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แผนบริหารการสอนประจำ บทที่ 2
เงินสด และเงินฝากธนาคาร
หัวข้อเนื้อหาประจำบท
การบัญชีเกี่ยวกับเงินสด

1. ความหมายของเงินสด  
2. องค์ประกอบและรายงานเงินสด
3. รายการที่ไม่ถือเป็นเงินสด
4. การบริหารเงินสด
5. การควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด
6. การบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย
7. การแสดงรายการเงินสดในงบการเงิน
การบัญชีเกี่ยวกับเงินฝากธนาคาร 
8. ความหมายและรายการเงินฝากธนาคาร
9. การควบคุมภายในเกี่ยวกับยอดเงินฝากธนาคาร
10. การจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
11. การแสดงรายการเงินฝากธนาคารในงบการเงิน
การจัดทำงบประมาณเงินสด
12. ขั้นตอนการจัดทำงบประมาณเงินสด
วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม


หลังจากศึกษาบทที่ 2 จบแล้ว ผู้เรียนจะมีความรู้ความสามารถดังนี้
1. อธิบายความหมายของ “ เงินสด , เงินฝากธนาคาร ” ได้
2. อธิบายองค์ประกอบของเงินสด และรายงานเงินสดได้
3. อธิบายรายการที่ไม่ถือเป็นเงินสดได้
4. อธิบายการบริหารเงินสด และการควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด เงินฝากธนาคารได้
5. สามารถจัดทำเงินสดย่อย และการจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารได้
6. สามารถจัดทำงบประมาณเงินสดในแต่ละไตรมาสได้
7. อธิบายประโยชน์ของเงินสด และเงินฝากธนาคารได้
วิธีสอนและกิจกรรมการเรียนการสอน
1. ผู้สอนอธิบายเกี่ยวกับความหมายของเงินสด และเงินฝากธนาคาร องค์ประกอบของ  เงินสด และรายงานเงินสด รายการที่ไม่ถือเป็นเงินสด การบริหารเงินสด และการควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสดและเงินฝากธนาคาร  การจัดทำเงินสดย่อย การจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร จัดทำงบประมาณเงินสดในแต่ละไตรมาส ประโยชน์ของเงินสด และเงินฝากธนาคารได้ โดยใช้ PowerPoint ประกอบการอธิบาย และให้นักศึกษาร่วมอภิปราย พร้อมสรุปเนื้อหา

2.   นักศึกษาช่วยกันสรุปวิเคราะห์กรณีศึกษา

3.   ผู้สอนแนะนำให้นักศึกษาฝึกค้นคว้าหาความรู้เพิ่มเติมด้วยตนเองจากหนังสืออ่านประกอบและเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง
4.   ให้นักศึกษาทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน และใบงาน
สื่อการเรียนการสอน
1. เอกสารประกอบการสอน
2. เครื่องฉาย Projector/LCD/Notebook  
3. PowerPoint  เนื้อหาสำคัญ
4. แบบฝึกหัด/ใบงาน
การวัดและการประเมินผล
1.   สังเกตพฤติกรรมการมีส่วนร่วมของนักศึกษา ความตั้งใจในการเรียนรู้ การจดบันทึก   การทำแบบฝึกหัดหรือใบงาน 
2.   สังเกตจากพฤติกรรมการร่วมอภิปรายหรือแสดงความคิดเห็น  
3.   นัดหมายการตรวจแบบฝึกหัดท้ายบท
บทที่ 2
เงินสด  เงินฝากธนาคาร และงบประมาณเงินสด
Cash  Cash in bank and Cash in Budget 
เงินสด เป็นสินทรัพย์ที่มีมูลค่า และสามารถเปลี่ยนมือได้ง่าย จึงจำเป็นต้องมีการควบคุมและการจัดการเกี่ยวกับเงินสดที่ดี เพื่อมิให้เกิดการสูญหาย การดำเนินงานตามปกติต้องมีเงินสดไว้ใช้จ่ายให้เพียงพอกับความต้องการเพื่อให้การดำเนินงานมีประสิทธิภาพ การจัดทำเงินสดย่อย การทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  เป็นวิธีปฏิบัติที่สามารถควบคุมเงินสดและเงินฝากธนาคาร เพื่อมิให้เกิดการทุจริตได้ง่ายและการจัดทำงบประมาณเงินสดจำเป็นต่อการวางแผนการใช้เงินของกิจการ
1. การบัญชีเกี่ยวกับเงินสด
เงินสด หมายถึง เงินสดในมือ และเงินฝากธนาคารทุกประเภท ไม่รวมเงินฝากธนาคารประเภทที่ต้องจ่ายคืนเมื่อสิ้นระยะเวลาอันกำหนดไว้ เช่น บัตรเงินสด บัตรเครดิต เป็นต้น 

การดำเนินงานของกิจการต่าง ๆ อาจแบ่งรายการเงินสดได้หลายประเภท  ขึ้นอยู่กับลักษณะของการนำไปใช้ ซึ่งสามารถแบ่งได้ 4 องค์ประกอบดังนี้
1.1  เงินสดในมือ (Cash on hands) คือ เงินสดจำนวนหนึ่งที่กิจการถือไว้เพื่อใช้ในการดำเนินงาน และยังรวมถึงเงินสดที่กิจการได้รับมาและเก็บไว้ในบริษัท
1.2  เงินฝากธนาคาร (Cash in bank) คือ จำนวนเงินที่กิจการได้รับมาและนำฝากไว้ที่ธนาคาร  ซึ่งบัญชีของธนาคารแบ่งได้หลายประเภท คือ บัญชีออมทรัพย์ (Saving account) บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน (Checking account)  ส่วนบัญชีเงินฝากประจำ  (Fixed account) กิจการจะยังไม่สามารถเปลี่ยนเป็นเงินสดได้ทันที ทำให้บัญชีนี้ไม่ถือว่าเป็นเงินสด  บัญชีเงินฝากธนาคารขึ้นอยู่กับวัตถุประสงค์ในการฝาก 
1.3  เงินสดย่อย (Petty cash) คือ จำนวนเงินที่กิจการตั้งไว้สำหรับ จ่ายค่าใช้จ่ายที่เล็ก ๆ น้อย ๆ ภายในกิจการ ที่ไม่จำเป็นต้องจ่ายเป็นเช็ค
1.4  รายการเทียบเท่าเงินสด (Cash equivalent) คือ เงินสดที่กิจการเหลือจากการใช้ นำไปลงทุนในรูปของเงินลงทุนระยะสั้น ที่มีสภาพคล่องสูง ซึ่งซื้อมาและพร้อมที่จะขายต่อเพื่อเปลี่ยนกลับมาเป็นเงินสดได้ทุกเมื่อ 
2. เงินสดในทางบัญชี  หมายถึง   เอกสารทางการเงินหรือเอกสารเครดิตที่สามารถเปลี่ยนมือได้ง่าย สามารถเปลี่ยนเป็นเงินสด ได้ทันทีเมื่อต้องการใช้เงินสด มีลักษณะอยู่หลายชนิดที่ใช้เป็นสื่อกลางในการแลกเปลี่ยนแต่ในขณะเดียวกันจะเป็นตัวกำหนดมูลค่าทางเศรษฐกิจ ในการดำเนินธุรกิจ  กิจการอาจมีเงินฝากธนาคารหลายบัญชีและมีเงินสดในมือ แต่จะแสดงรายการในงบแสดงฐานะการเงิน รวมยอดเงินสด และเงินฝากธนาคารไว้ด้วยกันภายใต้สินทรัพย์หมุนเวียน 
   รายการที่เป็นเงินสด และรายการที่ไม่ใช่เงินสด สามารถแบ่งได้ดังต่อไปนี้
2.1 รายการที่เป็นเงินสด ประกอบด้วย
2.1.1  เงินเหรียญ ธนบัตร
2.1.2 เช็คของลูกค้า เช็คของธนาคาร เช็คเดินทาง เช็คไปรษณีย์ เช็คส่วนบุคคล
2.1.3  ดราฟต์
2.1.4  ธนาณัติ
2.1.5  เงินฝากธนาคารประเภทถอนได้เมื่อทวงถาม
 2.2 รายการที่ไม่ใช่เงินสด ประกอบด้วย
2.2.1  ดวงตราไปรษณีย์ และอากรแสตมป์ (Postage Stamps) ควรเป็นวัสดุสำนักงาน 

2.2.2  เช็คลงวันที่ล่วงหน้า (Postdated Checks) หรือเช็คของลูกค้าที่กิจการได้รับ และ นำไปฝากธนาคาร แต่ธนาคารเรียกเก็บเงินไม่ได้จึงคืนเช็คแก่กิจการประทับตราเช็คคืน (Checks Returns) 

2.2.3  เงินให้ยืมหรือเงินล่วงหน้าให้เสมียนพนักงานและเจ้าหน้าที่ซึ่งมักมีเอกสารใบยืมเงิน (I.O.U) เป็นหลักฐาน 

2.2.4  ตั๋วเงินที่ให้ธนาคารเรียกเก็บเงินให้ยังไม่ถือเป็นเงินสดจนกว่าธนาคารจะเก็บเงินได้ 

2.2.5  พันธบัตรรัฐบาล  ใบหุ้นกู้  ใบหุ้นทุน  แม้จะเปลี่ยนเป็นเงินสดได้ทันทีก็ไม่ควรถือเป็นเงินสด 

3. การบริหารเงินสด (Cash planning)
 เงินสดเป็นสินทรัพย์ที่มีค่า มีความสำคัญมากในกิจการ ที่จะช่วยให้เกิดสภาพคล่อง หากบริหารจัดการไม่เพียงพอ กิจการจะมีความเสี่ยงสูง และกิจการมีการจัดเก็บเงินสดไว้ที่กิจการเป็นจำนวนมาก ๆ  ซึ่งไม่ก่อให้เกิดรายได้ จะเกิดค่าสูญเสียโอกาส ดังนั้นกิจการต้องรู้วิธีการบริหารเงินสดให้เกิดประสิทธิภาพ โดยการจัดทำงบประมาณเงินสด ( Cash budget) ตามแผนที่กำหนดไว้ แสดงถึงรายรับ  และรายจ่ายเงินสด ตลอดจนเงินสดขาดมือ เงินเกินที่อาจเกิดขึ้น  ซึ่งการจัดทำงบประมาณเงินสด จะช่วยให้ผู้บริหารสามารถวางแผนสภาพคล่องทางการเงินได้อย่างดี กรณีมีเงินเหลือ กิจการสามารถวางแผนเพื่อนำไปลงทุนเพื่อก่อให้เกิดดอกเบี้ยและเงินปันผล  ถ้ามีเงินสดขาดมือกิจการสามารถหาแหล่งเงินทุนเพื่อกู้ยืมมาให้เพียงพอต่อความต้องการ มิให้เกิดความเสี่ยงภายในกิจการ
4. การควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด  (Cash control)
 เงินสดเป็นสินทรัพย์ที่สามารถเปลี่ยนมือได้ง่าย จึงทาให้เกิดการสูญหาย หรือทุจริตได้ง่ายที่สุด ดังนั้น กิจการจึงต้องมีวิธีการรักษาและควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสดอย่างรัดกุม การวางแผนเกี่ยวกับเงินสด เป็นเครื่องมือที่ผู้บริหารใช้ในการประเมินความสามารถของกิจการในการชาระหนี้ และเป็นวิธีการที่ทำให้เกิดความแน่ใจว่ามีเงินสดเพียงพอที่จะใช้จ่ายภายในกิจการรวมทั้งเพื่อ ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่กิจการได้ การควบคุมเงินสดเป็นวิธีการที่ทาให้เกิดความเชื่อมั่นได้ระดับหนึ่งถึงความปลอดภัยของเงินสด การควบคุมภายในที่มีอย่างเพียงพอจะช่วยในด้านการ ดูแลรักษาสินทรัพย์ของกิจการ การทุจริตและการยักยอกเงินสด การควบคุมภายในเงินสดสามารถทำได้หลายวิธี ดังต่อไปนี้
4.1 การทุจริต  การยักยอกเงินสด หรือเงินฝากธนาคาร มักจะเกิดขึ้นเป็นประจำ เช่น 

4.1.1 การยักยอกเงินลูกค้า (Lapping) พนักงานเก็บเงินสดที่ได้รับชำระหนี้จากลูกค้านำไปใช้ส่วนตัว โดยยังไม่บันทึกบัญชีการรับชาระหนี้ในวันที่ได้รับเงิน และจะรอไว้จนลูกหนี้รายอื่นนำเงินมาชำระหนี้จึงจะบันทึกการรับชำระหนี้จากลูกหนี้รายแรก หรือบันทึกแต่เพียงบางส่วน 

4.1.2 การโอนเช็คลอย (Check Kiting) การทุจริตวิธีนี้กระทำโดยผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารและจะกระทำในวันสิ้นเดือน โดยผู้ทุจริตเขียนเช็คของธนาคารหนึ่งแล้วไปฝากไว้กับอีกธนาคารหนึ่งเท่ากับจำนวนเงินที่ขาดบัญชีเงินฝากธนาคารในธนาคารหลังนี้จะสูงขึ้นเท่ากับเช็คที่ นำฝากแต่เงินฝากธนาคารในธนาคารแรกจะยังไม่ลดลงทันที เพราะธนาคารอาจจะส่งเช็คไปเรียกเก็บเงินยังไม่ทันยอดเงินฝากธนาคารในธนาคารแรก จะสูงเกินกว่าความจริงเท่ากับจำนวนเงินที่ถูกยักยอกไปใช้ 

4.1.3 การบันทึกรายการลวงในบัญชีรายจ่ายหรือบัญชีอื่น เพื่อยักยอกเงินสดไปใช้ส่วนตัว โดยการทาใบสำคัญปลอมเพื่อเบิกเงินหรือนำใบสำคัญที่เบิกจ่ายแล้ว มาเบิกซ้ำอีกเพราะมิได้มีการประทับตราจ่ายแล้ว เป็นต้น 
4.2 การควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด มีหลักการควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด ดังนี้ 

4.2.1 แบ่งแยกหน้าที่ ความรับผิดชอบอย่างชัดเจนทั้งนี้เพื่อป้องกันมิให้มีการนำเงินสดไปใช้ส่วนตัวแล้วบันทึกบัญชีเพื่อบิดเบือนรายการดังกล่าวโดยสะดวก 

4.2.2 ไม่ให้พนักงานคนใดคนหนึ่งทำงานตั้งแต่ต้นจนจบคนเดียวเพราะจะเกิดทุจริตได้ง่ายหรือเกิดการหลงลืมได้ง่าย 

4.2.3 ให้การทำงานของแต่ละคน สามารถทดสอบซึ่งกันและกันได้ มีการตรวจเช็ดระหว่างอย่างสม่ำเสมอ 

4.2.4 มีการตรวจสอบภายในอย่างสม่ำเสมอ และเพื่อประเมินผลการควบคุมการดำเนินไปด้วยดีเพียงใด มีสิ่งใดที่ต้องแก้ไขปรับปรุง แต่งตั้งผู้ตรวจสอบเพื่อตรวจเช็คความถูกต้อง 

4.2.5 ใช้เครื่องมือช่วยในการควบคุมเงินสด เช่น เครื่องบันทึกเงินสด เป็นต้น 

4.2.6 ใช้ระบบใบสำคัญเพื่อควบคุมการจ่ายเงิน เพราะต้องผ่านการอนุมัติใบสำคัญ และการจ่ายเช็คต้องจ่ายตามใบสำคัญที่อนุมัติ 

4.2.7 เงินสดรับทุกรายการควรนำฝากธนาคารทั้งหมดเมื่อต้องการจ่ายเงินให้จ่ายเป็นเช็ค 

5. วิธีการบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
  5.1 เงินสดย่อย (Petty Cash) หมายถึง เงินสดจำนวนหนึ่งที่มีพนักงานได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ดูแลซึ่งเรียกว่า ผู้รักษาเงินสดย่อย (Petty Cash Custodian) มีหน้าที่รับผิดชอบในการจ่ายเงินจำนวนนี้เป็นค่าใช้จ่ายที่เป็นจำนวนไม่มาก นอกเหนือจากการจ่ายเงินตามปกติของกิจการจ่ายชำระด้วยเช็คตามนโยบายควบคุมเงินสด กิจการกำหนดวงเงินไว้เพื่อใช้สาหรับรายจ่ายต่าง ๆ ของกิจการ ที่เป็นจำนวนเงินไม่มากและรายจ่ายนั้นไม่สะดวกในการสั่งจ่ายด้วยเช็ค การที่กิจการตั้งวงเงินสดย่อยถือได้ว่าเป็นการควบคุมการจ่ายเงินสด โดยการกำหนดให้ผู้ที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการตั้งเบิกเงินสด และการดูแลในการเบิกจ่าย เช่น การจ่ายค่าน้ามันรถ ค่าพาหนะ ค่ารับรอง เป็นต้น 

5.2 ระบบเงินสดย่อย  สามารถแบ่งระบบวิธีการปฏิบัติแบบระบบจำกัดวงเงิน (Impress Cash System) และวิธีการปฏิบัติแบบระบบไม่จำกัดวงเงิน (Unimpressive Cash System) วิธีที่นิยมใช้มากที่สุด คือ ระบบจำกัดวงเงินเพราะสามารถควบคุมได้ง่าย เมื่อมีการจ่ายชดเชยเงินสดย่อยจำนวนเงินจะต้องเท่ากับวงเงินที่ตั้งไว้ในครั้งแรกทุกครั้งในที่นี้จะยกตัวอย่างเพียงวิธีจำกัดวงเงินเท่านั้น 
5.3 วิธีการปฏิบัติแบบระบบจำกัดวงเงิน  เริ่มตั้งวงเงินสดย่อย  โดยเจ้าหน้าที่การเงิน (Cashier) จะจ่ายเช็คให้พนักงานรักษาเงินสดย่อย เป็นจำนวนเท่ากับวงเงินที่ตั้งไว้ เมื่อได้รับเช็คพนักงานรักษาเงินสดย่อยจะรับเช็คไปเบิกเงินสดจากธนาคารนำมาเก็บรักษาไว้ เมื่อมีการขอเบิกเงินรายย่อยพนักงานรักษาเงินสดย่อย รวบรวมใบสำคัญหลักฐานการเบิกจ่าย และบันทึกรายการไว้ในสมุด  เงินสดย่อย เมื่อครบกำหนดระยะเวลา หรือเมื่อเงินใกล้หมดพนักงานรักษาเงินสดย่อย สรุปรวบรวมหลักฐานมาขอเบิกเงินตามจำนวนที่ได้จ่ายไป เรียกว่าการเบิกชดเชยเงินสดย่อย สมุดเงินสดย่อย  มีลักษณะเป็นบันทึกความทรงจำของผู้รักษาเงินสดย่อย 
5.4 ขั้นตอนการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสดย่อย 
 5.4.1  การตั้งวงเงินสดย่อย เมื่อกิจการกำหนดวงเงินสดย่อย วิธีการเหมือนกับการจ่ายเงินของกิจการ  โดยกิจการสั่งจ่ายเป็นเช็คและผู้ดูแล  เงินสดย่อยจะนำเช็คนั้น ไปเบิกเงินที่ธนาคารเพื่อไว้จ่ายเมื่อมีผู้มาขอเบิกเงินสดย่อย 
ตัวอย่างที่ 2.1 การตั้งวงเงินสดย่อย
	พ.ศ. 25x1 
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	จำนวนเงิน

	เดือน
	วันที่
	
	
	เดบิต
	สต.
	เครดิต
	สต.

	ม.ค.
	3
	เงินสดย่อย
       เงินฝากธนาคาร
ตั้งวงเงินสดย่อย
	102
103
	2,000
	-
	2,000
	-


 5.4.2  การจ่ายเงินสดย่อย ผู้ดูแลเงินสดย่อย จะบันทึกบัญชีในสมุดเงินสดย่อย เพื่อช่วยในการทำงานสะดวก รวดเร็วและยังช่วยบันทึกความทรงจำ (Memo) ในการเบิกเงินสดเมื่อมีผู้มาขอเบิกเงิน 

ตัวอย่างที่ 2.2 การบันทึกการจ่ายเงินสดย่อย เมื่อมีผู้มาขอเบิกเงิน
	วันที่
	รายการ
	เลขที่ใบสำคัญ
	วง
เงินสดย่อย
	รวมจ่าย
	ค่าวัสดุสำนัก งาน
	ค่ารับ รอง
	ค่า
พา
หนะ
	ค่าไปรษณีย์
	บัญชีอื่น ๆ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ชื่อบัญชี
	จำนวนเงิน

	25x1
ม.ค. 3
	ตั้งวงเงินสดย่อย
	
	2,000
	
	
	
	
	
	
	

	       5
       8
     14
     20
	จ่ายค่าเครื่องเขียน
ค่าขนส่ง
ค่ารับรองลูกค้า
ค่าน้ำมันรถ
	1
2

3

4
	
	200
150

340

400
	200

	340
	150
	
	ค่าน้ำมัน
	400

	วันที่
	รายการ
	เลขที่ใบสำคัญ
	วง
เงินสดย่อย
	รวมจ่าย
	ค่าวัสดุสำ
นัก
งาน
	ค่ารับ
รอง
	ค่า
พา
หนะ
	ค่าไปรษณีย์
	บัญชีอื่น ๆ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ชื่อบัญชี
	จำนวนเงิน

	    26
    27
	ค่าส่งพัสดุไปรษณีย์
ค่าอากรแสตมป์
	5

6
	
	200

120
	120
	
	
	200
	
	

	
	รวม
เงินสดย่อยคงเหลือยกไป
	
	2,000
	1,410
  590
	320
	340
	150
	200
	
	400

	
	รวม
	
	2,000
	2,000
	
	
	
	
	
	


5.4.3  การเบิกชดเชยเงินสดย่อย ผู้ดูแลเงินสดย่อยทำการเบิกชดเชยเงินสดย่อยเมื่อเห็นว่าเงินสดย่อยใกล้หมด หรือเมื่อสิ้นระยะเวลาที่กำหนดไว้ในการเบิกชดเชยนั้นผู้ดูแลรวบรวมใบสำคัญจ่ายเงินสด และจัดทำใบขอเบิกชดเชยใหม่ตามเงินในใบสำคัญที่จ่ายไป 

ตัวอย่างที่ 2.3  การบันทึกบัญชีการเบิกชดเชยเงินสดย่อย
	พ.ศ. 25x1
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	จำนวนเงิน

	เดือน
	วันที่
	
	
	เดบิต
	สต.
	เครดิต
	สต.

	ม.ค.
	31
	ค่าวัสดุสำนักงาน
ค่ารับรองลูกค้า
ค่าพาหนะ
ค่าไปรษณีย์
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
             เงินฝากธนาคาร
จ่ายเช็คเบิกเงินสดย่อย
	504

505

506

507

508

103
	320
340
150
200
400
	-
-

-

-

-
	1,410
	-


หมายเหตุ การเบิกชดเชยเงินสดย่อยในช่วงสิ้นปี  ถ้าผู้ดูแลเงินสดย่อยทำการเบิกชดเชยเงินสดย่อยในปี 25x2  วันที่ 31 ธันวาคม 25x1 ต้องทำการปรับปรุงรายการค่าใช้จ่ายที่เป็นของงวดปี 25x1 ก่อนทำการปิดบัญชี เพื่อให้ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเป็นค่าใช้จ่ายในปี 25x1 อย่างถูกต้อง  (แต่ถ้าทำการเบิกชดเชยก่อนสิ้นปี 25x1 ทันรายการนี้จะไม่ต้องบันทึก)

ตัวอย่าง 2.4  การบันทึกบัญชีเงินสดย่อยสิ้นปี 
	พ.ศ. 25x1 
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	จำนวนเงิน

	เดือน
	วันที่
	
	
	เดบิต
	สต.
	เครดิต
	สต.

	ธ.ค.
	31
	ค่าวัสดุสำนักงาน
ค่ารับรองลูกค้า
ค่าพาหนะ
ค่าไปรษณีย์
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
       เงินสดย่อย
ปรับปรุงรายการเงินสดย่อย
	504

505

506

507

508

102
	320
340
150
200
400
	-
-

-

-

-
	1,410
	-



ถ้าผู้รักษาเงินสดย่อยบันทึกรายการปรับปรุงปี 25x1 ในต้นงวดปี 25x2 ผู้รักษาเงินสดย่อยต้องบันทึกเบิกเงินชดเชยบัญชีเงินสดย่อยดังนี้ 
	พ.ศ. 25x2
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	จำนวนเงิน

	เดือน
	วันที่
	
	
	เดบิต
	สต.
	เครดิต
	สต.

	ม.ค.
	2
	เงินสดย่อย
       เงินฝากธนาคาร
ตั้งวงเงินสดย่อย
	102
103
	2,000
	-
	2,000
	-


6. การแสดงรายการเงินสดในงบการเงิน
 เงินสดเป็นสินทรัพย์ที่มีสภาพคล่องสูงสุด เงินสดจะจัดแสดงรายการในงบการเงินเป็นรายการแรกเสมอ การแสดงรายการเงินสดในงบแสดงฐานะการเงิน มักจะทำในวันสิ้นงวดบัญชี   ดังนี้
บริษัทอุดมพร จำกัด
งบแสดงฐานะการเงิน (บางส่วน)

ณ วันที่ 31 ธันวาคม 25x1
สินทรัพย์หมุนเวียน


เงินสด 






xxx

             เงินฝากธนาคาร





xxx



---



---
การบัญชีเกี่ยวกับเงินฝากธนาคาร  (Using Bank Accounts) 
เงินฝากธนาคาร (Cash in Bank or Deposit)  หมายถึง บัญชีเงินฝากธนาคารที่กิจการมีอยู่ไม่ว่าจะเป็นบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ บัญชีเงินฝากประจำ เป็นต้น
1. ประเภทของเงินฝากธนาคาร สามารถแบ่งได้ 3 ประเภท ดังต่อไปนี้
1.1 เงินฝากประจำ (Fixed deposits) เป็นเงินฝากที่มีกำหนดเงื่อนไขแน่นอนให้เจ้าของเงินทวงถาม ผู้ฝากจะได้รับดอกเบี้ยตามระยะเวลา ซึ่งจะแบ่งระยะเวลาการฝากเป็น 3 เดือน 6 เดือน และ 12 เดือน ผู้ฝากจะได้รับสมุดคู่ฝากจากธนาคาร และจะใช้สมุดคู่ฝากนี้ในการฝากเงินและถอนเงินจากธนาคาร
1.2 เงินฝากออมทรัพย์ (Saving deposits)  เป็นเงินฝากที่มีสมุดคู่ฝากเพื่อใช้เป็นหลักฐานในการรับฝากเงินเพื่อทำธุรกรรม ฝาก ถอน หรือโอนเงิน
1.3 เงินฝากกระแสรายวัน (Current deposits) เป็นเงินฝากประเภทที่ธนาคารจะจ่ายเงินให้กับเจ้าของเงินได้ทุกเมื่อ ผู้ฝากจะได้สมุดเช็คแต่จะไม่ได้รับดอกเบี้ยจากเงินที่ฝาก
2.  การควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินฝากธนาคาร
กิจการที่เปิดดำเนินธุรกิจขึ้นมาส่วนใหญ่ จะเปิดบัญชีเงินฝากกระแสรายวันกับธนาคารเพื่อความสะดวกในการทำธุรกรรมทางการเงิน   และเพื่อเป็นการควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด โดยปกติการฝากเงินประเภทกระแสรายวันจะไม่ได้รับสมุดคู่ฝาก แต่กิจการจะทราบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝากเงินถอนเงิน   ตลอดจนยอดคงเหลือจากใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร  ซึ่งธนาคารจะส่งมาให้กิจการทุก ๆ วันสิ้นเดือน เมื่อกิจการเจ้าของบัญชีได้รับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารก็จะนำมาตรวจสอบดูกับบัญชีที่กิจการบันทึกไว้ ซึ่งยอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคารกับยอดตามบัญชีของกิจการมักจะไม่ตรงกัน ดังนั้นกิจการจึงต้องทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกเดือน
ใบแจ้งยอดธนาคาร (Bank Statement) คือ รายงานจากธนาคารที่ส่งมาให้กิจการ เพื่อแสดงรายละเอียดในบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันในแต่ละเดือน เกี่ยวกับยอดคงเหลือยกมารายการฝากเงิน รายการถอนเงิน รายการเช็คคืน ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ รายการอื่นที่เกี่ยวข้องและจะแสดงยอดคงเหลือในวันสิ้นเดือนในใบแจ้งยอดธนาคารไว้ด้วย
3.  สาเหตุที่ทำให้ยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการกับยอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดไม่เท่ากัน 

เมื่อกิจการได้รับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร ก็จะนำมาตรวจสอบกับบัญชีที่กิจการบันทึกไว้ว่ามียอดคงเหลือถูกต้องกันหรือไม่ ถ้าไม่ตรงกันกิจการต้องทำการพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกวันสิ้นเดือน เพื่อหาข้อแตกต่างระหว่างยอดคงเหลือในสมุดบัญชีกับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารยอดเงินฝากคงเหลือที่ไม่ตรงกัน ซึ่งอาจมีสาเหตุ ดังนี้
3.1  เกิดจากสาเหตุที่กิจการบันทึกรายการเพิ่มยอดเงินฝากธนาคาร หรือลดยอดเงินฝากธนาคารเพียงฝ่ายเดียว
3.1.1 รายการที่กิจการเพิ่มยอดเงินฝากธนาคาร เช่น กิจการนำเงินสดหรือเช็คฝากธนาคารเวลาปิดบัญชีสิ้นเดือน ซึ่งกิจการบันทึกบัญชีแล้ว แต่ธนาคารยังไม่ได้บันทึกบัญชีให้ โดยจะบันทึกบัญชีให้ในเดือนถัดไป จึงทำให้ยอดเงินฝากไม่ปรากฏในใบแจ้งยอดธนาคารที่ส่งมาให้รายการนี้เรียกว่า “เงินฝากระหว่างทาง”  (Deposit in transit) กรณีนี้ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการจะสูงกว่ายอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร เพื่อให้ยอดสองด้านเท่ากัน ดังนั้นจะต้องทำการเพิ่มยอดทางด้านใบแจ้งยอดธนาคาร
3.1.2 รายการที่กิจการลดยอดบัญชีเงินฝากธนาคารแล้ว แต่ธนาคารยังไม่ได้ลดยอดเพราะเช็คที่กิจการสั่งจ่ายไปแล้วนั้น แต่ผู้รับเช็คยังไม่ได้นำไปขึ้นเงินจากธนาคาร รายการนี้เรียกว่า “เช็คค้างจ่าย” (Outstanding check) กรณีนี้ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการจะต่ำกว่ายอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร เพื่อให้ยอดสองด้านเท่ากัน ดังนั้นจะต้องทำการลดยอดทางด้านใบแจ้งยอดธนาคาร
3.2 เกิดจากสาเหตุที่ธนาคารบันทึกรายการเพิ่มยอดและลดยอดในบัญชีเงินฝากกระแสรายวันหรือในใบแจ้งยอดเงินฝากของธนาคารเพียงฝ่ายเดียวและธนาคารยังไม่ได้แจ้งให้กิจการทราบ
3.3 รายการที่ธนาคารบันทึกเพิ่มยอดบัญชีเงินฝากกระแสรายวันเพียงฝ่ายเดียวกรณีนี้ทำให้ยอดเงินฝากธนาคารของกิจการต่ำกว่ายอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร เช่น
3.3.1 ธนาคารเรียกเก็บเงินตามตั๋วเงินให้กิจการได้ และบันทึกเพิ่มยอดในบัญชีกระแสรายวันแล้ว แต่กิจการยังไม่ทราบ เพื่อให้ยอดสองด้านเท่ากัน ดังนั้นจะต้องทำการเพิ่มยอดทางด้านสมุดบัญชีของกิจการ
3.3.2 ดอกเบี้ยเงินฝาก (ดอกเบี้ยรับ) คือกิจการมียอดเงินฝากที่ธนาคารเมื่อธนาคารคิดดอกเบี้ยให้แก่กิจการ ธนาคารจะเพิ่มยอดบัญชีเงินฝากของกิจการแล้วแต่กิจการยังไม่ทราบ เพื่อให้ยอดสองด้านเท่ากัน ดังนั้นจะต้องทำการเพิ่มยอดทางด้านสมุดบัญชีของกิจการ
3.4 รายการที่ธนาคารบันทึกลดยอดหรือหักยอดเงินฝากกระแสรายวัน ของธนาคารเพียงฝ่ายเดียว แต่กิจการยังไม่ได้บันทึกลดยอด กรณีนี้ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการสูงกว่ายอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร ได้แก่
3.4.1 ค่าธรรมเนียมธนาคาร ( Bank service charge) คือ ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ที่ธนาคารคิดจากกิจการเช่น ค่าธรรมเนียมในการโอนเงิน ค่าธรรมเนียมในการเรียกเก็บเงิน เมื่อธนาคารคิดค่าธรรมเนียมก็จะหักบัญชีเงินฝากของกิจการโดยยังไม่ได้แจ้งให้กิจการทราบ เพื่อให้ยอดสองด้านเท่ากัน ดังนั้นจะต้องทำการลดยอดทางด้านสมุดบัญชีของกิจการ
3.4.2 เช็คคืน หรือเช็คขาดความเชื่อถือ (Not sufficient funds or NSF check) เช็คที่กิจการได้รับมา และได้นำฝากธนาคารเรียบร้อยแล้ว โดยที่กิจการและธนาคารได้บันทึกเพิ่มยอดในบัญชีทั้งสองฝ่ายแล้ว ต่อมาธนาคารได้เรียกเก็บเงินแต่ปรากฏว่าเก็บเงินไม่ได้ ธนาคารก็จะลดยอดบัญชีเงินฝากของกิจการและกิจการจะทราบก็ต่อเมื่อได้รับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อให้ยอดสองด้านเท่ากัน ดังนั้นจะต้องทำการลดยอดทางด้านสมุดบัญชีของกิจการ
3.4.3 กิจการให้ธนาคารเป็นผู้จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ แทนกิจการ เช่น ค่าน้ำ ค่าไฟฟ้า  ค่าโทรศัพท์ เมื่อเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าวขึ้นธนาคารจะหักบัญชีเงินฝากของกิจการ กิจการจะทราบก็ต่อเมื่อได้รับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อให้ยอดสองด้านเท่ากัน ดังนั้นจะต้องทำการเพิ่มยอดทางด้านสมุดบัญชีของกิจการ
3.5  รายการที่กิจการหรือธนาคารบันทึกรายการผิดพลาด
 3.5.1 ความผิดพลาดของธนาคาร เช่น เพิ่มยอดเงินฝากให้กิจการโดยการนำเงินฝากของลูกค้ารายอื่นมาเพิ่มบัญชีเงินฝากของกิจการ หรือนำเช็คของลูกค้ารายอื่นมาหักบัญชีของกิจการ ซึ่งทำให้บัญชีเงินฝากของกิจการสูงหรือต่ำไป
3.5.2  ความผิดพลาดของกิจการ เช่น กิจการบันทึกรายการจ่ายเช็คในบัญชีเงินฝากธนาคารด้วยจำนวนเงินที่ผิด หรือบันทึกการจ่ายเงินด้วยจำนวนเงินที่ผิด กรณีนี้จะทำให้ยอดเงินฝากธนาคารของกิจการสูงหรือต่ำไป
4.  ขั้นตอนและวิธีการทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร สามารถแบ่งได้ 2 วิธี คือ
4.1.การค้นหาข้อแตกต่างของยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ และตามใบแจ้งยอดธนาคาร มีขั้นตอนดังนี้
4.1.1 นำรายการฝากเงินตามสมุดบัญชีของกิจการมาเปรียบเทียบกับช่องฝากของธนาคารตามใบแจ้งยอด ถ้าถูกต้องตรงกันให้ทำสัญลักษณ์เอาไว้ แต่ถ้าไม่ตรงกันนั่นก็คือข้อแตกต่าง
4.1.2 นำเอารายการสั่งจ่ายเช็ค  ตามสมุดบัญชีของกิจการมาเปรียบเทียบกับช่องถอนเงินฝากธนาคารตามใบแจ้งยอด ถ้าถูกต้องตรงกันให้ทำสัญลักษณ์เอาไว้ แต่ถ้าไม่ตรงกันนั่นก็คือข้อแตกต่าง
4.1.3 ค้นหารายการที่ธนาคารบันทึกฝ่ายเดียว  โดยที่กิจการยังไม่ได้บันทึกบัญชี  เช่น ค่าธรรมเนียมธนาคาร ดอกเบี้ยรับ เช็คคืน หรือรายการที่ธนาคารบันทึกผิดพลาด ถ้าตรวจพบรายการดังกล่าวนั่นคือข้อแตกต่าง
4.1.4  ค้นหารายการที่กิจการบันทึกฝ่ายเดียว เช่น เงินฝากระหว่างทาง หรือรายการที่บันทึกผิดพลาดถ้าตรวจพบรายการดังกล่าวนั้นคือข้อแตกต่าง
4.2. การทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารตามวิธีหายอดเงินฝากที่ถูกต้อง คือ การหายอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคารให้เท่ากับยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการหลักในการทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร ตามวิธีหายอดเงินฝากที่ถูกต้อง มีขั้นตอนดังนี้
4.2.1 ตั้งยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของกิจการไว้ด้านหนึ่งอีกด้านหนึ่งตั้งยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร
4.2.2  บวกหรือหักสาเหตุที่ทำให้ยอดเงินฝากคงเหลือทั้งสองฝ่ายไม่เท่ากัน รายการที่ฝ่ายใด ฝ่ายหนึ่งยังไม่บันทึกบัญชี หรือบันทึกผิดให้บันทึกให้ถูกต้อง เช่น เงินฝากระหว่างทาง ฝ่ายธนาคารยังไม่บันทึกเพิ่มบัญชี ธนาคารจึงต้องบันทึกเพิ่มบัญชีธนาคารให้ถูกต้อง เป็นต้น
4.2.3 ผลลัพธ์ที่ได้ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการจะเท่ายอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร
5. วิธีพิสูจน์จากยอดเงินฝากคงเหลือฝ่ายหนึ่งไปยังอีกฝ่ายหนึ่ง มีขั้นตอนดังนี้
5.1 พิสูจน์ยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร
5.1.1 ให้ตั้งเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ
5.1.2 บวกหรือหักรายการที่เป็นสาเหตุที่ทำให้ยอดเงินฝากคงเหลือทั้งสองฝ่ายไม่เท่ากันเพื่อที่จะทำให้สองฝ่ายมียอดเงินฝากคงเหลือเท่ากัน โดยยึดหลักการบัญชีตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารดังนี้
5.1.2.1 ถ้าข้อแตกต่างใด มีผลทำให้ยอดกิจการ สูง ยอดของธนาคาร ต่ำ ให้นำมาหักทางด้านกิจการ
 5.1.2.2 ถ้าข้อแตกต่างใด มีผลทำให้ยอดกิจการ ต่ำ ยอดของธนาคาร สูง ให้นำมาบวกทางด้านกิจการ
5.1.3 กิจการเปิดบัญชีเงินกระแสรายวันกับธนาคาร กิจการมีฐานะเป็นเจ้าหนี้ธนาคารตามจำนวนเงินฝากในบัญชีของกิจการที่ยังคงเหลืออยู่ โดยปกติกิจการค้าส่วนใหญ่มีรายการรับเงินและกิจการนำเงินไปฝากธนาคารเพื่อการควบคุมเงินสด คือ เมื่อมีรายการรับก็นำฝากธนาคารทั้งหมด เมื่อมีรายการจ่ายกิจการจ่ายเป็นเช็ค ดังนั้น ธนาคารส่วนใหญ่จะแจ้งรายละเอียดการฝากเงินกับการถอนเงินให้ลูกค้าทราบเป็นระยะ ๆ เพื่อป้องกันการจ่ายเงินเกินบัญชี ซึ่งจะเป็นสาเหตุให้ลูกค้า เสียหายเว้นแต่ มีการตกลงกันเป็นพิเศษในเรื่องการขอเบิกเงินเกินบัญชีจากธนาคาร ที่เรียกว่า O.D = Bank Overdraft ดังนั้น ธนาคารจึงถือเป็นธรรมเนียมปฏิบัติ โดยส่งสำเนาบัญชีเงินฝากให้ กิจการอย่างน้อยเดือนละครั้งโดยปกติส่งให้ทุกวันสิ้นเดือนเพื่อยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร ณ วันใดวันหนึ่งว่ามีจำนวนเงินในบัญชีเท่าใด สำเนาบัญชีเงินฝากที่แสดงรายละเอียดให้เห็นว่ากิจการนำเงินฝากเมื่อไร ได้จ่ายเงินตามเช็คเลขอะไร เป็นจำนวนเงินเท่าใด หรือธนาคารคิดค่าธรรมเนียมใดบ้างสำเนาบัญชีเงินฝากนี้เรียกว่าใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (The Bank Statement)
6. รายการที่ทำให้ยอดคงเหลือในกิจการและยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดแตกต่างกัน สามารถสรุปได้ดังนี้ 

6.1  เงินฝากระหว่างทาง (Deposits In Transit)  คือ รายการฝากเงินที่กิจการได้บันทึกบัญชีแล้วแต่ธนาคารยังไม่ได้บันทึกบัญชี ซึ่งอาจเนื่องจากเป็นเช็คระหว่างรอเรียกเก็บจึงมีผลทำให้ยอดเงินฝากธนาคารต่ำไป 

6.2 เช็คค้างจ่าย (Outstanding Checks) คือ เช็คที่กิจการสั่งจ่ายไปแล้วแต่ผู้ที่ได้รับเช็คยังไม่นำไปขึ้นเงินกับธนาคาร มีผลทำให้ยอดธนาคารสูงกว่ากิจการ 

6.3  ธนาคารเพิ่มยอดเงินฝากโดยที่ไม่ได้แจ้งให้กิจการทราบ เช่น มีการโอนเงินเข้าบัญชีหรือการที่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามตั๋วและนำเข้าบัญชีซึ่งธนาคารเพิ่มยอดให้แต่กิจการยังไม่ได้เพิ่ม มีผลทำให้เงินฝากธนาคารสูงกว่ากิจการ 

6.4  ธนาคารลดยอดเงินฝากโดยมิได้แจ้งให้ทราบ เช่น ค่าธรรมเนียม ค่าสมุดเช็ค เช็คคืน เป็นต้น รายการนี้ทำให้ยอดธนาคารต่ำกว่ายอดกิจการ 

6.5  การบันทึกบัญชีผิดพลาด อาจเนื่องมาจากพนักงานของกิจการหรือธนาคารบันทึกผิดพลาดเช่นนำเช็คของผู้อื่นมาหักบัญชี หรือฝากผิดบัญชี หรือลงบัญชีสูงไป และต่ำไป เป็นต้น 

7. งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  สามารถปฏิบัติได้ 2 วิธี
7.1 วิธีการพิสูจน์ยอดเงินฝากที่ถูกต้อง
7.2 วิธีพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือฝ่ายหนึ่ง ไปยังอีกฝ่ายหนึ่ง แบ่งได้ 2 วิธี
7.2.1 พิสูจน์จากยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดเงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร
7.2.2 พิสูจน์จากยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดไปหายอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ
7.1 วิธีการพิสูจน์ยอดเงินฝากที่ถูกต้อง คือ วิธีหายอดคงเหลือที่ถูกต้องทั้งสองด้านจะต้องเท่ากัน วิธีนี้จะนิยมทำกันมากที่สุด 
ชื่อกิจการ
งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร
วันที่………………
	ยอดเงินฝากธนาคารตามใบแจ้งยอด 
xxx

บวก เงินฝากระหว่างทาง 

xx

        เช็คหักผิดบัญชี 

xx
 xx
                                                                    xxxหัก เช็คค้างจ่าย 


               xx
ยอดเงินฝากธนาคารที่ถูกต้อง                      xxx          
	ยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีกิจการ 
 xxxบวก ตั๋วเงินที่ธนาคารเก็บเงินให้ 
    xx

        เช็คจ่ายลงบัญชีสูงไป
    xx       
        เช็คกิจการสั่งจ่ายขึ้นเงินไม่ได้    xx      xxx 
                                                                      xxx
หัก  ค่าใช้จ่ายที่ธนาคารหักบัญชี 
     xx        
       เช็คจ่ายลงบัญชีต่ำไป                   xx
       เช็คลูกค้าเก็บเงินไม่ได้                 xx     xxx

ยอดเงินฝากธนาคารที่ถูกต้อง                       xxx 


7.2  วิธีพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือฝ่ายหนึ่ง ไปยังอีกฝ่ายหนึ่ง
      7.2.1 พิสูจน์จากยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดเงินฝาคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร   กิจการสามารถจัดทายอดกระทบจากอีกฝ่ายไปหายังอีกฝ่ายได้ดังตามแบบฟอร์มต่อไปนี้
กิจการ…...........................
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
วันที่…..................................................
ยอดเงินฝากตามสมุดบัญชีของกิจการ 





xx 

บวก
เช็คค้างจ่าย 




xxx 

        
เช็คลงบัญชีสูงไป 



xxx 

ตั๋วเงินที่ธนาคารเก็บไม่ได้ 


xxx 

เช็คกิจการสั่งจ่ายขึ้นเงินไม่ได้ 


xxx 


xxx 

รวม 









xxx 

หัก 
เงินฝากระหว่างทาง



 xxx 

เช็คหักผิดบัญชี 




 xxx 

ค่าใช้จ่ายที่ธนาคารหักบัญชี 


 xxx 

เช็คลงบัญชีต่ำไป 



 xxx 

เช็คลูกค้าเรียกเก็บเงินไม่ได้ 


 xxx 


xxx 

ยอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร 





xxx  
7.2.2 พิสูจน์จากยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดไปหายอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ กิจการสามารถจัดทำยอดกระทบจากอีกฝ่ายไปหายังอีกฝ่ายได้ดังตามแบบฟอร์มต่อไปนี้
กิจการ…...........................
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
วันที่…..................................................
ยอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร 





xxx 

บวก 
ยอดเงินฝากระหว่างทาง 



xxx 

เช็คหักผิดบัญชี 




xxx 

ค่าใช้จ่ายที่ธนาคารหักบัญชี 


xxx 

เช็คลงบัญชีต่ำไป 



xxx 

เช็คลูกค้าเรียกเก็บเงินไม่ได้ 


xxx 


xxx 

รวม 









xxx 

หัก
เช็คค้างจ่าย




xxx 

เช็คลงบัญชีสูงไป 



xxx 

ตั๋วเงินที่ธนาคารเก็บไม่ได้ 


xxx 

เช็คกิจการสั่งจ่ายขึ้นเงินไม่ได้ 


xxx 


xxx 

ยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของกิจการ 




xxx 
ตัวอย่าง 2.5 บริษัทสุพรีม จำกัด มียอดคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ ณ วันที่ 31 มกราคม 25x1 จำนวน 23,000 บาท ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคารของเดือน มกราคม 25x1 จำนวน  25,100 บาท จากการเปรียบเทียบรายการในสมุดบัญชีของกิจการและใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร พบสาเหตุของความแตกต่างกัน ดังนี้
1. เช็คที่กิจการสั่งจ่ายในเดือนมกราคม 25x1 ธนาคารยังไม่บันทึกในใบแจ้งยอด ดังนี้
เช็คเลขที่ 3589
2,000  บาท
เช็คเลขที่ 3590
3,250  บาท
เช็คเลขที่ 3591 
  580  บาท
2. กิจการฝากเงิน จำนวน 5,000 บาท ในวันที่ 31 มกราคม 25x1 ธนาคารยังไม่บันทึกบัญชีให้
3. ธนาคารคิดค่าธรรมเนียม 100 บาท กิจการยังไม่ได้บันทึกบัญชี
4. ธนาคารเข้าบัญชีดอกเบี้ยเงินกู้ จำนวน 600 บาท ให้ในวันที่ 15 มกราคม 25x1 กิจการยังไม่ได้บันทึกบัญชี
5. กิจการตรวจพบว่า เช็คเลขที่ 4379 สั่งจ่ายให้เจ้าหนี้ในเดือนมกราคม จำนวนเงิน  215 บาท แต่กิจการบันทึกในสมุดบัญชี จำนวน 512 บาท ซึ่งเป็นจำนวนเงินที่ไม่ถูกต้อง
6. ธนาคารนำเช็คของบริษัทอื่น จำนวน 200 บาท มาหักบัญชีของกิจการ ตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร ซึ่งเป็นการหักผิดบัญชี 
7. เช็คของลูกค้าเลขที่ 2310 จำนวนเงิน 264 บาท นำฝากธนาคารแล้ว ธนาคารคืนมาเนื่องจากเงินในบัญชีของลูกค้าไม่เพียงพอ
8. กิจการตรวจพบว่า เช็คเลขที่ 4380 สั่งจ่ายค่าซ่อมโต๊ะในเดือนมกราคม จำนวนเงิน  326บาท แต่กิจการบันทึกในสมุดบัญชี จำนวน 263 บาท ซึ่งเป็นจำนวนเงินที่ไม่ถูกต้อง
9. กิจการสั่งจ่ายเช็คค่าวัสดุสำนักงาน จำนวนเงิน  1,000 บาท แต่ลูกค้าไม่สามารถขึ้นเงินได้เนื่องจากยอดเงินในบัญชีธนาคาร มีไม่เพียงพอ
1. วิธีการพิสูจน์ยอดเงินฝากที่ถูกต้อง คือ วิธีหายอดคงเหลือที่ถูกต้องทั้งสองด้านจะต้องเท่ากัน วิธีนี้จะนิยมทำกันมากที่สุด 

บริษัทสุพรีม จำกัด
งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร
วันที่ 31 มกราคม 25x1
	ยอดเงินฝากธนาคารตามใบแจ้งยอด        25,100 
 บวก เงินฝากระหว่างทาง   5,000 (2)
        เช็คหักผิดบัญชี 
     200
(6)       5,200
                                                                 30,300

หัก เช็คเลขที่ 3589
 2,000  (1)
      เช็คเลขที่ 3590
 3,250  
      เช็คเลขที่ 3591 
   580                 5,830
ยอดเงินฝากธนาคารที่ถูกต้อง                  24,470

	ยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีกิจการ 
 23,000บวก ดอกเบี้ยเงินกู้     (4)                   600

        เช็คจ่ายลงบัญชีสูงไป  (5)
    297     
        เช็คกิจการสั่งจ่ายขึ้นเงินไม่ได้ 1,000     1,897 

                                                  (9)              24,897

หัก  ค่าธรรมเนียม     (3)                    100         
       เช็คจ่ายลงบัญชีต่ำไป  (8)              63
       เช็คขาดความเชื่อถือ   (7)             264        427
ยอดเงินฝากธนาคารที่ถูกต้อง                       24,470


นอกจากกิจการทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารแล้ว กิจการต้องปรับปรุงรายการที่เกิดขึ้นเฉพาะรายการที่มีผลกระทบด้านของกิจการเท่านั้น     รายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไปของกิจการมีดังต่อไปนี้ 
	วันที่
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	25x1
	
	
	
	
	
	
	
	

	ม.ค.
	31
	เงินฝากธนาคาร
	
	600
	-
	
	

	
	
	
	ดอกเบี้ยรับ
	
	
	
	600
	-

	
	
	ธนาคารนำดอกเบี้ยเงินกู้ เข้าบัญชีจำนวน 600 บาท 
	
	
	
	
	


	วันที่
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	25x1
	
	
	
	
	
	
	
	

	ม.ค.
	31
	เงินฝากธนาคาร
	
	297
	-
	
	

	
	
	
	เจ้าหนี้
	
	
	
	297
	-

	
	
	กิจการลงบัญชีผิด ทำให้ยอดจ่ายสูงไป  จึงทำการปรับปรุงให้ถูกต้อง
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ม.ค.
	31
	เงินฝากธนาคาร
	
	1,000
	-
	
	

	
	
	            เจ้าหนี้
	
	
	
	1,000
	-

	
	
	เช็คที่กิจการสั่งจ่าย แต่ลูกค้าขึ้นเงินไม่ได้
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ม.ค.
	31
	ค่าธรรมเนียม
	
	100
	-
	
	

	
	
	            เงินฝากธนาคาร
	
	
	
	100
	-

	
	
	ธนาคารคิดค่าธรรมเนียม
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ม.ค.
	31
	ค่าซ่อมแซม
	
	63
	-
	
	

	
	
	            เงินฝากธนาคาร
	
	
	
	63
	-

	
	
	กิจการลงบัญชีผิด ทำให้ยอดจ่ายต่ำไป  จึงทำการปรับปรุงให้ถูกต้อง
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ม.ค.
	31
	ลูกหนี้
	
	264
	-
	
	

	
	
	            เงินฝากธนาคาร
	
	
	
	264
	-

	
	
	เช็คของลูกค้าขึ้นเงินไม่ได้
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. วิธีพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือฝ่ายหนึ่ง ไปยังอีกฝ่ายหนึ่ง
2.1 พิสูจน์จากยอดเงินฝากคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดเงินฝาคงเหลือ
ตามใบแจ้งยอดธนาคาร   กิจการสามารถจัดทายอดกระทบจากอีกฝ่ายไปหายังอีกฝ่ายได้ดังตามแบบฟอร์มต่อไปนี้
บริษัทสุพรีม  จำกัด
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
วันที่  31  มกราคม  25x1
ยอดเงินฝากตามสมุดบัญชีของกิจการ 





23,000
บวก
 เช็คค้างจ่าย 
เช็คเลขที่ 3589
 2,000  (1)
     


เช็คเลขที่ 3590
 3,250  
     


เช็คเลขที่ 3591 
    580                 
5,830

         
เช็คลงบัญชีสูงไป (5)



  297 

ดอกเบี้ยเงินกู้ 
  (4)



  600 

เช็คกิจการสั่งจ่ายขึ้นเงินไม่ได้ 
(9)
             1,000 


 7,727
รวม 









30,727
หัก 
เงินฝากระหว่างทาง
(2)


 5,000
เช็คหักผิดบัญชี 

(6)


    200

 
   
เช็คลงบัญชีต่ำไป 
(8)


      63
เช็คลูกค้าเรียกเก็บเงินไม่ได้    (7)


    264 

ค่าธรรมเนียม
(3)



    100


  5,627
ยอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร 





25,100 
2.2 พิสูจน์จากยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดไปหายอดเงินฝากคงเหลือ
ตามสมุดบัญชีของกิจการ กิจการสามารถจัดทำยอดกระทบจากอีกฝ่ายไปหายังอีกฝ่ายได้ดังตามแบบฟอร์มต่อไปนี้
บริษัทสุพรีม  จำกัด
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
วันที่  31  มกราคม  25x1
ยอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดธนาคาร 





25,100 
บวก 
เงินฝากระหว่างทาง
(2)


 5,000
เช็คหักผิดบัญชี 

(6)


    200

 
   
เช็คลงบัญชีต่ำไป 
(8)


      63
เช็คลูกค้าเรียกเก็บเงินไม่ได้    (7)


    264 


ค่าธรรมเนียม
(3)



    100


  5,627
รวม









30,727
หัก
 เช็คค้างจ่าย 
เช็คเลขที่ 3589
 2,000  (1)
     


เช็คเลขที่ 3590
 3,250  
     


เช็คเลขที่ 3591 
    580                 
5,830

         
เช็คลงบัญชีสูงไป (5)



   297 

ดอกเบี้ยเงินกู้ 
  (4)



   600 

เช็คกิจการสั่งจ่ายขึ้นเงินไม่ได้ 
(9)
              1,000 


 7,727
ยอดเงินฝากตามสมุดบัญชีของกิจการ 





23,000
8. การแสดงรายการเงินฝากธนาคารในงบการเงิน
เงินสดเป็นสินทรัพย์ที่มีสภาพคล่องสูงสุด เงินสดจะจัดแสดงรายการในงบการเงินเป็นรายการแรกเสมอ การแสดงรายการเงินสดในงบแสดงฐานะการเงิน มักจะทำในวันสิ้นงวดบัญชี ดังนี้
บริษัทอุดมพร จำกัด
งบแสดงฐานะการเงิน (บางส่วน)

ณ วันที่ 31 ธันวาคม 25x1
สินทรัพย์หมุนเวียน

เงินสด






xxx

เงินฝากธนาคาร





xxx


     เงินฝากออมทรัพย์


xx

     เงินฝากกระแสรายวัน


xx
งบประมาณเงินสด (Cash Budgets)
การจัดทำงบประมาณเงินสดเป็นการวางแผนการใช้จ่ายเงินระยะสั้นในแต่ละปีเพื่อให้กิจการทราบว่ามีการรับ และจ่ายเงินสดระหว่างเดือนเป็นจำนวนเท่าใดมีเงินเพียงพอ สำหรับการใช้จ่ายและมีเงินสดคงเหลือในกิจการเป็นจำนวนเท่าใด การจัดทำงบประมาณเงินสดนิยมทำเป็น    ไตรมาสและจะต้องวิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ ที่เกิดทั้งในอดีต ปัจจุบัน และอนาคต

การจัดทำงบประมาณเงินสดเป็นการสรุปยอดการรับเงินสดและจ่ายเงินสดพร้อมทั้งยอด  เงินสดคงเหลือที่จะเกิดขึ้นในช่วงเวลาที่กำหนดให้ด้วย วิธีการประมาณข้อมูลที่เกิดขึ้นแล้ว อย่างมีหลักเกณฑ์ กล่าวคือ เงินสดรับจะประมาณได้จากยอดขายและประสบการณ์ในการเรียกเก็บเงินจากลูกหนี้ในเวลาที่ผ่านมา การจ่ายเงินสดจะประมาณได้จากการพิจารณาถึงการซื้อสินค้าตลอดจนการจ่ายชำระหนี้

ตัวอย่าง 2.6 การจัดทำงบประมาณเงินสด บริษัทรักนดา จำกัดไตรมาสแรกของปี 25×1 โดยมีข้อมูลทางการเงินดังต่อไปนี้

1. ยอดเงินสดยกมาในวันที่ 1 ม.ค. 25×1 จำนวน 20,000 บาท

2. ยอดขายสดและขายเชื่อปี 25×1 มีรายละเอียดดังนี้
การเก็บเงินจากลูกหนี้ มีเงื่อนไข 2/10, n/60 และประมาณการเรียกเก็บเงินได้ดังนี้ 
พ.ย.

ธ.ค.

ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
ขายสด

30,000

33,000

34,000

37,000

40,000
ขายเชื่อ

53,000

55,000

58,000

60,000

65,000
· 70% เก็บได้ในเดือนที่ขายและให้ส่วนลด

· 20% เก็บในเดือนถัดไป

· 10% เก็บในเดือนถัดไปอีก
บริษัทมีรายรับอื่น ดังต่อไปนี้
             ม.ค.
             ก.พ.
             มี.ค.

ดอกเบี้ยรับ

500

500

550


เงินปันผลรับ
           1,000
            1,000
            1,000
3. ยอดซื้อสดและซื้อเชื่อปี 25×1 มีเงื่อนไข 2/10, n/60 และประมาณการจ่ายเงินได้ดังนี้ 
       บริษัทมีนโยบายจ่ายชำระหนี้ในการซื้อเชื่อดังนี้ 

· 80% จ่ายในเดือนที่ซื้อ
-   20% จ่ายในเดือนต่อไป

ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.


ซื้อเงินสด

20,000

26,000

33,000


เงินเชื่อ


35,000

40,000

45,000
4. บริษัทมีรายจ่ายอื่น ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
เงินเดือน

18,000

18,000

18,000
ดอกเบี้ยจ่าย

    400

     400

     400
ค่าเช่า


 1,500

  1,500

  1,500
5.  บริษัทมีรายการชำระเงินสดให้สถาบันการเงิน และได้รับเงินจากการขายเงินลงทุน เพิ่มเติมจากรายการข้างต้น (ที่ไม่เกี่ยวกับการดำเนินงานปกติ) ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
จ่ายชำระเงินกู้ให้ธนาคาร

2,000

2,000

2,000

จ่ายชำระเงินกู้ให้สถาบันการเงิน
1,000

1,000

1,000

ขายเงินลงทุนระยะสั้น

3,000

3,500

3,800

ให้ทำ งบประมาณเงินสดสำหรับไตรมาสแรกของปี 25x1
บริษัทรักนดา  จำกัด
งบประมาณการรับชำระหนี้
ตารางที่ 2.2  สำหรับไตรมาสแรกของปี 25x1 สิ้นสุดวันที่ 31 มีนาคม 25x1
	รายการ
	มกราคม
	กุมภาพันธ์
	มีนาคม

	ขายเชื่อเดือน
	
	
	

	พ.ย. 53,000x10%
	5,300
	
	

	ธ.ค. 55,000x20%

        55,000x10%
	11,000
	5,500
	

	ม.ค. 58,000x70%

        58,000x20%

        58,000x10%
	40,600
	11,600
	5,800

	ก.พ. 60,000x70%
        60,000x20%
	
	42,000
	12,000

	มี.ค. 65,000x70%
	
	
	45,500

	รวมยอดรับชำระหนี้โดยประมาณ
	56,900
	59,100
	63,300


บริษัทรักนดา  จำกัด
งบประมาณการจ่ายชำระหนี้

ตารางที่ 2.3   สำหรับไตรมาสแรกของปี 25x1 สิ้นสุดวันที่ 31 มีนาคม 25x1
	รายการ
	มกราคม
	กุมภาพันธ์
	มีนาคม

	ซื้อเชื่อเดือน
	
	
	

	ม.ค. 35,000x80%

        35,000x20%
	28,000
	7,000
	

	ก.พ. 40,000x80%

        40,000x20%
	
	32,000
	8,000

	มี.ค. 45,000x80%
	
	
	36,000

	รวมยอดจ่ายชำระหนี้โดยประมาณ
	28,000
	39,000
	44,000


บริษัทรักนดา  จำกัด
งบประมาณเงินสด
ตารางที่ 2.4  สำหรับไตรมาสแรกของปี 25x1 สิ้นสุดวันที่ 31 มกราคม 25x1
	รายการ
	มกราคม
	กุมภาพันธ์
	มีนาคม

	เงินสดคงเหลือยกมาต้นงวด
บวก เงินสดรับโดยประมาณ
      ขายสด
      ขายเชื่อ (ตารางที่ 2.2)

      ดอกเบี้ยรับ
       เงินปันผลรับ
รวมเงินสดรับโดยประมาณ
หัก เงินสดจ่ายโดยประมาณ
ซื้อสด
     ซื้อเชื่อ (ตารางที่ 2.3)

     เงินเดือน
     ดอกเบี้ยจ่าย
     ค่าเช่า
รวมเงินสดจ่ายโดยประมาณ
เงินสดคงเหลือ (ขาดมือ)
	20,000
34,000

56,900
500

1,000


	44,500

37,000

59,100
500

1,000


	57,700

40,000

63,300
500

1,000



	
	112,400
	142,100
	162,500

	
	20,000
28,000

18,000

400

1,500
	26,000

39,000

18,000

400

1,500
	33,000

44,000

18,000

400

1,500

	
	67,900
	84,900
	96,900

	
	44,500
	57,200
	65,600



	รายการ
	มกราคม
	กุมภาพันธ์
	มีนาคม

	บวก เงินสดจัดหาเพิ่มเติม
ขายเงินลงทุนระยะสั้น

รวมเงินสดคงเหลือ
หัก เงินสดใช้ไป
จ่ายชำระเงินกู้ให้ธนาคาร


จ่ายชำระเงินกู้ให้สถาบันการเงิน
	3,000
	3,500
	3,800

	
	47,500
	                60,700

	69,400

	
	2,000

                  1,000
	2,000

                  1,000
	2,000

                   1,000

	เงินสดคงเหลือยกไป
	44,500
	57,700
	66,400


สรุปบทที่ 2
เงินสดเป็นสินทรัพย์ของกิจการที่มีสภาพคล่องเป็นอันดับแรก และมักมีการทุจริตยักยอกง่ายโดยใช้วิธีการต่าง ๆ ที่ยากจะค้นพบ กิจการจึงต้องมีการวางแผนควบคุมเงินสดเพื่อป้องกันการทุจริตและเพื่อความอยู่รอดของการดำเนินงานทางธุรกิจปัจจุบัน นักบริหารที่ดีจึงต้องมีการวางแผนการใช้จ่ายเงินมีการจัดการเกี่ยวกับเงินสด เช่น มีการจัดทำวงเงินสดย่อยสำหรับรายจ่ายเล็ก ๆ น้อย ๆ ที่ไม่ต้องจ่ายจากเช็ค  การพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร สามารถพิสูจน์ได้ 3 วิธี คือ 1. กระทบยอดจากสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดจากธนาคาร  2. กระทบยอดจากใบแจ้งยอดจากธนาคารไปหายอดคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ 3. วิธีหายอดคงเหลือที่ถูกต้องทั้งสองด้าน การจัดทำงบประมาณเงินสด เพื่อวางแผนการรับและจ่ายเงินสด ซึ่งประกอบด้วย  งบประมาณการรับชำระหนี้จากลูกหนี้   งบประมาณการจ่ายชำระหนี้ให้จ่ายหนี้ และการจัดทำงบประมาณเงินสด ช่วยในการบริหารด้านการเงินของกิจการ เพื่อให้กิจการมีเงินสดใช้จ่ายเพียงพอกับรายรับเงินสด  และเพื่อก่อให้เกิดความเชื่อมั่นในกระบวนการตัดสินใจด้านการลงทุนในอนาคตต่อไป
แบบฝึกหัดบทที่ 2
จงอธิบายคำถามต่อไปนี้ 

ข้อ 2.1  รายการที่เป็นเงินสดของกิจการ มีรายการอะไรบ้าง

ข้อ 2.2  ขั้นตอนการควบคุมภายในของกิจการ มีวิธีปฏิบัติอย่างไร

ข้อ 2.3  เงินสดย่อยของกิจการคืออะไร
ข้อ 2.4  ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารคืออะไร
ข้อ 2.5  จงบอกเหตุผลและความจำเป็นในการจัดทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร
ข้อ 2.6  สาเหตุที่ทำให้ยอดฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของกิจการไม่ตรงกับใบแจ้งยอดจาก
ธนาคารได้แก่สาเหตุใดบ้าง
ข้อ 2.7  สาเหตุที่ทำให้ยอดฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของธนาคารไม่ตรงกับใบแจ้งยอดจาก
กิจการได้แก่สาเหตุใดบ้าง
ให้แสดงวิธีการทำ ดังต่อไปนี้
ข้อ  2.8 บริษัทพานทอง  จำกัด  คำนวณหายอดจำนวนเงินสด  ที่จะแสดงในงบแสดงฐานะการเงินในวันที่  31  ธันวาคม  25x1  จากข้อมูลที่กิจการมีอยู่ดังต่อไปนี้
1.  บัญชีเงินฝากออมทรัพย์  จำนวน  200,000  บาท  และเงินฝากกระแสรายวัน
มีจำนวน 700,000  บาท  บัญชีทั้งสองฝากที่ธนาคารกรุงศรี  จำกัด
2.   ตั๋วเงินฝากระยะสั้นที่กิจการลงทุนใน  สถาบันการเงินสมศักดิ์  จำกัด  จำนวน  
1,000,000  บาท  จะครบกำหนดในวันที่  31  มีนาคม  25x2

3.   เงินยืมทดรองจ่ายของผู้บริหาร  จำนวน  100,000  บาท  สำหรับการเดินทางในการดูงานในต่างประเทศ  ภายในวันที่  31  มกราคม  25x2

4.   บริษัทจัดสรรเงินสดเพื่อการจ่ายเงินปันผล  จำนวน  500,000  บาท
5.   บริษัทพานทองจัดตั้งวงเงินสดย่อย  จำนวนเงิน  10,000  บาท
6.   บริษัทได้รับเช็คลงวันที่  10  มกราคม  25x2  จำนวนเงิน  25,000  บาท
7.   เงินเบิกเกินบัญชี  จำนวนเงิน    30,000  บาท  กิจการมีบัญชีเงินฝากธนาคารเพียงบัญชีเดียวและกิจการเขียนเช็คสั่งจ่ายเป็นจำนวนเกินกว่าเงินฝากในบัญชี
8.   เงินเหรียญและธนบัตรคงเหลือในมือที่ยังไม่ได้นำฝาก  มีจำนวน 5,000  บาท
9.  บริษัทมีข้อตกลงกับ  ธนาคารพาณิชย์ไทย  จำกัด  สำหรับการคงเงินฝากธนาคารขั้นต่ำไว้ในบัญชี  200,000  บาท  ตามข้อตกลงกับธนาคารสำหรับวงเงินกู้ที่ธนาคารอนุมัติให้
10.  เช็ครับชำระเงินจากลูกหนี้ จำนวน 35,000 บาท ลงวันที่ 5 มกราคม 25x2
ให้ทำ  1. คำนวณจำนวนเงินที่จะแสดงเป็นบัญชีเงินสดในงบแสดงฐานะการเงิน ณ วันที่ 31ธันวาคม  25x1


2. อธิบายรายการที่ไม่ถือเป็นเงินสดจะแสดงในงบแสดงฐานะการเงิน ณ วันที่  31 ธันวาคม  25x1

ข้อ 2.9 จากการตรวจสอบยอดเงินสดคงเหลือของบริษัทกิจเจริญ จำกัด  ณ วันที่ 31 มกราคม 25x1 พบรายการดังต่อไปนี้

1. เหรียญกษาปณ์และธนบัตร


5,000 บาท

2. ใบยืมเงินของพนักงานขาย


3,000 บาท

3. เช็คคืนจากธนาคาร



2,000 บาท

4. ดวงตราไปรษณีย์



   500 บาท

5. เงินปันผลรับ 



 
   700 บาท

6. เช็คของลูกค้าลงวันที่ 22 มกราคม 25x1

4,400 บาท
ให้ทำ
1. รายการที่ถือเป็นเงินสด มีรายการใดบ้าง และให้นับรวมเป็นเงินสดของกิจการจำนวนเท่าใด 
2. รายการใดที่ไม่ถือเป็นเงินสด ของกิจการ มียอดจำนวนเท่าใด
ข้อ 2.10 บริษัทบรรจบ  จำกัด  ตั้งวงเงินสดย่อยเพื่อช่วยในการควบคุมภายในเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายจำนวนเล็กน้อยของกิจการ  ข้อมูลต่อไปนี้เป็นข้อมูลที่มีอยู่ของเดือนมีนาคม  25x1
1. ในวันที่  1  มีนาคม  บริษัทตั้งวงเงินสดย่อย  จ่ายเช็คเป็นเงิน  5,000  บาท
2.  พนักงานเงินสดย่อยได้รวบรวมใบสำคัญพร้อมเอกสารมาขอเบิกชดเชย  ณ  วันที่  28  มีนาคม  25x1 ดังนี้
ค่าขนส่งสินค้า




           1,000

ค่าวัสดุสำนักงาน




550
ค่าไปรษณีย์





320
ค่าพาหนะ





300
ค่ารับรองลูกค้า




          1,500

วงเงินสดย่อยได้รับการเบิกชดเชยในวันที่  30  มีนาคม 25x1  จำนวน 3,670 บาท            เงินคงเหลือในมือพนักงานเงินสดย่อยมมีจำนวน  1,330  บาท

3.  บริษัทเพิ่มวงเงินสดย่อยอีก  1,000  บาท  เป็นจำนวนเงิน  5,000  บาท  ในวันที่  31  มีนาคม 25x1  บริษัทจ่ายเช็คให้ไป
ให้ทำ  บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปเกี่ยวกับเงินสดย่อยในเดือนมีนาคม 25x1
ข้อ  2.11   บริษัทส่งเสริมไทย  จำกัด  พิจารณาตั้งวงเงินสดย่อยเพื่อช่วยในการควบคุมภายในทางด้านเงินสดจ่าย  ข้อมูลต่อไปนี้เป็นของเดือนธันวาคม  25x1  
1.    บริษัทตั้งวงเงินสดย่อยจำนวน  8,000  บาท  จ่ายเช็คในวันที่  1  ธันวาคม 25x1 
2.   พนักงานเงินสดย่อย     จ่ายเงินจากวงเงินสดย่อยและสรุปใบสำคัญจ่าย ดังนี้
วันที่
1  จ่ายค่าพาหนะเดินทางไปต่างจังหวัด


1,280
บาท

5  จ่ายค่าขนส่งสินค้าที่ซื้อ



1,180
บาท

8  จ่ายค่าซ่อมเครื่องใช้สำนักงาน

                 
  825
บาท

10 จ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด




  300
บาท

12 จ่ายค่าไปรษณีย์




  575
บาท

13 จ่ายค่าปากกา ยางลบ ดินสอ



  300 
บาท
15 จ่ายค่าถ่ายเอกสาร




  450 
บาท
19 จ่ายค่ารับรองลูกค้า




  700 
บาท
24 จ่ายค่ากระดาษ 




  220
บาท
28 จ่ายค่าพาหนะส่งเอกสาร



  450
บาท
29. จ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด




  380
บาท
พนักงานเงินสดย่อยทำการสรุปใบสำคัญและข้อมูลเงินสดย่อยทั้งหมดในวันที่  29  ธันวาคม  25x1 เงินสดคงเหลือในมือพนักงานเงินสดย่อยมีคงเหลือจำนวน  1,340  บาท
3. พนักงานเงินสดย่อยไม่ได้เบิกชดเชยวงเงินสดย่อยในวันสิ้นงวด  ฝ่ายการเงินได้แจ้งให้พนักงานเงินสดย่อยรวบรวมใบสำคัญจ่ายเพื่อบันทึกรายการปรับปรุงในวันสิ้นงวด  และให้ทำการเบิกเงินชดเชยในปีหน้า
ให้ทำ    บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปเกี่ยวกับการเบิกเงินชดเชยเงินสดย่อย
ข้อที่  2.12  ข้อมูลดังต่อในนี้เป็นของ  บริษัทกล้วยไม้ไทย จำกัด  ณ  วันที่  31  สิงหาคม  25x1  

เงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร  
42,206 

เงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ

37,116
1. ธนาคารส่ง  Debit  Memo  มาพร้อมกับใบแจ้งยอดสำหรับเช็คคืน จำนวน 1,000   บาท  
2. ค่าธรรมเนียม  จำนวน  20  บาท  
3.  Credit  Memo  แจ้งว่าธนาคารเก็บดอกเบี้ยหุ้นกู้ให้จำนวน  1,250  บาท  
4.  เงินสดที่กิจการนำฝากธนาคารแล้ว  1,330  บาท  แต่ธนาคารบันทึกบัญชีให้ไม่ทันเพราะฝากหลังบ่าย  3  โมงเย็นของวันที่  31  สิงหาคม 25x1 
5. เช็คค้างจ่ายที่ผู้รับยังนำไปขึ้นเงินที่ธนาคาร  ณ  วันที่  31  สิงหาคม 25x1  มีดังนี้

เช็คเลขที่   220679
จำนวนเงิน
2,000
บาท

เช็คเลขที่   220680
จำนวนเงิน
1,100
บาท

เช็คเลขที่   220681
จำนวนเงิน
2,500
บาท

เช็คเลขที่   220682
จำนวนเงิน          1,300
บาท
6. จ่ายค่าสาธารณูปโภค ประจำเดือน สิงหาคม 25x1 จำนวน 2,345 บาท แต่พนักงานลงบัญชีผิดเป็น 2,435 บาท 
7. ธนาคารนำเช็คของกิจการอื่นมาหักบัญชีธนาคารของกิจการ จำนวน 800 บาท
ให้ทำ  
 1. การพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารจากสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดจากธนาคาร

2. การพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารจากใบแจ้งยอดของธนาคารไปหายอดคงเหลือสมุดบัญชีของกิจการ
3.   จัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของกิจการและธนาคารโดยหายอดที่ถูกต้อง และ    ปรับปรุงรายการในสมุดรายวันทั่วไปเกี่ยวกับบัญชีเงินฝากธนาคาร  ณ    วันที่  31  สิงหาคม  25x1
ข้อ 2.13 บริษัทอักษรา  จำกัด นำเงินที่ได้รับจากลูกค้าทั้งหมดฝากธนาคาร  และรายจ่ายทั้งหมดจ่ายด้วยเช็คข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับบัญชีเงินฝากธนาคาร  มีดังต่อไปนี้
งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร
    วันที่  30  มิถุนายน  25x1
 ยอดเงินฝากตามใบแจงยอดเงินฝากธนาคาร


70,000

บวก   เงินฝากระหว่างทาง




15,400

หัก     เช็คค้างจ่าย




            (20,000)
ยอดเงินฝากตามสมุดบัญชีของกิจการ



65,400

ข้อมูลที่มีอยู่ของเดือนกรกฎาคม  มีดังต่อไปนี้





 ยอดตาม


ยอดตาม




             ใบแจ้งยอด
                      สมุดของกิจการ
ยอดคงเหลือวันที่  31  กรกฎาคม

86,500



92,500

เงินนำฝากในเดือนกรกฎาคม  

50,000



58,100

รายการจ่ายเช็คในเดือนกรกฎาคม  
40,000



31,000

เก็บเงินตามตั๋วในเดือนกรกฎาคม-
(ไม่รวมอยู่ในรายการเงินนำฝาก)

10,000



   -

ค่าธรรมเนียมธนาคารเดือนกรกฎาคม
   150



   -
เช็คคืนในเดือนกรกฎาคม  

3,350



   -

ให้ทำ   1. จัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  วันที่  31  กรกฎาคม  25x1 โดยหายอดที่ถูกต้องของกิจการและของธนาคาร
           2. ปรับปรุงรายการในสมุดรายวันทั่วไป  เพื่อให้บัญชีเงินฝากธนาคารมียอดคงเหลือที่ถูกต้อง
ข้อ 2.14   บริษัทวิศรุต  จำกัด  มียอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ  ณ  วันที่  31  กรกฎาคม  25x3  จำนวน  29,774   บาท  เงินฝากคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินธนาคาร  มีจำนวน  31,125  บาท  จากการเปรียบเทียบรายการในสมุดบัญชีของกิจการและใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร  พบข้อแตกต่างดังต่อไปนี้

1. เช็คที่ได้รับจากลูกค้าวันที่  31  กรกฎาคม  จำนวนเงิน  21,675  บาทา  นำฝากธนาคารแล้วธนาคารยังไม่บันทึกบัญชีให้

2. เช็คที่ได้รับจากลูกค้าวันที่  12  กรกฎาคม   จำนวนเงิน  1,520  บาท  แต่บันทึกการรับเงินเพียง 1,250  บาท

3. เช็คสั่งจ่ายที่ยังไม่ได้ขึ้นเงินกับธนาคารในวันที่  31  กรกฎาคม  มีจำนวนเงิน  16,020   บาท  

4.  ธนาคารส่ง  Debit  Memo  สำหรับรายการเช็คคืนจำนวนเงิน  3,549  บาท  เมื่อวันที่  26  กรกฎาคมและได้รับ  Debit  Memo  ที่ธนาคารคิดค่าธรรมเนียมในการคืนเช็คและโอนเงินจำนวน  200  บาท

5. ธนาคารส่ง  Credit  Memo  แจ้งว่าธนาคารได้เก็บเงินตามตั๋วจำนวน  7,000  บาท  และดอกเบี้ย  250  บาท  ในวันที่  30  กรกฎาคม  พร้อมกับ  Debit  Memo   ที่ธนาคารคิดค่าธรรมเนียมในการเรียกเก็บเงินจำนวน  50  บาท

6. เช็คเลขที่   1235  จำนวนเงิน  ที่ถูกต้องคือ  3,710  บาท  พนักงานบัญชีบันทึกการจ่ายเงินเพียง  3,170  บาท  เช็คเลขที่  1239  จำนวนเงินที่ถูกต้องคือ  425  บาท  แต่พนักงานบัญชีบันทึกการจ่ายเงินจำนวน  4,250  บาท  เช็คทั้งสองฉบับกิจการสั่งจ่ายค่าสินค้า
ให้ทำ  1.  จัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  วันที่  31  กรกฎาคม  25x3  ทางด้านกิจการ
   และธนาคารโดยหายอดที่ถูกต้อง
           2.   ปรับปรุงรายการที่จำเป็นในสมุดรายวันทั่วไป
ข้อ 2.15  บริษัทพิชัยการ จำกัด ให้พนักงานบัญชีจัดทำงบประมาณเงินสด  สำหรับไตรมาสแรกของปี 25×1 โดยมีข้อมูลทางการเงินดังต่อไปนี้

1. ยอดเงินสดยกมาในวันที่ 1 ม.ค. 25×1 จำนวน 25,000 บาท

2. ยอดขายสดและขายเชื่อปี 25×1 มีรายละเอียดดังนี้
การเก็บเงินจากลูกหนี้ มีเงื่อนไข 2/10, n/60 และประมาณการเรียกเก็บเงินได้ดังนี้ 
พ.ย.

ธ.ค.

ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
ขายสด

40,000

43,000

44,000

47,000

50,000
ขายเชื่อ

33,000

35,000

38,000

40,000

45,000
· 60% เก็บได้ในเดือนที่ขายและให้ส่วนลด

· 30% เก็บในเดือนถัดไป

· 10% เก็บใน 2 เดือนถัดไป
3. บริษัทมีรายรับอื่น ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.

ดอกเบี้ยรับ

600

700

750


เงินปันผลรับ
           1,000
            1,000
            1,000

ยอดซื้อสดและซื้อเชื่อปี 25×1 มีเงื่อนไข 2/10, n/60 และประมาณการจ่ายเงินได้ดังนี้ 
       บริษัทมีนโยบายจ่ายชำระหนี้ในการซื้อเชื่อดังนี้ 

· 70% จ่ายในเดือนที่ซื้อ

· 30% จ่ายในเดือนถัดไป

ธ.ค. 

ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.

ซื้อเงินสด
-

40,000

46,000

43,000

ซื้อเงินเชื่อ
50,000

55,000

60,000

65,000
4. บริษัทมีรายจ่ายอื่น ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
เงินเดือน
            

13,000

13,000

15,000
ดอกเบี้ยจ่าย

  
     400

     400

     400
ค่าเช่า


 
  1,500

  1,500

  1,500
ค่าวัสดุสำนักงาน
 

  2,000

  3,000

  3,200

จ่ายเงินปันผล


15,000

16,000

16,000
    5. บริษัทมีรายการชำระเงินสดให้สถาบันการเงิน และได้รับเงินจากการขายเงินลงทุน เพิ่มเติมจากรายการข้างต้น  (ที่ไม่เกี่ยวกับการดำเนินงานปกติ) ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
จ่ายชำระเงินกู้ให้ธนาคาร

2,000

2,000

2,000

จ่ายชำระเงินกู้ให้สถาบันการเงิน
1,000

1,000

1,000

ขายเงินลงทุนระยะสั้น

3,000

3,500

3,800

ขายเงินลงทุนระยะยาว

   - 

2,000

    -

ให้ทำ     1. จัดทำงบประมาณเงินสดสำหรับไตรมาสที่ 1 


2. วิเคราะห์ข้อมูลจากการจัดทำงบประมาณเงินสด สำหรับไตรมาสที่ 1
ข้อ 2.16  บริษัทส่งเสริมพลอย จำกัด ให้พนักงานบัญชีจัดทำงบประมาณเงินสด  สำหรับไตรมาสแรก ของปี 25×1 โดยมีข้อมูลทางการเงินดังต่อไปนี้

1. ยอดเงินสดยกมาในวันที่ 1 ก.ย. 25×1 จำนวน  2,000 บาท

2. ยอดขายสดและขายเชื่อปี 25×1 มีรายละเอียดดังนี้
การเก็บเงินจากลูกหนี้ มีเงื่อนไข 1/10, n/30 และประมาณการเรียกเก็บเงินได้ดังนี้ 
พ.ย.

ธ.ค.

ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
ขายสด

20,000

23,000

24,000

27,000

30,000
ขายเชื่อ

43,000

45,000

48,000

49,000

55,000
· 70% เก็บได้ในเดือนที่ขายและให้ส่วนลด

· 20% เก็บในเดือนถัดไป

· 9% เก็บใน 2 เดือนถัดไป
· 1% คาดว่าจะเก็บไม่ได้ 

3. บริษัทมีรายรับอื่น ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.

ดอกเบี้ยรับ

400

400

400


เงินปันผลรับ
             300
              300
              300

ยอดซื้อสดและซื้อเชื่อปี 25×1 มีเงื่อนไข 2/10, n/60 และประมาณการจ่ายเงินได้ดังนี้ 
       บริษัทมีนโยบายจ่ายชำระหนี้ในการซื้อเชื่อดังนี้ 

· 60% จ่ายในเดือนที่ซื้อ และให้ส่วนลด
· 40% จ่ายในเดือนถัดไป

ธ.ค. 

ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.

ซื้อเงินสด
-

30,000

36,000

38,000

ซื้อเงินเชื่อ
20,000

25,000

30,000

45,000
4. บริษัทมีรายจ่ายอื่น ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
เงินเดือน
            

40,000

440,000

40,000
ดอกเบี้ยจ่าย

  
     300

       300

     300
ค่าเช่า


 
  3,500

    3,500

  3,500
ค่าวัสดุสำนักงาน
 

  1,000

    1,000

  1,200
    5. บริษัทมีรายการชำระเงินสดให้สถาบันการเงิน และได้รับเงินจากการขายเงินลงทุน เพิ่มเติมจากรายการข้างต้น  (ที่ไม่เกี่ยวกับการดำเนินงานปกติ) ดังต่อไปนี้
ม.ค.

ก.พ.

มี.ค.
จ่ายชำระเงินกู้ให้ธนาคาร

1,000

1,000

1,000

ขายเงินลงทุนระยะสั้น

3,000

3,500

3,800

ให้ทำ     1. จัดทำงบประมาณเงินสดสำหรับไตรมาสที่ 1 


2. วิเคราะห์ข้อมูลจากการจัดทำงบประมาณเงินสด สำหรับไตรมาสที่ 1





























































































































































