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เขาสูระบบ 
ไปยังเว็บไซตที่มี Moodle ติดตั้งอยู ตัวอยางเชน http://www.yoursite.com/moodle   
เว็บไซตของคุณจะแสดงผลคลายกับหนาจอขางลางนี้  

 
ไอคอนที่อยูในชองรายวิชาและความหมาย 

    รูปกุญแจหมายความวาคุณตองมีรหัสผานจึงจะเขาไปยังรายวิชานี้ได  
          คลิกที่นี่หากตองการขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับรายวิชานี้  
           อนญุาตใหบคุคล ทัว่ไปเขาไปศกึษาไดโดยไมจําเปนตองเปนสมาชกิของเวบ็ไซต 
คุณสามารถเขาสูระบบโดยการคลิกที่คําวา  login ที่มุมขวาบนหรือดานลางของหนาจอ 
เมือ่คลกิแลวโปรแกรมจะพาคณุมายงัหนาเขาสูระบบ ใส username และ รหัสของคณุลงไป 
จากนั้นคลิกที่ login  ระบบจะนําคุณไปยังรายวิชาของคุณ 
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หองเรียนของแตละรายวิชา 
เมื่อเขามายังหนาหลักของรายวชิาเปนครัง้แรก หนาจอจะมลีกัษณะคอนขางวางดงัทีแ่สดง 
อยูนี้ 

 
สวนประกอบของหองเรียน 
หองเรียนประกอบไปดวย 2 สวนใหญ ๆ คือ บล็อคซายขวา และโครงสรางหัวขอหรือ 
โครงสรางรายสัปดาหที่อยูตรงกลาง 
1. บล็อค   
บล็อคในที่นี้หมายถึง กลองสี่เหลี่ยมทีอ่ยูในคอลมันซาย ขวา ของหนาจอหลกัของรายวชิา 
ซึ่งสามารถเพิ่มเขาหรือเอาออกไดภายหลัง  บล็อคที่ม ีอยูประกอบดวย 



คูมือการใชงาน Moodle 1.3.1 สําหรับผูสอน  
 

•วิมลลักษณ สิงหนาท• 10

1.1 สมาชิก  เปนบล็อคเกี่ยวกับขอมูลของสมาชิกในรายวิชาของคุณ 

 
1.2  การจัดการระบบ รวมเมนูเกี่ยวกับการจัดการระบบ การจัดการคอรสทั้งหมด  

   
1.3  คนหา  สําหรับคนหาสิ่งที่ตองการในรายวิชา 

 
1.4  วิชาเรียนของฉัน  รวมวิชาที่คุณสอนอยูหรือเปนนักเรียนหรือสนใจศึกษาอยู 

 
1.5  ขาวลาสดุ เปนบลอ็คแสดงขาวลาสดุทีม่กีารโพสตในกระดานขาวและประกาศ 
โดย จํานวนขาวที่แสดงขึ้นอยูกับคาที่ตั้งไวสําหรับรายวิชา (จะกลาวถึงภายหลัง) 
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1.6  กิจกรรมทั้งหมด   
จะรวมวาในรายวิชาของคุณจัดกิจกรรมเปนประเภทไดทั้งหมดก ี่ประเภท และมี 
อะไรบาง เชนมีกระดานเสวนากี่อัน  มีแบบทดสอบกี่ชุด มีแหลงขอมูลอะไร บาง   

 
1.7  เนื้อหายอของรายวิชา เปนบล็อคแสดงเนื้อหายอของรายวิชาที่คุณตั้งคาเอาไว 

 
1.8  สมาชิกออนไลน เปนการแสดงรายชื่อผูที่ออนไลนอยูในชวง 5 นาที 

 
1.9 กิจกรรมล าสุด เปนการแสดงถึงการเปลี่ยนแปลง หรือกิจกรรมที่เกิดขึ้นตั้งแต 
คุณเขามาครั้งสุดทายประกอบไปดวย โพสตจากกระดานเสวนา สมาชิกใหม 
รายงานความกาวหนามาใหม  เพิม่แบบฝกหดัใหม สัง่การบานใหมเปนตน  คุณควร 
เลือกแสดงกิจกรรมลาสุด เพราะจะชวยใหคุณ นักเรียน และผูสนใจอื่น ๆ  ทราบวา 
มีอะไรเกิดขึ้นบางในระหวางที่ไมไดเขามาจะไดดูวามีการเคลื่อนไหวอะไรบาง 
สําหรับรายวิชาที่มีสมาชิกจํานวนมากไมควรใช เพราะวาจะทําใหการดึงขอมูล 
ทําไดชา 
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1.10   ลงิกไปยงัสวนตาง ๆ  เปนการแสดงลงิกไปยงัหวัขอทกุหวัขอทีม่อียูในรายวชิา 
เชน ถาคุณตั้งคาไวใหมี 10 หัวขอ ลิงกนี้ก็จะแสดง 10 หัวขอ 

 
1.11  ปฎิทิน  เปนการแสดงปฏิทินและยังใชเปนปฏิทินกิจกรรมไดอีกดวยโดยจะ 
แสดงให เห็นถึงกิจกรรมตาง ๆ โดยระบายไวเปนสี ๆ วาวันนี้มีอะไร 

 
1.12  กิจกรรมใหมท่ีกําลังจะมีขึ้น ใชรวมกับปฏิทินจะชวยแสดงกิจกรรมที่จะ 
เกิดขึ้นในชวงระยะเวลาที่กําหนด 

 
บล็อคท่ีสําคัญ 

1.1 สมาชิก  
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1.1.1 นักเรียนหรือผูสนใจ 
“นักเรียนหรือผูสนใจ”เปนการแสดงจํานวนของนักเรียนหรือผูสนใจเขาศึกษาใน 
วิชาของคณุ เมือ่คลกิทีเ่มนนูีจ้ะมรีายชือ่ของอาจารยประจาํวชิา นกัเรยีนและผูสนใจ 
ทั้งหมด  
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1.1.1.1 กิจกรรม  
ในรายชื่อของนักเรียนแตละชองนั้นคณุสามารถตดิตามดวูานกัเรยีนไดเขา 
ไปศึกษาในหัวขอใดบางในรายวิชาของคุณ ทําแบบทดสอบหรือไม 
สงการบาน ตอบคําถาม บนกระดานสนทนา  ฯลฯ นัน่คอืกจิกรรมทกุอยาง 
ที่นักเรียนทํานั่นเอง หรือสามารถดูกิจกรรมของคุณเอง หรือของอาจารย 
ผูสอนในรายวิชาเดียวกัน ออกจากการเปนสมาชิกเลือกขอนี้หากตองการ 
ใหนักเรียนออกจากรายวิชาที่คุณ สอน 
1.1.1.2  Login ในชื่อนี้ 
หากตองการดรูายละเอยีดวชิาของคณุในมมุมองของนกัเรยีนใหคลกิทีน่ีเ่พือ่ 
ล็อกอินในชื่อของ นักเรียน  
1.1.1.3 ประวัติเต็ม 
คลกิทีน่ีห่ากตองการดปูระวตัสิวนตวัของนกัเรยีนทีน่กัเรยีนใสขอมลูเอาไว  
ในขณะเดียวกันคุณสามารถคลิกที่นี่เพื่อทําการเปลี่ยนแปลงขอมลูสวนตวั 
ของตัวคุณเอง (ดูรายละเอียดในสวนของการแกไขขอมูลสวนตัว) 
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1.1.2 กลุม 
ในชองสมาชิกนั นถาหากคลิกที่เมนู “กลุม”  ในรายวิชาของคุณจะเห็น  

 
ถาตองการแบงกลุมนักเรียนในชั้นออกเปนหลายกลุม เชน ม.1/1  ม.1/2 ม.1/3 
ใหคลิกที่ “เริ่มการแกไขในหนานี้” ดังภาพดานบน เมื่อคลิกที่ “เริ่มการแกไขใน 
หนานี้”  แลวคุณจะเห็นหนาจอมีลักษณะดังภาพลางนี  
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ถาหากวารายวชิาของคณุยงัไมมนีกัเรยีน คุณจะเหน็เฉพาะรายชือ่ครเูทานัน้  ตวัอยาง 
ขางบน จะเห็นวาในรายวิชานี้มีครู 2 คนคือ คุณครู ใจดี และครไูหว ใจด ีมนีกัเรยีน 
1 คนชื่อ “นักเรียน นารัก”  ในกรณีนี้จะเห็นวายังไมมีการแบงกลุมหากตองการ 
เพิ่มกลุมสําหรับรายวิชานี้ใหเติมชื่อกลุมลงไปขางหนาแลวคลิกที่ปุม “เพิ่มกลุม 

สมาชิก”    

เมื่อสรางกลุมแลวจะเห็นรายชื่อกลุมปรากฎอยูในคอลัมนที่ 2 
(กลุม) คุณสามารถเพิ่มนักเรียนลงไปในกลุมโดยการเลือกชื่อ 
นกัเรยีนทีต่องการหากตองการเพิม่นกัเรยีนหลายคนทีม่รีายชือ่อยู 
ติดกันในคราวเดียวใหกดแปน SHIFT แลวเลือกนกัเรยีนแตหาก 
รายชื่อนักเรียนไมอยูติดกันใหกดปุม CRTL (คอนโทรล)คางไว 
แลวเลือกชื่อนักเรียน รายชื่อดังกลาวจะถูกไฮไลทเอาไว 
ดังตัวอยาง  

 
 
เมือ่เลอืกนกัเรยีนไปยงักลุมทีต่องการแลวใหคลกิที ่“เพิม่สมาชกิ ทีเ่ลอืกลงในกลุม” 
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เมื่อเพิ่มชื่อนักเรียนลงในกลุมเรียบรอยแลวหนาจอจะมีลักษณะดังนี้ 

 
 
เมื่อทําการเพิ่มนักเรียนเรียบรอยแลวใหคลิก “ปดการแกไขหนานี้” 

 
จะไดหนาจอมีลักษณะดังนี้ 

 
เราจะมีการพูดถึงกลุมกันอีกครั้งในหัวขอการเพิ่มกิจกรรมตาง ๆ  ในแตละรายวชิา  
1.1.3 แกไขประวัติสวนตัว 
หากคณุตองการแกไขขอมลูสวนตวัสามารถทาํไดโดยการคลกิทีเ่มน ู“แกไขประวตั ิ
สวนตัว”  จะไดหนาจอที่มีลักษณะดังนี้ 
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การแกไขคอนขางงายไมซับซอน แตจะมีเพียงบางชองที่อาจทําใหสับสนไดวา 
หมายความวาอยางไร  

1.1.3.1  การแสดงอีเมล   
- ซอนอีเมล   ทุกคนในเว็บไซตไมสามารถเห็นอีเมลของคุณ 
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- แสดงอีเมล  ทุกคนในเว็บไซตสามารถเห็นอีเมลของคุณ 
- สมาชิกในวิชาที่เรียนเทานั้นที่จะเห็นอีเมล  แสดงอีเมลของคุณใหเฉพาะ 
นักเรียน อาจารย ที่อยูในรายวิชาที่คุณสอนเทานั้นเห็น 
1.1.3.2  ประเภทอีเมลไดเจสท  
- แบบไมไดเจสท   สงอีเมลเดียวตอกระดานเสวนา นั่นคือทุกกระทู           
ทุกความเห็นที่อยูบนกระดานเสวนาหนึ่ง ๆ  ใหสงมาเปนหนึ่งอีเมลเทานัน้ 
-  แบบสมบรูณ  สงอเีมลใหคุณทกุวนั ทกุกระทู ทกุโพสตความเหน็แยกเปน 
อีเมลเปนอัน ๆ ไป 
- แบบหัวขอ  สงอีเมลใหคุณทุกวันแตสงมาเฉพาะหัวขอกระทูเทานั้น 
1.1.3.3 สมัครเปนสมาชิกกระดานเสวนาอัตโนมัติ   
- ตกลง : ถาโพสตเมื่อไหรใหสมัครเปนสมาชิกของกระดานนั้น ๆ  หมายถงึ 
ทุกครั้งที่มีผูตั้งกระทูหรือตอบกระทูบนกระดานเสวนาที่คุณสมัครจะมีอีเมล
สงไปถึงคุณ 
- ไม : อยาสมัครฉันเปนสมาชิกกระดานใด ๆ  นั่นคือคุณจะไดไมรับสําเนา 
ของกระทูและความเห็นตาง ๆ ผานทางอีเมล    
1.3.1.4 ในการแกไขขอความ 
- ใช Standard web  forms  หนาจอที่ไดจะมีรูปแบบธรรมดาเวลาตองการ 
พิมพ อักษรหนา เอียงตองใชโค ด html  

 
-ใช Richtext HTML editor (IE 5.5 ขึ้นไป)  สําหรับทานที่ใช Internet 
Explorer ตัง้แตเวอรชัน่ 5.5 ข้ึนไปสามารถเลอืกใชออปชัน่นีไ้ด จะทาํใหงาย 
ตอการพมิพ เพราะลกัษณะหนาจอจะคลายกบับนเวริดทัว่ไป สามารถพมิพ 
ตัวหนา ตัวเอียง ขีดเสนใต เปลี่ยนขนาดตัวหนังสือไดสะดวก 
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1.1.3.5 โซนเวลา  
ในกรณทีีเ่ซริฟเวอรของคณุอยูทีต่างประเทศยกตวัอยางเชน เซริฟเวอร อยูที ่
อังกฤษ ถาหากคุณไมเปลี่ยนคานี้เซิรฟเวอรก็จะแสดงเวลาชากวาประเทศ 
ไทยไป 6  ชั่วโมงในฤดูรอนและ 7 ชัว่โมงในฤดหูนาวแตถาหากเซริฟเวอร 
ของคุณอยูในประเทศไทย เชน อยูที่โรงเรียน มหาวิทยาลัย ก็ใหทิ้งคานี้ 
เปนเวลาของ เซิรฟเวอร  
1.1.3.6 รายละเอียด   
คุณสามารถกรอกรายละเอียดอะไรก็ไดเกี่ยวกับตัวคุณลงไปในชองนี้ 
อาจจะเขียนวาเปนอาจารยสอนวิชาอะไร มีความเชี่ยวชาญในดานไหน 
ผลงานทางวิชาการม ีอะไรบาง   
1.1.3.7 รูปปจจุบัน  
คุณสามารถเปลีย่นรปูประจาํตวัของคณุได โดยเตรยีมไฟลรปูทีต่องการไว 
ในคอมพิวเตอร แผนดสิก ฯลฯ จากนัน้ใหกด Browse เพือ่ทาํการเลอืกภาพ 
ใหม ที่คุณตองการเปลี่ยนเมื่อเลือกรูปไดแลวก็คลิกที่ open  ก็จะมีชื่อไฟล 
รูปปรากฎ อยูในชองรูปภาพ จากนั้นทําการใสขอมูลที่เหลือทั้งหมดแลว 
ใหคลกิ อัพเดทประวตัสิวนตวักเ็ปนอนัเสรจ็สิน้ และใหกลบัไปยงัหนาหลกั 
ของรายวิชาโดยการคลิกที่ชื่อยอของรายวิชาตรงแถบเมนูดานบนซาย 
ในกรณีนี้คือ MD001 
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1.2  การจัดการระบบ   
ในสวนของการจัดการระบบนี้จะมีเมนูเครื่องมือการจัด
การรายวิชาของคุณอยูดังนี้   
“เริ่มการแกไขในหนานี้” ทําใหคุณสามารถแกไข 
เพิ่มเติมกิจกรรมในรายวิชาของคุณได 
“การตั้งคา”  คุณสามารถเปลี่ยนแปลงมมุมองของ หนา 
หลักของรายวิชาของคุณได (จะกลาวถึงวิธีการแกไข 
ตอไป)  
“อาจารย” แสดงรายชื อของอาจารยประจําวิชาทั้งหมด 
โดยทั่วไปแลวก็จะมีแตชื่อ ของคุณเวนแตวาวิชานี้เปน 
วิชาที่สอนกันหลายคน จึงจะมีหลายชื่อ 

“นักเรียน” แสดงรายชื่อของนักเรียนทั้งหมดในชั้นเรียนนี้คุณสามารถที่จะเพิ่ม 
นักเรียนเขาหรือเอานักเรียนออกไดจากที่นี่ 
“การสํารองขอมูล”  ทำการสํารองขอมูลของรายวิชาของคุณ 
“กูคืน” ถาคุณทําการสาํรองขอมลูเอาไวคุณสามารถกูขอมลูของคณุคนืมาภายหลงั 
หากมี ขอผิดพลาดเกิดขึ้น  
“วธิกีารวดั”  คุณสามารถออกแบบวธิกีารวดัหรอืเลอืกใชวิธกีารวดัผลประเมนิผลได 
ตวัอยางเชนการใชคําวา  ดเียีย่ม ดมีาก ด ีพอใช  ควรปรบัปรงุ ตองปรบัปรงุ เปนตน 
“คะแนนทั้งหมด”  แสดงรายการคะแนนจากแบบทดสอบ การบาน ฯลฯ ของ 
นักเรียน แตละคนที่เรียนในวิชาของคุณ  
“บนัทกึารใชงานเวบ็ไซต”แสดงรายการกจิกรรมทีเ่กดิขึน้ทัง้หมดในรายวชิาของคณุ  
 ในระยะเวลาที่คุณตั้งไว  
“ไฟล”  อัพโหลดไฟลของคุณที่ตองการใชในวิชาของคุณ หรือเขาไปดูไฟลตาง ๆ  
ที่อัพโหลดเขามาเรียบรอยแลว   
“ชวยเหลือ”  คลิกที่นี่หากตองการความชวยเหลือเรื่องการใช Moodle 
“กระดานครูอาจารย”  กระดานสําหรับครูและอาจารยภายในรายวิชา ที่สอนนี้ 
เทานั้น มีประโยชนในกรณีที่มีครูผูสอนอยูหลายคนในรายวิชา  
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1.2.1  เริ่มแกไขในหนานี้   
จะพูดถึงหัวขอนี้ในภายหลัง 
1.2.2  การตั้งคา 
คุณสามารถเปลีย่นมมุมองของหนาหลกัของรายวชิาของคณุโดยการคลกิที ่
“การตั้งคา” จะไดหนาจอ  

 
ดานหลังของการตั้งคาแตละตัวจะมีเครื่องหมาย   คุณสามารถคลิกที่ 
เครือ่งหมายนีห้าก ตองการทราบวาการตัง้คาดงักลาวมคีวามหมายวาอยางไร  

1.2.2.1 บทคัดยอ   
หรือบทสรุปคุณสามารถเขียนเนื้อหารายวิชาของคุณ แบบยอ ๆ  
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1.2.2.2 รูปแบบ   
การแสดงหนาหลักนั้นสามารถเลือกรูปแบบได 3 แบบดวยกัน 
โดยแตละ แบบ จะมีการแสดงผลสวนตรงกลางตางกันไปดังนี้ 
- แบบหัวขอ  แบบนี้เหมาะสําหรับผูที่ตองการใหนักเรียน เขามา 
ศึกษาเนื้อหา ทําแบบทดสอบหรือทํากิจกรรมตาง ๆ ในรายวิชา 
นี้ไดตลอดเวลาจนกวาจะมีการยกเลิกรายวิชา 

 
-แบบรายสัปดาห   แบบนี้เหมาะสําหรับการจัดการเรียนการสอน 
รายสัปดาห ทุกกิจกรรมจะเสร็จสิ้นภายในสัปดาหนั้น ๆ หากพน 
สัปดาหดังกลาว นักเรียน จะไดไมสามารถเขาไปทํากิจกรรมอื่น ๆ 
ได เชนทําแบบทดสอบ สงการบาน  
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- แบบกลุมสนทนา  รูปแบบนี้จะเหมือนกับกระดานสนทนา 
ทั่วไปเปนการตั้งหัวขอใหนักเรียนไดเขามาออกความคิดเห็น 

 
คูมือนี้จัดทําโดยใชรูปแบบแบบหัวขอแตคุณสามารถจะปรับเปลี่ยน
โครงสราง ได ตามอัธยาศัย  
1.2.2.3 จํานวนสัปดาห /หัวขอ   
จํานวนหัวขอ(ในกรณีที่เลือกรูปแบบหัวขอ) จํานวนสัปดาห 
(ในกรณเีลอืกรปูแบบรายสปัดาห) ทีต่องการแสดงในหนาแรกของ 
รายวิชา  ระบบตั้งไวที่ 10 หัวขอ/สัปดาห 
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1.2.2.4 ระบบกลุม    
-เรียนรวมกันไมแบงกลุม  นักเรียนทุกคนสามารถเห็นกิจกรรม 
ที่เกิดขึ้นในรายวิชานี้ เรียนรวมกัน แตจะมีปญหาเวลาที่กลุมใหญ 
มากและตองการกรอกคะแนนของนักเรียนเปนรายคน ถาหาก 
นักเรียนมาจากหลายหอง ก็จะทําให คุณแยกลําบาก 
-กลุมแบบแบงแยกกันอยางชัดเจน  (ศึกษาขามกลุมไมได)  
นักเรียนแตละ กลุม จะไมสามารถเขาไปศึกษาเนื้อหาหรือเขาไปด  ู 
กิจกรรม ของกลุมอื่นได 
-กลุมแบบศึกษาขามกลุมได  (แตทํากิจกรรมขามกลุมไมได)  
ในกรณีนี  นักเรียนแตละคนจะเขาไปศึกษาเนื้อหา อานกระดาน 
เสวนา หรือดูกิจกรรม ตาง ๆ  ที่เกิดขึ้นในกลุมอื่นไดแตไมสามารถ 
จะทํากิจกรรมได เชนไมสามารถตอบปญหาหรือสงการบาน 
ขามกลุม   
1.2.2.5 บังคับ (การใชกลุม) 
-ไม  สามารถเลือกใชกลุมในแตละกิจกรรมได เชน การบาน 
ในกรณีนี้ มีการตั้งคาเริ่มตนเปนกลุมชั้นเรียน 
-ใช  การตัง้คากลุมไมสามารถเปลีย่นแปลงไดในทกุกจิกรรม ตองใช 
กลุม ตลอด เวลา 
1.2.2.6 รายวิชาที่มีอยู 
นักเรียนสามารถเขามาศึกษาได  ในกรณีที่วิชาของคุณพรอมแลว 
ที่จะใหนักเรียนเขามาศึกษาใหตั้งคานี้นักเรียนยังไมสามารถ เขา 
ศึกษารายวิชานี้ได  หากคุณตองการสรางเนื้อหาวิชา  และกิจกรรม 
เก็บเอาไวแตยังไมตองการ ใหนักเรียนเขามาศึกษาใหเลือกคานี้ 
1.2.2.7 รหัสผานเขาเรียน  
เปนรหัสผานเพื่อเขามาศึกษาในรายวิชาที่คุณสอน เหมาะสําหรับ 
ทานที่ไมตองการใหนักเรียนที่ตนเองไมไดสอนเขามาศึกษาใน   
รายวิชานี้ คุณเพียงแตบอกรหัสผานใหกับนักเรียนที่คุณสอนเวลา 
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ทีน่กัเรยีนจะเขามาศกึษา ระบบจะถามใหใสรหัสผานกอน เขาไปยงั 
รายวิชาของคุณในครั้งแรกที่เขามาศึกษา แตหลังจากนั้นระบบจะ 
จําชื่อนักเรียนเอาไวและไมตองใสรหัสอีกในครั้งตอไปที่เขามา  
ถาหากมีบุคคลภายนอกเขามาศึกษาขอมูลหรือทราบรหัสคุณจําเปน
ตองเปลี่ยนรหัสผานใหม นักเรียนที่เรียนอยูไมจําเปนตองใส 
รหัสใหมแตคุณ สามารถที่จะเอา รายชื่อบุคคลที่คุณไมตองการ 
ใหเขามาศึกษาออกจากวิชาที่คุณสอนได  ถาหากบุคคลดังกลาว 
ตองการกลับเขามายังรายวิชาของคุณบุคคลนั้น จําเปนตองมีรหัส 
ผานใหมที่คุณตั้งไว  
1.2.2.8 ใหบุคคลท่ัวไปเขาชม  
ถาหากทานอนญุาตให "บคุคลทัว่ไป" เขามาในรายวชิา บคุคลทัว่ไป 
สามารถที่จะล็อกอินโดยคลิกที่ปุม "Login ในชื่อบุคคลทั่วไป" 
ที่ปรากฎอยูบนหนาจอ แลวเขามาไดเลยบุคคลทั่วไปสามารถ 
ที่จะอานไดอยางเดียวเทานั้น ไมสามารถโพสตขอความใด ๆ 
ตอบคําถามหรือสงไฟลไดกรณีนี้สะดวก ในการที่คุณตองการให 
เพือ่นรวมงานเขามาดผูลงานของคณุหรอืใหนกัเรยีนไดดเูนือ้หาของ 
บทเรียนกอนตัดสินใจเขาเรียน  
หมายเหตุ : คุณมีตัวเลือกอยูสองตัวเลือกในการใหบุคคลทั่วไป 
เขามาใชเว็บไซตนั่นคือ บุคคลทั่วไปที่ตองใชรหัสผาน และบุคคล 
ทั่วไปที่ไมจําเปนตองใชถาหากคุณอนุญาต ใหบุคคลทั่วไปแบบที่ 
ตองใชรหัสผานผูเขามาในเวบ็จาํเปนตองใสรหัสทกุครัง้เมือ่ Login 
เขามา แตถาหากเลือกใหใครก็ไดเขามาดูก็ไมจําเปนตองเลือก 
ใหมีรหัส  
1.2.2.9 สวนที่ซอนไว    
แสดงสวนที่ซอนไวแบบพับไว  นักเรียนจะเห็นสวนที่คุณซอนไว 
เปนสเีทา ไมสามารถจะคลกิเขาไปได ไมใหใครเหน็สวนทีซ่อนไว 
นักเรียนจะไมเห็นเลยวามีสวนนี้อยูในรายวิชา 
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1.2.2.10 จํานวนขาว   
รายวิชาในรูปแบบรายสัปดาหและหัวขอจะมีกระดานขาว ปรากฎ 
อยูบนสุดของรายวิชา เหมาะสําหรับประกาศขาวสารใหนักเรียน 
ในรายวชิา ไดรบัทราบ ทัว่กนั คาทีต่ัง้ไวคือนกัเรยีนทกุคนตองเปน 
สมาชิกของบอรดนี้ฉะนั้น เมื่อมีการโพสตขอความบนกระดานนี้ 
นักเรียนจะไดรับขอความผานทางอีเมล การตั้งคานี้พิจารณาวา 
ตองการใหขาวลาสุดจํานวนกี่ขาวปรากฎในหนาแรกนี้ ในสวน 
ของขาวและประกาศ ถาหากตั้งคาไวที่ 0 จะไมมีขาวปรากฎ 
ในชองดังกลาว 
1.2.2.11 แสดงคะแนน  
ถาหากคุณไมใหคะแนนนักเรียนในรายวิชาของคุณ ใหเลือก “ไม” 
แตถาตองการใหนักเรียนเห็นคะแนนของตนเองในกิจกรรมตาง ๆ  
ที่ตนทําไปเชน การบาน แบบทดสอบก็ใหตั้งคานี้ “ใช” 

1.2.2.12 แสดงรายงานกิจกรรม   
ครสูามารถเขาไปดรูายงานกจิกรรมของนกัเรยีนแตละคนในรายวชิา 
ของตนไดรายงานกจิกรรมนีจ้ะเปนตวับงบอกถงึการมสีวนรวมของ 
นักเรียนแตละคนในรายวิชานั้น ๆ  สวนนักเรียนจะสามารถเขาไป 
ดูรายงานของ ตนเองหรือไมนั้นขึ้นอยูกับครูผูสอนกําหนด  
เมื่อทําการแกไขตัวแปรตาง ๆ แลวให “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

1.2.3  อาจารย   
คุณสามารถดูรายชื่ออาจารยทั้งหมดซึ่งปกติแลวจะมีชื่อคุณเพียงคนเดียว หรือเพิม่ 
อาจารย หรือเอาอาจารยออกไดจากหนานี้   
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1.2.4  นักเรียน 
คุณสามารถเพิ่มหรือเอานักเรียนออกจากชั้นเรียนไดจากสวนนี้   

 
ดานซายคอืนกัเรยีนทีเ่รยีนในรายวชิานีอ้ยูแลว   ดานขวามอืคือคนทีส่ามารถ เพิม่เขา 
เปนนักเรียนได ว ิธีเพิ่มนักเรียนหรือเอาออกก็สามารถคลิกที่ลูกศร  เพื่อยาย 
รายชื่อซายขวา สมาชิกของเว็บไซตสามารถสมัครเขาเรียนในรายวิชานี้โดยการ 
คลิกที่ชื่อรายวิชา เวนแตวาคุณกําหนดรหัสผานเขารายวิชาไวก็จําเปนที่จะตองมี 
รหัสผานนี้กอนที่จะเขามา เรียนในวิชานี้ได 
1.2.5  การสํารองขอมูล 
ทัว่ไปแลวคุณไมตองกงัวลเกีย่วกบัการสาํรองขอมลูเพราะวาผูดแูลระบบจะทาํการ 
สํารองขอมูลของเว็บไซตไวทุกระยะอยูแลว แตถาหากตองการสํารองขอมูลของ 
วิชาของคุณใหคลิกที่นี่  คุณสามารถเลือกวาจะรวมกิจกรรมใดบางลงในไฟล 
ขอมูลสํารองดังภาพ 
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1.2.6  กูคืน 
คลิกที่ปุมนี้หากคุณตองกูคืนขอมูลที่คุณทําการสํารองขอมูลเอาไว  
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1.2.7  การวัด 
คุณสามารถสรางมาตรฐานการวัดผล ประเมินผลคะแนนใหมจากหนานี้โดยการ 
คลิกที่ “เพ ิ่มวิธีการวัด”  

 
คลิกแลวจะไดหนาจอใหม 

 
 

1.2.7.1 ชื่อ   
ชื่อของการวัดผลการประเมินผลที่คุณตองการเรียก   
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1.2.7.2 การวัด  
เปนชองทีคุ่ณสามารถใสผลการประเมนิของงานแตละชิน้ แลวแยกแตละคาํ 
ดวย จุลภาค (comma)  โดยควรจะเริ่มจากระดับนอยไปมาก เชน  
ตองปรับปรุง, ควรปรับปรุง, พอใช,   ดี,   ดีมาก, ดีเยี่ยม 
1.2.7.3 คําอธิบาย   
คุณจะเติมหรือไมก็ได  
เมื่อพิมพขอมูลทุกอยางเรียบรอยแลวใหคลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

1.2.8 คะแนนทั้งหมด 
แสดงคะแนนของนักเรียนทั้งหมดที่จัดขึ้นในรายวิชานั้น ๆ ไมวาจะเปนคะแนน 
การบาน แบบทดสอบ วารสาร ฯลฯ 
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1.2.9 บันทึกการใชงานเว็บไซต 
แสดงกิจกรรมที่มีข้ึนในรายวิชา 

 
ตัวอยางบันทึกกิจกรรมที่มีข้ึนในรายวิชา 

 
1.2.10 ไฟล 

คุณสามารถอพัโหลดไฟลข้ึนบนเซริฟเวอร  นกัเรยีนไมสามารถเขามาในสวนนีไ้ด 
ไฟลที่ อัพโหลดนั้นสามารถเปนไดทั้งไฟลเวิรด พาวเวอรพอยท  เพลง วีดีโอ ฯลฯ  
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1.2.11 ชวยเหลือ 
คลิกที่นี่หากตองการเขาสูคูมือการใช Moodle 
1.2.12 อาจารย กระดานเสวนา 
กระดานเสวนาสําหรับอาจารยผูสอนในรายวิชาเดียวกัน 

 
2. โครงสรางหัวขอ/สัปดาห 
ในสวนนีคื้อสวนกจิกรรมสวนใหญในชัน้เรยีนเกดิขึน้ ไมวาจะเปนกระดานเสวนา, รายงาน 
ความกาวหนา, แบบทดสอบ, เนือ้หาตาง ๆ   เริม่ตนการจดัเพิม่กจิกรรมตาง ๆ  ดวยการคลกิที ่
 “เริม่การแกไขในหนานี”้  จากเมนดูานบนขวาหรอืจากกลองการจดัการระบบ เมือ่คลกิแลว 
หนาจอทีไ่ดจะแตกตางจากเดมิเลก็นอยโดยจะมเีคร ื่องหมาย รปูภาพตาง ๆ  เพิม่ขึน้มาดงัภาพ 
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 ความหมายของไอคอนตาง ๆ   

  ยายหัวขอนั้น ๆ ไปที่อ่ืน 
  คลิกเมื่อตองการรายละเอียดเพิ่มเติม 

  แกไขหัวขอ หรือ เขียนขอความอธิบายหัวขอ  
  ทําซ้ํา 

  ลบหัวขอ 
  ซอนไวไมใหนักเรียนเห็น 
 คลิกเพื่อแสดงเฉพาะหัวขอนี้หากคุณคลิกชองสี่เหลี่ยมเล็กใน 

หัวขอที่ 3 รายวิชานี้ก็จะแสดงเฉพาะหัวขอที่ 3 เมื่อมีนักเรียน 
เขามาศึกษา 

  คลิกเพื่อแสดงทุกหัวขอที่มีอยูในวิชาของคุณ 
     เลอืกหวัขอนีเ้ปนหวัขอปจจบุนั  เชนถาคณุคลกิในหวัขอที ่2  หัวขอ 

ดังกลาว จะมีไฮไลท สีที่แตกตางจากหัวขออ่ืน ๆ ดังภาพ  
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   ซอนหวัขอนีจ้ากนกัเรยีน นกัเรยีนจะไมสามารถเหน็อะไรกต็ามทีอ่ยูใน 

หัวขอ นี้ แตคุณ ยังมองเห็นไดตามปกติแตจะมีสีแตกตางไปขึ้นอยูกับ 
theme ที่คุณเลือกใช  จากภาพเปดตาก็ กลายเปนภาพปดตา 

 
     คลิกเพื่อแสดงหัวขอนี้ใหนักเรียนเขาไปศึกษาไดตามปกติ  

       ยายไปทางขวาหรือยอหนาเขาไป 
     ยายไปทางซาย 
     ยายขึ้นขางบน 
     ยายลงขางลาง 
       ยายมาที่นี่ 

จะเห็นไดวา ในแตละกรอบหัวขอจะมีคําวา “เพิ่ม”  และมีไอคอนภาพขางบนใหเห็นอยู 
ทัว่ไปในหนานีถ้าหากนาํเมาสไปวางไวบนไอคอนจะมตีวัหนงัสอือธบิายวาไอคอนดงักลาว 
มีไวทําอะไร  
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2.1  โครงสรางของรายวิชา 
ในการเรยีนสอนในหองเรยีนโดยทัว่ไปครมูกัจะมกีารชีแ้จงจดุประสงค  หรอืผลการ 
เรยีนรูทีค่าดหวงั บอกภาพรวมของวชิาทีเ่รยีนใหนกัเรยีนทราบแบบกวาง ๆ  จากนัน้ 
จ ึงคอย ๆ เจาะเนื้อหาเขามาทีละหัวขอ อาจารยบางทานมีแบบทดสอบกอนเรียน 
และหลงัเรยีนเพือ่วัดผล สมัฤทธิท์างการเรยีน มกีารสัง่การบาน รายงาน โครงการ ฯ 
และมคีะแนนใหแตละชิน้งานทีส่ัง่ไป  เมือ่นกัเรยีนไมเขาใจในเนือ้หา บทเรยีนหรอื 
งานที่ครูสั่งก็จะมีการสอบถามในหอง เรียนหรือนอกหองเรียน เพื่อใหเกิดความ 
กระจางความเขาใจมากขึ้น ทําใหสามารถทํางานที่ไดรับมอบหมายไดอยางมี 
ประสทิธภิาพ  เมือ่นกัเรยีนสงงานแตละชิน้กจ็ะมกีารวดัผล ประเมนิผล ใหคะแนน 
ตามคุณภาพของงานที่ได เมื่อสิ้นภาคเรียนก็นําคะแนนทั้งหมดไปรวม กบัคะแนน 
สอบแลวตัดเปนเกรดออกมา กิจกรรมตาง ๆ ที่กลาวมานี้สามารถเกิดขึ้นไดใน 
หองเรียนแบบออนไลนนี้เชนกัน เพียงแตมีความยืดหยุนมากกวาเพราะนักเรียน 
สามารถทํากิจกรรมตาง ๆ ที่ครูกําหนดไวไดตลอดเวลาไมจําเปนวาตองอยูใน 
หองเรียนสามารถศึกษาไดในเวลาวาง เพราะฉะนั้นครูจําเปนตองคิดโครงสราง 
หัวขอตาง ๆ การจัดกิจกรรมการเรียนการสอนในหองเรียนออนไลนนี้ใหเหมือน 
กับที่สอนในหองเรียน  
ตัวอยางการจัดการเรียนการสอน ในที่นี้เปนหัวขอท่ี 4 
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ตัวอยางดานบนจะมีใบงานใหนักเรียนไดศึกษา จากนั้นก็มีแบบทดสอบและมี 
การบานใหนกัเรยีนทาํ จะเหน็วาดานบนสดุมกีารเขยีนภาพรวม ของหวัขอทีจ่ะสอน 
เอาไว ซึ่งทําไดโดยคลิกที่ ไอคอน      ดานบนสุดของแตละกรอบหัวขอจะมี 
หนาจอขึ้นมาใหเขียน บทคัดยอหรือบทสรุป หรือเนื้อหาโดยรวมของรายวิชา 
ของคุณ 

 
 

เมื่อพิมพบทคัดยอแลวใหคลิกที่บันทึกการเปลี่ยนแปลง  จากนั้นมาถึงขั้นตอน 
การเพิ่มกิจกรรมอื่น ๆ  
2.2  การเพิ่มกิจกรรม 
ในแตละกรอบหัวขอนั้นคุณจะเห็นวามีเมนู  “เพิ่ม” อยูหากคลิกที่เมนูดังกลาว 

จะเห็นวามี เมนูยอยอยู ประกอบไปดวย  
2.2.1 เพิ่มเนื้อหาหรือใบความรู   (แหลงขอมูล) 
การเพิ่มแหลงขอมูลนี้ คือการเพิ่มเนื้อหาวิชาเรียน อาจจะเปน 
ใบงาน เว็บเพจ เว็บลิงก  พาวเวอรพอยท  เอ็กเซล ไฟลเวิรด วีดีโอ 
เพลง ฯ  
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ซึง่แหลงขอมลูทีคุ่ณสามารถเพิม่ลงไปในวชิา ของคณุได มอียูหลายประเภท 
ดังตอไปนี้คือ  

2.2.1.1  บทความธรรมดา     
พิมพเนื้อหาลงไปตรง ๆ  

 
การแสดงผล 
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2.2.1.2  บทความใชโคด html  
สามารถใช source code html ลงไปในหนานี้เพื่อความ สวยงาม 
และอานงาย  หรอืพิมพลงไปเหมอืนในไมโครซอฟทเวริดกไ็ด จะม ี
การจัดยอหนาร ักษาสภาพตัวหนา ตัวเอียง ขีดเสนใต ฯ ไวครบ 
อีกทั้งยังพิมพตาราง แทรกภาพ ลงไปไดเลย 
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การแสดงผลหลงัจากใชวิธตีดัแปะเชนเดยีวกบับทความธรรมดาจะ เหน็วารปูแบบ ยอหนา 
ยังคงอยูครบ ในขณะที่แบบบทความธรรมดา จะติดกันไปเลย 

 
2.2.1.3  ร ูปแบบ  wiki  
เปนการเขียนบทความความโดยใชสัญลักษณพิเศษในการพิมพแลว
ทําให งายตอการอาน 

 
การแสดงผล 
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2.2.1.4  อางอิง   
เพิ่มบรรณานุกรมเกี่ยวกับขอมูลที่นํามาใชในเว็บไซต 
2.2.1.5  อัพโหลดไฟล   
หากคุณตองการเพิ่มไฟลเชน เวิรด  พาวนเวอรพอยท   pdf  excel  
รปูภาพ  ฯลฯ ไฟลทีเ่ก ี่ยวของกบัเนือ้หาวชิา  ข้ันแรกคณุจาํเปน ตอง 
มไีฟลดงักลาวอยูในแฟมเกบ็ไฟลตาง ๆ  ของรายวชิาคณุ ซึง่สามารถ 
ทําไดโดยการคลิกที่ “ไฟล” ในกลองการจัดการระบบ  (ดูที่หัวขอ  
1.2.10) ทําการอัพโหลดไฟลใหเรียบรอย จากนั้นจึงทําการเพิ่ม 
ในแหลงขอมูล  
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เมื่อคลิกที่  1. เลือกไฟลที่จะใชเปนแหลงขอมูลแลวคุณจะเห็น   หนาจอตอไปนี้ 

 
ใหคุณคลกิไฟลทีต่องการเพิม่ จากนัน้คลกิเลอืกชือ่ไฟลกจ็ะปรากฎอยูในหนาจอ อัพโหลด 
ไฟลดานบน ใหคุณเลือกขอ 2 วาตองการแสดงไฟลนี้ในหนาตางเดิมหรือหนาตางใหม  
หากตองการแสดงในหน าตางใหมใหคลิกในชอง “แสดงแหลงขอมูล ในหนาตางใหม”  
จากนั้นใหคลิกบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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2.1.2.6  เว็บลิงก   
เปนการลงิกไปยงัเวบ็อืน่ โดยสามารถเลอืกไดวาจะใหแสดงลงิกใน 
หนาตางเดิมหรือหนาตางใหม ถาหนาตางเดิมคุณจะออกจาก 
moodle ไปยงัเวบ็ทีล่งิกไป แตถาหนาตางใหมหนาเดมิของ moodle 
ก็ยังคงอยู 

 
2.1.2.7  เว็บเพจ  
 คลายกบัเวบ็ลงิก แตวาจะแสดงลงิกในหนาตางเดมิในรปูแบบเฟรม 
2.1.2.8  โปรแกรม 
แหลงขอมลูแบบโปรแกรมนี ้เปนการใชแหลงขอมลูนอกทีส่ามารถ 
รับขอมูลตาง ๆ จาก moodle ได   ขอมูลดังกลาวจะเปนการสงผาน 
ทาง  HTTP GET (เปนสวนหนึ่งของ URL)  และจะมีตัวแปร 
ตอไปนี้ 

extern_nav:  URL ที่ตองการเรียกแหลงขอมูล  
extern_usr:  username ของสมาชิก 
extern_nam: ชื่อ นามสกุลของสมาชิก  
extern_tim: เวลาปจจุบัน 
extern_pwd: รหัสผาน 
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2.1.2.9  ไดเรคทอรี่   
เพิม่ไดเรคทอรี ่รวมไฟลทีคุ่ณอพัโหลดขึน้ไปไวประกอบการเรยีน  
การสอนเพื่อใหนักเรียนเขาไปศึกษา 

 
การแสดงผลเมื่อคลิกเขาไปดูจากหนาแรกของรายวิชา 

 
เมื่อกลับไปยังหนาแรกของรายวิชาแลวจะมีรายการแหลงขอมูลที่ 
คุณไดเพิ่มลงไป ดังตัวอยาง   

 
นอกจากนีถ้าหากคณุใชแหลงขอมลูแบบอพัโหลดไฟลโดยใชไฟล 
ประเภทอื่นนอกเหนือ จาก pdf  ไอคอนดานหนาของแหลงขอมูล 
ก็จะตางกันไปเชน  

     อัพโหลดไฟลรูปภาพ 
     อัพโหลดไฟล MP3 
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     อัพโหลดไฟลแฟลช 
     อัพโหลดไฟล Quicktime 
     อัพโหลดไฟล Windows Media 
     อ ัพโหลดไฟลพาวเวอรพอยท 

              อัพโหลดไฟลเวิรด 
               อัพโหลดไฟลเอ็กเซล 
              อัพโหลดไฟลตัวหนังสือ หรือ xml 
          

เมือ่มใีบงาน เนือ้หาทีใ่ชในการคนควาแลวตอไปกเ็ปนการทดสอบ 
ความรูนักเรียน จะเก็บ คะแนนหรือไมก็ได 

2.2.2  แบบทดสอบ 
รูปแบบของแบบทดสอบที่มีอยูในปจจุบันคือ แบบถูก/ผิด,  ปรนัย,  เติมคําใน 
ชองวาง, อัตนัย (แบบสั้น ๆ ), จับคู, คําถามแบบสุม, คําถามตัวเลขและอัตนัย   
เริ่มดวยการคลิกที่ “เพิ่ม” แลวเลือก “แบบทดสอบ”  ระบบจะนําคุณไปยัง  
 
หนาแบบทดสอบแบบทดสอบจะมีวันที เริ่มใหทํา และวันหมดเขต (หมดเวลาทํา 
แบบทดสอบ) ดังนั้น นักเรียนจะสามารถทําแบบทดสอบไดในชวงเวลานี้เทานั้น 
เวลาดังกลาวคุณสามารถ เปลี่ยนแปลงไดในภายหลัง 
 
“เวลาที่อนุญาตใหทําแบบทดสอบ” คือเวลาที่คุณกําหนดใหนักเรียนใชในการทํา 
แบบทดสอบชดุนี ้เมือ่หมดเวลาทาํแบบทดสอบระบบจะทาํการสงคาํตอบทีน่กัเรยีน 
ทําได ณ เวลานั้นเขาสูระบบแตหากนักเรียนคลิก Back แลวกลับมาทําคําถามใหม 
คะแนนทีไ่ดจะ เปน 0  คะแนน  หากไมตองการจาํกดัเวลาในการทาํใหตัง้คานีเ้ปน 0 
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 “สลบัคาํถาม”   การสลบัคาํถามจะทาํใหแตละครัง้ทีน่กัเรยีนเขามาทาํ แบบทดสอบ 
นี้คําถามจะเปลี่ยนขอไปมา นักเรียนแตละคนที่เปดหนาจอคอมพิวเตอรพรอมกัน 
จะมีลําดับคําถามที่ตางกันเปนการปองกันการลอกกัน หรือจําคําตอบเปนลําดับ   
“สลบัคาํตอบ”  เหมอืนกบัการสลบัคาํถามแตจะเปลีย่นลาํดบัของคาํตอบใหสลบักนั 
ไปมา ภายในคําถามขอนั้น ๆ  ซึ่งจะใชในคําถามแบบปรนัยและจับคู  
“จาํนวนครัง้ทีใ่หตอบ” ระบจํุานวนทีต่องการใหนกัเรยีนสามารถทาํแบบทดสอบได 
 ถาหากระบ ุมากกวา  1 ครัง้ คะแนนแตละครัง้ทีน่กัเรยีนทาํไดจะมกีารบนัทกึไวใน 
แฟมของนักเรียนที่ทําซึ่งครูสามารถตรวจสอบไดในภายหลัง  
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“อนุญาตใหทําตอจากครั้งที่แลว” ถาหากเลือก “ใช” นักเรียนสามารถทํา 
แบบทดสอบเพียง สวนหนึ่งกอนจากนั้นออกจากแบบทดสอบไประบบจะทําการ 
บันทึกผลที่นักเรียนไดในครั้ง นี้จากนั้นเมื่อนักเรียนกลับเขามาทําอีกก็ใหทํา 
ตอจากครัง้เดมิและบนัทกึคะแนนเพิม่ลงไป  แตถาหากเลอืก “ไม”   ทกุครัง้ทีเ่ขามา 
ยังแบบทดสอบก็จะเปนเหมือนเดิมคือแบบทดสอบ ที่ยังไมมีการทํามากอน 
“วธิตัีดเกรด”   ถาหากคณุใหนกัเรยีนทาํแบบทดสอบนีม้ากกวาหนึง่ครัง้ กใ็หเลอืก 
วาจะคิดคะแนนในการทําทั้งหมดอยางไร  ซึ่งจะมีคะแนนสูงสุด  คะแนนเฉลี่ย 
ของทกุครัง้คะแนนทีไ่ดจากการทาํครัง้แรก หรอืคะแนนทีไ่ดจากการทาํครัง้สดุทาย  
“ตองการแสดง feedback หลังตอบคําถามหรือไม” feedback คือขอความ 
ที่คุณระบุไว หากมีการเลือกตอบคําถามในขอนั้น ๆ โดยทั่วไปถาหากนักเรียน 
ทําคําถามหมดแลว 4  ขอ เมื่อสงแบบทดสอบแลวระบบจะบอกคะแนนใหเฉย ๆ 
แตถาคณุเลอืกทีจ่ะแสดง feedback  แบบทดสอบกจ็ะแสดงผลการตอบของนกัเรยีน 
แตละขอ  เชน 1. ก  2. ข 3. ค 4.ง   feedback ที่ไดจะเปน   1. ก   ถูกตองคะ  แลวก็ 
อธิบายอะไรก็ได   2. ข  ยังไมถูกตอง ใหพยายาม อีกครั้ง 3. ค  โจทยขอนี้ตอง 
พิจารณาตัวแปรอื่นดวย  4. ง  เกงมาก    
“ตองการแสดงคําตอบใน Feedback หรือเปลา”  ในกรณีดานบนคือการบอก 
นักเรียนวาที่ ทําแตละขอนั้นถูกหรือผิดหรือใกลเคียงแตไมไดบอกนักเรียนวา 
ขอใดถกู หากคณุเลอืก ใหแสดงคาํตอบใน Feedback หลงัตอบคาํถามระบบกจ็ะเพิม่ 
เฉลยลงไปดวยวา ขอใดเปน คําตอบที่ถูกตอง  
“ใหดูแบบทดสอบไดหลังวันสุดทายที่ใหทําแบบทดสอบ” ถาหากตั้งคาเปน “ใช” 
นักเรียนสามารถดูแบบทดสอบ ที่ตนเองไดทําไปแลวหลังจากที่หมดเขตการทํา 
แบบทดสอบแลว  
“คะแนนสูงสุด”  ชองนี้สําคัญมากคะ ถาหากคุณตองการใหคะแนนจาก 
แบบทดสอบก็ใหระบุคะแนนเต็มเอาไว แตถาหากตองการใหเปนแบบฝกหัด 
ธรรมดาไมเก็บคะแนนก็ให เลือก “ไมมีคะแนน”  
เมื่อตั้งคาทั้งหมดแลวใหคลิกที่ “ขั้นตอไป” คุณจะเห็นหนาจอตอไปนี้ 
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ครั้งแรกที่เขามาขอแนะนําใหคุณแบงรายการคําถามเปนประเภท แทนที่จะเก็บ 
คําถามทั้งหมดเปนรายการเดียว เพราะจะทําใหงายตอการคนหาภายหลังแตละ 
ประเภท ของคําถาม ตองประกอบดวยชื่อและบรรยายลักษณะสั้นๆ  

 
แตละประเภทของคําถามสามารถ "ใชรวมกับคนอื่น"ได หมายถึงประเภทนั้นๆ 
(และทุก คําถามในประเภทที่เลือก) จะเปดใหวิชาอื่นๆ ที่ใช server นี้ดวย 
ดังนั้นวิชาอื่นๆ จะสามารถ ดึงคําถามของคุณไปใชในแบบทดสอบของตน 

 
ประเภทคําถาม สามารถสรางใหมหรือลบทิ้งไดตามตองการแตเมื่อคุณตองการ 
ลบประเภท ใดที่มีคําถามอยู คุณจะตองระบุชื่อประเภทอืน่ทีต่องการจะยายคาํถาม 
เหลานั้นไปเก็บไว ดวย  

 
เมื่อตั้งคาทั้งหมดแลวก็ใหคลิกที่ “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพิ่มหรือลบประเภท 
จนกวาจะครบ จากนั้นใหคลิก “กลับไปแกไขแบบทดสอบ”   เมื่อมายังหนาหลัก 
ของการเพิ่มคําถามใหเลือกประเภทที่คุณตองการสรางคําถาม 
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เมื่อเลือกประเภทแลวจะไดหนาจอ 

 
 

2.2.2.1 การสรางคําถาม 
คุณมีตัวเลือกในการสรางคําถามคือ นําเขาคําถามจากไฟล , สุมคําถาม 
(ที่มีอยูแลว) มาใชในแบบทดสอบ  หรือจะสรางคําถามใหมทีละขอ   
1) สรางคําถามใหม (ทีละขอ)  
ในการสรางคําถามใหมนั้นเปนสรางคําถามเก็บไว ในประเภทที่คุณเลือก 
ในครั้งแรก เหมือนกับเปนคลังขอสอบ   ๆ ที่คุณตองการตอไป จะเห็นวา 
เมือ่คลกิทีช่องเลอืก คุณจะเหน็รปูแบบของคาํถามทีต่องการสรางดงัตอไปนี ้ 

1. แบบปรนัย   
ในการเพิ่มคําถามแบบปรนัยนั้นใหเลือก “แบบปรนัย” 
ในการตอบ คําถาม (อาจมีภาพประกอบ) ผูตอบตองเลือก 
จากตัวเลือกที่ใหไว คําถามปรนัยมีสองแบบคือแบบ 
คําตอบเดยีวและแบบหลายคาํตอบ คําถามแบบคาํตอบเดยีว 
จะใหเลอืกเพยีงหนึง่ขอเทานัน้ สวนใหญ คะแนนทีไ่ดจาก 

คําถามประเภทนี้จะเปนคาบวก คําถาม แบบหลาย คําตอบคุณสามารถเลือกตอบ 
ไดมากกวา 1 ขอ เชนถาม ี2 คําตอบคณุอาจจะ ตัง้คาใหแตละคาํตอบมคีะแนน 50 % 
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จะตั้งคาใหตอบผิดมีคะแนนติดลบ ก็ได เชนกัน ดังนั้นนักเรียนที่เลือกทุกคําตอบ 
ไมไดหมายความวาจะไดคะแนนด ีถาคะแนนรวมของคาํตอบทีเ่ลอืกเปนลบคาํถาม 
ขอนัน้จะไดคะแนนเปนศนูย ใหระวงัการตัง้คาํถามทีม่คีะแนนเกนิ 100%  ในคาํถาม 
นัน้คณุสามารถแทรกรปูภาพ  เสยีง วีดโีอลงไปไดทาํไดโดยการคลกิทีแ่ทรกรปูภาพ 
ใน rich text editor ดังหนาจอขางล างหรือวาเปลี่ยนมุมมองเปนโคด html 
กอนแลวจึงแทรกโคด html ลงไป    
ตัวอยางโคด html สําหรับแทรกไฟลเสียง  
<embed  src= “ http://localhost/sound/sound.wma(ที่อยูของไฟลเสียงของคุณ)”  
width=100 height=40 autostart=false  loop=no> 
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เมื่อคลิกที่ < > อีกครั้งเพื่อใหกลับมาอยูในโหมด rich text editor จะเห็นเปน   

 
แทรกภาพคลิกที่ ไอคอน   จากนั้นจะมีหนาตางปอบอัพข้ึนมา ใหใส url 
ของภาพหรืออัพ โหลดภาพจากคอมพ ิวเตอรของคุณขึ้นเซิรฟเวอร แลวกดตกลง 
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           จะไดหนาจอดังนี้   

 
สวนของ “ชือ่คําถาม” นัน้ใหเตมิสิง่ทีจ่ะชวยใหคุณจาํไดวาคาํถามขอนีเ้กีย่วกบัอะไร 
หลังจากนั้นก็พิมพในชองคําถามตามที่อธิบายขางบน แลวกรอกตัวเลือกแตละขอ 
ลงในชองตัวเลือก หากคุณตองการเฉลยหรืออธิบายการตอบแตละขอ ใหกรอกลง 
ในชอง feedback จากนั้นใหคะแนนของแตละคําตอบเปนเปอรเซ็นต  ซึ่งสามารถ 
เปนไดทั้งบวกและลบ ในกรณีที่ใหเลือกตอบหลายคําตอบสมมุติวาใหขอ A  50%  
B –50%  C 50% คนที่เลือก AC จะไดเต็ม แตคนที่เลือก AB จะไมไดคะแนน  
เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวก็ให “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

การแสดงผลคําถามแบบปรนัย 
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 2. คําถามแบบถูก/ผิด    

เปนคําถามที่ใหนักเรียนเลือกตอบวาขอนี้ถูกหรือผิด ในสวนของ คําถามนัน้กม็วิีธ ี
การพิมพเหมือนปรนัย แตในสวนของเฉลยจะเปนแบบนี้  ขอนี้ถามวา มามี 3 ขา 
ถูกตองหรือไม 

 
เมื่อพิมพคําถามคําตอบแลวก็ใหบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
การแสดงผลคําถาม ถูก/ผิด 
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3. อัตนัย     
รูปแบบของคําถามอัตนัยในที่นี้จะเปนการใหพิมพตอบสั้น ๆ อาจจะเปนคํา หรือ 
ประโยคในสวนของคําถามนั้นก็เหมือนกับดานบน สวนคําตอบนั้นจะแสดงผล 
ดังนี  ขอนี้ถามวา  มากับลาผสมกันไดสัตวชนิดไหน หากมีผูพิมพคําตอบวา “ลอ” 
ก็จะไดคะแนน เต็ม นอกนั้นก็ไมไดคะแนน 

 
คําถามอัตนัยหนึ่ง ๆ สามารถมีไดถึง 5 คําตอบดวยกัน คุณสามารถตั้งคําถาม 
ประเภทที่วา  ใหระบุชื่อนายกรัฐมนตรีของไทย  3 คนแรก ขอควรระวังคือ 
ในการพิมพตอบคําถาม หากสะกดชื่อผิดก็จะไมไดคะแนนทุกตัวอักษรจะตอง 
เหมือนเฉลยจึงจะไดคะแนน หรือวาคุณอาจจะเฉลยเอาไวเผื่อคนสะกดผิดก็ได  
ดานขางของแตละคําตอบก็จะมีคะแนนให ใหเลือกวาคําตอบแตละขอนั้นจะได 
กี่คะแนน ถามีคําตอบเดียวก็ 100%  สองคําตอบก็ คําตอบละ 50% เปนตน   
แสดงผลคําถามอัตนัย(เติมคําแบบสั้น) 

 
4. คําถามแบบตัวเลข    
สําหรับคําถามแบบตัวเลขนี้ เปนคําถามที่ตองการคําตอบเปนตัวเลข   คุณสามารถ 
เพิ่มความคลาดเคลื่อนลงไปในคําตอบไดเชน ถาคําตอบคือ 10.25 ก็ใสคา 
คลาดเคลื่อนเปน 0.25  เพราะฉะนั้นคําตอบที่อยูระหวาง 10-10.5 ก็ถือเปนคําตอบ 
ทีถ่กูตอง แตถาคณุตองการคาํตอบทีต่รงตวัใหปลอยชอง คลาดเคลือ่นได วางเอาไว   
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การแสดงผลคําถามแบบตัวเลข 

 
5. คําถามจับคู 

 
คําถามแบบจบัคูนีคุ้ณจะเหน็วาในหนึง่ขอใหญ จะมขีอยอยใหคุณไดใสคําถามยอย 
ลงไป พรอมทั้งพิมพคําตอบที่ถูกตองของคําถามนั้น ๆ  คําถามใหญนั้นอาจจะ 
เขยีนวา ใหจับคูคําถามกบัคาํตอบทีถ่กูตอง หรอือาจจะถามวาใหเลอืกชือ่ของนายก 
รัฐมนตรีใหตรงกับปที่ไดรับตําแหนง   คุณตองใสคําถามยอยนีอ้ยางนอย 3 คําถาม 
และสามารถเขียนดวยคํา คําเดียวหรือจะเปนประโยค คําถามยอยแตละขอจะมี 
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น้ําหนักเทากันเชน ถาใน 1 ขอใหญ มี 10 ขอยอย แตละขอกจ็ะมนี้าํหนกั 10 % ของ 
คะแนนของขอนีเ้มือ่ใสคําถามและคาํตอบครบแลวใหคลกิบนัทกึการเปลีย่นแปลง 
การแสดงผลของคําถามแบบจับคู 

 
6. คําอธิบาย 
คําอธบิายนีไ้มใชจรงิ ๆ  แลวไมใชคําถามแตวาเปนการเพิม่บทความหรอืเนือ้หาทีจ่ะ 
ใชในแบบทดสอบลงไป เชน คุณตองการถามคําถามเกี่ยวกับขาวปจจุบันคุณอาจ 
จะเพิม่ขาวทีเ่พิง่อานจากหนงัสอืพิมพลงไปจากนัน้ตัง้คาํถามเกีย่วกบับทความทีอ่าน  
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ในชอง “ชื่อคําถาม” ใหใสชื่อที่จะทําใหคุณจําไดวาบทความนี้ เนื้อหานี้เกี่ยวกับ 
เรื่องอะไร และใสเนื้อหาของคุณลงไปในชอง “คําถาม” ซึ่งสามารถจะเพิ่มรปูภาพ 
ลงไป ใสวีดีโอหรือเสียงลงไปดวยก็ไดดังที่ไดกลาวไปแลวเมื่อตอนตน แบบ 
ทดสอบ  ถาหากคณุอพัโหลดไฟล รปูภาพลงไปในสวน “ไฟล” ของรายวชิานีคุ้ณก ็
สามารถนําภาพดังกลาวมาใชไดเลย อาจจะเปนการอธิบายภาพก็ได เมื่อเติมคา 
ทุกอยางหมดแลวใหคลิกบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
การแสดงผลของคําอธิบาย 

 
7.  คําถามแบบสุม 
 การเลือกคําถามแบบสุมนี้เปนการสุมคําถามที่มีอยูแลวในประเภทใดก็ไดใหคุณ 
ระบประเภททีต่องการสุม ตวัอยางเชน คุณมคํีาถามอยู 10 คําถามในประเภท “สตัว” 
ระบบจะทําการสุมคําถาม 1 คําถามจาก 10 คําถามนี ้ คุณสามารถใชคําถามแบบสุม 
รวมกับคําถามทั่วไปได 
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เมื่อเลือกประเภท และตั้งชื่อคําถามเสร็จแลวใหคลิกบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
การแสดงผลของคําถามประเภทนี้ข้ึนอยูกับวาระบบไดสุมคําถามใด 
รูปแบบใดขึ้นมา  
8. สุมสรางคําถามจับคูจากอัตนัย 

 
 

ในการสรางคําถามรูปแบบนี้คุณตองมีคําถามอัตนัยในประเภทคําถามที่คุณเลือก 
อยางนอย 2 ขอ ระบบจะทําการสุมคําถามตามจํานวนที่คุณบุเอาไว จากคําถาม 
อัตนัยทั้งหมดที่มีอยูแลวนํามาสรางเปนคําถามจับคู  
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 การแสดงผลการสรางสุมสรางคําถามจับคู จากคําถามอัตนัย 

 
9. เติมคําในชองวาง  
คําถามประเภทเติมคําในชองวางนี้จะอาศัยโคดพิเศษในการเขียนเพือ่ใหมตีวัเลอืก 
เลือกเปนดรอปดาวนเมนู หรือเปนชองวางใหคุณเติม หนาจอของคําถามแบบ 
เติมคําในชองวางนี้จะมีลักษณะดังนี้  
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โคดที่เติมลงไปในชองคําถามนั้นม ีดังนี้ 
{1:MULTICHOICE:%0%มา#ผิด~%0%ลา#ผิด~%100%เปด#ถูกตอง 
~%50%หมาขาหัก#ใหครึ่งคะแนน}มี 2 ขาและหลังจากนั้นก็เติมคําในชองวาง 
ตอไปนี้วา  เปดสี ( คําตอบถูก คือ ดํา กับเขียวลองใสสีอ่ืนดูคะ) 
{1:SHORTANSWER: %0%ขาว#ผิด~%100%ดํา#ถูก~%50%เขียว 
#ใหคะแนนครึ งคะแนน} ไมสวยเลย สงสัยวามันจะมีอายุ(คําตอบ23.8ใหลอง 
ตอบอยางอื่นดู คลาดเคลื่อนได 0.1) {2:NUMERICAL:%100%23.8:0.1 
#คําตอบที่ถูกคือ23.8~%50%20:0#เอาละหยวน ๆ ไมใชก็ใกลเคียง}. 
 
การใชคําถามรูปแบบนี้คุณสามารถแทรกภาพ เสียง ไดเหมือนเดิมเพียงแตตอง 
เพิ่มโคด  
- ตัวหนังสือธรรมดาใหพิมพปกติ  เชน ใหคุณตอบคําถามลงในชองวางที่มีอยู 
หรือตอเรื่องราวตาง ๆ ใหไดใจความที่ถูกตอง   
- ตรงสวนไหนเปนคําถามใหเริ่มดวยการเปดวงเล็บปกกา {  จากนั้นภายในเครื่อง 
หมายนี้ใหฝงโคดคําตอบลงไป แลวปดโคดดังกลาวดวยเครื่องหมายปดวงเล็บ 
ปกกา }  
- หากตองการแทรกดรอปดาวนเมนใูหพิมพ คะแนนลงไปขางหนาคาํถาม ตามดวย 
เครื่องหมายโคลอน :  ตามดวยคําวา MULTICHOICE แลวโคลอน  เชน 
1:MULTICHOICE : หมายถึงคําถามนี้จะมีดรอปดาวนเมนูใหเลือกคําตอบ 
และมีคะแนน 1 คะแนน     จากนั้นใหตามด วยเครื่องหมาย ~ สาํหรบัตวัเลอืกแตละ 
ตัว และใหพิมพ = หนาคําตอบที่ถูก คําถามใดมีคะแนนไมเต็ม 100% 
ก็ใหใสคะแนนเปนเปอรเซ็นตเขาไปดวยเชน 50 %  ใหพิมพเปน %50% แทนที่ 
เครื่องหมายเทากับ ตัวอยาง 
{2:MULTCHOICE: กรุงเทพ ~เชียงใหม ~ภูเก็ต~=ปราจีนบุรี~%50%กาญจนบุรี} 
ตัวอยางนี้หมายความวามีตัวเลือกทั้งหมด 5 ตัวและมีคะแนนทั้งหมด 2 คะแนน 
สําหรับขอนี้กรุงเทพ เชียงใหม ภูเก็ต เปนคําตอบที่ผิด ปราจีนบุรีเปนคําตอบที่ถูก 
ถาหากตอบปราจนีบรุกีจ็ะได 2 คะแนน สวนกาญจนบรุกีถ็กูเชนกนัวาถกูครึง่เดยีว 
มีคะแนน 50 % น ั่นคือหากตอบขอนี้จะได 1 คะแนน  
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- หากตองการเวนชองวางใหเตมิคาํใหใสคะแนนตามดวยโคลอนแลว ตามดวยคําวา 
SHORTANSWERT โคลอน แลวกใ็สเครือ่งหมายเทากบัตามดวยคําตอบทีถ่กู เชน   
{2:SHORTANSWER:=กรุงเทพ}  
หมายความวาถาหากตอบคําวา กรุงเทพ ในชอง นี้จะได คะแนนทั้งหมด 2 คะแนน 
คุณอาจจะเพิ่มคําตอบที่ถูกโดยการคั่นคําตอบ ตละตัวดวยเครื่องหมาย ~  แลวตาม 
ดวยเครื่องหมายเทากับตามดวยคําตอบ   เชน 

{2:SHORTANSWER:=กรุงเทพ~=เชียงใหม ~=อยุธยา}   
แตในกรณีที่คุณตองการ  ระบุเปนเปอรเซ็นตก็ใหแทนทีเครื่องหมายเทากับ 
ดวย จํานวนเปอรเซ็นตแทน เชน  

{2:SHORTANSWER:%100%กรุงเทพ~%50%เชียงใหม ~%50%อยุธยา}   
เมื่อแกไขคําถามแลวใหคลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”  
การแสดงผลของคําถามแบบเติมคําในชองวางมีดังนี้ 

 
2) นําเขาคําถามจากไฟล  
คุณสามารถนาํเขาคาํถามในหลายรปูแบบดวยกนั  เพ ือประหยดัเวลาในการ 
พิมพคําถามทลีะขอหรอืหากคณุใชโปรแกรม LMS (Learning Management 
System) ตัวอ่ืนอยู และมีคําถามอยูแลว  

 
รูปแบบไฟล  
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1. การนําเขาไฟลรูปแบบ GIFT  (General Import Format 

Technology) 
สามารถนําเขาไดทั้งรูปแบบปรนัย อัตนัย เลือกเติมคําที่หายไป  ถูก/ผิด 
คําถามตัวเลข ซึ่งเปน อีกวิธีที่จะชวยใหคุณประหยัดเวลาในการใสคําถาม 
ลงไปในคลังขอสอบ เพราะสามารถใสไดหลายขอในคราวเดียว วิธีการ 
นําเขานั้นทําไดโดยการพิมพคําถามลงในเวิรดหรือ notepad ดวย 
เครื่องหมายที่ไดกําหนดไวแลวบันทึกเปนนามสกุล .txt  แล วจึงนําเขา   
สําหรับทานที่มีไฟลคําถามอยูแลวการเปลี่ยนใหมาเปนรูปแบบ GIFT 
นี้ทําไดไมยากเลยวิธีทํามีดังนี้ 
พิมพเฉพาะสวนคําถามของทานลงในเวิรดหรือ notepad โดยไมตอง 
ใสเลขขอ ใหพิมพคําถามดวยตัวหนังสือธรรมดาและพิมพตัวเลือกใน 
เครื่องหมายปกกา {ตัวเลือก} โดยมี เครื่องหมาย ~ นําหนาขอท่ีผิด  และ = 
หนาขอท่ีถูก  นอกเหนือจากนี้คุณยังสามารถเพิ่มชื่อคําถาม  Feedback 
และใหคะแนนเปนเปอรเซ็นตไดดวย  คุณสามารถสรางคําถามหลาย 
รูปแบบในหนึ่งไฟล  
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1.1) คําถามปรนัย 
ใครเปนนายกคนปจจุบัน {~ชวน หลีกภัย ~ชวลิต ยงใจยุทธ 
=ทักษิณ ชินวัตร ~บรรหาร ศิลปอาชา} 
 
อาหารใดเปนอาหารภาคเหนือ{~แกงไตปลา~แกงเผ็ด~แกงเขียว
หวาน=แกงฮังเล} 
 
ไกกับไขอะไรเกิดกอนกัน{~ไก# ผิด~ไข#ผิด=สรุปไมได#ถูก} 
ในกรณีที่ตองการใส  Feedback ใหใสเครื่องหมาย # ตามดวย 
Feedback  ดังตัวอยางขอสุดทายขางบน หากคุณตองการสราง 
คําถามแบบใหเติมคําที่หายไปโดยมีตัวเลือกใหเลือก ตัวอยางเชน 
ตองการสราง คําถามวา    
“ลูกชายของนายกฯชื่อ__________มีบริษัทเปนของตัวเองแลว 
และเขายังมีนองสาวชื่อเลน____________เรียนอยูคณะรัฐศาสตร 
จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย” 
ตรงชองวางทีว่างไวนัน้ใหแทนทีด่วยวงเลบ็ปกกาและมตีวัเลอืกอยู 
ภายในเหมือนคําถามปรนัยทั่วไป  {  ตัวเลือก }   เชน 

 
“ลูกชายของนายกฯ ชื่อ {~พานทองแดง ~พานทองคํา 
=พานทองแท}มีบริษัทเปนของตัวเองและเขายังมีนองสา
วชือ่เลน {~อ๋ิงอิง๋ =อุงอิง๋ ~อุงอุง} เรยีนอยูคณะร ัฐศาสตร 
จุฬาลงกรณ มหาวิทยาลัย” 
 
มหาวิทยาลัย{~จุฬาฯ~มหิดล=ธรรมศาสตร}มีสัญลักษณ
ประจํามหาวิทยาลัยเปนรูปโดม 
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1.2) อัตนัย 
คําตอบของคําถามแบบอัตนัยนี้ถามีมากวา 1 คําตอบให 
นําหนาแตละคําตอบดวยเครื่องหมายเทากับ (=) แตถามี 
คําตอบเดียวจะใสเครื่องหมายเทากับหรือไมก็ได      
สัตวชนิดใดมีลักษณะนามเปนเชือก{ชาง} 
 
ผลไมใดมีลักษณะนามเปนหวี {=กลวย} 
 
สองบวกสองได {=4 =สี่} 
 
จังหวัดใดเปนเมืองหลวงของประเทศไทย{=กรุงเทพ 
=กรุงเทพมหานคร=กรุงเทพฯ} 

1.3) ถูก/ผิด 
คําถามรปูแบบนีคํ้าตอบจะเขยีนในวงเลบ็ปกกาวา {TRUE} 
หรือ {FALSE}, หรือยอเปน {T} หรือ {F} 
พมามีชายแดนติดกับไทย {T} 
 
จีนมีชายแดนติดกับไทย {F} 

 
1.4) คําถามแบบตัวเลข 
คําถามที่ตองการคําตอบเปนตัวเลขนี้คุณจําเปนตองเริ่มตน 
ตัวเลขดวยเคื่องหมาย (#) คุณสามารถใสคาความคลาด 
เคลื่อนในคําตอบไดโดยเขยีนคาดงักลาวตามหลงัคาํตอบที ่
ถกู เชน ถาหากคาํตอบสามารถเปนคาทีอ่ยูระหวาง 1.5 และ 
2.5 คุณสามารถใสคําตอบเปน{#2:0.5 } หมายความวา 
คําตอบเปน 2 และสามารถคลาดเคลื่อนได 0.5 ถาหาก 
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ไมกาํหนดคาความคลาดเคลือ่นระบบจะรบัเฉพาะคาที ่ตรง 
กับที่ระบุเทานั้น   
ประเทศไทยเปนเจาภาพจดังานเอเปคเมือ่ปไหน {#2546} 
     
คาของรากที่สองของ 2 มีคาเทาไหร (ทศนิยม 3 
ตําแหนง)  {#1.414:0.0005} 
ในการสรางคาํถามใน moodle โดยสรางคาํถามใหมทลีะขอ 
คุณไมสามารถสรางคาํถามทีม่ ีคําตอบเปนตวัเลขมากกวา 1 
คําตอบได แตใน GIFT คุณสามารถทําไดโดยคุณสามารถ 
ระบุชวงตัวเลขที่ถูกตองหลาย ๆ ชวง ซึ่งจะมีประโยชน 
มากในกรณีที่ตองการใหคะแนน ของแตละคําตอบเปน 
เปอรเซ็นต ในกรณีที่ตองการระบุคําตอบตัวเลขมากกวา 1 
คําตอบ ใหคุณทําคลายกับในคําตอบอัตนัยคือใส 
เครื่องหมาย =  
กรุงรัตนโกสินทรตั้งขึ้นเมื่อไหร {# 
         =2525:0 
         =%50%2525:2} 

 
หมายเหตุ :  คุณไมสามารถที่จะแกไขคําถามตัวเลขที่มี 
หลายคําตอบผานทางหนาจอหลักของ Moodle ได ฉะนั้น 
ถาหากคุณตองการแกไขคําถามหรือคําตอบเหลานี้ทําไดโดย
การ ลบคําถามแลวนําเขาใหม หรือแกไขฐานขอมูล  

การเพิ่มขอมูลอื่นลงในคําถาม 
นอกเหนือจากการนําเขาคําถามทั่วไปแลวคุณสามารถที่จะใส 
ชื่อคําถาม feedback และเปอรเซ็นตของคําตอบที่ตอบลงไป 
ในคําถามไดดวยเชนกัน  
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ชื่อคําถาม 
การระบุชื่อคําถามเพื่อใหงายตอการจําวาขอนี้เกี่ยวกับอะไรสามารถ
ทําไดโดยการใส โคลอนสองตัวกอนและหลังชื่อคําถามนัน้ ๆ  เชน  
     ::ตัวอักษรญี่ปุน::ตัวอักษรญี่ปุนเดิมทีมาจากประเทศอะไร 
{=จีน} 
 
 ::วันขอบคุณพระเจา:: ชาวอเมริกันฉลองวันขอบคุณพระเจาใน 
วันพฤหัสที่{~สอง ~สาม =สี่} ของเดือนพฤศจิกายน 
ถาหากคณุไมระบชุือ่คําถาม ระบบจะนาํเนือ้ความของคาํถามทัห้มด 
มาเปนชื่อคําถาม                  
FeedBack 
คุณสามารถใส Feedback ของแตละคาํตอบโดยการใสเครือ่งหมาย  
#  ตามหลังคําตอบแลว ตามดวย feedback 
จังหวัดใดไมอยูในภาคเหนือ{ 
     ~นาน#ยังไมถูกคะ 
     ~อุตรดิตถ# พยายามอีกนิดคะ 
     =พิษณุโลก#เกงมากคะ} 
      
เชียงใหมอยูในภาค{ =เหนือ#ถูกตองคะ} 
      
นานอยูในภาคกลางถูกหรือไม {FALSE#นานอยูในภาคเหนือ}

 
Feedbackของคําถามปรนัยนั้นจะแสดงเฉพาะขอที่นักเรียนเลือก 
เทานั้น  สําหรับคําตอบ อัตนัยนั้นจะแสดงเมื่อนักเรียนใสคําตอบ 
ที่ถูกตอง และคําถามถูกผิดแสดงเมื่อนักเรียนตอบคําถามผิด  
ดังตัวอยางด านบนขอสุดทาย นานอยูในภาคกลาง นักเรียนจะเห็น 
feedback วา นานอยูในภาคเหนือเมื่อนักเรียนตอบขอนี้วา  “ถูก” 
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เปอรเซ็นตน้ําหนักของแตละคําตอบ  
การใหคะแนนเปนเปอรเซ็นตในแตละคําตอบนี้ทําไดโดยการใส 
เครื่องหมายเปอรเซ็นต หนาหลังเชน %50%  จากนั้นก็นําไปวาง 
ไวขางหลังเครื่องหมาย ~   เชน   
คําถาม{~คําตอบผดิ ~%50%คําตอบไดครึง่คะแนน =คําตอบไดเตม็} 

           
     ::บานพระเยซู::พระเยซูมาจาก { 
     ~เยรูซาเร็ม#เมืองนี้สําคัญแตไมถูกตอง 
     ~%25%เบธแลม#พระเยซูเกิดที่นี่แตไมไดโตที่นี่  
     ~%50%กาลิลี#ตองระบุใหชัดเจนกวานี้ 
     =นาซาเรธ# ถูกตองแลวคราบบ}. 
      
     ::บานพระเยซู:: พระเยซูมาจาก (ตอบเปนภาษาอังกฤษ){ 
     =Nazareth#ถูกตองแลวคราบ 
     =%75%Nazereth#ถูกตองแตสะกดผิด 
     =%25%Bethlehem#เกิดที่นี่แตวาไมไดโตที่นี่} 

คําถามสองขอนี้เหมือนกันเพียงแตขอแรกเปนปรนัยแต 
ขอสองเปนอัตนัย  
หมายเหตุ :: นักเรียนจะมองเห็นขอสอบตามปกติ และการ 
คํานวณเปอรเซ็นตจะถูกตอง แตบนหนาจอแกไขแบบ 
ทดสอบใน moodle นั้นการแสดงจํานวนเปอรเซ็นต 
จะไมถกูตอง สาํหรบัครใูนกรณทีีคุ่ณระบจํุานวนเปอรเซน็ต 
ไมตรงกับท ี่มีไวในคาที่ตั้งไวใน moodle เพราะฉะนั้นถา 
หากคาที่คุณนําเขาไมตรงกับคาที่มีอยูในระบบจํานวน 
เปอรเซ็นตนี้ก็จะแสดงคาไมถูกตอง  ถาหากคุณทําการ 
แกไขคําถามผานทางหนาจอแกไขนี้ คาน้ําหนักจะมีการ 
เปลี่ยนแปลงเปนคาที่คุณเห็นบนหนาจอนี้   
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เมื่อคุณไดไฟล ที่ตองการจะอัพโหลดเรียบรอยแลวใหทําการเลือกรูปแบบ 
GIFT แลวเลอืก ไฟลทีต่องการจากนัน้ทาํการอพัโหลด จากนัน้จะมหีนาจอ  

 
จากนั้นระบบจะนําคุณไปยังหนาคลังคําถามของประเภทที่คุณเลือกใหทํา 
การเพิ่มคําถามลง ในแบบทดสอบโดยดูไดจากหัวขอตอไป   

  2. การนําเขาคําถามร ูปแบบ AIKEN 
  รปูแบบ Aiken นีเ้ปนการสรางคาํถามปรนยัอยางงาย ๆ  โดยใชรปูแบบทีอ่าน  

แลวเขาใจไดงาย เชน 
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เมืองหลวงของอังกฤษคือ  
A. บูดาเปส 
B. มิลาน 
C. ปารีส 
D. ลอนดอน 
ANSWER: D 
เมืองหลวงของฝรั่งเศสคือ 
A) ปารีส 
B) ลอนดอน 
C) อัมสเตอรดัม 
D) บาเซโลนา 
E) รอตเตอรดัม 
F) เวนิส 
ANSWER: A 
 

 
คําถามจะตองอยูบรรทัดเดียวกันและคําตอบแตละคําตอบ ตองขึ้นตนดวยอักษร 
ภาษาอังกฤษตัวเดียวตามดวย จุด หรือวงเล็บปด เชน A.  B.  C.  D. หรือ A)  B)  C)  
D) จากนั้นให เวนชองวางหนึ่งชอง ตามดวยคําตอบ  สวนเฉลยนั้นตองขึ้นตนดวย 
คําวา "ANSWER:"  และตามดวยขอที่ถูกตอง ท่ีสําคัญเมื่อพิมพคําถามจบทุกขอ 
แลวใหเวนบรรทัดสุดทาย 1 บรรทัด เมื่อนําเขาคําถามเรียบรอยแลวจะมีหนาจอ 
ข้ึนดังนี้ 
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 3. การนําเขาคําถามรูปแบบ WebCT 

สําหรับผูที่สรางบทเรียนดวย WebCT  และตองการเปลี่ยนมาใช Moodle 
ทานสามารถสงออกไฟลคําถามในรูปแบบ text ไฟล แลวนําเขาใน moodle 
โดยขณะนี้สามารถนําเขาไดเฉพาะแบบปรนัยและอัตนัยเทานั้น  ตัวอยางโคดของ 
ไฟลจาก WebCT  

# Start of question: อัตนัย 
:TYPE:S: 
:TITLE:อัตนัย 
:QUESTION:H 
เว็บของ WebCT Learning Hub มีชื่อวาอะไร 
<br />  
:IMAGE:dotcomLogoc.gif 
:ANSWERS:1 
:CASE:0 
:ANSWER1:WebCT.com:100:0:20:0 
:FEEDBACK1:H 
อยาลืมไปดูขอมูลเพิ่มเติมที่เว็บ\: www.WebCT.com 
:CAT:Default 
# End of question: อัตนัย 
# Start of question: ปรนัย 
:TYPE:MC:1:0:C 
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:TITLE:คําถามปรนัย 
:FEEDBACK 
ดารวินคิดทฤษฎีวิวัฒนาการขึ้น 
:QUESTION:H 
ศูนยวิจัยดารวินอยูที่ไหน 
:IMAGE: 
:LAYOUT:vertical 
:ANSWER1:0:H 
เมนโลปารค, แคลิฟอรเนีย 
:REASON1:H 
ผิดคะ 
:ANSWER2:0:H 
แวนคูเวอร, แคนาดา 
:REASON2:H 
ผิดคะ 
:ANSWER3:100:H 
กาลาปากอสไอแลนด, เอควาดอร 
:REASON3:H 
ถูกตอง 
:ANSWER4:0:H 
ลอนดอน, อังกฤษ 
:REASON4:H 
ผิดคะ 
:CAT:Default 
# End of question: ปรนัย 
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ซึ่งเมื่อนําเขาแลวจะปรากฎหนาจอดังนี้ 

 
      4. การนําเขาคําถามรูปแบบเลือกเติมคําที่หายไป   

รูปแบบนี้เหมือนเปนสวนยอยของ รูปแบบ GIFT แบบปรนัยที่ 
เวนใหเลือกเต ิมคําที่หายไป เชน 
ทันทีที่เราเดิน{=ไป ~ มา ~ กลับ ~ เร็ว} เขาก็หันหนาไป 
5. การนําเขาคําถามรูปแบบเติมคําในชองวาง   
(ใหดูที่การเพิ่มคําถามใหมทลีะขอ หัวขอการเพิม่คาํถามแบบเตมิคาํ ใน 
ชองวาง) 
6. การนําเขาคําถามรูปแบบ AON 
AON (Academic of Nursing) เหมาะสําหรับการนําเขาคําถามปรนัย 
ที่มีคําตอบเดียวรูปแบบนั้นก็ไมตางไปจากรูปแบบ GIFT เหมือนเปน 
หนึ่งของ GIFT  แตในสวนของการแสดงคําถามนั้นจะตางไปเชน  
ถาพิมพ 
1 m เทากับ{ =100 cm~1 cm~10 cm~1000 cm} 
 
2 m เทากับ{=200 cm~2 cm~20 cm~2000 cm} 
 
3 m เทากับ{=300 cm~3 cm~30 cm~3000 cm} 

จะไดคําถามที่มีขีดชองวางไวตรงกลาง หรือทายสุดของ คําถาม 
แลวแตวาสวนของตัวเลือกนั้นอยูในสวนไหน  
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7. การนําเขาคําถามรูปแบบ IMS QTI 
IMS QTI ( Instructional  Management Systems Question and Test 
Interoperability) มาตรฐานขอสอบ IMS สําหร ับการสราง E-Learning 
นั้นกําลังมีการตื่นตัวกันอยางมากที่จะสรางมาตรฐานใหกับการเรียนการ
สอนออนไลน โดยเริ่มตั้งแตการกําหนดวาโปรแกรมสําหรับสราง 
บทเรียนออนไลนควรประกอบไปดวยอะไรบางจึงจะจัดไดวาเปน 
โปรแกรมทีไ่ดมาตรฐาน (หากสนใจใหอานเพิม่เกีย่วกบัมาตรฐาน IMS 
สําหรับการเรียนการสอนออนไลน  โดย MSK ) ขอสอบมาตรฐานนี้ 
เปนการใช XML เปนสื่อในการสงผานขอมูลเพราะฉะนั้นคําถามที่ 
สงออกในรูปแบบ QTI จะเปนไฟล XML โดยพื้นฐานของ XML แลว 
เปนโคดที่ไมข้ึนกับแพลทฟอรมที่คุณใช ไมวาจะระบบใดก็สามารถ 
จะเก็บขอมูลน ี้ได ไมมีปญหาทําใหงายตอการเปลี่ยนรูปแบบ เชน 
เปลี่ยนจากรูปแบบที่ใชในโปรแกรมหนึ่งไปยังอีกโปรแกรมหนึ่งได 
ขอนีจ้ะมปีระโยชนสาํหรบัทานทีต่องการนาํเขาไฟลจากโปรแกรม สราง 
บทเรียนออนไลนอ่ืน 
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8. การนําเขาคําถามรูปแบบ Blackboard   
ในขณะนี้การนําเขาไฟลจาก Blackboard  ยังไมสามารถนําเขาได โดย 
ตรง หากแตเปนการนาํไฟลคําถามทีส่รางโดยโปรแกรม ExamView Pro 
เปลี่ยนไฟลนี้ใหเปนรูปแบบ  Blackboard จากนั้นจึงนําเขา Moodle 
อีกครั้งหนึ่ง 
9. การนําเขาคําถามรูปแบบ  Course Test manager 
Course Test Manager (CTM)  เปนระบบการจดัการแบบทดสอบทีเ่ขยีน 
ดวย MS Access  ดังนั้นการนําเขาในรูปแบบนี้จะใชการไดเฉพาะ 
เซิรฟเวอรที่เปน MS Windows เทานัน้ แตในปจจบุนัเนือ่งจากวามผูีหัน 
มาใช Exam view pro กันมากขึ้นทําให CTM หยุดการพัฒนาโปรแกรม  
ฟงกชั่นที่ใชใน CTM ก็มีอยูครบใน  Exam View Pro  

3) สุมคําถามมาใชในแบบทดสอบ  
ถาหากคุณมีคําถามอยูแลว คุณสามารถทําการเลือกสุมคําถามมาใชใน 
แบบทดสอบ โดยการระบุจํานวนขอที่คุณตองการทดสอบลงไป ระบบก็ 
จะทําการสุมคําถามมา ตามจํานวนขอที่ไดระบุไว   
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2.2.2.2 เพิ่มคําถามลงแบบทดสอบ 

 
ทําการเลือกคําถามโดยการเช็คที่ชองสี่เหลี่ยมเล็ก ๆ  หนาแตละคาํถามหรอื 
จะเลอืกทัง้หมดจากใหคลกิที ่เพิม่คาํถามทีเ่ลอืกไวลงแบบทดสอบ เมือ่เพิม่ 
คําถาม แลวคอลัมนทางซายมือจะมีคําถามเพิ่มขึ้น ซึ่งคําถามนั้นสามารถ 
เลื่อนขึ้นลงไดโดย คลิกไอคอนหัวลูกศร  หากตองการแกไข 
คําถามใหคลกิที ่  และหากตองการลบคาํถามใหคลกิที ่  ขอสอบแตละ 
ขอจะมีคะแนนตามที่ระบุหากคุณตองการ เพิ่มคะแนนใหขอใดขอหนึ่ง 
มากขึน้กใ็หเลอืกที ่“คะแนนทีไ่ด” เมือ่แกไขแลวใหทาํการ“บนัทกึ คะแนน” 
 จากนั้นให “บันทึกแบบทดสอบ”  
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เมื่อทําการบันทึกแบบทดสอบแลวระบบจะนําคุณมายังหนาหลักของราย 
วิชาซึ่งจะ ปรากฎแบบทดสอบที่คุณเพิ่มไว 

 
หากตองการทําแบบทดสอบก็ใหคลิกที่แบบทดสอบที่คุณเพิ่มจะปรากฎ 
ขอมูลที่คุณระบุไวเกี่ยวกับแบบทดสอบ 
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จะบอกวาแบบทดสอบนี้ทําไดถึงเมื่อไหร หากตองการทําแบบทดสอบ 
ใหคลิกที่ทําแบบทดสอบตอนนี้จะไดหนาจอคาํถามขึน้มาเมือ่ทาํเสรจ็แลว 
ใหบันทึกคําตอบ 
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ถาหากกาํหนดเวลาในการทาํแบบทดสอบเอาไวจะเหน็นาฬกิานบัถอยหลงั  

 
เมื่อหมดเวลาระบบจะพาทานไปยังหนา Feedback และเฉลยคําตอบทันที 
ถาหากตั้งคาใหแสดง Feedback เชน  แสดงคะแนนที่ไดของขอนี้และ 
ไฮไลทขอที่ทํา ถูกตอง เอาไว 

 
การแสดง Feedback และเฉลย   

 
ในขอนี้เราเลือกขอ b จะมี feedback ของ b กลับมาวา ยังไมถูกคะ  
แลวแสดงเฉลย ขอที่ถูกตองคือขอ c   

และเมื่อมีผูทําแบบทดสอบไปแลวจํานวนครั้งที่
ทําก็จะแสดงอยูในหนาแรกของ แบบทดสอบ 
และมีกี่คนที่ทําแบบทดสอบนี้อยูที่ม ุมขวาบน  
ของหนานี้ และคุณสามารถ คลกิทีน่ีเ่พือ่ เขาไป 

ดูสถิติการทําแบบทดสอบ 
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 2.2.3  การบาน 
คลิกที่ “เพิ่ม”  จากนั้นเลือก “การบาน” หนาจอใหมที่ได 

 
2.2.3.1  การสั่งการบาน  

1)  หัวขอการบาน   
ใหใสชื่อการบานลงไปตรงนี้ 
2)  รายละเอียด 
รายละเอยีดเนือ้หาของการบานวาใหทาํอะไรทีไ่หน อยางไร  
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 3)  ประเภท 
1.สงนอกเว็บ  
คือการใหนักเรียนสงการบานเปนชิ้นงาน นอกเว็บ 
ไมเกี่ยวของกับการใชคอมพิวเตอรแตอยางใด 
นักเรียนสามารถดูการบานไดจากเว็บนี้ แตไม 
สามารถที่จะอัพโหลดไฟล เพื่อสงใหครูตรวจบน 
เว็บได แตครูสามารถที่จะใหคะแนนบนเว็บและ 
แจงใหนักเรียนทราบถึงคะแนนที่ได ทางอีเมล 
เมื่อมีการใหคะแนนเรียบรอยแลว 
2. สงบนเว็บ  
วิธีนี้คือการใหนักเรียนอัพโหลดดิจิตอลไฟล  
ซึง่สามารถอยูในรปูแบบตางๆได ไมวาจะเปน ไฟล 
เวิรด รูปภาพ ซิปไฟล เว็บไซต วีดีโอ เสียง 
พาวเวอรพอยท ฯลฯ ข้ึนอยูกบัรปูแบบ การนาํเสนอ 
ของนักเรียนแตละคน  ครู สามารถตรวจการบาน 
หรอืไฟลตาง ๆ  เหลานีบ้นเวบ็ไดและ ใหคะแนนได 
เมื่อมีการใหคะแนนเสร็จแลวระบบจะทํา การแจง 
ใหนักเรียนทราบวางานที่สงมานั้นไดรับการตรวจ 
เรียบรอยแลวใหนักเรียนเข ามาดูคะแนนได 

     4)  อนุญาตใหสงการบานซ้ําอีก 
คาที่ตั้งไวคือนักเรียนไมสามารถสงการบานใหมไดหลังจากที่ครู 
ไดใหคะแนนแลวถาหากคุณเลือกใหสงการบานใหมได 
นักเรียนสามารถที่จะสงการบานหลังจากที่คุณตรวจแลวได 
เพื่อใหคุณตรวจใหม มีประโยชนในกรณีที ทําใหเด็กกระตือรือรน 
ที่จะพัฒนา งานใหดีข้ึนกวาเดิม  
ตัวเลือกนี้ไมเกี่ยวของกับการใหสงการบานนอกเว็บแตอยางใด 
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5)  คะแนนที่ได 
   คะแนนเต็มของการบานชิ้นนี้ 

6) ขนาดสูงสุด 
ขนาดของไฟลสูงสุดที่อนุญาตใหนักเรียนอัพโหลดขึ้นเว็บได 
7)  กําหนดสง 
กําหนดการสงงาน โดยกําหนดวันที่ และเวลาที่ใหสง   
2.2.3.2  การสงการบาน 
เมื่อนักเรียนคลิกที่การบานจะเห็นรายละเอียดของการบานถาหาก 
เปนการสงบนเว็บจะมีชองดานลางสุดใหนักเรียนอัพโหลดไฟล 
ใหนักเรียนคลิกที่ browse เพื่อเลือกไฟลที่ตองการสง ถาหากมี 
หลายไฟลใหรวมกันอยูในแฟมเดียวแลวให zip แฟมดังกลาว 
อัดใหเปนไฟลเดียวเพื่ออัพโหลด หลังจากนั้นใหคลิก “อัพโหลด 
ไฟลนี้” 
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2.2.3.3  การตรวจการบาน 
เมือ่หมดเขตการสงการบานแลวจะมเีวลาบอกไววาหมดเขตการ สง 
ไปกี่วันแลวและมีจํานวนการบานที่สงมากี่ชิ้น การตรวจใหคล ิกที่ 
มุมขวาบน ดูการบานที่สงทั้งหมด ดังภาพ 

 
หรอืถาหากคณุตองการดกูารบานทัง้หมดทีคุ่ณสัง่ไปแลวใหคลกิที ่
“การบาน” จากบล็อค กิจกรรมทั้งหมดในหนาแรกของรายวิชา   
คลิกเขาไปแลวคุณจะเห็นวามีการบานอยูกี่ชิ้น หากตองการตรวจ 
ชิ้นใดก็ใหคลิกเขาไปตรวจ เมื อคลิกแลวระบบจะนําคุณมายังหนา  
รวมการบานทีม่กีารสงมาแลวโดยจะมชีือ่นกัเรยีน  ครผููตรวจ และม ี
ชองใหเติมคะแนนและความคิดเห็นของครูเกี่ยวกับงานชิ้นนั้น ๆ   
คุณสามารถดไูฟลทีน่กัเรยีนสงมาไดโดยการคลกิทีช่ือ่ไฟลทีอ่ยูดาน 
ลางชื่อของนักเรียนซึ่งจะมีอยูหลายรูปแบบดวยกันถาหากคุณไม 
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จํากดัวธิกีารนาํเสนอผลงานของนกัเรยีน ไฟลดงักลาวอาจเปนเวริด 
ภาพ เสียง ตาราง ฯลฯ เมื่อดูแลวก็ใหคะแนน แสดงความคิดเห็น 
ขอเสนอแนะ  คอย ๆ ทะยอยตรวจไปแลวใหคลิกที่บันทึก 
Feedback  
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นกัเรยีนทีส่งงานชากวากาํหนดจะมตีวัหนงัสอืสแีดงขึน้มาดานหลงั 
ชื่อวาชาไปเปนเวลาเทาไหรคุณสามารถหักคะแนนการสงไมตรง 
เวลาไดเชนกัน 

 
นักเรียนที่ยังไมไดสงการบานระบบจะระบุเอาไววายังไมไดสง 
การบาน 

 
สาํหรบันกัเรยีนทีส่งการบานแลวแตครยูงัไมไดตรวจกจ็ะมสีไีฮไลท 
ชองชื่อครูและ feedback เอาไวเชน 
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2.2.4 บทเรียน 
การเพิ่มบทเรียนเปนการชวยเหลือนักเรียนใหเขาใจเรื่องใดเรื่องหนึ่งมากขึ้น
เปนการให นกัเรยีนศกึษาทลีะขัน้ตอน คอยเปนคอยไป กลาวคอืใหนกัเรยีน 
อานหรือศึกษาเนื้อหาสวนหนึ่งจากนั้นก็ถามคําถามนักเรียนจําเปนตองตอบ
คําถามเมื่อศึกษาในหนาเสรจ็แลวเมือ่ตอบคาํถามเสรจ็ระบบจะนาํนกัเรยีน 
ไปยังหนาตอไป ซึ่งขึ้นอยูกับคําตอบที่นักเรียนตอบวาถูกหรือผิด หรือมี 
ความเขาใจกับเรื่องที่ศึกษาไปกอนหนามากนอยขนาดไป  ตัวอยางเชน 
มีคําถามอยูหนึ่งขอ 4 ตัวเลือก ถานักเรียนตอบขอ 1 ระบบจะนํา 
นักเรียนไปหนา 3 ถานักเรียนตอบขอ 2 ระบบจะนํานักเรียนไปยังหนา 1  
ถาตอบขอ 3 นําไปยังหนา 5 แบบนี้เปนตน จึงเปนการเรียนรูโดยขึ้นอยู 
กบัพืน้ความรูของนกัเรยีนแตละคนแตวาการเพิม่บทเรยีนนีใ้ชเวลา คอนขาง 
มาก  วิธีเพิ่มบทเรียนใหเลือก  “เพิ่ม” จากนั้นเลือก “บทเรียน” 
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2.2.4.1 การตั้งคาตัวแปรของบทเรียน 
1) ชื่อ    
ใหใสชื่อบทเรียนที่ตองการเพิ่ม   
2) คะแนนเต็ม   
คะแนนเต็มเปนคะแนนที่จะไดจากการศึกษาทั้งบทเรียน การให 
คะแนนนัน้คดิจาก การที ่ระบบนาํนกัเรยีนไปยงัหนาตอไปแสดงวา 
คําถามที่นักเรียนตอบนั้นถูกตอง แตถาระบบนํานักเรียนไปยัง 
หนากอนหนาเมื่อไหรแสดงวานักเรียนตอบคําถามผิด  
3) จํานวนคําตอบ/หัวขอสูงสุด   
เปนการตั้งคาจํานวนคําตอบสูงสุดที่คุณสามารถเลือกใชได ระบบ 
ตั้งคาไวที่ 4 แตคุณ สามารถใชนอยกวานี้ได อยางไรก็ตามถาหาก 
ในบทเรียนนี้คุณตองการใหนักเรียนตอบ คําถามถูก/ผิด คุณควร 
จะเปลี่ยนคานี้ใหเปน 2  คาที่คุณตั้งนี้เปนการตั้งคาสําหรับจํานวน 
หัวขอทีจ่ะใชในสารบาญดวยเชนกนั  เชนถานกัเรยีนเลอืกคาํตอบที ่
1 ระบบจะนํานักเรียนไปยังหัวขอไหน ยิ่งคานี้ตั้งไวมากเทาไหร 
บทเรียนก็จะยาวมากขึ้นเทานั้น  ในกรณีที่คุณตองการถามคําถาม 
ทีม่ตีวัเลอืกมาก ๆ  ใหตัง้คานีต้ามจาํนวนทีคุ่ณตองการสราง คําตอบ 
เสยีกอน หลงัจากทีร่ะบบเพิม่สารบาญลงไปแลวคุณสามารถ ลดคา 
นี้ลงภายหลัง   
4) จํานวนครั้งที่ใหตอบสูงสุด  
คานี้เปนการกําหนดจํานวนครั้งที่จะใหนักเรียนตอบคําถามแตละขอ
ในบทเรียนแต ในกรณีที่ คําถามไมมีตัวเลือกใหเลือกเชน อัตนัย 
หรือใหตอบเปนตัวเลข ระบบจะนํานักเรียนไปยังหนาตอไปของ 
บทเรียนเลย คาที่ตั้งไวคือ 5 ครั้ง ยิ่งจํานวนครั้งนอยเทาไหร 
จะทําให นักเรียนไมทําความเขาใจกับคําถามใหถองแท แตหาก 
ตั้งไวมากก็จะทําใหเกิดความสับสน และรําคาญได  ถาหากตั้งคานี ้
ไวที่ 1  ครั้งนักเรียนมีโอกาสเพียงครั้งเดียวในการตอบคําถาม ก็จะ 
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ไมตางจากการทําแบบทดสอบ  เพียงแตวาคําถามอยูกันคนละหนา 
เทานั้นเอง 
หมายเหตุ : คานี้เปนคาที่ตั้งไวสําหรับทั้งบทเรียน ฉะนั้นคําถาม 
ทุกคําถามจะมีคาเดียวกันหมด  และขอควรรูสําหรับครูก็คือคานี้ 
จะใชการไมไดสาํหรบัคร ูถาหากคณุตองการเขามา ทาํการทดสอบ 
วาบทเรียนเปนอยางไร เลือกคําตอบแตละครั้งใหผลอยางไร หรือ 
ตองการ ตรวจสอบวาทําไปแลวกี่ครั้ง เพราะวาระบบจะไมทําการ 
บันทึกกิจกรรมที่ครูทํา เพราะครูจําเปนอยางยิ่งที จะตองรูคําตอบ 
ทั้งหมดของบทเรียนที่คุณสรางขึ้นมา  
5)  เมื่อตอบคําถามถูกให 

1.  ปกติ :: เรียนตามบทเรียนที่วางไว   
โดยปกติการที่ระบบจะพานักเรียนไปยังหนาใดตอไปขึ้นอยู
กับคําตอบที่นักเรียนเลือก  ทั่วไปแลวจะนํานักเรียนไปยัง 
หนาตอไปของบทเรียน กลาวคือเรียงลำดับตั้งแตหนาแรก 
ถึงหนาสุดทาย  
อยางไรก็ตามคุณสามารถตั้งใหบทเรียนไมจําเปนตองเรียง 
ลําดับกอนหลัง เพียงแตแสดงทีละหนาโดยใหนักเรียน 
ศึกษาเนื้อหาในหนานั้นแลวตอบคําถาม จากนั้นระบบ 
ก็ทําการสุมหนาตอไปขึ้นมาใหนักเรียนศึกษาอีกเปนอยางนี้
ไปจนหมดคาํถาม กลาวคอืไมมจุีดเริม่ตนละจดุจบทีต่ายตวั 
 บทเรียนลักษณะนี้มีตัวเลือกใหเลือกอยูสองแบบดวย 
กันคือ 
2.  แสดงหนาที่ยังไมไดศึกษา   
ตัวเลือกนี้จะไมแสดงหนาเดิมซ้ําอีกถึงแมวานักเรียนจะตอบ
คําถามผิด  
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3. แสดงหนาที่ยังไมไดตอบ  
นักเรียนสามารถทีจ่ะเขาไปศกึษาหนากอนหนาได ซึง่ปกต ิ
แลวหนานีอ้าจจะแสดงให สาํหรบันกัเรยีนทีต่อบคาํถามผดิ 
เทานั้น   

6) จํานวนคําถามต่ําสุด 
ถาหากในบทเรียนมีสารบาญอาจจะเปนหนึ่งตาราง หรือ มากกวา 
คุณตองตั้งคานี้เพื่อจํากัดจํานวนคําถามอยางนอยที่ นักเรียน 
ทําเพื่อใชในการคํานวณหาคะแนน ตัวอยางเชน  ถาหากคุณตั้งคา 
นี้ไวที่ 20 นักเรียนจําเปนตองเห็นคําถามในบทเรียนอยางนอย 20 
ขอในการ คิดคะแนน ถาหากมีนักเรียนที่เขามาศึกษาหัวขอที่ 1 
เพียงหัวขอเดียวในบทเรียน สมมุติวามีทั้งหมด 5 หนาและตอบ 
คําถามทั้งหมดที่อยูถูกตองจากนั้นเลือกที่จะออกจากบทเรียน           
 (สมมตุวิามตีวัเลอืกนีอ้ยู) ถาหากไมมกีารตัง้คาจาํนวนคาํถาม ต่าํสดุ 
ไว นักเรียนก็จะไดคะแนน 5/5 ซึ่งก็คือ 100 %    แตถาหากคณุตัง้คา 
ไวที่ 20 นั่นหมายถึงวาคะแนนที่ ไดจะเปน 5/20  จะไดคะแนน      
20 %  และถาหากมีนักเรียนอีกคนเขาไปศึกษา ในทุกหัวขอที่มีอยู 
สมมุติวามี 25 หนา และตอบคําถามทั้งหมดทําผิดแค 2 ขอเทานั้น 
คะแนนที่ นักเรียนคนนี้จะไดคือ 23/25 ซึ่งคิดเปน 92 %ในกรณี 
ที่คุณตั้งคานี้เอาไวคุณควรจะ บอกนักเรียนเอาไวตั้งแตตอนตน 
ของการเขาศึกษา บทเรียนวานักเรียนจําเปนตองตอบคําถาม 
อยางนอยกี่ขอ คุณสามารถที่จะตอบคําถามมากกวาจํานวนนี้ได 
แตถาหากตอบนอยกวา ระบบจะทาํการคดิคะแนนทีไ่ดทัง้หมด จาก 
คาที่ตั้งเอาไวนี้   
7) จํานวนหนาที่ตองการแสดง 
ในการสรางบทเรียนที่ไมเรียงลําดับเนื้อหากอนหลังนี้คุณตองการ 
แสดงทุกหนาในบทเรยีนหรอื ไม หรอืตองการแสดงเพยีงบางหนา 
(แบบสุม) เทานั้นใหตั้งคาที่นี่ 



คูมือการใชงาน Moodle 1.3.1 สําหรับผูสอน  
 

•วิมลลักษณ สิงหนาท• 91

8)  นักเรียนสามารถเรียนซ้ํา  
นกัเรยีนสามารถเรยีนซ้าํไดหรอืไมในกรณทีีคุ่ณตองการใหนกัเรยีน 
เขาใจเนื้อหาอยาง ถองแทใหอนุญาตใหเรียนซ้ําแตหากคุณ 
ใชบทเรียนนี้ในการสอบเก็บคะแนนก็ไมควรใหเร ียนซ้ํา 
9)  การคิดคะแนนการเรียนซ้ํา 
ใหคิดคะแนนจากคาเฉลี่ยหรือใชคาสูงสุดเมื่อกรอกขอมูล 
ที่เหลือแลวใหทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

ระบบจะนําคุณมายังหนาแรกของรายวิชาใหคุณคลิกที่บทเรียนที่คุณเพิ่มขึ้น
มา เพื่อทําการสรางบทเรียน 
2.2.4.2 การเพิ่มหนาบทเรียน 

 
1) หัวขอ     
ใหคุณใสหัวขอของหนาที่ตองการเพิ่มนี้ถาหากคุณสรางบทเรียนที่มี
หลายหนา  แตละหนาจําเปนตองมีหัวขอ เชน  ลักษณะของการ 
ว่ิงเพื่อสุขภาพ  อุปกรณการวิ่ง   หลักการของการวิ่งเพื่อสุขภาพ   
การเริ่มวิ่ง   การเพิ่มปริมาณการวิ่ง  อาการที่แสดงวา ควรหยุดวิ่ง   
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2) เนื้อหา 
คือสวนที่คุณตองเพิ่มขอมูลเกี่ยวกับหัวขอนั้น ๆ ที่คุณตองการให 
นักเรียนไดเรียนรู และทําความเขาใจ และเปนเรื่องที่คุณตองการ 
ถามคําถาม  เมื่อพิมพเนื้อหาจบแลวใหถามคําถาม ไวในตอนทาย   

 
3)  ตัวเลือกท่ี 1   จนถึงตัวเลือกท่ี X  
โดย X คือคาสูงสุดที่คุณกําหนดไววาตองการใหมีคําตอบ ทั้งหมด 
กี่คําตอบ  ใหคุณใสตัวเลือกเพื่อใหนักเรียนตอบ ในกรณีที่เปน 
คําถามปรนัย  ถูกผิด  
4)  เมื่อเลือกขอนี้ใหแสดงขอความวา  
ในการเลือกคําตอบแตละอันนั้นจะมีกลองใหคุณไดแสดงความ 
คิดเห็นหรือคําอธิบาย เก ี่ยวกับคําตอบนั้น ๆ ที่นักเรียนเลือก 
นกัเรยีนจะเหน็การโตตอบนีก้อนทีร่ะบบจะนาํไปยงัหนาใหม หรอื 
หนาเดิม  
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5) ไปยัง 
หลังจากกลอง “เมื่อเลือกขอนี้ใหแสดงขอความวา”  จะมีกลอง  
“ไปยัง” ซึ่งเปนสวนที่ บอกใหระบบวาควรทําอยางไรเมื่อนักเรียน 
เลือกตอบคําถามขอน ั้น เชนใหจบบทเรียน ใหอยูหนาเดิมใหไป 
หนาตอไป หรอืกลบัไปหนากอน  สวนใหญแลวถาหากนกัเรยีนอยู 
หนาเดิมหรือถูกสงไปหนากอนหนาแสดงวาตอบคําถามผิด แตถา 
หากไปยังหนาตอไป แสดงวาตอบคําถามถูก  

เมื่อใสขอมูลทั้งหมดเสร็จแลวคุณจะไดหนาสรุปดังตอไปนี้ 

 
จากหนานี้คุณจะเห็นเมนูที่อยูดานบนและดานลางของกรอบสี่เหลี่ยม 
เนื้อหาเดิมที่เราเพิ่ม ถาหากตองการเพิ่มหนากอนหนาใหคลิกเมนูดานบน  
ถาหากตองการเพิ่มหนาตอไป ใหคลิกที่เมนูดานลางใหสรางหนาเนื้อหา 
ใหครบเสียกอน คุณสามารถที่จะเลื่อนลําดับหนาเน ื้อหานี้ข้ึนลงได  
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ตัวอยางบทเรียนที่เพิ่มหนาตาง ๆ แลว 
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มุมมองดังกลาวจะเปนมุมมองของครูเมื่อเขามาดูบทเรียน ใหคลิกที่ 
“ตรวจสอบลิงก”เพื่อดูในมุมมองของนักเรียนและลักษณะของบทเรียนที่ได
วาตรงตามที่ออกแบบไวหรือไม  
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บทเรียนในมุมมองของนักเรียน เม ื่อคลิกเขามาศึกษาในบทเรียน 

 
เมือ่คลกิทีต่อไปจะมายงัหนาสารบาญ ซึง่ประกอบไปดวย 3 หัวขอ ใหศกึษา 
ในบทเรียน 

 
เมื่อคลิกที่หัวขอที่ 1 การเพิ่มบทเรียนก็จะนํานักเรียนไปยังหนานี้ 
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ตอนทายของหนาจะมีคําถามใหนักเรียนตอบ เมื่อตอบแลวคลิกที่ตรวจ 
คําตอบกจ็ะมขีอความทีคุ่ณไดระบไุวใน “เมือ่เลอืกขอนีใ้หแสดงขอความ ” 
 ออกมา 

 
ทําแบบนี้ตอไปเรื่อย ๆ จนจบหัวขอที่ศึกษาระบบก็จะนํานักเรียนมายัง 
หนาสารบาญเพื่อเขาศึกษาหัวขอตอไป เมื่อศึกษาหัวขอตาง ๆ จบแลว 
ก็ใหคลิกจบบทเรียนเพื่อออกจากบทเรียน 

2.2.5 Workshop 
มีชื่อภาษาไทยวา สัมมนา/ หองปฏิบัติการ ซึ่งอาจมีการเปลี่ยนแปลงขอใชวา 
Workshop ทับศัพท ไปกอน 
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คําวา workshop กค็งเหมอืนหองปฏบิตักิารทีเ่ราใชในชวิีตประจาํวนั เพยีงแตในทีน่ี ้
หมายถึงการใหนักเรียนเขามามีสวนรวมในการประเมินชิ้นงานของเพื่อนรวม 
ชั้นเรียน   ใหนักเรียนไดรวมวิจารณงานของคนอื่น ในขณะเดียวกันก็จะไดรูวา 
เพื่อนคิดอยางไรกับงานที่ตนเองทํา  การเพิ่ม workshop นี้  ทําไดโดยการคลิกที่ 
“เพิ่ม” จากนั้นเลือก “ workshop หรือ สัมมนา หรือ หองปฏิบัติการ”  
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2.2.5.1  การตั้งคาตัวแปร 

1)  หัวขอ 
ใสชื่อหัวขอของงานชิ้นนี้ 
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2)  รายละเอียด 
ใสรายละเอียดของงาน 
3)  รูปแบบ 
ขอแนะนําใหทิ้งไวในรูปแบบของ HTML  เวนแตวาคุณมีปญหา 
เรื่องบราวเซอรที่ใช  use “Moodle auto-format” 
4)  คะแนนสูงสุด     
คะแนนเต็มของงานชิ้นนี้ 
5)  วิธีการใหคะแนน  

1.ไมมีการใหคะแนน 
นักเรียนสามารถวจิารณงานของเพือ่นได แตไมสามารถให 
คะแนนไดเพื่อใหเจาของงานรูวา ผูอ่ืนคิดอยางไรกับงาน 
ของตน อยางไรก็ตามครูสามารถเลือกที่จะใหคะแนนจาก  
การที่มีผูแสดงความคิดเห็นในชิ้นงานนั้น ๆ  
2.สะสม  
การใหคะแนนแบบเก็บสะสมนี้ เปนวิธีการใหคะแนน 
ที่ระบบต ั้งไวสําหรับงานนี้ คะแนนที่ไดจะเปนการให 
คะแนนการประเมินผลในดานตาง ๆ ใหครอบคลุมกับ 
แตละสวน ของงาน ควรจะมอีงคประกอบการประเมนิ 5 ถงึ 
15  ขอดวยกัน ข้ึนอยูกับความซับซอน ของชิ้นงาน 
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องคประกอบการประเมินมีสวนประกอบดังนี้  คือ 
1.คําอธิบายลักษณะขององคประกอบที่ใชประเมินผลงาน  
คําอธบิายนัน้ควรจะบอกอยางชดัเจนวาองคประกอบใดของงานทีก่าํลงัถกู ประเมนิ 
อยู จะชวยมากทเีดยีวถามกีารอธบิายคณุสมบตัเิชนอะไรจงึจะถอืวา เยีย่ม ปานกลาง 
แย แยมาก หากเปนการประเมินในเชิงคุณภาพ  
2.มาตรฐานการใหคะแนนสําหรับแตละองคประกอบ 
มีมาตรฐานการใหคะแนนแบบ prefined มากพอสมควร มีตั้งแตแบบงาย แบบ 
multipoint ไปจนถึงการวัดเปนเปอรเซ็นต มาตรฐานการใหคะแนนที่เหมาะสม 
สําหรับแตละองคประกอบควรจะถูกแลือกเพื่อใหเหมาะสมกับจํานวนที่ 
องคประกอบตัวนั้นสามารถผันแปรได  
หมายเหตุ มาตรฐานการใหคะแนนนั้นไมสามารถตัดสินไดวา องคประกอบใดมี 
ความสําคัญมากวาหรือนอยกวาเมื่อตองคิดคะแนนโดยรวม ตัวอยางเชน   
มาตรฐานการใหคะแนนที่มีเพียงสองคะแนนมีอิทธิพลเทากับมาตรฐานการให 
คะแนน 100 คะแนนหากทั้งสองไดรับน้ําหนักที่เทากัน 
3.นํ้าหนักของแตละองคประกอบ 
ปกติแลวแตละองคประกอบจะไดรับความสําคัญเทากันเวลาถูกนํามาใชคํานวณ 
คะแนนรวม แตสิ่งนี้สามารถเปลี่ยนไดโดยการเพิ่มน้ําหนักใหสูงกวา 1 สําหรับ 
องคประกอบที่สําคัญกวา และลดน้าํหนกักบัองคประกอบทีไ่มสาํคญัเทาใหเหลอื 
นอยกวา 1 การเปลี่ยนแปลงน้ําหนักนั้นไมมีผลกระทบตอคะแนนสูงสุด คะแนน 
สูงสุดนั้นเปนคะแนนตายตัวที่ถูกกําหนดโดยกรอบคะแนนสูงสุดของการที่ให 
นักเรียนตรวจงานใหกันเอง น้ําหนักนั้นสามารถเปลี่ยนเปนเลขลบไดซึ่งเปน 
ลักษณะของการทดลอง 

 
3. ชวงความคลาดเคลื่อน 
สําหรับงานลักษณะแบบนี้คะแนนของงานที่ถูกสงจะถูก 
พิจารณาการใหคะแนนตาม มาตรฐานถูกหรือผิด คะแนน 
จะถูกตัดสินจาก "ตารางคะแนน" ซึ่งจะใหขอมูลเกี่ยวกับ 
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ความสัมพันธระหวางจํานวนขอผิดพลาด กับคะแนนที่ 
สมควรจะได ตัวอยางเชน งานชิ้นหนึ่งอาจจะตองมี 
องคประกอบสําคัญอยู 6 ประการ  ตารางคะแนนจะ 
ใหขอมูลการใหคะแนน ผลงานชิ้นนี้ควรจะไดรับหากมี 
องคประกอบครบทัง้หกอยาง ขาดไปหนึง่ ขาดไปสอง ฯลฯ 
คะแนนของแตละองคประกอบที่หายไป อาจจะมีความ 
สําคัญไมเทากัน เชน ชิ้นหนึ่งขาด ความถูกตองของเนื้อหา 
แตวาสวยงาม ความถูกตองของเนื้อหายอมมีความสําคัญ 
มากกวา ฉะนั้นก็สามารถระบุน้ําหน ักใหองคประกอบ 
ที่ขาดหายไปไดตามความสําคัญ คาที่ตั้งไวปกติคือ 1 
อยางไรก็ตามตารางคะแนนจะไมจําเปนตองเปนเสนตรง 
อาทคิะแนน ทีส่มควรไดไดอาจเปน 90%, 70%, 50%, 40%, 
30%, 20%, 10%, 0%, 0%, 0% สําหรับงานที่มี 10 
องคประกอบ ผูทีท่าํหนาทีป่ระเมนิจะสามารถปรบัคะแนน 
ที่สมควรไดใหมากขึ้นหรือนอยลงได 20% สําหรับการ 
ใหคะแนนสุดทาย 
4. การใหคะแนนตามเกณฑ  
วิธีนี้เปนวิธีที่งายที่สุดสําหรับการประเมินเพื่อใหคะแนน 
(แตอาจจะไมใชวิธีที่งายที่สุด ตอนสรางวิธีนี้ข้ึนมา) 
งานที่สงจะไดรับการประเมินโดยใหคะแนนตามเกณฑท ี่ตั้ง
ไว อาจจะเปนคําหรือประโยค เชน  ดีมาก เยี่ยมมาก 
ผูทําหนาที่ประเมินจะทําการเลือก  ประโยคที่เหมาะสม 
ที่สุดสําหรับผลงานซึ่งกําหนดไวใน"ตารางเกณฑ" ซึ่งจะ 
ใหคะแนน ที่สมควรไดสําหรับเกณฑแตละตัว อาทิเชน 
งานชิ้นหนึ่งอาจถูกกําหนดใหมี เกณฑ  5  ระดับดวยกัน 
และผูประเมินจะตองเลือกระดับที่ควรจะไดจาก 5 ระดับ 
ที่มีอยู สําหรับการประเมินงานแตละชิ้นการประเมิน 
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ในลกัษณะนีส้ามารถปรบัคะแนนทีส่มควรจะได ไดถงึ 20% 
กอนที่จะเปน คะแนนสุดทาย 
5. Rubric  
ลักษณะของ Rubric จะคลายกับการใหคะแนนตามเกณฑ 
เวนแตวาอาจารยจะสรางหลาย  ๆ สวนในหนึ่งโปรเจค 
โดยผูประเมินจะตองใหคะแนนแตละสวนโดยเลือกคําพูดที่
ใกลเคียงกับที่คิดวานาจะได  คะแนนแตละสวนรวมกัน 
จะไดออกมาเปนคะแนนสุดทาย  

6) จํานวนขอเสนอแนะ,องคประกอบการประเมิน,ระดับการให 
คะแนน, เกณฑการให คะแนน, ประเภทในรูบริค 
เปนการระบจํุานวนสิง่ทีคุ่ณตองการทีจ่ะประเมนิ เชน ถาคณุระบวุา 
3 สิ่งที่คุณตองการประเมินอาจจะเปน เนื้อหา, การนําเสนอ และ 
ไวยากรณ ถาหากตั้งคานี้ไวที่ 0 นักเรียนจะสามารถแสดง 
ความคิดเห็นไดในสวนของการแสดงความคดิเหน็เทานัน้แตจะให 
คะแนนไมได  
7)  อน ุญาตใหสงซ้ํา  
ถาหากอนุญาตใหนักเรียนสงงานใหมได ก็จะเปนการชักจูง 
ใหนักเรียนเขียนงานหลาย ๆ ครั้งพัฒนางานไปเรื่อย ๆ อาจจะสง 
ดราฟทมากอน ดูความคิดเห็นของคนอื่นแลวกลับไปพัฒนา 
งานใหมจนไดชิ้นงานที่ดีที่สุด ระบบจะทําเก็บคะแนนที่ดีที่สุด 
ของนักเรียนเอาไว  ซึ่งเปนคะแนนที่ไดจากอาจารยและผูรวม 
ประเมิน  
8)  จํานวนตัวอยางการประเมินจากอาจารย 
ตวัอยางการประเมนิเปนการบงัคบัใหนกัเรยีนทาํการศกึษาตวัอยาง 
ทั้งหมดที่อาจารยทําไว  นักเรียนจําเปนตองแสดงความคิดเห็น 
และใหคะแนนชิ้นงานนั้น ๆ จากนั้น อาจารยจะเปนผู ใหคะแนน 
สิง่ทีน่กัเรยีนไดแสดงความคดิเหน็เอาไว นกัเรยีนไมสามารถสงงาน 
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ของตัวเองได จนกวาจะทําการศึกษาตัวอยางที่อาจารยใสไวให 
หมดกอน  
9) จํานวนงานที่สามารถทําการประเมิน 
จํานวนชิ้นงานที่ผูประเมินสามารถจะประเมินและแสดง 
ความคิดเห็นได ถาหากมีงานที่สงมากกวาจํานวนที่อนุญาต 
ระบบจะทําการสุมเลือกชิ้นงานใหผูประเมินแตละคน   
10) การประเมินตนเอง 
ถาหากตั้งคาไวที่ “ใช”  นักเรียนสามารถประเมินและใหคะแนน 
ตนเองได  ทั้งนี้การประเมิน ดังกลาวไมรวมอยูในคา “จํานวนงาน 
ที่สามารถทําการประเมิน”   
11)  ผลการประเมินต องเปนเอกฉันท 
ถาหากตั้งคานี้ไวที่ “ใช”  นักเรียนคนอื่นจะเห็นผลการประเมิน 
ชิ้นงานเดียวกันนี้จากนักเรียนคนแรกที่ใหคะแนนไว ถาหาก 
นกัเรยีนคนอืน่ไมเหน็ดวยกบัการประเมนิดงักลาว การประเมนิกจ็ะ 
ดาํเนนิไปเรือ่ย ๆ  ไปจนกวาทกุคนจะเหน็พองตองกนัหรอืหมดเวลา 
การสงงานแลว 
12)  ซอนคะแนนไวจนกวาจะเห็นพอง  
อาจารยสามารถซอนคะแนนที่เปนตัวเลขจากผูประเมินหรือ 
นักเรียนคนอื่น ๆ ที่เขามาประเมินจนกวาผูประเมิน จะเห็นพอง 
ตองกัน นักเรียนจะสามารถเห็นความคิดเห็นที่ทุกคนแสดงแต 
ไมเห็นคะแนนที่เปนตัวเลข 
13)  ขนาดสูงสุด 
เปนการกําหนดขนาดของไฟลที่นักเรียนจะทําการอัพโหลดขึ้น 
ทั่วไปแลวใหตั้งคานี้ให มากที่สุดเทาที่จะทําไดเวนแตวาคุณ 
มีปญหาเรื่องพื้นที่บนเซิรฟเวอร 
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14) หมดเขต 
วันสุดทายที่กิจกรรมทั้งหมดจะปดตัวลง หลังจากเวลานี้จะมีการ 
แสดงคะแนนของนกัเรยีนทีไ่ด (ในกรณทีีถ่กูซอนอยู) การประเมนิ 
ผลก็จะหยุดตัวลง  

 
2.2.5.2 ประเภทของการประเมินผลรายกลุม 
เมื่อคุณตั้งคาดังกลาวเสร็จแลวระบบจะนําคุณไปยังหนาแรกของรายวิชาซึ่ง
คุณจะเห็น หองปฏิบัติการที่คุณสรางขึ้นมาแตยังไมมีเนื้อหาใด ๆ ทั้งนั้น 
ใหคุณคลิกที่หองปฏิบัติ การ ดังกลาวเพื่อเขาไปเพิ่มสวนตาง ๆ  

1) การใหคะแนนแบบสะสม 
การใหคะแนนโดยวิธีนี้จะแบงการประเมินเปนสวนตาง ๆ โดย 
สามารถทําการประเมินได หลายรูปแบบเชน คําถามถูกผิด  คําถาม 
การวัดและการประเมินเปนตัวเลข ถาหากคณุตัง้คานีใ้นหนาแกไข 
ตัวแปรเมือ่คลกิที ่หองปฏบิตักิาร ของคณุจากหนาแรกของรายวชิา 
จะไดหนาจอดังนี้    
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ตัวอยางขางบนมีการเลือก จํานวนองคประกอบไว 5 ขอดวยกัน 
โดยแตละขอก็มีชื่อของ องคประกอบ ประเภทของสเกลและคา 
น้ําหนักขององคประกอบ  องคประกอบที่วานี้อาจจะเปนความ 
ถูกตองของเนื้อหา การสะกดคํา ความสวยงาม ฯ   
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สวนประเภทของสเกลนั้น ก็มีให 
เลือกอยูหลายแบบดวยกัน นั่นคือ 
สเกล 2 ระดับ ใช/ไมใช  
สเกล 2 ระดับ มา/ขาด 
สเกล 2 รัดบ ถูก/ผิด 
สเกล 3 ระดับ ดี/ควรปรับปรุง 

สเกล 4 ระดับ ดีมาก/ตองปรับปรุง 
สเกล 5 ระดับ ดีมาก/ตองปรับปรุง 
สเกล 7 ระดับ ดีมาก/ตองปรับปรุง 
จาก 10 คะแนน 
จาก 20 คะแนน 
จาก 100 คะแนน  
ทุกสเกลที่ใหเลือกนั้นเปนคาสําหรับองคประกอบเดียวเทานั้น 
เชนการใหคะแนนจาก 100 คะแนนไมไดหมายความวาใหคะแนน 
สําหรับทั้งชิ้นงาน    
คาน้ําหนัก  มีคา -4 –2 –1.5 –1 –0.75 –0.5 –0.25 0 0.25 0.5  0.75 1 
1.5 2 และ 4  ในตัวอยาง มีอยู  5 องคประกอบ ใหคะแนน 2 1  1 0.5 
0.5 ตามลําดับ นั่นหมายความวาองคประกอบ แรกมีน้ําหนัก 40%  
ถดัมาเปน 20% 20% 10% 10% ตามลาํดบัซึง่คานีส้ามารถเปลีย่นได 
ตามแตความสําคัญของแตละหัวขอ  
เมื่อเพิ่มขอมูลของแตละองคประกอบเรียบรอยแลวใหคลิก 
บันทึกการเปลี่ยนแปลง  
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คุณสามารถเลือกที่จะแกไของคประกอบการประเมินคา  
หรือจัดการ ระบบ ไดโดยการ คลิกที่ลิงกที่อยูดานลางของหนาจอ 
เมนูการจัดการระบบนั้น คุณสามารถทําการตั้งคา over allocation 
ตารางจัดลําดับงานที่สง ประเมิน การประเมินของนักเรียน  ฯ   
ดานบนของหนาจอจะมีข้ันตอน 6 ข้ันคือ 
1. ตั้งคาการบาน 
2. ใหนักเรียนสงงาน  เปนชวงที่ใหนักเรียนสงงาน 
3. ใหนักเรียนสงงานและประเมินผล ใหนักเรียนสงงานไดและ 

ประเมิน ผลได 
4. ใหนักเรียนประเมินผล  นกัเรยีนสงงานไมไดแตประเมนิผลได 
5. คํานวณคะแนนสุดทาย  

น ักเรียนสามารถเปลี่ยนแปลงคะแนนที่ใหได 
6. แสดงคะแนนสุดทาย นักเรียนจะเห็นคะแนนของตัวเอง  
คุณสามารถเปลีย่นไปอยูข้ันใดกไ็ดตามทีเ่หน็สมควรเชนอาจจะเริม่ 
จากขั้นที่ 1 เปนขั้นที่ 3 แลวกลับมาขั้นที่ 2  มุมมองของนักเรียน 
เมื่อทําการประเมิน ผลจะมีลักษณะดังนี้ 



คูมือการใชงาน Moodle 1.3.1 สําหรับผูสอน  
 

•วิมลลักษณ สิงหนาท• 109
 



คูมือการใชงาน Moodle 1.3.1 สําหรับผูสอน  
 

•วิมลลักษณ สิงหนาท• 110

2) ไมมีการใหคะแนน 
ถาหากไมมกีารใหคะแนนนกัเรยีนสามารถทีจ่ะแสดงความคดิเหน็ 
เทานัน้ โดยนกัเรยีน สามารถแสดงความคดิเหน็ใหกบัองคประกอบ 
ตาง ๆ ไดดังภาพ 

 
3) ชวงความคลาดเคลื่อน 
การใหคะแนนประเภทนี้ผูประเมินจะตองตอบวาใชหรือไมใช 
เทานั้น เชน ความสวยงาม  ถาสวย ก็ใช ไมสวยก็ไมใช 
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ในหนาการแกไของคประกอบการประเมินจะเห็นวา มีตาราง 
อยูดานลางสุด เปนการบอกคะแนนคราว ๆ  วาถาหาก มีผูตอบวา 
“ไม”   จํานวนกี่ขอจะไดกี่คะแนน  คะแนนที่ไดไมจําเปนตอง 
เปนเสนตรงคุณสามารถปรับคะแนนขึ้นลงได 20 คะแนน   
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4)  การใหคะแนนตามเกณฑ 
การใหคะแนนประเภทนี้จะใหผูประเมินเลือกประโยคที่คิดวา 
เหมาะสมกบังานทีส่งมาทีส่ดุ แตละประโยคจะมคีะแนน ใหซึง่คณุ 
สามารถปรับคะแนนนี้ข้ึนหรือลงได 20 คะแนน 
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มุมมองการประเมิน 

 
5) การใหคะแนนแบบ Rubric  
ใหคะแนนคลายกับแบบประเภทเพียงแตแตกยอยออกเปนสวน ๆ  
ดังตัวอยางในหนาแกไของคประกอบการประเมินคุณจะเห็นวา 
มชีองยอย ๆ  ใหคุณเตมิอกี 5 ชองดวยกนั แตละชอง มคีะแนน 20 % 
แตคุณไมจําเปนตองเติมทั้ง 5 ชอง คะแนน 0 หมายถึง 0 คะแนน 
เสมอ สมมุติวามีคะแนนเต็มรอย  และมีองคประกอบท ี่ตองการ 
พิจารณา 5 ขอแตละขอมีน้ําหนักที่ตางกัน อยางขอนี้มีน้ําหนัก 2 
ดังนั้นก็จะมี 40 คะแนน แบงออกเปน 4 สวนยอย ก็จะได สวนละ 
10 คะแนน  ถาเลือกคะแนน 1 ก็จะได 10 คะแนน  เลือกคะแนน 2 
ก็จะได 20 คะแนน เลือกคะแนน 3 ก็จะได 30 คะแนน และถา 
เลือกคะแนน 4 ก็จะได 40 คะแนนเต็ม 
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มุมมองการประเมิน 

 
เมื่อเติมคาทั้งหมดแลวใหทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 


