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คำ�นำ�

 ห้องสมุดเป็นสถานที่ที่มีความสำาคัญเป็นอันดับต้น ๆ ของสถาบันการศึกษาทุกแห่ง ไม่ว่าจะ
เป็นสถาบันการศึกษาในระดับใดก็ตาม เพราะห้องสมุดถือเป็นศูนย์กลางความรู้ที่ทุกคนเข้ามาค้นหา
และเรียนรู้ได้ ไม่ว่าจะเป็นครู อาจารย์ นักเรียน หรือแม้แต่ประชาชนทั่วไป ต่างก็ได้ใช้ห้องสมุดใน การ
เพิ่มพูนความรู้ ไม่เพียงเท่าน้ัน ห้องสมุดยังเป็นแหล่งพักผ่อนหย่อนใจ และนันทนาการได้อีกด้วย 

ซ่ึงในปัจจุบันเทคโนโลยีสารสนเทศ (Information Technology) เข้ามามีอิทธิพลในการเป็นส่ิง
ท่ีช่วยให้มีความสะดวกสบายเพิ่มขึ้น รวมถึงเป็น เครื่องมือในการทำางาน การเรียนรู้ และสืบค้นข้อมูลได้
อย่างรวดเร็ว ห้องสมุดหลายแห่งซึ่งมี ทรัพยากรสารสนเทศส่วนใหญ่ในรูปแบบของวัสดุตีพิมพ์ เช่น
หนังสือ หนังสืออ้างอิง วารสาร หนังสือพิมพ์ ฯลฯ ก็พร้อมท่ีจะรับเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาช่วยเหลือ
งานของห้องสมุด ให้มีประสิทธิภาพ ซึ่งนอกจากจะช่วยให้ผู้ใช้บริการได้รับความสะดวกสบาย และมี
ความรวดเร็วใน การสืบค้นหาข้อมูลแล้ว ยังช่วยเหลือการทำางานของบรรณารักษ์ได้อีกด้วย ช่วยให้
บรรณารักษ์ใช้เวลาในการทำางานน้อยลงในขณะที่ได้ปริมาณงานเพิ่มมากขึ้น ดังนั้นห้องสมุดหลาย แห่ง
จึงได้ จึงได้มีการปรับตัวด้วยการนำาเอาระบบห้องสมุดอัตโนมัติมาใช้กันมากขึ้น ซึ่งโปรแกรมห้องสมุด
อัตโนมัติ SLiMS เป็นอีกโปรแกรมหนึ่งท่ีสามารถตอบสนองความต้องการน้ัน

ตำาราการจัดการห้องสมุดเบื้องต้นด้วยโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติ SLiMS เล่มน้ีจึงได้เรียบเรียง
ขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้ในการเรียนการสอนในรายวิชา โปรแกรมประยุกต์ในงานสารสนเทศ
(163315) เพื่อให้นักศึกษา บรรณารักษ์ และผู้สนใจได้นำาไปใช้เป็นแนวทางเพื่อการทำางานกับระบบห้อง
สมุดอัตโนมัติ ในห้องสมุดโรงเรียน และศูนย์สารสนเทศ  โดยต ำาราเล่มนี้ได้แบ่งเนื้อหาเป็น 7 บท
ครอบคลุมโมดูลต่าง ๆ ท่ีโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติ SLiMS มีให้ใช้งาน

ผู้เขียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ตำาราเล่มนี้จะอำานวยประโยชน์ทั้งทางตรงและทางอ้อมให้แก่ผู้ใช้
หากผู้อ ่านที่น ำาไปใช้มีค ำาแนะนำา ข้อเสนอแนะต่าง ๆ ผู้เขียนขอน้อมรับและขอขอบคุณในความ
อนุเคราะห์ ณ โอกาสน้ี  

ธารา  จันทร์อนุ
       13 พฤศจิกายน  2558
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บทท�� 1

ระบบห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�

ปั�จจ�บั�นห้	องสมุ�ดไมุ�ว่�าจะเปั�นห้	องสมุ�ดโรงเร�ยนระด�บัปัระถมุ มุ�ธยมุ ห้	องสมุ�ดสถาบั�นการศึ�กษา
ระด�บัอ�ดมุศึ�กษา และห้	องสมุ�ดเฉพาะ ล	ว่นแต่�มุ�การน&าเอาระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' มุาใช้	ในการทำ&างาน 
เพ+,อให้	การให้	บัร'การอย�างครบัว่งจร ห้ร+อใช้	งานเฉพาะเจาะจงต่ามุคว่ามุต่	องการของูᱥ0	ใช้	บัร'การ

ึ᱓�,งูᱥ0	ทำ�,ทำ&างานในฐานะบัรรณาร�กษ4 น�กสารสนเทำศึ ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานในห้	องสมุ�ด และศึ0นย4
บัร'การสารสนเทำศึ จะทำ&างานได	อย�างเต่6มุปัระส'ทำธ'ภาพ สอดคล	องก�บัระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' จ�งต่	อง
ทำ&าคว่ามุเข	าใจถ�งระบับัการทำ&างานของห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' โดยเฉพาะโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ใน
ปั�จจ�บั�นน�8นมุ�ห้ลากห้ลาย ทำ�8งทำ�,อย0�ในร0ปัแบับัของึ᱓อฟต่4แว่ร4ทำ�,ต่	องเส�ยค�าใช้	จ�าย และทำ�,ไมุ�เส�ยค�าใช้	จ�าย 
ห้ร+อึ᱓อฟต่4แว่ร4ทำ�,ห้น�ว่ยงานพ�ฒนาข�8นมุาใช้	เองภายในห้น�ว่ยงาน ด�งน�8นในบัทำน�8 จะเปั�นการอธ'บัายให้	
เข	าใจถ�งคว่ามุห้มุายและว่�ต่ถ�ปัระสงค4ของห้	องสมุ�ด คว่ามุห้มุาย คว่ามุส&าค�ญของโปัรแกรมุห้	องสมุ�ด
อ�ต่โนมุ�ต่' และคว่ามุจ&า เปั�นในการน&า ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ไปัใช้	ในห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4บัร'การ
สารสนเทำศึ โดยมุ��งเน	นห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน ห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ย และห้	องสมุ�ดเฉพาะึ᱓�,งบัรรณาร�กษ4ูᱥ0	
ปัฏิ'บั�ต่'งานมุ�กเปั�นูᱥ0	ทำ�,มุ�บัทำบัาทำส&าค�ญในการมุ�ส�ว่นร�ว่มุค�ดเล+อก ห้ร+อจ�ดห้าระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาใช้	
ด&าเน'นงานภายในห้	องสมุ�ด ต่�างจากห้	องสมุ�ดปัระช้าช้น และห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่'ทำ�,มุ�กเปั�นนโยบัายจากส�ว่น
กลางในการเล+อกใช้	ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'

ความุห้มุายของห้
องสมุ�ด

ห้	องสมุ�ด (Library) ค+อแห้ล�งสารสนเทำศึทำ�,รว่บัรว่มุทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�8งในร0ปัแบับัของว่�สด�
ต่�พ'มุพ4 ว่�สด�ไมุ�ต่�พ'มุพ4 และส+,ออ'เล6กทำรอน'กส4 โดยมุ�การจ�ดเก6บัทำ�,เปั�นระบับัต่ามุห้ล�กสากล โดยมุ�
บัรรณาร�กษ4เปั�นูᱥ0	ด&าเน'นงานทำ�8งการค�ดเล+อก จ�ดห้าเข	ามุา และน&าออกให้	บัร'การสอดคล	องก�บัคว่ามุ
ต่	องการของูᱥ0	ใช้	 และได	ศึ�กษาค	นคว่	าต่ามุคว่ามุต่	องการ (ปัร�ช้า ไช้ยสมุค�ณ,2546; ส�น�ย4เล'ศึ แสว่งก'จ 
และพ'ศึ'ษฐ4 กาญจนพ'มุาย, 2552; อ�สน�ย4 พ�ว่งก�ลล, 2555; นล'น�  ทำ�บัว่'เช้�ยร, 2561)

ห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน ห้มุายถ�ง แห้ล�งทำ�,รว่บัรว่มุทำร�พยากรสารสนเทำศึต่�าง ๆ ทำ�,สอดคล	องก�บั
ห้ล�กส0ต่ร เพ+,อส�งเสร'มุการเร�ยนการสอนของคร0และน�กเร�ยนให้	มุ�ปัระส'ทำธ'ภาพ บัรรล�เปัLาห้มุายของการ
ศึ�กษา และเปั�นแห้ล�งทำ�,ช้�ว่ยส�งเสร'มุให้	น�กเร�ยนได	ใช้	เว่ลาว่�างให้	เก'ดปัระโยช้น4  (ลมุ�ล ร�ต่นากร, 2530; 
สมุช้าย พ�ทำธ'มุา, 2540; ก�ห้ลาบั ปั�Oนลายนาค, 2545)

ห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ย ห้มุายถ�ง ห้	องสมุ�ดทำ�,จ�ดต่�8งในสถาบั�นการศึ�กษาช้�8นส0งระด�บัอ�ดมุศึ�กษา 
ห้ร+อสถาบั�นการศึ�กษาทำ�,มุ�ช้+,อเร�ยกอ+,น ๆ โดยให้	บัร'การทำร�พยากรสารสนเทำศึแก�น'ส'ต่น�กศึ�กษา คณาจารย4 
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บั�คลากร และน�กว่'จ�ยใช้	ปัระกอบัในการเร�ยนการสอนและการค	นคว่	าว่'จ�ยทำ�,สอดคล	องก�บัว่'ส�ยทำ�ศึน4และ
พ�นธก'จของมุห้าว่'ทำยาล�ย (สายส�ดา คช้เสน�, 2521; พว่งูᱥกา คงอ�ทำ�ยก�ล และเทำอดศึ�กด'P ไมุ	เทำ	าทำอง, 
2548; ดว่งกมุล อ��นจ'ต่ต่', 2548) 

ห้	องสมุ�ดเฉพาะ ห้มุายถ�ง ห้	องสมุ�ดทำ�,มุ�การจ�ดเก6บั และให้	บัร'การทำร�พยากรสารสนเทำศึล�กษณะ
พ'เศึษ ห้ร+อมุ�ล�กษณะเฉพาะสาขาว่'ช้า จ�ดต่�8งข�8นมุาเพ+,อให้	บัร'การบั�คคลทำ�,มุ�คว่ามุต่	องการเฉพาะเจาะจง 
ห้	องสมุ�ดปัระเภทำน�8จ�งมุ�ข	อมุ0ลเฉพาะด	านทำ�,ล�กึ᱓�8ง และอาจต่�8งอย0�ในห้น�ว่ยงานเอกช้น สมุาคมุว่'ช้าช้�พ 
สถาบั�นอ�ดมุศึ�กษา ห้ร+อห้น�ว่ยงานราช้การก6ได	 (ร��งฤด�  อภ'ว่�ฒนาศึร และคณะ, 2551; ช้ญาภรณ4 ก�ลน'ต่', 
2553)

จากคว่ามุห้มุายข	างต่	น จะพบัได	ว่�าห้	องสมุ�ดน�8นเปั�นแห้ล�งรว่บัรว่มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ แมุ	จะ
แต่กต่�างก�นในล�กษณะทำร�พยากรสารสนเทำศึ สถานทำ�,ให้	บัร'การ ห้ร+อกล��มุเปัLาห้มุายการให้	บัร'การแต่�ต่�างก6
เปั�นแห้ล�งสารสนเทำศึเพ+,อให้	ูᱥ0	ใช้	บัร'การได	ใช้	ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ต่	องการและสอดคล	องก�บัเปัLาห้มุายทำ�,
ูᱥ0	ใช้	คาดห้ว่�งไว่	

ว�ตถุ�ประสงค�ของห้
องสมุ�ด 

ห้	องสมุ�ดโดยทำ�,ว่ไปัน�8นมุ�ว่�ต่ถ�ปัระสงค4ในการด&าเน'นงาน 5 ปัระการห้ล�ก (อ�มุพร ปั�Oนศึร�, 2520; 
แมุ	นมุาส ช้ว่ล'ต่, 2549; ส&าน�กว่'ช้าการและมุาต่รฐานการศึ�กษา, 2549) ได	แก� 

1. เพ+,อการศึ�กษา (Education) ห้	องสมุ�ดเปั�นแห้ล�งทำ�,ส�งเสร'มุให้	เก'ดการศึ�กษาค	นคว่	าด	ว่ย
ต่นเองเพ+,อให้	เก'ดคว่ามุร0	เพ',มุเต่'มุ ไมุ�ว่�าูᱥ0	ใช้	จะเปั�นน�กเร�ยน น�กศึ�กษา ปัระช้าช้น ทำ�กเพศึ ทำ�กว่�ย

2. เพ+,อให้	ได	ร�บัคว่ามุร0	และข�าว่สาร (Information) ึ᱓�,งจะช้�ว่ยให้	เทำ�าทำ�นว่'ทำยาการ และองค4
คว่ามุร0	ต่�าง ๆ ทำ�,เก'ดข�8นในปั�จจ�บั�น

3. เพ+,อการค	นคว่	าว่'จ�ย (Research) ห้	องสมุ�ดเปั�นสถานทำ�,รว่บัรว่มุสารสนเทำศึต่�าง ๆ
เพ+,อให้	บัร'การแก�ูᱥ0	ใช้	 ึ᱓�,งเปั�นแห้ล�งทำ�,ูᱥ0	ต่	องการศึ�กษาค	นคว่	าว่'จ�ยเร+,องต่�าง ๆ ใช้	อาศึ�ยค	นคว่	าข	อมุ0ลเบั+8อง
ต่	นจากเร+,องทำ�,มุ�อย0�เด'มุ และพ�ฒนาให้	เก'ดคว่ามุเจร'ญก	าว่ห้น	าในทำางว่'ช้าการ

4. เพ+,อคว่ามุจรรโลงใจ (Inspiration) ทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8นมุ�ห้ลากห้ลายเน+8อห้าทำ�,ก�อให้	
เก'ดคว่ามุส�ขทำางใจ คว่ามุึ᱓าบัึ᱓�8ง คว่ามุปัระทำ�บัใจ และให้	คว่ามุจรรโลงใจแก�ูᱥ0	ใช้	

5. เพ+,อน�นทำนาการ (Recreation) ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ให้	บัร'การในห้	องสมุ�ดน�8น มุ�ส�ว่นทำ�,
สามุารถช้�ว่ยให้	ูᱥ0	ใช้	บัร'การได	พ�กูᱥ�อนห้ย�อนใจ เก'ดคว่ามุเพล'ดเพล'น และคว่ามุพ�งพอใจได	 เช้�น 
ทำร�พยากรสารสนเทำศึปัระเภทำให้	คว่ามุบั�นเทำ'ง ภาพยนต่ร4 นว่น'ยาย



3

นอกว่�ต่ถ�ปัระสงค4ข	างต่	นึ᱓�,งเปั�นว่�ต่ถ�ปัระสงค4โดยรว่มุของห้	องสมุ�ดแล	ว่น�8น ห้	องสมุ�ดแต่�ละ
ปัระเภทำก6มุ�กมุ�การก&าห้นดว่�ต่ถ�ปัระสงค4ในการด&าเน'นงานทำ�,ต่อบัสนองพ�นธก'จและนโยบัายในการด&าเน'น
งานของห้	องสมุ�ดเอง ด�งเช้�น

ห้	องสมุ�ดโรงเร�ยนได	มุ�น�กว่'ช้าการให้	ว่�ต่ถ�ปัระสงค4ในการก�อต่�8งไว่	สามุารถสร�ปัได	 7 ปัระการ 
(ร�ญจว่น อ'นทำรก&าแห้ง และนว่ลจ�นทำร4  ร�ต่นากร, 2531; ภ'ญญาพร  น'ต่ยะปัระภา, 2534) ได	แก�

1. เพ+,อส�งเสร'มุสน�บัสน�นห้ล�กส0ต่ร นโยบัาย และโครงการของโรงเร�ยนให้	บัรรล�เปัLาห้มุาย
2. เพ+,อเปั�นแห้ล�งค	นคว่	าห้าคว่ามุร0	ด	ว่ยต่นเองของน�กเร�ยน
3. เพ+,อให้	น�กเร�ยนมุ�คว่ามุส�ข และูᱥ�อนคลายคว่ามุเคร�ยดได	จากการอ�าน
4. เพ+,อส�งเสร'มุให้	น�กเร�ยนร�กการอ�าน และการค	นคว่	าเพ+,อการศึ�กษาต่ลอดช้�ว่'ต่
5. เพ+,อส�งเสร'มุให้	น�กเร�ยนเก'ดทำ�กษะในการใช้	 และด0แลทำร�พยากรสารสนเทำศึ
6. เพ+,อจ�ดห้าทำร�พยากรสารสนเทำศึให้	บัร'การคร0ในการสอน
7. เพ+,อส�งเสร'มุงานห้	องสมุ�ดของช้�มุช้นให้	มุ�คว่ามุเจร'ญก	าว่ห้น	า

ห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ยจ�ดต่�8งข�8นโดยมุ�ว่�ต่ถ�ปัระสงค4 5 ปัระการ (แมุ	นมุาส ช้ว่ล'ต่, 2541) ได	แก� 
1. เพ+,อให้	เปั�นเคร+,องมุ+อในการเร�ยนการสอนแก�อาจารย4 และน'ส'ต่น�กศึ�กษา ทำ�,สอดคล	องก�บั

ห้ล�กส0ต่รของมุห้าว่'ทำยาล�ย
2. เพ+,อช้�ว่ยเห้ล+อในการค	นคว่	า และว่'จ�ยของอาจารย4และน'ส'ต่น�กศึ�กษาของมุห้าว่'ทำยาล�ย
3. เพ+,อส�งเสร'มุและพ�ฒนาทำางว่'ช้าการให้	แก�อาจารย4และน'ส'ต่
4. เพ+,อแนะน&าให้	อาจารย4และน'ส'ต่ น�กศึ�กษาได	ร0	จ�กทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,เปั�นปัระโยช้น4
5. เพ+,อช้�ว่ยอาจารย4 และน'ส'ต่ น�กศึ�กษา ให้	ได	ร�บัคว่ามุเพล'ดเพล'นจากทำร�พยากรสารสนเทำศึ

บัางอย�างต่ามุสมุคว่ร 
ว่�ต่ถ�ปัระสงค4ของห้	องสมุ�ดเฉพาะมุ�ด	ว่ยก�น 6 ปัระการ (ละออง แก	ว่เกาะจาก, 2536, ห้น	า 8)
1. เพ+,อส�งเสร'มุปัระส'ทำธ'ภาพในการทำ&างานของบั�คลากร
2. เพ+,อให้	บัร'การสารสนเทำศึต่ามุคว่ามุต่	องการของบั�คลากรในองค4กร
3. เปั�นแห้ล�งศึ�กษาค	นคว่	าของบั�คลากร เพ+,อการพ�ฒนาต่นเอง
4. เพ+,อส�งเสร'มุภาพล�กษณ4ขององค4กร และสร	างคว่ามุส�มุพ�นธ4อ�นด�ก�บัช้�มุช้น
5. เพ+,ออน�ร�กษ4และร�กษาเอกสารทำ�,เก�,ยว่ข	องก�บัการด&าเน'นงานขององค4กร
6. เพ+,อต่อบัสนองคว่ามุต่	องการพ�กูᱥ�อน และูᱥ�อนคลายการทำ&างานของบั�คลากร
จากว่�ต่ถ�ปัระสงค4ของห้	องสมุ�ดด�งกล�าว่ข	างต่	นจะพบัว่�า ห้	องสมุ�ดทำ�8ง 3 ปัระเภทำจะมุ�เปัLาห้มุาย

ทำ�,มุ�คว่ามุคล	ายคล�งก�นได	แก�การเปั�นแห้ล�งค	นคว่	าให้	แก�กล��มุเปัLาห้มุายในการให้	บัร'การ ึ᱓�,งห้	องสมุ�ดน�8นมุ�
ทำร�พยากรสารสนเทำศึอย0�เปั�นจ&านว่นมุาก ในการให้	บัร'การแก�ูᱥ0	ใช้	ทำ�,จะก�อให้	เก'ดปัระส'ทำธ'ภาพ และคว่ามุ
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รว่ดเร6ว่น�8น จ�งได	มุ�การน&าเอาเทำคโนโลย�สารสนเทำศึมุาสน�บัสน�นการทำ&างานในห้ลากห้ลายร0ปัแบับั โดย
ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' เปั�นห้น�,งในส',งทำ�,ห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึจ&านว่นมุากต่�างมุ�ไว่	เพ+,อ
สน�บัสน�นการด&าเน'นงานของห้	องสมุ�ดต่นเอง

ความุห้มุายของห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�

ห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาจากค&าภาษาอ�งกฤษว่�า Library Automation ึ᱓�,งได	มุ�ูᱥ0	ให้	 คว่ามุห้มุาย
ของระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ไว่	ห้ลากห้ลาย เช้�น 

มุ�ว่ร4 (Moure, 1997, p.52) ได	ให้	คว่ามุห้มุายของห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ว่�า ห้มุายถ�ง ห้	องสมุ�ดทำ�, 
ใช้	ระบับัคอมุพ'ว่เต่อร4ในการทำ&างานห้ล�กของห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งครอบัคล�มุทำ�8งงานด	านการเข	าถ�ง และการ 
ส+บัค	นสารสนเทำศึ (Information retrieval) และใช้	ในการจ�ดการงานต่�าง ๆ ของห้	องสมุ�ด (Library 
management) 

จ�นทำร4เพ6ญ กล�อมุใจขาว่ (2542, ห้น	า 25) ให้	คว่ามุห้มุายของห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' เปั�นระบับัการ
ทำ&างานของห้	องสมุ�ดโดยน&าคอมุพ'ว่เต่อร4มุาพ�ฒนาเปั�นระบับัในล�กษณะูᱥสมุูᱥสานงานต่�าง ๆ ของห้	อง
สมุ�ดทำ�,มุ�คว่ามุส�มุพ�นธ4เก�,ยว่ข	องก�นเปั�นระบับัเด�ยว่ก�น เพ+,อให้	งานของห้	องสมุ�ดเก'ดปัระส'ทำธ'ภาพมุากข�8น 
โดยเฉพาะเร+,องการจ�ดเก6บั การค	นค+น และการให้	บัร'การ 

น&8าทำ'พย4 ว่'ภาว่'น (2545, ห้น	า 2) ได	ให้	คว่ามุห้มุายของระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' ว่�า การทำ&างาน
ของระบับังานห้	องสมุ�ดทำ�,ทำ&างานร�ว่มุก�นห้ร+อเช้+,อมุโยงก�นได	แก� งานจ�ดห้า งานว่'เคราะห้4ห้มุว่ดห้มุ0� งาน
บัร'การย+มุ - ค+น งานบัร'การส+บัค	นข	อมุ0ล และการจ�ดการห้ร+อการบัร'ห้ารระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' 
เปั�นการบัร'ห้ารระบับัสารสนเทำศึร0ปัแบับัห้น�,งทำ�,ใช้	ก�บัระบับังานในห้	องสมุ�ด 

จากคว่ามุห้มุายทำ�,กล�าว่มุาข	างต่	นสร�ปัได	ว่�า โปัรแกรมุระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' ค+อระบับั 
สารสนเทำศึระบับัห้น�,งทำ�,มุ�การน&าคอมุพ'ว่เต่อร4มุาใช้	ในการทำ&างานด	านต่�าง ๆ ของห้	องสมุ�ดอย�างครบัว่งจร
ของการทำ&างาน และมุ�การเช้+,อมุระบับัและูᱥ0	ใช้	ด	ว่ยเทำคโนโลย�เคร+อข�าย ูᱥ0	ใช้	บัร'การสามุารถส+บัค	น เร�ยก
ข	อมุ0ลทำ�,ต่	องการน&าไปัใช้	ปัระโยช้น4ได	 โดยในระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'จะปัระกอบัไปัด	ว่ย 1) โมุด0ลการจ�ด
ทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ  2) โมุด0ลพ�ฒนาทำร�พยากรสารสนเทำศึ 3) โมุด0ลคว่บัค�มุการย+มุ-ค+น 
4) โมุด0ลคว่บัค�มุว่ารสาร และ 5) โมุด0ลส+บัค	นออนไลน4

ส&าห้ร�บัว่'ธ�การพ�ฒนาระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' และการน&ามุาใช้	ในห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4
สารสนเทำศึน�8นสามุารถทำ&าได	 3 ว่'ธ� (จ�ฑาทำ'พย4  จ�นทำร4ล�น, 2553, ห้น	า 74) ได	แก�

1. การใช้	โปัรแกรมุแบับัส&าเร6จร0ปั (Turnkey system) ค+อ ระบับัทำ�,ถ0กพ�ฒนาข�8นโดยองค4กร 
และบัร'ษ�ทำต่�าง ๆ ให้	สามุารถพร	อมุต่'ดต่�8งและใช้	งานได	ได	ทำ�นทำ� โดยเปั�นโปัรแกรมุทำ�,ถ0กน&ามุาเสนอขาย 
ห้ร+อให้	บัร'การเช้�าึ᱓+8อแก� ห้	องสมุ�ด เช้�น INNOPAC, VTLS, HORIZON, DYNIX และ WALAI autolib 
เปั�นต่	น
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2. การพ�ฒนาระบับัข�8นมุาใช้	เอง (In-house development software) ค+อ การทำ�,ห้น�ว่ยงาน
ห้	องสมุ�ด ห้ร+อ ศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึพ�ฒนาโปัรแกรมุเอง และทำ&าการต่'ดต่�8ง และทำดสอบัระบับัไว่	ใช้	เอง
ในห้	องสมุ�ด โดยต่�ว่โปัรแกรมุอาจะมุ�การจ�ดเก6บัไว่	ในห้	องสมุ�ด ห้ร+อ จ�ดเก6บัไว่	ในห้น�ว่ยงานทำ�,มุ�ห้น	าทำ�,ด0แล
ระบับัคอมุพ'ว่เต่อร4ขององค4กร เช้�น ศึ0นย4คอมุพ'ว่เต่อร4 

3. ระบับัทำ�,ย+มุและน&ามุาด�ดแปัลง (Adapted System) ค+อ การต่'ดต่�8งระบับัเพ+,อใช้	งานทำ�,
เห้มุาะสมุก�บัห้	องสมุ�ด ห้ร+อห้น�ว่ยงานสารสนเทำศึแห้�งห้น�,ง แล	ว่มุ�การทำ&าส&าเนาโปัรแกรมุด�งกล�าว่มุา
ทำ&าการด�ดแปัลงให้	มุ�ล�กษณะทำ�,สามุารถใช้	งานได	ในอ�กห้น�ว่ยงานห้น�,ง ึ᱓�,งอาจมุ�การต่'ดต่�8งไว่	ในคอมุพ'ว่เต่อร4
ของห้	องสมุ�ด ห้ร+อ ศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึ ห้ร+ออาจมุ�การน&าไปัต่'ดต่�8งไว่	ทำ�,ห้น�ว่ยงานให้	บัร'การทำาง
คอมุพ'ว่เต่อร4เพ+,อให้	บัร'การูᱥ�านระบับัเคร+อข�าย

ในปั�จจ�บั�นห้	องสมุ�ดและศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึมุ�ทำางเล+อกในการจ�ดห้าโปัรแกรมุห้	องสมุ�ด
อ�ต่โนมุ�ต่'เพ',มุข�8น เปั�นการน&า เอาโปัรแกรมุรห้�สเปั{ด (open source) มุาใช้	ในการบัร'การทำร�พยากร
สารสนเทำศึแก�ูᱥ0	ใช้	บัร'การ ึ᱓�,งเปั�นการช้�ว่ยลดภาระค�าใช้	จ�ายทำ�,เก�,ยว่ข	องก�บัโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ได	
เปั�นอย�างมุาก เน+,องจากโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,ถ0กพ�ฒนาโดยองค4กรเอกช้นึ᱓�,งมุ�การใช้	ในเช้'ง
พาณ'ช้ย4น�8นมุ�ราคาค�อนข	างส0ง และอาจมุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่	องเจาะจงการใช้	อ�ปักรณ4ทำางคอมุพ'ว่เต่อร4 ทำ&า ใ ห้	
ห้	องสมุ�ด และศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึทำ�,ไมุ�มุ�งบัปัระมุาณมุากพอสามุารถจ�ดห้ามุาให้	บัร'การแก�ูᱥ0	ใช้	ได	 

โดยโปัรแกรมุรห้�สเปั{ด (Open source) เปั�นโปัรแกรมุทำ�,ูᱥ0	พ�ฒนาได	ทำ&าการออกแบับัโปัรแกรมุ
โดยได	เปั{ดเูᱥยข	อมุ0ลในการพ�ฒนา ได	แก� โปัรแกรมุต่	นฉบั�บั(Source code) ให้	ูᱥ0	ทำ�,สนใจเข	าร�ว่มุในการ
พ�ฒนาต่�อยอด ห้ร+อน&าไปัใช้	ได	โดยทำ�,ไมุ�มุ�ค�าใช้	จ�ายในส�ว่นของึ᱓อฟทำ4แว่ร4 ทำ&าให้	ูᱥ0	ทำ�,น&าโปัรแกรมุรห้�สเปั{ดน�8
ไปัใช้	 สามุารถด�ดแปัลง แก	ไข ให้	มุ�คว่ามุเห้มุาะสมุก�บัห้น�ว่ยงานของต่นเองได	โดยไมุ�ูᱥ'ดกฎห้มุายล'ขส'ทำธ'P 
ภายใต่	เง+,อนไขต่ามุข	อต่กลงทำางกฎห้มุายึ᱓อฟต่4แว่ร4รห้�สเปั{ด ึ᱓�,งจะต่�างจากโปัรแกรมุรห้�สปั{ด(Closed 
Source Software) ึ᱓�,งเปั�นโปัรแกรมุให้	บัร'การเช้'งพาณ'ช้ย4ทำ�,ไมุ�ให้	ส'ทำธ'Pูᱥ0	ทำ�,ึ᱓+8อโปัรแกรมุทำ&าการด�ดแปัลง
แก	ไขได	ด	ว่ยต่นเอง 

ความุส�าค�ญของระบบห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�

เน+,องจากห้	องสมุ�ด และศึ0นย4สารสนเทำศึน�8น มุ�กมุ�การด&าเน'นเก�,ยว่ข	องก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึ
ทำ�,มุ�ล�กษณะเฉพาะ และมุ�คว่ามุึ᱓�บัึ᱓	อนกว่�าห้น�ว่ยงานอ+,น ๆ เน+,องจากมุ�คว่ามุเช้+,อมุโยงก�บัการจ�ดห้า
ทำร�พยากรสารสนเทำศึเข	าส0�ห้น�ว่ยงาน การน&าสารสนเทำศึออกให้	บัร'การแก�ูᱥ0	ใช้	 ปัระกอบัก�บัมุ�รายละเอ�ยด
ในการด&าเน'นงานห้ลายข�8นต่อน การน&าเอาระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาใช้	น�8นจะช้�ว่ยให้	การด&าเน'นงานของ
ห้	องสมุ�ดมุ�ปัระส'ทำธ'ภาพย',งข�8น ึ᱓�,งสามุารถจ&าแนกออกได	เปั�น 5 ปัระการด�งต่�อไปัน�8 (Cooper, 1996 ; 
ณ�ฐญาดา เอกก�ล, 2556)
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1. ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'จะช้�ว่ยยกระด�บัการทำ&างาน และลดข	อูᱥ'ดพลาดของูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานใน
ห้น�ว่ยงานได	 เน+,องจากระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ'ต่'จะมุ�ส�ว่นช้�ว่ยในการคว่บัค�มุมุาต่รฐานการลงรายการ การ
ต่รว่จสอบัข	อมุ0ลทำ�,มุ�การบั�นทำ�กเข	าส0�ระบับัให้	มุ�คว่ามุถ0กต่	อง เปั�นมุาต่รฐานเด�ยว่ก�นได	

2. ปัระห้ย�ดเว่ลาของบั�คลากรูᱥ0	ด&าเน'นงานในห้	องสมุ�ดทำ�8งในงานเทำคน'ค และงานพ�ฒนา ส�งูᱥล
ให้	บั�คลากรสามุารถเพ',มุปัร'มุาณช้'8นงานทำ�,ทำ&าต่�อว่�นได	มุากข�8น ห้ร+อ สามุารถน&าเอาเว่ลาทำ�,เพ',มุข�8นไปัพ�ฒนา
งานอ+,น ๆ ทำ�,เก�,ยว่ข	องก�บัภาระห้น	าทำ�,ของต่นเองได	

3. ช้�ว่ยลดภาระงานทำ�,มุ�ปัร'มุาณมุาก และมุ�คว่ามุึ᱓&8าึ᱓	อน ให้	สามุารถจ�ดการงานได	ภายในระยะ
เว่ลาทำ�,ส�8นลง ห้ร+อสามุารถจ�ดการได	ด	ว่ยการทำ&างานในจ�ด ๆ เด�ยว่ไมุ�มุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่'ดต่�อปัระสานงานไปั
ย�งฝ่~ายอ+,นให้	ย��งยาก

4. ช้�ว่ยเพ',มุปัระส'ทำธ'ภาพในการให้	บัร'การ ทำ�8งด	านค�ณภาพ และปัร'มุาณ เช้�น การย+มุ-ค+น
ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,สามุารถทำ&าได	อย�างรว่ดเร6ว่ และสามุารถด&า เน'นงานในร0ปัแบับั one stop 
service ได	 ห้ร+อ การส+บัค	นทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,มุ�คว่ามุรว่ดเร6ว่และมุ�ทำางเล+อกขอใช้	บัร'การเพ',มุข�8น

5. ปัร�บัปัร�งการทำ&างานทำ�,มุ�อย0�เด'มุให้	ด�ย',งข�8น เพ',มุปัระส'ทำธ'ภาพของระบับังานต่�าง ๆ เช้�น งาน
จ�ดห้าทำ�,ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'สามุารถต่รว่จสอบัการจ�ดึ᱓+8อ ต่รว่จสอบัยอดงบัปัระมุาณทำ�,ใช้	 ต่'ดต่ามุ 
ทำว่งถามุ และการเก6บัข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัูᱥ0	จ�ดจ&าห้น�ายทำร�พยากรสารสนเทำศึ ไว่	ในระบับัเด�ยว่

นอกจากน�8ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ไมุ�ได	เพ�ยงแค�ช้�ว่ยเพ',มุปัระส'ทำธ'ภาพการทำ&างาน ห้ร+อ การให้	
บัร'การเฉพาะในส�ว่นของห้	องสมุ�ด ห้ร+อ แห้ล�งสารสนเทำศึเทำ�าน�8น ย�งสามุารถปัระย�กต่4ใช้	งานร�ว่มุก�บัฐาน
ข	อมุ0ลต่�าง ๆ ในองค4กรเพ+,อเช้+,อมุโยงข	อมุ0ลทำ�,มุ�คว่ามุจ&าเปั�นเข	าด	ว่ยก�น สน�บัสน�นให้	ข	อมุ0ลในองค4กรมุ�
คว่ามุเปั�นเอกภาพมุากย',งข�8นอ�กด	ว่ย

องค�ประกอบของระบบห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� 

ในการน&าระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' มุาใช้	น�8นจ&าเปั�นต่	องมุ�ทำร�พยากรห้ลายช้น'ดเพ+,อสน�บัสน�นการ
ด&าเน'นงาน องค4ปัระกอบัทำ�,ส&าค�ญทำ�,จะมุ�ูᱥลต่�อปัระส'ทำธ'ภาพของระบับัได	แก� 

1. ฮาร4ดแว่ร4 (Hardware) ได	แก� เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4และอ�ปักรณ4เช้+,อมุต่�อต่�าง ๆ ทำ�,มุ� 
ปัระส'ทำธ'ภาพทำ&าห้น	าทำ�,เปั�นต่�ว่สน�บัสน�นการทำ&างานของึ᱓อฟต่4แว่ร4 (Software) 

2. ึ᱓อฟต่4แว่ร4 (Software) ได	แก� โปัรแกรมุทำ�,ออกแบับัและพ�ฒนาข�8นมุาเพ+,อใช้	งานใน ห้	อง
สมุ�ดโดยเฉพาะ 

3. ระบับัเคร+อข�าย และการส+,อสารข	อมุ0ลทำ�,จะเช้+,อมุโยงูᱥ0	ใช้	ก�บัระบับัห้	องสมุ�ด 
4. ทำร�พยากรสารสนเทำศึึ᱓�,งมุ�ปัระเภทำและร0ปัแบับัต่�าง ๆ ก�น เช้�น ห้น�งส+อ ว่ารสาร รายงาน

การว่'จ�ย ภาพน',ง แถบัเส�ยง ว่�ด'ทำ�ศึน4 ภาพยนต่ร4 เปั�นต่	น 
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5. ทำร�พยากรบั�คคลทำ�,มุ�ปัระส'ทำธ'ภาพและได	ร�บัการอบัรมุเก�,ยว่ก�บัระบับัคอมุพ'ว่เต่อร4 และ 
ระบับัห้	องสมุ�ดเปั�นอย�างด� 

6. แฟLมุข	อมุ0ล ค+อ แฟLมุข	อมุ0ลอ'เล6กทำรอน'กส4ึ᱓�,งเปั�นส�ว่นจ�ดเก6บัรายละเอ�ยดของข	อมุ0ลต่�าง ๆ ทำ�,
ใช้	ในระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' เช้�น รายการบัรรณาน�กรมุ ระเบั�ยนูᱥ0	ใช้	 และสถ'ต่'ต่�าง ๆ

ว�ตถุ�ประสงค�ของการใช้
ระบบห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� 

ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุ�ว่�ต่ถ�ปัระสงค4ห้ล�กในการด&าเน'นงานด�งน�8 (สมุพ'ศึ ค0ศึร�พ'ทำ�กษ4, 2545, 
ห้น	า 25-28) 

1. จ�ดระบับัการจ�ดเก6บั ค	นห้า และเูᱥยแพร�สารสนเทำศึของห้	องสมุ�ดให้	สะดว่กรว่ดเร6ว่ 
สามุารถลดภาระงานปัระจ&าของห้	องสมุ�ดอย�างต่�อเน+,อง และครบัว่งจร น�บัต่�8งแต่�ระบับัในการจ�ดห้า 
สารสนเทำศึ  การว่'เคราะห้4ห้มุว่ดห้มุ0�และทำ&ารายการสารสนเทำศึ ระบับัการส+บัค	นสารสนเทำศึ ระบับัการ
คว่บัค�มุส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง ระบับัย+มุค+นสารสนเทำศึ ระบับัภาพล�กษณ4 (Image System) ระบับัส+,อปัระสมุ 
(Multimedia System) และระบับัอ+,น ๆ ต่ามุคว่ามุต่	องการของห้	องสมุ�ดแต่�ละแห้�ง และแต่�ละระบับัก6
จะมุ�ระบับัการทำ&างานย�อย ๆ ทำ�,สามุารถปัระสานการทำ&างานระห้ว่�างก�นได	ต่�อเน+,องจนเปั�นระบับัเด�ยว่ก�น 

2. เมุ+,อมุ�การจ�ดระบับัเคร+อข�ายระด�บัต่�าง ๆ เช้+,อมุโยงก�บัระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' ไมุ�ว่�าจะเปั�น
ูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานห้	องสมุ�ด ห้ร+อูᱥ0	ใช้	บัร'การห้	องสมุ�ด ก6สามุารถสร	างฐานข	อมุ0ลร�ว่มุก�น ห้ร+อใช้	ทำร�พยากรร�ว่มุ
ก�น เพ+,อทำ&าการส+บัค	นสารสนเทำศึจากระยะทำางไกล (Remote Login) ถ�ายโอนแฟLมุข	อมุ0ล (File 
Transfer) ห้ร+อใช้	บัร'การย+มุระห้ว่�างห้	องสมุ�ดจากห้	องสมุ�ดแห้�งใดแห้�งห้น�,งในเคร+อข�ายูᱥ�านทำางเคร+,อง
คอมุพ'ว่เต่อร4ได	 โดยไมุ�ต่	องเด'นทำางไปัส+บัค	น ห้ร+อค�ดลอกข	อมุ0ลด	ว่ยต่นเองทำ�,ห้	องสมุ�ด และย�งสามุารถ
เช้+,อมุโยงข	อมุ0ลเข	าก�บัห้	องสมุ�ด และสมุาช้'กอ+,น ๆ ได	ด	ว่ยระบับัไปัรษณ�ย4อ'เล6กทำรอน'กส4 ห้ร+ออ�เมุล4

ลั�กษณะท��วไปของโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� 

ล�กษณะทำ�,ว่ไปัของโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' (สมุพ'ศึ ค0ศึร�พ'ทำ�กษ4. 2539, ห้น	า 32- 34) 
มุ�ด�งต่�อไปัน�8 

1. ระบับัส�ว่นให้ญ�พ�ฒนาในปัระเทำศึอ�งกฤษ ออสเต่รเล�ย และสห้ร�ฐอเมุร'กา มุ�การพ�ฒนา
ระบับัไปัต่ามุล�กษณะงานทำ�,ห้น�ว่ยงานต่	องการ ึ᱓�,งมุ�ทำ�8งทำ�,ใช้	ภาษาปัาสคาล ภาษาึ᱓� ึ᱓�พล�ส (C+)
พ�เอช้พ� (PHP) ห้ร+อจากช้�ดค&าส�,งของ ฟ�อกึ᱓4โปัร (Foxpro) ห้ร+อการโปัรแกรมุสร	างฐานข	อมุ0ลอ+,น ๆ 

2. โปัรแกรมุทำ�,ใช้	ในห้	องสมุ�ดส�ว่นให้ญ�เน	นงานฐานข	อมุ0ล เพ+,อการส+บัค	น การแสดงูᱥลข	อมุ0ล
ูᱥ�านห้น	าจอ ห้ร+อเคร+,องพ'มุพ4 สามุารถเปัล�,ยนแปัลงแก	ไขข	อมุ0ลได	 ปั�จจ�บั�นมุ�การพ�ฒนาให้	สามุารถน&าไปั
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ใช้	ในการจ�ดการด	านการเง'นได	 บัางโปัรแกรมุทำ&างานในล�กษณะของมุ�ลต่'มุ�เด�ย (multimedia) มุ�ระบับั 
ร�กษาคว่ามุปัลอดภ�ย 

3. มุ�การเช้+,อมุต่�อูᱥ�านเคร+อข�ายจ�งสามุารถค	นห้าทำร�พยากรสารสนเทำศึูᱥ�านระบับัเคร+อข�าย
อ'นเต่อร4เน6ต่ได	 

4. ระบับังานห้	องสมุ�ดเปั�นระบับัให้ญ� มุ�คว่ามุึ᱓�บัึ᱓	อน โดยแบั�งออกต่ามุล�กษณะงาน จ�งมุ�
การน&าเอางานแต่�ละปัระเภทำของห้	องสมุ�ดมุาพ�ฒนาเปั�นช้�ดโปัรแกรมุทำ�,เร�ยกว่�า โมุด0ล (module) ช้�ด
โปัรแกรมุในระบับังานห้	องสมุ�ดทำ�,น'ยมุก�นค+อ (น'ธ'มุา ส�งคะห้ะ, 2542, ห้น	า 70-75)  

4.1 ระบับังานเทำคน'ค (cataloging module) เปั�นช้�ดค&าส�,งส&าห้ร�บัการสร	าง ฐานข	อมุ0ล
ทำร�พยากรห้	องสมุ�ด เช้�น ห้น�งส+อ บัทำคว่ามุ ว่'ทำยาน'พนธ4 ว่ารสาร โสต่ทำ�ศึนว่�สด� และส+,ออ'เล6กทำรอน'กส4 
เปั�นต่	น 

4.2 ระบับังานพ�ฒนาทำร�พยากรสารสนเทำศึ (acquisition module) เปั�นช้�ดค&าส�,งส&าห้ร�บั
การทำ&างานจ�ดห้าทำร�พยากรห้	องสมุ�ดึ᱓�,งปัระกอบัด	ว่ย การสร	างฐานข	อมุ0ลทำร�พยากรห้	องสมุ�ดทำ�,ได	จากการ
จ�ดห้าเข	ามุา การจ�ดการงบัปัระมุาณจ�ดึ᱓+8อ และการห้�กงบัปัระมุาณ จ�ดการจดห้มุายส�,งึ᱓+8อและการ
ทำว่งถามุเมุ+,อทำ&าการจ�ดึ᱓+8อห้น�งส+อ ห้ร+อห้น�งส+อทำ�,จ�ดึ᱓+8อมุ�การจ�ดส�งเข	ามุาย�งห้น�ว่ยงานล�าช้	า 

4.3 ระบับังานบัร'การย+มุค+น (circulation module) เปั�นช้�ดค&าส�,งส&าห้ร�บัการทำ&างานใน
การให้	บัร'การย+มุค+นทำร�พยากรห้	องสมุ�ด เช้�น การสร	างฐานข	อมุ0ลสมุาช้'ก การก&าห้นดอาย�สมุาช้'ก การ
ก&าห้นดส'ทำธ'ในการย+มุของสมุาช้'ก การก&าห้นดจ&านว่นว่�นให้	ย+มุของทำร�พยากรแต่�ละปัระเภทำ การค&านว่ณ
ค�าปัร�บั การต่'ดต่ามุทำว่งถามุเมุ+,อมุ�ห้น�งส+อค	างส�ง การจองห้น�งส+อ เปั�นต่	น 

4.4 ระบับังานส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง (serial module) เปั�นช้�ดค&าส�,งส&าห้ร�บัการ ทำ&างานของ
ว่ารสาร ึ᱓�,งจะมุ�ส�ว่นคล	ายก�บัการทำ&างานของ acquisition module ค+อ งานจ�ดห้า ว่ารสารโดยการส�,ง
ึ᱓+8อ การจ�ดทำ&างบัปัระมุาณจ�ดึ᱓+8อและการห้�กงบัปัระมุาณ การทำ&าจดห้มุายส�,งึ᱓+8อ และทำว่งถามุเมุ+,อได	ร�บั
ว่ารสารล�าช้	า งานลงทำะเบั�ยนว่ารสาร เปั�นต่	น 

4.5 ระบับังานส+บัค	นข	อมุ0ล (online public access catalog) เปั�นช้�ดค&าส�,ง ส&าห้ร�บัการ
ทำ&างานการส+บัค	นข	อมุ0ล ึ᱓�,งจะมุ�ห้ล�กการส+บัค	น เช้�นเด�ยว่ก�บัการส+บัค	นด	ว่ยระบับัมุ+อ

กระบวนการท�างานของโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� 

ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'แต่�ละระบับัจะต่	องมุ�การปัLอนข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัห้น�งส+อและสารสนเทำศึ
ต่�าง ๆ เข	าส0�ระบับั ข	อมุ0ลเห้ล�าน�8ต่	องมุ�การแปัลงูᱥ�นให้	อย0�ในร0ปัแบับัทำ�,คอมุพ'ว่เต่อร4อ�านได	 เมุ+,อ ระบับั
คอมุพ'ว่เต่อร4ร�บัข	อมุ0ลทำ�,มุ�การแปัลงูᱥ�นให้	อย0�ในร0ปัแบับัทำ�,ถ0กต่	องแล	ว่จ�งน&าไปัปัฏิ'บั�ต่'การและ ออกรายงาน
เพ+,อน&าไปัใช้	ปัระโยช้น4ได	 ต่�ว่อย�างเช้�น ในระบับัการจ�ดึ᱓+8อจ�ดห้า จะต่	องปัLอนข	อมุ0ล ห้น�งส+อในร0ปัของ
บัรรณาน�กรมุห้น�งส+อข	อมุ0ลงบัปัระมุาณ รายช้+,อร	านห้น�งส+อ อ�ต่ราแลกเปัล�,ยน เง'น ฯลฯ ห้ล�งจากน�8น
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ระบับัจะปัระมุว่ลูᱥลโดยการจ�ดเร�ยง รว่บัรว่มุ ค&านว่ณ เปัร�ยบัเทำ�ยบั จ�ดเก6บัข	อมุ0ล เพ+,อการส+บัค	นและ
ออกรายงานเพ+,อใช้	งานต่�อไปั 

ข	อมุ0ลของระบับัการจ�ดห้าด�งกล�าว่น�8 สามุารถเร�ยกใช้	ได	ทำ�กคร�8งทำ�,ต่	องการทำ�8งจากภายใน ระบับั
ย�อยของต่นเอง และระบับัย�อยอ+,น ๆ ทำ�8งระบับั ด�งน�8นจากระบับัการจ�ดห้าด�งกล�าว่ เมุ+,อเข	า ส0�ระบับัย�อย
ของการทำ&ารายการสารสนเทำศึ ห้ร+อทำ&าแคต่าล6อกในข�8นต่อนต่�อไปั สามุารถเล+อก รายการสารสนเทำศึจาก
ระบับัจ�ดห้ามุาแก	ไข เพ+,อเก6บัข	อมุ0ลแคต่าล6อก เช้�น เก6บัข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บั เลขห้มุ0�ห้น�งส+อ ูᱥ0	แต่�ง การลงราย
ละเอ�ยดทำางบัรรณาน�กรมุอ+,น ๆ ต่ามุร0ปัแบับัของห้	องสมุ�ด จากน�8นระบับัจะทำ&าการปัระมุว่ลูᱥล เพ+,อน&าไปั
ใช้	งานในระบับัการเข	าถ�งรายการสารสนเทำศึแบับัออนไลน4ต่�อไปั 

การพั�ฒนาโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�ในต*างประเทศ 

การน&าคอมุพ'ว่เต่อร4มุาปัระย�กต่4ก�บัการจ�ดเก6บัค	นห้าห้น�งส+อ และสารสนเทำศึต่�าง ๆ ใน ห้	อง
สมุ�ดและศึ0นย4สารสนเทำศึในโลก ได	เร',มุเก'ดข�8นในทำว่�ปัอเมุร'กาเห้น+อ และในอ�งกฤษ เมุ+,อ ปัระมุาณต่	นปั� 
พ.ศึ. 2503 โดยได	เร',มุในห้	องสมุ�ดปัระช้าช้นในปัระเทำศึอ�งกฤษ ต่�อมุาในปั� พ .ศึ. 2504 บัร'ษ�ทำไอบั�เอ6มุ ได	
พ�ฒนาโปัรแกรมุทำ�,ใช้	ในการูᱥล'ต่ดรรช้น�ค&าส&าค�ญส&าห้ร�บัช้+,อเร+,องใน ว่ารสารเคมุ'ค�ลแอบัสแต่รก 
(Chemical Abstract) และบัร'ษ�ทำด�กลาส แอร4คราฟต่4 (Douglas Aircraft) ได	เร',มุูᱥล'ต่บั�ต่รรายการห้	อง
สมุ�ดด	ว่ยคอมุพ'ว่เต่อร4 และมุ�ห้	องสมุ�ดอ�กห้ลายแห้�งได	ทำดลองน&าเอาคอมุพ'ว่เต่อร4มุาใช้	ก�บังานห้	องสมุ�ดใน
ช้�ว่งเว่ลาด�งกล�าว่น�8ปัรากฏิว่�า มุ�ห้	องสมุ�ดห้ลายแห้�งโดยเฉพาะห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ยปัระสบัูᱥลส&าเร6จใน
การด&าเน'นงาน แต่�อ�กส�ว่นห้น�,งก6ปัระสบัก�บัคว่ามุล	มุเห้ลว่ ทำ�8งน�8เน+,องมุาจากสาเห้ต่�ห้ลายปัระการ เช้�น 
คว่ามุสามุารถของเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ทำ�,ใช้	ไมุ�เพ�ยงพอ คว่ามุไมุ�เข	าใจในเร+,องทำ�,เก�,ยว่ก�บัระบับัข	อก&าห้นด 
และข	อจ&าก�ดต่�าง ๆ ทำ�,จ&าเปั�นต่�อการพ�ฒนาระบับัห้	องสมุ�ดด	ว่ยคอมุพ'ว่เต่อร4ของบัรรณาร�กษ4และน�ก
คอมุพ'ว่เต่อร4 (ปั�ญญา ส�ขแสน, 2544, ห้น	า 40 - 41) 

ปัระมุาณกลางปั� พ.ศึ. 2503 ห้	องสมุ�ดร�ฐสภาอเมุร'ก�น (Library of Congress) ได	เร',มุ ทำดลอง
ูᱥล'ต่ระเบั�ยนบัรรณาน�กรมุห้น�งส+อทำ�,เคร+,องอ�านได	 ห้ร+อทำ�,ร0	จ�กโดยทำ�,ว่ไปัว่�า มุาร4ค (MARC : Machine 
Readable Cataloging) และในขณะเด�ยว่ก�นฝ่~ายจ�ดทำ&า บัรรณาน�กรมุแห้�งช้าต่'อ�งกฤษ (British 
National Bibliography) ได	ร�ว่มุมุ+อก�บัห้	องสมุ�ดร�ฐสภาอเมุร'ก�นในการร�ว่มุก�นก&าห้นด โครงสร	าง
ระเบั�ยนของมุาร4คจนเปั�นทำ�,ยอมุร�บัทำ�,ว่ไปั และในปั�จจ�บั�นในปัระเทำศึต่�าง ๆ ห้ลาย ปัระเทำศึทำ�,ว่โลกก6ใช้	ร0ปั
แบับัของมุาร4คในการจ�ดทำ&าบัรรณาน�กรมุแห้�งช้าต่'ของต่น 

ในช้�ว่งปั� พ.ศึ. 2513 ได	มุ�กล��มุมุาต่รฐานการจ�ดทำ&ารายการสารสนเทำศึของห้	องสมุ�ดห้ลายกล��มุ 
ร�ว่มุก�นก&าห้นดร0ปัแบับัมุาร4ค (MARC Format) ต่�อมุาได	มุ�การรว่มุต่�ว่ระห้ว่�างห้	องสมุ�ดก�บัห้น�ว่ยงานทำ�,จ�ด
ทำ&ารายการห้น�งส+อ และกล��มุธ�รก'จห้น�งส+อ ค'ดเลขมุาต่รฐานสากลของห้น�งส+อ ห้ร+อ ISBN (International 
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Standard Book Number : ISBN) เพ+,อใช้	เปั�นเลขปัระจ&าห้น�งส+อแต่�ละเล�มุทำ�,ูᱥล'ต่ ข�8นมุาทำ�,ว่โลก เลข 
ISBN 10 ห้ล�ก แต่�ละห้ล�กใช้	เปั�นต่�ว่ก&าห้นดห้น�งส+อแต่�ละเล�มุทำ�,ูᱥล'ต่ใน แต่�ละส&าน�กพ'มุพ4ของแต่�ละ
ปัระเทำศึ จ�งเปั�นเลขส&าค�ญทำ�,ใช้	ในการค	นห้า ห้ร+ออ	างอ'งถ�งห้น�งส+อเล�มุ ใดเล�มุห้น�,งทำ�,น&าไปับั�นทำ�กใน
คอมุพ'ว่เต่อร4 

ปั�จจ�บั�นส&าน�กพ'มุพ4ห้ลายแห้�งน'ยมุพ'มุพ4เลข ISBN ในร0ปัแบับัทำ�,เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4อ�านได	 ึ᱓�,ง
สะดว่กต่�อการบั�นทำ�กข	อมุ0ลห้น�งส+อเข	าส0�ระบับั คอมุพ'ว่เต่อร4เปั�นอย�างย',งในช้�ว่งปั� พ.ศึ. 2523 ได	มุ�ห้	อง
สมุ�ดห้น�ว่ยงานบัางแห้�งได	พ�ฒนาึ᱓อฟต่4แว่ร4ส&าเร6จ เพ+,อใช้	ก�บังานห้	องสมุ�ดโดยเฉพาะ เช้�น โอึ᱓�แอลึ᱓� 
(OCLC) ึ᱓�,งเปั�นสมุาพ�นธ4ห้	องสมุ�ดในมุลร�ฐโอไฮโอได	พ�ฒนาระบับัห้	องสมุ�ดในทำ	องถ',นของต่น (Local 
Library System) ึ᱓�,งสามุารถปัระย�กต่4ก�บังานด	านต่�าง ๆ ของห้	องสมุ�ดได	เปั�นอย�างด�จนเปั�นทำ�,ยอมุร�บั 
และมุ�ห้	องสมุ�ดอ+,น ๆ น&าเอาระบับัของโอึ᱓�แอลึ᱓� ไปัใช้	ปัระโยช้น4 ต่�อมุาจ�งมุ�บัร'ษ�ทำธ�รก'จห้ลายแห้�งเร',มุเข	า
มุาพ�ฒนาโปัรแกรมุส&าเร6จเพ+,อใช้	ก�บังานห้	องสมุ�ด ปั�จจ�บั�นโปัรแกรมุส&าเร6จของระบับัห้	องสมุ�ดมุ�จ&าห้น�าย 
อย0�ในทำ	องต่ลาดห้ลายระบับัึ᱓�,งห้	องสมุ�ดต่�าง ๆ อาจเล+อกใช้	ให้	เห้มุาะสมุก�บัคว่ามุต่	องการของต่นเองได	 

โปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�ในประเทศไทย 

ห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'เร',มุมุ�การพ�ฒนาในปัระเทำศึไทำย ในปั� พ.ศึ. 2518 เมุ+,อห้	องสมุ�ดสถาบั�น 
เทำคโนโลย�แห้�งเอเช้�ย ห้ร+อ เอไอทำ� (Asian Institute of Technology : AIT) ได	จ�ดทำ&าสห้รายการ 
ว่ารสาร (Serial Union List) ทำ�,มุ�อย0�ในปัระเทำศึไทำย โดยใช้	คอมุพ'ว่เต่อร4ร��น IBM 3083 และต่'ดต่�8ง
โปัรแกรมุมุ'น' ึ᱓�ด�เอส/ไอึ᱓�ส (Mini CDS/ISIS) ขององค4การศึ�กษาและว่�ฒนธรรมุแห้�งสห้ปัระช้าช้าต่'ห้ร+อ 
ย0เนสโก แต่�เน+,องจากรายการว่ารสารเห้ล�าน�8นเปั�นรายการว่ารสารของห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ยใน 
ปัระเทำศึไทำย ต่�อมุาเอไอทำ� จ�งได	มุอบัให้	สถาบั�นว่'ทำยบัร'การ จ�ฬาลงกรณ4มุห้าว่'ทำยาล�ย ร�บัไปั ด&าเน'นการ
ต่�อในนามุของกล��มุห้	องสมุ�ดสถาบั�นอ�ดมุศึ�กษา (ปั�ญญา ส�ขแสน, 2544, ห้น	า 31 – 33)

พ.ศึ. 2519 ห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่'ด	ว่ยคว่ามุร�ว่มุมุ+อขององค4การย0เนสโก ก6ได	จ�ดทำ&าบัรรณาน�กรมุ
ห้น�งส+อภาษาไทำยลงบันเคร+,อง IBM 3031 ของส&าน�กงานสถ'ต่'แห้�งช้าต่' 

พ.ศึ. 2526 – 2528 ได	มุ�การน&าคอมุพ'ว่เต่อร4มุาใช้	ในงานห้	องสมุ�ดต่�าง ๆ ด�งน�8 เอไอทำ�ได	 ทำ&า
ฐานข	อมุ0ลจ�ดห้า (Acquisition Database) ห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่' ได	จ�ดทำ&า สห้รายการว่ารสารด	าน 
ว่'ทำยาศึาสต่ร4ในปัระเทำศึไทำย ส&าน�กบัรรณสารสนเทำศึ มุห้าว่'ทำยาล�ยส�โขทำ�ยธรรมุาธ'ราช้ จ�ดทำ&าดรรช้น�
เอกสารการสอนของมุห้าว่'ทำยาล�ย โดยขอคว่ามุร�ว่มุมุ+อจากส&าน�กงานสถ'ต่'แห้�งช้าต่'ในการ พ�ฒนา
โปัรแกรมุใช้	งานเอง และใช้	เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ของส&าน�กงานสถ'ต่'แห้�งช้าต่' ระยะน�8การใช้	 คอมุพ'ว่เต่อร4
ก�บังานห้	องสมุ�ดย�งไมุ�ค�อยจะจร'งจ�งมุากน�ก 
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พ.ศึ. 2530 – 2531 ห้	องสมุ�ดปัระมุาณ 20 แห้�งในปัระเทำศึไทำย ึ᱓�,งส�ว่นให้ญ�เปั�นห้	องสมุ�ด 
มุห้าว่'ทำยาล�ย จ�งได	จ�ดทำ&าฐานข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุของห้	องสมุ�ด โดยส�ว่นให้ญ�จ�ดทำ&าบันเคร+,อง ไมุโคร
คอมุพ'ว่เต่อร4และใช้	โปัรแกรมุไมุโครึ᱓�ด�เอส/ไอึ᱓�ส ึ᱓�,งย0เนสโกให้	ใช้	โดยไมุ�ค'ดเง'น 

นอกจากน�8ย�งมุ�การจ�ดสร	างฐานข	อมุ0ลสห้รายการว่ารสาร ฐานข	อมุ0ลว่'ทำยาน'พนธ4 และ งานว่'จ�ย 
ห้ร+อฐานข	อมุ0ลเฉพาะสาขาว่'ช้า และโดยมุากจะใช้	โปัรแกรมุไมุโครึ᱓�ด�เอส /ไอึ᱓�ส ห้ร+อ ด�เบัส (dBase) ึ᱓�,ง
เปั�นโปัรแกรมุส&าเร6จทำางด	านการจ�ดการฐานข	อมุ0ล ส&าน�กห้อสมุ�ดกลาง มุห้าว่'ทำยาล�ยเช้�ยงให้มุ� ด	ว่ยคว่ามุ
ช้�ว่ยเห้ล+อของไอด�พ�  (International Development Program of Australian Universities and 
Colleges) ได	ด&าเน'นการใช้	ฐานข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุ ึ᱓�ด�รอมุช้+,อบั'บัล'โอไฟล4 (Biblio昀椀le CD-ROM) เพ+,อ
ช้�ว่ยในการส+บัค	นข	อมุ0ล แล	ว่แปัลงูᱥ�นเข	าส0�

พ.ศึ. 2531 เนคเทำคห้ร+อศึ0นย4เทำคโนโลย�อ'เล6กทำรอน'กส4 และคอมุพ'ว่เต่อร4แห้�งช้าต่' (NECTEC : 
National Electronics and Computer Technology Center) กระทำรว่งว่'ทำยาศึาสต่ร4 เทำคโนโลย�
และส',งแว่ดล	อมุ ได	ให้	การสน�บัสน�นห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ยจ&านว่นห้น�,งจ�ดสร	าง ฐานข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุ
สารสนเทำศึทำางด	านว่'ทำยาศึาสต่ร4เทำคโนโลย� มุห้าว่'ทำยาล�ยในโครงการก6ได	 ใช้	ระเบั�ยนโครงสร	างด�งกล�าว่
จ�ดทำ&า ฐานข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุ ในสาขาว่'ช้าการด�งกล�าว่ ในขณะทำ�,  เนคเทำคจ�ดสร	างเคร+อข�าย
คอมุพ'ว่เต่อร4เพ+,อเช้+,อมุโยงฐานข	อมุ0ลเห้ล�าน�8นเข	าด	ว่ยก�น เพ+,อปัระโยช้น4ในการแลกเปัล�,ยนและเร�ยกใช้	
สารสนเทำศึร�ว่มุก�น 

ในปั� พ.ศึ. 2533 ไอด�พ�ได	จ�ดึ᱓+8อและต่'ดต่�8งโปัรแกรมุระบับัห้	องสมุ�ดส&าเร6จ ให้	ก�บัส&าน�กห้อสมุ�ด
กลาง มุห้าว่'ทำยาล�ยเช้�ยงให้มุ� ได	แก� ระบับัึ᱓� – ย0ร'กา (SEA – URICA) ึ᱓�,งเร',มุ ทำ&างานโดยใช้	ก�บัระบับัแคต่
ต่าล6อกและระบับัโอแพคระบับัด�งกล�าว่น�8 ใช้	เคร+,องึ᱓0เปัอร4ไมุโครคอมุพ'ว่เต่อร4 โดยเร',มุด	ว่ยการใช้	ก�บัเทำอร4
มุ'น�ล จ&านว่น 4 ช้�ด ระบับัย0ร'กาจ�งเปั�นระบับัห้	องสมุ�ด อ�ต่โนมุ�ต่'ระบับัแรกทำ�,น&าเข	าส0�ว่งการห้	องสมุ�ด
อ�ต่โนมุ�ต่'ของปัระเทำศึไทำย แต่�เปั�นทำ�,น�าเส�ยดายว่�า โดย ทำ�,ย0ร'กามุ'ได	มุ�การพ�ฒนาภาษาไทำย เพ+,อปัระย�กต่4
ก�บัห้น�งส+อภาษาไทำยระบับัด�งกล�าว่น�8จ�งห้ายไปัจากว่งการห้	องสมุ�ดไทำยต่�อมุาส&าน�กห้อสมุ�ดกลาง 
มุห้าว่'ทำยาล�ยเช้�ยงให้มุ� จ�งได	เปัล�,ยนไปัใช้	ระบับัอ'นโนแพค (INOPAC) 

ในระยะต่�อมุาจ�งมุ�ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'อ+,นๆ เร',มุเข	ามุาส0�ต่ลาดห้	องสมุ�ดในเมุ+องไทำย เช้�น 
ร ะบับั ไดน' ก ึ᱓4  (DYNIX)  ทำ' น ล' บั  (TINLIB)  อ' น โ นแพก  (INNOPAC)  แล ะ ว่� ทำ� แ อล เ อส  (VTLS) 
ห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่'ได	จ�ดึ᱓+8อระบับัไดน'กึ᱓4ในปั� พ.ศึ. 2534 เพ+,อใช้	ในการด&าเน'นงานด	าน ต่�าง ๆ ของห้	อง
สมุ�ด โดยใช้	ก�บัเคร+,อง IBM RISC/6000 และเร',มุด	ว่ยการใช้	ก�บัเทำอร4มุ'น�ล 16 ช้�ด และโดยทำ�,ห้น�งส+อใน
ห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่'ส�ว่นให้ญ�เปั�นภาษไทำย ด�งน�8น ไดน'กึ᱓4จ�งได	เร',มุพ�ฒนาภาษาไทำยข�8นมุาปัระย�กต่4ก�บังาน
ของห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่'เปั�นแห้�งแรก ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ของห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่' จ�งน�บัเปั�นระบับัทำ�,ใช้	ก�บั
ภาษาไทำยเปั�นแห้�งแรก
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ส&าห้ร�บัโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ของต่�างปัระเทำศึ (สมุบั0รณ4 แก�นต่ะเค�ยน, 2540, ห้น	า 13 - 
44) ทำ�,มุ�น'ยมุใช้	ในห้	องสมุ�ดได	แก�  

1. ซี�ด�เอส/ไอซี�ส (CDS/ISIS) เปั�นโปัรแกรมุจ�ดระบับัสารสนเทำศึทำ�,มุ�ค�ณภาพ พ�ฒนาและ 
เูᱥยแพร�โดยองค4การศึ�กษาว่'ทำยาศึาสต่ร4และว่�ฒนธรรมุแห้�งองค4การสห้ปัระช้าต่' ห้ร+อย0เนสโก (UNESCO) 
ย� อ มุ าจ ากภาษา  Computerized Documentation System/Integrated Set of Information 
Systems เปั�นโปัรแกรมุส&าเร6จร0ปัทำ�,พ�ฒนาบันเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ขนาดให้ญ�โดย องค4การเพ+,อการศึ�กษา 
ว่'ทำยาศึาสต่ร4 และว่�ฒนธรรมุแห้�งสห้ปัระช้าช้าต่' ห้ร+อ องค4การย0เนสโก ใน ปั� พ.ศึ. 2518 ส&าห้ร�บั
ปัระมุว่ลูᱥลและจ�ดการระบับัฐานข	อมุ0ลต่�ว่อ�กษรทำ�,ไมุ�จ&าก�ดขนาด (Unlimited Textual/Non-Numeric 
Database) ต่�อมุาในปั� พ.ศึ. 2528 องค4การย0เนสโกได	พ�ฒนาโปัรแกรมุด�งกล�าว่ให้	ใช้	ได	บันเคร+,องไมุโคร
คอมุพ'ว่เต่อร4เร�ยกว่�ามุ'น'-ไมุโครึ᱓�ด�เอส/ไอึ᱓�ส (Mini-micro CDS/ISIS) โดยใช้	ช้�ดค&าส�,งของภาษาปัาสคาล 
ใช้	ก�บัเคร+,องไมุโครคอมุพ'ว่เต่อร4ขนาด 16 บั'ต่ข�8นไปั และใช้	ระบับัปัฏิ'บั�ต่'การของเอ6มุเอสดอส มุ�คว่ามุจ&า
ของเคร+,องไมุ�น	อยกว่�า 256 ก'โลไบัต่4 และในปั� พ.ศึ. 2532 ได	 พ�ฒนาเปั�นช้�ดทำ�, 2.3 (Version 2.2) โดย
เร',มุเูᱥยแพร�ในปั�ด�งกล�าว่ เปัLาห้มุายของต่�ว่โปัรแกรมุเน	น ข	อคว่ามุ (text) ปัระเภทำต่�ว่อ�กษรทำ�,มุ�
ปัระส'ทำธ'ภาพส0งมุาก ค+อสามุารถสร	างฐานข	อมุ0ลได	ไมุ�จ&าก�ดฐานข	อมุ0ล ใช้	ในการเก6บั บัรรณาน�กรมุและ
สาระส�งเขปัเปั�นอย�างด� ในคร�8งแรกองค4การย0เนสโกด&าร'ขายในราคาถ0กปัระมุาณ 8,000 – 10,000 บัาทำ 
ต่�อมุาองค4การย0เนสโกอน�ญาต่ให้	สถาบั�นว่'ทำยบัร'การ จ�ฬาลงกรณ4 มุห้าว่'ทำยาล�ย ทำ&าห้น	าทำ�,เปั�นศึ0นย4
ปัระสานงานเูᱥยแพร�และทำ&าการอบัรมุในปัระเทำศึไทำย ในช้�ว่งปั� พ.ศึ. 2530 – 2534 อบัรมุไปัแล	ว่รว่มุ 
53 ร��น โปัรแกรมุึ᱓�ด�เอส/ไอึ᱓�ส เปั�นโปัรแกรมุ คอมุพ'ว่เต่อร4ทำ�,ให้	เปัล�าไมุ�ค'ดมุ0ลค�า แต่�ทำ�,มุ�ปัระส'ทำธ'ภาพส0ง 
ใช้	ปัระโยช้น4ได	ด� เส�ยค�าใช้	จ�ายน	อย เมุ+,อเทำ�ยบัก�บัโปัรแกรมุทำ�,ทำ&างานคล	ายก�น อน�,งทำ�,ว่โลกมุ�ห้	องสมุ�ดทำ&า
ส�ญญาขอใช้	โปัรแกรมุน�8 มุากกว่�า 16,000 แห้�ง ส�ว่นในปัระเทำศึไทำยมุ�ห้	องสมุ�ดในระด�บัมุห้าว่'ทำยาล�ย 
และสถาบั�นราช้ภ�ฎ ห้ลายแห้�งน&าไปัใช้	 บัางแห้�งพ�ฒนาต่�อจากระบับัเด'มุเพ+,อให้	ใช้	อย�างกว่	างขว่างข�8น เช้�น 
สถาบั�น เทำคโนโลย�พระจอมุเกล	าพระนครเห้น+อ บัางแห้�งได	ร�บัการสน�บัสน�นจากูᱥ0	เช้�,ยว่ช้าญต่�างปัระเทำศึ  
ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุช้+,อเว่6บัึ᱓'ส (Websis) เปั�นโปัรแกรมุทำ�,สามุารถเร�ยกส+บัค	นในระบับัอ'นเต่อร4เน6ต่จาก ฐาน
ข	อมุ0ลเด'มุทำ�,เก6บัไว่	ได	 

2. ว�ท�แอลัเอส (VTLS) เปั�นโปัรแกรมุส&าเร6จร0ปัทำ�,มุ�ระบับัการทำ&างานครบัถ	ว่นต่ามุคว่ามุ 
ต่	องการของห้	องสมุ�ด ครอบัคล�มุระบับังานค+อ ระบับังานเทำคน'ค (Cataloging) ระบับังานส+บัค	น ข	อมุ0ล 
(Online Public Access Catalog) ห้ร+อ OPAC ระบับังานบัร'การ (Circulation) ระบับั ส',งพ'มุพ4ต่�อ
เน+,อง (Serial Control) ระบับัพ�ฒนาทำร�พยากร (Acquisition and fund Accounting) ระบับัดรรช้น� 
(Journal Indexing) ระบับัเจ	าห้น	าทำ�, (Authority Control) ระบับัส+,อูᱥสมุ (Multimedia) ระบับังาน
ฐานข	อมุ0ล (Database) ระบับัการเร�ยกใช้	โปัรแกรมุ (Download) ระบับั
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3. อ�นโนแพัก (INNOPAC) เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,มุ�การพ�ฒนาภาษาไทำย เพ+,อ
ให้	 ใช้	ได	 เปั�นของบัร'ษ�ทำ Innovative Interfaces จากปัระเทำศึสห้ร�ฐอเมุร'กา ใช้	ทำ�,ห้	องสมุ�ดใน เคร+อข�าย
ทำางว่'ช้าการของมุลร�ฐโอไฮโอ ห้ร+อ Ohio Link (Ohio Library and Information Network) อ'นโน
แพกจ�ดว่�าเปั�นห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,ด�มุากระบับัห้น�,ง สามุารถเก6บัข	อมุ0ลทำ�8ง ข	อคว่ามุ ร0ปัภาพสามุารถใช้	
ร�ว่มุก�บัเคร+อข�ายอ'นเต่อร4เน6ต่ได	 ห้ร+อส�งจดห้มุายอ�เล6กทำรอน'กส4ได	 อ'นโนแพกเปั�นระบับังานออกแบับั
ต่ามุคว่ามุต่	องการของห้	องสมุ�ดอ�ดมุศึ�กษา มุ�การใช้	 ฐานข	อมุ0ลร�ว่มุก�น ค+อ ระบับัพ�ฒนาทำร�พยากร 
(Acquisition Module) ระบับังานเทำคน'ค (Cataloging Module) ระบับัค	นค+น (Online Public 
Access Catalog Module) ห้ร+อ OPAC ระบับับัร'การ (Circulation Module) ระบับังานส',งพ'มุพ4ต่�อ
เน+,อง (Serial Module) ระบับัจ�ดการ สารสนเทำศึ (Management Information System Module) 
ส�ว่นโปัรแกรมุเสร'มุมุ�ด�งน�8 ระบับังาน เจ	าห้น	าทำ�, (Authority Control Module) ระบับัห้น�งส+อสงว่น 
(Reserve Book Room Module) ระบับัการจองว่�สด� (Material Booking Modules) ระบับัการย+มุ
ระห้ว่�างห้	องสมุ�ด (Inter-Library Loan Module) ระบับัจดห้มุายอ'เล6กทำรอน'กส4 (Electronic Mail) 
ระบับัเคร+อข�ายอ'นเทำอร4เน6ต่ (WWW Server) ระบับัสาระส�งเขปัของว่ารสาร (Journal Citation 
Module)  

4. อลั�ซี (ALICE) เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,ใช้	ในระบับัว่'นโดว่ส4 เร�ยกค&าเต่6มุว่�า 
Alice for Windows มุ�ปัระว่�ต่'การพ�ฒนายาว่นานกว่�า 15 ปั� โดยมุ� ระบับังานห้ลายระบับั เช้�นเด�ยว่ก�บั
ระบับัข	างต่	น สามุารถใช้	ก�บัภาษาไทำยได	 ทำ�,น�าสนใจค+อ มุ� โปัรแกรมุย+มุระห้ว่�างห้	องสมุ�ด (Inter library 
Loan) ูᱥ�านระบับัอ'นเต่อร4เน6ต่ได	 ูᱥ0	แทำนจ&าห้น�ายค+อ ISOFT Group ส&าห้ร�บัระบับัห้ล�กของอล'ึ᱓ 
ปัระกอบัด	ว่ย 14 ระบับังานให้ญ�ค+อ 

4.1 ระบับัจ�ดการ (Management) 
4.2 ระบับับัร'การ (Circulation) 
4.3 ระบับัส+บัค	น (Inquiry (OPAC)) 
4.4 ระบับัจ�ดทำ&าดรรช้น�และข	อมุ0ลห้ล�ก (Indexing) 5.5 ระบับัจ�ดึ᱓+8อ (Acquisition) 
4.6 ระบับัจ�ดการว่ารสาร (Periodicals) 
4.7 ระบับัจ�ดทำ&าดรรช้น�บัทำคว่ามุ (Journal Indexing) 
4.8 ระบับับัร'ห้ารข	อมุ0ลส+,อูᱥสมุ (Multimedia) 
4.9 ระบับัห้ลายภาษา (Multilingual) 
4.10 ระบับัค	นูᱥ�านอ'นเทำอร4เน6ต่ (Web Inquiry) 
4.11 ระบับัสมุาช้'ก (Patron Self Checking) 
4.12 ระบับัย+มุระห้ว่�างห้	องสมุ�ด (Inter library Loan) 
4.13 ระบับัการย+มุ-ค+นด	ว่ยต่นเอง (Self Circulation) 
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4.14 ระบับัการลงรายการร�ว่มุก�นระห้ว่�างห้	องสมุ�ดของสถาบั�นเด�ยว่ก�น (Union 
Cataloging) 

โปัรแกรมุ ALICE for Windows ปั�จจ�บั�น มุ�การใช้	งานในห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน และ ห้	องสมุ�ด
ของห้น�ว่ยงานราช้การบัางแห้�ง เช้�น สถาบั�นเทำคโนโลย�ปัLองก�นปัระเทำศึ

5. ไดน�กซี� (Dynix) ห้ร+อไดน'กึ᱓4 สกอล�า (Dynix Scholar) เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ด 
อ�ต่โนมุ�ต่'ส&าเร6จร0ปัทำ�,มุ�การพ�ฒนาระบับัภาษาไทำยเข	าไปัในระบับัโปัรแกรมุเปั�นระบับัทำ�,พ�ฒนาทำ�, ปัระเทำศึ
สห้ร�ฐอเมุร'กาในปั� พ.ศึ. 2526 ปั�จจ�บั�นบัร'ษ�ทำ Ameritech Library Services เปั�นเจ	าของล'ขส'ทำธ'P ระบับั
น�8ต่	องอาศึ�ยระบับัปัฏิ'บั�ต่'การช้+,อ พ'กค4 (Pick) โดยทำ&างานภายใต่	ระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ ย0น'กึ᱓4 (Unix) อ�กช้�8น
ห้น�,ง การทำ&างานของระบับัเปั�นแบับัทำ&างานพร	อมุ ๆ ก�นได	ห้ลายคน (Multiuser) และทำ&างานห้ลายงาน
พร	อมุ ๆ ก�นห้ลายห้น	าทำ�,งาน ในปัระเทำศึไทำยบัร'ษ�ทำ ล'บัเน6ต่ส4 (Libnets) เปั�นต่�ว่แทำนจ&าห้น�าย ส&าห้ร�บั
ระบับังานของไดน'กึ᱓4 มุ�ระบับังานให้ญ� ๆ ค+อ ระบับังานเทำคน'ค (Scholar Catalog) ระบับังานส+บัค	น
ข	อมุ0ล (Scholar OPAC) ระบับังานบัร'การ 

6. ฮอไรซี��น (Horizon) เปั�นระบับัทำ�,พ�ฒนาข�8นโดยบัร'ษ�ทำ Ameritech Library Services 
ร�ว่มุก�บัห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ยในปัระเทำศึสห้ร�ฐอเมุร'กาต่�8งแต่�ปั� พ .ศึ. 2532 ใช้	สถาปั�ต่ยกรรมุแบับั Client 
/ Server ล�กษณะของการใช้	งานน�าสนใจต่รงทำ�,มุ�ูᱥ0	ใช้	ต่'ดต่�อก�บัระบับัแบับักราฟ{ก ห้ร+อ GUI (Graphic 
User Interface) ึ᱓�,งไมุ�จ&าเปั�นต่	องจดจ&าค&าส�,งต่�าง ๆ เมุ+,อส�,งงาน (Command Less Interface) น�,นค+อ 
เปั�นระบับัทำ�,ด&าเน'นงานและแสดงูᱥลบันว่'นโดว่4จ�งใช้	ง�ายและค�	นเคยได	อย�างรว่ดเร6ว่ ส&าห้ร�บัเคร+,อง
คอมุพ'ว่เต่อร4ทำ�,ทำ&าห้น	าทำ�,แมุ�ข�าย ห้ร+อ File Server น�8น ใช้	ก�บัระบับัปัฏิ'บั�ต่'การได	 ทำ�8งย0น'กส4 (UNIX) และ
ว่'นโดว่ส4เอ6นทำ� (Windows NT) ใช้	โปัรแกรมุจ�ดการฐานข	อมุ0ล Sybase SQL Server ส�ว่นเคร+,อง
คอมุพ'ว่เต่อร4ทำ�,เปั�นล0กข�าย (Client ห้ร+อ Work Station) น�8น ใช้	 ระบับัปัฏิ'บั�ต่'การโอเอสทำ0 (OS/2) และ
ว่'นโดว่4 (Windows) การทำ&างานของระบับัสามุารถ ต่'ดต่�อส+,อสารในระบับัเคร+อข�าย Internet โดยการใช้	 
TCP/IP ในการปัระมุว่ลูᱥล และสามุารถแสดงูᱥลการส+บัค	นข	อมุ0ลภาษาไทำยต่ามุพจนาน�กรมุฉบั�บัราช้
บั�ณฑ'ต่สถาน

7. วลั�ยออโต
ลั�บ (WALAI Autolib) เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,พ�ฒนาข�8นโดย
มุห้าว่'ทำยาล�ยว่ล�ยล�กษณ4 โดยการสน�บัสน�นจากส&าน�กงานคณะกรรมุการอ�ดมุศึ�กษา เมุ+,อปั� พ.ศึ. 2546 
โดยพ�ฒนาให้	รองร�บัการทำ&างานด	านต่�าง ๆ ได	แก�

7.1 บัร'ห้ารจ�ดการนโยบัาย (Policy Module) รองร�บัการใช้	งานร�ว่มุก�นห้ลายสาขา
    7.2 ระบับัจ�ดึ᱓+8อ-จ�ดห้า (Acquisition Module)

7.3 ระบับัลงรายการทำร�พยากร (Catalog Module) รองร�บัการลงรายการทำร�พยากร 
ต่ามุต่ามุห้ล�กการลงรายการ MARC 21 และรองร�บัการแลกเปัล�,ยนข	อมุ0ลต่ามุมุาต่รฐาน ISO 2709
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7.4 ระบับัคว่บัค�มุส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง (Serial Control Module) รองร�บัการลงรายการ 
MARC Holding

7.5 ระบับัย+มุ-ค+น (Circulation Module)
7.6 ระบับัส+บัค	นและบัร'การสมุาช้'ก (OPAC Module)

ึ᱓�,งในปั�จจ�บั�นย�งคงมุ�การพ�ฒนาเพ',มุเต่'มุส�ว่นเสร'มุต่�าง ๆ ให้	การทำ&างานมุ�ปัระส'ทำธ'ภาพ รองร�บั
เทำคโนโลย�ให้มุ� ๆ และมุ�การน&าไปัใช้	จ�ดทำ&าเปั�นโปัรแกรมุห้ล�กของ ฐานข	อมุ0ลสห้บัรรณาน�กรมุสถาบั�น
อ�ดมุศึ�กษาไทำย (Union Catalog for Thai Academic Libraries) อ�กด	ว่ย

โปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�แบบรห้�สเปRดท��น�ยมุใช้
ในประเทศไทย 

ในปั�จจ�บั�นระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,มุ�การใช้	งานก�น นอกจากโปัรแกรมุทำ�,มุ�การให้	ใช้	บัร'การใน
เช้'งพาณ'ช้ย4ทำ�,ห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ยมุ�การจ�ดึ᱓+8อมุาใช้	งานแล	ว่ ก6ย�งมุ�โปัรแกรมุห้	อสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'อ�กร0ปัแบับั
ทำ�,เร�ยกว่�า โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'แบับัรห้�สเปั{ด ึ᱓�,งเปั�นโปัรแกรมุทำ�,ูᱥ0	ใช้	ไมุ�ต่	องเส�ยค�าล'ขส'ทำธ'Pในการน&า
ไปัใช้	 และย�งให้	ส'ทำธ'Pูᱥ0	ใช้	ทำ�,เปั�นน�กพ�ฒนาสามุารถน&าไปัปัร�บัปัร�งแก	ไขให้	มุ�ปัระส'ทำธ'ภาพ สอดคล	องก�บัการ
ทำ&างานในห้	องสมุ�ดของน�กพ�ฒนาได	ภายใต่	ข	อต่กลงย'นยอมุเก�,ยว่ก�บัส'ทำธ' (Licensing Agreement) 

ึ᱓�,งโปัรแกรมุรห้�สเปั{ดทำ�,มุ�การใช้	งานในปัระเทำศึไทำย มุ�ทำ�8งโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ขนาดเล6ก 
ไปัจนถ�งโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,มุ�ระบับัการทำ&างานขนาดให้ญ� อาทำ'

1. โคฮา (KOHA) เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ระบับัให้ญ�ทำ�,ได	ร�บัคว่ามุน'ยมุ และมุ�ห้ลาย
ห้น�ว่ยงานทำ�,พยายามุพ�ฒนาข�8นมุาใช้	เพ+,อทำดแทำนโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ในเช้'งพาณ'ช้ย4 โดยโปัรแกรมุ  
KOHA เปั�นโปัรแกรมุทำ�,พ�ฒนาโดยเคร+อข�ายทำางบัรรณาร�กษ4ทำ�,ช้+,อ คาต่'โปั (Katipo) ในปัระเทำศึน'ว่ึ᱓�แลนด4 
โดยใช้	ภาษาเพ'ร4ล (Perl) ในการพ�ฒนา และใช้	ระบับัจ�ดการฐานข	อมุ0ลด	ว่ยมุายเอสค'ว่แอล (MSQL), 
โพสต่4เกรสค'ว่แอล (PostgreSQL) และ ออราเค'ล (Oracle) ึ᱓�,งรองร�บัการทำ&างานบันระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ
ล�น�กส4 (Linux) และย0น'กส4

2. พั�เอสพั�มุายบ�บลั� (PhpMyBibli) เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ขนาดให้ญ�อ�กแบับัห้น�,ง 
พ�ฒนาโดยฟรองึ᱓�ว่ เลอมุาช้อง (Francois Lemachand) ช้าว่ฝ่ร�,งเศึส โดยใช้	ภาษาพ�เอช้พ� (พ�เอช้พ�) ใน
การพ�ฒนา และใช้	ระบับัการจ�ดการฐานข	อมุ0ล มุายเอสค'ว่แอล สามุารถใช้	งานได	ทำ�8งระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ
ว่'นโดว่ส4, ล�น�กส4 และ ย0น'กส4 

3. โอเพันบ�บลั�โอ (Openbiblio) เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ขนาดเล6ก พ�ฒนาโดย เดฟ 
สต่�เว่น (Dave Stevens) เร',มุพ�ฒนามุาต่�8งแต่�ปั� 2007 เปั�นโปัรแกรมุทำ�,พ�ฒนาด	ว่ยภาษา พ�เอช้พ� และใช้	
ระบับัการจ�ดการฐานข	อมุ0ล มุายเอสค'ว่แอล ในปั�จจ�บั�นูᱥ0	พ�ฒนาห้ล�กได	ห้ย�ดการพ�ฒนาโปัรแกรมุน�8ไปัแล	ว่ 
แต่�ส&าห้ร�บัปัระเทำศึไทำยในปั�จจ�บั�นได	มุ�การพ�ฒนาโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ต่�ว่น�8เพ+,อแจกจ�ายให้	แก�ห้	อง
สมุ�ดโรงเร�ยนในก&าก�บัของส&าน�กงานคณะกรรมุการศึ�กษาข�8นพ+8นฐาน โดยใช้	ช้+,อโปัรแกรมุว่�า OBEC ึ᱓�,ง
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เปั�นการพ�ฒนาร�ว่มุก�นของ ส&าน�กงานคณะกรรมุการศึ�กษาข�8นพ+8นฐาน สถาบั�นเทำคโนโลย�พระจอมุเกล	า
เจ	าค�ณทำห้ารลาดกระบั�ง

4. เสนาย�น (Senayan) ห้ร+อ SLiMS เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ขนาดกลาง พ�ฒนาโดย  
Senayan Develop Community ึ᱓�,งเปั�นทำ�มุูᱥ0	พ�ฒนาช้าว่อ'นโดน�เึ᱓�ย โปัรแกรมุพ�ฒนาด	ว่ยภาษาพ�เอช้พ� 
(PHP) และใช้	ระบับัการจ�ดการฐานข	อมุ0ลมุายเอสค'ว่แอล พ�ฒนามุาต่�8งแต่�ปั� 2006 และได	มุ�การเปัล�,ยน
ช้+,อเร�ยกเปั�น SLiMS (Senayan Library Management System) ในภายห้ล�ง ปั�จจ�บั�นก6โปัรแกรมุน�8ย�ง
ได	ร�บัการพ�ฒนาให้	มุ�ระบับัต่�าง ๆ เพ',มุข�8นอย�างต่�อเน+,องพร	อมุทำ�8งรองร�บัการจ�ดการฐานข	อมุ0ลในแบับั มุาย
เอสค'ว่แอลไอ (MySQLi) อ�กด	ว่ย

ห้ลั�กการน�าระบบห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�มุาใช้
งาน

การจะน&าระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาใช้	น�8นในห้	องสมุ�ด ห้ร+อ ศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึน�8น ห้น�ว่ย
งานคว่รทำ&าการปัระเมุ'นคว่ามุสามุารถของระบับัก�อน เพ+,อให้	ได	ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,มุ�ปัระส'ทำธ'ภาพ 
และเห้มุาะสมุก�บัสภาพการทำ&างานของห้น�ว่ยงาน โดยสามุารถแบั�งการปัระเมุ'นออกเปั�น 5 ด	าน ด�งน�8 
(Balnaves, 2008)

1. ด	านระบับังานสารสนเทำศึ คว่รปัระกอบัไปัด	ว่ยระบับัการทำ&างานพ+8นฐาน ได	แก� ระบับัการ
ส+บัค	น, ระบับัการย+มุ-ค+น, ระบับังานทำ&ารายการ, ระบับังานจ�ดห้า และระบับังานว่ารสาร

2. ด	านสถาปั�ต่ยกรรมุระบับั มุ�ล�กษณะระบับัทำ�,รองร�บัการทำ&างานก�บัคอมุพ'ว่เต่อร4ของห้	องสมุ�ด  
ห้ร+อ ศึ0นย4สารสนเทำศึได	 

3. ด	านช้�มุช้นห้ร+อกล��มุูᱥ0	ใช้	 บัร'ษ�ทำ ห้ร+อองค4กรูᱥ0	พ�ฒนาระบับัมุ�คว่ามุมุ�,นคง และมุ�แนว่ทำางใน
การพ�ฒนาทำ�,สอดคล	องก�บัพ�นธก'จของห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4สารสนเทำศึ

4. ด	านการเข�ยนค&าส�,ง มุ�ล�กษณะการออกแบับัค&าส�,งทำ�,ูᱥ0	ปัฎ'บั�ต่'งานของห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4
บัร'การสารสนเทำศึสามุารถทำ&างานได	 

5. ด	านโครงสร	างระบับั พ'จารณาคว่ามุึ᱓�บัึ᱓	อนของโครงสร	างของระบับัเพ+,อให้	สอดคล	องก�บั
ข�8นต่อนการทำ&างานของห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึ

นอกจากน�8แล	ว่ห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึ คว่รพ'จารณาเพ',มุเต่'มุในด	านต่�าง ๆ ได	แก�
1. มุ�การพ�ฒนา ปัร�บัปัร�งปัระส'ทำธ'ภาพของระบับัอย�างต่�อเน+,อง
2. สามุารถรองร�บัจ&านว่นทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,มุ�ในห้	องสมุ�ด เช้�น รองร�บัทำร�พยากรห้ล�กห้มุ+,น

รายการส&าห้ร�บัห้	องสมุ�ดขนาดกลาง  ห้ร+อ ห้ล�กแสนรายการเมุ+,อน&าไปัใช้	ในห้	องสมุ�ดขนาดให้ญ�
3. รองร�บัมุาต่รฐานการลงรายการแบับั MARC
4. สามุารถน&าโปัรแกรมุมุาใช้	งานได	ภายใต่	ส'ทำธ'Pการใช้	งานสาธารณะ
5. เปั�นระบับัทำ�,ห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4บัร'การสารสนเทำศึในปั�จจ�บั�นย�งคงมุ�การใช้	งานก�น
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6. ไมุ�มุ�ข	อจ&าก�ดด	านขนาดการจ�ดเก6บัข	อมุ0ล ห้ร+อสามุารถขยายพ+8นทำ�,ในการจ�ดเก6บัข	อมุ0ลได	
7. ค�าใช้	จ�ายทำ�,เก'ดข�8น มุ�คว่ามุค�	มุค�า และต่อบัสนองคว่ามุต่	องการของห้น�ว่ยงานห้ร+อไมุ�
8. บั�คลากร สามุารถเร�ยนร0	ทำ&าคว่ามุเข	าใจ และด0แลระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ได	ห้ร+อไมุ�

แนวทางการพั�จารณาระบบห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�

จากห้ล�กการน&าระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาใช้	ในห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4สารสนเทำศึ เมุ+,อพ'จารณา
ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ปัระเภทำต่�าง ๆ แล	ว่น�8นจะสามุารถสร�ปัข	อด� ข	อจ&าก�ดได	ด�งน�8

1. การใช้
โปรแกรมุแบบส�าเร[จร\ป (Turnkey system) เปั�นโปัรแกรมุทำ�,ูᱥล'ต่โดยห้น�ว่ยงาน 
ห้ร+อบัร'ษ�ทำเพ+,อจ&าห้น�าย ห้ร+อเพ+,อการค	า ห้ากห้	องสมุ�ดทำ�,ต่	องการใช้	 และมุ�งบัปัระมุาณมุากพอมุ�กจะน'ยมุ
จ�ดห้าโปัรแกรมุส&าเร6จร0ปัมุาใช้	ในงานห้	องสมุ�ดมุากกว่�า

ข
อด�
- ห้	องสมุ�ดสามุารถทำดสอบั และทำดลองใช้	โปัรแกรมุ จากการเสนอขายเพ+,อพ'จารณาก�อน

ต่�ดส'นใจึ᱓+8อได	
- การน&าระบับัมุาต่'ดต่�8งในห้	องสมุ�ดบัร'ษ�ทำเปั�นูᱥ0	ด&าเน'นการให้	
- สามุารถให้	บัร'ษ�ทำูᱥ0	จ&าห้น�ายออกแบับัห้น	าจอ และทำ&าการทำดสอบัให้	ก�อนใช้	จร'งได	
- บัร'ษ�ทำูᱥ0	จ&าห้น�ายทำ&าห้น	าทำ�,ร�บัูᱥ'ดช้อบัให้	ระบับัด&าเน'นงานได	 และร�บัูᱥ'ดช้อบัในการพ�ฒนา 

ปัร�บัปัร�งระบับัให้	ทำ�นสมุ�ย
- กรณ�มุ�ปั�ญห้าเก�,ยว่ก�บัโปัรแกรมุ ห้ร+อการใช้	งาน บัร'ษ�ทำูᱥ0	จ&าห้น�ายสามุารถด0แลแก	ไขให้	ได	
ข
อจ�าก�ด
- มุ�ราคาจ�ดึ᱓+8อค�อนข	างส0ง และอาจต่	องเส�ยค�าใช้	จ�ายเพ+,อการบั&าร�งร�กษาเพ',มุเต่'มุ

- ห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4สารสนเทำศึไมุ�สามุารถพ�ฒนา ห้ร+อเปัล�,ยนแปัลงโปัรแกรมุได	เอง ต่	องให้	บัร'ษ�ทำูᱥ0	
จ&าห้น�ายเปั�นูᱥ0	ด&าเน'นการให้	 และในการพ�ฒนาห้ร+อเปัล�,ยนแปัลงโปัรแกรมุเพ',มุเต่'มุมุ�กมุ�ค�าใช้	จ�ายเพ',มุเต่'มุ

2. การพั�ฒนาระบบข̀aนมุาใช้
เอง (In-house development software) เปั�นโปัรแกรมุทำ�,
ห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4สารสนเทำศึพ�ฒนาข�8นมุาให้	สามุารถใช้	งานได	ต่ามุว่�ต่ถ�ปัระสงค4ของห้น�ว่ยงาน

ข
อด�
- โปัรแกรมุถ0กออกแบับัให้	ต่รงต่ามุคว่ามุต่	องการ และเห้มุาะก�บังานของห้	องสมุ�ด ห้ร+อ

ศึ0นย4สารสนเทำศึโดยเฉพาะ 
- ห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4สารสนเทำศึ สามุารถแก	ไขปัร�บัปัร�งโปัรแกรมุให้	สามุารถด&า เน'นงานได	ต่ามุ
ว่�ต่ถ�ปัระสงค4ทำ�,ถ0กเพ',มุเต่'มุมุา
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ข
อจ�าก�ด

- เส�ยเว่ลาในการพ�ฒนาค�อนข	างมุาก อาจใช้	เว่ลาห้ลายปั�โปัรแกรมุจ�งใช้	งานได	เต่6มุ
ปัระส'ทำธ'ภาพ

- ใช้	งบัปัระมุาณในการพ�ฒนาค�อนข	างมุาก
3. ระบบท��ยgมุแลัะน�า มุาด�ดแปลัง (Adapted System) เปั�นการน&า เอาระบับัห้ร+อ 

โปัรแกรมุทำ�,ห้	องสมุ�ดแห้�งอ+,นทำ�,ใช้	อย0�แล	ว่ทำ&าการส&าเนาโปัรแกรมุน�8นมุาด�ดแปัลง และน&ามุาใช้	ทำ�,ห้	องสมุ�ด
ของต่นเอง

ข
อด�

- เน+,องจากเปั�นการส&าเนา จ�งมุ�กไมุ�มุ�ค�าึ᱓อฟทำ4แว่ร4
- ไมุ�เส�ยเว่ลาในการพ�ฒนาโปัรแกรมุ เพราะเปั�นการน&าเอาโปัรแกรมุทำ�,เห้6นว่�าเห้มุาะสมุ 

และสามุารถใช้	งานได	แล	ว่น&ามุาใช้	ห้น�ว่ยงาน
ข
อจ�าก�ด

- โปัรแกรมุอาจจะมุ�ล�กษณะเฉพาะต่�ว่ทำ�,ไมุ�เห้มุาะสมุก�บัห้น�ว่ยงานทำ�,ทำ&าการส&าเนามุาใช้	
- โปัรแกรมุด�งกล�าว่อาจมุ�ล'ขส'ทำธ'P การส&าเนามุาใช้	โดยทำ�,ไมุ�ูᱥ�านการอน�ญาต่ของูᱥ0	พ�ฒนาอาจมุ�ปั�ญห้าทำาง
กฎห้มุายได	

4. โปรแกรมุรห้�สเปRด (Open source) เปั�นโปัรแกรมุทำ�,ูᱥ0	พ�ฒนาได	ทำ&าการออกแบับัโปัรแกรมุ
โดยได	เปั{ดเูᱥยข	อมุ0ลในการพ�ฒนา ได	แก� โปัรแกรมุต่	นฉบั�บั(Source code) ให้	ูᱥ0	ทำ�,สนใจเข	าร�ว่มุในการ
พ�ฒนาต่�อยอด ห้ร+อน&าไปัใช้	ได	โดยทำ�,ไมุ�มุ�ค�าใช้	จ�ายในส�ว่นของึ᱓อฟทำ4แว่ร4

ข
อด�

- ปัระห้ย�ดค�าใช้	จ�าย เน+,องจากต่�ว่ึ᱓อฟทำ4แว่ร4แจกให้	ใช้	ฟร�
- สามุารถปัร�บัแต่�ง ห้ร+อปัระย�กต่4ใช้	โปัรแกรมุได	ต่ามุคว่ามุต่	องการของห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0รย4

สารสนเทำศึ เพราะโปัรแกรมุได	ร�บัการอน�ญาต่จากูᱥ0	พ�ฒนาให้	สามุารถปัร�บัแก	โปัรแกรมุต่	นฉบั�บัได	 และ
ในบัางโปัรแกรมุก6มุ�ส�ว่นเสร'มุทำ�,ช้�ว่ยสน�บัสน�นการปัร�บัแต่�งเพ',มุเต่'มุอ�กด	ว่ย

ข
อจ�าก�ด

- ห้	องสมุ�ด ห้ร+อศึ0นย4สารสนเทำศึต่	องมุ�ูᱥ0	ทำ�,มุ�คว่ามุร0	ในการทำ&างานก�บัโปัรแกรมุ เน+,องจากูᱥ0	
พ�ฒนาไมุ�ร�บัูᱥ'ดช้อบัในการต่'ดต่�8ง ด0แลร�กษา ห้ร+อ ปัร�บัปัร�งเพ',มุเต่'มุ

จากข	อด� - ข	อจ&าก�ดข	างต่	น การน&าระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาใช้	งานจ�งคว่รต่	องพ'จารณาทำ�8งใน
แง�ของงบัปัระมุาณ บั�คลากร กฎห้มุายล'ขส'ทำธ'P และในการจ�ดห้าห้ร+อพ�ฒนาระบับัจนกว่�าจะพร	อมุใช้	งาน  
ึ᱓�,งเมุ+,อน&า โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,ใช้	ในปัระเทำศึไทำยมุาเปัร�ยบัเทำ�ยบัในด	านล�กษณะของโปัรแกรมุทำ�,
ให้	บัร'การ  คว่ามุเห้มุาะสมุของขนาดของห้	องสมุ�ดทำ�,โปัรแกรมุสามุารถรองร�บัทำร�พยากรได	 และค�าใช้	จ�าย
ทำ�,ต่	องใช้	เก�,ยว่ก�บัึ᱓อฟทำ4แว่ร4 จะเปั�นด�งต่ารางทำ�, 1
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ตารางเปร�ยบเท�ยบต�วอย*างโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต�ท��ใช้
ในประเทศไทย

ื᱒��อโปรแกรม ลั�กษณะของโปรแกรม ขนาดของห้�องสม�ดีᱟ��รองร�บ ค่�าใื᱒�จ่�าย

CDS/ISIS โปัรแกรมุส&าเร6จร0ปั ห้	องสมุ�ดขนาดเล6ก - กลาง ไมุ�เส�ยค�าใช้	จ�าย

VTLS โปัรแกรมุส&าเร6จร0ปั ห้	องสมุ�ดขนาดให้ญ� เส�ยค�าต่'ดต่�8ง และค�า
บั&าร�งร�กษารายปั�

INNOPAC โปัรแกรมุส&าเร6จร0ปั ห้	องสมุ�ดขนาดให้ญ� เส�ยค�าต่'ดต่�8ง และค�า
บั&าร�งร�กษารายปั�

ALICE โปัรแกรมุส&าเร6จร0ปั ห้	องสมุ�ดขนาดเล6ก - กลาง เส�ยค�าต่'ดต่�8ง และค�า
บั&าร�งร�กษารายปั�

DYNIX โปัรแกรมุส&าเร6จร0ปั ห้	องสมุ�ดขนาดให้ญ� เส�ยค�าต่'ดต่�8ง และค�า
บั&าร�งร�กษารายปั�

HORIZON โปัรแกรมุส&าเร6จร0ปั ห้	องสมุ�ดขนาดให้ญ� เส�ยค�าต่'ดต่�8ง และค�า
บั&าร�งร�กษารายปั�

WALAI autolib โปัรแกรมุส&าเร6จร0ปั ห้	องสมุ�ดขนาดให้ญ� เส�ยค�าต่'ดต่�8ง และค�า
บั&าร�งร�กษารายปั�

KOHA โปัรแกรมุรห้�สเปั{ด ห้	องสมุ�ดขนาดกลาง - ให้ญ� ไมุ�เส�ยค�าใช้	จ�าย

PHPmybibli โปัรแกรมุรห้�สเปั{ด ห้	องสมุ�ดขนาดกลาง - ให้ญ� เส�ยค�าต่'ดต่�8ง 

Openbiblio โปัรแกรมุรห้�สเปั{ด ห้	องสมุ�ดขนาดเล6ก ไมุ�เส�ยค�าใช้	จ�าย

SLiMS โปัรแกรมุรห้�สเปั{ด ห้	องสมุ�ดขนาดเล6ก - กลาง ไมุ�เส�ยค�าใช้	จ�าย

ต่ารางทำ�, 1 ต่ารางเปัร�ยบัเทำ�ยบัต่�ว่อย�างโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,ใช้	ในปัระเทำศึไทำย

จากต่ารางข	างต่	น จะพบัได	ว่�าโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,อย0�ในกล��มุโปัรแกรมุส&าเร6จร0ปัน�8น
เปั�นโปัรแกรมุทำ�,มุ�การให้	บัร'การในเช้'งพาณ'ช้ย4 จ�งมุ�เร+,องค�าใช้	จ�ายทำ�8งในเร+,องของฮาร4ดแว่ร4ระบับั ค�าต่'ดต่�8ง
ึ᱓อฟทำ4แว่ร4 และค�าใช้	จ�ายในเร+,องการบั&าร�งร�กษารายปั�ต่ามุเง+,อนไขทำ�,ทำางบัร'ษ�ทำูᱥ0	พ�ฒนาเสนอให้	 ยกเว่	น
โปัรแกรมุ CDS/ISIS ทำ�,เปั�นโปัรแกรมุจากฟร�ของทำาง UNESCO ทำ&าให้	มุ�ค�าใช้	จ�ายน	อยในการต่'ดต่�8ง ห้าก
แต่�โปัรแกรมุ CDS/ISIS น�8น เปั�นโปัรแกรมุทำ�,ใช้	บันระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ DOS ึ᱓�,งล	าสมุ�ยไปัแล	ว่ ทำ&าให้	ใน
ปั�จจ�บั�นจ�งไมุ�เปั�นทำ�,น'ยมุใช้	งานอ�กต่�อไปั
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ส&าห้ร�บัโปัรแกรมุในกล��มุของ โปัรแกรมุรห้�สเปั{ดน�8น จะเปั�นโปัรแกรมุส�ว่นให้ญ�ไมุ�เส�ยค�าใช้	จ�าย 
เพราะสามุารถดาว่น4โห้ลดมุาต่'ดต่�8งได	เองจากเว่6บัไึ᱓ต่4ูᱥ0	พ�ฒนาโดยต่รง แต่�ก6ต่	องมุ�ูᱥ0	ทำ�,มุ�คว่ามุร0	คว่ามุเข	าใจ
ในการทำ&างานก�บัระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' และระบับัเคร+อข�ายมุาร�ว่มุในการต่'ดต่�8งเพ+,อใช้	งาน 

โดยโปัรแกรมุแบับัรห้�สเปั{ดในระด�บัมุห้าว่'ทำยาล�ย ปั�จจ�บั�นน'ยมุใช้	โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' 
Koha ทำ�8งจากการทำ�,ห้	องสมุ�ดน&ามุาพ�ฒนาต่'ดต่�8งในห้น�ว่ยงานด	ว่ยต่นเอง และ การจ�ดึ᱓+8อจากูᱥ0	บัร'การทำ�,น&า
เอาโปัรแกรมุ Koha มุาพ�ฒนาต่�อยอด เช้�น โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ปั�นสาร (Punsarn) ห้ร+อ 
โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'แมุทำทำร'ก (Matrix) ึ᱓�,ง โปัรแกรมุ Koha น�8ทำ�,มุ�คว่ามุสามุารถในการทำ&างานทำ�8ง 
5 โมุด0ลห้ล�กของโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,ด�ทำ�,ส�ดในกล��มุโปัรแกรมุรห้�สเปั{ด (Kiriyanan, 2012)

ในขณะทำ�,ห้	องสมุ�ดโรงเร�ยนมุ�การใช้	โปัรแกรมุ OBEC ทำ�, เปั�นร��นปัร�บัปัร�งจากโปัรแกรมุ 
Openbiblio ึ᱓�, งพ�ฒนาโดยส&า น�กงานคณะกรรมุการศึ�กษาข�8นพ+8นฐาน แต่� เน+,องจากโปัรแกรมุ 
Openbiblio น�8นูᱥ0	พ�ฒนาห้ล�กในต่�างปัระเทำศึได	ห้ย�ดการพ�ฒนาไปัแล	ว่ และต่�ว่ระบับัทำ&างานรองร�บัได	
เพ�ยง MySQL ในขณะทำ�,ปั�จจ�บั�นมุาต่รฐานของ MySQL เปัล�,ยนไปัเปั�น MySQLi ทำ&าให้	ระบับัไมุ�สามุารถ
ต่'ดต่�8งใช้	งานูᱥ�านระบับัเคร+อข�ายร��นให้มุ�ได	 จ�งมุ�ห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน และศึ0นย4สารสนเทำศึห้�นมุาใช้	 SLiMS ทำ�,
ย�งคงมุ�การพ�ฒนาอย�างต่�อเน+,อง และสามุารถใช้	งานูᱥ�านระบับัเคร+อข�ายร��นให้มุ�ได	 

โปัรแกรมุ SLiMS มุ�คว่ามุสามุารถทำ&างานได	ครบัทำ�8ง 5 โมุด0ลห้ล�กทำ�,งานห้	องสมุ�ดต่	องการ จ�ง
ต่อบัสนองคว่ามุต่	องการต่�อการทำ&างานของห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน ศึ0นย4สารสนเทำศึ และห้น�ว่ยงานราช้การ 
ห้	องสมุ�ดทำ�,ใช้	โปัรแกรมุ SLiMS เช้�น ห้	องสมุ�ดโรงเร�ยนเสนาร�กษ4กรมุแพทำย4ทำห้ารบัก, ห้	องสมุ�ดเทำศึบัาล
ปัระโคนช้�ย, ห้	องสมุ�ดกรมุย�ทำธศึ�กษาทำห้ารเร+อ, ห้	องสมุ�ดสถาบั�นว่'จ�ยดาราศึาสต่ร4แห้�งช้าต่', องค4การ
ร�ฐมุนต่ร�ศึ�กษาแห้�งเอเช้�ยต่ะว่�นออกเฉ�ยงใต่	 เปั�นต่	น แต่�ด	ว่ยคว่ามุสามุารถในการจ�ดการว่ารสารทำ�,มุ�ข	อ
จ&าก�ด ปัระกอบัก�บัการจ�ดการทำร�พยากรจ&านว่นมุากต่�8งแต่�ห้ล�กแสนรายการข�8นไปั ไมุ�เทำ�ยบัเทำ�าก�บั
โปัรแกรมุ Koha ห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ยจ�งไมุ�น&า SLiMSมุาใช้	เพ+,อบัร'การ แต่�ใจะใช้	ในศึ0นย4สารสนเทำศึของ
มุห้าว่'ทำยาล�ย เพ+,อจ�ดการทำร�พยากรสารสนเทำศึในห้น�ว่ยงานทำ�,มุ�ปัร'มุาณไมุ�มุาก และปัระห้ย�ดค�าใช้	จ�าย 
เช้�น ส&าน�กศึ'ลปัะและว่�ฒนธรรมุ มุห้าว่'ทำยาล�ยราช้ภ�ฏิเช้�ยงให้มุ� 

ึ᱓�,งในต่&าราเล�มุได	มุ��งเน	นการให้	คว่ามุร0	ในเร+,องการน&าโปัรแกรมุ SLiMS ไปัใช้	ในการจ�ดการห้	อง
สมุ�ดเบั+8องต่	น เน+,องจากเห้มุาะส&าห้ร�บับัรรณาร�กษ4 และบั�คลากรของห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน และศึ0นย4
สารสนเทำศึทำ�,ไมุ�ได	มุ�งบัปัระมุาณทำ�,ส0งพอจะจ�ดึ᱓+8อโปัรแกรมุส&าเร6จร0ปัห้ร+อพ�ฒนาระบับัใช้	เอง รว่มุทำ�8งมุ�
จ&านว่นทำร�พยากรสารสนเทำศึปัร'มุาณไมุ�มุาก บั�คลากรในห้น�ว่ยงานไมุ�ได	มุ�คว่ามุเช้�,ยว่ช้าญในระบับั

คอมุพ'ว่เต่อร4และเคร+อข�าย ึ᱓�,งโปัรแกรมุ SLiMS สามุารถต่อบัสนองการทำ&างานในห้	องสมุ�ด และศึ0นย4
สารสนเทำศึทำ�,มุ�ล�กษณะด�งกล�าว่ได	 รว่มุถ�งมุ�มุาต่รฐานในการทำ&างานห้	องสมุ�ดทำ�,เปั�นสากลึ᱓�,งจะกล�าว่ใน
ห้�ว่ต่�อไปั
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ระบบการท�างานของโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� SLiMS

ระบับัการทำ&างานของโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS น�8นปัระกอบัไปัด	ว่ย 9 งานห้ล�ก 
ได	แก�

1. งานจ�ดการและบัร'ห้ารระบับั (system module) เปั�นส�ว่นงานทำ�,ใช้	ก&าห้นดค�ณล�กษณะของ
โปัรแกรมุในภาพรว่มุ การต่�8งค�าห้	องสมุ�ด การก&าห้นดูᱥ0	ใช้	งานระบับั การต่รว่จสอบัการใช้	งานระบับั และ
การส&ารองฐานข	อมุ0ล เปั�นต่	น

2. งานจ�ดทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ (bibliography module) เปั�นส�ว่นงานส&าห้ร�บั
การสร	างฐานข	อมุ0ลทำร�พยากรสารสนเทำศึห้	องสมุ�ดทำ�กปัระเภทำ เช้�น ห้น�งส+อ บัทำคว่ามุ ว่'ทำยาน'พนธ4 
ว่ารสาร โสต่ทำ�ศึนว่�สด� และส+,ออ'เล6กทำรอน'กส4 เปั�นต่	น โดยคว่ามุสามุารถโดยทำ�,ว่ไปั ค+อ สามุารถบั�นทำ�ก
ข	อมุ0ลได	ทำ�8งแบับั MARC และ NON-MARC ทำ&างานปัระสานส�มุพ�นธ4ได	ก�บั MARC ห้ลายร0ปัแบับั พร	อมุ
ทำ�8งสามุารถน&าไฟล4 PDF และ JPGเข	าส0	ระบับัเพ+,อสร	างฐานข	อมุ0ลด'จ'ต่อลได	 เปั�นต่	น

3. งานคว่บัค�มุมุาต่รฐานการลงรายการ (master 昀椀le module) เปั�นส�ว่นงานส&าห้ร�บัการ
คว่บัค�มุการลงรายการช้+,อูᱥ0	แต่�ง ห้�ว่เร+,อง สถานทำ�,พ'มุพ4 ส&าน�กพ'มุพ4 ปัระเภทำทำร�พยากร ปัระเภทำว่�สด� 
สถานทำ�,จ�ดเก6บัทำร�พยากร เพ+,อให้	ระบับัการลงรายการทำร�พยากรสารสนเทำศึเปั�นไปัในแนว่ทำางเด�ยว่ก�น 
และเก'ดข	อูᱥ'ดพลาดในการลงรายการน	อยทำ�,ส�ด 

4. งานสมุาช้'กห้	องสมุ�ด (membership module) เปั�นส�ว่นงานส&าห้ร�บัการสร	างฐานข	อมุ0ล
สมุาช้'กห้	องสมุ�ด รว่มุทำ�8งก&าห้นดส'ทำธ'ในการใช้	บัร'การย+มุ-ค+น ครอบัคล�มุไปัถ�งการปัร�บั และอาย�ของการ
เปั�นสมุาช้'กเปั�นต่	น 

5.งานการย+มุ-ค+น (circulation module) เปั�นส�ว่นงานส&าห้ร�บัการทำ&างานในการให้	บัร'การ
ย+มุ-ค+น ทำร�พยากรห้	องสมุ�ด เช้�น ก&าห้นดระเบั�ยบัในการย+มุ-ค+น การก&าห้นดว่�นให้	ย+มุ การก&าห้นดส'ทำธ'ใน
การให้	ย+มุของสมุาช้'ก การก&าห้นดว่�นให้	ย+มุของทำร�พยากรแต่�ละปัระเภทำ การก&าห้นดค�าปัร�บัและค'ดค�า
ปัร�บั การทำ&าจดห้มุายต่'ดต่ามุทำว่งถามุเมุ+,อมุ�ห้น�งส+อค	างส�ง การจองห้น�งส+อ แสดงรายงานห้ร+อสถ'ต่'ได	
ต่	องการ เปั�นต่	น

6. งานคว่บัค�มุว่ารสาร (serial module) เปั�นส�ว่นงานส&าห้ร�บัการทำ&างานของว่ารสาร ึ᱓�,งมุ�
ส�ว่นคล	ายก�บัการทำ&างานของช้�ดโปัรแกรมุพ�ฒนาทำร�พยากรสารสนเทำศึ ค+อ งานจ�ดห้าว่ารว่ารโดยการส�,ง
ึ᱓+8อ การจ�ดทำ&างบัปัระมุาณจ�ดึ᱓+8อและการห้�กงบัปัระมุาณ การทำ&าจดห้มุายส�,งึ᱓+8อและทำว่งถามุเมุ+,อได	ร�บั
ว่ารสารล�าช้	า งานลงทำะเบั�ยนว่ารสาร เปั�นต่	น

7. งานส+บัค	นออนไลน4 (OPAC) เปั�นส�ว่นงานส&าห้ร�บัการทำ&างานการส+บัค	นข	อมุ0ล ึ᱓�,งมุ�ห้ล�กการ
ส+บัค	นเช้�นเด�ยว่ก�บัการส+บัค	นด	ว่ยระบับัมุ+อทำ�,ใช้	บั�ต่รรายการ เช้�น การค	นด	ว่ยช้+,อูᱥ0	แต่�ง ช้+,อเร+,อง ห้ร+อช้+,อ
ส',งพ'มุพ4น�8น ๆ ห้�ว่เร+,อง ค&าส&าค�ญ เปั�นต่	น
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8. งานต่รว่จสอบัต่�ว่เล�มุ (stock take module) เปั�นส�ว่นงานต่รว่จสอบัการใช้	ทำร�พยากร
สารสนเทำศึเพ+,อต่รว่จสอบัคว่ามุถ�, คว่ามุน'ยมุในการใช้	 เพ+,อเปั�นแนว่ทำางในการจ�ดก'จกรรมุส�งเสร'มุการ
อ�านส&าห้ร�บัห้	องสมุ�ด

9. งานรายงานและสถ'ต่' (report module) เปั�นส�ว่นงานทำ&ารายงานและสถ'ต่'ก'จกรรมุต่�าง ๆ 
ทำ�,ได	มุ�การทำ&าูᱥ�านทำางโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' ทำ�8งในส�ว่นของสถ'ต่'ทำร�พยากรสารสนเทำศึ ข	อมุ0ลสมุาช้'ก
ห้	องสมุ�ด สถ'ต่'การย+มุ-ค+น การค	างส�ง เปั�นต่	น

มุาตรฐานท��เก��ยวข
องก�บโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� SLiMS

ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,ด� คว่รมุ�มุาต่รฐานสากลการจ�ดเก6บั การส+บัค	น การแลกเปัล�,ยน และ
การเช้+,อมุโยงเคร+อข�าย เพ+,อให้	ห้	องสมุ�ดเปั�นแห้ล�งการเร�ยนร0	ทำ�,สมุบั0รณ4 มุ�การรว่บัรว่มุทำร�พยากรห้	องสมุ�ด
ทำ�,ห้ลากห้ลาย มุ�การจ�ดการทำ�,ด� และมุ�ระบับัการส+บัค	นทำ�,มุ�ค�ณภาพ มุาต่รฐานทำ�,เก�,ยว่ข	องก�บัโปัรแกรมุห้	อง
สมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS ทำ�,คว่รร0	จ�กมุ�ด�งน�8

1.  มุาร4ค  (MARC)  ย� อมุาจาก Machine Readable Cataloging  เปั�นการลงรายการ
ทำร�พยากรห้	องสมุ�ดในฐานข	อมุ0ลทำ�,ใช้	ห้ล�กเกณฑ4ให้	เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4สามุารถอ�านห้ร+อต่�คว่ามุข	อมุ0ลได	 
ึ᱓�,งเปั�นมุาต่รฐานสากลทำ�,จาเปั�นส&าห้ร�บัลงรายการในฐานข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุ เห้มุ+อนก�บัการลงรายการใน
บั�ต่รรายการ เพ+,อเปั�นเคร+,องมุ+อในการส+บัค	นทำร�พยากรห้	องสมุ�ด

2. เอเอึ᱓�อาร4ทำ0  (AACR2) ย�อมุาจาก Anglo – American Cataloging Rules, second 
edition เปั�นห้ล�กเกณฑ4การลงรายการส+,อส',งพ'มุพ4 ส+,อโสต่ทำ�ศึน4 และส+,ออ'เล6กทำรอน'กส4 เพ+,อให้	การลง
รายการเปั�นมุาต่รฐานเด�ยว่ก�นในการแลกเปัล�,ยนข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุ ห้ล�กเกณฑ4การลงรายการ
ทำร�พยากรห้	องสมุ�ด AACR2 ปัระกอบัด	ว่ยห้ล�กเกณฑ4ทำ�,ว่ไปัทำ�,ูᱥ0	ลงรายการจาเปั�นต่	องทำราบัถ�งแห้ล�งส&าค�ญ 
แห้ล�งข	อมุ0ลทำ�,ก&าห้นด ระด�บัรายละเอ�ยดการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุ ร0ปัแบับัการ ลงรายการทำาง
บัรรณาน�กรมุ ฯลฯ

3. ระบับัทำศึน'ยมุด'ว่อ�8 (Dewey decimal classi昀椀cation) ห้ร+อเร�ยกว่�า DC ห้ร+อ DDC ห้ร+อ 
Dew เปั�นระบับัการแบั�งห้มุ0�ห้น�งส+อในห้	องสมุ�ดระบับัห้น�,งทำ�,น'ยมุใช้	โดยทำ�,ว่ไปั มุ�การแบั�งห้มุว่ดห้มุ0�ห้น�งส+อ
เปั�นห้มุว่ดห้มุ0�ให้ญ� ๆ 10 ห้มุว่ด จากห้มุว่ดให้ญ�แล	ว่ย�งแบั�งห้มุว่ดย�อย ห้มุ0�ย�อย และทำศึน'ยมุ โดยใช้	
ส�ญล�กษณ4 เปั�นต่�ว่เลขและทำศึน'ยมุแทำนห้มุว่ดห้มุ0�ห้น�งส+อ

4. เลขมุาต่รฐานสากลปัระจ&าห้น�งส+อ (ISBN) ย�อมุาจาก international standard book 
number เปั�นเลขรห้�สสากลก&าห้นดข�8นใช้	ส&าห้ร�บัส',งพ'มุพ4ปัระเภทำห้น�งส+อ จ�ดมุ��งห้มุายเพ+,อให้	เปั�น
เอกล�กษณ4ของห้น�งส+อแต่�ละช้+,อเร+,อง เพ+,อคว่ามุสะดว่ก ถ0กต่	องในการคว่บัค�มุข	อมุ0ลห้น�งส+อในการส�,งึ᱓+8อ 
การแลกเปัล�,ยน และการบัร'การ เมุ+,อก&าห้นดISBN ให้	ห้น�งส+อเล�มุใดไปัแล	ว่จะนากล�บัมุาใช้	ึ᱓&8าก�บัห้น�งส+อ
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เล�มุอ+,นอ�กไมุ�ได	 ส�ว่นปัระกอบัของ ISBN ปั�จจ�บั�นใช้	ต่�ว่เลข 13 ห้ล�ก ส�ว่นทำ�, 1 รห้�ส ส�ว่นทำ�, 2 รห้�สปัระเทำศึ 
ส�ว่นทำ�, 3 รห้�สสาน�กพ'มุพ4 ส�ว่นทำ�, 4 รห้�สช้+,อเร+,องแสดงลาด�บัของส',งพ'มุพ4แต่�ละรายการทำ�,ูᱥล'ต่ และส�ว่นทำ�, 5 
เลขต่รว่จสอบั

5. รายการข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุ (CIP) ย�อมุาจาก cataloging in publication ทำ�,ก&าห้นด
รายละเอ�ยดทำางบัรรณาน�กรมุของห้น�งส+อต่ามุห้ล�กเกณฑ4การทำาบั�ต่รรายการโดยทำ�,ว่ไปัห้อสมุ�ดแห้�งช้าต่'
ของแต่�ละปัระเทำศึจะทำาห้น	าทำ�,ก&าห้นด CIP ว่�ต่ถ�ปัระสงค4เพ+,อให้	ห้	องสมุ�ดสามุารถนาข	อมุ0ลมุาลงเปั�น
รายการทำางบัรรณาน�กรมุของห้น�งส+อทำ�,กาล�งว่'เคราะห้4ทำร�พยากรห้	องสมุ�ด ทำาให้	ช้�ว่ยลดเว่ลาในการ
ว่'เคราะห้4ทำร�พยากรห้	องสมุ�ดให้	รว่ดเร6ว่ข�8น

6. เลขค�ต่เต่อร4 (cutter Number) ห้ร+อเลขูᱥ0	แต่�ง (Author Number) ห้ร+อ เลขปัระจ&า
ห้น�งส+อ (Book Number) เปั�นเคร+,องห้มุายห้ร+อส�ญล�กษณ4ปัระจาห้น�งส+อ ปัระกอบัด	ว่ยพย�ญช้นะต่�ว่แรก
ของช้+,อูᱥ0	แต่�ง ต่�ว่เลขช้+,อูᱥ0	แต่�ง และพย�ญช้นะต่�ว่แรกของช้+,อเร+,อง ึ᱓�,งใช้	กาก�บัเลขห้มุ0�ห้น�งส+อ เร�ยกรว่มุก�น
ว่�า เลขเร�ยกห้น�งส+อ (Call number) โดยเลขูᱥ0	แต่�งจะช้�ว่ยแยกห้น�งส+อแต่�ละ ช้+,อเร+,อง จ�ดมุ��งห้มุายเพ+,อ
ให้	การจ�ดเก6บัห้น�งส+อเข	าทำ�,ได	สะดว่ก รว่ดเร6ว่ และค	นห้าห้น�งส+อได	ง�ายข�8น
 

สร�ป

โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' ห้มุายถ�ง โปัรแกรมุระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' ค+อระบับั สารสนเทำศึ
ระบับัห้น�,งทำ�,มุ�การน&าคอมุพ'ว่เต่อร4มุาใช้	ในการทำ&างานด	านต่�าง ๆ ของห้	องสมุ�ดอย�างครบัว่งจรของการ
ทำ&างาน และมุ�การเช้+,อมุระบับัและูᱥ0	ใช้	ด	ว่ยเทำคโนโลย�เคร+อข�าย ูᱥ0	ใช้	บัร'การสามุารถส+บัค	น เร�ยกข	อมุ0ลทำ�,
ต่	องการน&าไปัใช้	ปัระโยช้น4ได	 โดยในระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'จะปัระกอบัไปัด	ว่ย 1) โมุด0ลการจ�ดทำ&า
รายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ 2) โมุด0ลพ�ฒนาทำร�พยากรสารสนเทำศึ 3) โมุด0ลคว่บัค�มุการย+มุ-ค+น 
4) โมุด0ลคว่บัค�มุว่ารสาร และ 5) โมุด0ลส+บัค	นออนไลน4 ึ᱓�,งในโปัรแกรมุแต่�ละต่�ว่อาจมุ�โมุด0ลมุากกว่�าน�8ก6ได	

โดยโปัรแกรมุ SLiMS เปั�นโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ขนาดกลาง พ�ฒนาโดย Senayan 
Develop Community พ�ฒนาด	ว่ยภาษา พ�เอช้พ� และใช้	ระบับัการจ�ดการฐานข	อมุ0ล มุายเอสค'ว่แอล 
ปั�จจ�บั�นก6โปัรแกรมุน�8ย�งได	ร�บัการพ�ฒนาให้	มุ�ระบับัต่�าง ๆ เพ',มุข�8นอย�างต่�อเน+,องพร	อมุทำ�8งรองร�บัการ
จ�ดการฐานข	อมุ0ลในแบับั มุายเอสค'ว่แอลไอ อ�กด	ว่ย ึ᱓�,งระบับัการทำ&างานของโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'  
SLiMS น�8นปัระกอบัไปัด	ว่ย 9 งานห้ล�ก ได	แก� 1) งานจ�ดการและบัร'ห้ารระบับั (System Module) 2) 
งานจ�ดทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ (Bibliography module) 3) งานคว่บัค�มุมุาต่รฐานการลง
รายการ (Master 昀椀le module) 4) งานสมุาช้'กห้	องสมุ�ด (Membership Module) 5) งานการย+มุ-ค+น 
(circulation module) 6) งานคว่บัค�มุว่ารสาร (serial module) 7) งานส+บัค	นออนไลน4 (OPAC)
8) งานต่รว่จสอบัต่�ว่เล�มุ (Stock take Module) และ 9) งานรายงานและสถ'ต่' (Report Module)
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ค�าถุามุทบทวนบทท�� 1

1. โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'แบับัส&าเร6จร0ปั (Turnkey system) แต่กต่�างจาก โปัรแกรมุห้	องสมุ�ด
อ�ต่โนมุ�ต่'แบับัพ�ฒนาระบับัเอง (In-house development software) อย�างไร จงอธ'บัาย
2. ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุ�ส�ว่นช้�ว่ยในการทำ&างานของบัรรณาร�กษ4ได	อย�างไรบั	าง จงอธ'บัาย
3. ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'สามุารถการรองร�บัระบับังานช้�ดโปัรแกรมุ(โมุด0ล) มุ�ทำ�8งห้มุดก�,โมุด0ล จงอธ'บัาย
4. จงอธ'บัายคว่ามุห้มุายของโปัรแกรมุรห้�สเปั{ด(Open source) และยกต่�ว่อย�างโปัรแกรมุห้	องสมุ�ด
อ�ต่โนมุ�ต่'แบับัรห้�สเปั{ดมุา 2 ต่�ว่อย�าง
5. ห้ากทำ�านเปั�นูᱥ0	ทำ�,มุ�อ&านาจต่�ดส'นใจในการเล+อกระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาใช้	 ทำ�านจะปัระเมุ'นระบับั
ห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'จากส',งใดบั	าง จงอธ'บัาย
6. ส&าห้ร�บัห้	องสมุ�ดโรงเร�ยนทำ�,มุ�งบัปัระมุาณน	อย ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,คว่รพ'จารณาน&ามุาใช้	คว่รเปั�น
ระบับัห้	องสมุ�ดปัระเภทำใด อธ'บัายพร	อมุยกต่�ว่อย�างข	อด� - ข	อจ&าก�ดของระบับัทำ�,ทำ�านเล+อกมุาใช้	
7. ห้ากทำ�านทำ&างานอย0�ในศึ0นย4สารสนเทำศึทำ�,มุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึปัระมุาณ 50000 รายการ ทำ�านค'ดว่�า
โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดทำ�,รองร�บัห้	องสมุ�ดขนาดใดจ�งจะเห้มุาะสมุก�บั ศึ0นย4สารสนเทำศึทำ�,ทำ�านทำ&างานอย0� เพราะ
เห้ต่�ใด
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บทท�� 2
การต�ดต�aงโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� SLiMS

ในการทำ&างานก�บัโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS (Senayan Library Management 
System) น�8น ูᱥ0	ด0แลระบับัมุ�คว่ามุจ&าต่	องร0	ในคว่ามุต่	องการของระบับั เพ+,อต่รว่จสอบัอ�ปักรณ4ทำ�,จะใช้	ร�ว่มุ
ก�บัโปัรแกรมุ SLiMSโดยต่�ว่โปัรแกรมุน�8นมุ�คว่ามุต่	องการระบับัจ�ดการฐานข	อมุ0ลึ᱓�,งรองร�บัการทำ&างานด	ว่ย
ภาษาพ�เอช้พ� และในกรณ�ทำ�,จะมุ�การทำ&างานร�ว่มุก�นห้ลาย ๆ เคร+,องก6จ&าเปั�นต่	องมุ�ระบับัเคร+อข�ายเสร'มุ
การทำ&างานของโปัรแกรมุด	ว่ย ึ᱓�,งในต่&าราเล�มุน�8จะเน	นการต่'ดต่�8งเพ+,อใช้	งานในเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ูᱥ�านทำาง
โปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 เพ+,อให้	ง�ายต่�อการฝ่�กปัฏิ'บั�ต่'

ประว�ต�ความุเปjนมุาของโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� SLiMS

โปัรแกรมุห้	องสมุ�ด SLiMS เด'มุมุ�ช้+,อว่�า Senayan เปั�นโปัรแกรมุทำ�,ถ0กพ�ฒนาข�8นต่ามุคว่ามุ
ต่	องการของกระทำรว่งศึ�กษาธ'การ ปัระเทำศึอ'นโดน�เึ᱓�ย ทำ�,ต่	องการให้	ห้	องสมุ�ดในปัระเทำศึมุ�ระบับัห้	องสมุ�ด
อ�ต่โนมุ�ต่'แบับัเสร� ทำ�,ห้	องสมุ�ดทำ�กห้น�ว่ยงานสามุารถน&าไปัใช้	ได	โดยไมุ�เส�ยค�าใช้	จ�ายเร+,องึ᱓อฟทำ4แว่ร4 ทำาง
กระทำรว่งศึ�กษาธ'การ จ�งได	ต่�8ง SDC (Senayan Developers Community) เพ+,อการพ�ฒนาโปัรแกรมุ
ห้	องสมุ�ดข�8น โดยทำ�มุพ�ฒนาได	อาศึ�ยแนว่ทำางการพ�ฒนาจากโปัรแกรมุ Alice for windows ึ᱓�,งเปั�น
โปัรแกรมุทำ�,ห้	องสมุ�ดห้ลายแห้�งในปัระเทำศึอ'นโดน�เึ᱓�ยขณะน�8นใช้	อย0� นอกจากน�8นย�งได	น&าแนว่ทำางของ
โปัรแกรมุ PHPmylibrary และ Openbiblio มุาปัร�บัปัร�งพ�ฒนาเปั�นโปัรแกรมุต่�ว่ให้มุ� 

โปัรแกรมุSenayan พ�ฒนาเสร6จส'8นในปั� พ.ศึ. 2549 โดยใช้	ภาษา PHP ในการพ�ฒนา ทำ&างาน
ูᱥ�านฐานข	อมุ0ล MySQLึ᱓�,งสามุารถทำ&างานได	ทำ�8งบันระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ Linux และ Windows และได	เปั{ด
ให้	ูᱥ0	ใช้	ทำ�,สนใจดาว่น4โห้ลดเพ+,อน&าไปัใช้	 ึ᱓�,งมุ�ูᱥ0	สนใจดาว่น4โห้ลดไปัใช้	งานถ�ง 250,000 คร�8งในปั�แรกของการ
เปั{ดให้	ใช้	งาน และห้น�ว่ยงานในปัระเทำศึอ'นโดน�เึ᱓�ยได	มุ�การน&าระบับัไปัใช้	อย�างแพร�ห้ลาย ทำ&าให้	ทำางทำ�มุ
งานได	พ�ฒนาในส�ว่นของการเช้+,อมุต่�อข	อมุ0ลูᱥ�าน Z39.50 ข�8นมุาเพ+,อรองร�บัการทำ&างานแบั�งปั�นข	อมุ0ลข	ามุ
ห้	องสมุ�ดก�น รว่มุไปัถ�งน�กพ�ฒนาอ'สระทำ�,เข	าร�ว่มุการพ�ฒนาส�ว่นเสร'มุต่�าง ๆ เพ',มุเต่'มุให้	โปัรแกรมุมุ�คว่ามุ
สามุารถมุากข�8น จนในปั� พ.ศึ. 2555 ได	มุ�การเปัล�,ยนช้+,อโปัรแกรมุเปั�น SLiMS ทำ�,ย�อมุาจากSenayan 
Library Management System (Senayan Developers Community, 2022)

โปัรแกรมุ senayan ได	มุ�การแปัลเปั�นภาษาไทำยโดย นายปัระส'ทำธ'ช้�ย เล'ศึร�ต่นเคห้ะการ และ
ได	ร�บัการอบัรมุเูᱥยแพร� เพ+,อใช้	งานในห้	องสมุ�ดต่�าง ๆ ต่�8งแต่�ปั� พ .ศึ. 2550 ึ᱓�,งมุ�ทำ�8งห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน และ



26

ห้น�ว่ยงานราช้การห้ลายแห้�งได	น&าไปัใช้	 รว่มุทำ�8งในมุห้าว่'ทำยาล�ยบัางแห้�งก6ได	น&าไปัใช้	ในการจ�ดการ
ทำร�พยากรสารสนเทำศึในศึ0นย4สารสนเทำศึทำ�,มุ�จ&านว่นไมุ�มุากน�ก (Kiriyanan, 2012, p18)

ปั�จจ�บั�นในปัระเทำศึอ'นโดน�เึ᱓�ยมุ�ห้	องสมุ�ด และศึ0นย4สารสนเทำศึ ปัระมุาณ 218 แห้�ง ได	น&า
ระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS ไปัใช้	 เช้�น ห้	องสมุ�ดสาขาญ�,ปั�~นศึ�กษา มุห้าว่'ทำยาล�ยอ'นโดน�เึ᱓�ย 
(University of Indonesia),  ห้	องสมุ�ดโรงพยาบัาลมุ0มุ0ฮ�มุมุาด�ยาห้4  (PKU Muhammadiyah Hospital 
Of Yogyakarta), ห้	องสมุ�ดจดห้มุายเห้ต่�ทำ�ศึนศึ'ลปั� ปัระเทำศึอ'นโดน�เึ᱓�ย (Indonesian Visual Art 
Archive) 

ส&าห้ร�บัปัระเทำศึไทำยมุ�การใช้	โปัรแกรมุ SLiMSในห้	องสมุ�ดโรงเร�ยน และศึ0นย4สารสนเทำศึ ของ
ห้น�ว่ยงานราช้การ เช้�น ห้	องสมุ�ดโรงเร�ยนเสนาร�กษ4กรมุแพทำย4ทำห้ารบัก, ห้	องสมุ�ดเทำศึบัาลปัระโคนช้�ย, 
ห้	องสมุ�ดกรมุย�ทำธศึ�กษาทำห้ารเร+อ, ห้	องสมุ�ดสถาบั�นว่'จ�ยดาราศึาสต่ร4แห้�งช้าต่', องค4การร�ฐมุนต่ร�ศึ�กษา
แห้�งเอเช้�ยต่ะว่�นออกเฉ�ยงใต่	 ห้	องสมุ�ดสภาพระส�งฆราช้คาทำอล'ก เปั�นต่	น ในส�ว่นของมุห้าว่'ทำยาล�ยมุ�เพ�ยง
บัางแห้�งเทำ�าน�8นทำ�,น&าไปัใช้	ในห้	องสมุ�ดมุห้าว่'ทำยาล�ย เช้�น มุห้าว่'ทำยาล�ยฟาฏิอน� เพราะโปัรแกรมุ SLiMS มุ�
คว่ามุสามุารถในการจ�ดการทำร�พยากรสารสนเทำศึได	ในปัร'มุาณไมุ�เก'นแสนรายการ มุห้าว่'ทำยาล�ยทำ�,น&าไปั
ใช้	 จ�งมุ�กเปั�นห้น�ว่ยงานศึ0นย4สารสนเทำศึ ในมุห้าว่'ทำยาล�ย เช้�น ส&าน�กศึ'ลปัะและว่�ฒนธรรมุ มุห้าว่'ทำยาล�ย
ราช้ภ�ฏิเช้�ยงให้มุ�, ศึ0นย4การเร�ยนร0	 คณะมุน�ษยศึาสต่ร4และส�งคมุศึาสต่ร4 มุห้าว่'ทำยาล�ยราช้ภ�ฏิเพช้รบั�ร� 
ห้ร+อ ห้อจดห้มุายเห้ต่� มุห้าว่'ทำยาล�ยร�งส'ต่ (ภ�ทำรว่ด� ธ�ญญเจร'ญ, ส�ภาพร มุาศึทำอง และศึ'ร'ญาพร ปัร�ช้า, 
2562)

อ�ปกรณ�ท��ใช้
ในการท�างานของโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� SLiMS

1. เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ต่�8งโต่�ะ (PC) ห้ร+อเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4แบับัแล6ปัทำ6อปั (laptop) ทำ�,
ปัระกอบัไปัด	ว่ยห้น�ว่ยปัระมุว่ลูᱥลกลาง (CPU) ไมุ�ต่&,ากว่�าร��นด0อ�ลคอร4 (dual Core) ห้น�ว่ยคว่ามุจ&าห้ล�ก
ไมุ�ต่&,ากว่�า 1 GB ห้น�ว่ยคว่ามุจ&าส&ารอง (hard disk drive) ไมุ�ต่&,ากว่�า 40 GB มุ�ระบับัเช้+,อมุต่�อ Network 
(lAN card) ต่ามุมุาต่รฐานไอทำร'ปัเปั{Oลอ� (IEEE) 802.3 รองร�บัคว่ามุเร6ว่ได	ทำ�, 100/1000 Mbps ห้ร+อมุ�
ระบับัเช้+,อมุต่�อ Network ไร	สายจอภาพ LCD ทำ�,มุ�คว่ามุละเอ�ยด 1024 x 768 พ'กเึ᱓ล ข�8นไปั ทำ�8งน�8ต่�ว่
โปัรแกรมุ SLiMSน�8นูᱥ0	พ�ฒนาไมุ�มุ�การระบั�คว่ามุต่	องการของฮาร4ดแว่ร4ไว่	แน�ช้�ด เน+,องจากูᱥ0	พ�ฒนาจะไปั
เน	นทำ�,ต่�ว่ระบับัปัฏิ'บั�ต่'การและโปัรแกรมุจ�ดการฐานข	อมุ0ลเปั�นห้ล�ก ึ᱓�,งในกรณ�ทำ�,ระบับัปัฏิ'บั�ต่'การและต่�ว่
จ�ดการฐานข	อมุ0ลน�8นสามุารถทำ&างานบันเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ได	อย�างราบัร+,น โปัรแกรมุ SLiMSก6สามุารถ
ทำ&างานได	ปักต่'เช้�นก�น

2. อ�ปักรณ4 network Switch ส&าห้ร�บัเช้+,อมุต่�อเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ในกรณ�ทำ�,ห้	องสมุ�ดต่	องการ
แบั�งแยกระห้ว่�างเคร+,องส&าห้ร�บัการทำ&างานของบัรรณาร�กษ4 และเคร+,องส+บัค	นของูᱥ0	ใช้	บัร'การ
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3. เคร+,องอ�านรห้�สแทำ�ง ส&าห้ร�บัการอ�านแถบัรห้�สแทำ�งทำ�,พ'มุพ4ออกจากโปัรแกรมุ SLiMS ึ᱓�,งมุ�ทำ�8ง
รห้�สแทำ�งส&าห้ร�บัสมุาช้'กูᱥ0	ใช้	ห้	องสมุ�ด และรห้�สแทำ�งปัระจ&าทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ได	ลงรายการไว่	

4. เคร+,องพ'มุพ4 เพ+,อใช้	ในการพ'มุพ4รห้�สแทำ�ง บั�ต่รสมุาช้'ก ข	อมุ0ลการย+มุ-ค+น ข	อมุ0ลค�าปัร�บั รว่มุ
ไปัถ�งรายงานเก�,ยว่ก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึต่�าง ๆ

5. เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ส&าห้ร�บัเปั�นแมุ�ข�าย (Server) ในกรณ�ทำ�,ต่	องการให้	บัร'การส+บัค	นแบับั
ออนไลน4จากภายนอกห้น�ว่ยงานได	 ึ᱓�,งคว่ามุต่	องการของฮาร4ดแว่ร4น�8นอาจจะแต่กต่�างจากเคร+,องทำ�,ใช้	
ทำ&างาน ห้ร+อเพ+,อใช้	ส+บัค	นแบับัออฟไลน4 โดยเคร+,องทำ�,ใช้	เปั�นแมุ�ข�ายต่	องมุ�ห้น�ว่ยปัระมุว่ลูᱥลกลาง (CPU) 
ไมุ�ต่&,ากว่�าร��นด0อ�ลคอร4 ห้น�ว่ยคว่ามุจ&าห้ล�ก (RAM) ไมุ�ต่&,ากว่�า 1 GB ห้น�ว่ยคว่ามุจ&าส&ารอง (hard disk 
drive) ไมุ�ต่&,ากว่�า 100 GB และต่	องแบั�งพ+8นทำ�,ออกเปั�นไดร4ฟ C และ D มุ�ระบับัเช้+,อมุต่�อ Network (LAN 
card) ต่ามุมุาต่รฐานไอทำร'ปัเปั{Oลอ� 802.3 รองร�บัคว่ามุเร6ว่ได	ทำ�, 100/1000 Mbps จอภาพ LCD ทำ�,มุ�
คว่ามุละเอ�ยด 1024 x 768 พ'กเึ᱓ล ข�8นไปั

ส&าห้ร�บัเคร+,องแมุ�ข�ายน�8 ห้ากห้น�ว่ยงานมุ�เคร+,องแมุ�ข�ายทำ�,ใช้	งานเก�,ยว่ก�บัเว่6บัไึ᱓ต่4อย0�แล	ว่ อาจ
พ'จารณาในส�ว่นของระบับัปัฏิ'บั�ต่'การและโปัรแกรมุจ�ดการฐานข	อมุ0ลเพ+,อต่รว่จสอบัคว่ามุต่	องการของ
โปัรแกรมุ SLiMSว่�าสอดคล	องก�นร�ไมุ� เน+,องจากในปั�จจ�บั�นเคร+,องแมุ�ข�ายทำ�,ใช้	ในการทำ&างานเก�,ยว่ก�บัการ
เูᱥยแพร�เว่6บัไึ᱓ต่4มุ�กมุ�ฮาร4ดแว่ร4ทำ�,รองร�บัโปัรแกรมุ SLiMSได	

โปรแกรมุสน�บสน�นในการท�างานของโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� SLiMS

1. ระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ ว่'นโดว่ส4 ต่�8งแต่� ว่'นโดว่ส4 7 ข�8นไปั แต่�ในบัางเคร+,องทำ�,มุ�ฮาร4ดแว่ร4เห้มุาะสมุ
ก6สามุารถใช้	ก�บั ว่'นโดว่ส4 XP ได	 ห้ร+อระบับัปัฏิ'บั�ต่'ล�น�กส4/ย0น'กส4รว่มุไปัถ�งอ0บั�นต่0 (Ubuntu) ึ᱓�,งในการต่'ด
ต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS น�8 จ&าเปั�นต่	องดาว่น4โห้ลดโปัรแกรมุทำ�,สอดคล	องก�บัระบับัปัฏิ'บั�ต่'การด	ว่ย ึ᱓�,งใน
ปั�จจ�บั�นโปัรแกรมุ SLiMS ย�งไมุ�รองร�บัการต่'ดต่�8งบันแมุคโอเอส (MacOS) โดยต่รง แต่�ต่'ดต่�8งได	ห้ากมุ�การ
จ&าลองระบับัปัฏิ'บั�ต่'การว่'นโดว่ส4 ลงในเคร+,องแมุค

2. โปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ึ᱓�,งใช้	ในการคว่บัค�มุการทำ&า งาน และจ�ดการฐานข	อมุ0ลของ
โปัรแกรมุ SLiMS โดยโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4น�8จะต่	องรว่มุการทำ&างานของบัร'การ Apache HTTP 
Server, มุายเอสค'ว่แอล และต่	องรองร�บัการทำ&างานด	ว่ย พ�เอช้พ� ต่�8งแต่�ร��น 5 ข�8นไปั เน+,องจากโปัรแกรมุ 
SLiMS น�8นพ�ฒนาบัน พ�เอช้พ� ร��น 5.2

ส&าห้ร�บัโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ในปั�จจ�บั�นน�8มุ�การพ�ฒนาให้	ใช้	บันคอมุพ'ว่เต่อร4ทำ�,ว่ไปัโดยเร�ยก
ก�นว่�า “โปัรแกรมุจ&าลองเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4” ทำ�,ช้�ว่ยให้	เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ทำ&างานได	เห้มุ+อนก�บัเคร+,องแมุ�ข�าย
ึ᱓�,งมุ�การให้	บัร'การดาว่น4โห้ลดมุาใช้	งานได	ห้ลากห้ลายช้+,อ และให้	บัร'การแบับัฟร� โดยโปัรแกรมุจ&าลองเว่6บั
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เึ᱓'ร4ฟเว่อร4ทำ�, ใช้	บันระบับัปัฏิ'บั�ต่' ว่'นโดว่ส4 ทำ�,ได	ร�บัคว่ามุน'ยมุได	แก� XAMPP, AMPP, WAMP และ 
Appserve ึ᱓�,งเปั�นโปัรแกรมุจ&าลองเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ทำ�,พ�ฒนาโดยคนไทำย 

3. โปัรแกรมุจ�ดการข	อคว่ามุ (text editor) เพ+,อใช้	ในการแก	ไขค&า ส�, งในต่�ว่โปัรแกรมุ 
SLiMSห้ร+อโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ึ᱓�,งบัางคร�8งต่	องมุ�การเข	าไปัเปัล�,ยนแปัลงค&าส�,งภายในระบับั ห้ากแต่�
โปัรแกรมุจ�ดการข	อคว่ามุน�8สามุารถใช้	โปัรแกรมุทำ�,มุ�อย0�แล	ว่ในระบับัปัฏิ'บั�ต่'การได	 เช้�น โน	ต่แพด 
(Notepad) และ เว่'ร4ดแพด (WordPad) บันระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ ว่'นโดว่ส4 ห้ร+อ ระบับัปัฏิ'บั�ต่'การล�น�กส4/
ย0น'กส4 ห้ากแต่�ูᱥ0	ด0แลระบับัก6สามุารถใช้	โปัรแกรมุอ+,น ๆ แทำนได	ในกรณ�ทำ�,ต่	องการคว่ามุสะดว่กสบัายใน
การจ�ดการ เช้�น โน	ต่แพดพล�สพล�ส (Notepad++) ห้ร+อดร�มุว่�เว่อร4 (Dreamweaver )

4. โปัรแกรมุแูᱥ�นต่ารางทำ&าการ ห้ร+อสเปัรดช้�ต่ (Spreadsheet) เพ+,อใช้	ในการจ�ดการช้�ดข	อมุ0ล
ทำ�,ได	ทำ&ารายการลงในโปัรแกรมุ SLiMS ในกรณ�ทำ�,มุ�การส�งออกข	อมุ0ลจากระบับั ห้ร+อจ�ดการข	อมุ0ลก�อน
การน&าเข	าส0�ระบับั โดยโปัรแกรมุทำ�,น'ยมุใช้	ได	แก� Microsoft Excel

5. โปัรแกรมุเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4 (Web browser) เพ+,อใช้	ในการเข	าส0�ระบับัเพ+,อจ�ดการข	อมุ0ล ห้ร+อ  
ใช้	เพ+,อการส+บัค	นข	อมุ0ล โดยเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4ทำ�,รองร�บัการทำ&างานของ SLiMS น�8นไมุ�มุ�การก&าห้นดไว่	ว่�าต่	อง
เปั�นโปัรแกรมุแบับัใดเปั�นพ'เศึษ ฉะน�8นไมุ�ว่�าจะเปั�น Internet Explorer, Google Chrome ห้ร+อ 
Firefox ก6สามุารถทำ&างานได	

การต�ดต�aงโปรแกรมุเว[บเซี�ร�ฟเวอร� 

ในการทำ�,จะใช้	งานโปัรแกรมุ SLiMS น�8น จ&าเปั�นต่	องมุ�โปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ึ᱓�,งจะจ�ดการ
ระบับัฐานข	อมุ0ล และการทำ&างานของโปัรแกรมุ SLiMS ให้	ถ0กต่	อง โดยโปัแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4น�8น ูᱥ0	ด0แล
ระบับัสามุารถเล+อกใช้	ได	ห้ลากห้ลายโปัรแกรมุข�8นอย0�ก�บัฮาร4ดแว่ร4 ห้ร+องบัปัระมุาณทำ�,มุ� ในทำ�น�8จะใช้	
โปัรแกรมุ XAMPP ึ᱓�,งเปั�นโปัรแกรมุทำ�,จ&าลองให้	เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4เปั�นเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4และทำ&างานก�บั
โปัรแกรมุ SLiMS ได	อย�างมุ�ปัระส'ทำธ'ภาพ

XAMPP เปั�นโปัรแกรมุจ&าลองเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ทำ�,พ�ฒนาโดย Apache Friends ึ᱓�,งพ�ฒนามุา
ต่�8งแต่�ว่�นทำ�, 22 พฤษภาคมุ 2545 และได	พ�ฒนาอย�างต่�อเน+,อง โดยในปั�จจ�บั�นน�8เปั�นร��น 7.0.9 ทำ�,สามุารถ
รองร�บัการทำ&างานก�บั Apache HTTP Server และมุ� MariaDB ึ᱓�,งเปั�น มุายเอสค'ว่แอล ทำ�,ใช้	จ�ดการฐาน
ข	อมุ0ล รว่มุทำ�8ง XAMPP ย�งมุ�ต่�ว่กลางในการแปัลภาษา พ�เอช้พ� และเพ'ร4ลทำ&าให้	เปั�นโปัรแกรมุจ&าลองเว่6บั
เึ᱓'ร4ฟเว่อร4ทำ�,สามุารถรองร�บัโปัรแกรมุทำ�,ทำ&างานด	ว่ย พ�เอช้พ� ห้ร+อเพ'ร4ลก6ได	

ในการต่'ดต่�8งน�8ูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องเข	าไปัดาว่น4โห้ลดต่�ว่โปัรแกรมุ XAMPP จากเว่6บัไึ᱓ต่4 Apache 
Friends ทำ�, URLhttps://www.apachefriends.org ด�งภาพทำ�, 2.1
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ภาพทำ�, 2.1 ห้น	าเว่6บัไึ᱓ต่4 Apache Friend 

จากน�8นเมุ+,อกดทำ�,ห้�ว่ข	อดาว่น4โห้ลด (download) ของเว่6บัไึ᱓ต่4จะน&าทำางไปัย�งห้น	าเว่6บัเพจใน
การดาว่น4โห้ลดต่�ว่โปัรแกรมุ ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถเล+อกได	ว่�าต่	องการจะใช้	โปัรแกรมุ XAMPP ทำ�,รองร�บั
การทำ&างานก�บัระบับัปัฏิ'บั�ต่'การใด และย�งเล+อกร��นของ พ�เอช้พ� ทำ�,จะทำ&างานให้	สอดคล	องก�บัโปัรแกรมุทำ�,
จะทำ&างานด	ว่ย ด�งภาพทำ�, 2.2

ภพทำ�, 2.2 ห้น	าจอดาว่น4โห้ลดโปัรแกรมุ XAMPP

ส&าห้ร�บัร��นของ พ�เอช้พ� น�8น แมุ	โปัรแกรมุ SLiMS อาจจะบัอกคว่ามุต่	องการเพ�ยงกว่	าง ๆ เช้�น 
“ต่	องการเว่อร4ช้�,น 5 ข�8นไปั” แต่�ในคว่ามุเปั�นจร'งแล	วู่ᱥ0	ด0แลระบับัไมุ�จ&าเปั�นต่	องดาว่น4โห้ลด พ�เอช้พ� 
ร��นล�าส�ดมุาใช้	งานก6ได	 เพราะโปัรแกรมุเก�,ยว่ก�บัฐานข	อมุ0ลมุ�กมุ�ระบับัการทำ&างานทำ�,ต่	องการคว่ามุ
สอดคล	องก�บัร��น พ�เอช้พ� จ�งน'ยมุใช้	ร��นทำ�,ไมุ�ห้�างจากคว่ามุต่	องการของโปัรแกรมุมุากน�ก

นอกจากน�8 พ�เอช้พ� ร��นล�าส�ดมุ�กพ�ฒนาให้	มุ�ระบับัการทำ&างานทำ�,แต่กต่�างจากร��นทำ�,โปัรแกรมุ
ต่	องการ ึ᱓�,งอาจก�อให้	เก'ดปั�ญห้าในระห้ว่�างใช้	งานจร'งได	บั�อยคร�8ง
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ห้ล�งจากทำ�,ได	ทำ&าการดาว่น4โห้ลดเสร6จส'8นแล	ว่ เมุ+,อทำ&าการด�บัเบั'8ลคล'กทำ�,ไฟล4ต่'ดต่�8งทำ�,ได	มุาระบับั
จะเข	าส0�ห้น	าจอแจ	งเต่+อนก�อนการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 โดยจะข�8นเปั�นห้น	าต่�างด�งภาพทำ�, 2.3

ภาพทำ�, 2.3 ห้น	าจอแจ	งเต่+อนก�อนเร',มุต่	นการต่'ดต่�8ง XAMPP

ในห้น	าจอจากภาพทำ�, 2.3 จะเปั�นการแจ	งให้	ูᱥ0	ทำ�,ต่'ดต่�8ง XAMPP ทำราบัว่�าในเคร+,องทำ�,จะต่'ดต่�8งน�8น
มุ�โปัรแกรมุก&าจ�ดไว่ร�สทำ&างานอย0� ึ᱓�,งการต่'ดต่�8งอาจจะล�าช้	าเน+,องจากโปัรแกรมุก&าจ�ดไว่ร�สจะขอต่รว่จสอบั
ไฟล4ทำ�,โปัรแกรมุ XAMPP จะทำ&าการลง ึ᱓�,งเมุ+,อูᱥ0	ด0แลระบับัต่�ดส'นใจต่'ดต่�8ง ให้	กดทำ�,ปั�~มุต่กลง (Yes) ึ᱓�,งจะ
ไปัย�งห้น	าต่�างเข	าส0�การต่'ดต่�8งในภาพทำ�, 2.4

ภาพทำ�, 2.4 ห้น	าจอเร',มุต่	นการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ XAMPP

ึ᱓�,งเมุ+,อกดทำ�,ปั�~มุถ�ดไปั (Next) จะเข	าส0�ข�8นต่อนการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ โดยูᱥ0	ด0แลระบับัจะต่	องเล+อก
ส�ว่นปัระกอบัทำ�,จะต่'ดต่�8ง ต่ามุปักต่'แล	ว่ค�าเร',มุต่	นของโปัรแกรมุจะให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัเล+อกต่'ดต่�8งทำ�8งห้มุด แต่�ูᱥ0	
ด0แลระบับัอาจเล+อกเฉพาะส',งทำ�,ต่นเองใช้	งานจร'งก6ได	 ห้ากแต่�ในข�8นต่อนน�8จะมุ�ส�ว่นปัระกอบั อะแพึ᱓� 
(Apache) และ พ�เอช้พ� ทำ�,ถ0กบั�งค�บัต่'ดต่�8ง ห้น	าต่�างด�งกล�าว่มุ�ล�กษณะต่ามุภาพทำ�, 2.5 
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ภาพทำ�, 2.5ห้น	าต่�างเล+อกส�ว่นปัระกอบัทำ�,ใช้	ในโปัรแกรมุ XAMPP

ห้ล�งจากเล+อกส�ว่นปัระกอบัทำ�,จะต่'ดต่�8งและกดปั�~มุถ�ดไปัระบับัจะด&าเน'นการแจ	งทำ�,อย0�ไฟล4 และ
แฟLมุข	อมุ0ลทำ�,จ&าเปั�นต่�อการใช้	งานของโปัรแกรมุ XAMPP ว่�าอย0�ในส�ว่นใดของคอมุพ'ว่เต่อร4 ึ᱓�,งระบับัจะ
ต่'ดต่�8งไว่	ทำ�, C:\xampp แต่�ูᱥ0	ด0แลระบับัก6สามุารถปัร�บัเปัล�,ยนได	ต่ามุคว่ามุต่	องการ ด�งภาพทำ�, 2.6

ภาพทำ�, 2.6 ห้น	าต่�างเล+อกต่&าแห้น�งในการต่'ดต่�8งแฟLมุโปัรแกรมุ XAMPP

เมุ+,อระบั�ต่&าแห้น�งทำ�,อย0�ของแฟLมุข	อมุ0ล และกดทำ�,ปั�~มุถ�ดไปัจะเข	าส0�ข�8นต่อนการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุึ᱓�,ง
อาจจะใช้	เว่ลาแต่กต่�างก�นไปัต่ามุแต่�ปัระส'ทำธ'ภาพของเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4 และสภาพแว่ดล	อมุภายใน
เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4 โดยเมุ+,อการต่'ดต่�8งใกล	จะเสร6จส'8น จะมุ�ห้น	าต่�างแจ	งเต่+อนการขอใช้	ส'ทำธ'Pเช้+,อมุต่�อก�บั
ระบับัเคร+อข�ายของ Apache HTTP Server ด�งภาพทำ�, 2.7 ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัคว่รให้	ส'ทำธ'Pด	ว่ยการกดทำ�,ปั�~มุ 
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อน�ญาต่การเข	าถ�ง (Allow access) เน+,องจากถ	ากดทำ�,ปั�~มุยกเล'ก (Cancel) จะทำ&าให้	 Apache HTTP 
Server ไมุ�ทำ&างาน และโปัรแกรมุ XAMPP จะไมุ�สามุารถจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ได	อย�างสมุบั0รณ4 

ภาพทำ�, 2.7 ห้น	าต่�างแจ	งขอใช้	ส'ทำธ'Pการเช้+,อมุต่�อเคร+อข�ายของ Apache HTTP server
และเมุ+,อการต่'ดต่�8งเสร6จส'8น ห้น	าต่�างการต่'ดต่�8งจะแจ	งให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัทำราบั และให้	ูᱥ0	ด0แลระบับั

เล+อกทำ�,จะเปั{ดห้น	าจอคว่บัค�มุการทำ&างานของโปัรแกรมุ XAMPP ทำ�นทำ�ห้ร+อไมุ� ด�งภาพทำ�, 2.8

ภาพทำ�, 2.8 ห้น	าต่�างแสดงเมุ+,อการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ XAMPP เสร6จส'8น
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เมุ+,อมุ�การเร�ยกใช้	งานโปัรแกรมุ XAMPP คร�8งแรก ูᱥ�านทำางไอคอน    ทำ�,อย0�ในส�ว่นปั�~มุ 
เร',มุต่	น (Start) ในห้น	าจอ ว่'นโดว่ส4 Desktop  ห้ร+อเร�ยกจากไอคอนล�ด ทำ�,อย0�ในห้น	า Desktop จะเร�ยก
ห้น	าต่�างเพ+,อก&าห้นดภาษา ึ᱓�,งจะมุ�เพ�ยงสองภาษาให้	ใช้	งานเทำ�าน�8น ด�งภาพทำ�, 2.9

ภาพทำ�, 2.9 ห้น	าต่�างเล+อกภาษาของโปัรแกรมุ XAMPP

ห้ล�งจากได	ทำ&าการเล+อกภาษาแล	ว่น�8น ระบับัจะน&าูᱥ0	ด0แลระบับัไปัย�งห้น	าจอห้ล�กในการทำ&างาน
ของโปัรแกรมุ XAMPP ึ᱓�,งโปัรแกรมุจะเร',มุด&าเน'นการต่รว่จสอบัสถานการณ4ต่'ดต่�8งบัร'การของระบับัได	แก� 

1. อะแพึ᱓� (Apache) บัร'การในการเช้+,อมุต่�อเว่6บัไึ᱓ต่4และการทำ&างานูᱥ�านทำางเว่6บัในช้�อง
ทำาง HTTP

2. มุายเอสค'ว่แอล (MySQL) ระบับัจ�ดการฐานข	อมุ0ล เพ+,อให้	การทำ&างานในล�กษณะทำ�,ต่	อง
เก6บัข	อมุ0ลจ&านว่นมุาก และมุ�การเร�ยกใช้	งานเปั�นส�ว่น ๆ มุ�ปัระส'ทำธ'ภาพ

3. ไฟล4ึ᱓'ลลา (FileZilla) เปั�นระบับัเพ+,อใช้	ในการร�บัส�งไฟล4ูᱥ�านทำางช้�องเอฟทำ�พ� (FTP) 
4. เมุอค'ว่ร� (Mercury) ระบับับัร'ห้ารจ�ดการให้	โปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4สามุารถทำ&างาน

เปั�นแมุ�ข�ายในการร�บัส�งจดห้มุายอ'เล6กทำรอน'กส4ได	
5. ทำอมุแคต่ (Tomcat) เปั�นระบับัในการจ�ดการ HTTP Server แต่�เน	นในการจ�ดการ

เว่6บัไึ᱓ต่4 ห้ร+อโปัรแกรมุทำ�,เข�ยนข�8นด	ว่ยภาษาจาว่า (JAVA) 
นอกจากน�8ระบับัย�งทำ&าการต่รว่จสอบัช้�องทำางส+,อสาร (Port) ทำ�,จะใช้	ในการจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4

ทำ�นทำ�ว่�าสามุารถเปั{ดใช้	งานได	ต่ามุปักต่'ห้ร+อไมุ� ห้ร+อมุ�โปัรแกรมุต่�ว่ใดก&าล�งใช้	อย0� ด�งเช้�นในภาพทำ�, 2.10
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ภาพทำ�, 2.10 ห้น	าจอคว่บัค�มุโปัรแกรมุ XAMPP ทำ�,ต่รว่จสอบับัร'การและช้�องทำางส+,อสารก�อนเปั{ดใช้	งาน
ระบับั

จากภาพทำ�, 2.10 จะเห้6นว่�าเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4น�8ย�งไมุ�เคยต่'ดต่�8งบัร'การเก�,ยว่ก�บัโปัรแกรมุเว่6บั
เึ᱓'ร4ฟเว่อร4แต่�อย�างใด ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถเล+อกต่'ดต่�8งบัร'การทำ�,ต่	องการใช้	ได	ด	ว่ยการกดทำ�,ปั�~มุเคร+,องห้มุาย  

X ส�แดงบันแูᱥงคว่บัค�มุ ึ᱓�,งเมุ+,อกดและต่'ดต่�8งแล	ว่ ปั�~มุ X จะเปัล�,ยนเปั�น  ส�เข�ยว่แทำน ด�งภาพทำ�, 2.11
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ภาพทำ�, 2.11 ห้น	าจอคว่บัค�มุโปัรแกรมุ XAMPP ทำ�,ต่'ดต่�8งบัร'การทำ�,ต่	องการใช้	งานแล	ว่

ห้ากแต่�ในภาพทำ�, 2.11 น�8นโปัรแกรมุ XAMPP ย�งไมุ�สามุารถทำ&างานได	เน+,องจาก HTTP Port ทำ�,
จะใช้	เพ+,อเช้+,อมุต่�อข	อมุ0ลน�8นมุ�โปัรแกรมุอ+,นใช้	งานอย0� ว่'ธ�การแก	ปั�ญห้าน�8นทำ&าได	3 ว่'ธ� ได	แก� 

1. เร',มุต่	นการทำ&างานของคอมุพ'ว่เต่อร4ให้มุ� (Restart) เพ+,อให้	โปัรแกรมุ XAMPP เข	าใช้	ช้�อง
ทำางส+,อสารทำ�,ระบับัต่	องการ

2. ปั{ดโปัรแกรมุทำ�,มุ�การใช้	งานช้�องทำางส+,อสารด�งกล�าว่ก�อน เพ+,อให้	 XAMPP สามุารถเปั{ดใช้	
บัร'การช้�องทำางส+,อสารได	 ว่'ธ�น�8มุ�กใช้	ในกรณ�ทำ�,ช้�องทำางส+,อสารถ0กใช้	ด	ว่ยโปัรแกรมุปัระเภทำสนทำนา เช้�น
สไกปั� (Skype) ห้ร+อ ไลน4 (LINE) ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถปั{ดโปัรแกรมุได	ด	ว่ยต่นเอง

3. เปัล�,ยนช้�องทำางส+,อสารของโปัรแกรมุ XAMPP ว่'ธ�น�8มุ�กใช้	ในกรณ�ทำ�,โปัรแกรมุทำ�,ใช้	ช้�อง
ทำางการส+,อสารน�8นเปั�นโปัรแกรมุห้ล�กของระบับัปัฏิ'บั�ต่'การทำ�,มุ�การจองช้�องทำางการส+,อสารไว่	 ึ᱓�,งการเร',มุ
ต่	นการทำ&างานของคอมุพ'ว่เต่อร4ให้มุ�ไมุ�สามุารถทำ&าให้	โปัรแกรมุ XAMPP ทำ&างานได	ต่ามุปักต่' การเปัล�,ยน
ช้�องทำางการส+,อสารทำ&าได	ด	ว่ยการก&าห้นดในส�ว่นของการต่�8งค�า Port ของระบับัให้มุ� จากเด'มุทำ�,ใช้	 Port 
8000 ก6อาจจะใช้	เปั�น Port 8080 แทำน

ึ᱓�,งเมุ+,อทำ&าการแก	ไขปั�ญห้าด	ว่ยว่'ธ�ข	างต่	นแล	ว่ เมุ+,อเร',มุต่	นการทำ&างานของโปัรแกรมุ XAMPP 
ให้มุ� ห้น	าจอคว่บัค�มุทำ�,ได	จะไมุ�มุ�ข	อคว่ามุส�แดงเต่+อนถ�งปั�ญห้าอ�ก ด�งเช้�นภาพทำ�, 2.12
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ภาพทำ�, 2.12 ห้น	าจอคว่บัค�มุโปัรแกรมุ XAMPP ทำ�,ไมุ�มุ�การแจ	งเต่+อนปั�ญห้า

และเมุ+,อกดทำ�,ปั�~มุเร',มุต่	น (Start) ในห้�ว่ข	อการกระทำ&า (Actions) ในบัร'การทำ�,เราต่	องการใช้	งาน 
จะเก'ดแถบัส�เห้ล+องข�8นเพ+,อแจ	งการด&าเน'นการเปั{ดใช้	บัร'การ และเปัล�,ยนเปั�นส�เข�ยว่เมุ+,อทำ&างานได	อย�างถ0ก
ต่	อง พร	อมุทำ�8งแจ	งข	อมุ0ล PID(s) และ Port ทำ�,มุ�การใช้	งาน ด�งภาพทำ�, 2.13 

ภาพทำ�, 2.13 ห้น	าจอคว่บัค�มุโปัรแกรมุ XAMPP ทำ�,เปั{ดใช้	บัร'การส&าเร6จ

ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถทำดสอบัโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ทำ�,เปั{ดใช้	บัร'การระบับัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ได	
ด	ว่ยการ ใช้	โปัรแกรมุเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4 เร�ยกไปัย�ง URL localhost ึ᱓�,งในกรณ�ของโปัรแกรมุ XAMPP จะ
เร�ยกห้น	าเว่6บัเพจเร',มุต่	นของ XAMPP ูᱥ�านเว่6บัด�งภาพทำ�, 2.14 



37

ภาพทำ�, 2.14 ห้น	าจอเว่6บัเพจ XAMPP ทำ�,เข	าจาก URL localhost

จากห้น	าจอในภาพทำ�, 2.14 การเข	าไปัเพ+,อบัร'ห้ารจ�ดการฐานข	อมุ0ลน�8น ทำ&าได	โดยการกดทำ�,ค&าส�,ง
พ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น (PhpMyAdmin) ึ᱓�,งอย0�ด	านบันขว่ามุ+อของห้น	าจอ โดยห้น	าเว่6บัจะเปัล�,ยนไปัย�งห้น	า
เว่6บัพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นึ᱓�,งจะแสดงข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัฐานข	อมุ0ลทำ�,มุ�อย0�ในเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ด�งภาพทำ�, 2.15

ภาพทำ�, 2.15 ห้น	าจอพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นทำ�,แสดงข	อมุ0ลฐานข	อมุ0ลในเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4

ห้ากแต่�ในการใช้	งานพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นน�8 เร',มุต่	นโปัรแกรมุ XAMPP จะไมุ�มุ�การก&าห้นดรห้�ส
ูᱥ�านในการบัร'ห้ารจ�ดการฐานข	อมุ0ล ึ᱓�,งถ+อว่�าเปั�นส',งทำ�,อ�นต่รายมุาก โดยเฉพาะเมุ+,อมุ�การน&าระบับัไปัใช้	
งานจร'ง เพราะมุ�คว่ามุเส�,ยงต่�อการถ0กแฮ6กระบับั ห้ร+อ การเข	าไปัย�งต่�ว่ระบับัแล	ว่ทำ&าให้	ข	อมุ0ลเส�ยห้ายได	
โดยง�าย ส',งทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัจ&าเปั�นต่	องทำ&าค+อ ก&าห้นดรห้�สูᱥ�านให้	ก�บัการใช้	งานพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นโดยว่'ธ�
การก&าห้นดรห้�สูᱥ�านน�8นทำ&า ได	ด	ว่ยการเร�ยกห้น	าจอคว่บัค�มุโปัรแกรมุ XAMPP ทำ�,ส�ว่นของบัร'การ 
Apache กดทำ�,ปั�~มุ Con昀椀gจะมุ�รายการย�อยให้	เล+อกเพ+,อทำ&าการแก	ไข ให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัเล+อก พ�เอช้พ�มุาย
แอดมุ'น (con昀椀g.inc.php) ด�งภาพทำ�, 2.16
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ภาพทำ�, 2.16 ห้น	าจอคว่บัค�มุโปัรแกรมุ XAMPP ในการเร�ยกรายการย�อยเพ+,อแก	ไขพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น

จากห้น	าจอในภาพทำ�, 2.16 ห้ล�งจากกดทำ�,รายการพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น (con昀椀g.inc.php) แล	ว่ 
โปัรแกรมุจะทำ&าการเร�ยกโปัรแกรมุจ�ดการข	อคว่ามุทำ�,เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4เคร+,องน�8น ๆ ได	ก&าห้นดไว่	ใช้	งาน
ข�8นมุาพร	อมุก�บัไฟล4 con昀椀g.inc.php ด�งภาพทำ�, 2.17 โดยทำ�,ว่ไปัโปัรแกรมุจ�ดการข	อคว่ามุมุ�กจะเปั�น
โปัรแกรมุโน	ต่แพด แต่�ในบัางเคร+,องอาจจะเปั�นเว่'ร4ดแพด 

ภาพทำ�, 2.17 ห้น	าจอไฟล4 con昀椀g.inc.php ทำ�,เปั{ดด	ว่ยโปัรแกรมุจ�ดการข	อคว่ามุ
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ในภาพทำ�, 2.17 ูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องห้าข	อคว่ามุ $cfg['Servers'][$i]['auth_type'] = 
'con昀椀g';เพ+,อแก	ไขค&าส�,งจากเด'มุทำ�,ใช้	ค&าว่�า con昀椀gให้	เปั�นค&าว่�า cookie เพ+,อจะเปั{ดส'ทำธ'Pในการต่�8งรห้�สูᱥ�าน
ให้	พ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น ึ᱓�,งจะได	ข	อคว่ามุให้มุ�ว่�า $cfg['Servers'][$i]['auth_type'] = 'cookie';

โดยเมุ+,อได	เปัล�,ยนข	อคว่ามุแล	ว่ ให้	ทำ&าการบั�นทำ�กไฟล4ด	ว่ยค&าส�,ง save แล	ว่จ�งกล�บัไปัย�งห้น	าจอ
ของเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4เพ+,อเข	าพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นอ�กคร�8ง ในคร�8งน�8ระบับัจะไมุ�ให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัเข	าไปัย�งห้น	า
ฐานข	อมุ0ลในทำ�นทำ� แต่�จะต่	องลงช้+,อูᱥ0	เข	าใช้	 พร	อมุรห้�สูᱥ�าน ด�งเช้�นภาพทำ�, 2.18

ภาพทำ�, 2.18 ห้น	าจอส&าห้ร�บัเข	าส0�ระบับัพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น

ึ᱓�,งในคร�8งแรกให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัระบั�ช้+,อเข	าใช้	ว่�า “root” เทำ�าน�8น รห้�สูᱥ�านย�งไมุ�จ&าเปั�นต่	องกรอก 
ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัย�งห้น	าจอฐานข	อมุ0ลของพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นึ᱓�,งในคร�8งน�8จะมุ�ปัรากฏิส�ว่นของค&าส�,ง
เปัล�,ยนรห้�สูᱥ�าน ในภาพทำ�, 2.19

ภาพทำ�, 2.19 รายการค&าส�,งเปัล�,ยนรห้�สูᱥ�าน ทำ�,มุ�ห้ล�งการแก	ไขไฟล4 con昀椀g.inc.พ�เอช้พ�

โดยเมุ+,อกดทำ�,ค&าส�,งเปัล�,ยนรห้�สูᱥ�าน จะมุ�ห้น	าต่�างปัรากฏิข�8น ด�งภาพทำ�, 2.20 มุาให้	ูᱥ0	ด0แลระบับั
สามุารถก&าห้นดรห้�สูᱥ�านได	 โดยเล+อกจาก 3 ทำางเล+อก ได	แก�
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1. No password ค+อ ไมุ�มุ�รห้�สูᱥ�าน ไมุ�แนะน&าก�บัการใช้	งานูᱥ�านเคร+อข�ายเพราะมุ�คว่ามุ
เส�,ยงต่�อการถ0กแฮ6กเขาในระบับั และทำ&าให้	ระบับัเส�ยห้ายได	 ยกเว่	นเปั�นการทำ&างานโดยไมุ�ได	ใช้	ระบับั
เคร+อข�าย

2. Password ค+อ การให้	ูᱥ0	กรอกรห้�สูᱥ�านต่ามุแต่�ูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องการ ึ᱓�,งจะมุ�ให้	พ'มุพ4ึ᱓&8าใน
อ�กช้�องเพ+,อต่รว่จสอบัคว่ามุถ0กต่	องของรห้�สูᱥ�าน

3. Generate password ค+อ การต่�8งรห้�สแบับัส��มุโดยให้	ระบับัของพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นส��มุ
รห้�สูᱥ�านเพ+,อใช้	งานมุาให้	ก�บัูᱥ0	ด0แลระบับั ึ᱓�,งมุ�ข	อด�ค+อมุ�ระด�บัคว่ามุยากของรห้�สูᱥ�านอย0�ในระด�บัส0งึ᱓�,งยาก
ต่�อการแฮ6กเข	าระบับั แต่�ก6มุ�ข	อเส�ยค+อ รห้�สูᱥ�านทำ�,ได	จะจดจ&าได	ยาก ทำ&าให้	ถ	าไมุ�ได	มุ�การจดบั�นทำ�กไว่	 ูᱥ0	
ด0แลระบับัอาจล+มุรห้�สูᱥ�านได	ง�าย

ภาพทำ�, 2.20 ห้น	าต่�างก&าห้นดรห้�สูᱥ�านของพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น

ึ᱓�,งเมุ+,อก&าห้นดรห้�สูᱥ�านเสร6จส'8นแล	ว่ทำ�,ห้น	าจอฐานข	อมุ0ลของพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'นจะมุ�ข	อคว่ามุ
แจ	งการอ�พเดต่ข	อมุ0ลอย0�บัร'เว่ณด	านบันของห้น	าจอด�งภาพทำ�, 2.21

ภาพทำ�, 2.21 ข	อคว่ามุทำ�,แสดงเมุ+,อมุ�การก&าห้นดรห้�สูᱥ�านเสร6จส'8นแล	ว่
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การต�ดต�aงโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุต� SLiMS

ห้ล�งจากทำ�,ได	ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4แล	ว่ ห้ร+อในกรณ�ทำ�,มุ�เร+,องแมุ�ข�ายอย0�แล	ว่ การจะ
ใช้	โปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS จ&าเปั�นต่	องต่'ดต่�8งต่�ว่ไฟล4ต่'ดต่�8งห้ล�กของก�อน โดยต่�ว่ไฟล4ต่'ดต่�8งน�8น
สามุารถดาว่น4โห้ลดได	จากเว่6บัไึ᱓ต่4ูᱥ0	พ�ฒนาได	ทำ�, URL http://slims.web.id/landing ึ᱓�,งจะมุ�ห้�ว่ข	อให้	
ดาว่น4โห้ลดไฟล4ต่'ดต่�8ง 3 แบับั ได	แก� 1) SLiMS7 ร��นพกพาส&าห้ร�บัว่'นโดว่ส4 2) SLiMS7 ส&า ห้ร�บั
คอมุพ'ว่เต่อร4ต่�8งโต่�ะระบับัปัฏิ'บั�ต่'การ ว่'นโดว่ส4 และ 3) SLiMS7 ส&าห้ร�บัคอมุพ'ว่เต่อร4ต่�8งโต่�ะระบับัปัฏิ'บั�ต่'
การ ล�น�กส4 ด�งภาพทำ�, 2.22

ภาพทำ�, 2.22 ห้น	าจอเว่6บัไึ᱓ต่4ของูᱥ0	พ�ฒนาโปัรแกรมุ SLiMS

ห้ร+อในกรณ�ทำ�,ต่	องการดาว่น4โห้ลดโปัรแกรมุ SLiMS ร��นล�าส�ด ห้ร+อร��นทำ�,ย�งอย0�ในช้�ว่งการ
ทำดสอบั รว่มุไปัถ�งการต่'ดต่ามุส�ว่นเสร'มุและการแก	ไขปั�ญห้า ก6สามุารถใช้	บัร'การได	ทำ�,เว่6บัไึ᱓ต่4 Github ึ᱓�,ง
ูᱥ0	พ�ฒนาโปัรแกรมุได	ขอพ+8นทำ�,เพ+,อเปั�นส�ว่นต่'ดต่�อก�บัูᱥ0	ใช้	โปัรแกรมุ ร�ว่มุถ�งการให้	ูᱥ0	ใช้	โปัรแกรมุเข	าร�ว่มุ
ทำดสอบัโปัรแกรมุร��นต่�อเน+,องทำ�,ก&าล�งพ�ฒนาอย0� โดยสามุารถเข	าด0ได	จาก URL https://github.com/
slims/ ด�งภาพทำ�, 2.23
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ภาพทำ�, 2.23 ห้น	าเว่6บัไึ᱓ต่4ูᱥ0	พ�ฒนาโปัรแกรมุ SLiMS ทำ�,เว่6บั Github

ึ᱓�,งในทำ�,น�8ูᱥ0	เข�ยนเล+อกโห้ลดไฟล4ต่�ว่ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS จากเว่6บัไึ᱓ต่4ของูᱥ0	พ�ฒนา โดยจะเปั�น
ร��นทำ�,ใช้	งานก�บัเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ต่�8งโต่�ะ โดยร��นทำ�,ทำางเว่6บัไึ᱓ต่4ให้	ดาว่น4โห้ลดใช้	งานน�8นค+อ SLiMS ร��น 7 
Cendana ึ᱓�,งเปั�นร��นทำ�,ใช้	งานจร'งไมุ�ใช้�ร��นทำดสอบัระบับั

ห้ากแต่�ในร��นอ+,น ๆ ึ᱓�,งเปั�นร��นทำดสอบัระบับั เช้�น Matoa ห้ร+อ Meranti น�8นจะมุ�ในส�ว่นของ
การต่'ดต่�อก�บัูᱥ0	ใช้	งาน (User Interface) ทำ�,ไมุ�แต่กต่�างก�บั Cendana ยกเว่	นร��น Akasia ทำ�,จะมุ�ส�ว่นของ
การต่'ดต่�อก�บัูᱥ0	ใช้	งานทำ�,แต่กต่�างจากร��นอ+,น ๆ เน+,องจากเปั�นร��นทำ�,พ�ฒนาเพ+,อทำดลองระบับัการสนทำนา และ
ระบับัรายงานูᱥลข	อมุ0ลสถ'ต่'ทำ�,ห้น	าแรกของการทำ&างาน

จากห้น	าจอเว่6บัไึ᱓ต่4ของูᱥ0	พ�ฒนาเมุ+,อกดทำ�,ค&าว่�า Source slims-7 Cendana For ว่'นโดว่ส4 จะ
ปัรากฏิห้น	าต่�างในการดาว่น4โห้ลดโปัรแกรมุึ᱓�,งอาจจะแต่กต่�างก�นออกไปัต่ามุแต่�ูᱥ0	ใช้	ว่�าใช้	เว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4
ใดในการเข	าไปัย�งเว่6บัไึ᱓ต่4ูᱥ0	พ�ฒนา ด�งภาพทำ�, 2.24 ทำ�,ูᱥ0	เข�ยนใช้	เบัราว่4เึ᱓อร4 Firefox ในการดาว่น4โห้ลด
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ภาพทำ�, 2.24 ห้น	าต่�างเมุ+,อทำ&าการดาว่น4โห้ลดไฟล4ต่'ดต่�8ง SLiMS ร��น 7 

เน+,องจากโปัรแกรมุ SLiMS น�8นมุ�ล�กษณะทำ�,เปั�นการทำ&างานูᱥ�านทำางเว่6บัไึ᱓ต่4โดยมุ�โปัรแกรมุ
จ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ร�ว่มุในการทำ&างาน ไฟล4ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS จ�งไมุ�ใช้�ไฟล4 exe เช้�นโปัรแกรมุทำ�,ว่ ๆ ไปั 
แต่�จะถ0กบั�บัอ�ดมุาในล�กษณะของ Zip ไฟล4 ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องทำ&าการแยกข	อมุ0ล (extract) ูᱥ�านทำาง
โปัรแกรมุบั�บัอ�ดข	อมุ0ล เช้�น Winzip ห้ร+อ WinRAR ด�งเช้�นภาพทำ�, 2.25

ภาพทำ�, 2.25 ห้น	าจอการใช้	โปัรแกรมุบั�บัอ�ดข	อมุ0ลทำ&าการ Extract ไฟล4ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS

ในการแยกข	อมุ0ลไฟล4ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS น�8น จะเปั�นต่	องทำ&าการแยกข	อมุ0ลไว่	ย�งแฟLมุทำ�,ใช้	
เูᱥยแพร�ข	อมุ0ลูᱥ�านทำางเว่6บัไึ᱓ต่4ของโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ึ᱓�,งในกรณ�น�8ทำ�,โปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4
ค+อโปัรแกรมุ XAMPP ต่&าแห้น�งในการ extract ไฟล4ต่'ดต่�8งจ�งอย0�ทำ�, C:\xampp\htdocs ด�งเช้�นภาพทำ�, 
2.26
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ภาพทำ�, 2.26 ห้น	าต่�างการ extract ไฟล4ต่'ดต่�8งโดยเล+อกไปัย�ง C:\xampp\htdocs

ห้ล�งจากทำ�,ทำ&าการ extract ไฟล4ต่'ดต่�8งแล	ว่ไปัย�งแฟLมุข	อมุ0ลเปัLาห้มุายแล	ว่ การจะต่'ดต่�8ง
โปัรแกรมุ SLiMS น�8น จะต่	องมุ�การสร	างโครงร�างของฐานข	อมุ0ลข�8นมุาก�อน เพ+,อเช้+,อมุก�บัระบับัจ�ดการ
ฐานข	อมุ0ล มุายเอสค'ว่แอล โดยูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถสร	างโครงร�างฐานข	อมุ0ลได	จากห้น	าจอพ�เอช้พ�มุาย
แอดมุ'น ทำ�,เปั{ดูᱥ�านเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4 และทำ�,ห้น	าจอแสดงฐานข	อมุ0ลก6เล+อกค&าส�,ง Database ด�งภาพทำ�, 2.27 

ภาพทำ�, 2.27 ห้�ว่ข	อ Database ในห้น	าจอพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น

จากภาพทำ�, 2.27 เมุ+,อกดทำ�,ห้�ว่ข	อ Database ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัส0�ห้น	าจอจ�ดการฐานข	อมุ0ล 
ในภาพปัระกอบัทำ�, 2.28 ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถสร	าง แก	ไข ห้ร+อลบัฐานข	อมุ0ลได	จากห้น	าจอน�8 การสร	าง
ฐานข	อมุ0ลน�8นสามุารถทำ&าได	โดยการกรอกช้+,อฐานข	อมุ0ลทำ�,จะสร	างลงไปัในช้�อง Database name แล	ว่กด
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ทำ�,ปั�~มุ Create ก6จะปัรากฏิช้+,อฐานข	อมุ0ลด�งภาพทำ�, 2.29 ห้ากแต่�ฐานข	อมุ0ลทำ�,ได	น�8จะเปั�นเพ�ยงโครงร�าง
เทำ�าน�8น ูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องต่'ดต่�8งโปัรแกรมุอ�กคร�8ง 

ภาพทำ�, 2.28 ห้น	าจอจ�ดการฐานข	อมุ0ลทำ�,มุ�อย0�ในระบับัจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4

ภาพทำ�, 2.29 ฐานข	อมุ0ลทำ�,ถ0กสร	างจะแสดงในรายการฐานข	อมุ0ล

จากภาพทำ�, 2.29 จะเห้6นได	ว่�ามุ�ช้+,อฐานข	อมุ0ล slims7 เก'ดข�8น ห้ล�งจากทำ�,ได	ทำ&าการสร	างฐาน
ข	อมุ0ลแล	ว่ ส&าห้ร�บัช้+,อฐานข	อมุ0ลในโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4น�8ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถสร	างให้	มุ�ห้ลาก
ห้ลายช้+,อได	แมุ	จะมุ�โปัรแกรมุทำ�, เก�,ยว่ก�บัระบับัฐานข	อมุ0ลเพ�ยงแฟLมุเด�ยว่ก6ต่ามุ แต่�ทำ�8งน�8ข�8นอย0�ก�บั
กระบัว่นการทำ&างานของโปัรแกรมุทำ�,เก�,ยว่ก�บัระบับัฐานข	อมุ0ลว่�าสน�บัสน�นร�ไมุ� อย�างเช้�นในกรณ�ของ 
SLiMS น�8นไมุ�รองร�บัการทำ&างานด	ว่ยฐานข	อมุ0ลห้ลายต่�ว่โดยใช้	แฟLมุโปัรแกรมุแฟLมุเด�ยว่ ยกเว่	นโปัรแกรมุ 
SLiMS ร��น 4 ลงไปัทำ�,สามุารถรองร�บัการทำ&างานเช้�นน�8นได	

ระบ�ช้g�อฐานข
อมุ\ลัท��ต
องการสร
างในช้*องน�a
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ห้ล�งจากสร	างฐานข	อมุ0ลแล	ว่ เพ+,อให้	การเร�ยกใช้	โปัรแกรมุ SLiMS ทำ&าได	ง�ายข�8น แนะน&าให้	ูᱥ0	
ด0แลระบับัแก	ไขช้+,อแฟLมุของโปัรแกรมุ SLiMS ทำ�,ได	ทำ&าการแยกข	อมุ0ลไปัแล	ว่ใน C:\xampp\htdocs ด�ง
ภาพทำ�, 2.30 ึ᱓�,งช้+,อเด'มุน�8นจะค�อนข	างยาว่ ทำ&าให้	ไมุ�สะดว่กต่�อการพ'มุพ4เร�ยกใช้	งาน เฉกเช้�นการพ'มุพ4 
URL เว่6บัไึ᱓ต่4ทำ�,ห้ากยาว่เก'นไปัก6ยากแก�การจดจ&า จ�งคว่รแก	ไขเปั�นช้+,อส�8น ๆ ทำ�,ไมุ�ึ᱓&8าก�บัช้+,อแฟLมุอ+,น ๆ ใน
แฟLมุ htdocs (ูᱥ0	เข�ยนได	ต่�8งช้+,อแฟLมุให้มุ�ว่�า slims7 เพ+,อให้	สอดคล	องก�บัช้+,อฐานข	อมุ0ล) 

ภาพทำ�, 2.30 แฟLมุโปัรแกรมุ SLiMS ทำ�,คว่รเปัล�,ยนช้+,อให้	ส�8นลง

ห้ล�งจากแก	ไขช้+,อแฟLมุแล	ว่ ให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัเปั{ดโปัรแกรมุเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4 และพ'มุพ4ในส�ว่น URL 
localhost/[ช้+,อแฟLมุทำ�,ได	เปัล�,ยนช้+,อ] ห้น	าจอเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4จะเปัล�,ยนไปัเปั�นห้น	าจอต่'ดต่�8งโปัรแกรมุห้	อง
สมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS ทำ�นทำ� ด�งภาพทำ�, 2.31

ภาพทำ�, 2.31 ห้น	าจอต่'ดต่�8งโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS 

เมุ+,อูᱥ0	ด0แลระบับักดทำ�,ห้�ว่ข	อ Let’s Start The Installation ในภาพทำ�, 2.31 ห้น	าจอ
เบัราว่4เึ᱓อร4จะเปัล�,ยนไปัเปั�นห้น	าจอส&าห้ร�บักรอกข	อมุ0ลเพ+,อการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS ต่ามุภาพทำ�, 2.32 
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ภาพทำ�, 2.32 ห้น	าจอส&าห้ร�บักรอกข	อมุ0ลในการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS
ในภาพทำ�, 2.32 ข	อมุ0ลทำ�,จะต่	องกรอกลงไปัได	แก�

1. Database Host ค�าเร',มุต่	นค+อ localhost ยกเว่	นูᱥ0	ด0แลระบับัทำ�,มุ�โดเมุนเนมุทำ�,จะใช้	งาน
จร'งก6สามุารถใช้	ช้+,อโดเมุนเนมุจร'งน�8นได	 

2. Database Name ค+อ ช้+,อฐานข	อมุ0ลทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	สร	างไว่	ในพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น ทำ�,
จะทำ&าห้น	าทำ�,เช้+,อมุระบับัฐานข	อมุ0ลเข	าก�บัโปัรแกรมุ SLiMS

3. Database Username ค+อช้+,อเข	าใช้	ของพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น ค�าปักต่'ค+อ root
4. Database Password ค+อรห้�สูᱥ�านเพ+,อเข	าใช้	พ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น ทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	

ก&าห้นดไว่	ก�อนห้น	า
5. Generate Sample Data ค+อการเล+อกให้	ระบับัสร	างข	อมุ0ลต่�ว่อย�างให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อ

ไมุ�
6. Username ค+อ ช้+,อเข	าใช้	ของโปัรแกรมุ SLiMS ึ᱓�,งจะเปั�นูᱥ0	ด0แลระบับัน�8
7. Password ค+อ รห้�สูᱥ�านส&าห้ร�บัการเข	าใช้	โปัรแกรมุ SLiMS ในฐานะูᱥ0	ด0แลระบับั โดยูᱥ0	

ด0แลระบับัต่	องกรอกรห้�สูᱥ�านึ᱓&8าอ�กคร�8งในช้�อง Retype Password เพ+,อต่รว่จสอบัคว่ามุถ0กต่	องของรห้�ส
ูᱥ�านทำ�,ได	ทำ&าการต่�8งไว่	
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ภาพทำ�, 2.33 ห้น	าจอต่�ว่อย�างการกรอกข	อมุ0ลเพ+,อการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS
เมุ+,อกรอกข	อมุ0ลเสร6จส'8น และกดทำ�,ห้�ว่ข	อ Continue โปัรแกรมุจะเร',มุการต่'ดต่�8งโดยใช้	เว่ลาไมุ�

นานน�ก จากน�8นห้น	าจอเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4จะเปัล�,ยนเปั�นห้น	าจอแจ	งูᱥลการต่'ดต่�8งต่ามุภาพทำ�, 2.34 

ภาพทำ�, 2.34 ห้น	าจอแสดงูᱥลการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS

โดยในห้น	าจอแสดงูᱥลการต่'ดต่�8งน�8จะมุ�การแจ	งเต่+อน ให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัเข	าไปัลบั แฟLมุ install ทำ�,
อย0�ใน C:\xampp\htdocs\[ช้+,อแฟLมุโปัรแกรมุSLiMS] เพ+,อปัLองก�นการต่'ดต่�8งึ᱓&8าึ᱓	อนด�งภาพทำ�, 2.35
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ภาพทำ�, 2.35 แฟLมุทำ�,ระบับัแจ	งเต่+อนให้	ลบัออกใน C:\xampp\htdocs\[ช้+,อแฟLมุโปัรแกรมุSLiMS]

ห้ล�งจากการต่'ดต่�8งเสร6จส'8น เมุ+,อไปัย�งโปัรแกรมุเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4 และทำ&าการพ'มุพ4ในช้�อง URL 
localhost/[ช้+,อแฟLมุโปัรแกรมุSLiMS] ห้น	าจอโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS จะปัรากฏิพร	อมุให้	ูᱥ0	
ด0แลระบับัทำ&างานในข�8นต่อนต่�อไปัได	ในทำ�นทำ� ด�งภาพทำ�, 2.36 

ภาพทำ�, 2.36 ห้น	าจอส+บัค	นโปัรแกรมุ SLiMS 
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ส&าห้ร�บัการเร�ยกใช้	งานโปัรแกรมุ SLiMS ในภายห้ล�งน�8น ูᱥ0	ด0แลระบับัมุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่	องเร�ยก
ใช้	ต่�ว่คว่บัค�มุโปัรแกรมุ XAMPP และส�,งให้	บัร'การ Apache และ มุายเอสค'ว่แอล ทำ&างานก�อนทำ�กคร�8ง จ�ง
ไปัย�งเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4เพ+,อเร�ยกโปัรแกรมุ SLiMS ใช้	งาน

โดยในห้น	าจอเร',มุต่	นน�8 จะมุ�ห้�ว่ข	อในการทำ&างานห้ล�กด	ว่ยก�น 6 ห้�ว่ข	อได	แก�
1. ห้น	าแรก (home) เปั�นห้น	าแรกของโปัรแกรมุ SLiMS และเปั�นห้น	าส&าห้ร�บัส+บัค	น

ทำร�พยากรทำ�,ได	มุ�การบั�นทำ�กลงไปั ึ᱓�,งในห้น	าจอน�8ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถส+บัค	นสารสนเทำศึได	คล	ายก�บัการ
ส+บัค	นด	ว่ยเึ᱓'ร4ช้เอนจ'8น Google แต่�ห้ากต่	องการส+บัค	นในข�8นส0ง (Advance Search) ให้	กดทำ�,ค&าว่�า 
Advance Search ทำ�,อย0�ด	านล�างของช้�องส+บัค	นเร',มุต่	น ระบับัจะขยายช้�องการส+บัค	น และเปัล�,ยน
เปั�นการส+บัค	นข�8นส0งทำ�นทำ� ด�งภาพทำ�, 2.37

ภาพทำ�, 2.37 ห้น	าจอการส+บัค	นสารสนเทำศึแบับัข�8นส0ง (advance search) 

2. เก�,ยว่ก�บัห้	องสมุ�ด (library information) เปั�นรายการส&าห้ร�บัเข	าไปัย�งห้น	าเว่6บัเพจข	อมุ0ล
ของห้	องสมุ�ด เช้�น สถานทำ�,ต่�8ง เว่ลาในการให้	บัร'การ ช้�องทำางในการต่'ดต่�อห้	องสมุ�ด ฯลฯ ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับั
สามุารถก&าห้นดรายละเอ�ยดได	ในภายห้ล�ง ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถเปัล�,ยนแปัลงห้น	าด�งกล�าว่ได	ต่ามุแต่�ูᱥ0	
ด0แลระบับัต่	องการ รว่มุไปัถ�งการออกแบับัในล�กษณะของเว่6บัเพจด	ว่ยโค	ด HTML ต่�ว่อย�างของ Library 
information ต่ามุค�าเด'มุทำ�,ระบับัก&าห้นดให้	จะมุ�ล�กษณะด�งภาพทำ�, 2.38
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ภาพทำ�, 2.38 ห้น	าจอ library information ึ᱓�,งแสดงรายละเอ�ยดเก�,ยว่ก�บัห้	องสมุ�ดทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัลงราย

ละเอ�ยด

3. สมุาช้'กห้	องสมุ�ด (member area) เปั�นส�ว่นส&าห้ร�บัสมุาช้'กของห้	องสมุ�ดทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	

ทำ&าการเพ',มุข	อมุ0ลเร�ยบัร	อยแล	ว่ สามุารถเข	าใช้	เพ+,อต่รว่จสอบัสถานะสมุาช้'ก และส'ทำธ'ในการใช้	บัร'การ 

รว่มุไปัถ�งส'ทำธ'การย+มุและสถานะการย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ 

ภาพทำ�, 2.39 ห้น	าจอ Member Area ส&าห้ร�บัให้	สมุาช้'กเข	าส0�ระบับัเพ+,อต่รว่จสอบัข	อมุ0ลของต่นเอง
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4. บัรรณาร�กษ4 (Librarian) ค+อห้น	าจอส&าห้ร�บัการแจ	งให้	ูᱥ0	ใช้	บัร'การห้	องสมุ�ดทำราบัถ�งราย
ละเอ�ยดของบั�คลากรทำ�,ทำ&างานในห้น�ว่ยงาน รว่มุทำ�8งช้�องทำางการต่'ดต่�อ ทำ�8งน�8ูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องได	เพ',มุข	อมุ0ล
เข	าส0�ระบับัก�อน จ�งจะสามุารถแสดงข	อมุ0ลบั�คลากรได	

ภาพทำ�, 2.40 ห้น	าจอข	อมุ0ลบั�คลากรของห้	องสมุ�ด

5. ช้�ว่ยเห้ล+อการส+บัค	น (Help On Usage) เปั�นรายการในส�ว่นของการช้�ว่ยเห้ล+อูᱥ0	ใช้	บัร'การ
ในการใช้	โปัรแกรมุ แต่�ในส�ว่นของรายการน�8ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถปัร�บัเปัล�,ยนรายละเอ�ยด รว่มุไปัถ�งห้�ว่ข	อ
รายการได	ต่ามุต่	องการ โดยใช้	ว่'ธ�การแก	ไขห้น	าจอด	ว่ยโค	ด HTML ห้ร+อใช้	ระบับัการแก	แบับั weblog 

ภาพทำ�, 2.41 ห้น	าจอ Help On Usage ทำ�,ให้	ข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัการใช้	บัร'การส+บัค	นสารสนเทำศึ

6. ูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานเข	าระบับั (Librarian LOGIN) ค+อส�ว่นของการเข	าส0�ระบับัเพ+,อการทำ&างานของูᱥ0	
ด0แลระบับั ูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน ห้ร+อบัรรณาร�กษ4ให้	บัร'การ โดยูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องสร	างบั�ญช้�ูᱥ0	มุ�ส'ทำธ'Pในการเข	าถ�ง
ห้น	าจอการทำ&างานก�อน จ�งจะไปัย�งห้น	าจอการทำ&างานได	
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ภาพทำ�, 2.42 ห้น	าจอส�ว่นการทำ&างานของูᱥ0	ด0แลระบับั ูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน ห้ร+อบัรรณาร�กษ4ให้	บัร'การ

ึ᱓�,งในส�ว่นของการทำ&างานน�8จะมุ�การคลอบัคล�มุระบับัห้ลายอย�าง จ�งสามุารถก&าห้นดส'ทำธ'Pในการ
ทำ&างานได	ว่�าูᱥ0	ทำ&างานแต่�ละคนจะทำ&าในส�ว่นใดบั	าง ห้ร+อ บัางคร�8งูᱥ0	ด0แลระบับัอาจจะทำ&าทำ�8งห้มุดเพ�ยงูᱥ0	
เด�ยว่ก6ข�8นอย0�ก�บันโยบัายและจ&านว่นบั�คลากรของห้น�ว่ยงานน�8น ๆ

สร�ป

การต่'ดต่�8งโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS น�8น มุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่	องต่'ดต่�8งโปัรแกรมุเว่6บั
เึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ห้ร+อโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ึ᱓�,งมุ�บัร'การ Apache HTTP server และ มุายเอสค'ว่แอล ึ᱓�,ง
รองร�บั พ�เอช้พ� ต่�8งแต่�ร��น 5 ข�8นไปั รว่มุถ�งโปัรแกรมุสน�บัสน�นอ+,น ๆ เช้�น โปัรแกรมุ Notepad ห้ร+อ 
Wordpad และโปัรแกรมุ Microsoft Excel เพ+,อให้	การทำ&างานก�บัโปัรแกรมุ SLiMS มุ�ปัระส'ทำธ'ภาพมุาก
ย',งข�8น ทำ�8งน�8ในด	านของฮาร4ดแว่ร4ูᱥ0	พ�ฒนาไมุ�ได	ระบั�ค�ณล�กษณะเฉพาะทำ�,ต่	องการของเคร+,องทำ�,ใช้	งานไว่	เปั�น
พ'เศึษ คว่ามุต่	องการฮาร4ดแว่ร4ของระบับัน�8นเปั�นเพ�ยงคอมุพ'ว่เต่อร4ทำ�,สามุารถใช้	งานอ'นเทำอร4เน6ต่ได	อย�าง
ราบัร+,นเทำ�าน�8น แต่�ส&าห้ร�บัเคร+,องแมุ�ข�ายทำ�,ต่	องมุ�การออนไลน4 และูᱥ0	ด0แลระบับัทำ�,ต่	องการให้	มุ�การใช้	งาน
โปัรแกรมุ SLiMS ูᱥ�านทำางระบับัเคร+อข�ายอาจจ&าเปั�นต่	องก&าห้นดค�ณล�กษณะของเคร+,องแมุ�ข�ายให้	มุ�
ปัระส'ทำธ'ภาพส0งพอรองร�บัจ&านว่นูᱥ0	ใช้	บัร'การห้ลายคนได	พร	อมุก�น

ในการใช้	งานโปัรแกรมุ SLiMS น�8น กรณ�ทำ�,ต่'ดต่�8งบันเคร+,องแมุ�ข�ายสามุารถใช้	งานได	ทำ�นทำ�
เน+,องจากเคร+,องแมุ�ข�ายมุ�ล�กษณะเปั�นเคร+,องเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ทำ�,มุ�การเร�ยกใช้	งานโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4อย0�แล	ว่
เปั�นปักต่' แต่�ห้ากเปั�นเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4ต่�8งโต่�ะทำ�,ทำ&างานโปัรแกรมุในแบับัออฟไลน4 จ&าเปั�นต่	องเร�ยกใช้	
งานโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 เช้�น XAMPP ก�อนการใช้	งานโปัรแกรมุ SLiMS เสมุอ
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ค�าถุามุทบทวนบทท�� 2

1. ทำ�านค'ดว่�าโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ทำ�,ต่'ดต่�8ง รองร�บัการทำ&างาน PHP v.5.1 จะใช้	ทำ&างานก�บัโปัรแกรมุ 
SLiMS ได	ห้ร+อไมุ� และเพราะเห้ต่�ใด จงอธ'บัาย
2. ในการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4น�8น ส�ว่นของ phpMyAdmin ึ᱓�,งเปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	ในการจ�ดการ
ฐานข	อมุ0ลจะถ0กต่�8งค�าให้	ไมุ�มุ�รห้�สูᱥ�านเข	าระบับั จงอธ'บัายว่�าเห้ต่�ในการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4
จ�งคว่รก&าห้นดรห้�สูᱥ�านในส�ว่นน�8
3. เห้ต่�ใดเมุ+,อต่'ดต่�8งโปัรแกรมุห้	องสมุ�ด SLiMS แล	ว่ จ�งต่	องลบัแฟLมุ install ออกไปัจากระบับั ทำ�านค'ดว่�า
ห้ากใช้	ว่'ธ�การเปัล�,ยนช้+,อแฟLมุ (rename) จะสามุารถทำ&าได	ห้ร+อไมุ� จงอธ'บัาย
4.  ให้	ทำ� านฝ่� กต่' ดต่�8 ง โปัรแกรมุ  SLiMS อ� กคร�8 ง  โดยสร	 า งฐานข	 อมุ0 ล  (Database name)  ใน 
phpMyAdmin เปั�นช้+,อให้มุ� และต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS ด	ว่ยช้+,อฐานข	อมุ0ลให้มุ�ทำ�,ทำ�านก&าห้นดข�8นเอง 
แล	ว่อธ'บัายูᱥลการต่'ดต่�8งว่�าทำ&างานได	ห้ร+อไมุ� อย�างไร
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บทท�� 3

การก�าห้นดค�ณลั�กษณะของโปรแกรมุห้
องสมุ�ดอ�ตโนมุ�ต� SLiMS

ส&าห้ร�บัโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS ทำ�,ทำ&าการต่'ดต่�8งในเคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4เร�ยบัร	อยแล	ว่
น�8น แมุ	ว่�าจะพร	อมุในการทำ&างานลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุ ห้ร+อบั�นทำ�กข	อมุ0ลสมุาช้'กได	ทำ�นทำ� ห้ากแต่�ใน
การจะใช้	งานโปัรแกรมุ SLiMS ให้	เต่6มุปัระส'ทำธ'ภาพน�8น มุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่	องก&าห้นดค�ณล�กษณะของ
โปัรแกรมุให้	สอดคล	องก�บัสภาพแว่ดล	อมุการทำ&างานก�อน เน+,องจากค�ณล�กษณะของระบับัจะมุ�คว่ามุ
เก�,ยว่ข	องก�บัโมุด0ลการทำ&างานห้ลายต่�ว่ เช้�น การลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุ การจ�ดการทำร�พยากร
สารสนเทำศึ การบั�นทำ�กข	อมุ0ลสมุาช้'ก การย+มุ-ค+น การส+บัค	น ห้ร+อแมุ	แต่�แสดงูᱥลในภาพรว่มุของทำ�8งูᱥ0	ใช้	
และูᱥ0	ด0แลระบับั ทำ&าให้	ถ	าไมุ�มุ�การก&าห้นดค�ณล�กษณะต่�าง ๆ ให้	เร�ยบัร	อยก�อนการทำ&างาน ก6อาจจะส�งูᱥล
ในระยะยาว่ได	

ในการก&าห้นดค�ณล�กษณะของโปัรแกรมุ SLiMSน�8น ในบัางส�ว่นอาจทำ&าภายห้ล�งได	 แต่�ในบัาง
ส�ว่นก6คว่รทำ&าก�อน ึ᱓�,งในบัทำน�8จะได	อธ'บัายถ�งการก&าห้นดค�ณล�กษณะในแต่�ละส�ว่นต่ามุล&าด�บัรายการทำ�,
ปัรากฏิในระบับั

การก�าห้นดค�ณลั�กษณะของระบบส�ารองข
อมุ\ลั

ในการเข	าส0�ห้น	าจอการทำ&างานของูᱥ0	ด0แลระบับัโปัรแกรมุ SLiMSน�8นูᱥ0	ด0แลระบับัต่	องทำ&าการเข	า
ระบับัด	ว่ย username และ password ทำ�,ได	ลงทำะเบั�ยนไว่	จากต่อนทำ�,ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุก�อน ึ᱓�,งค�าเด'มุทำ�,
ระบับัแนะน&าน�8น username ค+อ admin และ password ค+อ admin โดยการเข	าระบับัทำ&าได	โดยการ
กดทำ�,รายการ Librarian LOGINต่ามุภาพทำ�, 3.1

ภาพทำ�, 3.1 รายการ Librarian LOGIN เพ+,อเข	าระบับัทำ&างาน
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ึ᱓�,งเมุ+,อกดแล	ว่ห้น	าจอจะเปัล�,ยนเปั�นห้น	าจอเพ+,อการเข	าส0�ระบับัด�งภาพทำ�, 3.2 เพ+,อให้	ูᱥ0	ด0แล
ระบับัเข	าส0�ระบับัการทำ&างาน 

ภาพทำ�, 3.2 ห้น	าจอส&าห้ร�บัการเข	าส0�ระบับั 

เมุ+,อทำ&าการเข	าส0�ระบับัแล	ว่ ในกรณ�ทำ�,เปั�นการเร�ยกใช้	งานโปัรแกรมุ SLiMSคร�8งแรกในห้น	าจอ 
Home ของการการทำ&างานน�8น จะมุ�แถบัข	อคว่ามุส�แดงปัรากฏิอย0� ด�งในภาพทำ�, 3.3 ึ᱓�,งเปั�นการเต่+อนจาก
ระบับัว่�าส�ว่นของระบับัการส&ารองข	อมุ0ลย�งไมุ�ได	แก	ไขให้	สามุารถทำ&างานได	ต่ามุปักต่' ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัต่	อง
ทำ&าการแก	ไขก�อนการใช้	งาน 

ภาพทำ�, 3.3 ข	อคว่ามุทำ�,เต่+อนูᱥ0	ด0แลระบับัเมุ+,อใช้	งานคร�8งแรก
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ข	อคว่ามุแจ	งเต่+อนด�งกล�าว่น�8น มุ�คว่ามุปัระสงค4ให้	ูᱥ0	ใช้	ก&าห้นดในส�ว่นของต่&าแห้น�งทำ�,อย0�ของไฟล4
ทำ�,จะทำ&าห้น	าทำ�,ส&ารองข	อมุ0ลให้	ก�บัส',งทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับั และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานได	กระทำ&าไว่	 ึ᱓�,งในการปัร�บัแก	น�8น
สามุารถทำ&าได	ต่ามุล&าด�บัข�8นต่อนด�งน�8

1. ไปัย�งแฟLมุโปัรแกรมุ SLiMS ทำ�,อย0�ในแฟLมุ htdocs ของโปัรแกรมุ xampp เพ+,อค	นห้าไฟล4
ช้+,อ syscon昀椀g.inc ห้ร+อในกรณ�ทำ�, เคร+,องคอมุพ'ว่เต่อร4เปั{ดการแสดงนามุสก�ลไว่	  จะเปั�นไฟล4ช้+,อ 
syscon昀椀g.inc.php ให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัทำ&าการแก	ไขไฟล4ด�งกล�าว่ด	ว่ยโปัรแกรมุแก	ไขข	อคว่ามุเช้�น โน	ต่แพด 
ห้ร+อ เว่'ร4ดแพด ห้ร+อโปัรแกรมุอ+,นใดทำ�,สามุารถแก	ไขไฟล4 พ�เอช้พ� ได	 ด�งภาพทำ�, 3.4

ภาพทำ�, 3.4 ห้น	าจอแสดงไฟล4ทำ�,ต่	องใช้	เพ+,อการแก	ไขค&าส�,งในการส&ารองข	อมุ0ล

2. ไฟล4 syscon昀椀g.inc ทำ�,ได	ทำ&าการเปั{ดเพ+,อแก	ไขน�8นให้	ห้าห้�ว่ข	อ mysqldump ึ᱓�,งในบัรรทำ�ด
ล&าด�บัถ�ดไปัของข	อคว่ามุน�8จะเปั�นการระบั�ต่&าแห้น�งทำ�,อย0�ของค�าเด'มุทำ�,ระบับัส&ารองข	อมุ0ลใช้	งานอย0�ได	แก� 
‘urs/bin/mysqldump’ ;ด�งภาพทำ�, 3.5 ห้ล�งจากห้าพบัแล	ว่ ให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัพ�กห้น	าจอของการแก	ไข
ข	อคว่ามุไว่	ก�อน เพ+,อไปัต่รว่จสอบัทำ�,อย0�ของไฟล4 mysqldump.exe
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ภาพทำ�, 3.5 ห้น	าจอการแก	ไขข	อคว่ามุในไฟล4 syscon昀椀g.inc

3. การห้าทำ�,อย0�ของไฟล4 mysqldump.exe เพ+,อน&าทำ�,อย0�ไปัแก	ไขไฟล4 syscon昀椀g.inc ูᱥ0	ใช้	
สามุารถห้าได	โดยส&ารว่จจากในแฟLมุของโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ห้ร+อ โปัรแกรมุเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ึ᱓�,งจะมุ�
แฟLมุ มุายเอสค'ว่แอล อย0� โดยไฟล4 mysqldump.exe มุ�กอย0�ในแฟLมุย�อย bin ของแฟLมุ มุายเอสค'ว่แอล 
น�8เสมุอ ึ᱓�,งเมุ+,อพบัแล	ว่ ให้	ทำ&าการค�ดลอกทำ�,อย0�ของไฟล4จากช้�องพาร4ธด	านบัน

ภาพทำ�, 3.6 ห้น	าจอไฟล4 mysqldump.exe ทำ�,อย0�ในแฟLมุ มุายเอสค'ว่แอล แฟLมุย�อย bin

ส�วนีᱟ��ต้�องีᱟ(าการค่�ดลัอกีᱟ��อย)
เืᱦ��อไปใื᱒�แก�ไขในไฟลั. 
sysconfig.inc
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4. น&าทำ�,อย0�ของไฟล4ทำ�,ได	ทำ&า การค�ดลองไว่	 มุาแก	ไขในโปัรแกรมุแก	ไขข	อคว่ามุของไฟล4 
syscon昀椀g.inc ทำ�,ได	พ�กไว่	ในข	อทำ�, 2 โดยเปัล�,ยนทำ�,อย0�จากเด'มุ usr/bin/mysqldump ให้	เปั�นทำ�,อย0�ต่ามุจร'ง
ทำ�,โปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ใช้	 เช้�น กรณ�ของโปัรแกรมุ XAMPP ต่&าแห้น�งของ mysqldump จะอย0�ทำ�, 
C:\xampp\mysql\bin\mysqldump.exe ด�งภาพทำ�, 3.7 จากน�8นให้	ทำ&าการ save แล	ว่ปั{ดโปัรแกรมุ
แก	ไขข	อคว่ามุเพ+,อกล�บัไปัย�งโปัรแกรมุ SLiMS

ภาพทำ�, 3.7 ห้น	าจอโปัรแกรมุแก	ไขข	อคว่ามุทำ�,ได	ทำ&าการแก	ไขทำ�,อย0�ของ mysqldump แล	ว่

ห้ล�งจากได	แก	ไขไฟล4 syscon昀椀g.inc แล	ว่ ให้	กล�บัมุาย�งโปัรแกรมุ SLiMSทำ�,ห้น	าจอ home 
ของูᱥ0	ด0แลระบับัอ�กคร�8ง แล	ว่ทำ&าการเร�ยกห้น	าจอให้มุ� (refresh) จะพบัว่�าข	อคว่ามุแจ	งเต่+อนเร+,องการ
ส&ารองข	อมุ0ลได	ห้ายไปัแล	ว่

ภาพทำ�, 3.8 ห้น	าจอ home ทำ�,ไมุ�มุ�ค&าเต่+อนเร+,องการส&ารองข	อมุ0ล
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การก�าห้นดค�ณลั�กษณะของโปรแกรมุ SLiMS ในห้�วข
อ System

ในการก&าห้นดค�ณล�กษณะของโปัรแกรมุ SLiMSจากรายการ System น�8น เปั�นการก&าห้นด
ค�ณล�กษณะห้ลายอย�างของโปัรแกรมุ ึ᱓�,งมุ�คว่ามุส&าค�ญอย�างมุากโดยเฉพาะในกล��มุูᱥ0	ด0แลระบับั เพราะ
การก&าห้นดค�ณล�กษณะส�ว่นน�8 จะเก�,ยว่ข	องทำ�8งเร+,องการแสดงูᱥล ภาษา และส�ว่นของข	อมุ0ลทำ�,เก�,ยว่ข	องก�บั
การบัร'การของห้	องสมุ�ดบัางปัระการึ᱓�,งในการก&าห้นดค�ณล�กษณะของโปัรแกรมุ SLiMS น�8นจะมุ�รายการ
ด�งน�8

1. การก�าห้นดค�ณลั�กษณะในห้น
าจอ System Con昀椀guration

การเข	ามุาย�งห้น	าก&าห้นดค�ณล�กษณะของระบับัน�8น สามุารถทำ&าได	โดยการกดทำ�,รายการ 
System ทำ�,อย0�ด	านล�างของห้น	าจอ ต่ามุล0กศึรทำ�,ปัรากฏิในภาพทำ�, 3.9

ภาพทำ�, 3.9 ต่&าแห้น�งในการเล+อกรายการเพ+,อก&าห้นดค�ณล�กษณะโปัรแกรมุ

เมุ+,อกดแล	ว่ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัส0�ห้น	าจอการก&าห้นด System Con昀椀guration ด�งภาพทำ�, 3.10 
และ 3.11

ภาพทำ�, 3.10 ห้น	าจอ System Con昀椀guration ส�ว่นทำ�, 1
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ภาพทำ�, 3.10 ห้น	าจอ System Con昀椀guration ส�ว่นทำ�, 2

ในห้น	าจอ System Con昀椀guration น�8นมุ�รายการในการก&าห้นดค�ณล�กษณะด�งน�8
1.1 ช้+,อย�อห้	องสมุ�ด (Library Name) ก&าห้นดการต่�8งช้+,อห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งช้+,อน�8จะแสดงทำ�,ส�ว่นห้�ว่

ของเว่6บัไึ᱓ต่4 ส�ว่นห้�ว่ของห้น	าจอส+บัค	น และส�ว่นห้�ว่ของห้น	าจอูᱥ0	ด0แลระบับั 
1.2 ช้+,อเต่6มุห้	องสมุ�ด (Library Subname) ก&าห้นดช้+,อรองของห้	องสมุ�ด ห้ร+อเปั�นช้+,อเต่6มุ

ของห้	องสมุ�ด โดยส�ว่นน�8จะแสดงูᱥลทำ�,ส�ว่นห้�ว่ของห้น	าจอส+บัค	น และส�ว่นห้�ว่ของห้น	าจอูᱥ0	ด0แลระบับั
1.3 เทำมุเพลต่ ส&าห้ร�บั OPAC (Public Template) ก&าห้นดแมุ�แบับัของห้น	าจอส+บัค	น ึ᱓�,ง

เปั�นส�ว่นทำ�,ูᱥ0	ใช้	บัร'การจะพบัเมุ+,อเปั{ดเข	าโปัรแกรมุ SLiMSส�ว่นน�8ูᱥ0	ใช้	สามุารถต่'ดต่�8งเพ',มุเต่'มุได	จากทำ�,
โปัรแกรมุมุ�ให้	ในคร�8งแรก แต่�จ&าเปั�นต่	องต่รว่จสอบัถ�งคว่ามุเข	าก�นได	ของแมุ�แบับัทำ�,จะดาว่น4โห้ลดเพ',มุเต่'มุ
ด	ว่ย

1.4 เทำมุเพลต่ ส&าห้ร�บั ส�ว่นูᱥ0	ด0แลระบับั (Admin Template) ก&าห้นดแมุ�แบับัของห้น	าจอ
การทำ&างานของูᱥ0	ด0แลระบับั และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน ึ᱓�,งจะมุ�แมุ�แบับัเร',มุต่	นให้	เล+อกได	สองร0ปัแบับั ึ᱓�,งอาจเล+อก
ใช้	ต่ามุสภาพแว่ดล	อมุของคอมุพ'ว่เต่อร4ูᱥ0	ด0แลระบับัเน+,องจากในร0ปัแบับั default น�8นจะมุ�ร0ปัแบับัทำ�,เปั�น
แอน'เมุช้�,น ในบัางเบัราว่4เึ᱓อร4อาจทำ&างานได	ไมุ�ด� ให้	เปัล�,ยนเปั�นแบับั Meranti ึ᱓�,งจะมุ�ร0ปัแบับัทำ�,ใช้	
ทำร�พยากรเคร+,องน	อยกว่�า

1.5 เล+อกภาษา (Default App. Language) ก&า ห้นดภาษาของรายการต่�าง ๆ ใน
โปัรแกรมุ SLiMSึ᱓�,งจะมุ�ภาษาต่�าง ๆ ให้	เล+อกก&าห้นดได	ห้ลายภาษา รว่มุทำ�8งภาษาไทำย ึ᱓�,งในส�ว่นภาษา
ไทำยน�8ร�บัการแปัลโดย ค�ณปัระส'ทำธ'Pช้�ย เล'ศึร�ต่นเคห้กาล ได	ทำ&าการแปัลไว่	ในรายการห้ล�ก ๆ ห้ากแต่�ก6ย�ง
ไมุ�ครบัทำ�กรายการทำ�,มุ�ในโปัรแกรมุ จ�งทำ&าให้	แมุ	ก&าห้นดเปั�นภาษาไทำยก6จะย�งคงมุ�บัางค&าส�,ง บัางรายการ 
ห้ร+อบัางการแสดงูᱥลเปั�นภาษาอ'นโดน�เึ᱓�ยอย0� 
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1.6 ต่�8งค�าจ&านว่นรายการทำ�,แสดงในห้น	า OPAC (number of collections to show in 
OPAC result list) ค+อการก&าห้นดการแสดงูᱥลข	อมุ0ลูᱥลการส+บัค	นทำร�พยากรสารสนเทำศึในห้น	าจอูᱥล
การส+บัค	น โดยค�าเร',มุต่	นค+อแสดงทำ�, 10 รายการ โดยูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถก&าห้นดเพ',มุเปั�น 20 – 50 
รายการได	 

1.7 แสดงรายการช้+,อเร+,องให้มุ�ในห้น	าโฮมุเพจ (show promoted titles at homepage) 
เปั�นการต่�8งค�าให้	ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ได	ทำ&าการลงรายการไว่	 และได	มุ�การก&าห้นดว่�าเปั�นทำร�พยากร
แนะน&าแก�ูᱥ0	ใช้	 แสดงูᱥลในห้น	าจอส+บัค	นห้น	าแรก ส�ว่นน�8จะมุ�ล�กษณะเห้มุ+อนก�บับัร'การห้น�งส+อแนะน&า 
ึ᱓�,งห้	องสมุ�ดทำ�,ว่ไปัน'ยมุจ�ดเปั�นน'ทำรรศึการ

1.8 ค+นด�ว่น (Quick Return) เปั�นการต่�8งค�าให้	ระบับัการค+นทำร�พยากรสามุารถทำ&าแบับั
แบับัเร�งด�ว่นได	ห้ร+อไมุ�ึ᱓�,งการค+นแบับัเร�งด�ว่นค+อ การค+นทำ�,ไมุ�ต่	องใช้	การแสกนรห้�สแทำ�งสมุาช้'ก แต่�แสกนร
ห้�สแทำ�งทำร�พยากรสารสนเทำศึโดยต่รงในทำ�นทำ�

1.9 Print Circulation Receipt ก&าห้นดค�าในการย+มุทำร�พยากรจะให้	มุ�การพ'มุพ4ใบัแจ	งูᱥล
การย+มุทำร�พยากรห้ร+อไมุ�

1.10 ย+มุ และ ว่�นทำ�,ค+น (Loan and Due Date Manual Change) เปั�นการก&าห้นดให้	
บัรรณาร�กษ4ห้ร+อเจ	าห้น	าทำ�,ย+มุค+นสามุารถแก	ไขข	อมุ0ลการย+มุค+นได	ด	ว่ยต่นเองได	ห้ร+อไมุ� ึ᱓�,งโดยปักต่'ระบับั
จะย�ดต่ามุกฎทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัต่�8งค�าไว่	ก�อน ห้ากก&าห้นดให้	สามุารถแก	ไขได	 ูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจะสามุารถเข	าไปั
แก	ไขข	อมุ0ลส�ว่นน�8เปั�นรายสมุาช้'กได	

1.11 จ&าก�ดการย+มุ (Loan Limit Override) เปั�นการก&าห้นดให้	บัรรณาร�กษ4ห้ร+อเจ	าห้น	าทำ�,
ย+มุค+นสามุารถทำ&ารายการย+มุเก'นส'ทำธ'Pการย+มุปักต่'ได	ห้ร+อไมุ�

1.12 Ignore Holidays Fine Calculationเปั�นการก&าห้นดค�ณล�กษณะของระบับัให้	มุ�การ
ค&านว่ณค�าปัร�บัในช้�ว่งว่�นห้ย�ดห้ร+อไมุ�  

1.13 แสดงรายละเอ�ยด XML (OPAC XML Detail) ค+อ การก&าห้นดให้	สามุารถแสดงราย
ละเอ�ยดทำร�พยากรในร0ปัแบับัของไฟล4 XML ได	ห้ร+อไมุ�

1.14 แสดงูᱥล XML (OPAC XML Result) ค+อ การก&าห้นดห้น	าจอูᱥลส+บัค	นให้	สามุารถ
แสดงรายละเอ�ยดูᱥลการส+บัค	นในร0ปัแบับัของไฟล4 XML ได	ห้ร+อไมุ�

1.15 Enable Search Spellchecker ต่�8งการเปั{ดระบับัการต่รว่จสอบัค&าศึ�พทำ4ในการ
ส+บัค	นห้ร+อไมุ�

1.16 อน�ญาต่ให้	ดาว่น4โห้ลดเอกสารด'จ'ทำ�ล (Allow OPAC File Download) อน�ญาต่ให้	ูᱥ0	
ใช้	บัร'การสามุารถดาว่น4โห้ลดข	อมุ0ลทำ�,แนบัไปัก�บัข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุ จากห้น	าจอการส+บัค	น
ทำร�พยากรสารสนเทำศึได	ห้ร+อไมุ�
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1.17 เว่ลาอย0�ในระบับั (Session Login Timeout) ก&าห้นดช้�ว่งเว่ลาในการอย0�ในระบับัทำ�8ง
ของูᱥ0	ใช้	บัร'การ และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่' โดยการก&าห้นดเว่ลาจะน�บัเปั�นจ&านว่นนาทำ�

1.18 Barcode Encoding ต่�8งค�ณล�กษณะของร0ปัแบับัต่�ว่อ�กษรทำ�,จะใช้	ในการพ'มุพ4รห้�ส
แทำ�ง ึ᱓�,งในส�ว่นน�8ูᱥ0	ด0แลระบับั ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานต่	องมุ�การทำดลองการใช้	 เน+,องจากการทำ&ารห้�สแทำ�งน�8น ค�า
ภาษาในบัางต่�ว่เล+อกไมุ�สามุารถแสดงูᱥลภาษาไทำยได	 

ต่�ว่อย�างการก&าห้นดค�ณล�กษณะบัางปัระการ เช้�น ก&าห้นดค�าภาษา จากเด'มุภาษาอ�งกฤษ
ให้	เปั�นภาษาไทำย ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถปัร�บัได	ทำ�,ห้�ว่ข	อ Default App. Language ด�งเช้�นภาพทำ�, 3.11

ภาพทำ�, 3.11 การก&าห้นดค�ณล�กษณะภาษาของโปัรแกรมุ SLiMS
ึ᱓�,งเมุ+,อูᱥ0	ด0แลระบับัได	เปัล�,ยนภาษาแล	ว่ และกดปั�~มุบั�นทำ�กการต่�8งค�าทำ�,เปั�นปั�~มุส�เข�ยว่ ห้น	าจอ

ระบับัจะทำ&าการปัร�บัปัร�งโดยอ�ต่โนมุ�ต่' และรายการต่�าง ๆ ก6จะเปัล�,ยนเปั�นภาษาไทำยด�งภาพทำ�, 3.12

ภาพทำ�, 3.12 ห้น	าจอ System Con昀椀guration ห้ล�งการเปัล�,ยนภาษาเปั�นภาษาไทำย
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ต่�ว่อย�างูᱥลการก&าห้นด Library Name และ Library Subname ในภาพทำ�, 3.13 ึ᱓�,งจะ
การแสดงูᱥลในห้น	าจอการส+บัค	น ด�งภาพทำ�, 3.14

ภาพทำ�, 3.13 การต่�8งค�า Library Name และ Library Subname

ภาพทำ�, 3.14 ูᱥลการก&าห้นดช้+,อห้	องสมุ�ดทำ�,แสดงในห้น	าจอส+บัค	นทำร�พยากรสารสนเทำศึ

2. การก�าห้นดเนgaอห้าในรายการบนห้น
าจอสgบค
นทร�พัยากรสารสนเทศ

เปั�นการก&าห้นดเน+8อห้าทำ�,จะแสดงูᱥลในรายการต่�าง ๆ โดยจะมุ��งเน	นเฉพาะในห้น	าจอการ
ส+บัค	นทำร�พยากรสารสนเทำศึ โดยเฉพาะLibrary Informationึ᱓�,งเปั�นรายการทำ�,จะให้	ข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัห้	อง
สมุ�ดทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัจ�ดการข	อมุ0ล โดยในการจ�ดการเน+8อห้าในส�ว่นน�8สามุารถทำ&าได	โดยการกดทำ�,ไอคอน
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  ึ᱓�,งอย0�บัร'เว่ณด	านบันของห้น	าจอูᱥ0	ด0แลระบับั ด�งภาพทำ�, 3.15 ึ᱓�,งเมุ+,อคล'กแล	ว่จะมุ�รายการย�อย
ปัรากฏิให้	เห้6นในแถบัข	างึ᱓	ายของห้น	าจอ ในภาพทำ�, 3.16

ภาพทำ�, 3.15 ไอคอนทำ�,ใช้	เพ+,อเร�ยกรายการย�อยของการก&าห้นดค�ณล�กษณะ

ภาพทำ�, 3.16 รายการย�อยทำ�,จะปัรากฏิเมุ+,อคล'กทำ�,ไอคอนเร�ยกรายการย�อย

ึ᱓�,งในการปัร�บัปัร�งเน+8อห้าทำ�,จะปัรากฏิในส�ว่นของ Library information น�8น ให้	ทำ&าการกด
เล+อกทำ�,ห้�ว่ข	อ เน+8อห้า ด�งในภาพทำ�, 3.16 และจะมุ�ห้น	าจอส&าห้ร�บัการแก	ไขห้น	าจอปัรากฏิข�8นแทำนทำ�,ห้น	า
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จอ System Con昀椀guration ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถแก	ไขข	อมุ0ลในห้�ว่ข	อ Library information ได	ด	ว่ย
การกดทำ�,ไอคอนร0ปัปัากกาห้น	าช้+,อรายการ ต่ามุทำ�,ปัรากฏิในภาพทำ�, 3.17

ภาพทำ�, 3.17 การเล+อกรายการทำ�,ต่	องการแก	ไขข	อมุ0ลภายใน

ห้ล�งจากกดเพ+,อแก	ไขแล	ว่ ห้น	าจอจะเปัล�,ยนเข	าส0�ห้น	าข	อมุ0ลทำ�,จะแก	ไข ห้ากแต่�ข	อมุ0ลใน
ห้น	าจอน�8 การทำ�,จะทำ&าการแก	ไขได	อย�างสมุบั0รณ4ต่	องกดทำ�,ปั�~มุ Edit ส�แดงทำ�,อย0�ทำางด	านขว่ามุ+อของห้น	าจอ
ก�อน จ�งจะสามุารถแก	ไขและบั�นทำ�กได	 ต่ามุภาพทำ�, 3.18

ภาพทำ�, 3.18 การแก	ไขข	อมุ0ลของห้น	าจอเน+8อห้าทำ�,เล+อก

ในการแก	ไขข	อมุ0ลน�8น ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถแก	ไขได	เห้มุ+อนก�บัการทำ&างานด	ว่ยโปัรแกรมุไมุโคร
ึ᱓อฟทำ4เว่'ร4ด ห้ร+อในล�กษณะทำ�,คล	ายก�บัการทำ&าเว่6บับัล6อก ึ᱓�,งจะมุ�เคร+,องมุ+อในการจ�ดการข	อคว่ามุ สามุารถ
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แทำรกร0ปัภาพ คล'ปัว่'ด�โอ ใส�จ�ดเช้+,อมุโยง (Link) ห้ร+อต่าราง แมุ	แต่�การค�ดลองข	อมุ0ลจากห้น	าเว่6บัไึ᱓ต่4อ+,น

โดนต่รงแล	ว่น&ามุาว่าง ห้ากเปั�นการค�ดลอกจากห้น	าเว่6บัเพจทำ�,ทำ&าด	ว่ย HTML ก6สามุารถคงร0ปัแบับัทำ�,

เห้มุ+อนต่	นฉบั�บัได	 อย�างเช้�นในภาพทำ�, 3.19 ทำ�,ได	ทำ&าการค�ดลอกห้น	าเพจข	อมุ0ลส&าน�กว่'ทำยบัร'การฯ 

มุห้าว่'ทำยาล�ยราช้ภ�ฏินครปัฐมุมุาว่าง ก6ย�งคงมุ�ต่าราง ส�ต่�ว่อ�กษร ส�ต่าราง และจ�ดเช้+,อมุโยงต่ามุต่	นฉบั�บั

ต่'ดมุาด	ว่ย

ภาพทำ�, 3.19 การค�ดลอกข	อคว่ามุจากเว่6บัไึ᱓ต่4อ+,นมุาใช้	งานด	ว่ยการว่างโดยต่รง

ในภาพทำ�, 3.19 เมุ+,อลองกดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�กข	อมุ0ลทำ�,อย0�บัร'เว่ณด	านบันึ᱓	ายของห้น	าจอ ระบับัจะ

ทำ&าการบั�นทำ�กการเปัล�,ยนแปัลง ึ᱓�,งส',งทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	ทำ&าการแก	ไขจะไปัแสดงูᱥลในห้น	าจอส+บัค	น ทำ�,

รายการทำ�,ได	แก	ไข ด�งเช้�นในภาพทำ�, 3.20 ึ᱓�,งเปั�นรายการ เก�,ยว่ก�บัห้	องสมุ�ด (Library information) ใน

แบับัเด'มุ ได	มุ�การเปัล�,ยนแปัลงไปัเปั�นภาพ 3.21 ึ᱓�,งเปั�นส',งทำ�,ูᱥ0	ด0แลได	ทำ&าการแก	ไขและบั�นทำ�กไว่	

ภาพทำ�, 3.20 ห้น	าจอ เก�,ยว่ก�บัห้	องสมุ�ด (Library information) แบับัเด'มุทำ�,มุาก�บัโปัรแกรมุ
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ภาพทำ�, 3.21 ห้น	าจอ เก�,ยว่ก�บัห้	องสมุ�ด (Library information) ทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	ทำ&าการแก	ไข

จากภาพทำ�, 3.21 จะเห้6นได	ว่�า ห้น	าเน+8อห้าทำ�,แก	ไขไว่	จะเปัล�,ยนแปัลงไปัต่ามุทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	
ปัร�บัแก	 ห้ากไมุ�สมุบั0รณ4ด� ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถย	อนกล�บัมุาแก	ไข และต่รว่จสอบัึ᱓&8าไปัึ᱓&8ามุาอ�กก�,คร�8งก6ได	
จนกว่�าจะได	ห้น	าเน+8อห้าทำ�,พ�งพอใจ ึ᱓�,งในการแก	ไขห้น	าเน+8อห้าน�8 ห้ากมุ�คว่ามุร0	ในเร+,องโค	ด HTML ก6
สามุารถใช้	ว่'ธ�แก	ไขด	ว่ยโค	ด HTML ก6ได	 เน+,องจากจะมุ�คว่ามุละเอ�ยดกว่�าการใช้	เคร+,องมุ+อปักต่' โดยการ
แก	ไขโค	ด HTML มุ�ล&าด�บัด�งน�8

1) มุาย�งห้น	าจอเน+8อห้าทำ�,ต่	องการแก	ไข และกดทำ�,ปั�~มุ Edit เพ+,อเร',มุการแก	ไข
2) กดทำ�,ไอคอน HTML จะได	ห้น	าต่�างโค	ด HTML ของห้น	าเน+8อห้าทำ�,ก&าล�งแก	ไขอย0� 
3) ทำ&าการแก	ไข และเมุ+,อทำ&าการแก	ไขเสร6จส'8นแล	ว่ให้	กดทำ�,ปั�~มุอ�พเดต่
4) กดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�กข	อมุ0ลทำ�,ได	ทำ&าการแก	ไขเพ+,อบั�นทำ�กเข	าส0	ระบับั
ต่ามุล&าด�บั ด�งภาพทำ�, 3.22 และกล�บัไปัต่รว่จสอบัในห้น	าจอส+บัค	นอ�กคร�8งว่�าเปั�นไปัต่ามุ

ทำ�,ต่	องการร�ไมุ� ด�งภาพทำ�, 3.23

ภาพทำ�, 3.22 ล&าด�บัในการแก	ไขห้น	าเน+8อห้าโดยใช้	ว่'ธ�แก	ไขโค	ด HTML

4

2

1

3
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ภาพทำ�, 3.23 ห้น	าเน+8อห้าในห้น	าจอส+บัค	นทำ�,ได	ปัร�บัปัร�งให้มุ�

3. การจ�ดท�าดรรช้น�ของข
อมุ\ลัทร�พัยากรสารสนเทศ

เปั�นการทำ&าดรรช้น�เพ+,อใช้	ในระบับัการส+บัค	น ห้ากแต่�ในส�ว่นน�8แมุ	จะเปั�นรายการทำ�,อย0�ในส�ว่น
ของการก&าห้นดค�ณล�กษณะของโปัรแกรมุ ทำว่�าในช้�ว่งแรกทำ�,ย�งไมุ�มุ�รายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ ย�งไมุ�มุ�
คว่ามุจ&าเปั�นต่	องทำ&าดรรช้น�ก6ได	 จนกว่�าจะมุ�รายทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,มุ�ปัร'มุาณพอสมุคว่รก�อน จ�งย	อน
กล�บัมุาทำ&าได	 ห้ร+ออาจจะทำ&าในทำ�กคร�8งห้ล�งจากทำ�,มุ�การเพ',มุข	อมุ0ลทำร�พยากรสารสนเทำศึครบั 100 รายการ
ก6ได	 เพ+,อให้	การทำ&าดรรช้น�ไมุ�ช้	าเก'นไปั

ภาพทำ�, 3.24 ต่�ว่อย�างห้น	าจอการทำ&าดรรช้น�ทำร�พยากรสารสนเทำศึ 

4. การแก
ไขจ�ดเช้g�อมุโยงโมุด\ลัของโปรแกรมุ SLiMS

เปั�นการแก	ไขจ�ดทำ�,เช้+,อมุโยงระห้ว่�างโมุด0ลการทำ&างานของโปัรแกรมุ SLiMSก�บัไฟล4โมุด0ลึ᱓�,งเปั�น
ไฟล4 พ�เอช้พ� ในแฟLมุโปัรแกรมุ SLiMSึ᱓�,งแก	ไขได	เพ�ยงการเช้+,อมุโยงเทำ�าน�8น และเปั�นส�ว่นทำ�,ไมุ�แนะน&าให้	ูᱥ0	
ด0แลระบับัทำ�,ไมุ�มุ�คว่ามุร0	เร+,องโค	ด พ�เอช้พ� มุาแก	ไข เน+,องจากโมุด0ลเปั�นส�ว่นทำ�,ส&าค�ญมุากในการทำ&างานของ
โปัรแกรมุ SLiMSถ	าแก	ไขไมุ�ถ0กต่	องอาจทำ&าให้	ใช้	งานโมุด0ลบัางอย�างไมุ�ได	
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ภาพทำ�, 3.25 ห้น	าจอรายการโมุด0ลทำ�,มุ�ในโปัรแกรมุ SLiMSและค&าส�,งเพ+,อแก	ไข ห้ร+อลบัออกจากระบับั

5. การก�าห้นดูᱥ\
ใช้
งานระบบ

เปั�นรายการทำ�,ก&าห้นดส'ทำธ'การทำ&างานในโปัรแกรมุ SLiMSห้ล�งเข	าส0�ระบับั โดยจะเปั�นการ
ก&าห้นดคว่ามุสามุารถในการเข	าถ�งข	อมุ0ล รว่มุไปัถ�งส'ทำธ'Pในการใช้	โมุด0ลต่�าง ๆ โดยปักต่'ข�8นต่อนน�8ใน
รายการก&าห้นดค�ณล�กษณะจะอย0�ถ�ดไปัจาก Librarian & System Users ห้ากแต่�ถ	าูᱥ0	ด0แลทำ&าการเพ',มุ
ข	อมุ0ลูᱥ0	ใช้	ระบับัในรายการ Librarian & System Users ก�อนแล	ว่ค�อยสร	างกล��มุูᱥ0	ใช้	 ูᱥ0	ด0แลระบับัก6ต่	อง
ย	อนกล�บัไปัแก	ไขข	อมุ0ลของ Librarian & System Users ึ᱓&8าอ�กคร�8ง ึ᱓�,งเปั�นงานทำ�,ึ᱓&8าึ᱓	อน ในการทำ&างาน
จร'งูᱥ0	ด0แลระบับัจ�งคว่รสร	างกล��มุูᱥ0	ใช้	ให้	เร�ยบัร	อยก�อน แล	ว่จ�งไปัสร	างข	อมุ0ลูᱥ0	ใช้	ระบับัใน Librarian & 
System Users

การสร	างกล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับัสามุารถทำ&าได	โดยการเล+อกทำ�,รายการ กล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับั จากแถบั
รายการทำางด	านึ᱓	ายเช้�นรายการอ+,น ๆ ก�อนห้น	าน�8 โดยห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัส0�ห้น	าจอกล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับั
ด�งเช้�นภาพทำ�, 3.26 และสามุารถเพ',มุูᱥ0	กล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับัได	ด	ว่ยการกดปั�~มุเพ',มุูᱥ0	ใช้	งานระบับั ต่ามุล0กศึรใน
ภาพทำ�, 3.27

ภาพทำ�, 3.26 ต่�ว่อย�างห้น	าจอกล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับั
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ภาพทำ�, 3.27 การเพ',มุกล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับั

จากภาพทำ�, 3.27 เมุ+,อทำ&าการกดทำ�,ปั�~มุ เพ',มุกล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับั ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัส0�ห้น	าจอการ
ระบั�รายละเอ�ยดเก�,ยว่ก�บักล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับัทำ�,ต่	องการเพ',มุ โดยูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถก&าห้นดช้+,อของกล��มุูᱥ0	
ใช้	งานระบับั และส'ทำธ'ในการใช้	งานต่�าง ๆ ึ᱓�,งห้น	าจอจะเร�ยงข	อมุ0ลต่ามุโมุด0ลต่�าง ๆ ทำ�,มุ�ในโปัรแกรมุ 
SLiMS ได	แก� 1) การลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุและต่�ว่เล�มุ (Bibliography) 2) งานย+มุ-ค+น 3) งาน
เก�,ยว่ก�บัสมุาช้'กห้	องสมุ�ด 4) งานระบับัข	อมุ0ล master 昀椀le 5) งานต่รว่จสอบัรายการต่�ว่เล�มุ 6) งาน
จ�ดการระบับั 7) งานจ�ดทำ&ารายงานและสถ'ต่' และ 8) งานคว่บัค�มุส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,องด�งภาพทำ�, 3.28

ภาพทำ�, 3.28 ห้น	าจอการสร	างกล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับั

จากภาพทำ�, 3.28 ส'ทำธ'จะแบั�งออกเปั�น 2 ส�ว่นค+อ อ�าน และเข�ยน ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัจะต่	อง
ก&าห้นดส'ทำธ'ในการทำ&างานให้	กล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับัทำ�,สร	างข�8นมุา โดยกดให้	เก'ดเคร+,องห้มุายถ0กในช้�องห้ล�งโมุด0ล
ต่�าง ๆ ึ᱓�,งจะมุ�ูᱥลให้	ช้�องทำ�,มุ�เคร+,องห้มุายถ0กจะมุ�ส'ทำธ'ในการใช้	งานโมุด0ลน�8นได	 เช้�น ในภาพทำ�, 3.29 มุ�การ
กดจนเก'ดเคร+,องห้มุายถ0กในทำ�กช้�อง ห้มุายคว่ามุว่�ากล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับักล��มุน�8สามุารถอ�าน/ด0โมุด0ลได	ทำ�กต่�ว่ 
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และมุ�ส'ทำธ'ในการแก	ไข เพ',มุ ห้ร+อลบัข	อมุ0ลในโมุด0ลเห้ล�าน�8นก6ได	 กล�าว่ค+อมุ�ส'ทำธ'ในการทำ&างานเทำ�ยบัเทำ�าูᱥ0	
ด0แลระบับั

ภาพทำ�, 3.29 การก&าห้นดให้	กล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับัมุ�ส'ทำธ'อ�านและเข�ยนทำ�กโมุด0ล 

ในขณะทำ�,อ�กกล��มุมุ�การกดให้	เก'ดเคร+,องห้มุายถ0ก เพ�ยงในบัางโมุด0ล น�8นห้มุายคว่ามุว่�ากล��มุูᱥ0	ใช้	
ระบับักล��มุด�งกล�าว่จะทำ&างานได	เพ�ยงบัางโมุด0ลเทำ�าน�8น เช้�น กล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับัในภาพทำ�, 3.30 ทำ�,มุ�มุ�การกดให้	
เก'ดเคร+,องห้มุายถ0กเฉพาะโมุด0ลงานย+มุ-ค+น และงานสมุาช้'กห้	องสมุ�ด เทำ�าน�8น

ภาพทำ�, 3.30 กล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับัทำ�,มุ�ส'ทำธ'เพ�ยงบัางโมุด0ล
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ถ	ามุ�การสร	างูᱥ0	ใช้	งานระบับั ทำ�,ถ0กจ�ดเข	ากล��มุแบับัในภาพทำ�, 3.30 เมุ+,อูᱥ0	ใช้	งานระบับัในกล��มุน�8
เข	าส0�ระบับัเพ+,อทำ&างาน ห้น	าจอการทำ&างานจะเห้ล+อโมุด0ลทำ�,ทำ&างานได	เพ�ยงแค� 2 งาน ค+องานย+มุ-ค+น และ 
งานสมุาช้'กห้	องสมุ�ด ต่ามุภาพทำ�, 3.31 ส�ว่นโมุด0ลอ+,น ๆ จะถ0กระง�บัไมุ�ให้	มุ�ส'ทำธ'ในการเข	าไปัด0แต่�อย�างใด

ภาพทำ�, 3.31 ห้น	าจอการทำ&างานของกล��มุูᱥ0	ใช้	ระบับัทำ�,ถ0กจ&าก�ดส'ทำธ'ในการทำ&างาน

6. การสร
างข
อมุ\ลับรรณาร�กษ� แลัะูᱥ\
ปฏิ�บ�ต�งาน

รายการ Librarian & System Users น�8จะเปั�นการสร	างข	อมุ0ลให้	ก�บับัรรณาร�กษ4 และูᱥ0	
ปัฏิ'บั�ต่'งานในห้น	าทำ�,ต่�าง ๆ ึ᱓�,งจะทำ&าให้	บั�คลากรอ+,น ๆ นอกเห้น+อจากูᱥ0	ด0แลระบับัมุ�ส'ทำธ'Pในการเข	าส0�ระบับั
เพ+,อทำ&าการเพ',มุ ลบั ห้ร+อปัร�บัปัร�งข	อมุ0ลต่�าง ๆ ภายในโปัรแกรมุ SLiMSได	 โดยูᱥ0	ด0แลระบับัทำ&าการกดทำ�,
รายการ Librarian & System Users ห้น	าจอจะเปัล�,ยนด�งภาพทำ�, 3.32 โดยในคร�8งแรกจะย�งไมุ�มุ�ข	อมุ0ล 
ให้	ทำ&าการกดทำ�,ปั�~มุ เพ',มุช้+,อูᱥ0	ใช้	งานระบับัให้มุ� ต่ามุล0กศึรในภาพทำ�, 3.33
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ภาพทำ�, 3.32 ห้น	าจอ Librarian & System Users

ภาพทำ�, 3.33 การเพ',มุข	อมุ0ลูᱥ0	ใช้	งานระบับัคนให้มุ� 

จากภาพทำ�, 3.33 ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัส0�ห้น	าจอการกรอกข	อมุ0ลูᱥ0	ใช้	ระบับั ึ᱓�,งในการกรอก
ข	อมุ0ลน�8 ทำ�,ห้�ว่ข	อห้น	าช้�องบัางรายการจะมุ�เคร+,องห้มุาย “ * ” ึ᱓�,งห้มุายถ�ง จ&าเปั�นต่	องกรอก โดยจะมุ�ข	อทำ�,
จ&าเปั�นต่	องกรอกค+อ 1) ช้+,อเข	าใช้	งานระบับัึ᱓�,งเปั�น ช้+,อทำ�,ใช้	ในการเข	าระบับัการทำ&างาน 2) ช้+,อจร'ง จะเปั�น
ข	อมุ0ลทำ�,จะน&าไปัแสดงในห้น	าข	อมุ0ลบั�คลากร รว่มุทำ�8งมุ�ูᱥลต่�อการต่รว่จสอบัการปัฏิ'บั�ต่'งานในระบับัโดนูᱥ0	
ด0แลระบับั 3) User type เปั�นการก&าห้นดสถานะของูᱥ0	ใช้	ระบับัว่�าเปั�นบั�คลากรช้น'ดใด เช้�น บัรรณาร�กษ4 
ูᱥ0	ช้�ว่ยบัรรณาร�กษ4 ห้ร+อเจ	าห้น	าทำ�,ทำ�,ว่ไปั 4) รห้�สูᱥ�านเพ+,อเข	าระบับั (รห้�สูᱥ�านให้มุ�) และ 5) ย+นย�นรห้�ส
ูᱥ�าน นอกจากน�8ส',งทำ�,ต่	องระบั�แต่�ไมุ�ได	มุ�การบั�งค�บัระบั�ไว่	ค+อ กล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับั ทำ�,จะมุ�ูᱥลให้	ูᱥ0	ใช้	งานระบับั
มุ�ส'ทำธ'Pห้ร+อไมุ�มุ�ส'ทำธ'Pในการทำ&างานในโมุด0ลต่�าง ๆ ด�งภาพต่�ว่อย�างทำ�, 3.34 และ 3.35 
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ภาพทำ�, 3.34 ต่�ว่อย�างการระบั�ข	อมุ0ลูᱥ0	ใช้	งานระบับัส�ว่นทำ�, 1

ภาพทำ�, 3.35 ต่�ว่อย�างการระบั�ข	อมุ0ลูᱥ0	ใช้	งานระบับัส�ว่นทำ�, 2

จากภาพทำ�, 3.35 เมุ+,อระบั�ข	อมุ0ลต่�าง ๆ แล	ว่ ให้	ทำ&าการบั�นทำ�กข	อมุ0ลด	ว่ยการกดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�ก ึ᱓�,ง
จะมุ�ทำ�8งด	านบันึ᱓	ายของห้น	าจอ และ ด	านล�างึ᱓	ายของห้น	า แล	ว่ห้น	าจอจะกล�บัมุาทำ�,ห้น	ารายช้+,อูᱥ0	ใช้	งาน
ระบับัด�งภาพทำ�, 3.36และเมุ+,อไปัต่รว่จสอบัทำ�,ห้น	าส+บัค	น ในรายการ Librarian จะพบัว่�ามุ�ข	อมุ0ลูᱥ0	ใช้	งาน
ระบับัทำ�,ได	ทำ&าการบั�นทำ�กไปัปัรากฏิในฐานะบั�คลากรของห้	องสมุ�ดด�งภาพทำ�, 3.37
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ภาพทำ�, 3.36 ห้น	าจอแสดงรายช้+,อูᱥ0	ใช้	งานระบับัทำ�,มุ�รายช้+,อของบั�คคลทำ�,ได	ทำ&าการเพ',มุไปั

ภาพทำ�, 3.37 ห้น	าจอของห้�ว่ข	อ Librarian จากห้น	าส+บัค	นสารสนเทำศึ
ึ᱓�,งูᱥ0	ใช้	ระบับัน�8 ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถสร	างได	มุากกว่�าห้น�,งรายการ และถ	าูᱥ0	ใช้	ระบับัคนใดมุ�ส'ทำธ'

ในการเข	าถ�งโมุด0ลเทำ�ยบัเทำ�าูᱥ0	ด0แลระบับั ก6สามุารถสร	างูᱥ0	ใช้	ระบับัให้มุ�ได	เช้�นเด�ยว่ก�บัูᱥ0	ด0แลระบับั เช้�นใน
ภาพทำ�, 3.38

ภาพทำ�, 3.38 ห้น	าจอรายช้+,อูᱥ0	ใช้	ระบับั ทำ�,มุ�การเพ',มุูᱥ0	ใช้	ระบับัมุากกว่�าห้น�,งรายการ

7. การก�าห้นดข
อมุ\ลัว�นห้ย�ดของห้
องสมุ�ด

เปั�นการระบั�ข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัว่�นปั{ดทำ&าการของห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งเก�,ยว่ข	องก�บัระบับัการย+น-ค+น 
เน+,องจากระบับัจะต่รว่จสอบัและก&าห้นดว่�นทำ�,ูᱥ0	ใช้	บัร'การต่	องค+นทำร�พยากรทำ�,มุ�การย+มุไปั โดยเฉพาะอย�าง
ย',งในกรณ�ทำ�,มุ�การย+มุเก'นก&าห้นดและต่	องเส�ยค�าปัร�บั ระบับัจะค&านว่ณว่�นทำ�,เก'น แต่�จะไมุ�น�บัว่�นห้ย�ด
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ทำ&าการของห้	องสมุ�ด ห้ากูᱥ0	ด0แลระบับัไมุ�มุ�การก&าห้นดว่�นห้ย�ดไว่	 ระบับัจะถ+อว่�าห้	องสมุ�ดน�8นเปั{ดทำ&าการ
ทำ�กว่�น และจะน�บัว่�นในการย+มุ รว่มุถ�งว่�นทำ�,เก'นก&าห้นดต่ามุทำ�,ระบับัได	ถ0กก&าห้นดไว่	 แมุ	ว่�าในคว่ามุเปั�นจร'ง
บัางว่�นอาจเปั�นว่�นปั{ดทำ&าการห้ร+อว่�นห้ย�ดราช้การก6ต่ามุทำ�

การก&าห้นดว่�นห้ย�ด ทำ&าได	ด	ว่ยการเล+อก ต่�8งค�าว่�นห้ย�ด จากการเร�ยกรายการทำางึ᱓	ายของห้น	า
จอเฉกเช้�น การก&าห้นดส�ว่นอ+,น ๆ ึ᱓�,งห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัส0�ห้น	าจอการก&าห้นดว่�นห้ย�ด ทำ�,สามุารถเล+อกได	
ว่�าว่�นใดบั	างทำ�,เปั�นว่�นห้ย�ดของห้	องสมุ�ด โดยการกดให้	เก'ดเคร+,องห้มุายถ0กทำ�,ห้น	าว่�น และกดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�ก
การต่�8งค�า ด�งเช้�นในภาพทำ�, 3.39 และูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถเพ',มุว่�นห้ย�ดน�กข�ต่ฤกษ4ห้ร+อว่�นห้ย�ดพ'เศึษ ได	
ด	ว่ยปั�~มุเพ',มุว่�นห้ย�ดพ'เศึษ ต่ามุล0กศึรในภาพทำ�, 3.40 

ภาพทำ�, 3.39 ห้น	าจอการต่�8งค�าว่�นห้ย�ด และการก&าห้นดว่�นห้ย�ด

ภาพทำ�, 3.40 การเพ',มุว่�นห้ย�ดพ'เศึษ
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จากภาพทำ�, 3.40 เมุ+,อกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุว่�นห้ย�ดพ'เศึษ ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัย�งห้น	าจอระบั�ข	อมุ0ลว่�น
ห้ย�ดได	แก� ว่�นทำ�,เร',มุห้ย�ด ว่�นทำ�,ส'8นส�ดการห้ย�ด และรายละเอ�ยดของว่�นห้ย�ด ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถระบั�
ว่�นทำ�,ห้ย�ด ถ�งว่�นทำ�,ส'8นส�ดการห้ย�ดได	ด	ว่ยปัฏิ'ทำ'นอย�างง�ายทำ�,มุ�มุาก�บัโปัรแกรมุ SLiMS ด�งภาพทำ�, 3.41 ึ᱓�,ง
เมุ+,อระบั�เสร6จส'8นให้	ทำ&าการบั�นทำ�กด	ว่ยการกดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�กทำ�,อย0�ด	านึ᱓	ายบัน และล�างของห้น	าจอเพ+,อทำ&าการ
บั�นทำ�กเข	าส0�ระบับัต่ามุภาพทำ�, 3.42

ภาพทำ�, 3.41 การเล+อกว่�นห้ย�ดโดยกดเล+อกว่�นทำ�,จากปัฏิ'ทำ'นของระบับั

ภาพทำ�, 3.42 ต่�ว่อย�างการระบั�ข	อมุ0ลว่�นห้ย�ดพ'เศึษ และการบั�นทำ�กข	อมุ0ล

ึ᱓�,งเมุ+,อบั�นทำ�กเสร6จส'8นแล	ว่ ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถกดเข	าไปัด0ข	อมุ0ลว่�นห้ย�ดได	จากปั�~มุ ว่�นห้ย�ด
พ'เศึษ ทำ�,จะแสดงรายการว่�นห้ย�ดทำ�,มุ�ในระบับัด�งภาพทำ�, 3.43
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ภาพทำ�, 3.43 รายช้+,อว่�นห้ย�ดทำ�,ระบับับั�นทำ�กไว่	ว่�าเปั�นห้ย�ดของห้	องสมุ�ด

8. การสร
างรห้�สแท*ง (Barcode)

ค+อการให้	โปัรแกรมุ SLiMS น&าข	อมุ0ลเลขทำะเบั�ยนห้น�งส+อทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับั ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานได	
ทำ&าการลงรายการไว่	มุาสร	างรห้�สแทำ�งให้	แก�ทำร�พยากรสารสนเทำศึ เพ+,อคว่ามุสะดว่กในการทำ&างานร�ว่มุก�บั
บัร'การย+มุ-ค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึ 

ส&าห้ร�บัโปัรแกรมุ SLiMS น�8น การสร	างรห้�สแทำ�งต่	องใช้	ว่'ธ�การกรอกเลขทำะเบั�ยนของทำร�พยากร
ลงในเขต่ข	อมุ0ลทำ�,ห้น	าจอระบั�ไว่	 โดยในห้น	าจอน�8จะสามุารถสร	างรห้�สแทำ�งได	คร�8งละ 15 รายการ และใน
ข�8นต่อนการทำ&ารห้�สแทำ�งน�8นสามุารถเล+อกได	ว่�ารห้�สแทำ�งทำ�,ได	จะมุ�ขนาดใด ด�งภาพทำ�, 3.44 และ 3.45

ภาพทำ�, 3.44 ห้น	าจอสร	างรห้�สแทำ�ง 
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ภาพทำ�, 3.45 ต่�ว่อย�างรห้�สแทำ�งทำ�,สร	างข�8นมุา

9. การตรวจสอบการใช้
งานระบบ

เปั�นส�ว่นของการให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถต่รว่จสอบัได	ว่�า มุ�ูᱥ0	ใช้	งานระบับัคนใด เข	าระบับัมุา
เพ+,อทำ&างานอะไรบั	างในโปัรแกรมุ SLiMS ึ᱓�,งเปัร�ยบัได	ก�บั Log File ของโปัรแกรมุอ+,น ๆ ทำ�,บั�นทำ�ก
ก'จกรรมุต่�าง ๆ ทำ�,เก'ดข�8น โดยูᱥ0	ด0แลระบับัสามุารถน&าข	อมุ0ลการใช้	งานระบับัเห้ล�าน�8ออกมุาในร0ปัแบับัของ
ไฟล4เอกสารได	

ภาพทำ�, 3.46 ต่�ว่อย�างห้น	าจอการเข	าใช้	งานระบับั

10. การส�ารองฐานข
อมุ\ลัของโปรแกรมุ SLiMS

ค+อการสร	างไฟล4ส&ารองข	อมุ0ลทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับั ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานได	มุ�การจ�ดทำ&าไว่	 โดยการส&ารอง
ข	อมุ0ลของโปัรแกรมุ SLiMS โดยการส&ารองน�8จะจ�ดเก6บัข	อมุ0ลทำ�,ส&ารองในร0ปัแบับัของไฟล4 SQL ึ᱓�,งใช้	ก�บั
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โปัรแกรมุพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น และ มุายเอสค'ว่แอล โดยมุาย�งห้น	าจอการส&ารองฐานข	อมุ0ลในภาพทำ�, 3.47 
และกดทำ�,ปั�~มุเร',มุส&ารองข	อมุ0ล ระบับัจะทำ&าการส&ารองข	อมุ0ลให้	ทำ�น ด�งภาพทำ�, 3.48

ส&าห้ร�บัการส&ารองน�8จะจ�ดเจ6บัข	อมุ0ลทำ�,เปั�นต่�ว่อ�กษร และข	อคว่ามุเปั�นห้ล�ก ส&าห้ร�บัไฟล4กราฟ{ก 
ห้ร+อมุ�ลต่'มุ�เด�ย จะไมุ�ได	การส&ารอง ูᱥ0	ด0แลระบับัจะต่	องส&ารองข	อมุ0ลต่�าง ๆ ด	ว่ยต่นเอง 

ภาพทำ�, 3.47 ห้น	าจอการส&ารองฐานข	อมุ0ล

ภาพทำ�, 3.48 การส&ารองข	อมุ0ล 

ึ᱓�,งเมุ+,อได	กดทำ�,ปั�~มุเร',มุส&ารองข	อมุ0ล แล	ว่ระบับัจะแจ	งบันห้น	าจอการส&ารองข	อมุ0ลเปั�นช้+,อูᱥ0	
ทำ�,ทำ&าการส&ารองข	อมุ0ล ว่�นเด+อนปั�ทำ�,ทำ&าการส&ารองข	อมุ0ล และต่&าแห้น�งทำ�,ไฟล4ส&ารองข	อมุ0ลได	บั�นทำ�กไว่	 โดยูᱥ0	
ด0แลระบับัเมุ+,อไปัย�งต่&าแห้น�งทำ�,บั�นทำ�กไฟล4ส&ารองข	อมุ0ลต่ามุทำ�,ได	ร�บัแจ	ง จะได	ไฟล4ต่ามุภาพทำ�, 3.49

ภาพทำ�, 3.49 ไฟล4ส&ารองข	อมุ0ล โดยช้+,อจะระบั�เปั�น ปั� เด+อน ว่�น เว่ลา ทำ�,ได	ทำ&าการส&ารองข	อมุ0ล
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สร�ป

ในการทำ&างานก�บัโปัรแกรมุ SLiMS น�8น การก&าห้นดค�ณล�กษณะของโปัรแกรมุก�อนการทำ&างาน
ในส�ว่นอ+,น ๆ เปั�นส',งทำ�,จ&าเปั�นมุาก เน+,องจากค�ณล�กษณะของระบับัจะมุ�คว่ามุเก�,ยว่ข	องก�บัโมุด0ลการ
ทำ&างานห้ลายต่�ว่ เช้�น การลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุ การจ�ดการทำร�พยากรสารสนเทำศึ การบั�นทำ�ก
ข	อมุ0ลสมุาช้'ก การย+มุ-ค+น การส+บัค	น การแสดงูᱥลในห้น	าจอการส+บัค	น การลงรายการ ูᱥ0	มุ�ส'ทำธ'Pเขาใช้	
งานระบับั การเก6บัสถ'ต่'ของโปัรแกรมุ SLiMS ห้ร+อแมุ	แต่�แสดงูᱥลในภาพรว่มุของทำ�8งูᱥ0	ใช้	และูᱥ0	ด0แลระบับั 
ทำ&าให้	ถ	าไมุ�มุ�การก&าห้นดค�ณล�กษณะต่�าง ๆ ให้	เร�ยบัร	อยก�อนการทำ&างาน ก6อาจจะส�งูᱥลในระยะยาว่ได	 

ค�าถุามุทบทวนบทท�� 3

1. ห้ากทำ�านต่	องการเปัล�,ยนช้+,อของห้	องสมุ�ด ทำ�,ปัรากฎในห้น	าจอการส+บัค	นของโปัรแกรมุ SLiMS ทำ�าน
ต่	องปัร�บัแต่�งทำ�,เมุน0ใด และห้�ว่ข	อใดบั	าง จงอธ'บัาย
2. จงสมุมุต่'รายละเอ�ยดทำ�,อย0� และว่�นเว่ลาทำ�,ห้	องสมุ�ดเปั{ด – ปั{ดบัร'การ แล	ว่ใส�ข	อมุ0ลด�งกล�าว่ให้	แสดงูᱥล
ในห้น	าจอ Library Information แล	ว่อธ'บัายูᱥลส',งทำ�,เก'ดข�8นห้ล�งจากทำ�,ได	ทำ&าการเปัล�,ยนแปัลงข	อมุ0ลแล	ว่
3. จงสร	างกล��มุูᱥ0	ใช้	งานระบับัทำ�,มุ�คว่ามุสามุารถในการอ�าน และเข�ยนเฉพาะโมุด0ล Bibliograpghy แล	ว่
สร	างูᱥ0	ใช้	งานระบับัให้มุ�จ&านว่น 1 บั�ญช้� ทำ�,อย0�ในกล��มุด�งกล�าว่ และเข	าระบับัด	ว่ยบั�ญช้�ให้มุ�ทำ�,สร	างข�8น จง
อธ'บัายส',งทำ�,เก'ดข�8นบันห้น	าจอทำ&างาน
4. จงอธ'บัายการส&ารองข	อมุ0ลทำ�,ทำ�านได	ทำ&าการเปัล�,ยนแปัลงไปั ว่�าทำ�านสามุารถต่รว่จสอบัูᱥลของการ
ส&ารองข	อมุ0ลได	ออย�างไร 
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บทท�� 4

การท�ารายการทร�พัยากรสารสนเทศ

ในการด&าเน'นงานห้	องสมุ�ดน�8น สามุารถแบั�งออกได	เปั�น 3 งานให้ญ� ได	แก� งานบัร'ห้าร งาน
เทำคน'ค และงานบัร'การ ึ᱓�,งงานเทำคน'คของห้	องสมุ�ดน�8นเปั�นงานทำ�,อย0�เบั+8องห้ล�งในการด&าเน'นงานของห้	อง
สมุ�ด ทำ�,ครอบัคล�มุเร+,องการจ�ดห้า การลงทำะเบั�ยนทำร�พยากร การว่'เคราะห้4เลขห้มุ0�และทำ&ารายการ การ
บั�นทำ�กข	อมุ0ลเข	าส0�ระบับั และการเต่ร�ยมุทำร�พยากรสารสนเทำศึเพ+,อออกให้	บัร'การ โดยเฉพาะอย�างย',งห้	อง
สมุ�ดทำ�,มุ�น&าระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'มุาใช้	งาน เน+,องจากทำร�พยากรสารสนเทำศึต่�าง ๆ ทำ�,มุ�ในห้	องสมุ�ดน�8นูᱥ0	
ใช้	จะเข	าถ�งทำร�พยากรสารสนเทำศึในฐานข	อมุ0ลห้	องสมุ�ดได	 ต่	องอาศึ�ยข	อมุ0ลทำ�,บัรรณาร�กษ4ได	ทำ&าการลง
ทำะเบั�ยน ว่'เคราะห้4เลขห้มุ0� และทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุเข	าส0�ระบับัฐานข	อมุ0ล

ึ᱓�,งโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS น�8นก6มุ�ส�ว่นปัระกอบัในงานเทำคน'คทำ�,ครอบัคล�มุทำ�8งเร+,อง
การลงทำะเบั�ยน การว่'เคราะห้4เลขห้มุ0� และการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ โดยโปัรแกรมุ SLiMS น�8นจะ
แบั�งงานเทำคน'คออกเปั�น 2 โมุด0ล ได	แก� 1) โมุด0ล Master 昀椀le ึ᱓�,งทำ&าห้น	าทำ�,ในการคว่บัค�มุมุาต่รฐานการ
ลงรายการ และ2) โมุด0ล Bibliography เพ+,อการลงทำะเบั�ยน ว่'เคราะห้4เลขห้มุ0� ทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุ

งานเทคน�คของห้
องสมุ�ด
งานเทำคน'คของห้	องสมุ�ด ห้มุายถ�ง งานทำ�,ต่	องใช้	ห้ล�กว่'ช้าการและว่'ธ�การบัางอย�างโดยเฉพาะ 

เพ+,อให้	บัร'การทำ�,ไมุ�ได	ต่'ดต่�อก�บัูᱥ0	ใช้	โดยต่รง ึ᱓�,งกล�าว่ได	ว่�าเปั�นการทำ&างานทำ�,อย0�เบั+8องห้ล�งการน&าทำร�พยากร
สารสนเทำศึมุาให้	บัร'การ (ส�ทำธ'ล�กษณ4  อ&าพ�นว่งศึ4, 2520; เสร'มุศึร� เจร'ญูᱥล, 2524; มุาน�ส เส6งขย�น, 
2546) ึ᱓�,งสามุารถแบั�งออกได	เปั�นงานต่�าง ๆ โดยสมุาคมุห้	องสมุ�ดแห้�งปัระเทำศึไทำยฯ (2556) ได	ก&าห้นด
มุาต่รฐานงานเทำคน'คส&าห้ร�บัห้	องสมุ�ดออกเปั�น 5 งาน ได	แก�

1. การจ�ดห้าทำร�พยากรสารสนเทำศึ ห้มุายถ�ง การด&าเน'นการเพ+,อให้	มุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ค�ด
เล+อกแล	ว่ในห้	องสมุ�ดด	ว่ยว่'ธ�การต่�าง ๆ จากแห้ล�งต่�าง ๆ โดยพ'จารณาถ�งคว่ามุสอดคล	องก�บัว่�ต่ถ�ปัระสงค4
และกล��มุเปัLาห้มุายของห้	องสมุ�ด (กฤต่'กา จ'ว่าล�กษณ4, 2556, ห้น	า 1)

2. การลงทำะเบั�ยนทำร�พยากรสารสนเทำศึ ห้มุายถ�ง กระบัว่นการร�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึเข	าส0�
ระบับัห้	องสมุ�ด โดยบั�นทำ�กข	อมุ0ลล&าด�บัทำ�,เข	ามุา ว่�นทำ�,ร�บั แห้ล�งทำ�,มุาของทำร�พยากร (ทำ�ศึนา ห้าญพล, 
2556, ห้น	า 20) 

3. การจ�ดห้มุ0� และทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ เปั�นกระบัว่นการทำ�,แบั�งออกได	เปั�น 2 ส�ว่น
ได	แก� 1) การจ�ดห้มุ0� ึ᱓�,งเปั�นการจ�ดห้มุว่ดห้มุ0�ทำร�พยากรสารสนเทำศึให้	อย0�ในระบับัใดระบับัห้น�,งทำ�,ห้	องสมุ�ด
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ได	ก&าห้นดใช้	 และ 2) การทำ&ารายการ เปั�นการบั�นทำ�กข	อมุ0ลต่�าง ๆ ของทำร�พยากรให้	อย0�ในร0ปัแบับั
มุาต่รฐานต่ามุทำ�,ห้	องสมุ�ดได	ก&าห้นดไว่	 (ว่'ภา โกยส�ขโข, 2546; ร�	งฟLา ฐ'โณทำ�ย, 2556)
 4. การอน�ร�กษ4และสงว่นร�กษาทำร�พยากรสารสนเทำศึ เปั�นงานทำ�,แยกออกเปั�น 2 ส�ว่นก�น ได	แก� 
1) การอน�ร�กษ4 ึ᱓�,งเปั�นการคว่บัค�มุด0แลให้	พ	นจากคว่ามุเส�ยห้ายจากการใช้	งานทำ�,ไมุ�ถ0กต่	อง ห้ร+อจาก
สภาพแว่ดล	อมุทำ�,ไมุ�เห้มุาะสมุ และ 2) การสงว่นร�กษา เปั�นกระบัว่นการร�กษาทำร�พยากรสารสนเทำศึให้	
มุ�อาย�การใช้	งานนานเทำ�าทำ�,จะเปั�นไปัได	 (ร�	งฟLา ฐ'โณทำ�ย, 2556)

5. การค�ดออกและการปัระเมุ'นทำร�พยากรสารสนเทำศึ ห้มุายถ�ง ก'จกรรมุการค�ดแยกทำร�พยากร
สารสนเทำศึทำ�,ไมุ�เห้มุาะสมุแก�การให้	บัร'การต่ามุเกณฑ4ทำ�,ก&าห้นดของห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งอาจจะเปั�นการค�ดแยกไปั
จ�ดเก6บัแล	ว่น&ากล�บัมุาให้	บัร'การให้มุ�ในภายห้ล�ง ห้ร+อเปั�นการค�ดแยกเพ+,อจ&าห้น�ายออกจากห้	องสมุ�ด
(น�นทำพร ธนะก0ลบัร'ภ�ณฑ4, 2556)

งานด�งกล�าว่ข	างต่	นน�8เปั�นงานทำ�,ห้	องสมุ�ดได	ด&าเน'นการก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึ เพ+,อให้	สนอง
การบัร'การแก�ูᱥ0	ใช้	ของห้	องสมุ�ด ห้ากแต่�ในระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'น�8น งานเทำคน'คอาจไมุ�สามุารถทำ&าใน
ระบับัได	ทำ�8งห้มุด จ�งมุ�กมุ�เพ�ยง งานจ�ดห้าทำร�พยากรสารสนเทำศึ,  งานลงทำะเบั�ยนทำร�พยากรสารสนเทำศึ 
และงานจ�ดห้มุ0�ทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ

โมุด\ลั Master 昀椀le

โมุด0ล Master 昀椀le เปั�นโมุด0ลทำ�,สร	างเพ+,อใช้	คว่บัค�มุการทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ ห้าก
แต่�ไมุ�ใช้�การทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ ห้ร+อการว่'เคราะห้4เลขห้มุ0� เห้มุ+อนเช้�นระบับังานห้	องสมุ�ดทำ�,ว่ไปั 
โมุด0ล Master 昀椀le น�8นถ0กออกให้	มุ�ล�กษณะเพ+,อคว่บัค�มุข	อมุ0ลทำ�,มุ�การบั�นทำ�กเข	าส0�ระบับัให้	เปั�นมุาต่รฐาน
เด�ยว่ก�น ึ᱓�,งคว่รทำ�,จะก&าห้นดก�อนการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ ห้ร+ออาจจะทำ&างานคว่บัค0�ไปัก�บัการลง
รายการทำางบัรรณาน�กรมุได	ในบัางรายการ 

ฉะน�8นในการทำ&างานก�บัโมุด0ล Master 昀椀le น�8น บัรรณาร�กษ4 และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน ภายในห้น�ว่ย
งานคว่รก&าห้นดมุาต่รฐานในการบั�นทำ�กข	อมุ0ลในบัางรายการให้	เปั�นทำ�,เข	าใจต่รงก�นก�อน เพ+,อลดคว่ามุึ᱓&8า
ึ᱓	อน ห้ร+อูᱥ'ดพลาดของการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุ เน+,องจากการทำ&างานของ Master 昀椀le น�8น
คว่บัค�มุข	อมุ0ลทำ�8งห้มุดในการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ ึ᱓�,งถ	ามุ�รายการบัางอย�างบั�นทำ�กลงไปัโดยไมุ�ถ0ก
ต่	อง และได	มุ�การด&าเน'นการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุไปัเปั�นจ&านว่นห้ลายรายการ การปัร�บัแก	ไข
ข	อมุ0ล Master 昀椀le ในภายห้ล�งอาจส�งูᱥลให้	บัรรณาร�กษ4 ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน ต่	องแก	รายการทำาง
บัรรณาน�กรมุทำ�,ได	ทำ&าไว่	เปั�นจ&านว่นมุาก ก�อให้	เก'ดการเส�ยเว่ลาในการทำ&างาน ห้ร+ออาจถ�งข�8นทำ&าคว่ามุเส�ย
ห้ายให้	ก�บัรายการทำางบัรรณาน�กรมุจนต่	องทำ&ารายการให้มุ�ก6เปั�นได	
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ส&าห้ร�บัโมุด0ล Master 昀椀le น�8น ูᱥ0	ด0แลระบับัอาจต่	องพ'จารณาก&าห้นดให้	เฉพาะูᱥ0	ใช้	งานระบับัทำ�,
มุ�ส'ทำธ'Pเทำ�าน�8น ทำ�,สามุารถเข	าถ�งเพ+,อปัร�บัปัร�งแก	ไขได	 เน+,องจากทำ�,ได	กล�าว่ไว่	ข	างต่	น ว่�าเปั�นส�ว่นทำ�,ห้ากมุ�การ
ปัร�บัแก	อย�างไมุ�ถ0กต่	องอาจทำ&าให้	รายการทำางบัรรณาน�กรมุทำ�,ทำ&าไว่	เส�ยห้ายได	 จ�งคว่รมุ�คว่ามุรอบัคอบัใน
การทำ&างานอย�างย',ง

ในส�ว่นของการใช้	งานโมุด0ล Master 昀椀le น�8นเห้มุ+อนก�บัการใช้	งานโมุด0ลอ+,น ๆ ค+อ ูᱥ0	ใช้	งาน
ระบับัเมุ+,อทำ&าการเข	าส0�ระบับัแล	ว่ ห้ากเปั�นูᱥ0	ใช้	ระบับัทำ�,มุ�ส'ทำธ'ในการทำ&างานก�บัโมุด0ลน�8 จะเห้6นต่�งเล+อก
โมุด0ลน�8ทำ�,บัร'เว่ณด	านล�างของห้น	าจอ ต่ามุภาพทำ�, 4.1

ภาพทำ�, 4.1 ปั�~มุรายการเพ+,อเข	าทำ&างานโมุด0ล Master 昀椀le

ึ᱓�,งเมุ+,อกดทำ�,รายการ Master 昀椀le แล	ว่ ห้น	าจอจะเปัล�,ยนมุาย�งห้น	าเร',มุต่	นการทำ&างานมุาสเต่อร4
ไฟล4 ึ᱓�,งเปั�นห้น	าจอการก&าห้นดปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย (General Material Designation) ด�งภาพทำ�, 4.2

ภาพทำ�, 4.2 ห้น	าจอ Master 昀椀le เร',มุต่	นทำ�,ห้น	าจอก&าห้นดปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย 
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ในการก&าห้นดข	อมุ0ลของ Master 昀椀le น�8นแมุ	ห้น	าจอแรกจะเปั�นห้น	าจอก&าห้นดปัระเภทำ
ว่�สด�/มุ�เด�ย ห้ากแต่�รายการต่�าง ๆ ของ Master 昀椀le น�8นมุ�การก&าห้นดส�ว่นต่�าง ๆ ห้ลายส�ว่น ได	แก� 

1. ก�าห้นดประเภทว�สด�/มุ�เด�ย (General Material Designation) 
เปั�น Master 昀椀le รายการแรก และเปั�นห้น	าจอเร',มุต่	นของ Master 昀椀le อ�กด	ว่ย เปั�นรายการ

ทำ�,ใช้	เพ+,อก&าห้นดปัระเภทำว่�สด�ทำ�,จะทำ&าการลงรายการ เช้�น ห้น�งส+อ ร0ปัภาพ ึ᱓�ด�รอมุ ของจ&าลอง ของ
ต่�ว่อย�าง ฟ{ล4มุ ว่�ด'ทำ�ศึน4 ฯลฯ โดยจะทำ&ารายการในล�กษณะของการระบั�ปัระเภทำว่�สด�ด	ว่ยรห้�สย�อ พร	อมุค&า
อธ'บัาย ึ᱓�,งจะส�งูᱥลต่�อการจ&าแนกปัระเภทำว่�สด�ในการทำ&ารายงานสถ'ต่'ทำร�พยากรสารสนเทำศึ จากภาพทำ�, 
4.3 จะเปั�นภาพห้น	าจอปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย ทำ�,มุ�ข	อมุ0ลต่�ว่อย�างเร',มุต่	นให้	 ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน 
สามุารถปัร�บัแก	ไขได	ด	ว่ยการกดทำ�,ไอคอนร0ปัปัากกาห้น	ารห้�สว่�สด� ห้ร+อ กดเคร+,องห้มุายถ0กทำ�,ห้น	าไอคอน
ปัากกาเพ+,อทำ&าการลบัปัระเภทำว่�สด�น�8น ถ	าต่	องการเพ',มุปัระเภทำว่�สด�ให้	กดทำ�,ปั�~มุเพ',มุปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย 
ทำ�,อย0�ทำางขว่าบันของห้น	าจอึ᱓�,งห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัย�งห้น	าจอเพ',มุปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย ต่ามุภาพทำ�, 4.4

ภาพทำ�, 4.3 ห้น	าจอปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย ทำ�,มุ�ข	อมุ0ลต่�ว่อย�าง

ภาพทำ�, 4.4 ห้น	าจอเพ',มุปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย

คลั�aกเพัg�อลับ

คลั�aกเพัg�อแก
ไข
คลั�aกเพัg�อเพั��มุประเภท
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ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน สามุารถเพ',มุข	อมุ0ลปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย โดยการก&าห้นดรห้�สว่�สด�
ได	ไมุ�เก'น 3 ต่�ว่อ�กษร และช้+,อปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย เพ+,อใช้	อธ'บัายคว่ามุห้มุายของรห้�ส ึ᱓�,งเมุ+,อกรอกข	อมุ0ล
เสร6จส'8นแล	ว่ จ�งกดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�ก เพ+,อบั�นทำ�กเข	าส0	ระบับัต่ามุภาพทำ�, 4.5 ึ᱓�,งรายการทำ�,ได	ร�บัการบั�นทำ�กแล	ว่จะ
ไปัปัรากฏิในห้น	าจอรายการปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย ด�งภาพทำ�, 4.6 โดยระบับัจะได	เร�ยงต่ามุล&าด�บัอ�กษรรห้�ส
ไว่	 โดยข	อมุ0ลทำ�,ได	บั�นทำ�กไว่	น�8จะถ0กน&าไปัใช้	ในขณะทำ�,ทำ&าการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุให้	แก�ทำร�พยากร
สารสนเทำศึในภายห้ล�ง และเปั�นข	อมุ0ลทำ�,ต่	องทำ&าก�อนการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุเทำ�าน�8น น�กจากใน
ขณะทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานไมุ�สามุารถทำ&าการเพ',มุห้ร+อแก	ไขูᱥ�านทำาง
ห้น	าจอการทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุได	

ภาพทำ�, 4.5 ต่�ว่อย�างการกรอกข	อมุ0ลปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย

ภาพทำ�, 4.6 ปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย ทำ�,ได	ถ0กเพ',มุเข	าส0�ระบับั

2. ูᱥ\
จ�ดท�า (Publisher)

เปั�นการลงรายการในส�ว่นของส&าน�กพ'มุพ4 ห้ร+อ โรงพ'มุพ4 ึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน อาจ
ทำ&าการลงรายการไว่	ก�อนล�ว่งห้น	าได	ห้ากมุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,มุ�ส&าน�กพ'มุพ4ทำ�,ร�บัเข	าห้	องสมุ�ดเปั�น
ปัระจ&า ห้ร+อเปั�นห้น�ว่ยงานทำ�,จ�ดทำ&าทำร�พยากรสารสนเทำศึและสน�บัสน�นทำร�พยากรเข	าห้	องสมุ�ดอย�างต่�อ
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เน+,อง ห้ากแต่�รายการูᱥ0	จ�ดทำ&าน�8ไมุ�ใช้�ส�ว่นทำ�,ก&าห้นดให้	ต่	องทำ&าล�ว่งห้น	าทำ�กคร�8ง ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน
สามุารถทำ&ารายการน�8ูᱥ�านทำางการเพ',มุรายการทำางบัรรณาน�กรมุก6ได	เช้�นก�น 

ภาพทำ�, 4.7 ห้น	าจอรายช้+,อูᱥ0	จ�ดทำ&า 

3. ูᱥ\
จ�ดจ�าห้น*าย (Supplier)

เปั�นส�ว่นของการเพ+,อก&าห้นดห้น�ว่ยงานูᱥ0	ทำ�,จ&าห้น�ายทำร�พยากรสารสนเทำศึโดยเฉพาะ ึ᱓�,งเปั�น
ส�ว่นทำ�,อาจจะแต่กต่�างจากลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุทำ�,งานห้	องสมุ�ดปักต่'จ�ดทำ&าก�นทำ�,ว่ไปัึ᱓�,งมุาต่รฐาน 
MARC จะไมุ�มุ�ในส�ว่นน�8 ห้ร+อแมุ	แต่�ห้น�ว่ยงานทำ�,ใช้	มุาต่รฐานการลงรายการแบับั METADATA ก6ไมุ�มุ�ส�ว่น
น�8เช้�นก�น โดยเปัLาห้มุายของโปัรแกรมุ SLiMS มุ�ส�ว่นน�8ไว่	เพ+,อระบั�ทำ�,มุาของทำร�พยากรสารสนเทำศึว่�าจ�ดึ᱓+8อ
จากห้น�ว่ยงาน โดยไมุ�ใช้�ข	อมุ0ลทำ�,บั�งค�บัให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานต่	องใส�เส�ยทำ�เด�ยว่ เว่	นแต่�นโยบัาย
ห้น�ว่ยงานต่	องการให้	มุ�การระบั�ไว่	เพ+,อต่รว่จสอบัทำ&าสถ'ต่'การจ�ดึ᱓+8อ จ�งจะจ&าเปั�นต่	องลงรายการในส�ว่นน�8
ก�อนการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ เน+,องจากเปั�นส�ว่นทำ�,ไมุ�สามุารถเพ',มุได	ในขณะทำ&ารายการทำาง
บัรรณาน�กรมุ

ภาพทำ�, 4.8 ห้น	าจอูᱥ0	จ�ดจ&าห้น�าย 
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4. ูᱥ\
แต*ง (Author)

การลงรายการเฉพาะส�ว่นของรายการูᱥ0	แต่�ง ึ᱓�,งสามุารถลงได	ว่�าเปั�นูᱥ0	แต่�งห้ล�ก ห้ร+อ ูᱥ0	แต่�งเพ',มุ  
แต่�เน+,องจากในส�ว่นน�8ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถทำ&า ไปัพร	อมุก�บัการทำ&า รายการทำาง
บัรรณาน�กรมุได	 จ�งไมุ�จ&าเปั�นต่	องลงรายการน�8ล�ว่งห้น	าใน Master 昀椀le เว่	นแต่�มุ�ทำร�พยากรทำ�,มุ�ูᱥ0	แต่�งคน
เด�ยว่ก�นจ&านว่นมุากในห้น�ว่ยงาน เช้�น ห้	องสมุ�ดเฉพาะบัางแห้�งทำ�,มุ�การเก6บัคอลเลกช้�,นเฉพาะบั�คคล  

ภาพทำ�, 4.9 ห้น	าจอรายช้+,อูᱥ0	แต่�งทำ�,ได	มุ�การทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุไว่	

ึ᱓�,งถ	าต่	องการเพ',มุรายการูᱥ0	แต่�งเพ',งล�ว่งห้น	า สามุารถทำ&าได	โดยการกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุูᱥ0	แต่�ง ทำ�,อย0�ทำาง
ขว่าบันของห้น	าจอ ห้ร+อถ	าต่	องการแก	ไขรายช้+,อเด'มุให้	กดทำ�,ไอคอนร0ปัปัากกาห้น	าช้+,อูᱥ0	แต่�ง ด�งภาพทำ�, 
4.10 ึ᱓�,งห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัเปั�นห้น	าจอส&าห้ร�บัการเพ',มุ/แก	ไขข	อมุ0ลูᱥ0	แต่�ง ด�งภาพทำ�, 4.11 โดยในกรณ�ทำ�,
เปั�นการเพ',มุูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถกรอกข	อมุ0ลูᱥ0	แต่�งได	ทำ�นทำ� ห้ากเปั�นการแก	ไขูᱥ0	ด0แล
ระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานต่	องกดทำ�,ปั�~มุ Edit ทำางด	านบันขว่ามุ+อก�อน โดยข	อมุ0ลทำ�,สามุารถเพ',มุห้ร+อแก	ไข
ได	แก� ช้+,อนามุสก�ลูᱥ0	แต่�ง, ว่�นเด+อนปั�เก'ดูᱥ0	แต่�ง, ปัระเภทำของูᱥ0	แต่�ง บั�คคล น'ต่'บั�คคล ห้ร+อช้+,อการปัระช้�มุ 
และรายการห้ล�กฐานส&าห้ร�บัช้+,อ (Authority File) โดยเมุ+,อทำ&าการแก	ไข ห้ร+อกรอกข	อมุ0ลเสร6จส'8นแล	ว่ให้	
ทำ&าการบั�นทำ�กด	ว่ยปั�~มุบั�นทำ�ก/ปั�~มุปัร�บัปัร�ง ส�เข�ยว่ ทำ�,มุ�ทำ�8งด	านบันึ᱓	าย และล�างึ᱓	ายของห้น	าจอ
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ภาพทำ�, 4.10 ห้น	าจอจ�ดการช้+,อูᱥ0	แต่�ง 

ภาพทำ�, 4.11 ห้น	าจอส&าห้ร�บัการแก	ไข/เพ',มุูᱥ0	แต่�ง 

5. ห้�วเรg�อง (Subject)

ส�ว่นของการลงรายการห้�ว่เร+,อง ึ᱓�,งเปั�นค&า ห้ร+อว่ล�ทำ�,ใช้	เปั�นต่�ว่แทำนเน+8อเร+,องของทำร�พยากร
สารสนเทำศึ โดยเปั�นรายการทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานไมุ�จ&าเปั�นต่	องระบั�ล�ว่งห้น	า เน+,องจากสามุารถ
บั�นทำ�กในขณะทำ�,ทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุทำร�พยากรสารสนเทำศึได	 โดยระบับัจะเช้+,อมุโยงข	อมุ0ลห้�ว่
เร+,องจากการทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุมุาบั�นทำ�กไว่	ทำ�,ส�ว่นของห้�ว่เร+,องใน Master 昀椀le ด	ว่ย 

ภาพทำ�, 4.12 ห้น	าจอรายการห้�ว่เร+,อง
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6. สถุานท��จ�ดเก[บ (Location)

สถานทำ�,จ�ดเก6บั ห้มุายถ�ง สถานทำ�,จ�ดเก6บัทำร�พยากรสารสนเทำศึ เปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	แจ	งูᱥ0	ใช้	บัร'การให้	
ทำราบัว่�าทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ก&าล�งส+บัค	นอย0�น�8น อย0� ณ ต่&าแห้น�งใดของห้น�ว่ยงาน ึ᱓�,งในส�ว่นของ
รายการสถานทำ�,จ�ดเก6บัน�8ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานมุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่	องลงรายการไว่	ก�อนล�ว่งห้น	า 
เน+,องจากในการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ ส�ว่นน�8จะไมุ�สามุารถเพ',มุห้ร+อแก	ไขได	 

ภาพทำ�, 4.13 ห้น	าจอรายช้+,อสถานทำ�,จ�ดเก6บั 

ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถเพ',มุสถานทำ�,จ�ดเก6บัได	โดยการกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุรายการสถานทำ�,
จ�ดเก6บั บัร'เว่ณมุ�มุบันขว่ามุ+อ ห้น	าจอจะเปัล�,ยนเปั�นห้น	าจอส&าห้ร�บัการกรอกข	อมุ0ลสถานทำ�,จ�ดเก6บั โดยให้	
ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานระบั�ข	อมุ0ล รห้�สสถานทำ�,จ�ดเก6บั เปั�นต่�ว่อ�กษร 3 ต่�ว่ และช้+,อสถานทำ�,จ�ดเก6บั
เพ+,ออธ'บัายคว่ามุห้มุายของรห้�สต่ามุภาพทำ�, 4.14 และ 4.15 ึ᱓�,งเมุ+,อระบั�ข	อมุ0ลครบัแล	ว่ให้	กดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�กส�
เข�ยว่เพ+,อบั�นทำ�กข	อมุ0ลเข	าส0	ระบับั ห้ล�งจากน�8นข	อมุ0ลทำ�,บั�นทำ�กแล	ว่จะปัรากฏิทำ�,ห้น	าจอรายช้+,อสถานทำ�,จ�ด
เก6บัด�งภาพทำ�, 4.16

ภาพทำ�, 4.14 ห้น	าจอการระบั�ข	อมุ0ลสถานทำ�,จ�ดเก6บั
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ภาพทำ�, 4.15 ต่�ว่อย�างห้น	าจอทำ�,ระบั�ข	อมุ0ลสถานทำ�,จ�ดเก6บัแล	ว่

ภาพทำ�, 4.16 ห้น	าจอรายช้+,อสถานทำ�,จ�ดเก6บัทำ�,ได	บั�นทำ�กข	อมุ0ลไว่	

7. สถุานท��จ�ดท�า (Place) 

สถานทำ�,จ�ดทำ&า เปั�นการลงรายการช้+,อเมุ+อง ช้+,อจ�งห้ว่�ด ช้+,อร�ฐ ึ᱓�,งเปั�นสถานทำ�,ูᱥล'ต่/สถานทำ�,พ'มุพ4
ทำร�พยากรสารสนเทำศึ โดยเปั�นอ�กส�ว่นทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานไมุ�จ&าเปั�นต่	องทำ&ารายการใน Master 
昀椀le ล�ว่งห้น	า เน+,องจากสามุารถเพ',มุรายการในขณะทำ�,ทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุได	 

อน�,ง ในการปัร�บัภาษาระบับัเปั�นภาษาไทำยพบัว่�า ช้+,อของรายการน�8ใช้	ว่�า “สถานทำ�,จ�ดเก6บั” ึ᱓�,ง
คาดว่�าเปั�นการแก	ไขข	อมุ0ลภาษาของระบับัูᱥ'ดพลาด ในต่&าราเล�มุน�8จ�งขอแก	ไขค&าเร�ยกให้	ถ0กต่	อง
สอดคล	องต่ามุช้+,อภาษาอ�งกฤษ

ภาพทำ�, 4.17 ห้น	าจอรายการสถานทำ�,จ�ดทำ&า
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8. สถุานภาพั (Item Status) 

สถานภาพ เปั�นการจ�ดทำ&ารายการสถานะของทำร�พยากรสารสนเทำศึ ึ᱓�,งจะเช้+,อมุโยงระบับัไปัย�ง
โมุด0ลการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ และปัร�บัปัร�งข	อมุ0ลโดยอ�ต่โนมุ�ต่'จากโมุด0ลย+มุ-ค+น ึ᱓�,งเมุ+,อูᱥ0	ใช้	
บัร'การส+บัค	นทำร�พยากรสารสนเทำศึจะมุ�การแจ	งสถานะของทำร�พยากรสารสนเทำศึให้	ูᱥ0	ใช้	ร�บัทำราบั เช้�น 
ส0ญห้าย (Missing) ห้	ามุย+มุ (No loan) ห้ร+อ ึ᱓�อมุ (Repair) โดยสถานะเห้ล�าน�8จะมุ�ูᱥลต่�อโมุด0ลย+มุ-ค+น 
ทำ&าให้	อาจจะไมุ�สามุารถย+มุ-ค+นได	 ห้ร+ออาจเปั�นการแจ	งให้	ูᱥ0	ใช้	ทำราบัว่�าทำร�พยากรสารสนเทำศึช้'8นน�8นไมุ�อย0�
บันช้�8นให้	บัร'การ

ภาพทำ�, 4.18 ห้น	าจอรายการสถานภาพ

9. ประเภททร�พัยากรสารสนเทศ (Collection Type) 

ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ เปั�นการลงรายการในส�ว่นของคอลเลกช้�,น ของทำร�พยากร
สารสนเทำศึ เช้�น น'ยาย ห้น�งส+ออ	างอ'ง ห้น�งส+อทำ�,ว่ไปั โดยูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจ&าเปั�นต่	องทำ&า
รายการน�8ก�อนทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ เน+,องจากไมุ�สามุารถเพ',มุห้ร+อแก	ไขได	ในขณะทำ&ารายการ
บัรรณาน�กรมุ รว่มุทำ�8งในกรณ�ทำ�,ต่	องก&าห้นดส'ทำธ'Pการย+มุ-ค+น ในแต่�ละคอลเลกช้�,นน�8นจะอ	างอ'งจากข	อมุ0ล
ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึใน Master 昀椀le น�8 

ส&าห้ร�บัการเพ',มุปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ สามุารถทำ&าได	โดยการกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุปัระเภทำ
ทำร�พยากรสารสนเทำศึให้มุ� ทำางขว่ามุ+อด	านบันของห้น	าจอปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ แล	ว่จะได	ห้น	า
จอส&าห้ร�บัการระบั�ช้+,อปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึในทำ�นทำ� ห้ล�งจากระบั�ข	อมุ0ลและทำ&าการบั�นทำ�กก6จะได	  
ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึให้มุ�เพ',มุข�8นมุาในห้น	าจอรายการปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ



94

ภาพทำ�, 4.19 ห้น	าจอปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ

10. ภาษา (Document Language)

ภาษา เปั�นการเพ',มุรายการข	อมุ0ลภาษาของทำร�พยากรสารสนเทำศึ เพ+,อให้	ข	อมุ0ลแก�ูᱥ0	ใช้	บัร'การ 
เปั�นส�ว่นทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจ&าเปั�นต่	องทำ&ารายการน�8ก�อนทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุเช้�น
เด�ยว่ก�บัห้ลาย ๆ รายการ แต่�ห้ลายการน�8เปั�นเพ�ยงการให้	ข	อมุ0ลภาษาของทำร�พยากรสารสนเทำศึเทำ�าน�8น 
ไมุ�มุ�ูᱥลต่�อการทำ&างานในโมุด0ลใดเปั�นพ'เศึษ

ภาพทำ�, 4.20 ห้น	าจอรายการภาษา

11. ส�ญลั�กษณ� (Label)

ส�ญล�กษณ4ส&าห้ร�บัโปัรแกรมุ SLiMS น�8นไมุ�ใช้�แูᱥ�นปัLายึ᱓�,งต่'ดทำ�,ต่�ว่รายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ 
ห้ากแต่�ห้มุายถ�ง ภาพส�ญล�กษณ4ทำ�,ทำ&างานร�ว่มุก�บัระบับัการส+บัค	นสารสนเทำศึ เพ+,อให้	ข	อมุ0ลข	อมุ0ลเพ',มุเต่'มุ
ก�บัูᱥ0	ใช้	 ห้ร+อใช้	เพ',มุปัระส'ทำธ'ภาพในการส+บัค	น เช้�น Favorite Title จะเปั�นทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ได	ร�บั
คว่ามุน'ยมุ, Multimedia ค+อ การเช้+,อมุโยงทำร�พยากรไปัย�งส+,อมุ�ลต่'มุ�เด�ย และ New Title ค+อ รายการ
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ทำร�พยากรสารสนเทำศึให้มุ� ห้ากแต่�ระบับัการทำ&างานของส�ญล�กษณ4จะเปั�นการทำ&าการเช้+,อมุโยงไปัย�ง
เว่6บัไึ᱓ต่4ภายนอกเปั�นห้ล�กมุากกว่�าการเช้+,อมุโยงข	อมุ0ลภายใน 

ภาพทำ�, 4.21 ห้น	าจอรายการส�ญล�กษณ4 

12. ก�าห้นดออกวารสารแลัะส��งพั�มุพั�ต*อเนg�อง (Serial Control)

ก&าห้นดออกว่ารสารและส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง เปั�นการก&าห้นดรายการออกส&าห้ร�บัส',งพ'มุพ4ปัระเภทำ
ว่ารสาร ห้ร+อส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง ึ᱓�,งในการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุึ᱓�,งไมุ�ใช้�ว่ารสารห้ร+อส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง 
ไมุ�จ&าเปั�นต่	องระบั�แต่�อย�างใด และในกรณ�ทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัทำ&าการต่'ดต่�8งพร	อมุก�บัข	อมุ0ลต่�ว่อย�าง ระบับัจะมุ�
รายการก&าห้นดออกพร	อมุใช้	มุาให้	ในทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 4.22 ห้น	าจอก&าห้นดออกว่ารสารและส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง
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โมุด\ลับรรณาน�กรมุ (Bibliography)

โมุด0ลบัรรณาน�กรมุ เปั�นโมุด0ลทำ�,ใช้	เพ+,อทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุให้	ก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึ 
โดยโปัรแกรมุ SLiMS น�8นมุ�ร0ปัแบับัการลงรายการต่ามุห้ล�ก AACR2 ึ᱓�,งส&าห้ร�บับัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'
งานในห้	องสมุ�ดทำ�,ปัฏิ'บั�ต่'งานในส�ว่นของการทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุด	ว่ย AACR2 มุาก�อนจะสามุารถ
เข	าใจการทำ&างานได	อย�างง�ายดาย ห้ร+อูᱥ0	ทำ�,ไมุ�เคยทำ&าการลงรายการด	ว่ย AACR2 มุาก�อนก6ทำ&าคว่ามุเข	าใจ
ได	ไมุ�ยาก เน+,องจากโปัรแกรมุ SLiMS จะมุ�เคร+,องมุ+อช้�ว่ยอธ'บัายส',งทำ�,ต่	องกรอกข	อมุ0ลในแต่�ละส�ว่นให้	 รว่มุ
ถ�งข	อมุ0ลทำ�,ใช้	ในการกรอกน�8นโปัรแกรมุ SLiMS แมุ	บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานไมุ�ได	ลงรายการทำ�กอย�าง
ครบัถ	ว่นต่ามุทำ�,เห้6นบันห้น	าจอทำ�8งห้มุด ก6ย�งสามุารถน&าข	อมุ0ลทำ�,มุ�ไปัเพ+,อใช้	ในการส+บัค	นได	เช้�นก�น 

ส&าห้ร�บัโมุด0ลบัรรณาน�กรมุน�8น จะปัระกอบัไปัด	ว่ยส�ว่นปัระกอบัส&าค�ญ 4 ส�ว่นในการทำ&างาน 
ได	แก�  1) บัรรณาน�กรมุ 2) ต่�ว่เล�มุ 3) Copy Cataloging และ 4) เคร+,องมุ+อ ึ᱓�,งในการทำ&ารายการ
บัรรณาน�กรมุน�8นจะใช้	งานเพ�ยงบัางส�ว่นเทำ�าน�8น แต่�ในการทำ�,จะทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึให้	
สมุบั0รณ4ก6ต่	องใช้	รายการอ+,น ๆ ใน 4 ส�ว่นน�8ร�ว่มุด	ว่ย โดยส�ว่นปัระกอบัต่�าง ๆ จะมุ�ข�8นต่อนและห้น	าทำ�,ด�ง
ต่�อไปัน�8

1. บรรณาน�กรมุ

ห้�ว่ข	อบัรรณาน�กรมุ เปั�นส�ว่นส&าห้ร�บัจ�ดการรายการทำางบัรรณาน�กรมุ รว่มุไปัถ�งการเพ',มุ
รายการบัรรณาน�กรมุเข	าไปัในระบับัฐานข	อมุ0ล ึ᱓�,งจ&าเปั�นอย�างย',งในการทำ&างานของห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' 
โดยจะมุ�รายละเอ�ยดในการทำ&างานด�งน�8

1.1. ห้น
าจอการลังรายการทางบรรณาน�กรมุ บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถลง
รายการทำางบัรรณาน�กรมุได	โดยการมุาย�งห้น	าห้ล�กของ Bibliography ึ᱓�,งจะเปั�นห้น	าแสดงรายการ
บัรรณาน�กรมุของทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ได	มุ�การลงรายการไว่	 โดยในกรณ�ทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ
โดยมุ�ข	อมุ0ลต่�ว่อย�างจะมุ�รายการบัรรณาน�กรมุให้	มุาเร',มุต่	น 14 รายการ ด�งภาพทำ�, 4.23

ภาพทำ�, 4.23 ห้น	าจอรายการบัรรณาน�กรมุ และเปั�นห้น	าจอห้ล�กของ Bibliography
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จากภาพทำ�, 4.23 ทำางด	านบันขว่ามุ+อจะมุ�ปั�~มุเพ',มุรายการบัรรณาน�กรมุ เพ+,อเพ',มุรายการ

ทำร�พยากรสารสนเทำศึให้มุ� ด�งภาพทำ�, 4.24 ห้ร+อบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถเร�ยกรายการย�อย

ทำางึ᱓	ายมุ+อึ᱓�,งจะมุ�ห้�ว่ข	อ เพ',มุรายการบัรรณาน�กรมุ ต่ามุภาพทำ�, 4.25 ก6ได	 

ภาพทำ�,4.24 ปั�~มุเพ',มุรายการบัรรณาน�กรมุ

ภาพทำ�, 4.25 การเพ',มุรายการบัรรณาน�กรมุด	ว่ยค&าส�,งรายการย�อยทำางแถบัึ᱓	ายของห้น	าจอ

เมุ+,อบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานทำ&าการกดทำ�,ปั�~มุห้ร+อรายการต่ามุภาพทำ�, 4.24 ห้ร+อ 4.25 

ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัเปั�นห้น	าจอการลงรายการ ด�งภาพทำ�, 4.26, 4.27, 4.28, 4.29 และ 4.30 ทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 4.26 ห้น	าจอการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุส�ว่นทำ�, 1
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ภาพทำ�, 4.27 ห้น	าจอการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุส�ว่นทำ�, 2

ภาพทำ�, 4.28 ห้น	าจอการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุส�ว่นทำ�, 3
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ภาพทำ�, 4.29 ห้น	าจอการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุส�ว่นทำ�, 4

ภาพทำ�, 4.30 ห้น	าจอการลงรายการทำางบัรรณาน�กรมุส�ว่นทำ�, 5

จากภาพทำ�, 4.26, 4.27, 4.28, 4.29 และ4.30 มุ�รายละเอ�ยดในการลงรายการด�งน�8
1.1.1 ช้+,อเร+,อง ค+อ ช้+,อของทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,จะลงรายการ เปั�นส�ว่นทำ�,จ&าเปั�นต่	อง

ระบั�ลงไปั
1.1.2 ูᱥ0	แต่�ง ค+อ รายการูᱥ0	แต่�งของทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8น สามุารถใส�เปั�นรายการช้+,อ

การปัระช้�มุได	ในกรณ�เปั�นเอกสารการปัระช้�มุ
1.1.3 Statement of Responsibility ค+อการลงรายการูᱥ0	ร�บัูᱥ'ดช้อบั
1.1.4 คร�8งทำ�,จ�ดทำ&า เปั�นส�ว่นคร�8งทำ�,พ'มุพ4 บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถใส�เพ�ยง

ต่�ว่เลขก6ได	
1.15 บัรรณล�กษณ4 (Speci昀椀c Detail Info) เปั�นส�ว่นทำ�,ให้	ข	อมุ0ลทำางกายภาพของ

ทำร�พยากรสารสนเทำศึ ห้ากแต่�ในส�ว่นน�8มุ��งให้	ระบั�ข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บั ล�กษณะปัระกอบัของทำร�พยากร
สารสนเทำศึ เช้�น มุ�ต่ารางปัระกอบั มุ�ภาพปัระกอบั มุ�ึ᱓�ด�ปัระกอบั ฯลฯ 
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เน+,องจากโปัรแกรมุ SLiMS แปัลภาษาไทำยว่�า ช้+,อเร+,องเพ',มุ ึ᱓�,งไมุ�สอดคล	องก�บัข	อเทำ6จ
จร'งของโปัรแกรมุ ต่&าราเล�มุน�8จ�งเปัล�,ยนแปัลงช้+,อภาษาไทำยเพ+,อให้	สอดคล	องก�บัข	อเทำ6จจร'งของโปัรแกรมุ

1.1.6 Item(s) code batch generator เปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	ก&าห้นดเลขทำะเบั�ยนทำร�พยากร
และจะมุ�ูᱥลต่�อการสร	างเลขรห้�สแทำ�งให้	ทำร�พยากร

1.1.7 ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ ใช้	เพ+,อก&าห้นดคอลเลกช้�,นของทำร�พยากร โดยจะ
ด�งข	อมุ0ลคอลเลกช้�,นทำ�,ได	ทำ&าไว่	ในโมุด0ล Master 昀椀le

1.1.8 ปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย เปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	ระบั�ปัระเภทำของว่�สด�ว่�าเปั�นทำร�พยากร
สารสนเทำศึช้น'ดใด โดยจะอ	างอ'งต่ามุปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ยทำ�,ได	มุ�การทำ&าไว่	ในโมุด0ล Master 昀椀le

1.1.9 ก&าห้นดออกว่ารสารและส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง เปั�นส�ว่นส&าห้ร�บัให้	ข	อมุ0ลก&าห้นดออก 
ใส�เมุ+,อทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8นเปั�นว่ารสารห้ร+อส',งพ'มุพ4ต่�อเน+,อง เน+,องจากจะมุ�ูᱥลในการแจ	งเต่+อน
ก&าห้นดออกของส',งทำ�,บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานได	เล+อกให้	มุ�ต่�ว่เล+อกน�8

1.1.10 ISBN/ISSN เลข ISBN ห้ร+อ ISSN ของทำร�พยากรสารสนเทำศึ
1.1.11 ูᱥ0	จ�ดทำ&า ค+อ การลงรายการส�ว่นของส&าน�กพ'มุพ4 ห้ร+อูᱥ0	ูᱥล'ต่ทำร�พยากร

สารสนเทำศึ
1.1.12 ปั�ทำ�,จ�ดทำ&า ค+อ ปั�ทำ�,พ'มุพ4 ห้ร+อ ปั�ทำ�,ูᱥล'ต่ทำร�พยากรสารสนเทำศึ
1.1.13 สถานทำ�,จ�ดทำ&า ห้มุายถ�ง ช้+,อเมุ+อง ช้+,อจ�งห้ว่�ด ช้+,อร�ฐ ทำ�,ูᱥ0	จ�ดทำ&าทำร�พยากร

สารสนเทำศึน�8นต่�8งอย0�
1.1.14 ล�กษณะว่�สด� เปั�นบัรรณล�กษณ4อ�กรายการห้น�,ง แต่�มุ��งเน	นให้	ระบั�ข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บั

ล�กษณะทำางกายภาพของทำร�พยากร เช้�น คว่ามุกว่	าง คว่ามุส0ง คว่ามุยาว่ ระยะเว่ลา ห้ร+อจ&านว่นห้น	า
1.1.15 ช้+,อช้�ด รายการช้+,อช้�ดของทำร�พยากรสารสนเทำศึ
1.1.16 ห้มุว่ดห้มุ0� เปั�นการลงรายการห้มุว่ดห้มุ0�ของทำร�พยากรสารสนเทำศึ ึ᱓�,ง

บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน สามุารถเล+อกลงเปั�นเลขห้มุ0�ในห้มุว่ดให้ญ�ก6ได	 ห้ร+อจะลงเปั�นช้+,อห้มุว่ดห้มุ0�
ก6ได	 ต่ามุแต่�นโยบัายของห้น�ว่ยงาน โดยข	อมุ0ลทำ�,ระบั�ไว่	ในส�ว่นน�8จะมุ�ูᱥลต่�อการทำ&าข	อมุ0ลสถ'ต่'เพ+,อรายงาน
ว่�า มุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึในห้มุว่ดห้มุ0�ใด และมุ�เปั�นจ&านว่นเทำ�าไห้ร�

1.1.17 เลขห้มุ0� เปั�นส�ว่นของเลขเร�ยกห้น�งส+อ บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถใส�
ทำ�8งเลขห้มุ0�, ต่�ว่อ�กษรช้+,อูᱥ0	แต่�ง, เลขูᱥ0	แต่�ง, ต่�ว่อ�กษรช้+,อห้น�งส+อ, ปั�ทำ�,พ'มุพ4 ห้ร+อ เล�มุทำ�,ฉบั�บัทำ�, ในส�ว่นน�8ได	 
เน+,องจากโปัรแกรมุจะใช้	ข	อมุ0ลในส�ว่นน�8เพ+,อพ'มุพ4ส�นห้น�งส+อ 

1.1.18 ห้�ว่เร+,อง ห้มุายถ�งห้�ว่เร+,องทำ�,บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานให้	แก�ทำร�พยากร
สารสนเทำศึน�8น

1.1.19 ภาษา ห้มุายถ�งภาษาทำ�,ใช้	ในทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8น ๆ
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1.1.20 บัทำค�ดย�อ/บั�นทำ�ก เปั�นส�ว่นส&าห้ร�บัใส�บัทำค�ดย�อ สาระส�งเขปั ห้ร+อบั�นทำ�กเก�,ยว่ก�บั
ทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8น ๆ

1.1.21 ร0ปัภาพ เปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	เพ+,ออ�พโห้ลดภาพห้น	าปัก ห้ร+อภาพของทำร�พยากร
สารสนเทำศึ โดยโปัรแกรมุก&าห้นดให้	ใช้	ไฟล4ร0ปัภาพทำ�,มุ�ขนาดไมุ�เก'น 500 ก'โลไบัทำ4

1.1.22 เอกสารด'จ'ทำ�ล เปั�นส�ว่นทำ�,ให้	บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถอ�พโห้ลดไฟล4 
PDF ห้ร+อไฟล4มุ�เด�ยทำ�,เก�,ยว่ข	องก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8น ๆ โดยจะแสดงูᱥลเมุ+,อูᱥ0	ใช้	ส+บัค	นและเข	าไปั
ย�งต่�ว่รายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ แต่�ระบับัรองร�บัไฟล4ทำ�,มุ�ขนาดไมุ�เก'น 2 เมุกะไบัทำ4เทำ�าน�8น

1.1.23 ไมุ�แสดงูᱥลในOPAC เปั�นการก&าห้นดให้	ข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุรายน�8แสดงใน
การส+บัค	นห้ร+อไมุ� โดยบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถก&าห้นดให้	ไมุ�แสดงรายการได	 แต่�ในการทำ&า
บัรรณาน�กรมุรายการทำ�,ึ᱓�อนน�8บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจะย�งคงมุองเห้6นแลทำ&างานได	ต่ามุปักต่' มุ�กใช้	
เมุ+,อข	อมุ0ลในรายการย�งไมุ�สมุบั0รณ4ห้ร+อรอการต่รว่จสอบั

1.1.24 แสดงูᱥลในห้น	าแรก เปั�นการก&าห้นดให้	รายการบัรรณาน�กรมุน�8แสดงูᱥลใน
สถานะทำร�พยากรสารสนเทำศึแนะน&าห้ร+อไมุ� ถ	าก&าห้นดให้	แสดงระบับัจะน&าทำร�พยากรสารสนเทำศึด�งกล�าว่
แสดงูᱥลในห้น	าส+บัค	นห้น	าแรกด	ว่ยร0ปัภาพของทำร�พยากรในข	อทำ�, 1.1.21 

1.1.25 Label ส�ว่นทำ�,ใช้	เพ+,อทำ&าจ�ดเช้+,อมุโยงไปัย�งข	อมุ0ลข	างนอกจะแสดงูᱥลทำ�,ห้น	าจอ
ส+บัค	น เปั�นล�กษณะไอคอนต่ามุทำ�,บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานเล+อกใช้	ในรายการน�8

1.2 การลังรายการช้g�อเรg�อง บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถลงรายการช้+,อเร+,องได	
ทำ�นทำ� โดยค&าอธ'บัายจะก&าห้นดให้	ใช้	เคร+,องห้มุาย “ : ”เมุ+,อต่	องการส+,อคว่ามุห้มุายถ�งช้+,อเร+,องย�อย และใช้	
เคร+,องห้มุาย “ = ” แทำนช้+,อเร+,องเทำ�ยบัเค�ยง ต่�ว่อย�างการลงรายการช้+,อเร+,อง ด�งภาพทำ�, 4.31 การลง
รายการส�ว่นช้+,อเร+,องน�8 แมุ	จะเปั�นเขต่ข	อมุ0ลเด�ยว่ทำ�,ระบับัการเพ',มุรายการบัรรณาน�กรมุบั�งค�บัให้	ต่	องมุ�
กรอกข	อมุ0ล แต่�ก6คว่รลงรายการในเขต่ข	อมุ0ลอ+,น ๆ ด	ว่ยเพ+,อให้	การทำ&างานของโปัรแกรมุ SLiMS มุ�
ปัระส'ทำธ'ภาพ ต่อบัสนองการทำ&างานและการให้	บัร'การได	

ภาพทำ�, 4.31 ต่�ว่อย�างการลงรายการช้+,อเร+,อง
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1.3 การลังรายการช้g�อูᱥ\
แต*ง จะเปั�นการลงรายการในส�ว่นข	อมุ0ลูᱥ0	ปัระพ�นธ4ห้น�งส+อ ห้ร+อ
ห้น�ว่ยงานูᱥ0	ูᱥล'ต่ทำร�พยากรสารสนเทำศึ โดยการลงรายการในส�ว่นน�8จะมุ�ูᱥลต่�อข	อมุ0ลในส�ว่นของ Master 
昀椀le โดยข�8นต่อนในการลงรายการูᱥ0	แต่�งทำ&าได	ด�งน�8

1.3.1 บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุช้+,อูᱥ0	แต่�งต่ามุภาพทำ�, 4.32

ภาพทำ�, 4.32 การเพ',มุรายการูᱥ0	แต่�งส0�ระบับั

1.3.2 ห้ล�งจากข�8นต่อนในภาพทำ�, 4.32 จะมุ�ห้น	าต่�างเพ',มุรายการเพ',มุูᱥ0	แต่�งปัรากฏิข�8น 
ต่ามุภาพทำ�, 4.33 โดยบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถใส�ช้+,อ นามุสก�ลของูᱥ0	แต่�งต่ามุห้ล�กการลง
รายการได	ทำ�นทำ� ึ᱓�,งระบับัจะค	นห้าช้+,อูᱥ0	แต่�งให้	ก�อนในเบั+8องต่	น เพ+,อต่รว่จสอบัว่�าเคยมุ�การลงรายการไว่	
ห้ร+อไมุ� ด�งภาพทำ�, 4.34 จากน�8นบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจ�งก&าห้นดในส�ว่นของสถานะูᱥ0	แต่�งว่�าเปั�นูᱥ0	
แต่�งแบับัใด ด�งภาพทำ�, 4.35 และ 4.36

ภาพทำ�, 4.33 ห้น	าต่�างการลงรายการช้+,อูᱥ0	แต่�ง
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ภาพทำ�, 4.34 การลงรายการช้+,อูᱥ0	แต่�ง โดยมุ�การแจ	งในระบับัว่�ามุ�ช้+,อูᱥ0	แต่�งน�8เคยลงในรบับัมุาก�อนห้ร+อไมุ�

ภาพทำ�, 4.35 ห้น	าต่�างการเล+อกล�กษณะของูᱥ0	แต่�งบั�คคล น'ต่'บั�คล ห้ร+อเปั�นช้+,อการปัระช้�มุ

ภาพทำ�, 4.36 ห้น	าต่�างการเล+อกเก�,ยว่ก�บัูᱥ0	แต่�งเปั�นรายการห้ล�ก รายการเพ',มุ ห้ร+ออ+,น ๆ

1.3.3 เมุ+,อระบั�ข	อมุ0ลูᱥ0	แต่�งเสร6จส'8นแล	ว่ ให้	บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุใน
รายการบัรรณาน�กรมุ ด�งภาพทำ�, 4.37 ึ᱓�,งจะมุ�ห้น	าต่�างย+นย�นการเพ',มุูᱥ0	แต่�งต่ามุภาพทำ�, 4.38 กด OK ห้น	า
จอจะกล�บัไปัย�งห้น	าการลงรายการบัรรณาน�กรมุ โดยจะปัรากฏิช้+,อูᱥ0	แต่�งทำ�,ได	ทำ&าการเพ',มุไปัด�งเช้�นภาพทำ�, 
4.39
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ภาพทำ�, 4.37 การเพ',มุข	อมุ0ลรายการูᱥ0	แต่�งเมุ+,อระบั�ข	อมุ0ลครบัถ	ว่นแล	ว่

ภาพทำ�, 4.37 การเพ',มุข	อมุ0ลรายการูᱥ0	แต่�งเมุ+,อระบั�ข	อมุ0ลครบัถ	ว่นแล	ว่

ภาพทำ�, 4.37 การเพ',มุข	อมุ0ลรายการูᱥ0	แต่�งเมุ+,อระบั�ข	อมุ0ลครบัถ	ว่นแล	ว่

ในข�8นต่อนการลงช้+,อูᱥ0	แต่�งน�8น ห้ากช้+,อูᱥ0	แต่�งทำ�,ก&าล�งกรอกน�8นเคยมุ�การลงรายการไปัแล	ว่ 
ระบับัจะแจ	งให้	บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานทำราบั เพ+,อทำ&าการต่�ดส'นใจว่�าจะใช้	ข	อมุ0ลเด'มุทำ�,เคยลงห้ร+อไมุ� 
ด�งเช้�นในภาพทำ�, 4.38

ภาพทำ�, 4.38 การลงรายการช้+,อูᱥ0	แต่�ง ในกรณ�ทำ�,ช้+,อูᱥ0	แต่�งด�งกล�าว่ได	เคยมุ�การบั�นทำ�กไปัแล	ว่
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1.4 การลังรายการเลัขทะเบ�ยนทร�พัยากรสารสนเทศแลัะประเภททร�พัยากรสารสนเทศ 

ส&าห้ร�บัการลงรายการเลขทำะเบั�ยนทำร�พยากรสารสนเทำศึในข�8นต่อนน�8ใช้	เฉพาะการลง
รายการต่�ว่เล�มุมุากกว่�า 1 เล�มุเทำ�าน�8น โดยบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานกรอก Pattern ของเลขทำะเบั�ยน
เฉพาะเลขช้�ดห้น	า และกรอกข	อมุ0ลในช้�อง From เพ+,อระบั�เลขเร',มุต่	น และ To เพ+,อระบั�เลขส'8นส�ด ด�ง
เช้�นภาพทำ�, 4.39 ึ᱓�,งใส�เลข Pattern ค+อ B000 โดยเร',มุจากเลข13 ถ�งเลข 14 เลขทำ�,จะได	ค+อ B013 และ 
B014 แต่�ถ	าห้ากมุ�ต่�ว่เล�มุเพ�ยงเล�มุเด�ยว่สามุารถกรอกข	อมุ0ลส�ว่นน�8ในภายห้ล�งได	 

ภาพทำ�, 4.39 การลงรายการเลขทำะเบั�ยนกรณ�ทำ�,ลงมุากกว่�า 1 เล�มุ

ส&าห้ร�บัการลงรายการปัระเภทำทำร�พยากรน�8น จะให้	เล+อกปัระเภทำทำร�พยากรต่ามุทำ�,ได	มุ�การ
ลงรายการไว่	ใน Master 昀椀le เทำ�าน�8น ห้ากต่	องการเพ',มุต่	องแก	ไขทำ�, Master 昀椀le ห้ากแต่�ในข�8นต่อนการลง
รายการปัระเภทำทำร�พยากรน�8จะใช้	เฉพาะการลงรายการต่�ว่เล�มุมุากว่�า 1 เล�มุเช้�นเด�ยว่ก�บัการลงเลข
ทำะเบั�ยนในข	างต่	น ห้ากเปั�นการลงเพ�ยงเล�มุเด�ยว่ ต่	องลงในภายห้ล�งจากทำ�,กรอกข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุ
เสร6จส'8นแล	ว่

ภาพทำ�, 4.40 การระบั�ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ ในกรณ�ลงรายการห้ลายเล�มุ

1.5 การลังรายการประเภทว�สด�/มุ�เด�ย บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถกดเล+อกจาก
รายการทำ�,ปัรากฏิได	ทำ�นทำ� ึ᱓�,งรายการน�8มุาจากส�ว่นของ Master 昀椀le ทำ�,ได	ลงรายการไว่	ก�อนแล	ว่ล�ว่งห้น	า

ภาพทำ�, 4.41 การเล+อกปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย
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1.6 การลังรายการูᱥ\
จ�ดท�า บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถกดทำ�,ปั�~มุ Select an 
Option เพ+,อเล+อกว่'ธ�การลงรายการได	 ต่ามุภาพทำ�, 4.42 โดยเมุ+,อพ'มุพ4ช้+,อลงไปัในช้�องแล	ว่ระบับัจะ
ทำ&าการต่รว่จสอบัว่�าเคยมุ�การลงรายการช้+,อูᱥ0	จ�ดทำ&าไว่	ห้ร+อไมุ� ห้ากย�งไมุ�เคยจะให้	ทำ&าการเพ',มุช้+,อูᱥ0	จ�ดทำ&าเข	า
ระบับั ด�งภาพทำ�, 4.43 แต่�ถ	าห้ากมุ�ช้+,อทำ�,เคยลงรายการไปัแล	ว่จะปัรากฏิช้+,อูᱥ0	จ�ดทำ&าให้	ได	ได	ทำ�นทำ� ด�งภาพทำ�,  
4.44

ภาพทำ�, 4.42 การลงรายการูᱥ0	จ�ดทำ&า

ภาพทำ�, 4.43 การเพ',มุรายการูᱥ0	จ�ดทำ&าทำ�,ไมุ�เคยลงรายการมุาก�อน

ภาพทำ�, 4.44 การเพ',มุรายการูᱥ0	จ�ดทำ&า ทำ�,เคยมุ�การลงรายการไว่	แล	ว่

1.7 การลังรายการสถุานท��จ�ดท�า จะมุ�ล�กษณะเช้�นเด�ยว่ก�บัการลงรายการูᱥ0	จ�ดทำ&า ค+อ 
เล+อกในส�ว่นของ Select an Option แล	ว่พ'มุพ4ช้+,อสถานทำ�,จ�ดทำ&าลงไปัในช้�อง ห้ากไมุ�เคยลงรายการมุา
ก�อน จะมุ�ค&าว่�า <Add New> เพ+,อเพ',มุเปั�นรายการให้มุ� ห้ากเคยมุ�การลงรายการแล	ว่จะเปั�นช้+,อสถานทำ�,
จ�ดทำ&าให้	เล+อกทำ�นทำ� โดยข	อมุ0ลสถานทำ�,จ�ดทำ&าน�8จะเช้+,อมุโยงก�บั สถานทำ�,จ�ดทำ&าในโมุด0ล Master 昀椀le

ภาพทำ�, 4.45 การลงรายการสถานทำ�,จ�ดทำ&า
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1.8 การลังรายการลั�กษณะว�สด� (บรรณลั�กษณ�) เปั�นการลงรายการทำ�,สามุารถกรอกราย
ละเอ�ยดได	โดยอ'สระ ไมุ�มุ�ข	อก&าห้นดในว่'ธ�การกรอกเปั�นพ'เศึษ ห้ากแต่�เปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	เพ+,อบัรรยายล�กษณะ
ของว่�สด�เปั�นส&าค�ญเช้�น ขนาด จ&านว่นห้น	า ห้ร+อระยะเว่ลาในการด0/ฟ�ง ด�งภาพทำ�, 4.46

ภาพทำ�, 4.46 การลงรายการล�กษณะว่�สด�

1.9 การลังรายการห้�วเรg�อง (Subject Heading) เปั�นการลงรายการในส�ว่นของห้�ว่เร+,อง
ทำ�,เปั�นต่�ว่แทำนเน+8อเร+,องของทำร�พยากรสารสนเทำศึ ึ᱓�,งการลงรายการห้�ว่เร+,องน�8ข	อมุ0ลทำ�,ได	ลงรายการไปัจะ
ถ0กบั�นทำ�กไว่	ทำ�,โมุด0ล Master 昀椀le ด	ว่ย ล�กษณะการลงรายการน�8นจะมุ�คว่ามุคล	ายคล�งก�บัการลงรายการูᱥ0	
แต่�งโดยมุ�ข�8นต่อนด�งน�8

1.9.1 กดทำ�,ปั�~มุเพ',มุห้�ว่เร+,อง ต่ามุภาพทำ�, 4.47 จะเก'ดห้น	าต่�างส&าห้ร�บัลงรายการห้�ว่เร+,อง

ภาพทำ�, 4.47 การเพ',มุห้�ว่เร+,อง

1.9.2 ทำ&าการกรอกห้�ว่เร+,องในช้�องห้�ว่เร+,อง ด�งในภาพทำ�, 4.48 ระบับัจะทำ&าการต่รว่จสอบั
ว่�าห้�ว่เร+,องด�งกล�าว่เคยมุ�การบั�นทำ�กไว่	ห้ร+อไมุ� ถ	าห้ากมุ�จะให้	เล+อกจากส',งทำ�,เคยบั�นทำ�กไว่	 แล	ว่บัรรณาร�กษ4
และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจ�งเล+อกในส�ว่นของปัระเภทำห้�ว่เร+,องว่�าเปั�นห้�ว่เร+,องปัระเภทำใดต่ามุภาพทำ�, 4.49 และเล+อก
ล�กษณะห้�ว่เร+,องว่�าเปั�นห้�ว่เร+,องห้ล�ก ห้ร+อ ห้�ว่เร+,องเพ',มุต่ามุภาพทำ�, 4.50

ภาพทำ�, 4.48 ห้น	าต่�างส&าห้ร�บักรอกห้�ว่เร+,อง
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ภาพทำ�, 4.49 การเล+อกปัระเภทำห้�ว่เร+,อง

ภาพทำ�, 4.50 การเล+อกล�กษณะห้�ว่เร+,อง

1.9.3 ในภาพทำ�, 4.48 เมุ+,อทำ&าการระบั�ห้�ว่เล+อก ปัระเภทำห้�ว่เร+,องและล�กษณะห้�ว่เร+,อง
แล	ว่ ให้	กดทำ�,ปั�~มุเพ',มุในรายการบัรรณาน�กรมุ จะกล�บัมุาทำ�,ห้น	าจอการทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุ ึ᱓�,งจะ
ปัรากฏิห้�ว่เร+,องทำ�,ได	บั�นทำ�กไปัเมุ+,อส�กคร0�ด�งภาพทำ�, 4.51

ภาพทำ�, 4.51 ห้น	าจอลงรายการบัรรณาน�กรมุห้ล�งลงรายการห้�ว่เร+,องแล	ว่

1.10 การลังรายการภาษาของทร�พัยากรสารสนเทศ บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน
สามุารถเล+อกจากรายการทำ�,ได	เคยมุ�การบั�นทำ�กไว่	ในส�ว่นของโมุด0ล Master 昀椀le ได	ทำ�นทำ� ห้ากต่	องการเพ',มุ
ภาษาทำ�,ไมุ�มุ�ในรายการ ต่	องไปัเพ',มุทำ�,โมุด0ล Master 昀椀le ส�ว่นของภาษาเทำ�าน�8น

ภาพทำ�, 4.52 การลงรายการภาษาของทำร�พยากรสารสนเทำศึ
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1.11 การลังรายการ Label เปั�นการเช้+,อมุโยงไปัย�งเว่6บัไึ᱓ต่4ทำ�,เก�,ยว่ข	อง ึ᱓�,งบัรรณาร�กษ4 
และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถเล+อกได	ว่�าจะใช้	ไอคอนใดในการแสดงเปั�นส�ญล�กษณ4ส+,อคว่ามุห้มุายโดยการกด
เคร+,องห้มุายถ0กห้ล�งไอคอน พร	อมุทำ�8งระบั� URL ของเว่6บัไึ᱓ต่4ทำ�,จะทำ&าการเช้+,อมุโยงไปั ด�งเช้�นภาพทำ�, 4.53

ภาพทำ�, 4.53 การลงรายการ Label

1.12 การลังรายการต�วเลั*มุ จากภาพทำ�, 4.53 เมุ+,อทำ&าการลงรายการเสร6จส'8นแล	ว่ กดทำ�,ปั�~มุ
บั�นทำ�กส�เข�ยว่ ห้น	าจอการลงรายการบัรรณาน�กรมุจะทำ&าการบั�นทำ�กข	อมุ0ลและเปัล�,ยนมุาเปั�นห้น	าทำ�,ปัLองก�น
การแก	ไข โดยจะมุ�รายการ Item(s) Data เพ',มุเข	ามุา เพ+,อให้	บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานเพ',มุในส�ว่น
ของรายการต่�ว่เล�มุ โดยเฉพาะการลงรายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ไมุ�ได	ลงรายการต่�ว่เล�มุในคร�8งแรก ด�งภาพทำ�, 
4.54

ภาพทำ�, 4.54 ส�ว่นของการลงรายการ Item(s) Data ทำ�,ถ0กเพ',มุห้ล�งการบั�นทำ�ก

การเพ',มุรายการต่�ว่เล�มุ ทำ�,ปัรากฏิในภาพทำ�, 4.54 น�8นบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจะต่	อง
เปั{ดการแก	ไขก�อน โดยการกดทำ�,ปั�~มุ Edit ส�แดงทำ�,อย0�บัร'เว่ณด	านบันทำางขว่ามุ+อ ใต่	ร0ปัทำร�พยากร
สารสนเทำศึทำ�,ได	อ�พโห้ลดไปั ด�งภาพทำ�, 4.55 

ภาพทำ�, 4.55 การเปั{ดการแก	ไขข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุ
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ห้ล�งจากกดทำ�,ปั�~มุ Edit ในภาพทำ�, 4.55 แล	ว่ รายการบัรรณาน�กรมุจะเปั{ดให้	บัรรณาร�กษ4
และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถแก	ไขรายการต่�าง ๆ ได	 รว่มุถ�งการลงรายการ Item(s) Data น�8ด	ว่ย โดย
สามุารถกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุต่�ว่เล�มุเพ+,อลงรายการต่�ว่เล�มุต่ามุภาพทำ�, 4.56 และจะมุ�ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการลง
รายการต่�ว่เล�มุด�งภาพทำ�, 4.57 ปัรากฏิข�8นมุา

ภาพทำ�, 4.56 การเพ',มุรายการต่�ว่เล�มุ

ภาพทำ�, 4.57 ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการลงรายการต่�ว่เล�มุ
โดยในห้น	าต่�างการลงรายการต่�ว่เล�มุน�8นจะมุ�รายละเอ�ยดด�งน�8 

1.2.1 ช้+,อเร+,อง (Title) ค+อช้+,อเร+,องของรายการทำ�,ทำ�,จะลงรายการต่�ว่เล�มุ
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1.2.2 รห้�สแทำ�ง (Item Code) ค+อเลขทำะเบั�ยนและเลขรห้�สแทำ�งทำ�,จะลงรายการ ึ᱓�,งเมุ+,อ
มุ�การใส�ต่�ว่เลขระบับัจะเร',มุต่รว่จสอบัทำ�นทำ�ว่�ามุ�การึ᱓&8าึ᱓	อนก�นร�ไมุ�    

1.2.3 เลขเร�ยก (Call Number) เลขเร�ยกของทำร�พยากรสารสนเทำศึ โดยทำ�,ว่ไปัจะด�ง
ข	อมุ0ลเลขเร�ยกมุาจากห้น	าจอรายการบัรรณาน�กรมุในทำ�นทำ�

1.2.4 รห้�สส'นค	า (Inventory Code) ค+อเลขรห้�สของทำร�พยากรทำ�,มุ�ข	อมุ0ลรห้�สจากการ
ส�,งึ᱓+8อจากร	านค	า 

1.2.5 สถานทำ�,จ�ดเก6บั (Location) เปั�นส�ว่นทำ�,อ	างอ'งมุาจากโมุด0ล Master 昀椀le ในส�ว่น
ของสถานทำ�,จ�ดเก6บัทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8น ๆ 

1.2.6 ทำ�,ต่�8ง/สถานทำ�, (Shelf Location) ในกรณ�ทำ�,สถานทำ�,จ�ดเก6บัไมุ�สามุารถอธ'บัายทำ�,อย0�
ของทำร�พยากรได	ละเอ�ยด สามุารถระบั�รายละเอ�ยดเพ',มุเต่'มุได	ในส�ว่นน�8

1.2.7 ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ (Collection Type) เปั�นการระบั�ปัระเภทำ
ทำร�พยากรสารสนเทำศึว่�าเปั�นคอลเลกช้�,นใด โดยรายการในส�ว่นน�8จะอ	างอ'งจากโมุด0ล Master 昀椀le

1.2.8 สถานภาพ (Item Status) เปั�นการเล+อกสถานะของทำร�พยากรสารสนเทำศึว่�าอย0�
ในสถานะใดระห้ว่�าง พร	อมุให้	บัร'การ, Missing, Repair ห้ร+อ No loan 

1.2.9 เลขทำ�,ทำ&ารายการส�,งึ᱓+8อ (Order Number) ห้มุายถ�งเลขรายการทำ�,ได	ทำ&าการส�,งึ᱓+8อ
ทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8จากร	านค	า

1.2.10 ว่�นทำ�,ทำ&ารายการึ᱓+8อ (Order Date) เปั�นการเล+อกว่�นเด+อนปั�ทำ�,ส�,งึ᱓+8อทำร�พยากร
สารสนเทำศึน�8เข	าห้น�ว่ยงาน โดยปักต่'ระบับัจะย�ดข	อมุ0ลจากว่�นทำ�,ทำ�,ลงรายการต่�ว่เล�มุก�อน

1.2.11 ว่�นทำ�,ได	ร�บั (Receiving Date) ว่�นทำ�,ได	ร�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึเข	าห้น�ว่ยงาน 
ปักต่'ระบับัจะย�ดข	อมุ0ลจากว่�นทำ�,ทำ�,ลงรายการต่�ว่เล�มุก�อนเช้�นเด�ยว่ก�บัว่�นทำ�,ทำ&ารายการส�,งึ᱓+8อ

1.2.12 ูᱥ0	จ�ดจ&าห้น�าย (Supplier) เปั�นข	อมุ0ลูᱥ0	ทำ�,ขายทำร�พยากรสารสนเทำศึให้	ห้น�ว่ยงาน 
ข	อมุ0ลน�8จะอ	างอ'งมุาจากโมุด0ล Master 昀椀le จ�งจ&าเปั�นต่	องมุ�การลงรายการูᱥ0	จ�ดจ&าห้น�ายก�อนล�ว่งห้น	าจ�ง
จะสามุารถเล+อกรายการน�8ได	

1.2.13 แห้ล�งทำ�,ได	มุา (Source) เปั�นการระบั�ทำ�,มุาของทำร�พยากรสารสนเทำศึ ึ᱓�,งจะมุ� 2 
ต่�ว่เล+อก ค+อ 1) จ�ดึ᱓+8อ และ 2) ได	ร�บับัร'จาค

1.2.14 ใบัส�งของ (Invoice) ค+อการระบั�เลขทำ�,ของใบัส�งของ
1.2.15 ว่�นทำ�,ได	ร�บัใบัส�งของ (Invoice Date) ว่�นทำ�,ได	ร�บัใบัส�งของ ระบับัจะย�ดข	อมุ0ล

จากว่�นทำ�,ทำ�,ลงรายการต่�ว่เล�มุก�อนเช้�นเด�ยว่ก�บัว่�นทำ�,ทำ&ารายการส�,งึ᱓+8อ และว่�นทำ�,ได	ร�บั
1.2.16 ราคา (Price) ห้มุายถ�งราคาของทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8น ๆ โดยบัรรณาร�กษ4

และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถระบั�ค�าเง'นของราคาทำร�พยากรสารสนเทำศึได	



112

โดยในการระบั�ข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุน�8บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานไมุ�จ&าเปั�นต่	องลงรายการ
ทำ�8งห้มุดก6ได	 อาจจะลงเฉพาะรายการทำ�,มุ�ข	อมุ0ล ห้ร+อรายการทำ�,ส&าค�ญเช้�น รห้�สแทำ�ง เลขเร�ยก สถานทำ�,จ�ด
เก6บั และปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ 

ึ᱓�,งส�ว่นทำ�,ส&าค�ญค+อการระบั�รห้�สแทำ�งเพ+,อสร	างรายการต่�ว่เล�มุให้	ก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึ 
ด	ว่ยการระบั�รห้�สทำ�,จะใช้	ลงไปัในช้�องรห้�สแทำ�ง ระบับัจะทำ&าการต่รว่จสอบัข	อมุ0ลทำ�นทำ� ห้ากไมุ�มุ�การึ᱓&8าึ᱓	อน 
จะมุ�ข	อคว่ามุต่�อทำ	ายช้�องว่�า ID Available ด�งภาพทำ�, 4.58 

ภาพทำ�, 4.58 ต่�ว่อย�างรห้�สแทำ�งทำ�,สามุารถใช้	ได	

เมุ+,อทำ&าการลงรายการต่�ว่เล�มุต่ามุทำ�,ต่	องการแล	ว่ ให้	กดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�กส�เข�ยว่ของห้น	าต่�างการ
ลงรายการต่�ว่เล�มุด�งภาพทำ�, 4.59 จะมุ�ห้น	าต่�างย+นย�นการบั�นทำ�กต่ามุภาพทำ�, 4.60 

ภาพทำ�, 4.59 การบั�นทำ�กรายการต่�ว่เล�มุทำ�,ได	ลงรายการไว่	

ภาพทำ�, 4.60 ห้น	าต่�างย+นย�นการบั�นทำ�กรายการต่�ว่เล�มุ
ห้ล�งจากน�8นรายการต่�ว่เล�มุจะปัรากฏิทำ�,ห้น	าจอรายการบัรรณาน�กรมุ ต่ามุภาพทำ�, 4.61 ึ᱓�,ง

บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานให้	กดทำ�,ปั�~มุปัร�บัปัร�ง ในภาพทำ�, 4.62 เพ+,อทำ&าการบั�นทำ�กข	อมุ0ลทำ�,ได	ร�บัการ



113

แก	ไข และเมุ+,อออกไปัย�งห้น	าจอรายการบัรรณาน�กรมุจะพบัรายการบัรรณาน�กรมุทำร�พยากรสารสนเทำศึ
ทำ�,ได	ทำ&ารายการไปัอย0�ช้�องบันส�ดด�งภาพทำ�, 4.63

ภาพทำ�, 4.61 ข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุห้ล�งลงรายการเสร6จส'8น

ภาพทำ�, 4.62 การปัร�บัปัร�งรายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	เพ',มุรายการต่�ว่เล�มุ

ภาพทำ�, 4.63 รายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	ทำ&ารายการคร�8งล�าส�ด

ห้ล�งจากทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุ เมุ+,อทำดสอบัด	ว่ยการเร�ยกห้น	าจอส+บัค	น ห้ากได	ลงใน
รายการแสดงในห้น	าแรกไว่	 รายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ทำ&ารายการไว่	จะปัรากฏิในห้น	าส+บัค	นห้น	าแรก ด�ง
ภาพทำ�, 4.64 ห้ากไมุ�ได	ลงในส�ว่นของรายการแสดงในห้น	าแรกเพ�ยงส+บัค	นด	ว่ยช้+,อเร+,องก6จะพบัรายการใน
ูᱥลการส+บัค	นต่ามุภาพทำ�, 4.65

ภาพทำ�, 4.64 ห้น	าแรกของห้น	าจอส+บัค	นทำ�,มุ�รายการทำ�,ได	ทำ&ารายการทำร�พยากร
ทำ�,มุา: เก�ยรต่'พงษ4  บั�ญจ'ต่ร, 2560
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ภาพทำ�, 4.65 รายการทำร�พยากรในส�ว่นของูᱥลการส+บัค	นห้ล�งทำ&าการส+บัค	น
ทำ�,มุา: เก�ยรต่'พงษ4  บั�ญจ'ต่ร, 2560

2. ต�วเลั*มุ 

ในส�ว่นปัระกอบัน�8จะมุ� 2 รายการได	แก� 1) รายการต่�ว่เล�มุ และ 2) ต่�ว่เล�มุทำ�,ถ0กย+มุ ึ᱓�,งมุ�ราย
ละเอ�ยดด�งน�8

2.1 รายการต�วเลั*มุ เปั�นส�ว่นของการจ�ดการรายการต่�ว่เล�มุทำ�,ได	ทำ&าไว่	จากการลงรายการ
บัรรณาน�กรมุ รว่มุถ�งการแก	ไขรายการต่�ว่เล�มุด	ว่ย ห้ากแต่�ไมุ�สามุารถเพ',มุรายการต่�ว่เล�มุได	โดยต่รง 
เน+,องจากการเพ',มุรายการต่�ว่เล�มุน�8นจ&าเปั�นต่	องอ	างอ'งข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุของทำร�พยากรสารสนเทำศึ
เปั�นส&าค�ญ โปัรแกรมุ SLiMS จ�งไมุ�อน�ญาต่ให้	ทำ&าการเพ',มุรายการต่�ว่เล�มุได	โดยต่รง จ�ทำ&าได	เพ�ยงการแก	ไข
รายการเทำ�าน�8น ด�งเช้�นในภาพทำ�, 4.66

ภาพทำ�, 4.66 ห้น	าจอรายการต่�ว่เล�มุ
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2.2 ต�วเลั*มุท��ถุ\กยgมุ เปั�นการแสดงรายการต่�ว่เล�มุของทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ได	มุ�การลง
รายการต่�ว่เล�มุไว่	แล	ว่และมุ�ก'จกรรมุในการย+มุ-ค+น เก'ดข�8น โดยระบับัจะแจ	งข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัทำร�พยากร 
และรห้�สสมุาช้'กทำ�,ได	ทำ&าการย+มุทำร�พยากรสารสนทำศึช้'8นน�8 ด�งภาพทำ�, 4.67

ภาพทำ�, 4.67 ห้น	าจอรายการต่�ว่เล�มุทำ�,ถ0กย+มุ

3. Copy Cataloging 

เปั�นส�ว่นของการใช้	ระบับัส+บัค	นจากระยะไกลเพ+,อด�งข	อมุ0ลทำร�พยากรสารสนเทำศึจากห้	องสมุ�ด
ห้ร+อห้น�ว่ยงานอ+,น ๆ มุาใช้	ในห้น�ว่ยงานของต่นเอง ทำ�8งน�8ในบัางส�ว่นจ&าเปั�นต่	องใช้	โปัรแกรมุเสร'มุ และต่	อง
เปั{ดช้�องทำางการส+,อสารเฉพาะทำางไว่	 แบั�งออกได	เปั�น 3 ว่'ธ�ด�งน�8

3.1 Z39.50 SRU เปั�นการด�งข	อมุ0ลจากห้	องสมุ�ดร�ฐสภาอเมุร'ก�น เพ+,อน&ามุาลงในฐาน
ข	อมุ0ลของเรา โดยจะใช้	ว่'ธ�การส+บัค	นโดยต่รง และทำ&าการค�ดลอกข	อมุ0ลมุาไว่	ในส�ว่นของรายการ
บัรรณาน�กรมุ ห้ากแต่�จะไมุ�มุ�ในส�ว่นของรายการต่�ว่เล�มุและภาพของทำร�พยากร บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'
งานต่	องด&าเน'นการลงรายการในภาพห้ล�ง ด�งภาพทำ�, 4.68, 4.69 4.70 และ 4.71

ภาพทำ�, 4.68 ห้น	าจอ Z39.50 SRU



116

ภาพทำ�, 4.69 ห้น	าจอเมุ+,อส+บัค	นูᱥ�านระบับั Z39.50 SRU

ภาพทำ�, 4.70 การเล+อกรายการทำ�,ต่	องการค�ดลอกเข	าส0�ฐานข	อมุ0ล

ภาพทำ�, 4.71 ห้น	าจอรายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ปัรากฏิรายการทำ�,ได	ทำ&าการค�ดลอกูᱥ�าน Z39.50 SRU

3.2 Z39.50 เปั�นการเช้+,อมุโยงระบับัฐานข	อมุ0ลของโปัรแกรมุ SLiMS ก�บัฐานข	อมุ0ลต่�าง ๆ 
ในโลกด	ว่ยช้�องส�ญญาณ Z39.50 แต่�มุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่	องลงโปัรแกรมุเสร'มุค+อ YAZ และช้�องส�ญญาณ 
Z39.50 ต่	องเปั{ดอย0� (ห้น�ว่ยงานราช้การมุ�กปั{ดช้�องส�ญญาณ Z39.50 ให้	เปั�นช้�องส�ญญาณภายใน 
เน+,องจากมุ�คว่ามุเส�,ยงต่�อการถ0กแฮ6กเข	าระบับัได	)

ภาพทำ�, 4.72 ห้น	าจอ Z39.50 ทำ�,ย�งไมุ�ได	ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ YAZ เพ+,อเช้+,อมุต่�อระบับั
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3.3 P2P Service เปั�นการส+บัค	นทำร�พยากรสารสนเทำศึในว่งเคร+อข�ายทำ�,ใช้	โปัรแกรมุ 
SLiMS ึ᱓�,งเปั�นการแช้ร4ข	อมุ0ลภายในห้น�ว่ยงาน เห้มุาะก�บัการทำ&างานทำ�,แบั�งส�ว่นการทำ&ารายการ
บัรรณาน�กรมุ และให้	ูᱥ0	ด0แลระบับัรว่บัรว่มุรายการทำร�พยากรไว่	ในเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ห้ล�ก

ภาพทำ�, 4.73 ห้น	าจอ P2P Service

4. เครg�องมุgอ 

เปั�นส�ว่นของการใช้	เคร+,องมุ+อต่�าง ๆ เพ+,อจ�ดการทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ได	ทำ&ารายการ
บัรรณาน�กรมุไว่	 โดยจะมุ�รายการห้ล�กได	แก� 1) การพ'มุพ4ส�นต่�ว่เล�มุ 2) พ'มุพ4รห้�สแทำ�ง และ 3) พ'มุพ4บั�ต่ร
รายการ

4.1 การพั�มุพั�ส�นต�วเลั*มุ บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถพ'มุพ4ในส�ว่นของรายการ
เพ+,อต่'ดส�นต่�ว่เล�มุ ห้ร+อห้น	าปักทำร�พยากรสารสนเทำศึได	ด	ว่ยรายการน�8 โดยการเล+อกทำ�,รายการ พ'มุพ4ส�นต่�ว่
เล�มุ จะปัรากฏิรายการทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,มุ�ในห้น�ว่ยงาน ด�งภาพทำ�, 4.74

ภาพทำ�, 4.74 ห้น	าจอเร',มุต่	นการพ'มุพ4ส�นต่�ว่เล�มุ
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จากภาพทำ�, 4.74 ให้	ทำ&าการเล+อกทำร�พยากรทำ�,ต่	องการพ'มุพ4ส�นด	ว่ยการทำ&าเคร+,องห้มุายถ0กทำ�,
ห้น	าช้+,อเร+,อง จากน�8นกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุรายการพ'มุพ4ในภาพทำ�, 4.75 แล	ว่จ�งกดทำ�,ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4รายการทำ�,เล+อก
ด�งภาพทำ�, 4.76 

ภาพทำ�, 4.75 การเล+อกทำร�พยากรเพ+,อพ'มุพ4ส�น

ภาพทำ�, 4.76 การเร',มุต่	นพ'มุพ4ส�นต่�ว่เล�มุ

ห้ล�งจากกดปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4รายการทำ�,เล+อกจะปัรากฏิห้น	าต่�างพ'มุพ4ส�น พร	อมุภาพต่�ว่อย�าง
ส�8นห้น�งส+อทำ�,จะถ0กพ'มุพ4ออกมุา โดยจะเปั�นการด�งข	อมุ0ลจากข	อมุ0ลระบับั และรายการบัรรณาน�กรมุด�ง
ภาพทำ�, 4.77
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ภาพทำ�, 4.77 ห้น	าต่�างการพ'มุพ4ส�นต่�ว่เล�มุ 
4.2 การพ'มุพ4รห้�สแทำ�ง เปั�นการพ'มุพ4รห้�สแทำ�งเพ+,อใช้	ทำ&างานคว่บัค0�ก�บัอ�ปักรณ4เคร+,องย'งรห้�ส

แทำ�ง ว่'ธ�การน�8นจะคล	ายก�บัการพ'มุพ4ส�นต่�ว่เล�มุ โดยเมุ+,อมุาย�งห้น	าจอพ'มุพ4รห้�สแทำ�งในภาพทำ�, 4.78 ให้	
ทำ&าการเล+อกทำร�พยากรทำ�,ต่	องการพ'มุพ4รห้�สแทำ�งด	ว่ยการทำ&าเคร+,องห้มุายถ0กทำ�,ห้น	าช้+,อเร+,อง จากน�8นกดทำ�,ปั�~มุ
เพ',มุรายการพ'มุพ4ในภาพทำ�, 4.79 แล	ว่จ�งกดทำ�,ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4รายการทำ�,เล+อกด�งภาพทำ�, 4.80 

ภาพทำ�, 4.78 ห้น	าจอการพ'มุพ4รห้�สแทำ�ง 
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ภาพทำ�, 4.79 ห้น	าต่�างการทำร�พยากรเพ+,อพ'มุพ4รห้�สแทำ�ง 

ภาพทำ�, 4.80 ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4รห้�สแทำ�งส&าห้ร�บัรายการทำ�,เล+อก 

ึ᱓�,งเมุ+,อทำ&าการกดทำ�,ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4ส&าห้ร�บัรายการทำ�,เล+อกในภาพทำ�, 4.80 แล	ว่จะเก'ด

ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการพ'มุพ4รห้�สแทำ�ง พร	อมุต่�ว่อย�างรห้�สแทำ�งทำ�,จะพ'มุพ4 ด�งภาพทำ�, 4.81

ภาพทำ�, 4.81 ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4รห้�สแทำ�งส&าห้ร�บัรายการทำ�,เล+อก 



121

4.3 การพั�มุพั�บ�ตรรายการ เปั�นการพ'มุพ4บั�ต่รรายการเพ+,อใช้	ในห้	องสมุ�ดทำ�,ย�งมุ�การใช้	บั�ต่ร
รายการอย0� ว่'ธ�การน�8นจะคล	ายก�บัการพ'มุพ4ส�นต่�ว่เล�มุและรห้�สแทำ�ง โดยเมุ+,อมุาย�งห้น	าจอพ'มุพ4บั�ต่ร
รายการในภาพทำ�, 4.82 ให้	ทำ&าการเล+อกทำร�พยากรทำ�,ต่	องการพ'มุพ4บั�ต่รรายการด	ว่ยการทำ&าเคร+,องห้มุายถ0ก
ทำ�,ห้น	าช้+,อเร+,อง จากน�8นกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุรายการพ'มุพ4ในภาพทำ�, 4.83 แล	ว่จ�งกดทำ�,ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4รายการทำ�,
เล+อกด�งภาพทำ�, 4.84

ภาพทำ�, 4.82 ห้น	าจอการพ'มุพ4บั�ต่รรายการ

ภาพทำ�, 4.83 การเล+อกทำร�พยากรเพ+,อพ'มุพ4บั�ต่รรายการ 

ภาพทำ�, 4.84 ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4บั�ต่รรายการส&าห้ร�บัรายการทำ�,เล+อก 



122

จากภาพทำ�, 4.84 ห้ล�งจากกดทำ�,ปั�~มุพ'มุพ4ส&าห้ร�บัรายการทำ�,เล+อก แล	ว่จะมุ�ห้น	าต่�างพ'มุพ4บั�ต่ร
รายการ พร	อมุทำ�8งต่�ว่อย�างบั�ต่รรายการทำ�,จะพ'มุพ4ปัรากฏิข�8น ให้	สามุารถเล+อกต่�8งค�าการพ'มุพ4และพ'มุพ4ได	
ในทำ�นทำ�ด�งภาพทำ�, 4.85

ภาพทำ�, 4.85 การพ'มุพ4บั�ต่รรายการ

สร�ป

ในการทำ&ารายการทำางบัรรณาน�กรมุของโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS น�8นจะเปั�นการ
ทำ&างานทำ�,รว่บัรว่มุการทำ&างานของโมุด0ลจ�ดทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ (cataloging module) และ
โมุด0ลพ�ฒนาทำร�พยากรสารสนเทำศึ (acquisition module) โดยโมุด0ลจ�ดทำ&ารายการทำร�พยากรสารสนเทำศึ 
เปั�นโมุด0ลส&าห้ร�บัการสร	างฐานข	อมุ0ลทำร�พยากรสารสนเทำศึ เช้�น ห้น�งส+อ ว่ารสาร โสต่ทำ�ศึนว่�สด� และส+,อ
อ'เล6กทำรอน'กส4 เปั�นต่	น โดยคว่ามุสามุารถโดยทำ�,ว่ไปั ค+อ สามุารถบั�นทำ�กข	อมุ0ลได	ทำ�8งแบับั MARC และ 
NON-MARC และสร	างฐานข	อมุ0ลด'จ'ทำ�ลได	 

ส&าห้ร�บัโมุด0ลพ�ฒนาทำร�พยากรสารสนเทำศึเปั�นโมุด0ลส&าห้ร�บัการทำ&างานด	านการจ�ดห้าทำร�พยากร
สารสนเทำศึของห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งปัระกอบัด	ว่ยการสร	างฐานข	อมุ0ลทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ห้น�ว่ยงานจ�ดห้ามุา 
การจ�ดทำ&างบัปัระมุาณจ�ดึ᱓+8อ จ�ดการและคว่บัค�มุเก�,ยว่ก�บัรายการูᱥ0	จ&าห้น�ายและร	านค	า สามุารถสร	างฐาน
ข	อมุ0ลูᱥ0	ขายได	 

ห้ากแต่�โปัรแกรมุ SLiMS น�8นได	จ�ดการส�ว่นของข	อมุ0ลทำ�,มุ�การใช้	อ	างอ'งในห้ลายโมุด0ลมุารว่มุไว่	
ในโมุด0ล Master 昀椀le เช้�น รายการูᱥ0	แต่�ง รายการห้�ว่เร+,อง รายการส&าน�กพ'มุพ4 รายการสถานทำ�,พ'มุพ4 
ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ ข	อมุ0ลร	านค	า ฯลฯ เพ+,อให้	บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถคว่บัค�มุ
คว่ามุเปั�นมุาต่รฐานในการลงรายการได	
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ค�าถุามุทบทวนบทท�� 4 

1. จงอธ'บัายคว่ามุแต่กต่�างระห้ว่�างปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย (General Material Designation) และ 
ปัระเภทำทำร�พยากรสารสนเทำศึ (Collection Type) ทำ�,อย0�ในโมุด0ล Master File
2.. ในโมุด0ล Master File มุ�ส�ว่นปัระกอบัใดบั	างทำ�,ไมุ�ต่	องต่�8งค�า ห้ร+อ ใส�ข	อมุ0ลล�ว่งห้น	าก�อนทำ&ารายการ
บัรรณาน�กรมุ จงอธ'บัาย
3. การลงรายการบัรรณาน�กรมุในโมุด0ลบัรรณาน�กรมุ มุ�การลงรายการส�ว่นใดบั	างทำ�,ระบับัจะทำ&าการ
บั�นทำ�กข	อมุ0ลไปัย�ง Master File เพ+,อคว่บัค�มุคว่ามุเปั�นมุาต่รฐานในการลงรายการ จงอธ'บัาย
4. เมุ+,อลงรายการบัรรณาน�กรมุทำร�พยากรสารสนเทำศึแล	ว่ แต่�ไมุ�ได	ลงรายการต่�ว่เล�มุ (item) ของรายการ
บัรรณาน�กรมุน�8นเข	าส0�ระบับัจะมุ�ูᱥลอย�างไรต่�อรายการบัรรณาน�กรมุช้องทำร�พยากรสารสนเทำศึรายการ
น�8น จงอธ'บัาย
5. ทำ�านค'ดว่�าห้ล�งจากการลงรายการบัรรณาน�กรมุ และรายการต่�ว่เล�มุในระบับัแล	ว่ การพ'มุพ4บั�ต่ร
รายการออกจากระบับัมุ�คว่ามุจ&าเปั�นร�ไมุ� ทำ�านมุ�คว่ามุค'ดเห้6นอย�างไร จงอธ'บัาย
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บทท�� 5

งานยgมุ - คgนทร�พัยากรสารสนเทศ

ในการใช้	งานโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่' SLiMS นอกจากเปัLาห้มุายเพ+,อการจ�ดการข	อมุ0ล
ทำร�พยากรสารสนเทำศึ การทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุแล	ว่ ย�งมุ�ส�ว่นทำ�,ส&าค�ญอ�กอย�างึ᱓�,งได	แก� การให้	บัร'การ
ย+มุ-ค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึ ึ᱓�,งเปั�นโมุด0ลห้น�,งของโปัรแกรมุห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ทำ�,จ&าเปั�นต่	องมุ� โดยโมุด0ล
การย+มุ-ค+น (circulation module) เปั�นช้�ดค&าส�,งส&าห้ร�บัการทำ&างานในการให้	บัร'การย+มุ-ค+น ทำร�พยากร
สารสนเทำศึ ึ᱓�,งครอบัคล�มุการ&างานในเร+,อง การก&าห้นดระเบั�ยบัในการย+มุ-ค+น การสร	างฐานข	อมุ0ลสมุาช้'ก 
การก&าห้นดส'ทำธ'ในการให้	บัร'การย+มุค+นของสมุาช้'ก การก&าห้นดค�ณล�กษณะในการย+มุ-ค+นของทำร�พยากร
แต่�ละปัระเภทำ การก&าห้นดค�าปัร�บัและค'ดค�าปัร�บั การทำ&าจดห้มุายต่'ดต่ามุทำว่งถามุเมุ+,อมุ�ห้น�งส+อค	างส�ง 
การจองห้น�งส+อ และพ'มุพ4รายงานห้ร+อสถ'ต่'ทำ�,เก�,ยว่ก�บัการใช้	บัร'การย+มุ-ค+น เปั�นต่	น

ล&าด�บัการทำ&างานของโปัรแกรมุ SLiMS น�8น จะแบั�งส�ว่นของโมุด0ลการย+มุค+น ออกเปั�น 2 โมุด0ล 
ได	แก� 1) โมุด0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ด และ 2) โมุด0ลงานย+มุ - ค+น ึ᱓�,งบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานจะต่	อง
ทำ&างานต่ามุล&าด�บัเพ+,อให้	ระบับัการทำ&างานมุ�ปัระส'ทำธ'ภาพและเก'ดข	อูᱥ'ดพลาดน	อย ึ᱓�,งจะส�งูᱥลให้	ไมุ�เส�ย
เว่ลาในการจ�ดการปั�ญห้า

งานบร�การยgมุ - คgน

งานบัร'การย+มุ - ค+น เปั�นงานบัร'ห้ารูᱥ0	ใช้	ในการให้	ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึเพ+,อออกไปัใช้	นอก
ห้	องสมุ�ดและร�บัค+นภายในระยะเว่ลาทำ�,ก&าห้นด การให้	บัร'การย+มุ-ค+นบัรรณาร�กษ4จะต่	องบั�นทำ�กข	อมุ0ลูᱥ0	ย+มุ
ไว่	ในสมุ�ดบั�นทำ�กรายการย+มุ ห้ร+อ ในระบับัฐานข	อมุ0ลการย+มุของระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'เมุ+,อมุ�การย+มุ
บัรรณาร�กษ4จะต่	องบั�นทำ�กว่�นทำ�,ย+มุและว่�นส�งลงในข	อมุ0ลของูᱥ0	ย+มุ ถ	ามุ�ูᱥ0	มุาใช้	บัร'การจ&านว่นมุากอาจทำ&าให้	
เก'ดคว่ามุล�าช้	าในการให้	บัร'การ ห้	องสมุ�ดในย�คให้มุ�จ�งมุ�การน&าเอาเทำคโลโลย�สารสนเทำศึเข	าช้�ว่ยแบั�งเบัา
ภาระด	ว่ยการใช้	ระบับัย+มุ-ค+นด	ว่ยต่นเองึ᱓�,งูᱥ0	ใช้	บัร'การสามุารถทำ&ารายการทำ�8งห้มุดได	ด	ว่ยต่นเองได	จาก
เคร+,องย+มุ - ค+นอ�ต่โนมุ�ต่'

ึ᱓�,งในแต่�ละว่�นห้ล�งจากทำ�,ส'8นส�ดงาน บัรรณาร�กษ4มุ�กมุ�การทำ&าสถ'ต่'การย+มุ - ค+นเพ+,อใช้	เปั�นข	อมุ0ล
ในการจ�ดก'จกรรมุส�งเสร'มุการอ�านอ�กด	ว่ย ึ᱓�,งในงานบัร'การย+มุ - ค+นน�8 มุ�กปัระกอบัไปัด	ว่ย 3 บัร'การห้ล�ก 
ได	แก� (มุ�ลล'กา นาถเสว่�, 2529; ว่'ล�ย อ�คคอ'ช้ยา, 2534; ปัรางทำ'พย4 อ'ศึรางก0ร ณ อย�ธยา, 2538)
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1. บัร'การทำร�พยากรสารสนเทำศึเปั�นบัร'การพ+8นฐานทำ�,ส�ว่นให้ญ�ห้	องสมุ�ดมุ�เปัLาห้มุายห้มุายให้	ูᱥ0	ใช้	
สามุารถทำ�,จะใช้	ทำร�พยากรสารสนเทำศึอย�างเต่6มุทำ�,เพ+,อปัระโยช้น4ทำางการศึ�กษาและค	นคว่	า เช้�น บัร'การการ
ย+มุ – ค+นห้น�งส+อ บัร'การย+มุ-ค+นว่ารสาร การย+มุเอกสารปัระกอบัการอ�าน การย+มุ-ค+นส+,อโสต่ทำ�ศึนว่�สด�
แบับัต่�าง ๆ และในปั�จจ�บั�นย�งรว่มุไปัถ�งการขอใช้	ส'ทำธ'Pการเข	าถ�งบัร'การออนไลน4บัางร0ปัแบับั

2. บัร'การจองห้น�งส+อ เปั�นบัร'การทำ�,ส+บัเน+,องจากบัร'การย+มุ-ค+น ูᱥ0	ใช้	สามุารถจองใช้	ได	ในกรณ�ทำ�,
ทำร�พยากรทำ�,ต่	องการมุ�ูᱥ0	อ+,นย+มุออกไปัแล	ว่ โดยสามุารถต่'ดต่�อขอใช้	บัร'การจองได	ทำ�,เจ	าห้น	าทำ�,บัร'การย+มุค+น  
ห้ร+อทำ&าการจองูᱥ�านระบับัห้	องสมุ�ดอ�ต่โนมุ�ต่'ได	โดยต่รง

3. งานสมุาช้'กห้	องสมุ�ด ค+อบัร'การเพ+,อสมุ�ครเปั�นสมุาช้'กของห้	องสมุ�ด การปัร�บัปัร�งข	อมุ0ล
สมุาช้'กให้	เปั�นปั�จจ�บั�น การต่�ออาย�สมุาช้'ก รว่มุถ�งการต่รว่จสอบัสถานะการย+มุ – ค+นทำร�พยากร
สารสนเทำศึอ�กด	ว่ย

ึ᱓�,งในโปัรแกรมุ SLiMS ได	มุ�โมุด0ลทำ�,รองร�บังานบัร'การย+น – ค+นทำ�8ง 3 บัร'การ อย0�ใน 2 โมุด0ล
ได	แก� โมุด0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ด และ โมุด0ลงานย+มุ-ค+น  

โมุด\ลัสมุาช้�กห้
องสมุ�ด

เปั�นโมุด0ลในการจ�ดการข	อมุ0ลสมุาช้'กของห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งเปั�นข	อมุ0ลทำ�,ส&าค�ญต่�อการย+มุ-ค+น
ทำร�พยากรสารสนเทำศึ ึ᱓�,งบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานต่	องจ�ดทำ&าข	อมุ0ลในส�ว่นน�8ก�อนจะเร',มุงานย+มุ-ค+น 
โดยบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถมุาย�งห้น	าจอเร',มุต่	นของการทำ&าสมุาช้'กห้	องสมุ�ดโดยการกดทำ�,
รายการสมุาช้'กห้	องสมุ�ดทำ�,อย0�ด	านล�างของห้น	าจอการทำ&างาน ระบับัจะน&าบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน
มุาย�งห้น	าจอรายช้+,อสมุาช้'กห้	องสมุ�ดต่ามุภาพทำ�, 5.1 

ภาพทำ�, 5.1 ห้น	าจอรายช้+,อสมุาช้'กห้	องสมุ�ด
ในการทำ&างานก�บัโมุด0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ดน�8น จะมุ�ล&าด�บัการทำ&างานทำ�,ไมุ�ได	ได	เร�ยงต่ามุรายการทำ�,

ปัรากฏิในห้น	าจอ เน+,องจากมุ�บัางรายการทำ�,บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานคว่รก&าห้นดก�อน เน+,องจากจะได	
ไมุ�เก'ดคว่ามุึ᱓&8าึ᱓	อนและไมุ�เส�ยเว่ลาในการทำ&างาน โดยล&าด�บัการทำ&างานมุ�ด�งน�8
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1. การก�าห้นดประเภทสมุาช้�ก

เปั�นการก&าห้นดปัระเภทำของสมุาช้'ดในห้	องสมุ�ด ทำ�,ครอบัคล�มุทำ�8งส'ทำธ'การย+มุทำร�พยากร
สารสนเทำศึ ระยะเว่ลาการย+มุ อาย�การเปั�นสมุาช้'ก ค�าปัร�บั และการก&าห้นดส'ทำธ'Pการย+มุเก'นก&าห้นด ใน
การสร	างปัระเภทำสมุาช้'กสามุารถทำ&าได	ด�งน�8

1.1 บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานกดเล+อกรายการปัระเภทำสมุาช้'กจากแถบัรายการทำางึ᱓	าย
มุ+อของห้น	าจอห้ล�กสมุาช้'กห้	องสมุ�ด จะปัรากฏิห้น	าจอรายการปัระเภทำสมุาช้'กห้	องสมุ�ด ด�งภาพทำ�, 5.2 
โดยในกรณ�ทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	ทำ&าการต่'ดต่�8งโปัรแกรมุ SLiMS พร	อมุข	อมุ0ลต่�ว่อย�าง ปัระเภทำของสมุาช้'กจะมุ� 
ปัระเภทำ Standard มุาให้	ก�อน 1 รายการ

ภาพทำ�, 5.2 ห้น	าจอรายการปัระเภทำสมุาช้'ก

1.2 จากภาพทำ�, 5.2 ในการเพ',มุปัระเภทำสมุาช้'กให้มุ�ทำ&าได	โดยการกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุปัระเภทำ
สมุาช้'กให้มุ�ทำ�,บัร'เว่ณด	านบันขว่าของห้น	าจอ ด�งภาพทำ�, 5.3

ภาพทำ�, 5.3 การเพ',มุปัระเภทำสมุาช้'กให้มุ�

1.3 ห้ล�งจากกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุปัระเภทำสมุาช้'กให้มุ�แล	ว่ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัเปั�นห้น	าจอส&าห้ร�บั
กรอกรายละเอ�ยดของปัระเภทำสมุาช้'กทำ�,จะสร	างข�8นให้มุ� ด�งภาพทำ�, 5.4 และ 5.5
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ภาพทำ�, 5.4 ห้น	าจอส&าห้ร�บักรอกรายละเอ�ยดของปัระเภทำสมุาช้'กส�ว่นทำ�, 1

ภาพทำ�, 5.5 ห้น	าจอส&าห้ร�บักรอกรายละเอ�ยดของปัระเภทำสมุาช้'กส�ว่นทำ�, 2

โดยในห้น	าจอส&าห้ร�บักรอกรายละเอ�ยดของปัระเภทำสมุาช้'กให้มุ�น�8 จะมุ�ส�ว่นปัระกอบัต่�าง ๆ 
ด�งต่�อไปัน�8

1.1.1 ช้+,อปัระเภทำสมุาช้'ก ค+อช้+,อของปัระเภทำสมุาช้'กโดยจะเปั�นรายการให้	บัรรณาร�กษ4
และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานเล+อกได	ขณะทำ�,ทำ&าการเพ',มุข	อมุ0ลสมุาช้'กห้	องสมุาช้'ก

1.1.2 ส'ทำธ'การย+มุ เปั�นการก&าห้นดจ&านว่นทำร�พยากรทำ�,สมุาช้'กปัระเภทำน�8สามุารถย+มุได	
1.1.3 ระยะเว่ลาในการย+มุ(ว่�น) เปั�นการก&าห้นดจ&านว่นว่�นทำ�,สมุาช้'กปัระเภทำน�8ย+มุได	
1.1.4 ทำ&าการจอง ค+อการก&าห้นดให้	สมุาช้'กในปัระเภทำน�8ทำ&าการจองทำร�พยากรได	ห้ร+อไมุ�
1.1.5 จ&าก�ดการจอง เปั�นการก&าห้นดจ&านว่นการจองทำร�พยากรของสมุาช้'กในปัระเภทำน�8
1.1.6 ระยะเว่ลาคว่ามุเปั�นสมุาช้'กภาพ(ว่�น) ค+ออาย�ในการเปั�นสมุาช้'กของสมุาช้'ก

ปัระเภทำน�8
1.1.7 ส'ทำธ'การย+มุต่�อ เปั�นการก&าห้นดจ&านว่นคร�8งการใช้	ส'ทำธ'ในการย+มุต่�อทำร�พยากร

สารสนเทำศึช้'8นเด'มุ
1.1.8 ค�าปัร�บัต่�อว่�น เปั�นการก&าห้นดค�าปัร�บัทำ�,สมุาช้'กในปัระเภทำน�8ต่	องจ�ายต่�อว่�นเมุ+,อมุ�

การย+มุเก'นก&าห้นด
1.1.9 ระยะเว่ลาย+มุเก'นก&าห้นด เปั�นการก&าห้นดระยะเว่ลาในการย+มุเก'นก&าห้นดโดยไมุ�

ค'ดค�าปัร�บั
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โดยข	อมุ0ลห้ล�กทำ�,ระบับัต่	องการค+อช้+,อปัระเภทำสมุาช้'ก ห้ากแต่�บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'

งานคว่รระบั�ส�ว่นส&าค�ญต่�าง ๆ ให้	ครบัถ	ว่นเพ+,อให้	ระบับัทำ&างานได	เต่6มุปัระส'ทำธ'ภาพ ด�งต่�ว่อย�างในภาพทำ�, 

5.6 และ 5.7

ภาพทำ�, 5.6 ต่�ว่อย�างห้น	าจอส&าห้ร�บักรอกรายละเอ�ยดของปัระเภทำสมุาช้'กส�ว่นทำ�, 1

ภาพทำ�, 5.7 ต่�ว่อย�างห้น	าจอส&าห้ร�บักรอกรายละเอ�ยดของปัระเภทำสมุาช้'กส�ว่นทำ�, 2

1.4 ห้ล�งจากทำ�,ได	ทำ&าการกรอกรายละเอ�ยดครบัถ	ว่นแล	ว่ด�งต่�ว่อย�าง ให้	กดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�กส�

เข�ยว่ ห้น	าจอจะกล�บัไปัย�งห้น	ารายการปัระเภทำสมุาช้'กด�งภาพทำ�, 5.8

ภาพทำ�, 5.8 ห้น	าจอรายการปัระเภทำสมุาช้'กห้ล�งการเพ',มุปัระเภทำสมุาช้'กให้มุ�
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2. การเพั��มุสมุาช้�กห้
องสมุ�ด

ภายห้ล�งจากทำ�,ได	ก&าห้นดปัระเภทำสมุาช้'กแล	ว่ เพ+,อให้	สามุารถการย+มุ-ค+นได	จ&าเปั�นต่	องมุ�ใน
ส�ว่นฐานข	อมุ0ลสมุาช้'ก ึ᱓�,งก6ค+อการเพ',มุข	อมุ0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ด โดยในการเพ',มุข	อมุ0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ดน�8น
สามุารถทำ&าได	ต่ามุข�8นต่อนด�งต่�อไปัน�8

2.1 กดทำ�,แถบัรายการทำางึ᱓	ายของห้น	าจอในส�ว่นของ รายการสมุาช้'กจะปัรากฏิห้น	าจอ
รายช้+,อสมุาช้'กห้	องสมุ�ดด�งภาพทำ�, 5.9 

 
ภาพทำ�, 5.9 ห้น	าจอรายการปัระเภทำสมุาช้'กห้ล�งการเพ',มุปัระเภทำสมุาช้'กให้มุ�

2.2 การเพ',มุสมุาช้'กห้	องสมุ�ดสามุารถทำ&าได	โดยการกดทำ�,แถบัรายการทำางึ᱓	ายของห้น	าจ
อ “เพ',มุสมุาช้'กให้มุ�” ห้ร+อทำ�,ห้น	าจอรายช้+,อสมุาช้'กกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุสมุาช้'กให้มุ� ทำ�,อย0�บัร'เว่ณด	านบันขว่ามุ+อ
ของห้น	าจอด�งภาพทำ�, 5.10

ภาพทำ�, 5.10 การเพ',มุสมุาช้'กให้มุ�
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2.3 เมุ+,อกดทำ�,แถบัรายการทำางึ᱓	ายของห้น	าจอ “เพ',มุสมุาช้'กให้มุ�” ห้ร+อทำ�,ห้น	าจอรายช้+,อ

สมุาช้'กกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุสมุาช้'กให้มุ�แล	ว่ ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัเปั�นห้น	าจอส&าห้ร�บัการกรอกรายละเอ�ยดของ

สมุาช้'กให้มุ� ด�งภาพทำ�, 5.11, 5.12 และ 5.13

ภาพทำ�, 5.11 ห้น	าจอส&าห้ร�บัการกรอกรายละเอ�ยดของสมุาช้'กให้มุ� ส�ว่นทำ�, 1

ภาพทำ�, 5.12 ห้น	าจอส&าห้ร�บัการกรอกรายละเอ�ยดของสมุาช้'กให้มุ� ส�ว่นทำ�, 2

ภาพทำ�, 5.13 ห้น	าจอส&าห้ร�บัการกรอกรายละเอ�ยดของสมุาช้'กให้มุ� ส�ว่นทำ�, 3
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ในห้น	าจอส&าห้ร�บัการกรอกรายละเอ�ยดของสมุาช้'กให้มุ� จะมุ�การให้	ระบั�รายละเอ�ยด
สมุาช้'กให้มุ�ด�งน�8 

2.3.1 รห้�สสมุาช้'ก ได	แก�รห้�สทำ�,อออกให้	เปั�นต่�ว่แทำนช้+,อสมุาช้'ก ึ᱓�,งแล	ว่แต่�นโยบัายของ
ห้	องสมุ�ดว่�าจะใช้	รห้�สแบับัใด 

2.3.2 ช้+,อสมุาช้'ก ค+อ ช้+,อและนามุสก�ลของสมุาช้'ก 
2.3.3 ว่�นเก'ด ค+อ ส�ว่นของว่�น เด+อน ปั� เก'ดของสมุาช้'ก
2.3.4 เร',มุเปั�นสมุาช้'กเมุ+,อ ห้มุายถ�งว่�นทำ�,เร',มุเปั�นสมุาช้'กห้	องสมุ�ด ปักต่'ระบับัจะใช้	ว่�นทำ�,

กรอกข	อมุ0ลเปั�นว่�นเร',มุเปั�นสมุาช้'ก
2.3.5 ว่�นทำ�,เร',มุเปั�นสมุาช้'ก ห้มุายถ�งว่�นทำ�,สมุ�ครสมุาช้'กห้	องสมุ�ด เช้�นก�นปักต่'ระบับัจะใช้	

ว่�นทำ�,กรอกข	อมุ0ลเปั�นว่�นเร',มุสมุ�ครสมุาช้'ก และจะน�บัข	อมุ0ลในส�ว่นน�8จนครบัก&าห้นดอาย�สมุาช้'กทำ�,ได	
ก&าห้นดปัระเภทำสมุาช้'กไว่	

2.3.6 ว่�นห้มุดคว่ามุเปั�นสมุาช้'กภาพ ห้มุายถ�งว่�นทำ�,ห้มุดอาย�คว่ามุเปั�นสมุาช้'ก ปักต่'จะ
อ	างอ'งต่ามุอาย�คว่ามุเปั�นสมุาช้'กในแต่�ละปัระเภทำ แต่�บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถก&าห้นดได	
ห้ากต่	องการระบั�เปั�นการเฉพาะ

2.3.7 สถานะปั�จจ�บั�น เปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	เพ+,อระบั�ข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัสมุาช้'กเช้�น ห้น�ว่ยงานทำ�,
ส�งก�ด ระด�บัช้�8น ห้ร+อบัางคร�8งบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานอาจจะใช้	เพ+,อแจ	งข	อมุ0ลอย�างอ+,นต่ามุแต่�
นโยบัายของห้น�ว่ยงาน

2.3.8 ปัระเภทำสมุาช้'ก เปั�นการระบั�ปัระเภทำของสมุาช้'กทำ�,อ	างอ'งมุาจากส�ว่นของ 
รายการปัระเภทำสมุาช้'ก 

2.3.9 เพศึ ของสมุาช้'ก
2.3.10 ทำ�,อย0� ของสมุาช้'ก มุ�ูᱥลต่�อเมุ+,อจ&าเปั�นต่	องใช้	ในการแจ	งทำ�,อย0�ของูᱥ0	ทำ�,มุ�ทำร�พยากร

สารสนเทำศึค	างส�ง
2.3.11 รห้�สไปัรษณ�ย4 ใช้	คว่บัค0�ก�บัทำ�,อย0�ของสมุาช้'กห้	องสมุ�ด 
2.3.12 Mail Address เปั�นส�ว่นทำ�,ใช้	คว่บัค0�ก�บัทำ�,อย0�ของสมุาช้'กเช้�นก�น
2.3.13 เบัอร4โทำร ส&าห้ร�บัต่'ดต่�อสมุาช้'กห้	องสมุ�ด
2.3.14 เบัอร4โทำรสาร ส&าห้ร�บัต่'ดต่�อสมุาช้'กห้	องสมุ�ด
2.3.15 เลขทำ�,บั�ต่รปัระช้าช้น 
2.3.16 รายการบั�นทำ�ก บั�นทำ�กห้มุายเห้ต่�พ'เศึษอ+,น ๆ
2.3.17 ระง�บัการย+มุ เปั�นส�ว่นก&าห้นดให้	สมุาช้'กสามุารถใช้	บัร'การได	ห้ร+อไมุ�
2.3.18 ร0ปัภาพ ส&าห้ร�บัการอ�พโห้ลดภาพสมุาช้'กของสมุาช้'กห้	องสมุ�ด สามุารถอ�พไฟล4

ได	ขนาดไมุ�เก'น 500 ก'โลไบัทำ4
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2.3.19 อ�เมุล4 ส�ว่นของการระบั� E-mail เพ+,อแจ	งไปัย�งสมุาช้'กเมุ+,อมุ�ทำร�พยากร
สารสนเทำศึค	างส�ง มุ�คว่ามุจ&าเปั�นต่	องมุ�บัร'การเมุล4เึ᱓'ร4ฟเว่อร4ในระบับัก�อนจ�งจะสามุารถใช้	งานรายการน�8
ได	อย�างเต่6มุปัระส'ทำธ'ภาพ

2.3.20 รห้�สูᱥ�านให้มุ� และการย+นย�นรห้�สูᱥ�านให้มุ� เปั�นการก&าห้นดรห้�สูᱥ�านให้	สมุาช้'ก
ใช้	ต่รว่จสอบัสถานะคว่ามุเปั�นสมุาช้'กและต่รว่จสอบัส'ทำธ'การย+มุ-ค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึจากห้น	าจอ
ส+บัค	นสารสนเทำศึ

2.4 บัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานเร',มุต่	นการลงรายการสมุาช้'กด	ว่ยการกรอกรห้�สสมุาช้'ก 
ึ᱓�,งเมุ+,อทำ&าการกรอก ระบับัก6จะเร',มุการต่รว่จสอบัว่�ารห้�สด�งกล�าว่ึ᱓&8าก�นในระบับัร�ไมุ� ห้ากมุ�ข	อคว่ามุข�8นว่�า 
ID Available ห้มุายคว่ามุว่�ารห้�สสมุาช้'กด�งกล�าว่สามุารถใช้	ได	 ด�งภาพทำ�, 5.14 แต่�ถ	าห้ากรห้�สึ᱓&8าก�น
ระบับัจะแจ	งเต่+อนด	ว่ยข	อคว่ามุส�แดงว่�า ID Already exists! Please use another ID ด�งเช้�นภาพทำ�, 
5.15 

ภาพทำ�, 5.14 การลงรห้�สสมุาช้'กทำ�,ไมุ�ึ᱓&8าก�น

ภาพทำ�, 5.15 การลงรห้�สสมุาช้'กทำ�,เก'ดการึ᱓&8าึ᱓	อนก�น

2.5 ห้ล�งจากลงรห้�สสมุาช้'กแล	ว่ ก6ทำ&าการกรอกช้+,อ นามุสก�ลของสมุาช้'ก แล	ว่จ�งมุาก&าห้นด
ข	อมุ0ลว่�นเด+อนปั�เก'ดของสมุาช้'ก โดยโปัรแกรมุ SLiMS จะมุ�ต่�ว่ช้�ว่ยเล+อกว่�นเก'ดในร0ปัแบับัปัฏิ'ทำ'นให้	 ต่ามุ
ภาพทำ�, 5.16

ภาพทำ�, 5.16 ส�ว่นของการลงรายการว่�นเด+อนปั�เก'ดของสมุาช้'กให้มุ�
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2.6 ในส�ว่นของการเร',มุเปั�นสมุาช้'กเมุ+,อ, ว่�นทำ�,เร',มุสมุ�ครเปั�นสมุาช้'ก และ ว่�นห้มุดคว่ามุเปั�น
สมุาช้'ก ระบับัจะทำ&าการต่�8งค�าให้	โดยอ�ต่โนมุ�ต่' ึ᱓�,งถ	าไมุ�มุ�คว่ามุต่	องการทำ�,จะเปัล�,ยนแปัลงก6สามุารถให้	
ระบับัก&าห้นดได	ทำ�นทำ� ด�งเช้�นในภาพทำ�, 5.17

ภาพทำ�, 5.17 ส�ว่นการระบั�ว่�นทำ�,เร',มุเปั�นสมุาช้'ก, ว่�นทำ�,เร',มุสมุ�ครเปั�นสมุาช้'ก และ ว่�นห้มุดคว่ามุเปั�นสมุาช้'ก

2.7 ห้ล�งจากการก&าห้นดข	อมุ0ลว่�นทำ�,เร',มุเปั�นสมุาช้'ก, ว่�นทำ�,เร',มุสมุ�ครเปั�นสมุาช้'ก และ ว่�น
ห้มุดคว่ามุเปั�นสมุาช้'กแล	ว่ ก6ก&าห้นดในส�ว่นของปัระเภทำของสมุาช้'ก ึ᱓�,งจะเปั�นส�ว่นทำ�,คว่บัค�มุส'ทำธ'ต่�าง ๆ 
ของสมุาช้'กด�งภาพทำ�, 5.18

ภาพทำ�, 5.18 ส�ว่นการระบั�ปัระเภทำสมุาช้'ก

2.8 ส�ว่นทำ�,เห้ล+อในการกรอกข	อมุ0ลสมุาช้'กได	แก�การเล+อกร0ปัภาพเพ+,ออ�พโห้ลดร0ปัภาพของ
สมุาช้'กข�8นส0�ระบับั ึ᱓�,งจะปัรากฏิร0ปัภาพสมุาช้'กในส�ว่นของห้น	าจอการย+มุค+น และในส�ว่นทำ�,มุ�การพ'มุพ4
บั�ต่รสมุาช้'ก ห้ล�งจากการเล+อกร0ปัภาพจะเปั�นการระบั�รห้�สูᱥ�านให้	สมุาช้'ก และย+นย�นรห้�สูᱥ�านเพ+,อใช้	เข	าส0	
ระบับัของสมุาช้'กห้	องสมุ�ด ด�งภาพทำ�, 5.19
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ภาพทำ�, 5.19 ส�ว่นของการเล+อกร0ปัภาพสมุาช้'ก และก&าห้นดรห้�สูᱥ�าน

2.9 เมุ+,อกรอกรายละเอ�ยดต่�าง ๆ ให้	ก�บัสมุาช้'กครบัถ	ว่นแล	ว่ให้	กดทำ�,ปั�~มุบั�นทำ�กส�เข�ยว่ เพ+,อ
ทำ&าการบั�นทำ�กข	อมุ0ลสมุาช้'กส0�ระบับั ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัย�งห้น	ารายช้+,อสมุาช้'กโดยจะมุ�สมุาช้'กให้มุ�ทำ�,ได	
ทำ&าการบั�นทำ�กไปัปัรากฏิข�8นในรายช้+,อต่ามุภาพทำ�, 5.20 

ภาพทำ�, 5.20 ห้น	าจอรายช้+,อสมุาช้'กห้	องสมุ�ดทำ�,มุ�ช้+,อสมุาช้'กให้มุ�ปัรากฏิ

3. การพั�มุพั�บ�ตรสมุาช้�ก 

เปั�นการออกบั�ต่รสมุาช้'กให้	แก�สมุาช้'กห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งจะมุ�รายละเอ�ยดต่�าง ๆ เก�,ยว่ก�บัห้	องสมุ�ด 
และรห้�สแทำ�งเพ+,อรองร�บัห้	องสมุ�ดทำ�,ให้	บัร'การย+มุ-ค+นูᱥ�านทำางเคร+,องย'งรห้�สแทำ�ง โดยบัรรณาร�กษ4สามุารถ
พ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'กได	ด	ว่ยการเล+อกไปัย�งรายการ พ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'ก ในแถบัรายการด	านึ᱓	ายมุ+อของห้น	าจอ 
ระบับัจะแสดงรายช้+,อสมุาช้'กของห้	องสมุ�ดด�งภาพทำ�, 5.21 และทำ&าต่ามุข�8นต่อนด�งน�8

ภาพทำ�, 5.21 ห้น	าจอรายช้+,อสมุาช้'กเพ+,อพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'ก

3.1 เล+อกสมุาช้'กทำ�,จะพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'ก ึ᱓�,งบัรรณาร�กษ4และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานสามุารถเล+อกได	
มุากกว่�า 1 คน แต่�จ&าก�ดส0งส�ดเพ�ยง 10 คน เทำ�าน�8น ต่ามุภาพทำ�, 5.22 เมุ+,อเล+อกแล	ว่จ�งกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุ
รายการพ'มุพ4ด�งภาพทำ�, 5.23 จะมุ�ห้น	าต่�างเพ+,อย+นย�นการพ'มุพ4ต่ามุภาพทำ�, 5.24 ปัรากฏิข�8น
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ภาพทำ�, 5.22 การเล+อกสมุาช้'กทำ�,จะพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'ก

ภาพทำ�, 5.23 การเพ',มุรายการพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'ก

ภาพทำ�, 5.24 ห้น	าต่�างย+นย�นการเพ',มุรายการพ'มุพ4
3.2 จากน�8นจ�งกดทำ�,ปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'กทำ�,เล+อก ึ᱓�,งอย0�บัร'เว่ณด	านขว่าบันของห้น	า

จอ ต่ามุภาพทำ�, 5.25 ระบับัจะเร',มุห้น	าต่�างเพ+,อพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'กโดยจะมุ�ต่�ว่อย�างบั�ต่รให้	ต่รว่จสอบัก�อน
การพ'มุพ4 ด�งภาพทำ�, 5.26 ึ᱓�,งถ	าต่	องการพ'มุพ4ให้	เล+อกเคร+,องพ'มุพ4และพ'มุพ4ได	ทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 5.25 การพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'กทำ�,เล+อก
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ภาพทำ�, 5.26 ห้น	าต่�างพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'ก

ห้ากพบัว่�าต่�ว่อย�างบั�ต่รสมุาช้'กน�8นมุ�ข	อบักพร�อง ห้ร+อต่	องการปัร�บัแก	ในส�ว่นใด ให้	ยกเล'ก
การพ'มุพ4 และมุากดทำ�,ปั�~มุร0ปัปัระแจ ทำ�,อย0�ด	านข	างของปั�~มุทำ&าการพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'กทำ�,เล+อก ต่ามุภาพทำ�, 
5.27 เพ+,อปัร�บัเปัล�,ยนล�กษณะของบั�ต่รสมุาช้'ก

ภาพทำ�, 5.27 การเล+อกรายการต่�8งค�าบั�ต่รสมุาช้'ก

จากภาพทำ�, 5.27 ระบับัจะเปั{ดห้น	าต่�างการปัร�บัล�กษณะของบั�ต่รสมุาช้'ก โดยสามุารถ
ก&าห้นดได	ทำ�8งภาพพ+8นห้ล�ง ช้+,อห้	องสมุ�ด ระยะขอบั และต่�ว่อ�กษรทำ�,ใช้	ในการพ'มุพ4 ด�งภาพทำ�, 5.28 เมุ+,อปัร�บั
ล�กษณะแล	ว่ทำดสอบัูᱥลล�พธ4ได	ด	ว่ยการทำว่นข�8นต่อนการพ'มุพ4บั�ต่รสมุาช้'กให้มุ�เพ+,อด0ต่�ว่อย�างบั�ต่รสมุาช้'ก
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ภาพทำ�, 5.28 ห้น	าต่�างปัร�บัแต่�งล�กษณะบั�ต่รสมุาช้'ก

โมุด\ลังานยgมุ-คgน

เปั�นในส�ว่นของการให้	บัร'การย+มุ-ค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึแก�ูᱥ0	ใช้	ึ᱓�,งเปั�นสมุาช้'กห้	องสมุ�ด ึ᱓�,งจะ
มุ�การบั�นทำ�กข	อมุ0ลการย+มุ-ค+น ค�าปัร�บั และมุ�การน&าข	อมุ0ลเห้ล�าน�8ไปัจ�ดทำ&าสถ'ต่'การใช้	บัร'การ รว่มุถ�งใช้	ว่�ด
คว่ามุน'ยมุของูᱥ0	ใช้	ต่�อทำร�พยากรสารสนเทำศึได	อ�กด	ว่ย 

1. การยgมุทร�พัยากรสารสนเทศ

การเร',มุต่	นงานย+มุ-ค+น ทำ&าได	ด	ว่ยการกดทำ�, “งานย+มุ-ค+น” ทำ�,อย0�บัร'เว่ณด	านล�างของห้น	าจอ 
ระบับัจะเปัล�,ยนเปั�นห้น	าเร',มุต่	นงานย+มุ-ค+น ด�งภาพทำ�, 5.29 และมุ�ข�8นต่อนการย+มุ-ค+นด�งน�8

ภาพทำ�, 5.29 ห้น	าจอเร',มุต่	นงานย+มุ-ค+น
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1.1 การเร',มุรายการสมุาช้'กเพ+,อทำ&ารายการย+มุ-ค+น ด	ว่นการระบั�รห้�สสมุาช้'ก ในช้�องรห้�ส

สมุาช้'กในห้น	าจอแรกงานย+มุ-ค+น ระบับัจะทำ&าการค	นห้าสมุาช้'กทำ�,มุ�เลขรห้�สต่รงก�บัทำ�,บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	

ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+นกรอก ด�งภาพทำ�, 5.30

ภาพทำ�, 5.30 การเล+อกสมุาช้'กทำ�,จะทำ&ารายการย+มุ-ค+น

1.2 ทำ&าการเล+อกสมุาช้'กทำ�,จะทำ&ารายการย+มุ-ค+น แล	ว่กดทำ�,ปั�~มุเร',มุรายการสมุาช้'ก ด�งภาพทำ�, 

5.31 ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัย�งห้น	าจอราการสมุาช้'กในภาพทำ�, 5.32 ึ᱓�,งจะมุ�รายการต่�าง ๆ ให้	สามุารถทำ&า

ก'จกรรมุเก�,ยว่ก�บัการย+มุ-ค+น ได	

ภาพทำ�, 5.31 การเร',มุรายการสมุาช้'ก

ภาพทำ�, 5.32 ห้น	าจอรายการสมุาช้'ก
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1.3 เร',มุการทำ&ารายการย+มุ ได	ด	ว่ยการกดทำ�,ห้�ว่ข	อ ย+มุ (L) ต่ามุภาพทำ�, 5.33 จะปัรากฏิส�ว่น
ให้	บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+น กรอกรห้�สแทำ�งทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ูᱥ0	ใช้	บัร'การต่	องการย+มุ ด�ง
ภาพทำ�, 5.34 โดยบัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+นจะใช้	ว่'ธ�การพ'มุพ4 ห้ร+อใช้	เคร+,องย'งรห้�สแทำ�งย'งทำ�,ต่�ว่
รห้�สแทำ�งก6ได	 ห้ากแต่�ถ	าเปั�นการใช้	เคร+,องย'งรห้�สแทำ�ง คว่รให้	ต่&าแห้น�งของเคอร4เึ᱓อร4อย0�ในช้�องรห้�สแทำ�ง
ก�อน รห้�สแทำ�งจ�งจะแสดงออกมุาได	 ด�งเช้�นในภาพทำ�, 5.35 จากน�8นจ�งกดทำ�,ปั�~มุย+มุ เพ+,อทำ&าการย+มุ
ทำร�พยากรสารสนเทำศึด�งภาพทำ�, 5.36 โดยระบับัจะแจ	งว่�นเด+อนปั�ทำ�,ย+มุ และว่�นเด+อนปั�ทำ�,ค+นให้	ทำราบั

ภาพทำ�, 5.33 การเร',มุรายการย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ

ภาพทำ�, 5.34 ช้�องใส�รห้�สแทำ�งทำร�พยากร

ภาพทำ�, 5.35 รห้�สแทำ�งทำ�,ปัรากฏิเมุ+,อทำ&าการพ'มุพ4 ห้ร+อใช้	เคร+,องย'งรห้�สแทำ�ง

ภาพทำ�, 5.36 การแสดงรายการย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ
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1.4 เมุ+,อเสร6จส'8นแล	ว่การกรอกรห้�สแทำ�ง และทำ&ารายการย+มุแล	ว่ บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'
งานย+มุ-ค+น ต่	องกดทำ�,ปั�~มุ เสร6จส'8นการทำ&ารายการ เพ+,อให้	ระบับัทำ&าการบั�นทำ�กก'จกรรมุการย+มุทำร�พยากร
สารสนเทำศึเข	าส0�ระบับัอย�างสมุบั0รณ4 ด�งภาพทำ�, 5.37 

ภาพทำ�, 5.37 การเสร6จส'8นการย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ

1.5 ห้ล�งจากกดปั�~มุเสร6จส'8นการทำ&ารายการต่ามุภาพทำ�, 5.37 แล	ว่ห้น	าจะเปัล�,ยนกล�บัมุาย�ง
ห้น	าจอเร',มุต่	นการทำ&ารายการสมุาช้'ก โดยจะมุ�ข	อคว่ามุก&าก�บัว่�าได	ทำ&าการรายการของสมุาช้'กเสร6จส'8น ด�ง
ภาพทำ�, 5.38

ภาพทำ�, 5.38 ห้น	าจอรายงานูᱥลการทำ&ารายการสมุาช้'ก
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2. การจองทร�พัยากรสารสนเทศ 

ห้ากูᱥ0	ใช้	บัร'การมุ�คว่ามุปัระสงค4จะทำ&าการจองทำร�พยากรสารสนเทำศึ โปัรแกรมุ SLiMS ก6
รองร�บัการให้	บัร'การน�8 โดยเร',มุต่	นด	ว่ยการเข	ามุาย�งห้น	าจอรายการสมุาช้'กทำ�,จะทำ&าการจองด�งเช้�นในภาพ
ทำ�, 5.39

ภาพทำ�, 5.39 ห้น	าจอรายการสมุาช้'กเพ+,อทำ&าการจองทำร�พยากร

บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+น เล+อกไปัย�ง ทำ&าการจอง (R) ในห้น	าจอรายการสมุาช้'กด�ง
ภาพทำ�, 5.40 จะปัรากฏิส�ว่นของการระบั�ช้+,อทำร�พยากรทำ�,ต่	องการจองในภาพทำ�, 5.41

ภาพทำ�, 5.40 การจองทำร�พยากรสารสนเทำศึ

ภาพทำ�, 5.41 ส�ว่นให้	ส+บัค	นสารสนเทำศึทำ�,ต่	องการจอง

เมุ+,อทำ&าการใส�ช้+,อทำร�พยากร ระบับัจะต่รว่สอบัและแสดงรายการต่�ว่เล�มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ
น�8นึ᱓�,งบัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+น สามุารถกดทำ�,ปั�~มุเพ',มุรายการจองทำ�,อย0�บัร'เว่ณขว่ามุ+อของห้น	า
จอการจองได	ทำ�นทำ� ด�งภาพทำ�, 5.42
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ภาพทำ�, 5.42 การจองทำร�พยากรสารสนเทำศึต่ามุช้+,อทำ�,ได	ส+บัค	น
ห้ากข�8นห้น	าต่�างต่ามุภาพทำ�, 5.43 ห้มุายคว่ามุว่�าต่�ว่เล�มุสารสนเทำศึด�งกล�าว่ย�งคงมุ�ให้	บัร'การอย0�

บันช้�8น จะไมุ�สามุารถใช้	บัร'การจองได	 เน+,องจากทำร�พยากรสารสนเทำศึย�งไมุ�ได	ถ0กย+มุไปั แต่�ถ	าห้ากข�8น
ห้น	าต่�างในภาพทำ�, 5.44 ห้มุายถ�งทำร�พยากรสารสนเทำศึด�งกล�าว่ได	ทำ&าการจองส&าเร6จ โดยจะมุ�การเพ',มุ
ข	อมุ0ลการจองไปัย�งส�ว่นของรายการสมุาช้'กด�งภาพทำ�, 5.45 และระบับัจะแจ	งเต่+อนบัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	
ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+นทำ�นทำ�ทำ�,ทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8นถ0กน&ามุาค+น เพ+,อให้	ด&าเน'นการให้	ส'ทำธ'ูᱥ0	ใช้	ทำ�,ทำ&าการจอง
ได	ใช้	บัร'การ

ภาพทำ�, 5.43 ห้น	าต่�างแจ	งรายการจองล	มุเห้ลว่

ภาพทำ�, 5.44 ห้น	าต่�างแจ	งรายการจองส&าเร6จ

ภาพทำ�, 5.45 ห้น	าจอแจ	งข	อมุ0ลการจองในส�ว่นรายการสมุาช้'ก
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3. การคgนทร�พัยากรสารสนเทศ

เมุ+,อมุ�การย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึแล	ว่ ส',งทำ�,ต่	องรองร�บัห้ล�งการย+มุก6ค+อการค+นทำร�พยากร โดย
โปัรแกรมุ SLiMS ได	ทำ&าระบับัการค+นไว่	 2 ช้�องทำาง ค+อ 1. การค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึูᱥ�านทำางการทำ&า
รายสมุาช้'ก และ 2. การค+นแบับัด�ว่น โดยไมุ�ต่	องเข	ามุาย�งห้น	าจอรายการสมุาช้'ก 

โดยการการค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึูᱥ�านทำางการทำ&ารายสมุาช้'กน�8น ทำ&าได	ด	ว่ยการเข	าในส�ว่น
รายการสมุาช้'กทำ�,ต่	องการค+นทำร�พยากรก�อน ึ᱓�,งระบับัจะอย0�ทำ�,ห้น	าจอแสดง “ข	อมุ0ลปั�จจ�บั�นย+มุ” พร	อมุ
รายการทำร�พยากรทำ�,สมุาช้'กได	ย+มุไปั บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+นสามุารถกดทำ�,ไอคอนค+นรายการ
ต่�ว่เล�มุน�8 เพ+,อทำ&าการค+นทำร�พยากรได	ทำ�นทำ� ห้ล�งจากน�8นจ�งกดทำ�,ปั�~มุเสร6จส'8นการทำ&ารายการด	านบันเพ+,อ
บั�นทำ�กข	อมุ0ลการค+น ด�งภาพทำ�, 5.46

ภาพทำ�, 5.46 การค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึูᱥ�านทำางห้น	าจอรายการสมุาช้'ก
ส&าห้ร�บัการค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึแบับัด�ว่นน�8น ให้	บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+นเร�ยก

ห้น	าจอการค+นจากแถบัรายการทำางึ᱓	ายของห้น	าจอจะมุ�รายการค+นด�ว่น ต่ามุภาพทำ�, 5.47 เมุ+,อทำ&าการ
กรอกห้ร+อย'งรห้�สแทำ�งของทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,จะค+น และกดทำ�,ปั�~มุค+น ต่ามุภาพทำ�, 5.48 ระบับัจะ
ทำ&าการค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึให้	ในทำ�นทำ� และรายงานูᱥลการค+นต่ามุภาพทำ�, 5.49

ภาพทำ�, 5.47 ห้น	าจอการค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึแบับัด�ว่น
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ภาพทำ�, 5.48 การค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึแบับัด�ว่น

ภาพทำ�, 5.49 ห้น	าจอรายงานูᱥลการค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึแบับัด�ว่น

4. การคgนทร�พัยากรสารสนเทศเมุg�อเก�นก�าห้นด

ในการค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึน�8น บัางคร�8งูᱥ0	ใช้	บัร'การมุ�การค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึล�าช้	า
กว่�าก&าห้นด ึ᱓�,งโปัรแกรมุ SLiMS น�8นจะมุ�การแจ	งเต่+อนบัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+นให้	ทำราบัว่�ามุ�
สมุาช้'กทำ�,ค	างส�งทำร�พยากรสารสนเทำศึ และูᱥ0	ค	างส�งเองก6ไมุ�สามุารถย+มุทำร�พยากรใด ๆ เพ',มุได	จนกว่�าจะ
ทำ&าการค+นทำร�พยากรทำ�,ค	างส�ง ด�งเช้�นในภาพทำ�, 5.50 ูᱥ๔มุช้	บัร'การทำ&าการย+มุต่ากปักต่'

ภาพทำ�, 5.50 ห้น	าจอรายการสมุาช้'กทำ�,ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึต่ามุปักต่'
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เมุ+,อครบัก&าห้นดต่	องค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึ แต่�ย�งมุ�ูᱥ0	ค	างส�ง ระบับัจะแจ	งบัรรณาร�กษ4ูᱥ�าน
ทำางห้น	าจอห้ล�กในคร�8งแรกทำ�,เข	าส0�ระบับัด�งเช้�นภาพทำ�, 5.51 

ภาพทำ�, 5.51 ห้น	าจอห้ล�กทำ�,มุ�การแจ	งเต่+อนสมุาช้'กค	างส�งทำร�พยากรสารสนเทำศึ

เมุ+,อสมุาช้'กทำ�,ค	างส�งมุาทำ&ารายการสมุาช้'ก จะมุ�ข	อมุ0ลแจ	งเต่+อนบัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน
ย+มุ-ค+นว่�ามุ�การย+นเก'นก&าห้นดไปัเปั�นจ&านว่นก�,ว่�น และมุ�ค�าปัร�บัเทำ�าไห้ร� ึ᱓�,งข	อมุ0ลน�8จะอ	างอ'งจากปัระเภทำ
ของสมุาช้'ก เช้�นในภาพทำ�, 5.52 ทำ�,ปัระเภทำสมุาช้'กน�8นไมุ�ได	ก&าห้นดค�าปัร�บัไว่	 แมุ	จะย+มุเก'นก&าห้นดระบับัก6
จะไมุ�ค'ดค�าปัร�บั เพ�ยงแต่�จะย�งล6อคระบับัไมุ�ให้	สมุาช้'กคนน�8ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึได	จนกว่�าจะทำ&าการ
ค+น ห้ากแต่�ในส�ว่นของปัระเภทำสมุาช้'กทำ�,มุ�การก&าห้นดค�าปัร�บัไว่	 จะมุ�การแจ	งการย+มุเก'นก&าห้นดพร	อมุทำ�8ง
ค�าปัร�บัเช้�นภาพทำ�, 5.53

ภาพทำ�, 5.52 ห้น	าจอรายการสมุาช้'กทำ�,ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึเก'นก&าห้นดแต่�ไมุ�มุ�ค�าปัร�บั

ภาพทำ�, 5.53 ห้น	าจอรายการสมุาช้'กทำ�,ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึเก'นก&าห้นดและมุ�ค�าปัร�บั
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สมุาช้'กทำ�,ย+มุเก'นก&าห้นด เมุ+,อค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึแล	ว่ จะมุ�การบั�นทำ�กข	อมุ0ลการย+มุเก'น
ก&าห้นดพร	อมุทำ�8งค�าปัร�บัในรายการ ค�าปัร�บั (F) ด�งภาพทำ�, 5.54 ห้ากแต่�โปัรแกรมุ SLiMS น�8นไมุ�มุ�ระบับั
การบั�งค�บัจ�ายค�าปัร�บัก�อนถ�งจะยกเล'กการงดย+มุ เห้มุ+อนโปัรแกรมุห้	องสมุ�ด VTLS ห้ร+อ INNOPAC การ
จ�ดการเร+,องค�าปัร�บัจ�งแล	ว่แต่�นโยบัายของห้น�ว่ยงานจะก&าห้นดว่'ธ�การด&าเน'นการ

ภาพทำ�, 5.54 ห้น	าจอรายการสมุาช้'กทำ�,ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึเก'นก&าห้นดและมุ�ปัระว่�ต่'การปัร�บั

5. การก�าห้นดส�ทธิ�การยgมุ

เปั�นส�ว่นของการก&าห้นดส'ทำธ'การย+มุเฉพาะทำร�พยากรสารสนเทำศึ มุ�กใช้	เมุ+,อต่	องการแยก
เง+,อนไขการย+มุทำร�พยากรเฉพาะปัระเภทำ เช้�น ห้น�งส+อจอง ส+,อโสต่ทำ�ศึนว่�สด� ห้ร+อ ส+,ออ'เล6กทำรอน'กส4 ทำ�,
อาจมุ�เง+,อนไขในการย+มุ-ค+น ต่�างจากทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ว่ไปัึ᱓�,งูᱥ0	ด0แลระบับั บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'
งานย+มุ-ค+นก&าห้นดเพ',มุเต่'มุได	 ด�งภาพทำ�, 5.55 และ 5.56

ภาพทำ�, 5.55 ห้น	าจอการก&าห้นดส'ทำธ'การย+มุให้	ก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึ
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ภาพทำ�, 5.56 ต่�ว่อย�างห้น	าจอการก&าห้นดส'ทำธ'การย+มุเฉพาะทำร�พยากรสารสนเทำศึ

6. ประว�ต�การยgมุ 

เปั�นห้น	าจอส&าห้ร�บัรายงานข	อมุ0ลการย+มุทำร�พยากรในแต่�ละว่�น ว่�ามุ�สมุาช้'กคนใดย+มุทำร�พยากร
ใดไปับั	าง พร	อมุทำ�8งว่�นเด+อนปั�ทำ�,ได	ทำ&ารายการ

ภาพทำ�, 5.57 ห้น	าจอปัระว่�ต่'การย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ

7. รายการยgมุเก�นก�าห้นด

ห้น	าจอแจ	งให้	บัรรณาร�กษ4ห้ร+อูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานย+มุ-ค+นทำราบัว่�ามุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึใดบั	างทำ�,ย+มุ
เก'นก&าห้นดและค	างส�ง แต่�ห้ากได	มุ�การค+นแล	ว่ระบับัจะต่�ดรายการทำ�,ได	ค+นแล	ว่ออกไปัทำ�นทำ�
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ภาพทำ�, 5.58 ห้น	าจอรายการย+มุเก'นก&าห้นด

8. ห้น
าจอรายการจอง 

เปั�นห้น	าจอแจ	งให้	บัรรณาร�กษ4ทำราบัว่�ามุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึใดได	ถ0กจองไว่	 โดยจะแจ	ง
ข	อมุ0ลต่�ว่เล�มุ และช้+,อของูᱥ0	จองไว่	ในระบับั

ภาพทำ�, 5.59 ห้น	าจอรายการจอง

สร�ป

ในการย+มุ-ค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึด	ว่ยโปัรแกรมุ SLiMS น�8น โปัรแกรมุได	แบั�งโมุด0ลการ
ทำ&างานเปั�น 2 ส�ว่นได	แก� 1) โมุด0ลสมุาข'ก เปั�นโมุด0ลส&าห้ร�บัการสร	างฐานข	อมุ0ลสมุาช้'ก ทำ�,คว่บัค�มุทำ�8งเร+,อง
ส'ทำธ'การย+มุ ค�าปัร�บั อาย�คว่ามุเปั�นสมุาช้'ก และ 2) โมุด0ลการย+มุ-ค+นเปั�นโมุด0ลส&าห้ร�บัการทำ&างานในการ
ให้	บัร'การย+มุ-ค+นทำร�พยากรห้	องสมุ�ด เช้�น การก&าห้นดว่�นให้	ย+มุ การก&าห้นดส'ทำธ'ในการให้	ย+มุของสมุาช้'ก 
การก&าห้นดว่�นให้	ย+มุของทำร�พยากรแต่�ละปัระเภทำ การก&าห้นดการค'ดค�าปัร�บั การจองห้น�งส+อ แสดง
รายงานห้ร+อสถ'ต่'ได	ต่	องการ เปั�นต่	น
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ค�าถุามุทบทวนบทท�� 5

1. จงสร	างปัระเภทำสมุาช้'กให้มุ�ให้	มุ�ส'ทำธ'ในการย+มุทำร�พยากรได	เปั�นระยะเว่ลา 3 ว่�น และเพ',มุสร	างสมุาช้'ก
ห้	องสมุ�ด จากน�8นทำ&าการย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ อย�างน	อย 5 รายการ แล	ว่อธ'บัายคว่ามุเปัล�,ยนแปัลง
ห้น	าจอรายละเอ�ยดของสมุาช้'กสมุ�ดทำ�,ใช้	ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ
2. จงสร	างสมุาช้'กห้	องสมุ�ดเพ',มุอ�ก 1 บั�ญช้� และทำ&าการจองทำร�พยากรสารสนเทำศึ ทำ�,สมุาช้'กในข	อ 1 ได	
ทำ&าการย+มุไปั แล	ว่อธ'บัายการแสดงูᱥลของห้น	าจองทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,เก'ดข�8น
3. จงให้	สมุาช้'กห้	องสมุ�ดในข	อ 1 ย+มุทำร�พยากรทำ'8งไว่	เปั�นระยะเว่ลา 4 ว่�น จากน�8นจงอธ'บัายคว่ามุแต่ก
ต่�างของห้น	าจอรายละเอ�ยดของสมุาช้'กสมุ�ดทำ�,ใช้	ย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ เมุ+,อเทำ�ยบัก�บัต่อนทำ�,ย�งไมุ�เก'น
ระยะเว่ลาการย+มุ
4. จากข	อทำ�, 3 ให้	ทำ�านทำ&าการจ�ดการค�าปัร�บัทำ�,เก'ดข�8นก�บัสมุาช้'กห้	องสมุ�ดด�งกล�าว่ แล	ว่อธ'บัายราย
ละเอ�ยดของสมุาช้'กสมุ�ดทำ�,ปัรากฏิห้ล�งจากจ�ดการค�าปัร�บัแล	ว่
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บทท�� 6

การน�าเข
าส*งออกแลัะการส�ารองข
อมุ\ลั

ห้ล�งจากทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับั บัรรณาร�กษ4 ูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานในส�ว่นงานต่�าง ๆ ได	มุ�การทำ&า งานก�บั
โปัรแกรมุ SLiMS ในระยะห้น�,ง ส',งทำ�,จะเพ',มุข�8นได	แก�ข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัทำร�พยากรสารสนเทำศึ ข	อมุ0ลสมุาช้'ก 
รว่มุไปัถ�งการก&าห้นดค�ณล�กษณะต่�าง ๆ ของโปัรแกรมุ โดยเฉพาะในห้น�ว่ยงานทำ�,มุ�น�กว่'ช้าการ
คอมุพ'ว่เต่อร4ทำ�,มุ�คว่ามุเช้�,ยว่ช้าญในการออกแบับัห้น	าจอการทำ&าให้มุ� ๆ ส',งทำ�,เพ',มุเข	ามุาในระบับัจะได	แก�
ห้น	าจอการทำ&างาน ห้ร+อห้น	าเน+8อห้าต่�าง ๆ ส',งเห้ล�าน�8ในระห้ว่�างการทำ&างานอาจจะพบัอ�บั�ต่'เห้ต่�ต่�าง ๆ เช้�น  
ไฟด�บัทำ&าให้	ฮาร4ดด'สก4มุ�ปั�ญห้า เึ᱓'ร4ฟเว่อร4ข�ดข	อง ฯลฯ ึ᱓�,งส�งูᱥลให้	ข	อมุ0ลต่�าง ๆ ทำ�,ได	มุ�การจ�ดทำ&าไว่	ได	ร�บั
คว่ามุเส�ยห้ายได	 และอาจมุ�ูᱥลต่�อการทำ&างานในอนาคต่ โดยเฉพาะอย�างย',งเมุ+,อได	ร�บัคว่ามุเส�ยห้ายใน
ระด�บัข	อมุ0ลจนทำ&าให้	ข	อมุ0ลใช้	การไมุ�ได	

เน+,องจากเห้ต่�การณ4ในข	างต่	นสามุารถเก'ดข�8นได	 โปัรแกรมุ SLiMS จ�งได	มุ�การออกแบับัระบับั
ในการน&าเข	า (import) ส�งออก (export) และการส&ารองข	อมุ0ล (backup) เพ+,อทำ&าการส&ารองข	อมุ0ลทำ�,
บั�คลากรในห้น�ว่ยงานได	ร�ว่มุก�นทำ&าไว่	ไมุ�ให้	ส0ญห้ายไปั ห้ร+อเพ+,อน&าข	อมุ0ลจากเคร+,องห้น�,งส�งไปัทำ&างานร�ว่มุ
ก�บัอ�กเคร+,องห้น�,งได	 โดยระบับัการน&าเข	าและส�งออกน�8นจะแบั�งไปัต่ามุโมุด0ลทำ�,ส&าค�ญ ทำ�,มุ�ข	อมุ0ลในการ
ทำ&างานจ&านว่น เช้�น การทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุ และ การจ�ดการรายการสมุาช้'ก ส&าห้ร�บัการส&ารอง
ข	อมุ0ลน�8นจะเปั�นการทำ&าแบับัในภาพรว่มุทำ�,จะส&ารองข	อมุ0ลทำ�8งห้มุดทำ�,ได	ทำ&าลงโปัรแกรมุ SLiMS 

การน�าเข
าแลัะส*งออกรายการทางบรรณาน�กรมุ 

ข�8นต่อนการน&าเข	าและส�งออกข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุน�8นสามุารถทำ&าได	โดยเร',มุจากการเข	าไปั
ย�งโมุด0ล Bibliography ด	ว่ยการกดทำ�,รายการ Bibliography ด	านล�างของห้น	าจอต่ามุภาพทำ�, 6.1

ภาพทำ�, 6.1 ห้น	าจอเร',มุต่	นของระบับัเพ+,อไปัโมุด0ล Bibliography
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ห้ล�งจากน�8นห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัย�งห้น	ารายการบัรรณาน�กรมุ ึ᱓�,งเปั�นห้น	าแรกของโมุด0ลน�8ต่ามุ
ภาพทำ�, 6.2 

ภาพทำ�, 6.2 ห้น	าจอเร',มุต่	นของโมุด0ล Bibliography

1. การส*งออกรายการบรรณาน�กรมุ (Data Export) 

เปั�นการน&ารายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	ทำ&าไว่	ออกมุาในร0ปัของไฟล4 CSV ทำ�,สามุารถน&าไปัใช้	ใน
โปัรแกรมุต่�าง ๆ ได	 เช้�น Microsoft Access, Microsoft Excel และโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ต่�าง ๆ 
ส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ลรายการบัรรณาน�กรมุทำ&าได	ต่ามุล&าด�บัด�งน�8

1.1 เล+อกรายการ Data Export จากแถบัรายการด	านึ᱓	ายของห้น	าจอ จะปัรากฏิห้น	าจอ
ส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ล ต่ามุภาพทำ�, 6.3

ภาพทำ�, 6.3 ห้น	าจอเร',มุต่	นการส�งออกข	อมุ0ลรายการบัรรณาน�กรมุ
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1.2 ต่รว่จสอบัเง+,อนไขของส�ว่นปัระกอบัการแบั�งเขต่ข	อมุ0ลทำ�,จะน&าไปัใช้	 โดยปักต่'แล	ว่ค�า
เร',มุต่	นจะเปั�นค�าทำ�,รองร�บัการทำ&างานทำ�8ง Microsoft Access, Microsoft Excel และโปัรแกรมุ SLiMS 
อย0�แล	ว่ ยกเว่	นแต่�ต่	องการน&าข	อมุ0ลทำ�,ส�งออกไปัใช้	ร�ว่มุก�บัโปัรแกรมุต่�ว่อ+,น อาจจะต่	องศึ�กษาในเร+,องส�ว่น
ปัระกอบัการแบั�งเขต่ข	อมุ0ลของโปัรแกรมุน�8น ๆ ว่�าต่	องใช้	เคร+,องห้มุายแบับัใด ึ᱓�,งเมุ+,อต่รว่จสอบัเง+,อนไข
แล	ว่ ต่	องการส�งข	อมุ0ลออก ให้	กดทำ�,ปั�~มุน&าข	อมุ0ลออก ด�งภาพทำ�, 6.4 แล	ว่จะมุ�ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการ
ดาว่น4โห้ลดข	อมุ0ลเปั�นไฟล4นามุสก�ล CSV ปัรากฏิข�8น ต่ามุภาพทำ�, 6.5 ึ᱓�,งสามุารถน&าไปัใช้	งานได	ในทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 6.4 ห้น	าจอของการน&าข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุออก

ภาพทำ�, 6.5 ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการดาว่น4โห้ลดข	อมุ0ลทำ�,ส�งออก (แต่กต่�างก�นไปัต่ามุเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4)
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2. การน�าเข
าข
อมุ\ลัทางบรรณาน�กรมุ (Data Import) 

เปั�นการน&าข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุจากภายนอกเข	ามุาเพ',มุจากในฐานข	อมุ0ล ึ᱓�,งทำ&าให้	รายการ
ทำางบัรรณาน�กรมุมุ�จ&านว่นมุากข�8น มุ�กมุ�การน&าไปัปัระย�กต่4ในการทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุ ในห้น�ว่ยงาน
ทำ�,ไมุ�ได	ใช้	โปัรแกรมุ SLiMS แบับัออนไลน4 โดยให้	ูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานแบั�งก�นทำ&ารายการบัรรณาน�กรมุ แล	ว่จ�งน&า
มุารว่มุในภายห้ล�ง ึ᱓�,งทำ&าให้	ปัระห้ย�ดเว่ลาในการทำ&างานได	 ึ᱓�,งมุ�ข�8นต่อนการน&าเข	าด�งน�8

2.1 เล+อกรายการ Data Import จากแถบัรายการด	านึ᱓	ายของห้น	าจอ จะปัรากฏิห้น	าจอ
ส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ล ต่ามุภาพทำ�, 6.6

ภาพทำ�, 6.6 ห้น	าจอของการน&าเข	าข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุ

2.2 ต่รว่จสอบัเง+,อนไขการน&าเข	าไฟล4 CSV ึ᱓�,งโดยปักต่'ถ	าเปั�นไฟล4ทำ�,ถ0กส�งออกมุาจาก
โปัรแกรมุ SLiMS จะมุ�การก&าห้นดเง+,อนไขทำ�,ต่รงก�น แมุ	จะต่�างเคร+,องก�นก6ต่ามุทำ� เมุ+,อต่รว่จสอบัเง+,อนไข
แล	ว่ให้	กดทำ�,ปั�~มุ Browse เพ+,อเล+อกไฟล4ทำ�,จะน&าเข	า ด�งภาพทำ�, 6.7

ภาพทำ�, 6.7 การเล+อกไฟล4เพ+,อน&าเข	าข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุ
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2.3 ห้ล�งกดทำ�,ปั�~มุ Browse จะปัรากฏิห้น	าต่�างส&าห้ร�บัเล+อกไฟล4ทำ�,จะน&าเข	า ให้	เล+อกไฟล4ทำ�,

จะใช้	งาน โดยจะต่	องเปั�นไฟล4 CSV ในกรณ�ทำ�,เปั�นไฟล4จากโปัรแกรมุ SLiMS ด	ว่ยก�นเอง ให้	ส�งเกต่ช้+,อไฟล4

จะใช้	ช้+,อว่�า senayan_biblio_export.csv ให้	เล+อกไฟล4ด�งกล�าว่ต่ามุภาพทำ�, 6.8

ภาพทำ�, 6.8 ห้น	าต่�างการเล+อกไฟล4เพ+,อน&าข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุเข	า

2.4 ห้ล�งจากเล+อกไฟล4แล	ว่ จะปัรากฏิช้+,อไฟล4ทำ�,ได	เล+อกอย0�ทำ	ายปั�~มุ Browse ให้	ทำ&าการ

ต่รว่จสอบัเง+,อนไขต่�าง ๆ ให้	เร�ยบัร	อย แล	ว่กดทำ�,ปั�~มุน&าเข	าข	อมุ0ล ด�งภาพทำ�, 6.9 ห้ากการน&าเข	าส&าเร6จจะ

ปัรากฏิข	อมุ0ลแจ	งูᱥลการน&าเข	าแถบัส�เข�ยว่อ�อน บัอกจ&านว่นข	อมุ0ลทำ�,น&าเข	าส0�ระบับัต่ามุภาพทำ�, 6.10

ภาพทำ�, 6.9 การน&าข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุเข	า

ภาพทำ�, 6.10 การแจ	งพลการน&าข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุเข	า
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2.5 จากน�8นอาจไปัย�งรายการบัรรณาน�กรมุเพ+,อต่รว่จสอบัรายการบัรรณาน�กรมุทำ�,น&าเข	าส0	
ฐานข	อมุ0ล ึ᱓�,งกรณ�ทำ�,การนเข	าเร�ยบัร	อย ระบับัจะน&ารายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	น&าเข	ามุาแสดงอย0�ในส�ว่น
บันของห้น	าจอ ด�งภาพทำ�, 6.11

ภาพทำ�, 6.11 รายการบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	ทำ&าการน&าเข	าส0�ระบับั

3. การส*งออกรายการต�วเลั*มุ (Item Export) 

เปั�นการน&ารายการต่�ว่เล�มุทำ�,ได	ทำ&าไว่	ออกมุาในร0ปัของไฟล4 CSV ทำ�,สามุารถน&าไปัใช้	ใน
โปัรแกรมุต่�าง ๆ ได	 เช้�น Microsoft Access, Microsoft Excel และโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ต่�าง ๆ เช้�น
เด�ยว่ก�บัการส�งออกข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ลต่�ว่เล�มุทำ&าได	ต่ามุล&าด�บัด�งน�8

3.1 เล+อกรายการ Item Export จากแถบัรายการด	านึ᱓	ายของห้น	าจอ จะปัรากฏิห้น	าจอ
ส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ล ต่ามุภาพทำ�, 6.12

ภาพทำ�, 6.12 การน&าข	อมุ0ลต่�ว่เล�มุออก 
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3.2 ต่รว่จสอบัเง+,อนไขของส�ว่นปัระกอบัการแบั�งเขต่ข	อมุ0ลทำ�,จะน&าไปัใช้	 โดยปักต่'แล	ว่ค�า
เร',มุต่	นจะเปั�นค�าทำ�,รองร�บัการทำ&างานทำ�8ง Microsoft Access, Microsoft Excel และโปัรแกรมุ SLiMS 
อย0�แล	ว่ ยกเว่	นแต่�ต่	องการน&าข	อมุ0ลทำ�,ส�งออกไปัใช้	ร�ว่มุก�บัโปัรแกรมุต่�ว่อ+,น อาจจะต่	องศึ�กษาในเร+,องส�ว่น
ปัระกอบัการแบั�งเขต่ข	อมุ0ลของโปัรแกรมุน�8น ๆ ว่�าต่	องใช้	เคร+,องห้มุายแบับัใด ึ᱓�,งเมุ+,อต่รว่จสอบัเง+,อนไข
แล	ว่ ต่	องการส�งข	อมุ0ลออก ให้	กดทำ�,ปั�~มุน&าข	อมุ0ลออก ด�งภาพทำ�, 6.13 แล	ว่จะมุ�ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการ
ดาว่น4โห้ลดข	อมุ0ลเปั�นไฟล4นามุสก�ล CSV ปัรากฏิข�8น ต่ามุภาพทำ�, 6.14 ึ᱓�,งสามุารถน&าไปัใช้	งานได	ในทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 6.13 การก&าห้นดเง+,อนไขเพ+,อน&าข	อมุ0ลต่�ว่เล�มุออก

ภาพทำ�, 6.14 ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการดาว่น4โห้ลดข	อมุ0ลทำ�,ส�งออก (แต่กต่�างก�นไปัต่ามุเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4)
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4. การน�าเข
าข
อมุ\ลัรายการต�วเลั*มุ (Item Import) 

เปั�นการน&าข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุจากภายนอกเข	ามุาเพ',มุจากในฐานข	อมุ0ล ึ᱓�,งทำ&าให้	รายการต่�ว่
เล�มุมุ�จ&านว่นมุากข�8น มุ�กใช้	คว่บัค0�ก�บัการน&าเข	าข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุ เน+,องจากข	อมุ0ลต่�ว่เล�มุน�8นอ	างอ'ง
มุาจากข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุ โดยมุ�ข�8นต่อนการน&าเข	าด�งน�8

4.1 เล+อกรายการ Item Import จากแถบัรายการด	านึ᱓	ายของห้น	าจอ จะปัรากฏิห้น	าจอ
ส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ล ต่ามุภาพทำ�, 6.15

ภาพทำ�, 6.15 การน&าข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุเข	า

4.2 ต่รว่จสอบัเง+,อนไขการน&าเข	าไฟล4 CSV ึ᱓�,งโดยปักต่'ถ	าเปั�นไฟล4ทำ�,ถ0กส�งออกมุาจาก
โปัรแกรมุ SLiMS จะมุ�การก&าห้นดเง+,อนไขทำ�,ต่รงก�น แมุ	จะต่�างเคร+,องก�นก6ต่ามุทำ� เมุ+,อต่รว่จสอบัเง+,อนไข
แล	ว่ให้	กดทำ�,ปั�~มุ Browse เพ+,อเล+อกไฟล4ทำ�,จะน&าเข	า ด�งภาพทำ�, 6.16

ภาพทำ�, 6.16 การเล+อกไฟล4เพ+,อน&าข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุเข	า
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4.3 ห้ล�งกดทำ�,ปั�~มุ Browse จะปัรากฏิห้น	าต่�างส&าห้ร�บัเล+อกไฟล4ทำ�,จะน&าเข	า ให้	เล+อกไฟล4ทำ�,

จะใช้	งาน โดยจะต่	องเปั�นไฟล4 CSV ในกรณ�ทำ�,เปั�นไฟล4จากโปัรแกรมุ SLiMS ด	ว่ยก�นเอง ให้	ส�งเกต่ช้+,อไฟล4

จะใช้	ช้+,อว่�า senayan_item_export.csv ให้	เล+อกไฟล4ด�งกล�าว่ต่ามุภาพทำ�, 6.17

ภาพทำ�, 6.17 ไฟล4ทำ�,ใช้	เพ+,อน&าข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุเข	า

4.4 ห้ล�งจากเล+อกไฟล4แล	ว่ จะปัรากฏิช้+,อไฟล4ทำ�,ได	เล+อกอย0�ทำ	ายปั�~มุ Browse ให้	ทำ&าการ

ต่รว่จสอบัเง+,อนไขต่�าง ๆ ให้	เร�ยบัร	อย แล	ว่กดทำ�,ปั�~มุน&าเข	าข	อมุ0ล ด�งภาพทำ�, 6.18 ห้ากการน&าเข	าส&าเร6จจะ

ปัรากฏิข	อมุ0ลแจ	งูᱥลการน&าเข	าแถบัส�เข�ยว่อ�อน บัอกจ&านว่นข	อมุ0ลทำ�,น&าเข	าส0�ระบับัต่ามุภาพทำ�, 6.19

ภาพทำ�, 6.18 การน&าข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุเข	า

ภาพทำ�, 6.19 การแจ	งูᱥลการน&าเข	ารายการต่�ว่เล�มุ
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การน�าเข
าแลัะส*งออกข
อมุ\ลัสมุาช้�กห้
องสมุ�ด

ข�8นต่อนการน&าเข	าและส�งออกข	อมุ0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ดน�8นสามุารถทำ&าได	โดยเร',มุจากการเข	าไปัย�ง
โมุด0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ด ด	ว่ยการกดทำ�,รายการสมุาช้'กห้	องสมุ�ดด	านล�างของห้น	าจอต่ามุภาพทำ�, 6.20

ภาพทำ�, 6.20 ห้น	าจอห้ล�กโมุด0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ด

1. การส*งออกข
อมุ\ลัสมุาช้�กห้
องสมุ�ด (Export Data) 

เปั�นการน&ารายการต่�ว่เล�มุทำ�,ได	ทำ&าไว่	ออกมุาในร0ปัของไฟล4 CSV ทำ�,สามุารถน&าไปัใช้	ในโปัรแกรมุ
ต่�าง ๆ ได	 เช้�น Microsoft Access, Microsoft Excel และโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ต่�าง ๆ เช้�นเด�ยว่ก�บั
การส�งออกข	อมุ0ลทำางบัรรณาน�กรมุส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ลต่�ว่เล�มุทำ&าได	ต่ามุล&าด�บัด�งน�8

1.1 เล+อกรายการ ส�งออกข	อมุ0ล (Export Data) จากแถบัรายการด	านึ᱓	ายของห้น	าจอ จะ
ปัรากฏิห้น	าจอส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ล ต่ามุภาพทำ�, 6.21

ภาพทำ�, 6.21 ห้น	าจอของการน&าข	อมุ0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ดออก
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1.2 ต่รว่จสอบัเง+,อนไขของส�ว่นปัระกอบัการแบั�งเขต่ข	อมุ0ลทำ�,จะน&าไปัใช้	 โดยปักต่'แล	ว่ค�า
เร',มุต่	นจะเปั�นค�าทำ�,รองร�บัการทำ&างานทำ�8ง Microsoft Access, Microsoft Excel และโปัรแกรมุ SLiMS 
อย0�แล	ว่ ยกเว่	นแต่�ต่	องการน&าข	อมุ0ลทำ�,ส�งออกไปัใช้	ร�ว่มุก�บัโปัรแกรมุต่�ว่อ+,น อาจจะต่	องศึ�กษาในเร+,องส�ว่น
ปัระกอบัการแบั�งเขต่ข	อมุ0ลของโปัรแกรมุน�8น ๆ ว่�าต่	องใช้	เคร+,องห้มุายแบับัใด ึ᱓�,งเมุ+,อต่รว่จสอบัเง+,อนไข
แล	ว่ ต่	องการส�งข	อมุ0ลออก ให้	กดทำ�,ปั�~มุน&าข	อมุ0ลออก ด�งภาพทำ�, 6.22 แล	ว่จะมุ�ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการ
ดาว่น4โห้ลดข	อมุ0ลเปั�นไฟล4นามุสก�ล CSV ปัรากฏิข�8น ต่ามุภาพทำ�, 6.23 ึ᱓�,งสามุารถน&าไปัใช้	งานได	ในทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 6.22 ห้น	าจอของการน&าข	อมุ0ลสมุาช้'กห้	องสมุ�ดออก

ภาพทำ�, 6.23 ห้น	าต่�างส&าห้ร�บัการดาว่น4โห้ลดข	อมุ0ลทำ�,ส�งออก (แต่กต่�างก�นไปัต่ามุเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4)
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2. การน�าเข
าข
อมุ\ลัสมุาช้�กห้
องสมุ�ด

เปั�นการน&าข	อมุ0ลรายการสมุาช้'กห้	องสมุ�ดจากแห้ล�งข	อมุ0ลภายนอกเข	ามุาเพ',มุจากในฐาน
ข	อมุ0ล โดยมุ�ข�8นต่อนการน&าเข	าด�งน�8

2.1 เล+อกรายการ น&าข	อมุ0ล จากแถบัรายการด	านึ᱓	ายของห้น	าจอ จะปัรากฏิห้น	าจอ
ส&าห้ร�บัการส�งออกข	อมุ0ล ต่ามุภาพทำ�, 6.24

ภาพทำ�, 6.24 ห้น	าจอของการน&าข	อมุ0ลสมุาช้'กเข	าจากแห้ล�งข	อมุ0ลภายนอก

2.2 ต่รว่จสอบัเง+,อนไขการน&าเข	าไฟล4 CSV ึ᱓�,งโดยปักต่'ถ	าเปั�นไฟล4ทำ�,ถ0กส�งออกมุาจาก
โปัรแกรมุ SLiMS จะมุ�การก&าห้นดเง+,อนไขทำ�,ต่รงก�น แมุ	จะต่�างเคร+,องก�นก6ต่ามุทำ� เมุ+,อต่รว่จสอบัเง+,อนไข
แล	ว่ให้	กดทำ�,ปั�~มุ Browse เพ+,อเล+อกไฟล4ทำ�,จะน&าเข	า ด�งภาพทำ�, 6.25

ภาพทำ�, 6.25 ห้น	าจอของการน&าข	อมุ0ลสมุาช้'กเข	า
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2.3 ห้ล�งกดทำ�,ปั�~มุ Browse จะปัรากฏิห้น	าต่�างส&าห้ร�บัเล+อกไฟล4ทำ�,จะน&าเข	า ให้	เล+อกไฟล4ทำ�,จะใช้	

งาน โดยจะต่	องเปั�นไฟล4 CSV ในกรณ�ทำ�,เปั�นไฟล4จากโปัรแกรมุ SLiMS ด	ว่ยก�นเอง ให้	ส�งเกต่ช้+,อไฟล4จะใช้	

ช้+,อว่�า senayan_member_export.csv ให้	เล+อกไฟล4ด�งกล�าว่ต่ามุภาพทำ�, 6.26

ภาพทำ�, 6.26 ห้น	าจอเล+อกไฟล4เพ+,อน&าข	อมุ0ลสมุาช้'กเข	า

2.4 ห้ล�งจากเล+อกไฟล4แล	ว่ จะปัรากฏิช้+,อไฟล4ทำ�,ได	เล+อกอย0�ทำ	ายปั�~มุ Browse ให้	ทำ&าการต่รว่จ

สอบัเง+,อนไขต่�าง ๆ ให้	เร�ยบัร	อย แล	ว่กดทำ�,ปั�~มุน&าเข	าข	อมุ0ล ด�งภาพทำ�, 6.27 ห้ากการน&าเข	าส&าเร6จจะ

ปัรากฏิข	อมุ0ลแจ	งูᱥลการน&าเข	าแถบัส�เข�ยว่อ�อน บัอกจ&านว่นข	อมุ0ลทำ�,น&าเข	าส0�ระบับัต่ามุภาพทำ�, 6.28

ภาพทำ�, 6.27 ห้น	าจอของการน&าข	อมุ0ลสมุาช้'กเข	า

ภาพทำ�, 6.28 ห้น	าจอแจ	งูᱥลการน&าข	อมุ0ลสมุาช้'กเข	า
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การส�ารองข
อมุ\ลั

การส&ารองข	อมุ0ล เปั�นข�8นต่อนส&าห้ร�บัการส&ารองข	อมุ0ลทำ�8งห้มุดในฐานข	อมุ0ล ไมุ�ว่�าจะเปั�นการ
การทำางบัรรณาน�กรมุ ข	อมุ0ลสมุาช้'ก การก&าห้นดค�ณล�กษณะโปัรแกรมุ สถ'ต่'การทำ&าก'จกรรมุย+มุ-ค+น รว่มุ
ไปัถ�งโครงสร	างของระบับัฐานข	อมุ0ล โดยไฟล4ทำ�,ได	จากการส&ารองข	อมุ0ลจะเปั�นไฟล4 sql ึ᱓�,งใช้	ก�บัโปัรแกรมุ
เว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4เทำ�าน�8น แต่�ก6สามุารถเปั{ดอ�านได	ด	ว่ยโปัรแกรมุจ�ดการข	อคว่ามุบัางช้น'ด

การส&ารองข	อมุ0ลโปัรแกรมุ SLiMS ทำ&าได	 2 แบับั ได	แก�

1. ระบบส�ารองฐานข
อมุ\ลัท��มุ�ในโปรแกรมุ SLiMS 

ทำ&าได	โดยการไปัทำ�,โมุด0ลจ�ดการระบับั (System) แล	ว่เล+อกรายการส&ารองฐานข	อมุ0ลในแถบั
รายการทำางด	านึ᱓	ายของห้น	าจอ จะปัรากฏิห้น	าจอส&าห้รบัการส&ารองฐานข	อมุ0ลด�งภาพทำ�, 6.29 

ภาพทำ�, 6.29 ห้น	าจอของการส&ารองฐานข	อมุ0ล

จากห้น	าจอในภาพทำ�, 6.29 จะปัรากฏิปั�~มุเร',มุส&ารองข	อมุ0ลทำ�,บัร'เว่ณึ᱓	ายบันของห้น	าจอ ให้	
ทำ&าการกดทำ�,ปั�~มุด�งกล�าว่ ต่ามุภาพทำ�, 6.30

ภาพทำ�, 6.30 ปั�~มุเร',มุส&ารองข	อมุ0ล
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ระบับัจะใช้	เว่ลาส�กคร0� และจะรายงานูᱥลเปั�นต่&าแห้น�งทำ�,ไฟล4ส&ารองจ�ดเก6บัไว่	ด�งภาพทำ�, 6.31

ภาพทำ�, 6.31 ห้น	าจอรายงานูᱥลการส&ารองฐานข	อมุ0ล

2. การส�ารองฐานข
อมุ\ลัด
วยโปรแกรมุพั�เอช้พั�มุายแอดมุ�น

เปั�นการใช้	โปัรแกรมุจ�ดการฐานข	อมุ0ลของโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4มุาช้�ว่ยในการจ�ดการฐาน
ข	อมุ0ล ึ᱓�,งจะมุ�ปัระส'ทำธ'ภาพด�กว่�าการส&ารองด	ว่ยโปัรแกรมุ SLiMS ต่ามุปักต่' เน+,องจากพ�เอช้พ�มุายแอ
ดมุ'น เปั�นโปัรแกรมุจ�ดการฐานข	อมุ0ลอย0�แล	ว่ ทำ&าให้	มุ�ระบับัในการจ�ดการข	อมุ0ลได	ด�กว่�า รว่มุทำ�8งมุ�ต่�ว่เล+อก
ในการส&ารองมุากกว่�า 

การส&ารองข	อมุ0ลด	ว่ยโปัรแกรมุพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น สามุารถทำ&าได	ต่ามุข�8นต่อนด�งน�8
2.1 เข	าไปัย�งส�ว่นของ localhost ูᱥ�านทำางเว่6บัเบัราว่4เึ᱓อร4เพ+,อเปั{ดใช้	โปัรแกรมุพ�เอช้พ�มุาย

แอดมุ'น ต่ามุภาพทำ�, 6.32

ภาพทำ�, 6.32 ห้น	าจอห้ล�ก localhost ของโปัรแกรมุ XAMPP
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2.2 เร�ยกโปัรแกรมุพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น จากห้�ว่ข	อทำ�,ปัรากฏิในห้น	าห้ล�กของ localhost 
และทำ&าการเข	าส0�ระบับัของพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น ด	ว่ย username และ password ทำ�,ได	ลงทำะเบั�ยนไว่	ต่อน
ต่'ดต่�8งโปัรแกรมุจ&าลองเึ᱓'ร4ฟเว่อร4 ต่ามุภาพทำ�, 6.33

ภาพทำ�, 6.33 ห้น	าจอเข	าส0�ระบับัของโปัรแกรมุพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น

2.3 ห้ล�งทำ&าการเข	าส0�ระบับัแล	ว่ ห้น	าจอจะเปัล�,ยนมุาเปั�นห้น	าจอห้ล�กของโปัรแกรมุพ�เอช้พ�
มุายแอดมุ'น ต่ามุภาพทำ�, 6.34

ภาพทำ�, 6.34 ห้น	าจอห้ล�กของโปัรแกรมุพ�เอช้พ�มุายแอดมุ'น

2.4 ให้	กดทำ�,ห้�ว่ข	อ Export ด�งภาพทำ�, 6.35 เพ+,อเข	าส0�ห้น	าจอการส&ารองข	อมุ0ล
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ภาพทำ�, 6.35 ห้�ว่ข	อ Export เพ+,อส�งออกส&ารองข	อมุ0ล

2.5 ห้ล�งกดทำ�,ห้�ว่ข	อ Export แล	ว่ ห้น	าจอจะเปัล�,ยนไปัเปั�นห้น	าจอทำ�,ใช้	เพ+,อการส�งออกฐาน

ข	อมุ0ลต่ามุภาพทำ�, 6.36 โดยให้	ไปัทำ�,ห้�ว่ข	อ Export method แล	ว่เล+อกว่'ธ�การส�งออกเปั�น Custom ด�ง

ภาพทำ�, 6.37

ภาพทำ�, 6.37 ห้น	าจอของการ Export ฐานข	อมุ0ล
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ภาพทำ�, 6.38 เล+อกว่'ธ�การ Export ข	อมุ0ลเปั�น Custom
2.6 จากภาพทำ�, 6.38 จะมุ�ส�ว่นของต่�ว่เล+อกฐานข	อมุ0ลปัรากฏิข�8นต่ามุภาพทำ�, 6.39 โดย

สามุารถเล+อกได	ว่�าจะทำ&าการส�งออกฐานข	อมุ0ลต่�ว่ใด ึ᱓�,งให้	เล+อกฐานข	อมุ0ลของโปัรแกรมุ SLiMS ทำ�,ได	ลง
ไว่	เมุ+,อคร�8งแรก ด�งภาพทำ�, 6.40

ภาพทำ�, 6.39 ต่�ว่เล+อกฐานข	อมุ0ลทำ�,ปัรากฏิข�8นห้ล�กเปัล�,ยนว่'ธ�การ Export 

ภาพทำ�, 6.40 เล+อกฐานข	อมุ0ลโปัรแกรมุ SLiMS (ช้+,ออาจเปัล�,ยนไปัต่ามุทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัต่�8งไว่	เมุ+,อคร�8งแรก)

2.7 จากน�8นเล+,อนห้น	าจอลงมุาทำ�,ห้�ว่ข	อ Output เพ+,อต่รว่จสอบัว่'ธ�การบั�นทำ�กข	อมุ0ลทำ�,จะ
ทำ&าการส�งออกให้	อย0�ทำ�, Save output to 昀椀le ด�งภาพทำ�, 6.41
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ภาพทำ�, 6.41 ห้น	าจอต่รว่จสอบัว่'ธ�การบั�นทำ�กข	อมุ0ล

2.8 จากน�8นเล+,อนห้น	าจอลงมุาอ�กคร�8ง ทำ�,ห้�ว่ข	อ Format-speci昀椀c option ึ᱓�,งจะมุ�ส�ว่นให้	
เล+อกว่�าจะน&าข	อมุ0ลแบับัใดส�งออกไปับั	าง โดยจะมุ�ให้	เล+อก 3 รายการค+อ 1) โครงสร	างฐานข	อมุ0ล 
(structure) 2) ต่�ว่ข	อมุ0ล (Data) และ 3) ทำ�8งห้มุด (structure and data)

ภาพทำ�, 6.42 ห้น	าจอเล+อกรายการทำ�,จะส�งออก
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2.9 จากน�8นเล+,อนห้น	าจอลงมุาด	านล�างส�ด ต่ามุภาพทำ�, 6.43 จะพบัปั�~มุ Go ทำ&าการกดทำ�,ปั�~มุ
ด�งกล�าว่ ระบับัจะเร',มุทำ&าการส&ารองทำ�นทำ� ด�งภาพทำ�, 6.44 ึ᱓�,งน&าไปัใช้	ก�บัโปัรแกรมุเว่6บัเึ᱓'ร4ฟเว่อร4ได	ทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 6.43 ห้น	าจอเพ+,อการส�งข	อมุ0ลออก

ภาพทำ�, 6.44 ห้น	าต่�างดาว่น4โห้ลดไฟล4 sql ทำ�,ได	ทำ&าการส�งข	อมุ0ลออก

สร�ป

การน&าเข	า ส�งออก และส&ารองข	อมุ0ล เปั�นกระบัว่นการในการร�กษาข	อมุ0ลทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับั 
บัรรณาร�กษ4 และูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งานได	ทำ&าการลงรายการ ห้ร+อบั�นทำ�กไว่	ในโปัรแกรมุ SLiMS เปั�นกระบัว่นการทำ�,
ส&าค�ญมุากกระบัว่นการห้น�,ง เน+,องจากโปัรแกรมุฐานข	อมุ0ลอาจพบัอ�บั�ต่'เห้ต่�ทำ�,ทำ&าให้	ระบับัได	ร�บัคว่ามุเส�ย
ห้ายได	 การจะทำ&าให้	ระบับักล�บัมุาใช้	ได	ด�งเด'มุต่	องอาศึ�ยไฟล4ทำ�,ได	ทำ&าการส&ารองไว่	ด	ว่ยว่'ธ�การต่�าง ๆ น�8
เทำ�าน�8น
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ค�าถุามุทบทวนบทท�� 6 

1. จงอธ'บัายข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	จากไฟล4 CSV เมุ+,อทำ&าการส�งออก (Data Export) เมุ+,อเทำ�ยบัก�บั
ข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	บั�นทำ�กเข	าไปัว่�ามุ�คว่ามุแต่กต่�างก�นอย�างไรบั	าง
2.  จงอธ'บัายข	อมุ0ลรายการต่�ว่เล�มุทำ�,ได	จากไฟล4 CSV เมุ+,อทำ&าการส�งออก (Item Export) เมุ+,อเทำ�ยบัก�บั
ข	อมุ0ลบัรรณาน�กรมุทำ�,ได	บั�จากการส�งออก (Data Export) ว่�ามุ�คว่ามุแต่กต่�างก�นอย�างไรบั	าง
3. จงอธ'บัายข	อมุ0ลสมุาช้'กทำ�,ได	จากไฟล4 CSV เมุ+,อทำ&าการส�งออก (Export Data ) เมุ+,อเทำ�ยบัก�บัข	อมุ0ล
สมุาช้'กทำ�,ได	บั�นทำ�กเข	าไปัในระบับัว่�ามุ�คว่ามุแต่กต่�างก�นอย�างไรบั	าง
4. จงทำ&าการส&ารองข	อมุ0ลออกจากโปัรแกรมุ SLiMS โดยใช้	ทำ�8ง 2 ว่'ธ� แล	ว่อธ'บัายไฟล4ส&ารองข	อมุ0ลทำ�,ได	ทำ�8ง 
2 แบับัว่�ามุ�ล�กษณะแต่กต่�างก�นห้ร+อไมุ�อย�างไร
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บทท�� 7

การจ�ดท�ารายงานแลัะสถุ�ต�

การจ�ดทำ&ารายงาน และสถ'ต่' เปั�นงานทำ�,ช้�ว่ยให้	ห้น�ว่ยงานสามุารถน&าูᱥลปัฏิ'บั�ต่'งาน ทำ�8งการจ�ด
ึ᱓+8อ จ&านว่นทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,มุ� ก'จกรรมุการให้	บัร'การ ค�าปัร�บั และก'จกรรมุอ+,น ๆ มุาใช้	ในการ
ว่างแูᱥนด&าเน'นงานห้	องสมุ�ดได	 ทำ�8งในแง�ของการว่างแูᱥนย�ทำธศึาสต่ร4 การว่างแูᱥนงบัปัระมุาณ การ
ว่างแูᱥนเพ+,อจ�ดก'จกรรมุต่�าง ๆ ทำ�,สอดคล	องก�บังานของห้	องสมุ�ด โดยโปัรแกรมุ SLiMS น�8นมุ�คว่ามุ
สามุารถจ�ดทำ&ารายงาน และข	อมุ0ลสถ'ต่'ได	 ย',งมุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ห้ลากห้ลาย และมุ�การทำ&าก'จกรรมุ
ต่�าง ๆ มุากเทำ�าไห้ร� ข	อมุ0ลสถ'ต่'จะย',งมุ�การว่'เคราะห้4ออกมุาได	ละเอ�ยดมุากย',งข�8น

ส&าห้ร�บัโมุด0ลรายงานของโปัรแกรมุ SLiMS น�8นค�อนข	างมุ�ห้ลายรายการให้	เล+อกใช้	 แต่�รายการ
ส�ว่นให้ญ�มุ�ระบับัการทำ&างานทำ�,เข	าใจง�าย และมุ��งเน	นการพ'มุพ4ออกมุาเปั�นเอกสารเพ+,อน&าไปัใช้	ต่�อ ด�งมุ�
รายการด�งน�8

1. สร�ปสถุ�ต�ทร�พัยากรสารสนเทศ

เปั�นห้น	าจอห้ล�กของรายงาน และเปั�นห้น	าจอทำ�,สร�ปัข	อมุ0ลรายการทำร�พยากรสารสนเทำศึด�ง
ภาพทำ�, 7.1 

ภาพทำ�, 7.1 ห้น	าจอสร�ปัสถ'ต่'ทำร�พยากรสารสนเทำศึ
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โดยเมุ+,อต่	องการด0ข	อมุ0ลในล�กษณะของแูᱥนภ0มุ' เพ�ยงกดทำ�,ค&าว่�า Show in Chart/plot ใน

ภาพทำ�, 7.2 ระบับัจะทำ&าการสร�ปัข	อมุ0ลสถ'ต่'ในห้�ว่ข	อทำ�,เล+อกออกมุาในร0ปัของแูᱥนภ0มุทำ�นทำ� ด�งภาพทำ�, 7.3 

และ 7.4

ภาพทำ�, 7.2 ห้น	าจอสร�ปัสถ'ต่'ทำร�พยากรสารสนเทำศึ

ภาพทำ�, 7.3 ห้น	าต่�างแูᱥนภ0มุ'ปัระเภทำว่�สด�/มุ�เด�ย
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ภาพทำ�, 7.4 ห้น	าต่�างแูᱥนภ0มุ'ปัระเภทำทำร�พยากร

นอกจากน�8ห้ากต่	องการสร�ปัสถ'ต่'ทำร�พยากรสารสนเทำศึในล�กษณะของเอกสาร สามุารถกดทำ�,
ดาว่น4โห้ลดเอกสารด'จ'ทำ�ล ระบับัจะทำ&าการพ'มุพ4ออกทำางเคร+,องพ'มุพ4ให้	ทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 7.5 ปั�~มุส&าห้ร�บัการดาว่น4โห้ลดเอกสารด'จ'ทำ�ล
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2. รายงานการยgมุ 

เปั�นส�ว่นของการรายงานข	อมุ0ลสถ'ต่'การย+มุ-ค+นทำร�พยากรสารสนเทำศึ โดยจะมุ��งเน	นทำ�,ก'จกรรมุ
การย+มุเปั�นห้ล�ก แต่�ก6ย�งคงสามุารถรายงานูᱥลในร0ปัของแูᱥนภ0มุ'ได	เช้�นก�น

ภาพทำ�, 7.6 ห้น	าจอรายงานการย+มุ

3. รายงานสมุาช้�ก 

เปั�นการรายงานในส�ว่นของสมุาช้'ก ทำ�8งปัระเภทำสมุาช้'ก สมุาช้'กทำ�,มุ�การใช้	บัร'การ

ภาพทำ�, 7.7 ห้น	าจอรายงานสมุาช้'ก
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4. เลัgอกร\ปแบบการแสดงูᱥลัรายงาน

เปั�นการรายงานข	อมุ0ลทำร�พยากรสารสนเทำศึ จ&าแนกต่ามุเลขห้มุ0� และการลงรายการห้มุว่ดห้มุ0�
ในรายการบัรรณาน�กรมุ ึ᱓�,งูᱥ0	ทำ�,ทำ&ารายงานในส�ว่นน�8สามุารถเล+อกร0ปัแบับัการกรองข	อมุ0ลเพ+,อแสดงูᱥล, 
พ'มุพ4ออกทำางเคร+,องพ'มุพ4 ห้ร+อ ส�งออกเปั�นไฟล4ต่ารางข	อมุ0ล

ภาพทำ�, 7.8 ห้น	าจอการรายงานูᱥลโดยว่'ธ�การเล+อกร0ปัแบับัเอง

5. รายการช้g�อเรg�อง 

เปั�นการรายงานสถ'ต่'ทำ�,เน	นข	อมุ0ลช้+,อทำร�พยากรสารสนเทำศึเปั�นส&าค�ญ พร	อมุทำ�8งให้	ข	อมุ0ลจ&านว่น
ต่�ว่เล�มุ และข	อมุ0ลเก�,ยว่ก�บัพ'มุพ4ล�กษณ4

ภาพทำ�, 7.9 ห้น	าจอรายการช้+,อเร+,อง
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6. รายการต�วเลั*มุ 

เปั�นการรายงานสถ'ต่'ทำ�,เน	นข	อมุ0ลเลขทำะเบั�ยนต่�ว่เล�มุ และช้+,อทำร�พยากรสารสนเทำศึเปั�นส&าค�ญ 
พร	อมุทำ�8งให้	ข	อมุ0ลปัระเภทำทำร�พยากร และเลขเร�ยกห้น�งส+อ เมุ+,อทำ&าการพ'มุพ4สามุารถปัระย�กต่4รายงานต่�ว่
น�8ให้	เปั�นสมุ�ดทำะเบั�ยนได	

ภาพทำ�, 7.10 ห้น	าจอรายการต่�ว่เล�มุ

7. สถุ�ต�การยgมุรายการต�วเลั*มุ

เปั�นการรายงานข	อมุ�ลการย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึเปั�นรายรายการ สามุารถส+บัค	นเพราะ
เจาะจงทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ต่	องการต่รว่จสอบัได	 โดยข	อมุ0ลทำ�,แสดงจะเปั�นจ&านว่นการถ0กย+มุ และ
แสดงแยกเปั�นรายเด+อน

ภาพทำ�, 7.11 ห้น	าจอสถ'ต่'การย+มุรายการต่�ว่เล�มุ



179

8. รายการยgมุแบ*งตามุห้มุวดห้มุ\*

คล	ายก�บัสถ'ต่'การย+มุต่�ว่เล�มุ ต่�างก�นเพ�ยงจะจ&าแนกข	อมุ0ลสถ'ต่'ต่ามุเลขห้มุ0�ของทำร�พยากร

สารสนเทำศึ และูᱥ0	ทำ�,ด0รายงานสามุารถเล+อกให้	แสดงเฉพาะห้มุว่ดห้มุ0�ใดห้มุว่ดห้มุ0�ห้น�,งได	

ภาพทำ�, 7.12 ห้น	าจอรายการย+มุแบั�งต่ามุห้มุว่ดห้มุ0�

9. รายการสมุาช้�ก 

เปั�นการรายงานข	อมุ0ลสมุาช้'กในห้	องสมุ�ดึ᱓�,งจะรายงานในล�กษณะข	อมุ0ลทำ�,ว่ไปั แต่�สามุารถ

จ&าแนกต่ามุระยะเว่ลาทำ�,เปั�นสมุาช้'ก เพศึ ห้ร+อทำ�,อย0�ได	

ภาพทำ�, 7.13 ห้น	าจอรายการสมุาช้'ก



180

10. รายการยgมุโดยสมุาช้�ก 

เปั�นการรายงานสถ'ต่'การย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ โดยเน	นข	อมุ0ลของูᱥ0	ย+มุเปั�นห้ล�ก โดย

สามุารถจ&าแนกต่ามุว่�นเว่ลาทำ�,ย+มุได	

ภาพทำ�, 7.14 ห้น	าจอรายการย+มุโดยสมุาช้'ก

11. ประว�ต�การยgมุ

เปั�นการรายงานข	อมุ0ลปัระว่�ต่'การย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึ สามุารถจ&าแนกต่ามุรายการ

ทำร�พยากร ช้+,อเร+,อง ห้ร+อสมุาช้'กห้	องสมุ�ดได	

ภาพทำ�, 7.15 ห้น	าจอปัระว่�ต่'การย+มุ
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12. Due Date Warning 

เปั�นการแจ	งเต่+อนทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ถ0กย+มุออกจากห้	องสมุ�ด และครบัก&าห้นดต่	องค+น 

โดยจะให้	ข	อมุ0ลทำร�พยากรและช้+,อูᱥ0	ย+มุ แต่�ถ	าห้ากูᱥ0	ทำ�,ย+มุได	น&าทำร�พยากรมุาค+นแล	ว่ ระบับัจะน&าข	อมุ0ลออก

จากระบับัทำ�นทำ�

ภาพทำ�, 7.16 ห้น	าจอ Due Date Warning

13. การใช้
งานระบบของูᱥ\
ปฏิ�บ�ต�งาน 

เปั�นการรายงานสถ'ต่'การปัฏิ'บั�ต่'งานของูᱥ0	ใช้	ระบับัทำ�,ูᱥ0	ด0แลระบับัได	ลงทำะเบั�ยนไว่	 โดยจะแยก

ต่ามุปัระเภทำการทำ&างานในโมุด0ลต่�าง ๆ 

ภาพทำ�, 7.17 ห้น	าจอการใช้	งานระบับัของูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน
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14. Visitor Statistic

เปั�นการรายงานการเข	าส0�ระบับัโดยูᱥ0	ใช้	บัร'การ ทำ�,มุ�การทำ&าธ�รกรรมุูᱥ�านทำางอ'นเทำอร4เน6ต่ โดย

จ&าแนกเปั�นปัระเภทำสมุาช้'ก และรายงานข	อมุ0ลต่ามุเด+อน

ภาพทำ�, 7.18 ห้น	าจอ Visitor Statistic

15. Visitor Statistic (By day)

เปั�นการรายงานการเข	าส0�ระบับัโดยูᱥ0	ใช้	บัร'การ ทำ�,มุ�การทำ&าธ�รกรรมุูᱥ�านทำางอ'นเทำอร4เน6ต่ โดย

ต่	องเล+อกปัระเภทำสมุาช้'กทำ�,จะให้	รายงาน และจะรายงานข	อมุ0ลต่ามุว่�น

ภาพทำ�, 7.19 ห้น	าจอ Visitor Statistic (By day)
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16. Visitor List

เปั�นสถ'ต่'การเข	าส0�ระบับัโดยูᱥ0	ใช้	บัร'การ โดยจะแสดงเปั�นรายช้+,อสมุาช้'กทำ�,เข	าใช้	บัร'การ

ภาพทำ�, 7.20 ห้น	าจอ Visitor List

17. Fine Report 

เปั�นการรายงานยอดค�าปัร�บั พร	อมุทำ�8งจ&าแนกยอดการช้&าระค�าปัร�บัเปั�นรายว่�นได	

ภาพทำ�, 7.21 ห้น	าจอ Fine Report
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สร�ป

การจ�ดทำ&ารายงาน และสถ'ต่' เปั�นงานทำ�,ช้�ว่ยให้	ห้น�ว่ยงานสามุารถน&าูᱥลปัฏิ'บั�ต่'งาน ทำ�8งการจ�ด
ึ᱓+8อ จ&านว่นทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,มุ� ก'จกรรมุการให้	บัร'การ ค�าปัร�บั และก'จกรรมุอ+,น ๆ มุาใช้	ในการ
ว่างแูᱥนด&าเน'นงานห้	องสมุ�ดได	 ทำ�8งในแง�ของการว่างแูᱥนย�ทำธศึาสต่ร4 การว่างแูᱥนงบัปัระมุาณ การ
ว่างแูᱥนเพ+,อจ�ดก'จกรรมุต่�าง ๆ ทำ�,สอดคล	องก�บังานของห้	องสมุ�ด โดยโปัรแกรมุ SLiMS น�8นมุ�คว่ามุ
สามุารถจ�ดทำ&ารายงาน และข	อมุ0ลสถ'ต่'ได	 ย',งมุ�ทำร�พยากรสารสนเทำศึทำ�,ห้ลากห้ลาย และมุ�การทำ&าก'จกรรมุ
ต่�าง ๆ มุากเทำ�าไห้ร� ข	อมุ0ลสถ'ต่'จะย',งมุ�การว่'เคราะห้4ออกมุาได	ละเอ�ยดมุากย',งข�8น

ค�าถุามุทบทวนบทท�� 7

1. จงอธ'บัายคว่ามุเห้มุ+อน และคว่ามุแต่กต่�างระห้ว่�างรายงาน รายการช้+,อเร+,อง และ รายการต่�ว่เล�มุ 
พร	อมุให้	คว่ามุเห้6นว่�าทำ�านจะสามุารถเอารายงานทำ�8ง 2 แบับัไปัใช้	ในก'จกรรมุใดของห้	องสมุ�ดได	บั	าง
2. จงเสนอก'จกรรมุทำ�,สามุารถปัระย�กต่4จากรายงานสถ'ต่'การย+มุทำร�พยากรสารสนเทำศึในห้	องสมุ�ด มุา 1 
ก'จกรรมุ พร	อมุอธ'บัายรายละเอ�ยดของก'จกรรมุด�งกล�าว่พอส�งเขปั
3. จงอธ'บัายรายงานการใช้	งานระบับัของูᱥ0	ปัฏิ'บั�ต่'งาน ว่�ามุ�ูᱥลด�อย�างไรต่�อการทำ&างานในระบับัห้	องสมุ�ด
อ�ต่โนมุ�ต่'
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