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คํานํา 
 

 หองสมุดเปนสถานท่ีท่ีมีความสําคัญเปนอันดับตน  ๆ ของสถาบนัการศึกษาทุกแหง  ไมวาจะ 

เปนสถาบันการศึกษาในระดับใดก็ตาม  เพราะหองสมุดถือเปนศูนยกลางความรูท่ีทุกคนเขามาคนหา  

และเรียนรูได  ไมวาจะเปนครู  อาจารย นักเรียน หรือแมแตประชาชนท่ัวไป  ตางก็ไดใชหองสมุดใน  การ

เพ่ิมพูนความรู ไมเพียงเทานั้น หองสมุดยังเปนแหลงพักผอนหยอนใจ และนันทนาการไดอีกดวย  

ซ่ึงในปจจุบันเทคโนโลยีสารสนเทศ  (Information Technology) เขามามีอิทธิพลในฐานะเปน

สิ่งท่ีชวยใหคนในยุคปจจุบันมีความสะดวกสบายเพ่ิมข้ึน  รวมถึงเปน เครื่องมือในการทํางาน  การเรียนรู 

และสืบคนขอมูลไดอยางรวดเร็ว  หองสมุดหลายแหงซ่ึงมี  ทรัพยากรสารสนเทศสวนใหญในรูปแบบของ

วัสดุตีพิมพ เชน หนังสือ หนังสืออางอิง วารสาร หนงัสอืพิมพ ฯลฯ ก็พรอมท่ีจะรับเทคโนโลยีสารสนเทศ

เขามาชวยเหลืองานของหองสมุด  ใหมีประสิทธิภาพ  ซ่ึงนอกจากจะชวยใหผูใชบริการไดรับความ

สะดวกสบาย และมีความรวดเร็วใน การสืบคนหาขอมูลแลว  ยังชวยเหลือการทํางานของบรรณารักษได

อีกดวย  ชวยใหบรรณารักษใชเวลาในการทํางานนอยลงในขณะท่ีไดปริมาณงานเพ่ิมมากข้ึน  ดังนั้น

หองสมุดหลาย  ๆ แหงจงึได จึงไดมีการปรับตัวดวยการนําเอาระบบหองสมุดอัตโนมัติมาใชกันมากข้ึน 

ซ่ึงโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS เปนอีกโปรแกรมหนึ่งท่ีสามารถตอบสนองความตองการนั้น 

ตําราการจัดการหองสมุดอัตโนมัติดวยโปรแกรม SLiMS เลมนี้ จึงไดเรียบเรียง ข้ึนเพ่ือ ให

นักศึกษา บรรณารักษ และผูสนใจไดนําไปใชประกอบการศึกษาคนควา และใชเปนแนวทางเพ่ือการ

ทํางานกับระบบหองสมุดอัตโนมัติ โดยตําราเลมนี้ไดแบงเนื้อหาเปน 7 บท ครอบคลุมโมดูลตาง ๆ ท่ี

โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS มีใหใชงาน 

ผูเขียนหวังเปนอยางยิ่งวา ตําราเลมนี้ จะอํานวยประโยชนท้ังทางตรงและทางออม แกผูใช  หาก

ผูอานท่ีนําไปใชมีคําแนะนํา ขอเสนอแนะตาง ๆ ผูเขียนขอนอมรบัและขอขอบคุณในความอนเุคราะห ณ 

โอกาสนี้   
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บทท่ี 1 

ระบบหองสมุดอัตโนมัต ิ
 

 ปจจุบันหองสมุดไมวาจะเปนโรงเรียนระดับประถม มัธยม หรือสถานบันการศึกษา

ระดับอุดมศึกษา ลวนแตมีการนําเอาระบบหองสมุดอัตโนมัติ  มาใชในการทํางาน ไมวาจะดําเนินอยาง

ครบวงจร หรือใชงานเพียงบางสวนเทานั้นก็ตามที 

 จึงเปนเรื่องสําคัญของผูท่ีทํางานในฐานะบรรณารักษ นักสารสนเทศ หรือผูปฏิบัติในหองสม

มุดท่ีจะตองทําความเขาใจถึงระบบการทํางานของหองสมุดอัตโนมัติ โดยเฉพาะโปรแกรมหองสมุด

อัตโนมัติท่ีปจจุบันนั้นมีหลากหลาย ท้ังท่ีอยูในรูปแบบของซอฟทแวรท่ีตองเสียคาใชจาย ซอฟทแวรท่ีไม

เสียคาใชจาย หรือซอฟทแวรท่ีหนวยงานพัฒนาข้ึนมาใชเองภายในหนวยงาน  

 

ความหมายของหองสมุดอัตโนมัต ิ
 

 หองสมุดอัตโนมัติมาจากคําภาษาอังกฤษวา  Library Automation ซ่ึงไดมีผูให ความหมาย

ของระบบหองสมุดอัตโนมัติไวหลากหลาย เชน  

 แคโรไลน มัวร (Caroline Moore, 1997) ไดใหความหมายของหองสมุดอัตโนมัติวา  หมายถึง 

หองสมุดท่ี  ใชระบบคอมพิวเตอรในการทํางานหลักของหองสมุด  ซ่ึงครอบคลุมท้ังงานดานการเขาถึง  

และการ สืบคนสารสนเทศ  (Information retrieval) และใชในการจัดการงานตาง  ๆ ของหองสมุด 

(Library management)  

 จันทรเพ็ญ  กลอมใจขาว  (2542) ใหความหมายของหองสมุดอัตโนมัติ เปนระบบการทํางาน

ของหองสมุดโดยนําคอมพิวเตอรมาพัฒนาเปนระบบในลักษณะผสมผสานงานตาง  ๆ ของหองสมุดท่ี  มี

ความสัมพันธเก่ียวของกันเปนระบบเดียวกัน  เพ่ือใหงานของหองสมุดเกิดประสิทธิภาพมากข้ึน  

โดยเฉพาะเรื่องการจัดเก็บ การคนคืน และการใหบริการ  

 และ น้ําทิพย  วิภาวิน (2545) ไดใหความหมายของระบบหองสมุดอัตโนมัติ  วา การทํางาน

ของ ระบบงานหองสมุดท่ีทํางานรวมกันหรือเชื่อมโยงกันไดแก  งานจัดหา งานวิเคราะหหมวดหมู  งาน

บริการยืม - คืน และงานบริการสืบคนขอมูล  และการจัดการหรือการบริหารระบบหองสมุด  อัตโนมัติ 

เปนการบริหารระบบสารสนเทศรูปแบบหนึ่งท่ีใชกับระบบงานในหองสมุด  

 จากความหมายท่ีกลาวมาขางตนสรุปไดวา  โปรแกรมระบบหองสมุดอัตโนมัติ  คือระบบ  

สารสนเทศระบบหนึ่งท่ีมีการนําคอมพิวเตอรมาใชในการทํางานดานตาง  ๆ ของหองสมุดอยางครบวงจร

ของการทํางาน  และมีการเชื่อมระบบและผูใชดวยเทคโนโลยีเครือขาย  ผูใชบริการสามารถสืบคน  เรียก
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ขอมูลท่ีตองการนําไปใชประโยชนได โดยในระบบหองสมุดอัตโนมัติจะประกอบไปดวย 1) โมดูลการ

จัดทํารายการทรัพยากรสารสนเทศ  2) โมดูลพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ  3) โมดูลควบคุมการยมื-คืน  

4) โมดูลควบคุมวารสาร และ 5) โมดูลสืบคนออนไลน 

 

องคประกอบของระบบหองสมุดอัตโนมัติ  
 

 ในการนําระบบหองสมุดอัตโนมัติ  มาใชนั้นจําเปนตองมีทรัพยากรหลายชนิดเพ่ือสนับสนุนการ

ดําเนินงาน องคประกอบท่ีสําคัญท่ีจะมีผลตอประสิทธิภาพของระบบไดแก  

 1. ฮารดแวร  (Hardware) ไดแก เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณเชื่อมตอตาง  ๆ ท่ีมี 

ประสิทธิภาพทําหนาท่ีเปนตัวสนับสนุนการทํางานของซอฟตแวร (Software)  

 2. ซอฟตแวร  (Software) ไดแก โปรแกรมท่ีออกแบบและพัฒนาข้ึนมาเพ่ือใชงานใน  

หองสมุดโดยเฉพาะ  

 3. ระบบเครือขาย และการสื่อสารขอมูลท่ีจะเชื่อมโยงผูใชกับระบบหองสมุด  

 4. ทรัพยากรสารสนเทศซ่ึงมีประเภทและรูปแบบตาง  ๆ กัน เชน หนังสือ วารสาร รายงาน

การวิจัย ภาพนิ่ง แถบเสียง วีดิทัศน ภาพยนตร เปนตน  

 5. ทรัพยากรบุคคลท่ีมีประสิทธิภาพและไดรับการอบรมเก่ียวกับระบบคอมพิวเตอร  และ 

ระบบหองสมุดเปนอยางดี  

 6. แฟมขอมูล คือ แฟมขอมูลอิเล็กทรอนิกสซ่ึงเปนสวนจัดเก็บรายละเอียดของขอมูลตางๆ ท่ี

ใชในระบบหองสมุดอัตโนมัติ เชน รายการบรรณานุกรม ระเบียนผูใช และสถิติตางๆ  

 

วัตถุประสงคของระบบหองสมุดอัตโนมัติ  
 

 ระบบหองสมุดอัตโนมัติมีวัตถุประสงคหลักในการดําเนินงานดังนี้  (สมพิศ คูศรพิีทกัษ, 2545, 

หนา 25-28)  

 1. จัดระบบการจัดเก็บคนหาและเผยแพรสารสนเทศของหองสมุดใหงายสะดวกรวดเร็ว  เพ่ือ

ลดภาระงานประจําของหองสมุดอยางตอเนื่องและครบวงจรนับตั้งแตระบบในการจัดหา  สารสนเทศ  

ระบบวิเคราะหหมวดหมูและทํารายการสารสนเทศ  ระบบการสืบคนสารสนเทศ  ระบบการควบคุม

วารสาร  ระบบการยืมคืนสารสนเทศ  ระบบภาพลกัษณ  (Image System) ระบบสื่อประสม  

(Multimedia System) และระบบอ่ืน  ๆ ตามความตองการของหองสมุดแตละ  แหง และแตละระบบก็

จะมีระบบการทํางานยอย ๆ ท่ีสามารถประสานสัมพันธเชื่อมตอทํางานกัน ไดตอเนื่องเปนระบบเดียวกัน  
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 2. เม่ือมีการจัดระบบเครือขายระดับตาง ๆ เชื่อมโยงกับระบบหองสมุดอัตโนมัติ  ผูใชไม วาจะ

เปนผูปฏิบัติงานหองสมุด  หรือผูใชบริการหองสมุดสามารถสรางฐานขอมูลรวมกัน  หรอืใช ทรัพยากร

รวมกัน เพ่ือทําการสืบคนสารสนเทศทางไกล  (Remote Login) ถายโอนแฟมขอมูล  (File Transfer) 

หรือใชบริการยืมระหวางหองสมุดจากหองสมุดแหงหนึ่งแหงใดในเครือขายโดย  ผานทางเครื่อง

คอมพิวเตอรได  โดยไมตองเดินทางไปสืบคน  หรือคัดลอกดวยตนเองท่ีหองสมุด  และยังสามารถสื่อสาร

ขอมูลกับหองสมุดและสมาชิกอ่ืน ๆ ไดในระบบไปรษณียอิเล็กทรอนิกส หรืออีเมล 
 

ลักษณะทั่วไปของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ  
 

 สําหรับลักษณะท่ัวไปของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ  (สมพิศ คูศรพิีทกัษ . 2539, หนา 32- 

34) มีดังตอไปนี้  

 1. สวนใหญพัฒนาในประเทศอังกฤษ ออสเตรเลีย  และสหรัฐอเมริกา  จัดทําตาม ลกัษณะงาน

ท่ีตองการเขียนดวยภาษปาสคาล  หรือภาษาซี  หรือซีพลัส  (C+) หรือจากชุดคําสั่งของ  ฟอกซโปร  

(Foxpro) หรือโปรแกรมสรางฐานขอมูลอ่ืน ๆ  

 2. โปรแกรมท่ีใชในหองสมุดสวนใหญเนนงานฐานขอมูล  การสืบคน การแสดงขอมูล  ผาน

หนาจอ หรือเครื่องพิมพ สามารถเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูลได  ปจจุบันมีความสามารถใน  การจัดการดาน

การเงินได บางโปรแกรมทํางานในลักษณะของมัลติมีเดีย (Multimedia) มีระบบ รักษาความปลอดภัย  

 3. สามารถคนหาผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ตได  

 4. ระบบงานหองสมุดเปนระบบใหญ  ซับซอนแบงออกตามลักษณะงาน  จึงมีการนําเอา  งาน

แตละประเภทของหองสมุดมาพัฒนาเปนชุดโปรแกรมท่ีเรียกวา  โมดูล (Module) ชดุโปรแกรมใน

ระบบงานหองสมุดท่ีนิยมกันคือ (นิธิมา สังคะหะ, 2542, หนา 70-75)   

  4.1 ระบบงานเทคนิค  (Cataloging Module) เปนชุดคําสั่งสําหรับการสราง  ฐานขอมูล

ทรัพยากรหองสมุดทุกประเภท  เชน หนังสือ บทความ วิทยานิพนธ วารสาร โสตทัศนวัสดุ  และสื่อ

อิเล็กทรอนิกส เปนตน  

  4.2 ระบบงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ  (Acquisition Module) เปนชุดคําสั่ง  สําหรับ

การทํางานจัดหาทรัพยากรหองสมุดซ่ึงประกอบดวยการสรางฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุด  ท่ี จัดหาเขา

มา การจัดทํางบประมาณจัดซ้ือและการหักงบประมาณ  การทําจดหมายสั่งซ้ือและ  ทวงถามเม่ือมีการ

จัดซ้ือหนังสือ หรือไดรับหนังสือท่ีจัดซ้ือเขามาลาชา  

  4.3 ระบบงานบริการยืมคืน  (Circulation Module) เปนชุดคําสั่งสําหรับการ  ทํางานใน

การใหบริการยืมคืนทรัพยากรหองสมุด  เชน การสรางฐานขอมูลสมาชิกหองสมุด  การ กําหนดอายุ

สมาชิก การกําหนดสิทธิในการใหยืมของสมาชิก การกําหนดวันใหยืมของทรัพยากร  แตละประเภท  การ
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กําหนดคาปรับและคิดคาปรับ  การทําจดหมายติดตามทวงถามเม่ือมีหนังสือคาง  สง การจองหนังสือ  

เปนตน  

  4.4 ระบบงานสิ่งพิมพตอเนื่อง  (Serial Module) เปนชุดคําสั่งสําหรับการ  ทํางานของ

วารสาร ซ่ึงจะมีสวนคลายกับการทํางานของ  Acquisition Module คือ งานจัดหา วารสารโดยการ

สั่งซ้ือ การจัดทํางบประมาณจัดซ้ือและการหักงบประมาณ การทําจดหมายสั่งซ้ือ  และทวงถามเม่ือไดรับ

วารสารลาชา งานลงทะเบียนวารสาร เปนตน  

  4.5 ระบบงานสืบคนขอมูล  (Online Public Access Catalog) เปนชุดคําสั่ง  สําหรับการ

ทํางานการสืบคนขอมูล ซ่ึงจะมีหลักการสืบคน เชนเดียวกับการสืบคนดวยระบบมือ 

 

กระบวนการทํางานของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ  
 

 ระบบหองสมุดอัตโนมัติแตละระบบ จะตองมีการปอนขอมูลเก่ียวกับหนังสือและสารสนเทศ

ตาง ๆ เขาสูระบบ ขอมูลเหลานี้ตองมีการแปลงผันใหอยูในรูปแบบท่ีคอมพิวเตอรอานได  เม่ือ ระบบ

คอมพิวเตอรรับขอมูลท่ีมีการแปลงผันใหอยูในรูปแบบท่ีถูกตองแลวจึงนําไปปฏิบัติการและ  ออกรายงาน

เพ่ือนําไปใชประโยชนได  ตัวอยางเชน  ในระบบการจัดซ้ือจัดหา  จะตองปอนขอมูล  หนังสือในรูปของ

บรรณานุกรมหนังสือขอมูลงบประมาณ  รายชื่อรานหนังสือ  อัตราแลกเปลี่ยน  เงิน ฯลฯ หลังจากนั้น

ระบบจะประมวลผลโดยการจัดเรียง  รวบรวม คํานวณ เปรียบเทียบ  จัดเก็บขอมูล  เพ่ือการสืบคนและ

ออกรายงานเพ่ือใชงานตอไป  

 ขอมูลของระบบการจัดหาดังกลาวนี้  สามารถเรียกใชไดทุกครั้งท่ีตองการท้ังจากภายใน  ระบบ

ยอยของตนเอง  และระบบยอยอ่ืน  ๆ ท้ังระบบ ดังนั้นจากระบบการจัดหาดังกลาว  เม่ือเขา สูระบบยอย

ของการทํารายการสารสนเทศ หรือทําแคตาล็อกในข้ันตอนตอไป สามารถเลือก  รายการสารสนเทศจาก

ระบบจัดหามาแกไข  เพ่ือเก็บขอมูลแคตาล็อก  เชน เก็บขอมูลเก่ียวกับ  เลขหมูหนังสือ  ผูแตง การลง

รายละเอียดทางบรรณานุกรมอ่ืน  ๆ ตามรปูแบบของหองสมุด  จากนั้นระบบจะทําการประมวลผล  เพ่ือ

นําไปใชงานในระบบการเขาถึงรายการสารสนเทศแบบออนไลนตอไป  
 

การพัฒนาโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติในตางประเทศ  
 

 การนําคอมพิวเตอรมาประยุกตกับการจัดเก็บคนหาหนังสือ  และสารสนเทศตาง  ๆ ใน 

หองสมุดและศูนยสารสนเทศในโลก ไดเริ่มเกิดข้ึนในทวีปอเมริกาเหนือ  และในอังกฤษ  เม่ือ ประมาณตน

ป พ.ศ. 2503 โดยไดเริ่มในหองสมุดประชาชนในประเทศอังกฤษ  ตอมาในป พ.ศ. 2504 บริษัทไอบีเอ็ม  

ไดพัฒนาโปรแกรมท่ีใชในการผลิตดรรชนีคําสําคัญสําหรับชื่อเรื่องใน  วารสารเคมิคัลแอบสแตรก  

(Chemical Abstract) และบริษัทดักลาส  แอรคราฟ (Douglas Aircraft) ไดเริ่มผลิตบัตรรายการ
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หองสมุดดวยคอมพิวเตอร  และมีหองสมุดอีกหลายแหงได  ทดลองนําเอาคอมพิวเตอรมาใชกับงาน

หองสมุด ในชวงเวลาดังกลาวนี้ปรากฏวา มีหองสมุดหลาย แหงโดยเฉพาะหองสมุดมหาวิทยาลัยประสบ

ผลสําเร็จในการดําเนินงาน  แตอีกสวนหนึ่งก็ประสบ  กับความลมเหลว  ท้ังนี้เนื่องมาจากสาเหตุหลาย

ประการ เชน ความสามารถของเครื่อง  คอมพิวเตอรท่ีใชไมเพียงพอ  ความไมเขาใจในเรื่องท่ีเก่ียวกับ

ระบบขอกําหนด  และขอจํากัดตาง  ๆ ท่ีจําเปนตอการพัฒนาระบบหองสมุดดวยคอมพิวเตอรของ

บรรณารักษและนักคอมพิวเตอร (ปญญา สุขแสน, 2544, หนา 40 - 41)  

 ประมาณกลางป  พ.ศ. 2503 หองสมุดรัฐสภาอเมริกัน  (Library of Congress) ไดเริ่ม ทดลอง

ผลิตระเบียนบรรณานุกรมหนังสือท่ีเครื่องอานได  หรือท่ีรูจักโดยท่ัวไปวา  มารค (MARC : Machine 

Readable Cataloging) และในขณะเดียวกันฝายจัดทําบรรณานุกรมแหงชาติอังกฤษ  (British 

National Bibliography) ไดรวมมือกับหองสมุดรัฐสภาอเมริกันในการรวมกันกําหนด  โครงสราง

ระเบียนของมารคจนเปนที่ยอมรับทั่วไป  และในปจจุบันในประเทศตาง  ๆ หลาย ประเทศท่ัวโลกก็ใช

รูปแบบของมารคในการจัดทําบรรณานุกรมแหงชาติของตน  

 ในชวงป พ.ศ. 2513 ไดมีกลุมมาตรฐานการจัดทํารายการสารสนเทศของหองสมุดหลายกลุม  

รวมกันกําหนด  รูปแบบมารค  (MARC Format) ตอมาไดมีการรวมตัวระหวางหองสมุดกับหนวยงานท่ี

จัดทํา  รายการหนังสือ  และกลุมธุรกิจหนังสือ  คิดเลขมาตรฐานสากลของหนังสือ  หรอื ISBN 

(International Standard Book Number : ISBN) เพ่ือใชเปนเลขประจําหนังสือแตละเลมท่ีผลิต  

ข้ึนมาท่ัวโลก  เลข ISBN 10 หลัก แตละหลักใชเปนตัวกําหนดหนังสือแตละเลมท่ีผลิตใน  แตละ

สํานักพิมพของแตละประเทศ จึงเปนเลขสําคัญท่ีใชในการคนหา  หรืออางอิงถึงหนังสือเลม  ใดเลมหนึ่งท่ี

นําไปบันทึกในคอมพิวเตอร  

 ปจจุบันสํานักพิมพหลายแหงนิยมพิมพเลข ISBN ในรูปแบบท่ีเครื่องคอมพิวเตอรอานได  ซ่ึง

สะดวกตอการบันทึกขอมูลหนังสือเขาสูระบบ  คอมพิวเตอรเปนอยางยิ่ง ในชวงป  พ.ศ. 2523 ไดมี

หองสมุดหนวยงานบางแหงไดพัฒนาซอฟตแวรสําเร็จ เพ่ือใช กับงานหองสมุดโดยเฉพาะ  เชน โอซีแอลซี 

(OCLC) ซ่ึงเปนสมาพันธหองสมุดในมลรัฐโอไฮโอ  ไดพัฒนาระบบหองสมุดในทองถ่ินของตน  (Local 

Library System) ซ่ึงสามารถประยุกตกับงาน  ดานตาง ๆ ของหองสมุดไดเปนอยางดีจนเปนท่ียอมรับ  

และมีหองสมุดอ่ืน  ๆ นําเอาระบบของโอ  ซีแอลซี ไปใชประโยชน  ตอมาจึงมีบริษัทธุรกิจหลายแหงเริ่ม

เขามาพัฒนาโปรแกรมสําเร็จเพ่ือใช  กับงานหองสมุด  ปจจุบันโปรแกรมสําเร็จของระบบหองสมุดมี

จําหนาย อยูในทองตลาดหลาย  ระบบซ่ึงหองสมุดตาง  ๆ อาจเลือกใชใหเหมาะสมกับความตองการของ

ตนเองได  
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โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติในประเทศไทย  
 

 หองสมุดอัตโนมัติเริ่มมีการพัฒนาในประเทศไทย  ในป พ.ศ. 2518 เม่ือหองสมุดสถาบัน  

เทคโนโลยีแหงเอเชีย  หรือ เอไอที (Asian Institute of Technology : AIT) ไดจัดทําสหรายการ  

วารสาร (Serial Union List) ท่ีมีอยูในประเทศไทย โดยใชเครื่อง  IBM 3083 และโปรแกรมมินิ  ซีดีเอส/

ไอซีส (Mini CDS/ISIS) ขององคการศึกษาและวัฒนธรรมแหงสหประชาชาติหรือ  ยูเนสโก แตเนื่องจาก

รายการวารสารเหลานั้นเปนรายการวารสารของหองสมุดมหาวิทยาลัยใน  ประเทศไทย  ตอมาเอไอที  จึง

ไดมอบใหสถาบันวิทยบริการ  จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย  รับไป ดําเนินการตอในนามของกลุมหองสมุด

สถาบันอุดมศึกษา (ปญญา สุขแสน, 2544, หนา 31 – 33) 

 พ .ศ. 2519 หอสมุดแหงชาติดวยความรวมมือขององคการยูเนสโก  ก็ไดจัดทําบรรณานุกรม

หนังสือภาษาไทยลงบนเครื่อง IBM 3031 ของสํานักงานสถิติแหงชาติ  

 พ .ศ. 2526 – 2528 ไดมีการนําคอมพิวเตอรมาใชในงานหองสมุดตาง  ๆ ดังนี้ เอไอทีได ทํา

ฐานขอมูลจัดหา  (Acquisition Database) หอสมุดแหงชาติไดจัดทําสหรายการวารสารดาน  

วิทยาศาสตรในประเทศไทย  สํานักบรรณสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  จัดทําดรรชนี

เอกสารการสอนของมหาวิทยาลัย  โดยขอความรวมมือจากสํานักงานสถิติแหงชาติในการ  พัฒนา

โปรแกรมใชงานเอง  และใชเครื่องคอมพิวเตอรของสํานักงานสถิติแหงชาติ  ระยะนี้การใช  คอมพิวเตอร

กับงานหองสมุดยังไมคอยจะจริงจังมากนัก  

 พ .ศ. 2530 – 2531 หองสมุดประมาณ  20 แหงในประเทศไทย  ซ่ึงสวนใหญเปนหองสมุด  

มหาวิทยาลัย  จึงไดจัดทําฐานขอมูลบรรณานุกรมของหองสมุด  โดยสวนใหญจัดทําบนเครื่อง  

ไมโครคอมพิวเตอรและใชโปรแกรมไมโครซีดีเอส/ไอซีส ซ่ึงยูเนสโกใหใชโดยไมคิดเงิน  

 นอกจากนี้ยังมีการจัดสรางฐานขอมูลสหรายการวารสาร  ฐานขอมูลวิทยานิพนธ และ งานวิจัย 

หรือฐานขอมูลเฉพาะสาขาวิชา และโดยมากจะใชโปรแกรมไมโครซีดีเอส /ไอซีส หรือ ดีเบส (dBase) ซ่ึง

เปนโปรแกรมสําเร็จทางดานการจัดการฐานขอมูล สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยเชียงใหม  ดวยความ

ชวยเหลอืของไอดพีี  (International Development Program of Australian Universities and 

Colleges) ไดดําเนินการใชฐานขอมูลบรรณานุกรม  ซีดีรอมชื่อบิบลิโอไฟล  (Bibliofile CD-ROM) เพ่ือ

ชวยในการสืบคนขอมูล แลวแปลงผันเขาสู 

 พ .ศ. 2531 เนคเทคหรือศูนยเทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส  และคอมพิวเตอรแหงชาติ  (NECTEC : 

National Electronics and Computer Technology Center) กระทรวงวิทยาศาสตร  เทคโนโลยี

และสิ่งแวดลอม  ไดใหการสนับสนุนหองสมุดมหาวิทยาลัยจํานวนหนึ่งจัดสราง  ฐานขอมูลบรรณานุกรม

สารสนเทศทางดานวิทยาศาสตรเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยในโครงการก็ได  ใชระเบียนโครงสรางดังกลาว

จัดทําฐานขอมูลบรรณานุกรม ในสาขาวิชาการดังกลาว ในขณะท่ี เนคเทคจัดสรางเครือขายคอมพิวเตอร
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เพ่ือเชื่อมโยงฐานขอมูลเหลานั้นเขาดวยกัน  เพ่ือประโยชน  ในการแลกเปลี่ยนและเรียกใชสารสนเทศ

รวมกัน  

 ในป  พ.ศ. 2533 ไอดีพีไดจัดซ้ือและติดตั้งโปรแกรมระบบหองสมุดสําเร็จ  ใหกับ สํานัก

หอสมุดกลาง  มหาวิทยาลัยเชียงใหม  ไดแก ระบบซี – ยูริกา (SEA – URICA) ซ่ึงเริ่ม ทํางานโดยใชกับ

ระบบแคตตาล็อกและระบบโอแพคระบบดังกลาวนี้ ใชเครื่องซูเปอรไมโครคอมพิวเตอร  โดยเริ่มดวยการ

ใชกับเทอรมินัล  จํานวน 4 ชุด ระบบยูริกาจึงเปนระบบหองสมุด  อัตโนมัติระบบแรกท่ีนําเขาสูวงการ

หองสมุดอัตโนมัติของประเทศไทย  แตเปนท่ีนาเสียดายวา  โดย ท่ียูริกามิไดมีการพัฒนาภาษาไทย  เพ่ือ

ประยุกตกับหนังสือภาษาไทยระบบดังกลาวนี้จึงหายไปจากวงการหองสมุดไทยตอมาสํานักหอสมุดกลาง  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม จึงไดเปลี่ยนไปใชระบบอินโนแพค (INOPAC)  

 ในระยะตอมาจึงมีระบบหองสมุดอัตโนมัติอ่ืนๆ  เริ่มเขามาสูตลาดหองสมุดในเมืองไทย  เชน 

ระบบไดนิกซ  (DYNIX) ทินลิป (TINLIB) อินโนแพค (INNOPAC) และวทีีแอลเอส  (VTLS) หอสมุด

แหงชาติไดจัดซ้ือระบบไดนิกซในป พ.ศ. 2534 เพ่ือใชในการดําเนินงานดาน ตาง ๆ ของหองสมุด  โดยใช

กับเครื่อง IBM RISC/6000 และเริ่มดวยการใชกับเทอรมินัล  16 ชุด และโดยท่ีหนังสือในหอสมุด

แหงชาติสวนใหญเปนภาษไทย  ดังนั้น ไดนิกซจึงไดเริ่มพัฒนา  ภาษาไทยข้ึนมาประยุกตกับงานของ

หอสมุดแหงชาติเปนแหงแรก  ระบบหองสมุดอัตโนมัติของ  หอสมุดแหงชาติ  จึงนับเปนระบบท่ีใชกับ

ภาษาไทยเปนแหงแรก 

 สําหรับโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติของตางประเทศ  (สมบูรณ แกนตะเคียน, 2540, หนา 13 - 

44) ท่ีมีนิยมใชในหองสมุดไดแก   

  1. ซีดีเอส/ไอซีส (CDS/ISIS) เปนโปรแกรมจัดระบบสารสนเทศท่ีมีคุณภาพ  พัฒนาและ 

เผยแพรโดยองคการศึกษาวิทยาศาสตรและวัฒนธรรมแหงองคการสหประชาติ  หรือยูเนสโก  (UNESCO) 

ยอมาจากภาษา  Computerized Documentation System/Integrated Set of Information 

Systems เปนโปรแกรมสําเร็จรูปท่ีพัฒนาบนเครื่องคอมพิวเตอรขนาดใหญโดย  องคการยูเนสโกใน  ป 

พ.ศ. 2518 สําหรับประมวลผลและจัดการระบบฐานขอมูลตัวอักษรท่ีไม  จํากัดขนาด  (Unlimited 

Textual/Non-Numeric Database) ตอมาในป พ.ศ. 2528 องคการ ยูเนสโก ไดพัฒนาโปรแกรม

ดังกลาวใหใชไดบนเครื่องไมโครคอมพิวเตอรเรียกวามินิ -ไมโครซีดี เอส/ไอซีส (Mini-micro CDS/ISIS) 

โดยใชชุดคําสั่งของภาษาปาสคาล  ใชกับเครื่อง  ไมโครคอมพิวเตอรขนาด  16 บิตข้ึนไป  และใช

ระบบปฏิบัติการของเอ็มเอสดอส  มีความจําของ  เครื่องไมนอยกวา  256 กิโลไบต และในป พ.ศ. 2532 

ได พัฒนาเปนชุดท่ี  2.3 (Version 2.2) โดยเริ่มเผยแพรในปดังกลาว  เปาหมายของตัวโปรแกรมเนน  

ขอความ (Text) ประเภทตัวอักษร  ท่ีมีประสิทธิภาพสูงมาก  คือสามารถสรางฐานขอมูลไดไมจํากัด

ฐานขอมูล ใชในการเก็บ  บรรณานุกรมและสาระสังเขปเปนอยางดี  ในครั้งแรกองคการยูเนสโกดําริขาย

ในราคาถูกประมาณ  8,000 – 10,000 บาท ตอมาองคการยูเนสโกอนุญาตใหสถาบันวิทยบริการ  
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จฬุาลงกรณ  มหาวิทยาลัย  ทําหนาท่ีเปนศูนยประสานงานเผยแพรและทําการอบรมในประเทศไทย  

ในชวงป พ.ศ. 2530 – 2534 อบรมไปแลวรวม  53 รุน โปรแกรมซีดีเอส /ไอซีส เปนโปรแกรม  

คอมพิวเตอรท่ีใหเปลาไมคิดมูลคา แตท่ีมีประสิทธิภาพสูง  ใชประโยชนไดดี  เสียคาใชจายนอย  เม่ือเทียบ

กับโปรแกรมท่ีทํางานคลายกัน  อนึ่งท่ัวโลกมีหองสมุดทําสัญญาขอใชโปรแกรมนี้  มากกวา 16,000 แหง 

สวนในประเทศไทยมีหองสมุดในระดับมหาวิทยาลัย  และสถาบันราชภัฎ  หลายแหงนําไปใช  บางแหง

พัฒนาตอจากระบบเดิมเพ่ือใหใชอยางกวางขวางข้ึน  เชน สถาบัน เทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนคร

เหนือ บางแหงไดรับการสนับสนุนจากผูเชี่ยวชาญตางประเทศ  ติดตั้งโปรแกรมชื่อเว็ บซิส (Websis) เปน

โปรแกรมท่ีสามารถเรียกสืบคนในระบบอินเตอรเน็ตจาก ฐานขอมูลเดิมท่ีเก็บไวได  

  2. วีทแีอลเอส (VTLS) เปนโปรแกรมสําเร็จรูปท่ีมีระบบการทํางานครบถวนตามความ  

ตองการของหองสมุด  ครอบคลุมระบบงาน หองสมุดอัตโนมัติ คือ ระบบงานเทคนิค  (Cataloging) 

ระบบงานสืบคนขอมูล  โอแพค (OPAC = Online Public Access Catalog) ระบบงานบริการ  

(Circulation) ระบบ สิ่งพิมพตอเนื่อง  (Serial Control) ระบบพัฒนาทรัพยากร  (Acquisition and 

fund Accounting) ระบบดรรชนี  (Journal Indexing) ระบบเจาหนาท่ี  (Authority Control) ระบบ

สื่อผสม (Multimedia) ระบบงานฐานขอมูล  (Database) ระบบการเรียกใชโปรแกรม  (Download) 

ระบบ 

  3. อินโนแพค  (INNOPAC) เปนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติท่ีมีการพัฒนาภาษาไทย  

เพ่ือให ใชได เปนของบริษัท  Innovative Interfaces จากประเทศสหรัฐอเมริกา  ใชท่ีหองสมุดใน  

เครือขายทางวิชาการของมลรัฐโอไฮโอ  หรือ Ohio Link (Ohio Library and Information Network) 

อินโนแพคจัดวาเปนหองสมุดอัตโนมัติท่ีดีมากระบบหนึ่ง สามารถเก็บขอมูลท้ัง ขอความ รูปภาพสามารถ

ใชรวมกับเครือขายอินเตอรเน็ตได  หรือสงจดหมายอีเล็กทรอนิกสได  อินโนแพคเปนระบบงานออกแบบ

ตามความตองการของหองสมุดอุดมศึกษา  มีการใช  ฐานขอมูลรวมกัน  คือ ระบบพัฒนาทรัพยากร  

(Acquisition Module) ระบบงานเทคนิค  (Cataloging Module) ระบบคนคืน (Online Public 

Access Catalog Module) หรือ OPAC ระบบบริการ  (Circulation Module) ระบบงาน

สิ่งพิมพตอเนื่อง  (Serial Module) ระบบจัดการ  สารสนเทศ (Management Information System 

Module) สวนโปรแกรมเสริมมีดังนี้  ระบบงาน เจาหนาท่ี (Authority Control Module) ระบบ

หนังสือสงวน  (Reserve Book Room Module) ระบบการจองวัสดุ  (Material Booking Modules) 

ระบบการยืมระหวางหองสมุด  (Inter-Library Loan Module) ระบบจดหมายอิเล็กทร อนกิส 

(Electronic Mail) ระบบเครือขายอินเทอรเน็ต  (WWW Server) ระบบสาระสังเขปของวารสาร  

(Journal Citation Module) ปจจุบันใชท่ีสถาบัน  

  4. อลิซ (ALICE) เปนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติท่ีใชในระบบ วินโดวส เรียกคําเต็มวา  

Alice for Windows มีประวัติการพัฒนายาวนานกวา  15 ป โดยมี ระบบงานหลายระบบ  เชนเดียวกับ
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ระบบขางตน  สามารถใชกับภาษาไทยได  ท่ีนาสนใจคือ มี โปรแกรมยมืระหวางหองสมุด  (Interlibrary 

Loan) ผานระบบอินเตอรเน็ตได  ผูแทนจําหนายคือ  ISOFT Group สําหรับระบบหลักของอลิซ  

ประกอบดวย 14 ระบบงานใหญคือ  

   4.1 ระบบจัดการ (Management)  

   4.2 ระบบบริการ (Circulation)  

   4.3 ระบบสืบคน (Inquiry (OPAC))  

   4.4 ระบบจัดทําดรรชนีและขอมูลหลัก (Indexing) 5.5 ระบบจัดซ้ือ (Acquisition)  

   4.6 ระบบจัดการวารสาร (Periodicals)  

   4.7 ระบบจัดทําดรรชนีบทความ (Journal Indexing)  

   4.8 ระบบบริหารขอมูลสื่อผสม (Multimedia)  

   4.9 ระบบหลายภาษา (Multilingual)  

   4.10 ระบบคนผานอินเตอรเน็ต (Web Inquiry)  

   4.11 ระบบสมาชิก (Patron Self Checking)  

   4.12 ระบบยืมระหวางหองสมุด (Interlibrary Loan)  

   4.13 ระบบการยืม-คืนดวยตนเอง (Self Circulation)  

   4.14 ระบบการลงรายการรวมกันระหวางหองสมุดของสถาบันเดียวกัน  (Union 

Cataloging)  

  โปรแกรม  ALICE for Windowsปจจุบันมีใชท่ีศูนยวิทยบริการ  มหาวิทยาลัยราชภัฎ  

กาญจนบุรี นครราชสีมา และมหาวิทยาลัยราชภัฎอีกหลายแหง  

  5. ไดนิกซ (Dynix) หรือไดนิกซ  สกูลลา (Dynix Scholar) เปนโปรแกรมหองสมุด  

อัตโนมัติสําเร็จรูปท่ีมีการพัฒนาระบบภาษาไทยเขาไปในระบบโปรแกรมเปนระบบท่ีพัฒนาท่ี  ประเทศ

สหรัฐอเมริกาในป  พ.ศ. 2526 ปจจุบันบริษัท  Ameritech Library Services เปนเจาของ  ลิขสิทธิ์ 

ระบบนี้ตองอาศัยระบบปฏิบัติการชื่อ พิกค (Pick) และทํางานภายใตระบบปฏิบัติการ  ยูนิกซ (Unix) อีก

ชั้นหนึ่ง การทํางานของระบบเปนแบบทํางานพรอม  ๆ กันไดหลายคน  (Multiuser) และทํางานหลาย

งานพรอม ๆ กันหลายหนาท่ีงาน  ในประเทศไทยบริษัท  ลิบเน็ทส (Libnets) เปนตัวแทนจําหนาย  

สําหรับระบบงานของไดนิกซ  มีระบบงานใหญ  ๆ คือ ระบบงาน เทคนิค (Scholar Catalog) ระบบงาน

สืบคนขอมูล (Scholar OPAC) ระบบงานบริการ  

  6. ฮอไรซ่ัน (Horizon) เปนระบบท่ีพัฒนาข้ึนโดยบริษัท  Ameritech Library Services 

รวมกับหองสมุดมหาวิทยาลัยในประเทศสหรัฐอเมริกาตั้งแตป พ.ศ. 2532 ใชสถาปตยกรรมแบบ  Client 

/ Server ลักษณะของการใชงานนาสนใจตรงท่ีมีผูใชติดตอกับระบบแบบกราฟฟค  หรือ GUI (Graphic 

User Interface) ซ่ึงไมจําเปนตองจดจําคําสั่งตาง  ๆ เม่ือสั่งงาน (Command Less Interface) นั่นคือ 
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เปนระบบท่ีดําเนินงานและแสดงผลบนวินโดวจึงใชงายและคุนเคยไดอยาง  รวดเร็ว  สําหรับเครื่อง

คอมพิวเตอรท่ีทําหนาท่ีแมขาย  หรือ File Server นั้น ใชกับระบบปฏิบัติการได  ท้ังยูนิกส (UNIX) และ

วินโดวสเอ็นที (Windows NT) ใชโปรแกรมจัดการฐานขอมูล  Sybase SQL Server สวนเครื่อง

คอมพิวเตอรท่ีเปนลูกขาย  (Client หรือ Work Station) นั้น ใช ระบบปฏิบัติการโอเอสทู  (OS/2) และ

วินโดว Windows การทํางานของระบบสามารถ  ติดตอสื่อสารในระบบเครือขาย  Internet โดยการใช 

TCP/IP และการประมวลผลและสามารถ  แสดงผลการสืบคนขอมูลภาษาไทยตามพจนานุกรมฉบับราช

บัณฑิตสถาน 
 

โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติแบบรหัสเปด  
 

 ในปจจุบันระบบหองสมุดอัตโนมัติท่ีมีการใชงานกัน นอกจากโปรแกรมท่ีมีการใหใชบริการใน

เชิงพาณิชยท่ีหองสมุดมหาวิทยาลัยมีการจัดซ้ือมาใชงานแลว ก็ยังมีโปรแกรมหอสมุดอัตโนมัติอีกรูปแบบ

ท่ีเรียกวา โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติแบบรหัสเปด ซ่ึงเปนโปรแกรมท่ีผูใชไมตองเสียคาลิขสิทธิ์ในการ

นําไปใช และยังใหสิทธิ์ผูใชท่ีเปนนักพัฒนาสามารถนําไปปรับปรุงแกไขใหมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับ

การทํางานในหองสมุดของนักพัฒนาไดภายใตขอตกลงยินยอมเก่ียวกับสิทธิ (Licensing Agreement)  

 ซ่ึงโปรแกรมรหัสเปดท่ีมีการใชงานในประเทศไทย มีท้ังโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติขนาดเล็ก 

ไปจนถึงโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติท่ีมีระบบการทํางานขนาดใหญ อาทิ 

 1. โคฮา (KOHA) เปนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติระบบใหญท่ีไดรับความนิยม และมีหลาย

หนวยงานท่ีพยายามพัฒนาข้ึนมาใชเพ่ือทดแทนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติในเชิงพาณิชย โดยโปรแกรม 

KOHA เปนโปรแกรมท่ีพัฒนาโดยเครือขายทางบรรณารักษท่ีชื่อ คาติโป (Katipo) ในประเทศนิวซีแลนด 

โดยใชภาษาเพิรล ( Perl) ในการพัฒนา และใชระบบจัดการฐานขอมูลดวยมายเอสคิวแอล ( MSQL), 

โพสตเกรสคิวแอล ( PostgreSQL) และ ออราเคิล (Oracle) ซ่ึงรองรับการทํางานบนระบบปฏิบัติการลี

นุกส (Linux) และยูนิกส 

 2. พีเอสพีมายบิบลิ ( พีเอชพีMyBibli) เปนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติขนาดใหญอีกแบบ

หนึ่ง พัฒนาโดยฟรองซัว เลอมาชอง ( Francois Lemachand) ชาวฝรั่งเศส โดยใชภาษาพีเอชพี ( พีเอช

พี) ในการพัฒนา และใชระบบการจัดการฐานขอมูล มายเอสคิวแอล  สามารถใชงานไดท้ัง

ระบบปฏิบัติการวินโดวส, ลีนุกส และ ยูนิกส  

 3. โอเพนบิบลิโอ ( Openbiblio) เปนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติขนาดกลาง พัฒนาโดย 

เดฟ สตีเวน ( Dave Stevens) เริ่มพัฒนามาตั้งแตป 2007 เปนโปรแกรมท่ีพัฒนาดวยภาษา พีเอชพี 

และใชระบบการจัดการฐานขอมูล มายเอสคิวแอล ในปจจุบันผูพัฒนาหลักไดหยุดการพัฒนาโปรแกรมนี้

ไปแลว แตสําหรับประเทศไทยในปจจุบันไดมีการพัฒนาโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติตัวนี้เพ่ือแจกจาย
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ใหแกหองสมุดโรงเรียนในกํากับของสํานักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โดยใชชื่อโปรแกรมวา 

OBEC ซ่ึงเปนการพัฒนารวมกันของ สํานักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  สถาบันเทคโนโลยีพระ

จอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 

 4. เสนายัน (Senayan) หรอื SLiMS เปนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติขนาดกลาง พัฒนาโดย 

Senayan Develop Community ซ่ึงเปนทีมผูพัฒนาชาวอินโดนีเซีย โปรแกรมพัฒนาดวยภาษาพีเอชพี 

(PHP) และใชระบบการจัดการฐานขอมูล มายเอสคิวแอล  พัฒนามาตั้งแตป 2006 และไดมีการเปลี่ยน

ชื่อเรียกเปน SLiMS (Senayan Library Management System) ในภายหลัง ปจจุบันก็โปรแกรมนี้ยัง

ไดรับการพัฒนาใหมีระบบตาง ๆ เพ่ิมข้ึนอยางตอเนื่องพรอมท้ังรองรับการจัดการฐานขอมูลในแบบ มาย

เอสคิวแอลไอ (MySQLi) อีกดวย 

ระบบการทํางานของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS 
 

 ระบบการทํางานของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS นั้นประกอบไปดวย 9 งานหลัก 

ไดแก 

 1. งานจัดการและบริหารระบบ (System Module) เปนสวนงานท่ีใชกําหนดคุณลักษณะของ

โปรแกรมในภาพรวม การตั้งคาหองสมุด การกําหนดผูใชงานระบบ การตรวจสอบการใชงานระบบ และ

การสํารองฐานขอมูล เปนตน 

 2. งานจัดทํารายการทรัพยากรสารสนเทศ (Bibliography module) เปนสวนงานสําหรับ

การสรางฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศหองสมุดทุกประเภท เชน หนังสือ บทความ วิทยานิพนธ 

วารสาร โสตทัศนวัสดุ และสื่ออิเล็กทรอนิกส เปนตน โดยความสามารถโดยท่ัวไป คือ สามารถบันทึก

ขอมูลไดท้ังแบบ MARC และ NON-MARC ทํางานประสานสัมพันธไดกับ MARC หลายๆ รูปแบบ 

สามารถสรางฐานขอมูลดิจิตอลได เปนตน 

 3. งานควบคุมมาตรฐานการลงรายการ  (Master File module) เปนสวนงานสําหรับการ

ควบคุมการลงรายการชื่อผูแตง หัวเรื่อง สถานท่ีพิมพ สํานักพิมพ ประเภททรัพยากร ประเภทวัสดุ  

สถานท่ีจัดเก็บทรัพยากร เพ่ือใหระบบการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

และเกิดขอผิดพลาดในการลงรายการนอยท่ีสุด  

 4. งานสมาชิกหองสมุด ( Membership Module) เปนสวนงานสําหรับการสรางฐานขอมูล

สมาชิกหองสมุด รวมท้ังกําหนดสิทธิในการใชบริการยืม-คืน ครอบคลุมไปถึงการปรับ และอายุของการ

เปนสมาชิกเปนตน  

 5.งานการยืม - คืน (circulation module) เปนสวนงานสําหรับการทํางานในการใหบริการยืม-

คืน ทรัพยากรหองสมุด เชน กําหนดระเบียบในการยืม-คืน การกําหนดวันใหยืม การกําหนดสิทธิในการ

ใหยืมของสมาชิก การกําหนดวันใหยืมของทรัพยากรแตละประเภท การกําหนดคาปรับและค ิดคาปรับ 
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การทําจดหมายติดตามทวงถามเม่ือมีหนังสือคางสง การจองหนังสือ แสดงรายงานหรือสถิติไดตองการ 

เปนตน 

 6. งานควบคุมวารสาร (serial module) เปนสวนงานสําหรับการทํางานของวารสาร ซ่ึงมี

สวนคลายกับการทํางานของชุดโปรแกรมพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ คือ งานจัดหาวารวารโดยการ

สั่งซ้ือ การจัดทํางบประมาณจัดซ้ือและการหักงบประมาณ การทําจดหมายสั่งซ้ือและทวงถามเม่ือไดรับ

วารสารลาชา งานลงทะเบียนวารสาร เปนตน 

 7. งานสืบคนออนไลน (OPAC) เปนสวนงานสําหรับการทํางานการสืบคนขอมูล ซ่ึงมีหลักการ

สืบคนเชนเดียวกับการสืบคนดวยระบบมือท่ีใชบัตรรายการ เชน การคนดวยชื่อผูแตง ชื่อเรื่อง หรือชื่อ

สิ่งพิมพนั้นๆ หัวเรื่อง คําสําคัญ เปนตน 

 8. งานตรวจสอบตัวเลม (Stock take Module) เปนสวนงานตรวจสอบการใชทรัพยากร

สารสนเทศเพ่ือตรวจสอบความถ่ี ความนิยมในการใช เพ่ือเปนแนวทางในการจัดกิจกรรมสงเสริมการ

อานสําหรับหองสมุด 

 9. งานรายงานและสถิติ ( Report Module) เปนสวนงานทํารายงานและสถิติกิจกรรมตาง ๆ 

ท่ีไดมีการทําผานทางโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ ท้ังในสวนของสถิติทรัพยากรสารสนเทศ ขอมูลสมาชิก

หองสมุด สถิติการยืม-คืน การคางสง เปนตน 

  

มาตรฐานที่เกี่ยวของกับโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS 
 

 ระบบหองสมุดอัตโนมัติท่ีดี ควรมีมาตรฐานสากลการจัดเก็บ การสืบคน การแลกเปลี่ยน และ

การเชื่อมโยงเครือขาย เพ่ือใหหองสมุดเปนแหลงการเรียนรูท่ีสมบูรณ มีการรวบรวมทรัพยากรหองสมุด

ท่ีหลากหลาย มีการจัดการท่ีดี และมีระบบการสืบคนท่ีมีคุณภาพ มาตรฐานท่ีเก่ียวของกับ โปรแกรม

หองสมุดอัตโนมัติ SLiMS ท่ีควรรูจักมีดังนี้ 

 1. มารค (MARC) ยอมาจาก Machine Readable Cataloging เปนการลงรายการ

ทรัพยากรหองสมุดในฐานขอมูลท่ีใชหลักเกณฑใหเครื่องคอมพิวเตอรสามารถอานหรือตีความขอมูลได 

ซ่ึงเปนมาตรฐานสากลท่ีจาเปนสาหรับลงรายการในฐานขอมูลบรรณานุกรม เหมือนกับการลงรายการใน

บัตรรายการ เพ่ือเปนเครื่องมือในการสืบคนทรัพยากรหองสมุด 

 2. เอเอซีอารทู (AACR 2) ยอมาจาก Anglo – American Cataloging Rules, second 

edition เปนหลักเกณฑการลงรายการสื่อสิ่งพิมพ สื่อโสตทัศน และสื่ออิเล็กทรอนิกส เพ่ือใหการลง

รายการเปนมาตรฐานเดียวกันในการแลกเปลี่ยนขอมูลทางบรรณานุกรม หลักเกณฑการลงรายการ

ทรัพยากรหองสมุด AACR 2 ประกอบดวยหลักเกณฑท่ัวไปท่ีผูลงรายการจาเปนตองทราบถึงแหลง
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สําคัญ แหลงขอมูลท่ีกําหนด ระดับรายละเอียดการลงรายการทางบรรณานุกรม รูปแบบการ ลงรายการ

ทางบรรณานุกรม ฯลฯ 

 3. ระบบทศนิยมดิวอ้ี (Dewey Decimal Classification) หรือเรียกวา DC หรอื DDC หรอื 

Dew เปนระบบการแบงหมูหนังสือในหองสมุดระบบหนึ่งท่ีนิยมใชโดยท่ัวไป มีการแบงหมวดหมูหนังสือ

เปนหมวดหมูใหญๆ 10 หมวด จากหมวดใหญแลวยังแบงหมวดยอย หมูยอย และทศนิยม โดยใช

สัญลักษณ เปนตัวเลขและทศนิยมแทนหมวดหมูหนังสือ 

 4. เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ  (ISBN) ยอมาจาก International Standard Book 

Number เปนเลขรหัสสากลกําหนดข้ึนใชสาหรับสิ่งพิมพประเภทหนังสือ จุดมุงหมายเพ่ือใหเปน

เอกลักษณของหนังสือแตละชื่อเรื่อง เพ่ือความสะดวก ถูกตองในการควบคุมขอมูลหนังสือในการสั่งซ้ือ 

การแลกเปลี่ยน และการบริการ เม่ือกําหนด ISBN ใหหนังสือเลมใดไปแลวจะนากลับมาใช ซํ้ากับหนังสือ

เลมอ่ืนอีกไมได สวนประกอบของ ISBN ปจจุบันใชตัวเลข 13 หลัก สวนท่ี 1 รหัส สวนท่ี 2 รหัสประเทศ 

สวนท่ี 3 รหัสสานักพิมพ สวนท่ี 4 รหัสชื่อเรื่องแสดงลาดับของสิ่งพิมพแตละรายการท่ีผลิต และสวนท่ี 5 

เลขตรวจสอบ 

 5. รายการขอมูลทางบรรณานุกรม  (CIP) ยอมาจาก Cataloging in Publication ท่ีกําหนด

รายละเอียดทางบรรณานุกรมของหนังสือตามหลักเกณฑการทาบัตรรายการโดยท่ัวไปหอสมุดแหงชาติ

ของแตละประเทศจะทาหนาท่ีกําหนด  CIP วัตถุประสงคเพ่ือใหหองสมุดสามารถนาขอมูลมาลงเปน

รายการทางบรรณานุกรมของหนังสือท่ีกาลังวิเคราะหทรัพยากรหองสมุด ทาใหชวยลดเวลาในการ

วิเคราะหทรัพยากรหองสมุดใหรวดเร็วข้ึน 

 6. เลขคัตเตอร (Cutter Number) หรือเลขผูแตง ( Author Number) หรือ เลขประจํา

หนังสือ (Book Number) เปนเครื่องหมายหรือสัญลักษณประจาหนังสือ ประกอบดวยพยัญชนะตัวแรก

ของชื่อผูแตง ตัวเลขชื่อผูแตง และพยัญชนะตัวแรกของชื่อเรื่อง ซ่ึงใชกากับเลขหมูหนังสือ เรียกรวมกัน

วา เลขเรียกหนังสือ (Call number) โดยเลขผูแตงจะชวยแยกหนังสือแตละ ชื่อเรื่อง จุดมุงหมายเพ่ือให

การจัดเก็บหนังสือเขาท่ีไดสะดวก รวดเร็ว และคนหาหนังสือไดงายข้ึน  

  

สรุป 
 

 โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ หมายถึง โปรแกรมระบบหองสมุดอัตโนมัติ  คือระบบ สารสนเทศ

ระบบหนึ่งท่ีมีการนําคอมพิวเตอรมาใชในการทํางานดานตาง  ๆ ของหองสมุดอยางครบวงจรของการ

ทํางาน และมีการเชื่อมระบบและผูใชดวยเทคโนโลยีเครือขาย  ผูใชบริการสามารถสืบคน  เรียกขอมูลท่ี

ตองการนําไปใชประโยชนได โดยในระบบหองสมุดอัตโนมัติจะประกอบไปดวย 1) โมดูลการ จัดทํา

รายการทรัพยากรสารสนเทศ  2) โมดูลพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 3) โมดูลควบคุมการยมื-คืน  
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4) โมดูลควบคุมวารสาร และ 5) โมดูลสืบคนออนไลน ซ่ึงในโปรแกรมแตละตัวอาจมีโมดูลมากกวานี้ก็ได 

 โดย โปรแกรม  SLiMS เปนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติขนาดกลาง พัฒนาโดย Senayan 

Develop Community พัฒนาดวยภาษา พีเอชพี  และใชระบบการจัดการฐานขอมูล มายเอสคิวแอล  

ปจจุบันก็โปรแกรมนี้ยังไดรับการพัฒนาใหมีระบบตาง ๆ เพ่ิมข้ึนอยางตอเนื่องพรอมท้ังรองรับการ

จัดการฐานขอมูลในแบบ มายเอสคิวแอลไอ อีกดวย ซ่ึงระบบการทํางานของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ 

SLiMS นั้นประกอบไปดวย 9 งานหลัก ไดแก  1) งานจัดการและบริหารระบบ ( System Module) 2) 

งานจัดทํารายการทรัพยากรสารสนเทศ (Bibliography module) 3) งานควบคุมมาตรฐานการลง

รายการ (Master File module) 4) งานสมาชิกหองสมุด ( Membership Module) 5) งานการยืม-คืน 

(circulation module) 6 ) งานควบคุมวารสาร (serial module) 7) งานสืบคนออนไลน (OPAC) 

8) งานตรวจสอบตัวเลม (Stock take Module) และ 9) งานรายงานและสถิติ (Report Module)  
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บทท่ี 2 

การติดตั้งโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS 
 

 ในการทํางานกับโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS (Senayan Library Management 

System) นั้น ผูดูแลระบบมีความจําเปนตองตรวจสอบอุปกรณท่ีจะใชรวมกันกับโปรแกรม SLiMSโดย

ตัวโปรแกรมนั้นมีความตองการระบบจัดการฐานขอมูลซ่ึงรองรับการทํางานดวยภาษาพีเอชพี และใน

กรณีท่ีจะมีการทํางานรวมกันหลาย ๆ เครื่องก็จําเปนตองมีระบบเครือขายเสริมการทํางานของโปรแกรม

ดวย 

 

อุปกรณที่ใชในการทํางานของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ 
 

 1. เครื่องคอมพิวเตอร ตั้งโตะ ( PC) หรือเครื่องคอมพิวเตอรแบบแล็ปท็อป ( Laptop) ท่ี

ประกอบไปดวยหนวยประมวลผลกลาง  (CPU) ไมต่ํากวารุนดูอัลคอร (Dual Core) หนวยความจําหลัก

ไมต่ํากวา 1 GB หนวยความจําสํารอง  (Hard Disk Drive) ไมต่ํากวา 40 GB มีระบบเชื่อมตอ  Network 

(LAN Card) ตามมาตรฐานไอทริปเปลอี  (IEEE) 802.3 รองรับความเร็วไดท่ี  100/1000 Mbps หรอืมี

ระบบเชื่อมตอ  Network ไรสายจอภาพ  LCD ท่ีมีความละเอียด  1024 x 768 พิกเซล ข้ึนไป ท้ังนี้ตัว

โปรแกรม SLiMSนั้นผูพัฒนาไมมีการระบุความตองการของฮารดแวรไวแนชัด เนื่องจากผูพัฒนาจะไป

เนนท่ีตัวระบบปฏิบัติการและโปรแกรมจัดการฐานขอมูลเปนหลัก ซ่ึงในกรณีท่ีระบบปฏิบัติการและตัว

จัดการฐานขอมูลนั้นสามารถทํางานบนเครื่องคอมพิวเตอรไดอยางราบรื่น โปรแกรม SLiMSก็สามารถ

ทํางานไดปกติเชนกัน 

 2. อุปกรณ Network Switch สําหรับเชื่อมตอเครื่องคอมพิวเตอร ในกรณีท่ีหองสมุดตองการ

แบงแยกระหวางเครื่องสําหรับการทํางานของบรรณารักษ และเครื่องสืบคนของผูใชบริการ 

 3. เครื่องอานบารโคด สําหรับการอานแถบบารโคดท่ีพิมพออกจากโปรแกรม SLiMS ซ่ึงมีท้ัง

บารโคดสําหรับสมาชิกผูใชหองสมุด และบารโคดประจําทรัพยากรสารสนเทศท่ีไดลงรายการไว 

 4. เครื่องพิมพ เพ่ือใชในการพิมพบารโคด บัตรสมาชิก ขอมูลการยืม-คืน ขอมูลคาปรับ รวม

ไปถึงรายงานเก่ียวกับทรัพยากรสารสนเทศตาง ๆ 

 5. เครื่องคอมพิวเตอรสําหรับเปนแมขาย ( Server) ในกรณีท่ีตองการใหบริการสืบคนแบบ

ออนไลนจากภายนอกหนวยงานได ซ่ึงความตองการของฮารดแวรนั้นอาจจะแตกตางจากเครื่องท่ีใช

ทํางาน หรือเพ่ือใชสืบคนแบบออฟไลน โดยเครื่องท่ีใชเปนแมขายตองมี หนวยประมวลผลกลาง  (CPU) 

ไมต่ํากวารุนดูอัลคอร หนวยความจาหลัก  (RAM) ไมต่ํากวา 1 GB หนวยความจําสํารอง  (Hard Disk 
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Drive) ไมต่ํากวา 100 GB และตองแบง พ้ืนท่ีออกเปนไดรฟ  C และ D มีระบบเชื่อมตอ  Network (LAN 

Card) ตามมาตรฐานไอทริปเปลอี  802.3 รองรับความเร็วไดท่ี  100/1000 Mbps จอภาพ LCD ท่ีมี

ความละเอียด 1024 x 768 พิกเซล ข้ึนไป 

 สําหรับเครื่องแมขายนี้ หากหนวยงานมีเครื่องแมขายท่ีใชงานเก่ียวกับเว็บไซตอยูแลว อาจ

พิจารณาในสวนของระบบปฏิบัติการและโปรแกรมจัดการฐานขอมูลเพ่ือตรวจสอบความตองการของ

โปรแกรม SLiMSวาสอดคลองกันรึไม เนื่องจากในปจจุบันเครื่องแมขายท่ีใชในการทํางานเก่ียวกับการ

เผยแพรเว็บไซตมักมีฮารดแวรท่ีรองรับโปรแกรม SLiMSได 

 

โปรแกรมสนับสนุนในการทํางานของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS 
 

 1. ระบบปฏิบัติการ วินโดวส ตั้งแต วินโดวส 7 ข้ึนไป แตในบางเครื่องท่ีมีฮารดแวรเหมาะสม

ก็สามารถใชกับ วินโดวส XP ได หรือระบบปฏิบัติ ลีนุกส/ยูนิกสรวมไปถึงอูบันตู (Ubuntu) ซ่ึงในการ

ติดตั้งโปรแกรม SLiMS นี้ จําเปนตองดาวนโหลดโปรแกรมท่ีสอดคลองกับระบบปฏิบัติการดวย ซ่ึงใน

ปจจุบันโปรแกรม SLiMS ยังไมรองรับการติดตั้งบนแมคโอเอส (MacOS) โดยตรง แตติดตั้งไดหากมีการ

จําลองระบบปฏิบัติการวินโดวส ลงในเครือ่งแมค 

 2. โปรแกรมเว็บเซิรฟเวอร ซ่ึงใชในการควบคุมการทํางานและจัดการฐานขอมูลของโปรแกรม 

SLiMS โดยโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรนี้จะตองรวมการทํางานของบริการ Apache HTTP Server, มาย

เอสคิวแอล และตองรองรับการทํางานดวย พีเอชพี ตั้งแตรุน 5 ข้ึนไป เนื่องจากโปรแกรม SLiMS นั้น

พัฒนาบน พีเอชพี รุน 5.2 

 สําหรับโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรในปจจุบันนี้มีการพัฒนาใหใชบนคอมพิวเตอรท่ัวไปโดยเรียก

กันวา “โปรแกรมจําลองเว็บเซิรฟเวอร” ท่ีชวยใหเครื่องคอมพิวเตอรทํางานไดเหมือนกับเครื่องแมขาย

ซ่ึงมีการใหบริการดาวนโหลดมาใชงานไดหลากหลายชื่อ และใหบริการแบบฟรี โดยโปรแกรมจําลองเว็บ

เซิรฟเวอรท่ีใชบนระบบปฏิบัติ วินโดวส  ท่ีไดรับความนิยมไดแก XAMPP, AMPP, WAMP และ 

Appserve ซ่ึงเปนโปรแกรมจําลองเว็บเซิรฟเวอรท่ีพัฒนาโดยคนไทย  

 3. โปรแกรมจัดการขอความ ( Text Editor) เพ่ือใชในการแกไขคําสั่งในตัวโปรแกรม SLiMS

หรือโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอร ซ่ึงบางครั้งตองมีการเขาไปเปลี่ยนแปลงคําสั่งภายในระบบ หากแต

โปรแกรมจัดการขอความนี้สามารถใชโปรแกรมท่ีมีอยูแลวในระบบปฏิบัติการได เชน โนตแพด

(Notepad) และ เวิรดแพด (WordPad) บนระบบปฏิบัติการ วินโดวส หรือ บนระบบปฏิบัติการ ลีนุกส/

ยูนิกส หากแตผูดูแลระบบก็สามารถใชโปรแกรมอ่ืน ๆ แทนไดในกรณีท่ีตองการความสะดวกสบายใน

การจัดการ เชน โนตแพดพลัสพลัส (Notepad++) หรือดรีมวีเวอร (Dreamweaver ) 
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 4. โปรแกรมแผนตารางทําการ หรือสเปรดชีต ( Spreadsheet) เพ่ือใชในการจัดการชุดขอมูล

ท่ีไดทํารายการลงในโปรแกรม SLiMS ในกรณีท่ีมีการสงออกขอมูลจากระบบ หรือจัดการขอมูลกอนการ

นําเขาสูระบบ โดยโปรแกรมท่ีนิยมใชไดแก Microsoft Excel 

 5. โปรแกรมเว็บเบราวเซอร (Web browser) เพ่ือใชในการเขาสูระบบเพ่ือจัดการขอมูล หรือ 

ใชเพ่ือการสืบคนขอมูล โดยเว็บเบราวเซอรท่ีรองรับการทํางานของ SLiMS นั้นไมมีการกําหนดไววาตอง

เปนโปรแกรมแบบใดเปนพิเศษ ฉะนั้นไมวาจะเปน Internet Explorer, Google Chrome หรอื 

Firefox ก็สามารถทํางานได 

 

การติดตั้งโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอร  
 

 ในการท่ีจะใชงานโปรแกรม SLiMS นั้น จําเปนตองมีโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรซ่ึงจะจัดการ

ระบบฐานขอมูล และการทํางานของโปรแกรม SLiMS ใหถูกตอง โดยโปแกรมเว็บเซิรฟเวอรนั้น ผูดูแล

ระบบสามารถเลือกใชไดหลากหลายโปรแกรมข้ึนอยูกับฮารดแวร หรืองบประมาณท่ีมี ในทีนี้จะใช

โปรแกรม XAMPP ซ่ึงเปนโปรแกรมท่ีจําลองใหเครื่องคอมพิวเตอรเปนเว็บเซิรฟเวอรและทํางานกับ

โปรแกรม SLiMS ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 XAMPP เปนโปรแกรมจําลองเว็บเซิรฟเวอรท่ีพัฒนาโดย Apache Friends ซ่ึงพัฒนามา

ตั้งแตวันท่ี 22 พฤษภาคม 2545 และไดพัฒนาอยางตอเนื่อง โดยในปจจุบันนี้เปนรุน 7.0.9 ท่ีสามารถ

รองรับการทํางานกับ Apache HTTP Server และมี MariaDB ซ่ึงเปน มายเอสคิวแอล  ท่ีใชจัดการ

ฐานขอมูล รวมท้ัง XAMPP ยังมีตัวกลางในการแปลภาษา พีเอชพี และเพิรลทําใหเปนโปรแกรมจําลอง

เว็บเซิรฟเวอรท่ีสามารถรองรับโปรแกรมท่ีทํางานดวย พีเอชพี หรือเพิรลก็ได 

 ในการติดตั้งนี้ผูดูแลระบบตองเขาไปดาวนโหลดตัวโปรแกรม XAMPP จากเว็บไซต  Apache 

Friends ท่ี URLhttps://www.apachefriends.org ดังภาพท่ี 2.1 
 

 
 

ภาพท่ี 2.1 หนาเว็บไซต Apache Friend  
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 จากนั้นเม่ือกดท่ีหัวขอดาวนโหลด ( Download) ของเว็บไซตจะนําทางไปยังหนาเว็บเพจใน

การดาวนโหลดตัวโปรแกรม ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถเลือกไดวาตองการจะใชโปรแกรม XAMPP ท่ีรองรับ

การทํางานกับระบบปฏิบัติการใด และยังเลือกรุนของ พีเอชพี ท่ีจะทํางานใหสอดคลองกับโปรแกรมท่ี

จะทํางานดวย ดังภาพท่ี 2.2 
 

 
 

ภพท่ี 2.2 หนาจอดาวนโหลดโปรแกรม XAMPP 
 

 สําหรับรุนของ พีเอชพี นั้น แมโปรแกรม SLiMS อาจจะบอกความตองการเพียงกวาง ๆ เชน 

“ตองการเวอรชั่น 5 ข้ึนไป” แตในคามเปนจริงแลวผูดูแลระบบอาจจะไมจําเปนตองดาวนโหลด พีเอชพี 

รุนลาสุดมาใชงานก็ได เพราะโปรแกรมเก่ียวกับฐานขอมูลมักมีระบบการทํางานท่ีตองการความ

สอดคลองกับรุน พีเอชพี จึงนิยมใชรุนท่ีไมหางจากความตองการของโปรแกรมมากนัก นอกจากนี้ พีเอช

พี รุนลาสุดมักพัฒนาใหมีระบบการทํางานท่ีแตกตางจากรุนท่ีโปรแกรมตองการ ซ่ึงอาจกอใหเกิดปญหา

ในระหวางใชงานจริงไดบอยครั้ง 

 หลังจากท่ีไดทําการดาวนโหลดเสร็จสิ้นแลว เม่ือทําการดับเบิ้ลคลิกท่ีไฟลติดตั้งท่ีไดมาระบบ

จะเขาสูหนาจอแจงเตือนกอนการติดตั้งโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอร โดยจะข้ึนเปนหนาตางดังภาพท่ี 2.3 
 

 
 

ภาพท่ี 2.3 หนาจอแจงเตือนกอนเริ่มตนการติดตั้ง XAMPP 
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 ในหนาจอจากภาพท่ี 2.3 จะเปนการแจงใหผูท่ีติดตั้ง XAMPP ทราบวาในเครื่องท่ีจะติดตั้งนั้น

มีโปรแกรมกําจัดไวรัสทํางานอยู ซ่ึงการติดตั้งอาจจะลาชาเนื่องจากโปรแกรมกําจัดไวรัสจะขอตรวจสอบ

ไฟลทีโ่ปรแกรม XAMPP จะทําการลง ซ่ึงเม่ือผูดูแลระบบตัดสินใจติดตั้ง ใหคลิ้กท่ีปุมตกลง ( Yes) ซ่ึงจะ

ไปยังหนาตางเขาสูการติดตั้งในภาพท่ี 2.4 
 

 
 

ภาพท่ี 2.4 หนาจอเริ่มตนการติดตั้งโปรแกรม XAMPP 
 

 ซ่ึงเม่ือคลิ้กท่ีปุมถัดไป ( Next) จะเขาสูข้ันตอนการติดตั้งโปรแกรม โดยผูดูแลระบบจะตอง

เลือกสวนประกอบท่ีจะติดตั้ง ตามปกติแลวคาเริ่มตนของโปรแกรมจะใหผูดูแลระบบเลือกติดตั้งท้ังหมด 

แตผูดูแลระบบอาจเลือกเฉพาะสิ่งท่ีตนเองใชงานจริงก็ได หากแตในข้ันตอนนี้จะมีสวนประกอบ อาปาเช

(Apache) และ พีเอชพี ท่ีถูกบังคับติดตั้ง หนาตางดังกลาวมีลักษณะตามภาพท่ี 2.5  
 

 
 

ภาพท่ี 2.5หนาตางเลือกสวนประกอบท่ีใชในโปรแกรม XAMPP 



20 
 
 หลังจากเลือกสวนประกอบท่ีจะติดตั้งและคลิ้กปุมถัดไประบบจะดําเนินการแจงท่ีอยูไฟล และ

แฟมขอมูลท่ีจําเปนตอการใชงานของโปรแกรม XAMPP วาอยูในสวนใดของคอมพิวเตอร ซ่ึงระบบจะ

ติดตั้งไวท่ี C:\xampp แตผูดูแลระบบก็สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความตองการ ดังภาพท่ี 2.6 
 

 
 

ภาพท่ี 2.6 หนาตางเลือกตําแหนงในการติดตั้งแฟมโปรแกรม XAMPP 
 

 เม่ือระบุตําแหนงท่ีอยูของแฟมขอมูล และคลิ้กท่ีปุมถัดไปจะเขาสูข้ันตอนการติดตั้งโปรแกรม

ซ่ึงอาจจะใชเวลาแตกตางกันไปตามแตประสิทธิภาพของเครื่องคอมพิวเตอร และสภาพแวดลอมภายใน

เครื่องคอมพิวเตอร โดยเม่ือการติดตั้งใกลจะเสร็จสิ้น จะมีหนาตางแจงเตือนการขอใชสิทธิ์เชื่อมตอกับ

ระบบเครือขายของ Apache HTTP Server ดังภาพท่ี 2.7 ซ่ึงผูดูแลระบบควรใหสิทธิ์ดวยการคลิ้กท่ีปุม 

อนุญาตการเขาถึง ( Allow access) เนื่องจากถาคลิ้กท่ีปุมยกเลิก ( Cancel) จะทําให Apache HTTP 

Server ไมทาํงาน และโปรแกรม XAMPP จะไมสามารถจําลองเซิรฟเวอรไดอยางสมบูรณ  
 

 
 

ภาพท่ี 2.7 หนาตางแจงขอใชสิทธิ์การเชื่อมตอเครือขายของ Apache HTTP server 
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 และเม่ือการติดตั้งเสร็จสิ้น หนาตางการติดตั้งจะแจงใหผูดูแลระบบทราบ และใหผูดูแลระบบ

เลือกท่ีจะเปดหนาจอควบคุมการทํางานของโปรแกรม XAMPP ทันทีหรือไม ดังภาพท่ี 2.8 
 

 
 

ภาพท่ี 2.8 หนาตางแสดงการติดตั้งโปรแกรม XAMPP เสร็จสิ้น 
 

 เม่ือมีการเรียกใชงานโปรแกรม XAMPP ครั้งแรก ผานทางไอคอน    ท่ีอยูในสวนปุม 

เริ่มตน (Start) ในหนาจอ วินโดวส  Desktop  หรือเรียกจากไอคอนลัด ท่ีอยูในหนา Desktop จะเรียก

หนาตางเพ่ือกําหนดภาษา ซ่ึงจะมีเพียงสองภาษาใหใชงานเทานั้น ดังภาพท่ี 2.9 
 

 
 

ภาพท่ี 2.9 หนาตางเลือกภาษาของโปรแกรม XAMPP 
  

 หลังจากไดทําการเลือกภาษาแลวนั้น ระบบจะนําผูดูแลระบบไปยังหนาจอหลักในการทํางาน

ของโปรแกรม XAMPP ซ่ึงโปรแกรมจะเริ่มดําเนินการตรวจสอบสถานการณติดตั้งบริการของระบบไดแก  
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  1. อาปาเช ( Apache) บริการในการเชื่อมตอเว็บไซตและการทํางานผานทางเว็บใน

ชองทาง HTTP 

  2. มายเอสคิวแอล (MySQL) ระบบจัดการฐานขอมูล เพ่ือใหการทํางานในลักษณะท่ีตอง

เก็บขอมูลจํานวนมาก และมีการเรียกใชงานเปนสวน ๆ มีประสิทธิภาพ 

  3. ไฟลซิลลา (FileZilla) เปนระบบเพ่ือใชในการรับสงไฟลผานทางชองเอฟทีพี (FTP)  

  4. เมอคิวรี่ (Mercury) ระบบบริหารจัดการใหโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอรสามารถทํางาน

เปนแมขายในการรับสงจดหมายอิเล็กทรอนิกสได 

  5. ทอมแคท (Tomcat) เปนระบบในการจัดการ HTTP Server แตเนนในการจัดการ

เว็บไซต หรือโปรแกรมท่ีเขียนข้ึนดวยภาษาจาวา (JAVA)  

  นอกจากนี้ระบบยังทําการตรวจสอบชองทางสื่อสาร (Port) ท่ีจะใชในการจําลองเซิรฟเวอร

ทันทีวาสามารถเปดใชงานไดตามปกติหรือไม หรือมีโปรแกรมตัวใดกําลังใชอยู ดังเชนในภาพท่ี 2.10 
 

 
 

ภาพท่ี 2.10 หนาจอควบคุมโปรแกรม XAMPP ท่ีตรวจสอบบริการและชองทางสื่อสารกอนเปดใชงาน

ระบบ 
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 จากภาพท่ี 2.10 จะเห็นวาเครื่องคอมพิวเตอรนี้ยังไมเคยติดตั้งบริการเก่ียวกับโปรแกรมเว็บ

เซิรฟเวอรแตอยางใด ผูดูแลระบบสามารถเลือกติดตั้งบริการท่ีตองการใชไดดวยการคลิ้กท่ีปุม

เครื่องหมาย X สีแดงบนแผงควบคุม ซ่ึงเม่ือคลิ้กและติดตั้งแลว ปุม X จะเปลี่ยนเปน  สีเขียวแทน ดัง

ภาพท่ี 2.11 
 

 
 

ภาพท่ี 2.11 หนาจอควบคุมโปรแกรม XAMPP ท่ีติดตั้งบริการท่ีตองการใชงานแลว 
 

 หากแตในภาพท่ี 2.11 นั้นโปรแกรม XAMPP ยังไมสามารถทํางานไดเนื่องจาก HTTP Port ท่ี

จะใชเพ่ือเชื่อมตอขอมูลนั้นมีโปรแกรมอ่ืนใชงานอยู วิธีการแกปญหานั้นทําได3 วิธี ไดแก  

  1. เริ่มตนการทํางานของคอมพิวเตอรใหม ( Restart) เพ่ือใหโปรแกรม XAMPP เขาใช

ชองทางสื่อสารท่ีระบบตองการ 

  2. ปดโปรแกรมท่ีมีการใชงานชองทางสื่อสารดังกลาวกอน เพ่ือให XAMPP สามารถเปดใช

บริการชองทางสื่อสารได วิธีนี้มักใชในกรณีท่ีชองทางสื่อสารถูกใชดวยโปรแกรมประเภทสนทนา เชน 

สไกป (Skype) หรอื ไลน (LINE) ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถปดโปรแกรมไดดวยตนเอง 

  3. เปลี่ยนชองทางสื่อสารของโปรแกรม XAMPP วิธีนี้มักใชในกรณีท่ีโปรแกรมท่ีใชชองทาง

การสื่อสารนั้นเปนโปรแกรมหลักของระบบปฏิบัติการท่ีมีการจองชองทางการสื่อสารไว ซ่ึงการเริ่มตน

การทํางานของคอมพิวเตอรใหมไมสามารถทําใหโปรแกรม XAMPP ทํางานไดตามปกติ การเปลี่ยน
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ชองทางการสื่อสารทําไดดวยการกําหนดในสวนของการตั้งคา Port ของระบบใหม จากเดิมท่ีใช Port 

8000 ก็อาจจะใชเปน Port 8080 แทน 

 ซ่ึงเม่ือทําการแกไขปญหาดวยวิธีขางตนแลว เม่ือเริ่มตนการทํางานของโปรแกรม XAMPP 

ใหม หนาจอควบคุมท่ีไดจะไมมีขอความสีแดงเตือนถึงปญหาอีก ดังเชนภาพท่ี 2.12 
 

 
 

ภาพท่ี 2.12 หนาจอควบคุมโปรแกรม XAMPP ท่ีไมมีการแจงเตือนปญหา 
 

 และเม่ือคลิ้กท่ีปุมเริ่มตน ( Start) ในหัวขอการกระทํา ( Actions) ในบริการท่ีเราตองการใช

งาน จะเกิดแถบสีเหลืองข้ึนเพ่ือแจงการดําเนินการเปดใชบริการ และเปลี่ยนเปนสีเขียวเม่ือทํางานได

อยางถูกตอง พรอมท้ังแจงขอมูล PID(s) และ Port ท่ีมีการใชงาน ดังภาพท่ี 2.13  
 

 
 

ภาพท่ี 2.13 หนาจอควบคุมโปรแกรม XAMPP ท่ีเปดใชบริการสําเร็จ 
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 ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถทดสอบโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอรท่ีเปดใชบริการระบบเซิรฟเวอรได

ดวยการ ใชโปรแกรมเว็บเบราวเซอร เรียกไปยัง URL localhost ซ่ึงในกรณีของโปรแกรม XAMPP จะ

เรียกหนาเว็บเพจเริ่มตนของ XAMPP ผานเว็บดังภาพท่ี 2.14  
 

 
 

ภาพท่ี 2.14 หนาจอเว็บเพจ XAMPP ท่ีเขาจาก URL localhost 
 

 จากหนาจอในภาพท่ี 2.14 การเขาไปเพ่ือบริหารจัดการฐานขอมูลนั้น ทําไดโดยการคลิ้กท่ี

คําสั่งพีเอชพีมายแอดมิน (PhpMyAdmin) ซ่ึงอยูดานบนขวามือของหนาจอ โดยหนาเว็บจะเปลี่ยนไปยัง

หนาเว็บ พีเอชพีมายแอดมิน ซ่ึงจะแสดงขอมูลเก่ียวกับฐานขอมูลท่ีมีอยูในเครื่องคอมพิวเตอรดังภาพท่ี 

2.15 
 

 
 

ภาพท่ี 2.15 หนาจอพีเอชพีมายแอดมินท่ีแสดงขอมูลฐานขอมูลในเครื่องคอมพิวเตอร 
 

 หากแตในการใชงาน พีเอชพีมายแอดมิน นี้ เริ่มตนโปรแกรม XAMPP จะไมมีการกําหนด

รหัสผานในการบริหารจัดการฐานขอมูล ซ่ึงถือวาเปนสิ่งท่ีอันตรายมาก โดยเฉพาะเม่ือมีการนําระบบไป
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ใชงานจริง เพราะมีความเสี่ยงตอการถูกแฮคระบบ หรือ การเขาไปยังตัวระบบแลวทําใหขอมูลเสียหาย

ไดโดยงาย สิ่งท่ีผูดูแลระบบจําเปนตองทําคือ กําหนดรหัสผานใหกับการใชงานพีเอชพีมายแอดมินโดย

วิธีการกําหนดรหัสผานนั้นทําไดดวยการเรียกหนาจอควบคุมโปรแกรม XAMPP ท่ีสวนของบริการ 

Apache คลิ้กท่ีปุม Configจะมีรายการยอยใหเลือกเพ่ือทําการแกไข ใหผูดูแลระบบเลือกพีเอชพีมาย

แอดมิน (config.inc.php) ดังภาพท่ี 2.16 
 

 
 

ภาพท่ี 2.16 หนาจอควบคุมโปรแกรม XAMPP ในการเรียกรายการยอยเพ่ือแกไขพีเอชพีมายแอดมิน 
 

 จากหนาจอในภาพท่ี 2.16 หลังจากคลิ้กท่ีรายการพีเอชพีมายแอดมิน ( config.inc.php) แลว 

โปรแกรมจะทําการเรียกโปรแกรมจัดการขอความท่ีเครื่องคอมพิวเตอรเครื่องนั้น ๆ ไดกําหนดไวใชงาน

ข้ึนมาพรอมกับไฟล config.inc.php ดังภาพท่ี 2.17 โดยท่ัวไปโปรแกรมจัดการขอความมักจะเปน

โปรแกรมโนตแพด แตในบางเครื่องอาจจะเปนเวิรดแพด  
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ภาพท่ี 2.17 หนาจอไฟล config.inc.php ท่ีเปดดวยโปรแกรมจัดการขอความ 
 

 ในภาพท่ี 2.17 ผูดูแลระบบตองหาขอความ $cfg['Servers'][$i]['auth_type'] = 

'config';เพ่ือแกไขคําสั่งจากเดิมท่ีใชคําวา configใหเปนคําวา cookie เพ่ือจะเปดสิทธิ์ในการตั้งรหัสผาน

ใหพีเอชพีมายแอดมิน ซ่ึงจะไดขอความใหมวา $cfg['Servers'][$i]['auth_type'] = 'cookie'; 

 โดยเม่ือไดเปลี่ยนขอความแลว ใหทําการบันทึกไฟลดวยคําสั่ง save แลวจึงกลับไปยังหนาจอ

ของเว็บเบราวเซอรเพ่ือเขาพีเอชพีมายแอดมินอีกครั้ง ในครั้งนี้ระบบจะไมใหผูดูแลระบบเขาไปยังหนา

ฐานขอมูลในทันที แตจะตองลงชื่อผูเขาใช พรอมรหัสผาน ดังเชนภาพท่ี 2.18 
 

 
 

ภาพท่ี 2.18 หนาจอสําหรับเขาสูระบบพีเอชพีมายแอดมิน 
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 ซ่ึงในครั้งแรกใหผูดูแลระบบระบุชื่อเขาใชวา “ root” เทานั้น รหัสผานยังไมจําเปนตองกรอก 

หนาจอจะเปลี่ยนไปยังหนาจอฐานขอมูลของพีเอชพีมายแอดมินซ่ึงในครั้งนี้จะมีปรากฏสวนของคําสั่ง

เปลี่ยนรหัสผาน ในภาพท่ี 2.19 
 

 
 

ภาพท่ี 2.19 รายการคําสั่งเปลี่ยนรหัสผาน ท่ีมีหลังการแกไขไฟล config.inc.พีเอชพี 
 

 โดยเม่ือคลิ้กท่ีคําสั่งเปลี่ยนรหัสผาน จะมีหนาตางปรากฏข้ึน ดังภาพท่ี 2.20 มาใหผูดูแลระบบ

สามารถกําหนดรหัสผานได โดยเลือกจาก 3 ทางเลือก ไดแก 

  1. No password คือ ไมมีรหัสผาน ไมแนะนํากับการใชงานผานเครือขายเพราะมีความ

เสี่ยงตอการถูกแฮคเขาในระบบ และทําใหระบบเสียหายได ยกเวนเปนการทํางานโดยไมไดใชระบบ

เครือขาย 

  2. Password คือ การใหผูกรอกรหัสผานตามแตผูดูแลระบบตองการ ซ่ึงจะมีใหพิมพซํ้าใน

อีกชองเพ่ือตรวจสอบความถูกตองของรหัสผาน 

  3. Generate password คือ การตั้งรหัสแบบสุมโดยใหระบบของพีเอชพีมายแอดมินสุม

รหัสผานเพ่ือใชงานมาใหกับผูดูแลระบบ ซ่ึงมีขอดีคือมีระดับความยากของรหัสผานอยูในระดับสูงซ่ึงยาก

ตอการแฮคเขาระบบ แตก็มีขอเสียคือ รหัสผานท่ีไดจะจดจําไดยาก ทําใหถาไมไดมีการจดบันทึกไว 

ผูดูแลระบบอาจลืมรหัสผานไดงาย 
  

 
 

ภาพท่ี 2.20 หนาตางกําหนดรหัสผานของพีเอชพีมายแอดมิน 
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 ซ่ึงเม่ือกําหนดรหัสผานเสร็จสิ้นแลวท่ีหนาจอฐานขอมูลของพีเอชพีมายแอดมินจะมีขอความ

แจงการอัพเดทขอมูลอยูบริเวณดานบนของหนาจอดังภาพท่ี 2.21 
 

 
 

ภาพท่ี 2.21 ขอความท่ีแสดงเม่ือมีการกําหนดรหัสผานเสร็จสิ้นแลว 

 

การติดตั้งโปรแกรมหองสมุดอัตโนมติ SLiMS 
 

 หลังจากท่ีไดติดตั้งโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอรแลว หรือในกรณีท่ีมีเรื่องแมขายอยูแลว การจะ

ใชโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS จําเปนตองติดตั้งตัวไฟลติดตั้งหลักของกอน โดยตัวไฟลติดตั้งนั้น

สามารถดาวนโหลดไดจากเว็บไซตผูพัฒนาไดท่ี URL http://slims.web.id/landing ซ่ึงจะมีหัวขอให

ดาวนโหลดไฟลติดตั้ง 3 แบบ ไดแก 1) SLiMS7 รุนพกพาสําหรับ วินโดวส  2) SLiMS7 สําหรับ

คอมพิวเตอรตั้งโตะระบบปฏิบัติการ วินโดวส  และ 3) SLiMS7 สําหรับคอมพิวเตอรตั้งโตะ

ระบบปฏิบัติการ ลีนุกส ดังภาพท่ี 2.22 
 

 
 

ภาพท่ี 2.22 หนาจอเว็บไซตของผูพัฒนาโปรแกรม SLiMS 
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 หรือในกรณีท่ีตองการดาวนโหลดโปรแกรม SLiMS รุนลาสุด หรือรุนท่ียังอยูในชวงการ

ทดสอบ รวมไปถึงการติดตามสวนเสริมและการแกไขปญหา ก็สามารถใชบริการไดท่ีเว็บไซต Github ซ่ึง

ผูพัฒนาโปรแกรมไดขอพ้ืนท่ีเพ่ือเปนสวนติดตอกับผูใชโปรแกรม รวมถึงการใหผูใชโปรแกรมเขารวม

ทดสอบโปรแกรมรุนตอเนื่องท่ีกําลังพัฒนาอยู โดยสามารถเขาดูไดจาก URL https://github.com/ 

slims/ ดังภาพท่ี 2.23 
 

 
 

ภาพท่ี 2.23 หนาเว็บไซตผูพัฒนาโปรแกรม SLiMS ท่ีเว็บ Github 
 

 ซ่ึงในท่ีนี้ผูเขียนเลือกโหลดไฟลตัวติดตั้งโปรแกรม SLiMS จากเว็บไซตของผูพัฒนา โดยจะเปน

รุนท่ีใชงานกับเครื่องคอมพิวเตอรตั้งโตะ โดยรุนท่ีทางเว็บไซตใหดาวนโหลดใชงานนั้นคือ SLiMS รุน 7 

Cendana ซ่ึงเปนรุนท่ีใชงานจริงไมใชรุนทดสอบระบบ 

 หากแตในรุนอ่ืน ๆ ซ่ึงเปนรุนทดสอบระบบ เชน Matoa หรอื Meranti นั้นจะมีในสวนของ

การติดตอกับผูใชงาน ( User Interface) ท่ีไมแตกตางกับ Cendana ยกเวนรุน Akasia ท่ีจะมีสวนของ

การติดตอกับผูใชงานท่ีแตกตางจากรุนอ่ืน ๆ เนื่องจากเปนรุนท่ีพัฒนาเพ่ือทดลองระบบการสนทนา และ

ระบบรายงานผลขอมูลสถิติท่ีหนาแรกของการทํางาน 

 จากหนาจอเว็บไซตของผูพัฒนาเม่ือคลิ้กท่ีคําวา 0Source slims-7 Cendana For วินโดวส 0 

จะปรากฏหนาตางในการดาวนโหลดโปรแกรมซ่ึงอาจจะแตกตางกันออกไปตามแตผูใชวาใชเว็บ

เบราวเซอรใดในการเขาไปยังเว็บไซตผูพัฒนา ดังภาพท่ี 2.24 ท่ีผูเขียนใชเบราวเซอร  Firefox ในการ

ดาวนโหลด 
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ภาพท่ี 2.24 หนาตางเม่ือทําการดาวนโหลดไฟลติดตั้ง SLiMS รุน 7  
 

 เนื่องจากโปรแกรม SLiMS นั้นมีลักษณะท่ีเปนการทํางานผานทางเว็บไซตโดยมีโปรแกรม

จําลองเซิรฟเวอรรวมในการทํางาน ไฟลติดตั้งโปรแกรม SLiMS จึงไมใชไฟล Exe เชนโปรแกรมท่ัว ๆ ไป 

แตจะถูกบีบอัดมาในลักษณะของ Zip ไฟล ซ่ึงผูดูแลระบบตองทําการแยกขอมูล ( Extract) ผานทาง

โปรแกรมบีบอัดขอมูล เชน Winzip หรอื WinRAR ดังเชนภาพท่ี 2.25 
 

 
 

ภาพท่ี 2.25 หนาจอการใชโปรแกรมบีบอัดขอมูลทําการ Extract ไฟลติดตั้งโปรแกรม SLiMS 

 ในการแยกขอมูลไฟลติดตั้งโปรแกรม SLiMS นั้น จะเปนตองทําการแยกขอมูลไวยังแฟมท่ีใช

เผยแพรขอมูลผานทางเว็บไซตของโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอร ซ่ึงในกรณีนี้ท่ีโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอร

คือโปรแกรม XAMPP ตําแหนงในการ Extract ไฟลติดตั้งจึงอยูท่ี C:\xampp\htdocs ดังเชนภาพท่ี 

2.26 
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ภาพท่ี 2.26 หนาตางการ Extract ไฟลติดตั้งโดยเลือกไปยัง C:\xampp\htdocs 
 

 หลังจากท่ีทําการ Extract ไฟลติดตั้งแลวไปยังแฟมขอมูลเปาหมายแลว การจะติดตั้ง

โปรแกรม SLiMS นั้น จะตองมีการสรางโครงรางของฐานขอมูลข้ึนมากอน เพ่ือเชื่อมกับระบบจัดการ

ฐานขอมูล มายเอสคิวแอล  โดยผูดูแลระบบสามารถสรางโครงรางฐานขอมูลไดจากหนาจอพีเอชพีมาย

แอดมิน ท่ีเปดผานเว็บเบราวเซอร และท่ีหนาจอแสดงฐานขอมูลก็เลือกคําสั่ง Database ดังภาพท่ี 2.27  
 

 
 

ภาพท่ี 2.27 หัวขอ Database ในหนาจอพีเอชพีมายแอดมิน 
 

 จากภาพท่ี 2.27 เม่ือคลิ้กท่ีหัวขอ Database หนาจอจะเปลี่ยนไปสูหนาจอจัดการฐานขอมูล 

ในภาพประกอบที่ 2.28 ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถสราง แกไข หรือลบฐานขอมูลไดจากหนาจอนี้ การสราง

ฐานขอมูลนั้นสามารถทําไดโดยการกรอกชื่อฐานขอมูลท่ีจะสรางลงไปในชอง Database name แลว
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คลิ้กท่ีปุม Create ก็จะปรากฏชื่อฐานขอมูลดังภาพท่ี 2.29 หากแตฐานขอมูลท่ีไดนี้จะเปนเพียงโครงราง

เทานั้น ผูดูแลระบบตองติดตั้งโปรแกรมอีกครั้ง  
 

 
 

ภาพท่ี 2.28 หนาจอจัดการฐานขอมูลท่ีมีอยูในระบบจําลองเซิรฟเวอร 

 
 

ภาพท่ี 2.29 ฐานขอมูลท่ีถูกสรางจะแสดงในรายการฐานขอมูล 
 

 จากภพท่ี 2.29 จะเห็นไดวามีชื่อฐานขอมูล slims7 เกิดข้ึน หลังจากท่ีไดทําการสราง

ฐานขอมูลแลว สําหรับชื่อฐานขอมูลในโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอรนี้ผูดูแลระบบสามารถสรางใหมี

หลากหลายชื่อไดแมจะมีโปรแกรมท่ีเก่ียวกับระบบฐานขอมูลเพียงแฟมเดียวก็ตาม แตท้ังนี้ข้ึนอยูกับ

กระบวนการทํางานของโปรแกรมท่ีเก่ียวกับระบบฐานขอมูลวาสนับสนุนรึไม อยางเชนในกรณีของ 

SLiMS นั้นไมรองรับการทํางานดวยฐานขอมูลหลายตัวโดยใชแฟมโปรแกรมแฟมเดียว ยกเวนโปรแกรม 

SLiMS รุน 4 ลงไปท่ีสามารถรองรับการทํางานเชนนั้นได 

ระบุช่ือฐานขอมูลท่ีตองการสรางในชองนี้ 
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 หลังจากสรางฐานขอมูลแลว เพ่ือใหการเรียกใชโปรแกรม SLiMS ทําไดงายข้ึน แนะนําให

ผูดูแลระบบแกไขชื่อแฟมของโปรแกรม SLiMS ท่ีไดทําการแยกขอมูลไปแลวใน C:\xampp\htdocs ดัง

ภาพท่ี 2.30 ซ่ึงชื่อเดิมนั้นจะคอนขางยาว ทําใหไมสะดวกตอการพิมพเรียกใชงาน เฉกเชนการพิมพ 

URL เว็บไซตท่ีหากยาวเกินไปก็ยากแกการจดจํา จึงควรแกไขเปนชื่อสั้น ๆ ท่ีไมซํ้ากับชื่อแฟมอ่ืน ๆ ใน

แฟม htdocs (ผูเขียนไดตั้งชื่อแฟมใหมวา slims7 เพ่ือใหสอดคลองกับชื่อฐานขอมูล)  
 

 
 

ภาพท่ี 2.30 แฟมโปรแกรม SLiMS ท่ีควรเปลี่ยนชื่อใหสั้นลง 
 

 หลังจากแกไขชื่อแฟมแลว ใหผูดูแลระบบเปดโปรแกรมเว็บเบราวเซอร และพิมพในสวน URL 

localhost/[ชื่อแฟมท่ีไดเปลี่ยนชื่อ ] หนาจอเว็บเบราวเซอรจะเปลี่ยนไปเปนหนาจอติดตั้งโปรแกรม

หองสมุดอัตโนมัติ SLiMS ทันที ดังภาพท่ี 2.31 
 

 
 

ภาพท่ี 2.31 หนาจอติดตั้งโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS  

 เม่ือผูดูแลระบบคลิ้กท่ีหัวขอ Let’s Start The Installation ในภาพท่ี 2.31 หนาจอ

เบราวเซอรจะเปลี่ยนไปเปนหนาจอสําหรับกรอกขอมูลเพ่ือการติดตั้งโปรแกรม SLiMS ตามภาพท่ี 2.32  
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ภาพท่ี 2.32 หนาจอสําหรับกรอกขอมูลในการติดตั้งโปรแกรม SLiMS 

 ในภาพท่ี 2.32 ขอมูลท่ีจะตองกรอกลงไปไดแก  

  1.  Database Host คาเริ่มตนคือ localhost ยกเวนผูดูแลระบบท่ีมีโดเมนเนมท่ีจะใชงาน

จริงก็สามารถใชชื่อโดเมนเนมจริงนั้นได  

  2.  Database Name คือ ชื่อฐานขอมูลท่ีผูดูแลระบบไดสรางไวในพีเอชพีมายแอดมิน ท่ี

จะทําหนาท่ีเชื่อมระบบฐานขอมูลเขากับโปรแกรม SLiMS 

  3.  Database Username คือชื่อเขาใชของพีเอชพีมายแอดมิน คาปกติคือ root 

  4. Database Password คือรหัสผานเพ่ือเขาใชพีเอชพีมายแอดมิน ท่ีผูดูแลระบบได

กําหนดไวกอนหนา 

  5.  Generate Sample Data คือการเลือกใหระบบสรางขอมูลตัวอยางใหผูดูแลระบบ

หรอืไม 

  6.  Username คือ ชื่อเขาใชของโปรแกรม SLiMS ซ่ึงจะเปนผูดูแลระบบนี้ 

  7.  Password คือ รหัสผานสําหรับการเขาใชโปรแกรม SLiMS ในฐานะผูดูแลระบบ โดย

ผูดูแลระบบตองกรอกรหัสผานซํ้าอีกครั้งในชอง Retype Password เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของ

รหัสผานท่ีไดทําการตั้งไว 



36 
 

 
 

ภาพท่ี 2.33 หนาจอตัวอยางการกรอกขอมูลเพ่ือการติดตั้งโปรแกรม SLiMS 

 เม่ือกรอกขอมูลเสร็จสิ้น และคลิ้กท่ีหัวขอ Continue โปรแกรมจะเริ่มการติดตั้งโดยใชเวลาไม

นานนัก จากนั้นหนาจอเว็บเบราวเซอรจะเปลี่ยนเปนหนาจอแจงผลการติดตั้งตามภาพท่ี 2.34  
 

 
 

ภาพท่ี 2.34 หนาจอแสดงผลการติดตั้งโปรแกรม SLiMS 
 

 โดยในหนาจอแสดงผลการติดตั้งนี้จะมีการแจงเตือน ใหผูดูแลระบบเขาไปลบ แฟม install ท่ี

อยูใน C:\xampp\htdocs\[ชือ่แฟมโปรแกรมSLiMS] เพ่ือปองกันการติดตั้งซํ้าซอนดังภาพท่ี 2.35 
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ภาพท่ี 2.35 แฟมท่ีระบบแจงเตือนใหลบออกใน C:\xampp\htdocs\[ชือ่แฟมโปรแกรมSLiMS] 
 

 หลังจากการติดตั้งเสร็จสิ้น เม่ือไปยังโปรแกรมเว็บเบราวเซอร และทําการพิมพในชอง URL 

localhost/[ชือ่แฟมโปรแกรม SLiMS] หนาจอโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS จะปรากฏพรอมให

ผูดูแลระบบทํางานในข้ันตอนตอไปไดในทันที ดังภาพท่ี 2.36  
 

 
 

ภาพท่ี 2.36 หนาจอสืบคนโปรแกรม SLiMS  
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 สําหรับการเรียกใชงานโปรแกรม SLiMS ในภายหลังนั้น ผูดูแลระบบมีความจําเปนตอง

เรียกใชตัวควบคุมโปรแกรม XAMPP และสั่งใหบริการ Apache และ มายเอสคิวแอล  ทํางานกอนทุก

ครั้ง จึงไปยังเว็บเบราวเซอรเพ่ือเรียกโปรแกรม SLiMS ใชงาน 

 โดยในหนาจอเริ่มตนนี้ จะมีหัวขอในการทํางานหลักดวยกัน 6 หัวขอไดแก 

 1. หนาแรก ( Home) เปนหนาแรกของโปรแกรม SLiMS และเปนหนาสําหรับสืบคน

ทรัพยากรท่ีไดมีการบันทึกลงไป ซ่ึงในหนาจอนี้ผูดูแลระบบสามารถสืบคนสารสนเทศไดคลายกับการ

สืบคนดวยเซิรชเอนจิ้น Google แตหากตองการสืบคนในข้ันสูง ( Advance Search) ใหคลิ้กท่ีคําวา 

Advance Search ท่ีอยูดานลางของชองสืบคนเริ่มตน ระบบจะขยายชองการสืบคน และเปลี่ยนเปน

การสืบคนข้ันสูงทันที ดังภาพท่ี 2.37 
 

 
 

ภาพท่ี 2.37 หนาจอการสืบคนสารสนเทศแบบข้ันสูง (Advance search)  
 

 2. เก่ียวกับหองสมุด ( Library information) เปนรายการสําหรับเขาไปยังหนาเว็บเพจขอมูล

ของหองสมุด เชน สถานท่ีตั้ง เวลาในการใหบริการ ชองทางในการติดตอหองสมุด ฯลฯ ซ่ึงผูดูแลระบบ

สามารถกําหนดรายละเอียดไดในภายหลัง ผูดูแลระบบสามารถเปลี่ยนแปลงหนาดังกลาวไดตามแต

ผูดูแลระบบตองการ รวมไปถึงการออกแบบในลักษณะของเว็บเพจดวยโคด HTML ตัวอยางของ 

Library information ตามคาเดิมท่ีระบบกําหนดใหจะมีลักษณะดังภาพท่ี 2.38 
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ภาพท่ี 2.38 หนาจอ Library information ซ่ึงแสดงรายละเอียดเก่ียวกับหองสมุดท่ีผูดูแลระบบลง

รายละเอียด 
 

 3. สมาชิกหองสมุด ( Member Area) เปนสวนสําหรับสมาชิกของหองสมุดท่ีผูดูแลระบบไดทํา

การเพ่ิมขอมูลเรียบรอยแลว สามารถเขาใชเพ่ือตรวจสอบสถานะสมาชิก และสิทธิในการใชบริการ รวม

ไปถึงสิทธิการยืมและสถานะการยืมทรัพยากรสารสนเทศ  
 

 
 

ภาพท่ี 2.39 หนาจอ Member Area สําหรับใหสมาชิกเขาสูระบบเพ่ือตรวจสอบขอมูลของตนเอง 
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 4. บรรณารักษ ( Librarian) คือหนาจอสําหรับการแจงใหผูใชบริการหองสมุดทราบถึง

รายละเอียดของบุคลากรท่ีทํางานในหนวยงาน รวมท้ังชองทางการติดตอ ท้ังนี้ผูดูแลระบบตองไดเพ่ิม

ขอมูลเขาสูระบบกอน จึงจะสามารถแสดงขอมูลบุคลากรได 
 

 
 

ภาพท่ี 2.40 หนาจอขอมูลบุคลากรของหองสมุด 
 

 5. ชวยเหลือการสืบคน ( Help On Usage) เปนรายการในสวนของการชวยเหลือผูใชบริการ

ในการใชโปรแกรม แตในสวนของรายการนี้ผูดูแลระบบสามารถปรับเปลี่ยนรายละเอียด รวมไปถึงหัวขอ

รายการไดตามตองการ โดยใชวิธีการแกไขหนาจอดวยโคด HTML หรือใชระบบการแกแบบ weblog  

 
 

ภาพท่ี 2.41 หนาจอ Help On Usage ท่ีใหขอมูลเก่ียวกับการใชบริการสืบคนสารสนเทศ 
 

 6. ผูปฏิบัติงานเขาระบบ ( Librarian LOGIN) คือสวนของการเขาสูระบบเพ่ือการทํางานของ

ผูดูแลระบบ ผูปฏิบัติงาน หรือบรรณารักษใหบริการ โดยผูดูแลระบบตองสรางบัญชีผูมีสิทธิ์ในการเขาถึง

หนาจอการทํางานกอน จึงจะไปยังหนาจอการทํางานได 
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ภาพท่ี 2.42 หนาจอสวนการทํางานของผูดูแลระบบ ผูปฏิบัติงาน หรือบรรณารักษใหบริการ 
 

 ซ่ึงในสวนของการทํางานนี้จะมีการคลอบคลุมระบบหลายอยาง จึงสามารถกําหนดสิทธิ์ในการ

ทํางานไดวาผูทํางานแตละคนจะทําในสวนใดบาง หรือ บางครั้งผูดูแลระบบอาจจะทําท้ังหมดเพียงผู

เดียวก็ข้ึนอยูกับนโยบายและจํานวนบุคลากรของหนวยงานนั้น ๆ 

 

สรุป 
 

 การติดตั้งโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS นั้น มีความจําเปนตองติดตั้งโปรแกรมเว็บ

เซิรฟเวอร หรือโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอร ซ่ึงมีบริการ Apache HTTP server และ มายเอสคิวแอล  ซ่ึง

รองรับ พีเอชพี ตั้งแตรุน 5 ข้ึนไป รวมถึงอาจมีโปรแกรมสนับสนุนอ่ืน ๆ เชน โปรแกรม Notepad หรอื 

Wordpad และโปรแกรม Microsoft Excel เพ่ือใหการทํางานกับโปรแกรม SLiMS มีประสิทธิภาพมาก

ยิ่งข้ึน ท้ังนี้ในดานของฮารดแวรผูพัฒนาไมไดระบุคุณลักษณะเฉพาะท่ีตองการของเครื่องท่ีใชงานแบบ

ออฟไลน หรือออนไลนไวเปนพิเศษ เนื่องจากความตองการฮารดแวรของระบบนั้นเปนเพียงเครื่อง

คอมพิวเตอรท่ีสามารถใชงานอินเทอรเน็ตไดอยางราบรื่นเทานั้น แตสําหรับเครื่องแมขายท่ีตองมีการ

ออนไลน และผูดูแลระบบท่ีตองการใหมีการใชงานโปรแกรม SLiMS ผานทางระบบเครือขายอาจ

จําเปนตองกําหนดคุณลักษณะของเครื่องแมขายใหมีประสิทธิภาพสูงพอรองรับจํานวนผูใชบริการหลาย

คนไดพรอมกัน 
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 ในการใชงานโปรแกรม SLiMS นั้น กรณีท่ีติดตั้งบนเครื่องแมขายสามารถใชงานไดทันที

เนื่องจากเครื่องแมขายมีลักษณะเปนเครื่องเซิรฟเวอรท่ีมีการเรียกใชงานโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรอยูแลว

เปนปกติ แตหากเปนเครื่องคอมพิวเตอรตั้งโตะท่ีทํางานโปรแกรมในแบบออฟไลน จําเปนตองเรียกใช

งานโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอร เชน XAMPP กอนการใชงานโปรแกรม SLiMS เสมอ 
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บทท่ี 3 

การกําหนดคุณลกัษณะของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS 
 

 สําหรับโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS ท่ีทําการติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอรเรียบรอยแลว

นั้น แมวาจะพรอมในการทํางานลงรายการทางบรรณานุกรม หรือบันทึกขอมูลสมาชิกไดทันที หากแตใน

การจะใชงานโปรแกรม SLiMS ใหเต็มประสิทธิภาพนั้น มีความจําเปนตองกําหนดคุณลักษณะของ

โปรแกรมใหสอดคลองกับสภาพแวดลอมการทํางานกอน เนื่องจากคุณลักษณะของระบบจะมีความ

เก่ียวของกับโมดูลการทํางานหลายตัว เชน การลงรายการทางบรรณานุกรม การจัดการทรัพยากร

สารสนเทศ การบันทึกขอมูลสมาชิก การยืม-คืน การสืบคน หรือแมแตแสดงผลในภาพรวมของท้ังผูใช

และผูดูแลระบบ ทําใหถาไมมีการกําหนดคุณลักษณะตาง ๆ ใหเรียบรอยกอนการทํางาน ก็อาจจะสงผล

ในระยะยาวได 

 ในการกําหนดคุณลกัษณะของโปรแกรม SLiMSนั้น ในบางสวนอาจทําภายหลังได แตใน

บางสวนก็ควรทํากอน ซ่ึงในบทนี้จะไดอธิบายถึงการกําหนดคุณลักษณะในแตละสวนตามลําดับรายการ

ที่ปรากฏในระบบ 

 

การกําหนดคุณลักษณะของระบบสํารองขอมูล 
 

 ในการเขาสูหนาจอการทํางานของผูดูแลระบบโปรแกรม SLiMSนั้นผูดูแลระบบตองทําการเขา

ระบบดวย Username และ Password ท่ีไดลงทะเบียนไวจากตอนท่ีติดตั้งโปรแกรมกอน ซ่ึงคาเดิมท่ี

ระบบแนะนํานั้น Username คือ admin และ Password คือ Admin โดยการเขาระบบทําไดโดยการ

คลิ้กท่ีรายการ Librarian LOGINตามภาพท่ี 3.1 
 

 
 

ภาพท่ี 3.1 รายการ Librarian LOGIN เพ่ือเขาระบบทํางาน 
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 ซ่ึงเม่ือคลิ้กแลวหนาจอจะเปลี่ยนเปนหนาจอเพ่ือการเขาสูระบบดังภาพท่ี 3.2 เพ่ือใหผูดูแล

ระบบเขาสูระบบการทํางาน  
 

 
 

ภาพท่ี 3.2 หนาจอสําหรับการเขาสูระบบ  
 

 เม่ือทําการเขาสูระบบแลว ในกรณีท่ีเปนการเรียกใชงานโปรแกรม SLiMSครั้งแรกในหนาจอ 

Home ของการการทํางานนั้น จะมีแถบขอความสีแดงปรากฏอยู ดังในภาพท่ี 3.3 ซ่ึงเปนการเตือนจาก

ระบบวาสวนของระบบการสํารองขอมูลยังไมไดแกไขใหสามารถทํางานไดตามปกติ ซ่ึงผูดูแลระบบตอง

ทําการแกไขกอนการใชงาน  
 

 
 

ภาพท่ี 3.3 ขอความท่ีเตือนผูดูแลระบบเม่ือใชงานครั้งแรก 
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 ขอความแจงเตือนดังกลาวนั้น มีความประสงคใหผูใชกําหนดในสวนของตําแหนงท่ีอยูของไฟล

ท่ีจะทําหนาท่ีสํารองขอมูลใหกับสิ่งท่ีผูดูแลระบบ และผูปฏิบัติงานไดกระทําไว ซ่ึงในการปรับแกนั้น

สามารถทําไดตามลําดับข้ันตอนดังนี้ 

 1. ไปยงัแฟมโปรแกรม SLiMS ท่ีอยูในแฟม htdocs ของโปรแกรม xampp เพ่ือคนหาไฟล

ชื่อ sysconfig.inc หรือในกรณีท่ีเครื่องคอมพิวเตอรเปดการแสดงนามสกุลไว จะเปนไฟลชื่อ 

sysconfig.inc.php ใหผูดูแลระบบทําการแกไขไฟลดังกลาวดวยโปรแกรมแกไขขอความเชน โนตแพด  

หรือ เวิรดแพด หรือโปรแกรมอ่ืนใดท่ีสามารถแกไขไฟล พีเอชพี ได ดังภาพท่ี 3.4 
 

 
 

ภาพท่ี 3.4 หนาจอแสดงไฟลท่ีตองใชเพ่ือการแกไขคําสั่งในการสํารองขอมูล  
 

 2. ไฟล sysconfig.inc ท่ีไดทําการเปดเพ่ือแกไขนั้นใหหาหัวขอ mysqldump ซ่ึงในบรรทัด

ลําดับถัดไปของขอความนี้จะเปนการระบุตําแหนงท่ีอยูของคาเดิมท่ีระบบสํารองขอมูลใชงานอยูไดแก 

‘urs/bin/mysqldump’ ; ดังภาพท่ี 3.5 หลังจากหาพบแลว ใหผูดูแลระบบพักหนาจอของการแกไข

ขอความไวกอน เพ่ือไปตรวจสอบท่ีอยูของไฟล mysqldump.exe 
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ภาพท่ี 3.5 หนาจอการแกไขขอความในไฟล sysconfig.inc 
 

 3. การหาท่ีอยูของไฟล mysqldump.exe เพ่ือนําท่ีอยูไปแกไขไฟล sysconfig.inc ผูใช

สามารถหาไดโดยสํารวจจากในแฟมของโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอร หรือ โปรแกรมเซิรฟเวอร ซ่ึงจะมี

แฟม มายเอสคิวแอล อยู โดยไฟล mysqldump.exe มักอยูในแฟมยอย bin ของแฟม มายเอสคิวแอล  

นี้เสมอ ซ่ึงเม่ือพบแลว ใหทําการคัดลอกท่ีอยูของไฟลจากชองพารธดานบน 
 

 
 

ภาพท่ี 3.6 หนาจอไฟล mysqldump.exe ท่ีอยูในแฟม มายเอสคิวแอล แฟมยอย bin 

 

สวนที่ตองทําการคัดลอกที่อยู

เพ่ือไปใชแกไขในไฟล 

sysconfig.inc 
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 4. นําท่ีอยูของไฟลท่ีไดทําการคัดลองไว มาแกไขในโปรแกรมแกไขขอความของไฟล 

sysconfig.inc ท่ีไดพักไวในขอท่ี 2 โดยเปลี่ยนท่ีอยูจากเดิม usr/bin/mysqldump ใหเปนท่ีอยูตามจริง

ท่ีโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอรใช เชน กรณีของโปรแกรม XAMPP ตําแหนงของ mysqldump จะอยูท่ี 

C:\xampp\mysql\bin\mysqldump.exe ดังภาพท่ี 3.7 จากนั้นใหทําการ save แลวปดโปรแกรม

แกไขขอความเพ่ือกลับไปยังโปรแกรม SLiMS 
 

 
 

ภาพท่ี 3.7 หนาจอโปรแกรมแกไขขอความท่ีไดทําการแกไขท่ีอยูของ mysqldump แลว 
 

 หลังจากไดแกไขไฟล sysconfig.inc แลว ใหกลบัมายงัโปรแกรม SLiMSท่ีหนาจอ home 

ของผูดูแลระบบอีกครั้ง แลวทําการเรียกหนาจอใหม ( refresh) จะพบวาขอความแจงเตือนเรื่องการ

สํารองขอมูลไดหายไปแลว 
 

 
 

ภาพท่ี 3.8 หนาจอ home ท่ีไมมีคําเตือนเรื่องการสํารองขอมูล 
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การกําหนดคุณลักษณะของโปรแกรม SLiMS ในหัวขอ System 
  

 ในการกําหนดคุณลกัษณะของโปรแกรม SLiMSจากรายการ System นั้น เปนการกําหนด

คุณลักษณะหลายอยางของโปรแกรม ซ่ึงมีความสําคัญอยางมากโดยเฉพาะในกลุมผูดูแลระบบ เพราะ

การกําหนดคุณลักษณะสวนนี้ จะเก่ียวของท้ังเรื่องการแสดงผล ภาษา และสวนของขอมูลท่ีเก่ียวของกับ

การบริการของหองสมุดบางประการซ่ึงในการกําหนดคุณลักษณะของโปรแกรม SLiMS นั้นจะมีรายการ

ดังนี้ 

 1. การกําหนดคุณลักษณะในหนาจอ System Configuration 
 

 การเขามายังหนากําหนดคุณลักษณะของระบบนั้น สามารถทําไดโดยการคลิ้กท่ีรายการ 

System ท่ีอยูดานลางของหนาจอ ตามลูกศรท่ีปรากฏในภาพท่ี 3.9 
 

 
    

ภาพท่ี 3.9 ตําแหนงในการเลือกรายการเพ่ือกําหนดคุณลักษณะโปรแกรม  
 

 เม่ือคลิ้กแลวหนาจอจะเปลี่ยนไปสูหนาจอการกําหนด System Configuration ดังภาพท่ี 

3.10 และ 3.11 
 

 
 

ภาพท่ี 3.10 หนาจอ System Configuration สวนท่ี 1 
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ภาพท่ี 3.10 หนาจอ System Configuration สวนท่ี 2 
 

 ซ่ึงในหนาจอ System Configuration นั้นมีรายการในการกําหนดคุณลักษณะดังนี้ 

  1.1 ชื่อยอหองสมุด (Library Name) กําหนดการตั้งชื่อหองสมุด ซ่ึงชื่อนี้จะแสดงท่ีสวนหัว

ของเว็บไซต สวนหัวของหนาจอสืบคน และสวนหัวของหนาจอผูดูแลระบบ  

  1.2 ชื่อเต็มหองสมุด  (Library Subname) กําหนดชื่อรองของหองสมุด หรือเปนชื่อเต็ม

ของหองสมุด โดยสวนนี้จะแสดงผลท่ีสวนหัวของหนาจอสืบคน และสวนหัวของหนาจอผูดูแลระบบ 

  1.3 เทมเพลต สําหรับ OPAC (Public Template) กําหนดแมแบบของหนาจอสืบคน ซ่ึง

เปนสวนท่ีผูใชบริการจะพบเม่ือเปดเขาโปรแกรม SLiMSสวนนี้ผูใชสามารถติดตั้งเพ่ิมเติมไดจากท่ี

โปรแกรมมีใหในครั้งแรก แตจําเปนตองตรวจสอบถึงความเขากันไดของแมแบบท่ีจะดาวนโหลดเพ่ิมเติม

ดวย 

  1.4 เทมเพลต สําหรับ สวนผูดูแลระบบ (Admin Template) กําหนดแมแบบของหนาจอ

การทํางานของผูดูแลระบบ และผูปฏิบัติงาน ซ่ึงจะมีแมแบบเริ่มตนใหเลือกไดสองรูปแบบ ซ่ึงอาจ

เลือกใชตามสภาพแวดลอมของคอมพิวเตอรผูดูแลระบบเนื่องจากในแบบ default จะมีรูปแบบที่เปนอนิ

เมชั่น ในบางเบราวเซอรอาจทํางานไดไมดี ใหเปลี่ยนเปนแบบ Merantiซ่ึงจะมีรูปแบบท่ีใชทรัพยากร

เครื่องนอยกวา 

  1.5 เลือกภาษา (Default App. Language)กําหนดภาษาของรายการตาง ๆ ในโปรแกรม 

SLiMSซ่ึงจะมีภาษาตาง ๆ ใหเลือกกําหนดไดหลายภาษา รวมท้ังภาษาไทย ซ่ึงในสวนภาษาไทยนี้รับการ

แปลโดย คุณประสิทธิ์ชัย เลิศรัตนเคหกาล  ไดทําการแปลไวในรายการหลัก ๆ หากแตก็ยังไมครบทุก

รายการท่ีมีในโปรแกรม จึงทําใหแมกําหนดเปนภาษาไทยก็จะยังคงมีบางคําสั่ง บางรายการ หรือบาง

การแสดงผลเปนภาษาอินโดนีเซียอยู  
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  1.6 ตั้งคาจํานวนรายการท่ีแสดงในหนา OPAC (Number of Collections To Show In 

OPAC Result List) คือการกําหนดการแสดงผลขอมูลผลการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศในหนาจอผล

การสืบคน โดยคาเริ่มตนคือแสดงท่ี 10 รายการ โดยผูดูแลระบบสามารถกําหนดเพ่ิมเปน 20 – 50 

รายการได  

  1.7 แสดงรายการชื่อเรื่องใหมในหนาโฮมเพจ  (Show Promoted Titles at 

Homepage) เปนการตั้งคาใหทรัพยากรสารสนเทศท่ีไดทําการลงรายการไว และไดมีการกําหนดวาเปน

ทรัพยากรแนะนําแกผูใช แสดงผลในหนาจอสืบคนหนาแรก สวนนี้จะมีลักษณะเหมือนกับบริการหนังสือ

แนะนํา ซ่ึงหองสมุดท่ัวไปนิยมจัดเปนนิทรรศการ 

  1.8 คืนดวน ( Quick Return) เปนการตั้งคาใหระบบการคืนทรัพยากรสามารถทําแบบ

แบบเรงดวนไดหรือไมซ่ึงการคืนแบบเรงดวนคือ การคืนท่ีไมตองใชการแสกนบารโคดสมาชิก แตแสกน

บารโคดทรัพยากรสารสนเทศโดยตรงในทันที 

  1.9 Print Circulation Receipt กําหนดคาในการยืมทรัพยากรจะใหมีการพิมพใบแจงผล

การยืมทรัพยากรหรือไม 

  1.10 ยืม และ วันท่ีคืน  (Loan and Due Date Manual Change) เปนการกําหนดให

บรรณารักษหรือเจาหนาท่ียืมคืนสามารถแกไขขอมูลการยืมคืนไดดวยตนเองไดหรือไม ซ่ึงโดยปกติระบบ

จะยึดตามกฎท่ีผูดูแลระบบตั้งคาไวกอน หากกําหนดใหสามารถแกไขได ผูปฏิบัติงานจะสามารถเขาไป

แกไขขอมูลสวนนี้เปนรายสมาชิกได 

  1.11 จํากัดการยืม (Loan Limit Override) เปนการกําหนดใหบรรณารักษหรือเจาหนาท่ี

ยืมคืนสามารถทํารายการยืมเกินสิทธิ์การยืมปกติไดหรือไม 

  1.12 Ignore Holidays Fine Calculationเปนการกําหนดคุณลักษณะของระบบใหมีการ

คํานวณคาปรับในชวงวันหยุดหรือไม   

  1.13 แสดงรายละเอียด XML (OPAC XML Detail) คือ การกําหนดใหสามารถแสดง

รายละเอียดทรัพยากรในรูปแบบของไฟล XML ไดหรอืไม 

  1.14 แสดงผล XML (OPAC XML Result) คือ การกําหนดหนาจอผลสืบคนใหสามารถ

แสดงรายละเอียดผลการสืบคนในรูปแบบของไฟล XML ไดหรอืไม 

  1.15 Enable Search Spellchecker ตั้งการเปดระบบการตรวจสอบคําศัพทในการ

สืบคนหรือไม 

  1.16 อนุญาตใหดาวนโหลดเอกสารดิจิทัล  (Allow OPAC File Download) อนุญาตให

ผูใชบริการสามารถดาวนโหลดขอมูลท่ีแนบไปกับขอมูลทางบรรณานุกรม จากหนาจอการสืบคน

ทรัพยากรสารสนเทศไดหรือไม 
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  1.17 เวลาอยูในระบบ (Session Login Timeout) กําหนดชวงเวลาในการอยูในระบบท้ัง

ของผูใชบริการ และผูปฏิบัติ โดยการกําหนดเวลาจะนับเปนจํานวนนาที 

  1.18 Barcode Encoding ตั้งคุณลักษณะของรูปแบบตัวอักษรท่ีจะใชในการพิมพบารโคด 

ซ่ึงในสวนนี้ผูดูแลระบบ หรือผูปฏิบัติงานตองมีการทดลองการใช เนื่องจากการทําบารโคดนั้น คาภาษา

ในบางตัวเลือกไมสามารถแสดงผลภาษาไทยได  

  ตัวอยางการกําหนดคุณลักษณะบางประการ เชน กําหนดคาภาษา จากเดิมภาษาอังกฤษ

ใหเปนภาษาไทย ผูดูแลระบบสามารถปรับไดท่ีหัวขอ Default App. Language ดังเชนภาพท่ี 3.11 
 

 
 

ภาพท่ี 3.11 การกําหนดคุณลกัษณะภาษาของโปรแกรม SLiMS 

  ซ่ึงเม่ือผูดูแลระบบไดปรับเปลี่ยนภาษาแลว และคลิ้กปุมบันทึกการตั้งคาท่ีเปนปุมสีเขียว 

หนาจอระบบจะทําการรีเฟรชโดยอัตโนมัติ และรายการตาง ๆ ก็จะเปลี่ยนเปนภาษาไทยดังภาพท่ี 3.12 
 

 
 

ภาพท่ี 3.12 หนาจอ System Configuration หลังการเปลี่ยนภาษาเปนภาษาไทย 
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  ตัวอยางผลการกําหนด Library Name และ Library Subname ในภาพท่ี 3.13 ซ่ึงจะ

การแสดงผลในหนาจอการสืบคน ดังภาพท่ี 3.14 
 

 
 

ภาพท่ี 3.13 การตั้งคา Library Name และ Library Subname 
 

 
 

ภาพท่ี 3.14 ผลการกําหนดชื่อหองสมุดท่ีแสดงในหนาจอสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 2. การกําหนดเนื้อหาในรายการบนหนาจอสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 เปนการกําหนดเนื้อหาท่ีจะแสดงผลในรายการตาง ๆ โดยจะมุงเนนเฉพาะในหนาจอการ

สืบคนทรัพยากรสารสนเทศ โดยเฉพาะ Library Informationซ่ึงเปนรายการท่ีจะใหขอมูลเก่ียวกับ

หองสมุดท่ีผูดูแลระบบจัดการขอมูล โดยในการจัดการเนื้อหาในสวนนี้สามารถทําไดโดยการคลิ้กท่ี
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ไอคอน  ซ่ึงอยูบริเวณดานบนของหนาจอผูดูแลระบบ ดังภาพท่ี 3.15 ซ่ึงเม่ือคลิกแลวจะมีรายการ

ยอยปรากฏใหเห็นในแถบขางซายของหนาจอ ในภาพท่ี 3.16 
 

 
 

ภาพท่ี 3.15 ไอคอนท่ีใชเพ่ือเรียกรายการยอยของการกําหนดคุณลักษณะ  
 

 
 

ภาพท่ี 3.16 รายการยอยท่ีจะปรากฏเม่ือคลิกท่ีไอคอนเรียกรายการยอย  
  

 ซ่ึงในการปรับปรุงเนื้อหาท่ีจะปรากฏในสวนของ Library information นั้น ใหทําการคลิ้ก

เลือกท่ีหัวขอ เนื้อหา ดังในภาพท่ี 3.16 และจะมีหนาจอสําหรับการแกไขหนาจอปรากฏข้ึนแทนท่ี
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หนาจอ System Configuration ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถแกไขขอมูลในหัวขอ Library information ได

ดวยการคลิ้กท่ีไอคอนรูปปากกาหนาชื่อรายการ ตามท่ีปรากฏในภาพท่ี 3.17 
 

 
 

ภาพท่ี 3.17 การเลือกรายการท่ีตองการแกไขขอมูลภายใน  
 

  หลังจากคลิ้กเพ่ือแกไขแลว หนาจอจะเปลี่ยนเขาสูหนาขอมูลท่ีจะแกไข หากแตขอมูลใน

หนาจอนี้ การท่ีจะทําการแกไขไดอยางสมบูรณตองคลิ้กท่ีปุม Edit สีแดงท่ีอยูทางดานขวามือของ

หนาจอกอน จึงจะสามารถแกไขและบันทึกได ตามภาพท่ี 3.18 
 

 
 

ภาพท่ี 3.18 การแกไขขอมูลของหนาจอเนื้อหาท่ีเลือก 
 

 ในการแกไขขอมูลนั้น ผูดูแลระบบสามารถแกไขไดเหมือนกับการทํางานดวยโปรแกรม

ไมโครซอฟทเวิรด หรือในลักษณะท่ีคลายกับการทําเว็บบล็อก ซ่ึงจะมีเครื่องมือในการจัดการขอความ 
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สามารถแทรกรูปภาพ คลิปวีดิโอ ใสจุดเชื่อมโยง ( Link) หรือตาราง แมแตการคัดลองขอมูลจากหนา

เว็บไซตอ่ืนโดนตรงแลวนํามาวาง หากเปนการคัดลอกจากหนาเว็บเพจท่ีทําดวย HTML ก็สามารถคง

รูปแบบท่ีเหมือนตนฉบับได อยางเชนในภาพท่ี 3.19 ท่ีไดทําการคัดลอกหนาเพจขอมูลสํานักวิทยบริการ

ฯ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมมาวาง ก็ยังคงมีตาราง สีตัวอักษร สีตาราง และจุดเชื่อมโยงตามตนฉบับ

ติดมาดวย 
 

 
 

ภาพท่ี 3.19 การคัดลอกขอความจากเว็บไซตอ่ืนมาใชงานดวยการวางโดยตรง 
 

  และในภาพท่ี 3.19 เม่ือลองคลิ้กท่ีปุมบันทึกขอมูลท่ีอยูบริเวณดานบนซายของหนาจอ 

ระบบจะทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง ซ่ึงสิ่งท่ีผูดูแลระบบไดทําการแกไขจะไปแสดงผลในหนาจอ

สืบคน ท่ีรายการท่ีไดแกไข ดังเชนในภาพท่ี 3.20 ซ่ึงเปนรายการ เก่ียวกับหองสมุด ( Library 

information) ในแบบเดิม ไดมีการเปลี่ยนแปลงไปเปนภาพ 3.21 ซ่ึงเปนสิ่งท่ีผูดูแลไดทําการแกไขและ

บันทึกไว 
 

 
 

ภาพท่ี 3.20 หนาจอ เก่ียวกับหองสมุด (Library information) แบบเดิมท่ีมากับโปรแกรม 
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ภาพท่ี 3.21 หนาจอ เก่ียวกับหองสมุด (Library information) ท่ีผูดูแลระบบไดทําการแกไข 
 

  จากภาพท่ี 3.21 จะเห็นไดวา หนาเนื้อหาท่ีแกไขไวจะเปลี่ยนแปลงไปตามท่ีผูดูแลระบบได

ปรับแก หากไมสมบูรณดี ผูดูแลระบบสามารถยอนกลับมาแกไข และตรวจสอบซํ้าไปซํ้ามาอีกก่ีครั้งก็ได

จนกวาจะไดหนาเนื้อหาท่ีพึงพอใจ ซ่ึงในการแกไขหนาเนื้อหานี้ หากมีความรูในเรื่องโคด HTML ก็

สามารถใชวิธีแกไขดวยโคด HTML ก็ได เนื่องจากจะมีความละเอียดกวาการใชเครื่องมือปกติ โดยการ

แกไขโคด HTML มีลําดับดังนี้ 

   1) มายังหนาจอเนื้อหาท่ีตองการแกไข และคลิ้กท่ีปุม Edit เพ่ือเริ่มการแกไข 

   2) คลิ้กท่ีไอคอน HTML จะไดหนาตางโคด HTML ของหนาเนื้อหาท่ีกําลังแกไขอยู  

   3) ทําการแกไข และเม่ือทําการแกไขเสร็จสิ้นแลวใหคลิ้กท่ีปุมอัพเดท  

   4) คลิ้กท่ีปุมบันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไขเพ่ือบันทึกเขาสูระบบ  

   ตามลําดับ ดังภาพท่ี 3.22 และกลับไปตรวจสอบในหนาจอสืบคนอีกครั้งวาเปนไป

ตามท่ีตองการรึไม ดังภาพท่ี 3.23 
 

 
 

ภาพท่ี 3.22 ลําดับในการแกไขหนาเนื้อหาโดยใชวิธีแกไขโคด HTML 

4 

2 

1 

3 
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ภาพท่ี 3.23 หนาเนื้อหาในหนาจอสืบคนท่ีไดปรับปรุงใหม 
 

 3. การจัดทําดรรชนีของขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 เปนการทําดรรชนีเพ่ือใชในระบบการสืบคน หากแตในสวนนี้แมจะเปนรายการท่ีอยูในสวน

ของการกําหนดคุณลักษณะของโปรแกรม ทวาในชวงแรกท่ียังไมมีรายการทรัพยากรสารสนเทศ ยังไมมี

ความจําเปนตองทําดรรชนีก็ได จนกวาจะมีรายทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีปริมาณพอสมควรกอน จึง

ยอนกลับมาทําได หรืออาจจะทําในทุกครั้งหลังจากท่ีมีการเพ่ิมขอมูลทรัพยากรสารสนเทศครบ 100 

รายการก็ได เพ่ือใหการทําดรรชนีไมชาเกินไป 
 

 
 

ภาพท่ี 3.24 ตัวอยางหนาจอการทําดรรชนีทรัพยากรสารสนเทศ  
 

 4. การแกไขจุดเช่ือมโยงโมดูลของโปรแกรม SLiMS 
 

 เปนการแกไขจุดท่ีเชื่อมโยงโมดูลการทํางานของโปรแกรม SLiMSกับไฟลโมดูลซ่ึงเปนไฟล พี

เอชพี ในแฟมโปรแกรม SLiMSซ่ึงแกไขไดเพียงการเชื่อมโยงเทานั้น และเปนสวนท่ีไมแนะนําใหผูดูแล

ระบบท่ีไมมีความรูเรื่องโคด พีเอชพี  มาแกไข เนื่องจากโมดูลเปนสวนท่ีสําคัญมากในการทํางานของ

โปรแกรม SLiMSถาแกไขไมถูกตองอาจทําใหใชงานโมดูลบางอยางไมได 
 



58 
 

 
 

ภาพท่ี 3.25 หนาจอรายการโมดูลท่ีมีในโปรแกรม SLiMSและคําสั่งเพ่ือแกไข หรือลบออกจากระบบ 
 

 5. การกําหนดผูใชงานระบบ 
  

 เปนรายการท่ีกําหนดสิทธิการทํางานในโปรแกรม SLiMSหลังเขาสูระบบ โดยจะเปนการ

กําหนดความสามารถในการเขาถึงขอมูล รวมไปถึงสิทธิ์ในการใชโมดูลตาง ๆ โดยปกติข้ันตอนนี้ใน

รายการกําหนดคุณลักษณะจะอยูถัดไปจาก Librarian & System Users หากแตถาผูดูแลทําการเพ่ิม

ขอมูลผูใชระบบในรายการ Librarian & System Users กอนแลวคอยสรางกลุมผูใช ผูดูแลระบบก็ตอง

ยอนกลบัไปแกไขขอมูลของ Librarian & System Users ซํ้าอีกครั้ง ซ่ึงเปนงานท่ีซํ้าซอน ในการทํางาน

จริงผูดูแลระบบจึงควรสรางกลุมผูใชใหเรียบรอยกอน แลวจึงไปสรางขอมูลผูใชระบบใน Librarian & 

System Users 

 การสรางกลุมผูใชงานระบบสามารถทําไดโดยการเลือกท่ีรายการ กลุมผูใชระบบ จากแถบ

รายการทางดานซายเชนรายการอ่ืน ๆ กอนหนานี้ โดยหนาจอจะเปลี่ยนไปสูหนาจอกลุมผูใชงานระบบ

ดังเชนภาพท่ี 3.26 และสามารถเพ่ิมผูกลุมผูใชระบบไดดวยการคลิ้กปุมเพ่ิมผูใชงานระบบ ตามลูกศรใน

ภาพท่ี 3.27 
 

 
 

ภาพท่ี 3.26 ตัวอยางหนาจอกลุมผูใชงานระบบ 
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ภาพท่ี 3.27 การเพ่ิมกลุมผูใชงานระบบ 
 

 จากภาพท่ี 3.27 เม่ือทําการคลิ้กท่ีปุม เพ่ิมกลุมผูใชงานระบบ หนาจอจะเปลี่ยนไปสูหนาจอ

การระบุรายละเอียดเก่ียวกับกลุมผูใชงานระบบท่ีตองการเพ่ิม โดยผูดูแลระบบสามารถกําหนดชื่อของ

กลุมผูใชงานระบบ และสิทธิในการใชงานตาง ๆ ซ่ึงหนาจอจะเรียงขอมูลตามโมดูลตาง ๆ ท่ีมีใน

โปรแกรม SLiMSไดแก 1) การลงรายการทางบรรณานุกรมและตัวเลม( Bibliography) 2)งานยืม-คืน 3)

งานเก่ียวกับสมาชิกหองสมุด  4)งานระบบขอมูล Master File 5)งานตรวจสอบรายการตัวเลม  6)งาน

จัดการระบบ 7)งานจัดทํารายงานและสถิติและ 8)งานควบคุมสิ่งพิมพตอเนื่องดังภาพท่ี 3.28 
  

 
 

ภาพท่ี 3.28 หนาจอการสรางกลุมผูใชระบบ 
 

 จากภาพท่ี 3.28 สิทธิจะแบงออกเปน 2 สวนคือ อาน และเขียนซ่ีงผูดูแลระบบจะตองกําหนด

สิทธิในการทํางานใหกลุมผูใชระบบท่ีสรางข้ึนมา โดยคลิ้กใหเกิดเครื่องหมายถูกในชองหลังโมดูลตาง ๆ 

ซ่ึงจะมีผลใหชองท่ีมีเครื่องหมายถูกจะมีสิทธิในการใชงานโมดูลนั้นได เชน ในภาพท่ี 3.29 มีการคลิ้กจน

เกิดเครื่องหมายถูกในทุกชอง หมายความวากลุมผูใชระบบกลุมนี้สามารถอาน/ดูโมดูลไดทุกตัว และมี
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สิทธิในการแกไข เพ่ิม หรือลบขอมูลในโมดูลเหลานั้นก็ได กลาวคือมีสิทธิในการทํางานเทียบเทาผูดูแล

ระบบ 
 

 
 

ภาพท่ี 3.29 การกําหนดใหกลุมผูใชระบบมีสิทธิอานและเขียนทุกโมดูล  
 

 ในขณะท่ีอีกกลุมมีการคลิ้กใหเกิดเครื่องหมายถูก เพียงในบางโมดูล นั้นหมายความวากลุมผูใช

ระบบกลุมดังกลาวจะทํางานไดเพียงบางโมดูลเทานั้น เชน กลุมผูใชระบบในภาพท่ี 3.30 ท่ีมีมีการคลิ้ก

ใหเกิดเครื่องหมายถูกเฉพาะโมดูลงานยืม-คืน และงานสมาชิกหองสมุด เทานั้น 
 

 
 

ภาพท่ี 3.30 กลุมผูใชระบบท่ีมีสิทธิเพียงบางโมดูล 
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 ถามีการสรางผูใชงานระบบ ท่ีถูกจัดเขากลุมแบบในภาพท่ี 3.30 เม่ือผูใชงานระบบในกลุมนี้

เขาสูระบบเพ่ือทํางาน หนาจอการทํางานจะเหลือโมดูลท่ีทํางานไดเพียงแค 2 งาน คืองานยืม-คืน และ 

งานสมาชิกหองสมุด ตามภาพท่ี 3.31 สวนโมดูลอ่ืน ๆ จะถูกระงับไมใหมีสิทธิในการเขาไปดูแตอยางใด 
 

 
 

ภาพท่ี 3.31 หนาจอการทํางานของกลุมผูใชระบบท่ีถูกจํากัดสิทธิในการทํางาน 
  

 6. การสรางขอมูลบรรณารักษ และผูปฏิบัติงาน 
  

 รายการ Librarian & System Users นี้จะเปนการสรางขอมูลใหกับบรรณารักษ และ

ผูปฏิบัติงานในหนาท่ีตาง ๆ ซ่ึงจะทําใหบุคลากรอ่ืน ๆ นอกเหนือจากผูดูแลระบบมีสิทธิ์ในการเขาสู

ระบบเพ่ือทําการเพ่ิม ลบ หรือปรับปรุงขอมูลตาง ๆ ภายในโปรแกรม SLiMSได โดยผูดูแลระบบทําการ

คลิ้กท่ีรายการLibrarian & System Users หนาจอจะเปลี่ยนดังภาพท่ี 3.32 โดยในครัง้แรกจะยงัไมมี

ขอมูล ใหทําการคลิ้กท่ีปุม เพ่ิมชื่อผูใชงานระบบใหม ตามลูกศรในภาพท่ี 3.33 
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ภาพท่ี 3.32 หนาจอ Librarian & System Users 
 

 
 

ภาพท่ี 3.33 การเพ่ิมขอมูลผูใชงานระบบคนใหม  
 

 จากภาพท่ี 3.33 หนาจอจะเปลี่ยนไปสูหนาจอการกรอกขอมูลผูใชระบบ ซ่ึงในการกรอก

ขอมูลนี้ ท่ีหัวขอหนาชองบางรายการจะมีเครื่องหมาย “ * ” ซ่ึงหมายถึง จําเปนตองกรอก โดยจะมีขอท่ี

จําเปนตองกรอกคือ 1) ชื่อเขาใชงานระบบซ่ึงเปน ชื่อท่ีใชในการเขาระบบการทํางาน 2) ชื่อจริง จะเปน

ขอมูลท่ีจะนําไปแสดงในหนาขอมูลบุคลากร รวมท้ังมีผลตอการตรวจสอบการปฏิบัติงานในระบบโดน

ผูดูแลระบบ 3) User type เปนการกําหนดสถานะของผูใชระบบวาเปนบุคลากรชนิดใด เชน 

บรรณารักษ ผูชวยบรรณารักษ หรือเจาหนาท่ีท่ัวไป 4) รหัสผานเพ่ือเขาระบบ (รหัสผานใหม) และ 5) 

ยืนยันรหัสผาน นอกจากนี้สิ่งท่ีตองระบุแตไมไดมีการบังคับระบุไวคือ กลุมผูใชงานระบบ ท่ีจะมีผลให

ผูใชงานระบบมีสิทธิ์หรือไมมีสิทธิ์ในการทํางานในโมดูลตาง ๆ ดังภาพตัวอยางท่ี 3.34 และ 3.35  
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ภาพท่ี 3.34 ตัวอยางการระบุขอมูลผูใชงานระบบสวนท่ี 1 
 

 
 

ภาพท่ี 3.35 ตัวอยางการระบุขอมูลผูใชงานระบบสวนท่ี 2 
 

 จากภาพท่ี 3.35 เม่ือระบุขอมูลตาง ๆ แลว ใหทําการบันทึกขอมูลดวยการคลิ้กท่ีปุมบันทึก ซ่ึง

จะมีท้ังดานบนซายของหนาจอ และ ดานลางซายของหนา แลวหนาจอจะกลับมาท่ีหนารายชื่อผูใชงาน

ระบบดังภาพท่ี 3.36และเม่ือไปตรวจสอบท่ีหนาสืบคน ในรายการ Librarian จะพบวามีขอมูลผูใชงาน

ระบบท่ีไดทําการบันทึกไปปรากฏในฐานะบุคลากรของหองสมุดดังภาพท่ี 3.37 
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ภาพท่ี 3.36 หนาจอแสดงรายชื่อผูใชงานระบบท่ีมีรายชื่อของบุคคลท่ีไดทําการเพ่ิมไป 
 

 
 

ภาพท่ี 3.37 หนาจอของหัวขอ Librarian จากหนาสืบคนสารสนเทศ 

 ซ่ึงผูใชระบบนี้ ผูดูแลระบบสามารถสรางไดมากกวาหนึ่งรายการ และถาผูใชระบบคนใดมีสิทธิ

ในการเขาถึงโมดูลเทียบเทาผูดูแลระบบ ก็สามารถสรางผูใชระบบใหมไดเชนเดียวกับผูดูแลระบบ เชนใน

ภาพท่ี 3.38 
 

 
 

ภาพท่ี 3.38 หนาจอรายชื่อผูใชระบบ ท่ีมีการเพ่ิมผูใชระบบมากกวาหนึ่งรายการ 
 

 7. การกําหนดขอมูลวันหยุดของหองสมุด 
 

 เปนการระบุขอมูลเก่ียวกับวันปดทําการของหองสมุด ซ่ึงเก่ียวของกับระบบการยืน-คืน 

เนื่องจากระบบจะตรวจสอบและกําหนดวันท่ีผูใชบริการตองคืนทรัพยากรท่ีมีการยืมไป โดยเฉพาะอยาง
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ยิ่งในกรณีท่ีมีการยืมเกินกําหนดและตองเสียคาปรับ ระบบจะคํานวณวันท่ีเกิน แตจะไมนับวันหยุดทํา

การของหองสมุด หากผูดูแลระบบไมมีการกําหนดวันหยุดไว ระบบจะถือวาหองสมุดนั้นเปดทําการทุก

วัน และจะนับวันในการยืม รวมถึงวันท่ีเกินกําหนดตามท่ีระบบไดถูกกําหนดไว แมวาในความเปนจริง

บางวันอาจเปนวันปดทําการหรือวันหยุดราชการก็ตามที 

 การกําหนดวันหยุด ทําไดดวยการเลือก ตั้งคาวันหยุด จากการเรียกรายการทางซายของ

หนาจอเฉกเชน การกําหนดสวนอ่ืน ๆ ซ่ึงหนาจอจะเปลี่ยนไปสูหนาจอการกําหนดวันหยุด ท่ีสามารถ

เลือกไดวาวันใดบางท่ีเปนวันหยุดของหองสมุด โดยการคลิ้กใหเกิดเครื่องหมายถูกท่ีหนาวัน และคลิ้กท่ี

ปุมบันทึกการตั้งคา ดังเชนในภาพท่ี 3.39 และผูดูแลระบบสามารถเพ่ิมวันหยุดนักขัตฤกษหรือวันหยุด

พิเศษ ไดดวยปุมเพ่ิมวันหยุดพิเศษ ตามลูกศรในภาพท่ี 3.40  
 

 
 

ภาพท่ี 3.39 หนาจอการตั้งคาวันหยุด และการกําหนดวันหยุด 
 

 
 

ภาพท่ี 3.40 การเพ่ิมวันหยุดพิเศษ 
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 จากภาพท่ี 3.40 เม่ือคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมวันหยุดพิเศษ หนาจอจะเปลี่ยนไปยังหนาจอระบุขอมูล

วันหยุดไดแก วันท่ีเริ่มหยุด วันท่ีสิ้นสุดการหยุด และรายละเอียดของวันหยุด ซ่ึงผูดูแลระบบสามารถ

ระบุวันท่ีหยุด ถึงวันท่ีสิ้นสุดการหยุดไดดวยปฏิทินอยางงายท่ีมีมากับโปรแกรม SLiMSดังภาพท่ี 3.41 

ซ่ึงเม่ือระบุเสร็จสิ้นใหทําการบันทึกดวยการคลิ้กท่ีปุมบันทึกท่ีอยูดานซายบน และลางของหนาจเพ่ือทํา

การบันทึกเขาสูระบบตามภาพท่ี 3.42 
 

 
 

ภาพท่ี 3.41 การเลือกวันหยุดโดยคลิ้กเลือกวันท่ีจากปฏิทินของระบบ 

 
 

ภาพท่ี 3.42 ตัวอยางการระบุขอมูลวันหยุดพิเศษ และการบันทึกขอมูล 
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 ซ่ึงเม่ือบันทึกเสร็จสิ้นแลว ผูดูแลระบบสามารถคลิ้กเขาไปดูขอมูลวันหยุดไดจากปุม วันหยุด

พิเศษ ท่ีจะแสดงรายการวันหยุดท่ีมีในระบบดังภาพท่ี 3.43 
 

 
 

ภาพท่ี 3.43 รายชื่อวันหยุดท่ีระบบบันทึกไววาเปนหยุดของหองสมุด 
 

 8. การสรางบารโคด  
 

 คือการใหโปรแกรม SLiMSนําขอมูลเลขทะเบียนหนังสือท่ีผูดูแลระบบ หรือผูปฏิบัติงานไดทํา

การลงรายการไวมาสรางบารโคดใหแกทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือความสะดวกในการทํางานรวมกับ

บริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ  

 สําหรับโปรแกรม SLiMSนั้น การสรางบารโคดตองใชวิธีการกรอกเลขทะเบียนของทรัพยากร

ลงในเขตขอมูลท่ีหนาจอระบุไว โดยในหนาจอนี้จะสามารถสรางบารโคดไดครั้งละ 15 รายการ และใน

ข้ันตอนการทําบารโคดนั้นสามารถเลือกไดวาบารโคดท่ีไดจะมีขนาดใด ดังภาพท่ี 3.44 และ 3.45 
 

 
 

ภาพท่ี 3.44 หนาจอสรางบารโคด  
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ภาพท่ี 3.45 ตัวอยางบารโคดท่ีสรางข้ึนมา 
 

 9. การตรวจสอบการใชงานระบบ 
 

 เปนสวนของการใหผูดูแลระบบสามารถตรวจสอบไดวา มีผูใชงานระบบคนใด เขาระบบมา

เพ่ือทํางานอะไรบางในโปรแกรม SLiMS ซ่ึงเปรียบไดกับ Log File ของโปรแกรมอ่ืน ๆ ท่ีบันทึก

กิจกรรมตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึน โดยผูดูแลระบบสามารถนําขอมูลการใชงานระบบเหลานี้ออกมาในรูปแบบของ

ไฟลเอกสารได 
 

 
 

ภาพท่ี 3.46 ตัวอยางหนาจอการเขาใชงานระบบ 
 

 10. การสํารองฐานขอมูลของโปรแกรม SLiMS 
 

 คือการสรางไฟลสํารองขอมูลท่ีผูดูแลระบบ หรือผูปฏิบัติงานไดมีการจัดทําไว โดยการสํารอง

ขอมูลของโปรแกรม SLiMSโดยการสํารองนี้จะจัดเก็บขอมูลท่ีสํารองในรูปแบบของไฟล SQL ซ่ึงใชกับ
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โปรแกรมพีเอชพีมายแอดมิน และ มายเอสคิวแอล โดยมายังหนาจอการสํารองฐานขอมูลในภาพท่ี 3.47 

และคลิ้กท่ีปุมเริ่มสํารองขอมูล ระบบจะทําการสํารองขอมูลใหทัน ดังภาพท่ี 3.48 

 สําหรับการสํารองนี้จะจัดเจ็บขอมูลท่ีเปนตัวอักษร และขอความเปนหลัก สําหรับไฟล

กราฟฟก หรือมัลติมีเดีย จะไมไดการสํารอง ผูดูแลระบบจะตองสํารองขอมูลตาง ๆ ดวยตนเอง  
 

 
       

ภาพท่ี 3.47 หนาจอการสํารองฐานขอมูล 
 

 
 

ภาพท่ี 3.48 การสํารองขอมูล  
 

 ซ่ึงเม่ือไดคลิ้กท่ีปุมเริ่มสํารองขอมูล แลวระบบจะแจงบนหนาจอการสํารองขอมูลเปนชื่อผูท่ีทํา

การสํารองขอมูล วันเดือนปท่ีทําการสํารองขอมูล และตําแหนงท่ีไฟลสํารองขอมูลไดบันทึกไว โดยผูดูแล

ระบบเม่ือไปยังตําแหนงท่ีบันทึกไฟลสํารองขอมูลตามท่ีไดรับแจง จะไดไฟลตามภาพท่ี 3.49 
 

 
 

ภาพท่ี 3.49 ไฟลสํารองขอมูล โดยชื่อจะระบุเปน ป เดือน วัน เวลา ท่ีไดทําการสํารองขอมูล 
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สรุป 
 

 ในการทํางานกับโปรแกรม SLiMS นั้น การกําหนดคุณลักษณะของโปรแกรมกอนการทํางาน

ในสวนอ่ืน ๆ เปนสิ่งท่ีจําเปนมาก เนื่องจากคุณลักษณะของระบบจะมีความเก่ียวของกับโมดูลการ

ทํางานหลายตัว เชน การลงรายการทางบรรณานุกรม การจัดการทรัพยากรสารสนเทศ การบันทึก

ขอมูลสมาชิก การยืม-คืน การสืบคน การแสดงผลในหนาจอการสืบคน การลงรายการ ผูมีสิทธิ์เขาใช

งานระบบ การเก็บสถิติของโปรแกรม SLiMS หรือแมแตแสดงผลในภาพรวมของท้ังผูใชและผูดูแลระบบ 

ทําใหถาไมมีการกําหนดคุณลักษณะตาง ๆ ใหเรียบรอยกอนการทํางาน ก็อาจจะสงผลในระยะยาวได  
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บทท่ี 4 

การทํารายการทรพัยากรสารสนเทศ 
 

 การทํารายการทรัพยากรสารสนเทศเปนงานท่ีสําคัญงานหนึ่งสําหรับหองสมุด โดยเฉพาะ

อยางยิ่งหองสมุดท่ีมีนําระบบหองสมุดอัตโนมัติมาใชงาน เนื่องจากทรัพยากรสารสนเทศตาง ๆ ท่ีมีใน

หองสมุดนั้นผูใชจะเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศในฐานขอมูลหองสมุดได ตองอาศัยขอมูลท่ีบรรณารักษได

ทําการวิเคราะหเลขหมู และทํารายการทางบรรณานุกรมลงสูระบบฐานขอมูล 

 ซ่ึงโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS นั้นก็มีสวนประกอบในการทํารายการท่ีครอบคลุมท้ัง

เรื่องการวิเคราะหเลขหมู และการทํารายการทางบรรณานุกรม เฉกเชนการทํารายการทรัพยากร

สารสนเทศของหองสมุด หากแตโปรแกรม SLiMS นั้นจะแบงการทํารายการทรัพยากรสารสนเทศนั้น

เปน 2 โมดูล ไดแก 

 1. โมดูล Master File 

 2. โมดูล Bibliography 

 

โมดูล Master File 
 

 โมดูล Master File เปนโมดูลท่ีสรางเพ่ือใชควบคุมการทํารายการทรัพยากรสารสนเทศ 

หากแตไมใชการทํารายการทางบรรณานุกรม หรือการวิเคราะหเลขหมู เหมือนเชนระบบงานหองสมุด

ท่ัวไป โมดูล Master File นั้นถูกออกใหมีลักษณะเพ่ือควบคุมขอมูลท่ีมีการบันทึกเขาสูระบบใหเปน

มาตรฐานเดียวกัน ซ่ึงควรท่ีจะกําหนดกอนการทํารายการทางบรรณานุกรม หรืออาจจะทํางานควบคูไป

กับการลงรายการทางบรรณานุกรมไดในบางรายการ  

 ฉะนั้นในการทํางานกับโมดูล Master File นั้น บรรณารักษ และผูปฏิบัติงาน ภายใน

หนวยงานควรกําหนดมาตรฐานในการบันทึกขอมูลในบางรายการใหเปนท่ีเขาใจตรงกันกอน เพ่ือลด

ความซํ้าซอน หรือผิดพลาดของการลงรายการทางบรรณานุกรม เนื่องจากการทํางานของ Master File 

นั้นควบคุมขอมูลท้ังหมดในการทํารายการทางบรรณานุกรม ซ่ึงถามีรายการบางอยางบันทึกลงไปโดยไม

ถูกตอง และไดมีการดําเนินการลงรายการทางบรรณานุกรมไปเปนจํานวนหลายรายการ การปรับแกไข

ขอมูล Master File ในภายหลังอาจสงผลใหบรรณารักษ หรือผูปฏิบัติงาน ตองแกรายการทาง

บรรณานุกรมท่ีไดทําไวเปนจํานวนมาก กอใหเกิดการเสียเวลาในการทํางาน หรืออาจถึงข้ันทําความ

เสียหายใหกับรายการทางบรรณานุกรมจนตองทํารายการใหมก็เปนได 

 สําหรับโมดูล Master File นั้น ผูดูแลระบบอาจตองพิจารณากําหนดใหเฉพาะผูใชงานระบบท่ี

มีสิทธิ์เทานั้น ท่ีสามารถเขาถึงเพ่ือปรับปรุงแกไขได เนื่องจากท่ีไดกลาวไวขางตน วาเปนสวนท่ีหากมีการ
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ปรับแกอยางไมถูกตองอาจทําใหรายการทางบรรณานุกรมท่ีทําไวเสียหายได จึงควรมีความรอบคอบใน

การทํางานอยางยิ่ง 

 ในสวนของการใชงานโมดูล Master File นั้นเหมือนกับการใชงานโมดูลอ่ืน ๆ คือ ผูใชงาน

ระบบเม่ือทําการเขาสูระบบแลว หากเปนผูใชระบบท่ีมีสิทธิในการทํางานกับโมดูลนี้ จะเห็นตังเลือก

โมดูลนี้ท่ีบริเวณดานลางของหนาจอ ตามภาพท่ี 4.1 
 

 
 

ภาพท่ี 4.1 ปุมรายการเพ่ือเขาทํางานโมดูล Master File 
  

 ซ่ึงเม่ือคลิ้กท่ีรายการ Master File แลว หนาจอจะเปลี่ยนมายังหนาเริ่มตนการทํางาน

มาสเตอรไฟล ซ่ึงเปนหนาจอการกําหนดประเภทวัสดุ/มีเดีย (General Material Designation) ดังภาพ

ท่ี 4.2 
   

 
 

ภาพท่ี 4.2 หนาจอ Master File เริ่มตนท่ีหนาจอกําหนดประเภทวัสดุ/มีเดีย  

 ในการกําหนดขอมูลของ Master File นั้นแมหนาจอแรกจะเปนหนาจอกําหนดประเภทวัสดุ/

มีเดีย หากแตรายการตาง ๆ ของ Master File นั้นมีการกําหนดสวนตาง ๆ หลายสวน ไดแก  
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 1. กําหนดประเภทวัสดุ/มีเดีย (General Material Designation)  

 เปน Master File รายการแรก และเปนหนาจอเริ่มตนของ Master File อีกดวย เปนรายการ

ท่ีใชเพ่ือกําหนดประเภทวัสดุท่ีจะทําการลงรายการ เชน หนังสือ รูปภาพ ซีดีรอม ของจําลอง ของ

ตัวอยาง ฟลม วีดิทัศน ฯลฯ โดยจะทํารายการในลักษณะของการระบุประเภทวัสดุดวยรหัสยอ พรอม

คําอธิบาย ซ่ึงจะสงผลตอการจําแนกประเภทวัสดุในการทํารายงานสถิติทรัพยากรสารสนเทศ จากภาพท่ี 

4.3 จะเปนภาพหนาจอประเภทวัสดุ/มีเดีย ท่ีมีขอมูลตัวอยางเริ่มตนให ผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงาน 

สามารถปรับแกไขไดดวยการคลิ้กท่ีไอคอนรูปปากกาหนารหัสวัสดุ หรือ กดเครื่องหมายถูกท่ีหนาไอคอน

ปากกาเพ่ือทําการลบประเภทวัสดุนั้น ถาตองการเพ่ิมประเภทวัสดุใหคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมประเภทวัสดุ/มีเดีย 

ท่ีอยูทางขวาบนของหนาจอซ่ึงหนาจอจะเปลี่ยนไปยังหนาจอเพ่ิมประเภทวัสดุ/มีเดีย ตามภาพท่ี 4.4 
 

 
 

ภาพท่ี 4.3 หนาจอประเภทวัสดุ/มีเดีย ท่ีมีขอมูลตัวอยาง 
 

 
 

ภาพท่ี 4.4 หนาจอเพ่ิมประเภทวัสดุ/มีเดีย 

 

 ผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงาน สามารถเพ่ิมขอมูลประเภทวัสดุ/มีเดีย โดยการกําหนดรหัสวัสดุ

ไดไมเกิน 3 ตัวอักษร และชื่อประเภทวัสดุ/มีเดีย เพ่ือใชอธิบายความหมายของรหัส ซ่ึงเม่ือกรอกขอมูล

คล้ิกเพ่ือลบ 

คล้ิกเพ่ือแกไข 
คล้ิกเพ่ือเพ่ิมประเภท 
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เสร็จสิ้นแลว จึงคลิ้กท่ีปุมบันทึก เพ่ือบันทึกเขาสูระบบตามภาพท่ี 4.5 ซ่ึงรายการท่ีไดรับการบันทึกแลว

จะไปปรากฏในหนาจอรายการประเภทวัสดุ/มีเดีย ดังภาพท่ี 4.6 โดยระบบจะไดเรียงตามลําดับอักษร

รหัสไว โดยขอมูลท่ีไดบันทึกไวนี้จะถูกนําไปใชในขณะท่ีทําการลงรายการทางบรรณานุกรมใหแก

ทรัพยากรสารสนเทศในภายหลัง และเปนขอมูลท่ีตองทํากอนการทํารายการทางบรรณานุกรมเทานั้น 

นึกจากในขณะทํารายการทางบรรณานุกรม ผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานไมสามารถทําการเพ่ิมหรือ

แกไขผานทางหนาจอการทํารายการบรรณานุกรมได 
 

 
 

ภาพท่ี 4.5 ตัวอยางการกรอกขอมูลประเภทวัสดุ/มีเดีย 
 

 
 

ภาพท่ี 4.6 ประเภทวัสดุ/มีเดีย ท่ีไดถูกเพ่ิมเขาสูระบบ 
 

 2. ผูจัดทํา (Publisher) 
 

 เปนการลงรายการในสวนของสํานักพิมพ หรือ โรงพิมพ ซ่ึงผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงาน อาจ

ทําการลงรายการไวกอนลวงหนาไดหากมีทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีสํานักพิมพท่ีรับเขาหองสมุดเปน

ประจํา หรือเปนหนวยงานท่ีจัดทําทรัพยากรสารสนเทศและสนับสนุนทรัพยากรเขาหองสมุดอยาง

ตอเนื่อง หากแตรายการผูจัดทํานี้ไมใชสวนท่ีกําหนดใหตองทําลวงหนาทุกครั้ง ผูดูแลระบบหรือ

ผูปฏิบัติงานสามารถทํารายการนี้ผานทางการเพ่ิมรายการทางบรรณานุกรมก็ไดเชนกัน  
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ภาพท่ี 4.7 หนาจอรายชื่อผูจัดทํา  
 

 3. ผูจัดจําหนาย  (Supplier) 
 

 เปนสวนของการเพ่ือกําหนดหนวยงานผูท่ีจําหนายทรัพยากรสารสนเทศโดยเฉพาะ ซ่ึงเปน

สวนท่ีอาจจะแตกตางจากลงรายการทางบรรณานุกรมท่ีงานหองสมุดปกติจัดทํากันท่ัวไปซ่ึงมาตรฐาน 

MARC จะไมมีในสวนนี้ หรือแมแตหนวยงานท่ีใชมาตรฐานการลงรายการแบบ METADATA ก็ไมมีสวน

นี้เชนกัน โดยเปาหมายของโปรแกรม SLiMS มีสวนนี้ไวเพ่ือระบุท่ีมาของทรัพยากรสารสนเทศวาจัดซ้ือ

จากหนวยงาน โดยไมใชขอมูลท่ีบังคับใหผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานตองใสเสียทีเดียว เวนแตนโยบาย

หนวยงานตองการใหมีการระบุไวเพ่ือตรวจสอบทําสถิติการจัดซ้ือ จึงจะจําเปนตองลงรายการในสวนนี้

กอนการทํารายการทางบรรณานุกรม เนื่องจากเปนสวนท่ีไมสามารถเพ่ิมไดในขณะทํารายการทาง

บรรณานุกรม 
 

 
 

ภาพท่ี 4.8 หนาจอผูจัดจําหนาย  

 4. ผูแตง (Author) 
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 การลงรายการเฉพาะสวนของรายการผูแตง ซ่ึงสามารถลงไดวาเปนผูแตงหลัก หรือ ผูแตงเพ่ิม 

แตเนื่องจากในสวนนี้ผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานสามารถทําไปพรอมกับการทํารายการทาง

บรรณานุกรมได จึงไมจําเปนตองลงรายการนี้ลวงหนาใน Master File เวนแตมีทรัพยากรท่ีมีผูแตงคน

เดียวกันจํานวนมากในหนวยงาน เชน หองสมุดเฉพาะบางแหงท่ีมีการเก็บคอลเลกชั่นเฉพาะบุคคล   
 

 
 

ภาพท่ี 4.9 หนาจอรายชื่อผูแตงท่ีไดมีการทํารายการทางบรรณานุกรมไว 
 

 ซ่ึงถาตองการเพ่ิมรายการผูแตงเพ่ิงลวงหนา สามารถทําไดโดยการคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมผูแตง ท่ีอยู

ทางขวาบนของหนาจอ หรือถาตองการแกไขรายชื่อเดิมใหคลิ้กท่ีไอคอนรูปปากกาหนาชื่อผูแตง ดังภาพ

ท่ี 4.10 ซ่ึงหนาจอจะเปลี่ยนไปเปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม/แกไขขอมูลผูแตง ดังภาพท่ี 4.11 โดยใน

กรณีท่ีเปนการเพ่ิมผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานสามารถกรอกขอมูลผูแตงไดทันที หากเปนการแกไข

ผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานตองคลิ้กท่ีปุม Edit ทางดานบนขวามือกอน โดยขอมูลท่ีสามารถเพ่ิมหรือ

แกไขไดแก ชื่อนามสกุลผูแตง, วันเดือนปเกิดผูแตง, ประเภทของผูแตง บุคคล นิติบุคคล หรือชื่อการ

ประชุม และรายการหลักฐานสําหรับชื่อ ( Authority File) โดยเม่ือทําการแกไข หรือกรอกขอมูลเสร็จ

สิ้นแลวใหทําการบันทึกดวยปุมบันทึก/ปุมปรับปรุง สีเขียว ท่ีมีท้ังดานบนซาย และลางซายของหนาจอ 
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ภาพท่ี 4.10 หนาจอจัดการชื่อผูแตง  
 

 
 

ภาพท่ี 4.11 หนาจอสําหรับการแกไข/เพ่ิมผูแตง  
 

 5. หัวเรื่อง ( Subject) 
 

 สวนของการลงรายการหัวเรื่อง ซ่ึงเปนคํา หรือวลีท่ีใชเปนตัวแทนเนื้อเรื่องของทรัพยากร

สารสนเทศ โดยเปนรายการท่ีผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานไมจําเปนตองระบุลวงหนา เนื่องจากสามารถ

บันทึกในขณะท่ีทํารายการทางบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศได โดยระบบจะเชื่อมโยงขอมูลหัว

เรื่องจากการทํารายการบรรณานุกรมมาบันทึกไวท่ีสวนของหัวเรื่องใน Master File ดวย  
 

 
 

ภาพท่ี 4.12 หนาจอรายการหัวเรื่อง 
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 6. สถานท่ีจัดเก็บ (Location) 
 

 หมายถึง สถานท่ีจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศ เปนสวนท่ีใชแจงผูใชบริการใหทราบวา

ทรัพยากรสารสนเทศท่ีกําลังสืบคนอยูนั้น อยู ณ ตําแหนงใดของหนวยงาน ซ่ึงในสวนของรายการ

สถานท่ีจัดเก็บนี้ผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานมีความจําเปนตองลงรายการไวกอนลวงหนา เนื่องจากใน

การทํารายการทางบรรณานุกรม สวนนี้จะไมสามารถเพ่ิมหรือแกไขได  
 

 
 

ภาพท่ี 4.13 หนาจอรายชื่อสถานท่ีจัดเก็บ  
 

 ซ่ึงผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานสามารถเพ่ิมสถานท่ีจัดเก็บไดโดยการคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมรายการ

สถานท่ีจัดเก็บ บริเวณมุมบนขวามือ หนาจอจะเปลี่ยนเปนหนาจอสําหรับการกรอกขอมูลสถานท่ีจัดเก็บ 

โดยใหผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานระบุขอมูล รหัสสถานท่ีจัดเก็บ เปนตัวอักษร 3 ตัว และชื่อสถานท่ี

จัดเก็บเพ่ืออธิบายความหมายของรหัสตามภาพท่ี 4.14 และ 4.15 ซ่ึงเม่ือระบุขอมูลครบแลวใหคลิ้กท่ี

ปุมบันทึกสีเขียวเพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ หลังจากนั้นขอมูลท่ีบันทึกแลวจะปรากฏท่ีหนาจอรายชื่อ

สถานท่ีจัดเก็บดังภาพท่ี 4.16 
 

 
 

ภาพท่ี 4.14 หนาจอการระบุขอมูลสถานท่ีจัดเก็บ 
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ภาพท่ี 4.15 ตัวอยางหนาจอท่ีระบุขอมูลสถานท่ีจัดเก็บแลว 
 

 
 

ภาพท่ี 4.16 หนาจอรายชื่อสถานท่ีจัดเก็บท่ีไดบันทึกขอมูลไว 
 

 7. สถานท่ีจัดทํา (Place)  
 

 เปนการลงรายการชื่อเมือง ชื่อจังหวัด ชื่อรัฐ ซ่ึงเปนสถานท่ีผลิต/สถานท่ีพิมพทรัพยากร

สารสนเทศ โดยเปนอีกสวนท่ีผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานไมจําเปนตองทํารายการใน Master File 

ลวงหนา เนื่องจากสามารถเพ่ิมรายการในขณะท่ีทํารายการทางบรรณานุกรมได  

 อนึ่ง ในการปรับภาษาระบบเปนภาษาไทยพบวา ชื่อของรายการนี้ใชวา “สถานท่ีจัดเก็บ” ซ่ึง

คาดวาเปนการแกไขขอมูลภาษาของระบบผิดพลาด ในตําราเลมนี้จึงขอแกไขคําเรียกใหถูกตอง

สอดคลองตามชื่อภาษาอังกฤษ 
 

 
 

ภาพท่ี 4.17 หนาจอรายการสถานท่ีจัดทํา 
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 8. สถานภาพ (Item Status)  
 

 เปนการจัดทํารายการสถานะของทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงจะเชื่อมโยงระบบไปยังโมดูลการ

ทํารายการทางบรรณานุกรม และปรับปรุงขอมูลโดยอัตโนมัติจากโมดูลยืม-คืน ซ่ึงเม่ือผูใชบริการสืบคน

ทรัพยากรสารสนเทศจะมีการแจงสถานะของทรัพยากรสารสนเทศใหผูใชรับทราบ เชน สูญหาย 

(Missing) หามยืม (No loan) หรือ ซอม ( Repair) โดยสถานะเหลานี้จะมีผลตอโมดูลยืม-คืน ทําให

อาจจะไมสามารถยืม-คืนได หรืออาจเปนการแจงใหผูใชทราบวาทรัพยากรสารสนเทศชิ้นนั้นไมอยูบนชั้น

ใหบริการ 
 

 
 

ภาพท่ี 4.18 หนาจอรายการสถานภาพ 
 

 9. ประเภททรัพยากรสารสนเทศ (Collection Type)  
 

 เปนการลงรายการในสวนของคอลเลกชั่น ของทรัพยากรสารสนเทศ เชน นิยาย หนังสือ

อางอิง หนังสือท่ัวไป โดยผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานจําเปนตองทํารายการนี้กอนทํารายการทาง

บรรณานุกรม เนื่องจากไมสามารถเพ่ิมหรือแกไขไดในขณะทํารายการบรรณานุกรม รวมท้ังในกรณีท่ี

ตองกําหนดสิทธิ์การยืม-คืน ในแตละคอลเลกชั่นนั้นจะอางอิงจากขอมูลประเภททรัพยากรสารสนเทศใน 

Master File นี้  

 สําหรับการเพ่ิมประเภททรัพยากรสารสนเทศ สามารถทําไดโดยการคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมประเภท

ทรัพยากรสารสนเทศใหม ทางขวามือดานบนของหนาจอประเภททรัพยากรสารสนเทศ แลวจะได

หนาจอสําหรับการระบุชื่อประเภททรัพยากรสารสนเทศในทันที หลังจากระบุขอมูลและทําการบันทึกก็

จะได ประเภททรัพยากรสารสนเทศใหมเพ่ิมข้ึนมาในหนาจอรายการประเภททรัพยากรสารสนเทศ 
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ภาพท่ี 4.19 หนาจอประเภททรัพยากรสารสนเทศ 
 

 10. ภาษา (Document Language) 
 

 เปนการเพ่ิมรายการขอมูลภาษาของทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือใหขอมูลแกผูใชบริการ เปน

สวนท่ีผูดูแลระบบหรือผูปฏิบัติงานจําเปนตองทํารายการนี้กอนทํารายการทางบรรณานุกรมเชนเดียวกับ

หลาย ๆ รายการ แตหลายการนี้เปนเพียงการใหขอมูลภาษาของทรัพยากรสารสนเทศเทานั้น ไมมีผลตอ

การทํางานในโมดูลใดเปนพิเศษ 
 

 
 

ภาพท่ี 4.20 หนาจอรายการภาษา 
 

 11. สัญลักษณ (Label) 
  

 สัญลักษณสําหรับโปรแกรม SLiMS นั้นไมใชแผนปานซ่ึงติดท่ีตัวรายการทรัพยากรสารสนเทศ 

หากแตหมายถึง ภาพสัญลักษณท่ีทํางานรวมกับระบบการสืบคนสารสนเทศ เพ่ือใหขอมูลขอมูลเพ่ิมเติม

กับผูใช หรือใชเพ่ิมประสิทธิภาพในการสืบคน เชน Favorite Title จะเปนทรัพยากรสารสนเทศท่ีไดรับ

ความนิยม, Multimedia คือ การเชื่อมโยงทรัพยากรไปยังสื่อมัลติมีเดีย และ New Title คือ รายการ
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ทรัพยากรสารสนเทศใหม หากแตระบบการทํางานของสัญลักษณจะเปนการทําการเชื่อมโยงไปยัง

เว็บไซตภายนอกเปนหลักมากกวาการเชื่อมโยงขอมูลภายใน  
 

 
 

ภาพท่ี 4.21 หนาจอรายการสัญลักษณ  
 

 12. กําหนดออกวารสารและส่ิงพิมพตอเนื่อง (Serial Control) 
 

 เปนการกําหนดรายการออกสําหรับสิ่งพิมพประเภทวารสาร หรือสิ่งพิมพตอเนื่อง ซ่ึงในการ

ทํารายการทางบรรณานุกรมซ่ึงไมใชวารสารหรือสิ่งพิมพตอเนื่อง ไมจําเปนตองระบุแตอยางใด และใน

กรณีท่ีผูดูแลระบบทําการติดตั้งพรอมกับขอมูลตัวอยาง ระบบจะมีรายการกําหนดออกพรอมใชมาให

ในทันที 
   

 
 

ภาพท่ี 4.22 หนาจอกําหนดออกวารสารและสิ่งพิมพตอเนื่อง 

 

โมดลูบรรณานุกรม (Bibliography) 
 

 เปนโมดูลท่ีใชเพ่ือทํารายการบรรณานุกรมใหกับทรัพยากรสารสนเทศ โดยโปรแกรม SLiMS 

นั้นมีรูปแบบการลงรายการตามหลัก AACR2 ซ่ึงสําหรับบรรณารักษและผูปฏิบัติงานในหองสมุดท่ี
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ปฏิบัติงานในสวนของการทํารายการบรรณานุกรมดวย AACR2 มากอนจะสามารถเขาใจการทํางานได

อยางงายดาย หรือผูท่ีไมเคยทําการลงรายการดวย AACR2 มากอนก็ทําความเขาใจไดไมยาก เนื่องจาก

โปรแกรม SLiMS จะมีเครื่องมือชวยอธิบายสิ่งท่ีตองกรอกขอมูลในแตละสวนให รวมถึงขอมูลท่ีใชในการ

กรอกนั้นโปรแกรม SLiMS แมบรรณารักษและผูปฏิบัติงานไมไดลงรายการทุกอยางครบถวนตามท่ีเห็น

บนหนาจอท้ังหมด ก็ยังสามารถนําขอมูลท่ีมีไปเพ่ือใชในการสืบคนไดเชนกัน  

 สําหรับโมดูลบรรณานุกรมนั้น จะประกอบไปดวยสวนประกอบสําคัญ 4 สวนในการทํางาน 

ไดแก  1) บรรณานุกรม 2) ตัวเลม 3) Copy Cataloging และ 4) เครื่องมือ ซ่ึงในการทํารายการ

บรรณานุกรมนั้นจะใชงานเพียงบางสวนเทานั้น แตในการท่ีจะทํารายการทรัพยากรสารสนเทศให

สมบูรณก็ตองใชรายการอ่ืน ๆ ใน 4 สวนนี้รวมดวย โดยสวนประกอบตาง ๆ จะมีข้ันตอนและหนาท่ี

ดังตอไปนี้ 
 

 1. บรรณานุกรม 
 

 เปนสวนสําหรับจัดการรายการทางบรรณานุกรม รวมไปถึงการเพ่ิมรายการบรรณานุกรมเขา

ไปในระบบฐานขอมูล ซ่ึงจําเปนอยางยิ่งในการทํางานของหองสมุดอัตโนมัติ โดยจะมีรายละเอียดในการ

ทํางานดังนี้  

  1.1. หนาจอการลงรายการทางบรรณานุกรม  บรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถลง

รายการทางบรรณานุกรมไดโดยการมายังหนาหลักของ Bibliography ซ่ึงจะเปนหนาแสดงรายการ

บรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศท่ีไดมีการลงรายการไว โดยในกรณีท่ีผูดูแลระบบติดตั้งโปรแกรม

โดยมีขอมูลตัวอยางจะมีรายการบรรณานุกรมใหมาเริ่มตน 14 รายการ ดังภาพท่ี 4.23 
 

 
 

ภาพท่ี 4.23 หนาจอรายการบรรณานุกรม และเปนหนาจอหลักของ Bibliography 
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  จากภาพท่ี 4.23 ทางดานบนขวามือจะมีปุมเพ่ิมรายการบรรณานุกรม เพ่ือเพ่ิมรายการ

ทรัพยากรสารสนเทศใหม ดังภาพท่ี 4.24 หรือบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถเรียกรายการยอย

ทางซายมือซ่ึงจะมีหัวขอ เพ่ิมรายการบรรณานุกรม ตามภาพท่ี 4.25 ก็ได  
 

 
 

ภาพท่ี4.24 ปุมเพ่ิมรายการบรรณานุกรม 
 

 
 

ภาพท่ี 4.25 การเพ่ิมรายการบรรณานุกรมดวยคําสั่งรายการยอยทางแถบซายของหนาจอ  
  

  ซ่ึงเม่ือบรรณารักษและผูปฏิบัติงานทําการคลิ้กท่ีปุมหรือรายการตามภาพท่ี 4.24 หรอื 

4.25 หนาจอจะเปลี่ยนไปเปนหนาจอการลงรายการ ดังภาพท่ี 4.26, 4.27, 4.28, 4.29 และ 4.30 ทันที 
   

 
 

ภาพท่ี 4.26 หนาจอการลงรายการทางบรรณานุกรมสวนที่ 1 
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ภาพท่ี 4.27 หนาจอการลงรายการทางบรรณานุกรมสวนที่ 2 
 

 
 

ภาพท่ี 4.28 หนาจอการลงรายการทางบรรณานุกรมสวนที่ 3 
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ภาพท่ี 4.29 หนาจอการลงรายการทางบรรณานุกรมสวนที่ 4 
 

 
 

ภาพท่ี 4.30 หนาจอการลงรายการทางบรรณานุกรมสวนที่ 5 

 

   จากภาพท่ี 4.26, 4.27, 4.28, 4.29 และ4.30 มีรายละเอียดในการลงรายการดังนี้  

   1.1.1 ชื่อเรื่อง คือ ชื่อของทรัพยากรสารสนเทศท่ีจะลงรายการ เปนสวนท่ีจําเปนตอง

ระบุลงไป 

   1.1.2 ผูแตง คือ รายการผูแตงของทรัพยากรสารสนเทศนั้น สามารถใสเปนรายการชื่อ

การประชุมไดในกรณีเปนเอกสารการประชุม 

   1.1.3 Statement of Responsibility คือการลงรายการผูรับผิดชอบ  

   1.1.4 ครั้งท่ีจัดทํา  เปนสวนครั้งท่ีพิมพ บรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถใสเพียง

ตัวเลขก็ได  

   1.15 บรรณลกัษณ ( Specific Detail Info)  เปนสวนท่ีใหขอมูลทางกายภาพของ

ทรัพยากรสารสนเทศ หากแตในสวนนี้มุงใหระบุขอมูลเก่ียวกับ ลักษณะประกอบของทรัพยากร

สารสนเทศ เชน มีตารางประกอบ มีภาพประกอบ มีซีดีประกอบ ฯลฯ  
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   อนึ่ง เนื่องจากโปรแกรม SLiMS แปลภาษาไทยวา ชื่อเรื่องเพ่ิม ซ่ึงไมสอดคลองกับ

ขอเท็จจริงของโปรแกรม ตําราเลมนี้จึงเปลี่ยนแปลงชื่อภาษาไทยเพ่ือใหสอดคลองกับขอเท็จจริงของ

โปรแกรม 

   1.1.6 Item(s) code batch generator เปนสวนท่ีใชกําหนดเลขทะเบียนทรัพยากร

และจะมีผลตอการสรางเลขบารโคดใหทรัพยากร 

   1.1.7 ประเภททรัพยากรสารสนเทศ  ใชเพ่ือกําหนดคอลเลกชั่นของทรัพยากร โดยจะ

ดึงขอมูลคอลเลกชั่นท่ีไดทําไวในโมดูล Master File 

   1.1.8 ประเภทวัสดุ/มีเดีย  เปนสวนท่ีใชระบุประเภทของวัสดุวาเปนทรัพยากร

สารสนเทศชนิดใด โดยจะอางอิงตามประเภทวัสดุ/มีเดียท่ีไดมีการทําไวในโมดูล Master File 

   1.1.9 กําหนดออกวารสารและสิ่งพิมพตอเนื่อ ง เปนสวนสําหรับใหขอมูลกําหนดออก 

ใสเม่ือทรัพยากรสารสนเทศนั้นเปนวารสารหรือสิ่งพิมพตอเนื่อง เนื่องจากจะมีผลในการแจงเตือน

กําหนดออกของสิ่งท่ีบรรณารักษและผูปฏิบัติงานไดเลือกใหมีตัวเลือกนี้ 

   1.1.10 ISBN/ISSN เลข ISBN หรอื ISSN ของทรัพยากรสารสนเทศ  

   1.1.11 ผูจัดทํา  คือ การลงรายการสวนของสํานักพิมพ หรือผูผลิตทรัพยากร

สารสนเทศ 

   1.1.12 ปท่ีจัดทํา คือ ปท่ีพิมพ หรือ ปท่ีผลิตทรัพยากรสารสนเทศ 

   1.1.13 สถานท่ีจัดทํา  หมายถึง ชื่อเมือง ชื่อจังหวัด ชื่อรัฐ ท่ีผูจัดทําทรัพยากร

สารสนเทศนั้นตั้งอยู 

   1.1.14 ลกัษณะวสัดุ เปนบรรณลักษณอีกรายการหนึ่ง แตมุงเนนใหระบุขอมูลเก่ียวกับ

ลักษณะทางกายภาพของทรัพยากร เชน ความกวาง ความสูง ความยาว ระยะเวลา หรือจํานวนหนา 

   1.1.15 ชื่อชุด รายการชื่อชุดของทรัพยากรสารสนเทศ 

   1.1.16 หมวดหมู เปนการลงรายการหมวดหมูของทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึง

บรรณารักษและผูปฏิบัติงาน สามารถเลือกลงเปนเลขหมูในหมวดใหญก็ได หรือจะลงเปนชื่อหมวดหมูก็

ได ตามแตนโยบายของหนวยงาน โดยขอมูลท่ีระบุไวในสวนนี้จะมีผลตอการทําขอมูลสถิติเพ่ือรายงานวา 

มีทรัพยากรสารสนเทศในหมวดหมูใด และมีเปนจํานวนเทาไหร 

   1.1.17 เลขหมู เปนสวนของเลขเรียกหนังสือ บรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถใส

ท้ังเลขหมู, ตัวอักษรชื่อผูแตง, เลขผูแตง, ตัวอักษรชื่อหนังสือ, ปท่ีพิมพ หรือ เลมท่ีฉบับท่ี ในสวนนี้ได 

เนื่องจากโปรแกรมจะใชขอมูลในสวนนี้เพ่ือพิมพสันหนังสือ  

   1.1.18 หัวเรื่อง  หมายถึงหัวเรื่องท่ีบรรณารักษและผูปฏิบัติงานใหแกทรัพยากร

สารสนเทศนั้น 

   1.1.19 ภาษา หมายถึงภาษาท่ีใชในทรัพยากรสารสนเทศนั้น ๆ 
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   1.1.20 บทคัดยอ/บันทึก เปนสวนสําหรับใสบทคัดยอ สาระสังเขป หรือบันทึกเก่ียวกับ

ทรัพยากรสารสนเทศนั้น ๆ 

   1.1.21 รูปภาพ  เปนสวนท่ีใชเพ่ืออัพโหลดภาพหนาปก หรือภาพของทรัพยากร

สารสนเทศ โดยโปรแกรมกําหนดใหใชไฟลรูปภาพท่ีมีขนาดไมเกิน 500 กิโลไบท 

   1.1.22 เอกสารดิจิทัล เปนสวนท่ีใหบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถอัพโหลดไฟล 

PDF หรือไฟลมีเดียท่ีเก่ียวของกับทรัพยากรสารสนเทศนั้น ๆ โดยจะแสดงผลเม่ือผูใชสืบคนและเขาไปยัง

ตัวรายการทรัพยากรสารสนเทศ แตระบบรองรับไฟลท่ีมีขนาดไมเกิน 2 เมกะไบทเทานั้น 

   1.1.23 ไมแสดงผลในOPAC เปนการกําหนดใหขอมูลทางบรรณานุกรมรายนี้แสดงใน

การสืบคนหรือไม โดยบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถกําหนดใหไมแสดงรายการได แตในการทํา

บรรณานุกรมรายการท่ีซอนนี้บรรณารักษและผูปฏิบัติงานจะยังคงมองเห็นแลทํางานไดตามปกติ มักใช

เม่ือขอมูลในรายการยังไมสมบูรณหรือรอการตรวจสอบ 

   1.1.24 แสดงผลในหนาแรก  เปนการกําหนดใหรายการบรรณานุกรมนี้แสดงผลใน

สถานะทรัพยากรสารสนเทศแนะนําหรือไม ถากําหนดใหแสดงระบบจะนําทรัพยากรสารสนเทศดังกลาว

แสดงผลในหนาสืบคนหนาแรกดวยรูปภาพของทรัพยากรในขอท่ี 1.1.21  

   1.1.25 Label สวนท่ีใชเพ่ือทําจุดเชื่อมโยงไปยังขอมูลขางนอกจะแสดงผลท่ีหนาจอ

สืบคน เปนลักษณะไอคอนตามท่ีบรรณารักษและผูปฏิบัติงานเลือกใชในรายการนี้ 
      

  1.2 การลงรายการช่ือเรื่อง  บรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถลงรายการชื่อเรื่องได

ทันที โดยคําอธิบายจะกําหนดใหใชเครื่องหมาย “  : ”เม่ือตองการสื่อความหมายถึงชื่อเรื่องยอย และใช

เครื่องหมาย “  = ” แทนชื่อเรื่องเทียบเคียง ตัวอยางการลงรายการชื่อเรื่อง ดังภาพท่ี 4.31 การลง

รายการสวนชื่อเรื่องนี้ แมจะเปนเขตขอมูลเดียวท่ีระบบการเพ่ิมรายการบรรณานุกรมบังคับใหตองมี

กรอกขอมูล แตก็ควรลงรายการในเขตขอมูลอ่ืน ๆ ดวยเพ่ือใหการทํางานของโปรแกรม SLiMS มี

ประสิทธิภาพ ตอบสนองการทํางานและการใหบริการได 
   

 
 

ภาพท่ี 4.31 ตัวอยางการลงรายการชื่อเรื่อง 
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  1.3 การลงรายการช่ือผูแตง จะเปนการลงรายการในสวนขอมูลผูประพันธหนังสือ หรือ

หนวยงานผูผลิตทรัพยากรสารสนเทศ โดยการลงรายการในสวนนี้จะมีผลตอขอมูลในสวนของ Master 

File โดยข้ันตอนในการลงรายการผูแตงทําไดดังนี้ 

   1.3.1 บรรณารักษและผูปฏิบัติงานคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมชื่อผูแตงตามภาพท่ี 4.32  
 

 
 

ภาพท่ี 4.32 การเพ่ิมรายการผูแตงสูระบบ 
 

   1.3.2 หลังจากข้ันตอนในภาพท่ี 4.32 จะมีหนาตางเพ่ิมรายการเพ่ิมผูแตงปรากฏข้ึน 

ตามภาพท่ี 4.33 โดยบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถใสชื่อ นามสกุลของผูแตงตามหลักการลง

รายการไดทันที ซ่ึงระบบจะคนหาชื่อผูแตงใหกอนในเบื้องตน เพ่ือตรวจสอบวาเคยมีการลงรายการไว

หรือไม ดังภาพท่ี 4.34 จากนั้นบรรณารักษและผูปฏิบัติงานจึงกําหนดในสวนของสถานะผูแตงวาเปนผู

แตงแบบใด ดังภาพท่ี 4.35 และ 4.36 
 

 
 

ภาพท่ี 4.33 หนาตางการลงรายการชื่อผูแตง 
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ภาพท่ี 4.34 การลงรายการชื่อผูแตง โดยมีการแจงในระบบวามีชื่อผูแตงนี้เคยลงในรบบมากอนหรือไม  
 

 
 

ภาพท่ี 4.35 หนาตางการเลือกลักษณะของผูแตงบุคคล นิติบุคล หรือเปนชื่อการประชุม  
 

 
 

ภาพท่ี 4.36 หนาตางการเลือกเก่ียวกับผูแตงเปนรายการหลัก รายการเพ่ิม หรืออ่ืน ๆ 
 

   1.3.3 เม่ือระบุขอมูลผูแตงเสร็จสิ้นแลว ใหบรรณารักษและผูปฏิบัติงานคลิ้กท่ีปุมเพ่ิม

ในรายการบรรณานุกรม ดังภาพท่ี 4.37 ซ่ึงจะมีหนาตางยืนยันการเพ่ิมผูแตงตามภาพท่ี 4.38 คลิก้ OK 

หนาจอจะกลับไปยังหนาการลงรายการบรรณานุกรม โดยจะปรากฏชื่อผูแตงท่ีไดทําการเพ่ิมไปดังเชน

ภาพท่ี 4.39 
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ภาพท่ี 4.37 การเพ่ิมขอมูลรายการผูแตงเม่ือระบุขอมูลครบถวนแลว  
 

 
 

ภาพท่ี 4.37 การเพ่ิมขอมูลรายการผูแตงเม่ือระบุขอมูลครบถวนแลว  
 

 
 

ภาพท่ี 4.37 การเพ่ิมขอมูลรายการผูแตงเม่ือระบุขอมูลครบถวนแลว  
 

   ในข้ันตอนการลงชื่อผูแตงนั้น หากชื่อผูแตงท่ีกําลังกรอกนั้นเคยมีการลงรายการไปแลว 

ระบบจะแจงใหบรรณารักษและผูปฏิบัติงานทราบ เพ่ือทําการตัดสินใจวาจะใชขอมูลเดิมท่ีเคยลงหรือไม 

ดังเชนในภาพท่ี 4.38 
 

 
 

ภาพท่ี 4.38 การลงรายการชื่อผูแตง ในกรณีท่ีชื่อผูแตงดังกลาวไดเคยมีการบันทึกไปแลว  



92 
 
 

  1.4 การลงรายการเลขทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศและประเภททรัพยากรสารสนเทศ  

  สําหรับการลงรายการเลขทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศในข้ันตอนนี้ใชเฉพาะการลง

รายการตัวเลมมากกวา 1 เลมเทานั้น โดยบรรณารักษและผูปฏิบัติงานกรอก Pattern ของเลขทะเบียน

เฉพาะเลขชุดหนา และกรอกขอมูลในชอง From เพ่ือระบุเลขเริ่มตน และ To เพ่ือระบุเลขสิ้นสุด 

ดังเชนภาพท่ี 4.39 ซ่ึงใสเลข Pattern คือ B000 โดยเริ่มจากเลข13 ถึงเลข 14 เลขท่ีจะไดคือ B013 

และ B014 แตถาหากมีตัวเลมเพียงเลมเดียวสามารถกรอกขอมูลสวนนี้ในภายหลังได  
   

 
 

ภาพท่ี 4.39 การลงรายการเลขทะเบียนกรณีท่ีลงมากกวา 1 เลม 
 

  สําหรับการลงรายการประเภททรัพยากรนั้น จะใหเลือกประเภททรัพยากรตามท่ีไดมีการ

ลงรายการไวใน Master File เทานั้น หากตองการเพ่ิมตองแกไขท่ี Master File หากแตในข้ันตอนการ

ลงรายการประเภททรัพยากรนี้จะใชเฉพาะการลงรายการตัวเลมมากวา 1 เลมเชนเดียวกับการลงเลข

ทะเบียนในขางตน หากเปนการลงเพียงเลมเดียว ตองลงในภายหลังจากท่ีกรอกขอมูลทางบรรณานุกรม

เสร็จสิ้นแลว 
 

 
 

ภาพท่ี 4.40 การระบุประเภททรัพยากรสารสนเทศ ในกรณีลงรายการหลายเลม 
  

  1.5 การลงรายการประเภทวัสดุ/มีเดีย บรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถกดเลือกจาก

รายการท่ีปรากฏไดทันที ซ่ึงรายการนี้มาจากสวนของ Master File ท่ีไดลงรายการไวกอนแลวลวงหนา 
 

 
 



93 
 
ภาพท่ี 4.41 การเลือกประเภทวัสดุ/มีเดีย 

  1.6 การลงรายการผูจัดทํา  บรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถคลิ้กท่ีปุม Select an 

Option เพ่ือเลือกวิธีการลงรายการได ตามภาพท่ี 4.42 โดยเม่ือพิมพชื่อลงไปในชองแลวระบบจะทํา

การตรวจสอบวาเคยมีการลงรายการชื่อผูจัดทําไวรึไม หากยังไมเคยจะใหทําการเพ่ิมชื่อผูจัดทําเขาระบบ 

ดังภาพท่ี 4.43 แตถาหากมีชื่อท่ีเคยลงรายการไปแลวจะปรากฏชื่อผูจัดทําใหไดไดทันที ดังภาพท่ี 4.44 
 

 
 

ภาพท่ี 4.42 การลงรายการผูจัดทํา 
 

 
 

ภาพท่ี 4.43 การเพ่ิมรายการผูจัดทําท่ีไมเคยลงรายการมากอน 
 

 
 

ภาพท่ี 4.44 การเพ่ิมรายการผูจัดทํา ท่ีเคยมีการลงรายการไวแลว 
 

  1.7 การลงรายการสถานท่ีจัดทํา  จะมีลักษณะเชนเดียวกับการลงรายการผูจัดทํา คือ 

เลือกในสวนของ Select an Option แลวพิมพชื่อสถานท่ีจัดทําลงไปในชอง หากไมเคยลงรายการมา

กอน จะมีคําวา <Add New> เพ่ือเพ่ิมเปนรายการใหม หากเคยมีการลงรายการแลวจะเปนชื่อสถานท่ี

จัดทําใหเลือกทันที โดยขอมูลสถานท่ีจัดทํานี้จะเชื่อมโยงกับ สถานท่ีจัดทําในโมดูล Master File 
 

 
 

ภาพท่ี 4.45 การลงรายการสถานท่ีจัดทํา 
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  1.8 การลงรายการลักษณะวัสดุ (บรรณลักษณ)  เปนการลงรายการท่ีสามารถกรอก

รายละเอียดไดโดยอิสระ ไมมีขอกําหนดในวิธีการกรอกเปนพิเศษ หากแตเปนสวนท่ีใชเพ่ือบรรยาย

ลักษณะของวัสดุเปนสําคัญเชน ขนาด จํานวนหนา หรือระยะเวลาในการดู/ฟง ดังภาพท่ี 4.46 
 

 
 

ภาพท่ี 4.46 การลงรายการลักษณะวัสดุ 
 

  1.9 การลงรายการหัวเรื่อง (Subject Heading) เปนการลงรายการในสวนของหัวเรื่อง

ท่ีเปนตัวแทนเนื้อเรื่องของทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงการลงรายการหัวเรื่องนี้ขอมูลท่ีไดลงรายการไปจะ

ถูกบันทึกไวท่ีโมดูล Master File ดวย ลักษณะการลงรายการนั้นจะมีความคลายคลึงกับการลงรายการ

ผูแตงโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

   1.9.1 คลิ้กท่ีปุมเพ่ิมหัวเรื่อง ตามภาพท่ี 4.47  จะเกิดหนาตางสําหรับลงรายการหัวเรื่อง 
 

 
 

ภาพท่ี 4.47 การเพ่ิมหัวเรื่อง 
 

   1.9.2 ทําการกรอกหัวเรื่องในชองหัวเรื่อง ดังในภาพท่ี 4.48 ระบบจะทําการตรวจสอบ

วาหัวเรื่องดังกลาวเคยมีการบันทึกไวหรือไม ถาหากมีจะใหเลือกจากสิ่งท่ีเคยบันทึกไว แลวบรรณารักษ

และผูปฏิบัติงานจึงเลือกในสวนของประเภทหัวเรื่องวาเปนหัวเรื่องประเภทใดตามภาพท่ี 4.49 และเลือก

ลักษณะหัวเรื่องวาเปนหัวเรื่องหลัก หรือ หัวเรื่องเพ่ิมตามภาพท่ี 4.50 
 

 
 

ภาพท่ี 4.48 หนาตางสําหรับกรอกหัวเรื่อง 
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ภาพท่ี 4.49 การเลือกประเภทหัวเรื่อง 
 

 
 

ภาพท่ี 4.50 การเลือกลักษณะหัวเรื่อง 

    

   1.9.3 ในภาพท่ี 4.48 เม่ือทําการระบุหัวเลือก ประเภทหัวเรื่องและลักษณะหัวเรื่อง

แลว ใหคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมในรายการบรรณานุกรม จะกลับมาท่ีหนาจอการทํารายการบรรณานุกรม ซ่ึงจะ

ปรากฏหัวเรื่องท่ีไดบันทึกไปเม่ือสักครูดังภาพท่ี 4.51 
 

 
 

ภาพท่ี 4.51 หนาจอลงรายการบรรณานุกรมหลังลงรายการหัวเรื่องแลว 
 

  1.10 การลงรายการภาษาของทรัพยากรสารสนเทศ  บรรณารักษและผูปฏิบัติงาน

สามารถเลือกจากรายการท่ีไดเคยมีการบันทึกไวในสวนของโมดูล Master File ไดทันที หากตองการ

เพ่ิมภาษาท่ีไมมีในรายการ ตองไปเพ่ิมท่ีโมดูล Master File สวนของภาษาเทานั้น 
 

 
 

ภาพท่ี 4.52 การลงรายการภาษาของทรัพยากรสารสนเทศ 
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  1.11 การลงรายการ Label เปนการเชื่อมโยงไปยังเว็บไซตท่ีเก่ียวของ ซ่ึงบรรณารักษ 

และผูปฏิบัติงานสามารถเลือกไดวาจะใชไอคอนใดในการแสดงเปนสัญลักษณสื่อความหมายโดยการคลิ้ก

เครื่องหมายถูกหลังไอคอน พรอมท้ังระบุ URL ของเว็บไซตท่ีจะทําการเชื่อมโยงไป ดังเชนภาพท่ี 4.53 
 

 
 

ภาพท่ี 4.53 การลงรายการ Label 
 

  1.12 การลงรายการตัวเลม  จากภาพท่ี 4.53 เม่ือทําการลงรายการเสร็จสิ้นแลว คลิ้กท่ี

ปุมบันทึกสีเขียว หนาจอการลงรายการบรรณานุกรมจะทําการบันทึกขอมูลและเปลี่ยนมาเปนหนาท่ี

ปองกันการแกไข โดยจะมีรายการ Item(s) Data เพ่ิมเขามา เพ่ือใหบรรณารักษและผูปฏิบัติงานเพ่ิมใน

สวนของรายการตัวเลม โดยเฉพาะการลงรายการบรรณานุกรมท่ีไมไดลงรายการตัวเลมในครั้งแรก ดัง

ภาพท่ี 4.54 
 

 
 

ภาพท่ี 4.54 สวนของการลงรายการ Item(s) Data ท่ีถูกเพ่ิมหลังการบันทึก 
 

  การเพ่ิมรายการตัวเลม ท่ีปรากฏในภาพท่ี 4.54 นั้นบรรณารักษและผูปฏิบัติงานจะตอง

เปดการแกไขกอน โดยการคลิ้กท่ีปุม  Edit สีแดงท่ีอยูบริเวณดานบนทางขวามือ ใตรูปทรัพยากร

สารสนเทศท่ีไดอัพโหลดไป ดังภาพท่ี 4.55  
 

 
 

ภาพท่ี 4.55 การเปดการแกไขขอมูลทางบรรณานุกรม 
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  หลังจากคลิ้กท่ีปุม Edit ในภาพท่ี 4.55 แลว รายการบรรณานุกรมจะเปดใหบรรณารักษ

และผูปฏิบัติงานสามารถแกไขรายการตาง ๆ ได รวมถึงการลงรายการ Item(s) Data นี้ดวย โดย

สามารถคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมตัวเลมเพ่ือลงรายการตัวเลมตามภาพท่ี 4.56 และจะมีหนาตางสําหรับการลง

รายการตัวเลมดังภาพท่ี 4.57 ปรากฏข้ึนมา 
 

 
 

ภาพท่ี 4.56 การเพ่ิมรายการตัวเลม 
 

 
 

ภาพท่ี 4.57 หนาตางสําหรับการลงรายการตัวเลม 
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  โดยในหนาตางการลงรายการตัวเลมนั้นจะมีรายละเอียดดังนี้  

   1.2.1 ชื่อเรื่อง (Title) คือชื่อเรื่องของรายการท่ีท่ีจะลงรายการตัวเลม 

   1.2.2 รหัสบารโคด (Item Code) คือเลขทะเบียนและเลขบารโคดท่ีจะลงรายการ ซ่ึง

เม่ือมีการใสตัวเลขระบบจะเริ่มตรวจสอบทันทีวามีการซํ้าซอนกันรึไม     

   1.2.3 เลขเรียก (Call Number) เลขเรียกของทรัพยากรสารสนเทศ โดยท่ัวไปจะดึง

ขอมูลเลขเรียกมาจากหนาจอรายการบรรณานุกรมในทันที 

   1.2.4 รหัสสินคา ( Inventory Code) คือเลขรหัสของทรัพยากรท่ีมีขอมูลรหัสจากการ

สั่งซ้ือจากรานคา  

   1.2.5 สถานท่ีจัดเก็บ ( Location) เปนสวนท่ีอางอิงมาจากโมดูล Master File ในสวน

ของสถานท่ีจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศนั้น ๆ  

   1.2.6 ท่ีตั้ง/สถานท่ี (Shelf Location) ในกรณีท่ีสถานท่ีจัดเก็บไมสามารถอธิบายท่ีอยู

ของทรัพยากรไดละเอียด สามารถระบุรายละเอียดเพ่ิมเติมไดในสวนนี้ 

   1.2.7 ประเภททรัพยากรสารสนเทศ (Collection Type ) เปนการระบุประเภท

ทรัพยากรสารสนเทศวาเปนคอลเลกชั่นใด โดยรายการในสวนนี้จะอางอิงจากโมดูล Master File 

   1.2.8 สถานภาพ (Item Status) เปนการเลือกสถานะของทรัพยากรสารสนเทศวาอยู

ในสถานะใดระหวาง พรอมใหบริการ, Missing, Repair หรอื No loan  

   1.2.9 เลขท่ีทํารายการสั่งซ้ือ ( Order Number) หมายถึงเลขรายการท่ีไดทําการสั่งซ้ือ

ทรัพยากรสารสนเทศนี้จากรานคา 

   1.2.10 วันท่ีทํารายการซ้ือ ( Order Date) เปนการเลือกวันเดือนปท่ีสั่งซ้ือทรัพยากร

สารสนเทศนี้เขาหนวยงาน โดยปกติระบบจะยึดขอมูลจากวันท่ีท่ีลงรายการตัวเลมกอน 

   1.2.11 วันท่ีไดรับ (Receiving Date) วันท่ีไดรับทรัพยากรสารสนเทศเขาหนวยงาน 

ปกติระบบจะยึดขอมูลจากวันท่ีท่ีลงรายการตัวเลมกอนเชนเดียวกับวันท่ีทํารายการสั่งซ้ือ 

   1.2.12 ผูจัดจําหนาย (Supplier) เปนขอมูลผูท่ีขายทรัพยากรสารสนเทศใหหนวยงาน 

ขอมูลนี้จะอางอิงมาจากโมดูล Master File จึงจําเปนตองมีการลงรายการผูจัดจําหนายกอนลวงหนาจึง

จะสามารถเลือกรายการนี้ได 

   1.2.13 แหลงท่ีไดมา (Source) เปนการระบุท่ีมาของทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงจะมี 2 

ตัวเลือกคือ 1) จัดซ้ือ และ 2) ไดรับบริจาค 

   1.2.14 ใบสงของ (Invoice) คือการระบุเลขท่ีของใบสงของ 

   1.2.15 วันท่ีไดรับใบสงของ ( Invoice Date) วันท่ีไดรับใบสงของ ระบบจะยึดขอมูล

จากวันท่ีท่ีลงรายการตัวเลมกอนเชนเดียวกับวันท่ีทํารายการสั่งซ้ือ และวันท่ีไดรับ 
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   1.2.16 ราคา (Price) หมายถึงราคาของทรัพยากรสารสนเทศนั้น ๆ โดยบรรณารักษ

และผูปฏิบัติงานสามารถระบุคาเงินของราคาทรัพยากรสารสนเทศได 

  โดยในการระบุขอมูลรายการตัวเลมนี้บรรณารักษและผูปฏิบัติงานไมจําเปนตองลงรายการ

ท้ังหมดก็ได อาจจะลงเฉพาะรายการท่ีมีขอมูล หรือรายการท่ีสําคัญเชน รหัสบารโคด เลขเรียก สถานท่ี

จัดเก็บ และประเภททรัพยากรสารสนเทศ  

  ซ่ึงสวนท่ีสําคัญคือการระบุรหัสบารโคดเพ่ือสรางรายการตัวเลมใหกับทรัพยากรสารสนเทศ 

ดวยการระบุรหัสท่ีจะใชลงไปในชองรหัสบารโคด ระบบจะทําการตรวจสอบขอมูลทันที หากไมมีการ

ซํ้าซอน จะมีขอความตอทายชองวา ID Available ดังภาพท่ี 4.58  
 

 
 

ภาพท่ี 4.58 ตัวอยางรหัสบารโคดท่ีสามารถใชได 
 

  เม่ือทําการลงรายการตัวเลมตามท่ีตองการแลว ใหคลิ้กท่ีปุมบันทึกสีเขียวของหนาตางการ

ลงรายการตัวเลมดังภาพท่ี 4.59 จะมีหนาตางยืนยันการบันทึกตามภาพท่ี 4.60  
 

 
 

ภาพท่ี 4.59 การบันทึกรายการตัวเลมท่ีไดลงรายการไว 
 

 
 

ภาพท่ี 4.60 หนาตางยืนยันการบันทึกรายการตัวเลม 



100 
 
  หลังจากนั้นรายการตัวเลมจะปรากฏท่ีหนาจอรายการบรรณานุกรม ตามภาพท่ี 4.61 ซ่ึง

บรรณารักษและผูปฏิบัติงานใหคลิ้กท่ีปุมปรับปรุง ในภาพท่ี 4.62 เพ่ือทําการบันทึกขอมูลท่ีไดรับการ

แกไข และเม่ือออกไปยังหนาจอรายการบรรณานุกรมจะพบรายการบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศ

ท่ีไดทํารายการไปอยูชองบนสุดดังภาพท่ี 4.63 
 

 
 

ภาพท่ี 4.61 ขอมูลรายการตัวเลมหลังลงรายการเสร็จสิ้น 
 

 
 

ภาพท่ี 4.62 การปรับปรุงรายการบรรณานุกรมท่ีไดเพ่ิมรายการตัวเลม 
 

 
 

ภาพท่ี 4.63 รายการบรรณานุกรมทไดทํารายการครั้งลาสุด 
 

  หลังจากทํารายการทางบรรณานุกรม เม่ือทดสอบดวยการเรียกหนาจอสืบคน หากไดลงใน

รายการแสดงในหนาแรกไว รายการบรรณานุกรมท่ีทํารายการไวจะปรากฏในหนาสืบคนหนาแรก ดัง

ภาพท่ี 4.64 หากไมไดลงในสวนของรายการแสดงในหนาแรกเพียงสืบคนดวยชื่อเรื่องก็จะพบรายการใน

ผลการสืบคนตามภาพท่ี 4.65 
 

 
 

ภาพท่ี 4.64 หนาแรกของหนาจอสืบคนท่ีมีรายการท่ีไดทํารายการทรัพยากร  
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ภาพท่ี 4.65 รายการทรัพยากรในสวนของผลการสืบคนหลังทําการสืบคน 
 

 2. ตัวเลม  
 

 ในสวนประกอบนี้จะมี 2 รายการไดแก 1) รายการตัวเลม และ 2) ตัวเลมท่ีถูกยืม ซ่ึงมี

รายละเอียดดังนี้ 

  2.1 รายการตัวเลม  เปนสวนของการจัดการรายการตัวเลมท่ีไดทําไวจากการลงรายการ

บรรณานุกรม รวมถึงการแกไขรายการตัวเลมดวย หากแตไมสามารถเพ่ิมรายการตัวเลมไดโดยตรง 

เนื่องจากการเพ่ิมรายการตัวเลมนั้นจําเปนตองอางอิงขอมูลทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศ

เปนสําคัญ โปรแกรม SLiMS จึงไมอนุญาตใหทําการเพ่ิมรายการตัวเลมไดโดยตรง จึทําไดเพียงการแกไข

รายการเทานั้น ดังเชนในภาพท่ี 4.66 
 

 
 

ภาพท่ี 4.66 หนาจอรายการตัวเลม 
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  2.2 ตัวเลมท่ีถูกยืม  เปนการแสดงรายการตัวเลมของทรัพยากรสารสนเทศท่ีไดมีการลง

รายการตัวเลมไวแลวและมีกิจกรรมในการยืม-คืน เกิดข้ึน โดยระบบจะแจงขอมูลเก่ียวกับทรัพยากร 

และรหัสสมาชิกท่ีไดทําการยืมทรัพยากรสารสนทศชิ้นนี้ ดังภาพท่ี 4.67 
 

 
 

ภาพท่ี 4.67 หนาจอรายการตัวเลมท่ีถูกยืม 
 

 3. Copy Cataloging  
 

 เปนสวนของการใชระบบสืบคนจากระยะไกลเพ่ือดึงขอมูลทรัพยากรสารสนเทศจากหองสมุด

หรือหนวยงานอ่ืน ๆ มาใชในหนวยงานของตนเอง ท้ังนี้ในบางสวนจําเปนตองใชโปรแกรมเสริม และตอง

เปดชองทางการสื่อสารเฉพาะทางไว แบงออกไดเปน 3 วิธีดังนี้ 
 

  3.1 Z39.50 SRU เปนการดึงขอมูลจากหองสมุดรัฐสภาอเมริกัน เพ่ือนํามาลงใน

ฐานขอมูลของเรา โดยจะใชวิธีการสืบคนโดยตรง และทําการคัดลอกขอมูลมาไวในสวนของรายการ

บรรณานุกรม หากแตจะไมมีในสวนของรายการตัวเลมและภาพของทรัพยากร บรรณารักษและ

ผูปฏิบัติงานตองดําเนินการลงรายการในภาพหลัง ดังภาพท่ี 4.68, 4.69 4.70 และ 4.71 
 

 
 

ภาพท่ี 4.68 หนาจอ Z39.50 SRU 
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ภาพท่ี 4.69 หนาจอเม่ือสืบคนผานระบบ Z39.50 SRU 
 

 
 

ภาพท่ี 4.70 การเลือกรายการท่ีตองการคัดลอกเขาสูฐานขอมูล 
 

 
 

ภาพท่ี 4.71 หนาจอรายการบรรณานุกรมท่ีปรากฏรายการท่ีไดทําการคัดลอกผาน Z39.50 SRU 
 

  3.2 Z39.50 เปนการเชื่อมโยงระบบฐานขอมูลของโปรแกรม SLiMS กับฐานขอมูลตาง ๆ 

ในโลกดวยชองสัญญาณ Z39.50 แตมีความจําเปนตองลงโปรแกรมเสริมคือ YAZ และชองสัญญาณ 

Z39.50 ตองเปดอยู (หนวยงานราชการมักปดชองสัญญาณ Z39.50 ใหเปนชองสัญญาณภายใน 

เนื่องจากมีความเสี่ยงตอการถูกแฮคเขาระบบได)  
 

 
 

ภาพท่ี 4.72 หนาจอ Z39.50 ท่ียังไมไดติดตั้งโปรแกรม YAZ เพ่ือเชื่อมตอระบบ 
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  3.3 P2P Service เปนการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศในวงเครือขายท่ีใชโปรแกรม 

SLiMS ซ่ึงเปนการแชรขอมูลภายในหนวยงาน เหมาะกับการทํางานท่ีแบงสวนการทํารายการ

บรรณานุกรม และใหผูดูแลระบบรวบรวมรายการทรัพยากรไวในเซิรฟเวอรหลัก 
 

 
 

ภาพท่ี 4.73 หนาจอ P2P Service 
 

 4. เครือ่งมือ  
 

 เปนสวนของการใชเครื่องมือตาง ๆ เพ่ือจัดการทรัพยากรสารสนเทศท่ีไดทํารายการ

บรรณานุกรมไว โดยจะมีรายการหลักไดแก 1) การพิมพสันตัวเลม 2) พิมพบารโคด และ 3) พิมพ

บัตรรายการ 
 

  4.1 การพิมพสันตัวเลม บรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถพิมพในสวนของรายการ

เพ่ือติดสันตัวเลม หรือหนาปกทรัพยากรสารสนเทศไดดวยรายการนี้ โดยการเลือกท่ีรายการ พิมพสันตัว

เลม จะปรากฏรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีในหนวยงาน ดังภาพท่ี 4.74 
 

 
 

ภาพท่ี 4.74 หนาจอเริ่มตนการพิมพสันตัวเลม 
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  จากภาพท่ี 4.74 ใหทําการเลือกทรัพยากรท่ีตองการพิมพสันดวยการทําเครื่องหมายถูกท่ี

หนาชื่อเรื่อง จากนั้นคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมรายการพิมพในภาพท่ี 4.75 แลวจึงคลิ้กท่ีปุมทําการพิมพรายการท่ี

เลือกดังภาพท่ี 4.76  
 

 
 

ภาพท่ี 4.75 การเลือกทรัพยากรเพ่ือพิมพสัน 
 

 
 

ภาพท่ี 4.76 การเริ่มตนพิมพสันตัวเลม 
 

  หลังจากคลิ้กปุมทําการพิมพรายการท่ีเลือกจะปรากฏหนาตางพิมพสัน พรอมภาพตัวอยาง

สั้นหนังสือท่ีจะถูกพิมพออกมา โดยจะเปนการดึงขอมูลจากขอมูลระบบ และรายการบรรณานุกรมดัง

ภาพท่ี 4.77 
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ภาพท่ี 4.77 หนาตางการพิมพสันตัวเลม  

  4.2 การพิมพบารโคด เปนการพิมพบารโคดเพ่ือใชทํางานควบคูกับอุปกรณเครื่องยิง

บารโคด วิธีการนั้นจะคลายกับการพิมพสันตัวเลม โดยเม่ือมายังหนาจอพิมพบารโคดในภาพท่ี 4.78 ให

ทําการเลือกทรัพยากรท่ีตองการพิมพบารโคดดวยการทําเครื่องหมายถูกท่ีหนาชื่อเรื่อง จากนั้นคลิ้กท่ีปุม

เพ่ิมรายการพิมพในภาพท่ี 4.79 แลวจึงคลิ้กท่ีปุมทําการพิมพรายการท่ีเลือกดังภาพท่ี 4.80  
 

 
 

ภาพท่ี 4.78 หนาจอการพิมพบารโคด  
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ภาพท่ี 4.79 หนาตางการทรัพยากรเพ่ือพิมพบารโคด  
 

 
 

ภาพท่ี 4.80 ปุมทําการพิมพบารโคดสําหรับรายการท่ีเลือก  
 

  ซ่ึงเม่ือทําการคลิ้กท่ีปุมทําการพิมพสําหรับรายการท่ีเลือกในภาพท่ี 4.80 แลวจะเกิด

หนาตางสําหรับการพิมพบารโคด พรอมตัวอยางบารโคดท่ีจะพิมพ ดังภาพท่ี 4.81 
 

 
 

ภาพท่ี 4.81 ปุมทําการพิมพบารโคดสําหรับรายการท่ีเลือก  
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  4.3 การพิมพบัตรรายการ เปนการพิมพบัตรรายการเพ่ือใชในหองสมุดท่ียังมีการใช

บัตรรายการอยู วิธีการนั้นจะคลายกับการพิมพสันตัวเลมและบารโคด โดยเม่ือมายังหนาจอพิมพ

บัตรรายการในภาพท่ี 4.82 ใหทําการเลือกทรัพยากรท่ีตองการพิมพบัตรรายการดวยการทําเครื่องหมาย

ถูกท่ีหนาชื่อเรื่อง จากนั้นคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมรายการพิมพในภาพท่ี 4.83 แลวจึงคลิ้กท่ีปุมทําการพิมพรายการ

ท่ีเลือกดังภาพท่ี 4.84 
 

 
 

ภาพท่ี 4.82 หนาจอการพิมพบัตรรายการ 
 

 
 

ภาพท่ี 4.83 การเลือกทรัพยากรเพ่ือพิมพบัตรรายการ  
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ภาพท่ี 4.84 ปุมทําการพิมพบัตรรายการสําหรับรายการท่ีเลือก  
 

 จากภาพท่ี 4.84 หลังจากคลิ้กท่ีปุมพิมพสําหรับรายการท่ีเลือก  แลวจะมีหนาตางพิมพ

บัตรรายการ พรอมท้ังตัวอยางบัตรรายการท่ีจะพิมพปรากฏข้ึน ใหสามารถเลือกตั้งคาการพิมพและพิมพ

ไดในทันทีดังภาพท่ี 4.85 
 

 
 

ภาพท่ี 4.85 การพิมพบัตรรายการ 

 

สรุป 
 

 ในการทํารายการทางบรรณานุกรมของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS นั้นจะเปนการ

ทํางานท่ีรวบรวมการทํางานของโมดูลจัดทํารายการทรัพยากรสารสนเทศ (cataloging module) และ

โมดูลพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ (acquisition module) โดยโมดูลจัดทํารายการทรัพยากรสารสนเทศ 

เปนโมดูลสําหรับการสรางฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ เชน หนังสือ วารสาร โสตทัศนวัสดุ และสื่อ

อิเล็กทรอนิกส เปนตน โดยความสามารถโดยท่ัวไป คือ สามารถบันทึกขอมูลไดท้ังแบบ MARC และ 

NON-MARC และสรางฐานขอมูลดิจิทัลได  

 สําหรับโมดูล พัฒนาทรัพยากรสารสนเทศเปนโมดูลสําหรับการทํางานดานการจัดหาทรัพยากร

สารสนเทศของหองสมุด ซ่ึงประกอบดวยการสรางฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศท่ีหนวยงานจัดหามา 
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การจัดทํางบประมาณจัดซ้ือ จัดการและควบคุมเก่ียวกับรายการผูจําหนายและรานคา สามารถสราง

ฐานขอมูลผูขายได  

 หากแตโปรแกรม SLiMS นั้นไดจัดการสวนของขอมูลท่ีมีการใชอางอิงในหลายโมดูลมารวมไว

ในโมดลู Master File เชน รายการผูแตง รายการหัวเรื่อง รายการสํานักพิมพ รายการสถานท่ีพิมพ 

ประเภททรัพยากรสารสนเทศ ขอมูลรานคา ฯลฯ เพ่ือใหบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถควบคุม

ความเปนมาตรฐานในการลงรายการได 
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บทท่ี 5 

งานยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 ในการใชงานโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ SLiMS นอกจากเปาหมายเพ่ือการจัดการขอมูล

ทรัพยากรสารสนเทศ การทํารายการบรรณานุกรมแลว ยังมีสวนท่ีสําคัญอีกอยางซ่ึงไดแกการใหบริการ

ยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงเปนโมดูลหนึ่งของโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติท่ีจําเปนตองมี โดยโมดูล

การยืม-คืน (circulation module) เปนชุดคําสั่งสําหรับการทํางานในการใหบริการยืม-คืน ทรัพยากร

สารสนเทศ ซ่ึงครอบคลุมการํางานในเรื่อง การกําหนดระเบียบในการยืม-คืน การสรางฐานขอมูลสมาชิก 

การกําหนดสิทธิในการให บริการยืมคืนของสมาชิก การกําหนด คุณลกัษณะในการยมื-คืน ของทรพัยากร

แตละประเภท การกําหนดคาปรับและคิดคาปรับ การทําจดหมายติดตามทวงถามเม่ือมีหนังสือคางสง 

การจองหนังสือ และพิมพรายงานหรือสถิติท่ีเก่ียวกับการใชบริการยืม-คืน เปนตน 

 โดยลําดับการทํางานของโปรแกรม SLiMS นั้น จะแบงสวนของโมดูลการยืมคืน ออกเปน 2 

โมดูล ไดแก 1.โมดูลสมาชิกหองสมุด และ 2.โมดูลงานยืม-คืน  ซ่ึงบรรณารักษและผูปฏิบัติงานจะตอง

ทํางานตามลําดับเพ่ือใหระบบการทํางานมีประสิทธิภาพและเกิดขอผิดพลาดนอย ซ่ึงจะสงผลใหไม

เสียเวลาในการจัดการปญหา 

 

โมดูลสมาชิกหองสมุด 
   

 เปนโมดูลในการจัดการขอมูลสมาชิกของหองสมุด ซ่ึงเปนขอมูลท่ีสําคัญตอการยืม-คืน

ทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงบรรณารักษและผูปฏิบัติงานตองจัดทําขอมูลในสวนนี้กอนจะเริ่มงานยืม-คืน 

โดยบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถมายังหนาจอเริ่มตนของการทําสมาชิกหองสมุดโดยการคลิ้กท่ี

รายการสมาชิกหองสมุดท่ีอยูดานลางของหนาจอการทํางาน ระบบจะนําบรรณารักษและผูปฏิบัติงาน

มายังหนาจอรายชื่อสมาชิกหองสมุดตามภาพท่ี 5.1  
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ภาพท่ี 5.1 หนาจอรายชื่อสมาชิกหองสมุด 

 ในการทํางานกับโมดูลสมาชิกหองสมุดนั้น จะมีลําดับการทํางานท่ีไมไดไดเรียงตามรายการท่ี

ปรากฏในหนาจอ เนื่องจากมีบางรายการท่ีบรรณารักษและผูปฏิบัติงานควรกําหนดกอน เนื่องจากจะได

ไมเกิดความซํ้าซอนและไมเสียเวลาในการทํางาน โดยลําดับการทํางานมีดังนี้ 
 

 1. การกําหนดประเภทสมาชิก 
 

 เปนการกําหนดประเภทของสมาชิดในหองสมุด ท่ีครอบคลุมท้ังสิทธิการยืมทรัพยากร

สารสนเทศ ระยะเวลาการยืม อายุการเปนสมาชิก คาปรับ และการกําหนดสิทธิ์การยืมเกินกําหนด  ใน

การสรางประเภทสมาชิกสามารถทําไดดังนี้ 

  1.1 บรรณารักษและผูปฏิบัติงานคลิ้กเลือกรายการประเภทสมาชิกจากแถบรายการ

ทางซายมือของหนาจอหลักสมาชิกหองสมุด จะปรากฏหนาจอรายการประเภทสมาชิกหองสมุด ดังภาพ

ท่ี 5.2 โดยในกรณีท่ีผูดูแลระบบไดทําการติดตั้งโปรแกรม SLiMS พรอมขอมูลตัวอยาง ประเภทของ

สมาชิกจะมี ประเภท Standard มาใหกอน 1 รายการ 
 

 
 

ภาพท่ี 5.2 หนาจอรายการประเภทสมาชิก 
 

  1.2 จากภาพท่ี 5.2 ในการเพ่ิมประเภทสมาชิกใหมทําไดโดยการคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมประเภท

สมาชิกใหมท่ีบริเวณดานบนขวาของหนาจอ ดังภาพท่ี 5.3 
 

 
 

ภาพท่ี 5.3 การเพ่ิมประเภทสมาชิกใหม 
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  1.3 หลังจาคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมประเภทสมาชิกใหมแลวหนาจอจะเปลี่ยนไปเปนหนาจอสําหรับ

กรอกรายละเอียดของประเภทสมาชิกท่ีจะสรางข้ึนใหม ดังภาพท่ี 5.4 และ 5.5 
 

 
 

ภาพท่ี 5.4 หนาจอสําหรับกรอกรายละเอียดของประเภทสมาชิกสวนท่ี 1 
 

 
 

ภาพท่ี 5.5 หนาจอสําหรับกรอกรายละเอียดของประเภทสมาชิกสวนท่ี 2 
 

  โดยในหนาจอสําหรับกรอกรายละเอียดของประเภทสมาชิกใหมนี้ จะมีสวนประกอบตาง ๆ 

ดังตอไปนี้ 

   1.1.1 ชื่อประเภทสมาชิก คือชื่อของประเภทสมาชิกโดยจะเปนรายการใหบรรณารักษ

และผูปฏิบัติงานเลือกไดขณะท่ีทําการเพ่ิมขอมูลสมาชิกหองสมาชิก 

   1.1.2 สิทธิการยืม เปนการกําหนดจํานวนทรัพยากรท่ีสมาชิกประเภทนี้สามารถยืมได 

   1.1.3 ระยะเวลาในการยืม(วัน) เปนการกําหนดจํานวนวันท่ีสมาชิกประเภทนี้ยืมได 

   1.1.4 ทําการจอง คือการกําหนดใหสมาชิกในประเภทนี้ทําการจองทรัพยากรไดหรือไม 

   1.1.5 จํากัดการจอง เปนการกําหนดจํานวนการจองทรัพยากรของสมาชิกในประเภทนี้ 

   1.1.6 ระยะเวลาความเปนสมาชิกภาพ(วัน)  คืออายุในการเปนสมาชิกของสมาชิก

ประเภทนี ้

   1.1.7 สิทธิการยืมตอ  เปนการกําหนดจํานวนครั้งการใชสิทธิในการยืมตอทรัพยากร

สารสนเทศชิ้นเดิม 
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   1.1.8 คาปรับตอวัน  เปนการกําหนดคาปรับท่ีสมาชิกในประเภทนี้ตองจายตอวันเม่ือมี

การยืมเกินกําหนด 

   1.1.9 ระยะเวลายืมเกินกําหนด เปนการกําหนดระยะเวลาในการยืมเกินกําหนดโดยไม

คิดคาปรับ 

   โดยขอมูลหลักท่ีระบบตองการคือชื่อประเภทสมาชิก หากแตบรรณารักษและ

ผูปฏิบัติงานควรระบุสวนสําคัญตาง ๆ ใหครบถวนเพ่ือใหระบบทํางานไดเต็มประสิทธิภาพ ดังตัวอยางใน

ภาพท่ี 5.6 และ 5.7 
 

 
 

ภาพท่ี 5.6 ตัวอยางหนาจอสําหรับกรอกรายละเอียดของประเภทสมาชิกสวนท่ี 1 
 

 
 

ภาพท่ี 5.7 ตัวอยางหนาจอสําหรับกรอกรายละเอียดของประเภทสมาชิกสวนท่ี 2 
 

  1.4 หลังจากท่ีไดทําการกรอกรายละเอียดครบถวนแลวดังตัวอยาง ใหคลิ้กท่ีปุมบันทึกสี

เขียว หนาจอจะกลับไปยังหนารายการประเภทสมาชิกดังภาพท่ี 5.8 
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ภาพท่ี 5.8 หนาจอรายการประเภทสมาชิกหลังการเพ่ิมประเภทสมาชิกใหม 
 

 2. การเพ่ิมสมาชิกหองสมุด 
 

 ภายหลังจากท่ีไดกําหนดประเภทสมาชิกแลว เพ่ือใหสามารถการยืม-คืนไดจําเปนตองมีใน

สวนฐานขอมูลสมาชิก ซ่ึงก็คือการเพ่ิมขอมูลสมาชิกหองสมุด โดยในการเพ่ิมขอมูลสมาชิกหองสมุดนั้น

สามารถทําไดตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 

  2.1 คลิ้กท่ีแถบรายการทางซายของหนาจอในสวนของ รายการสมาชิกจะปรากฏหนาจอ

รายชื่อสมาชิกหองสมุดดังภาพท่ี 5.9  
 

  

ภาพท่ี 5.9 หนาจอรายการประเภทสมาชิกหลังการเพ่ิมประเภทสมาชิกใหม 
 

  2.2 การเพ่ิมสมาชิกหองสมุดสามารถทําไดโดยการคลิ้กท่ีแถบรายการทางซายของหนาจอ 

“เพ่ิมสมาชิกใหม” หรือท่ีหนาจอรายชื่อสมาชิกคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมสมาชิกใหม ท่ีอยูบริเวณดานบนขวามือของ

หนาจอดังภาพท่ี 5.10 
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ภาพท่ี 5.10 การเพ่ิมสมาชิกใหม 
 

  2.3 เม่ือคลิ้กท่ีแถบรายการทางซายของหนาจอ “เพ่ิมสมาชิกใหม” หรือท่ีหนาจอรายชื่อ

สมาชิกคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมสมาชิกใหมแลว หนาจอจะเปลี่ยนไปเปนหนาจอสําหรับการกรอกรายละเอียดของ

สมาชิกใหม ดังภาพท่ี 5.11, 5.12 และ 5.13 
 

 
 

ภาพท่ี 5.11 หนาจอสําหรับการกรอกรายละเอียดของสมาชิกใหม สวนท่ี 1 
 

 
 

ภาพท่ี 5.12 หนาจอสําหรับการกรอกรายละเอียดของสมาชิกใหม สวนท่ี 2 
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ภาพท่ี 5.13 หนาจอสําหรับการกรอกรายละเอียดของสมาชิกใหม สวนท่ี 3 
 

  ในหนาจอสําหรับการกรอกรายละเอียดของสมาชิกใหม จะมีการใหระบุรายละเอียด

สมาชิกใหมดังนี้  

   2.3.1 รหัสสมาชิก ไดแกรหัสท่ีอออกใหเปนตัวแทนชื่อสมาชิก ซ่ึงแลวแตนโยบายของ

หองสมุดวาจะใชรหัสแบบใด  

   2.3.2 ชื่อสมาชิก คือ ชื่อและนามสกุลของสมาชิก  

   2.3.3 วันเกิด คือ สวนของวัน เดือน ป เกิดของสมาชิก 

   2.3.4 เริ่มเปนสมาชิกเม่ือ  หมายถึงวันท่ีเริ่มเปนสมาชิกหองสมุด ปกติระบบจะใชวันท่ี

กรอกขอมูลเปนวันเริ่มเปนสมาชิก 

   2.3.5 วันท่ีเริ่มเปนสมาชิก หมายถึงวันท่ีสมัครสมาชิกหองสมุด เชนกันปกติระบบจะใช

วันท่ีกรอกขอมูลเปนวันเริ่มสมัครสมาชิก และจะนับขอมูลในสวนนี้จนครบกําหนดอายุสมาชิกท่ีได

กําหนดประเภทสมาชิกไว 

   2.3.6 วันหมดความเปนสมาชิกภาพ  หมายถึงวันท่ีหมดอายุความเปนสมาชิก ปกติจะ

อางอิงตามอายุความเปนสมาชิกในแตละประเภท แตบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถกําหนดได

หากตองการระบุเปนการเฉพาะ 

   2.3.7 สถานะปจจุบัน  เปนสวนท่ีใชเพ่ือระบุขอมูลเก่ียวกับสมาชิกเชน หนวยงานท่ี

สังกัด ระดับชั้น หรือบางครั้งบรรณารักษและผูปฏิบัติงานอาจจะใชเพ่ือแจงขอมูลอยางอ่ืนตามแต

นโยบายของหนวยงาน 

   2.3.8 ประเภทสมาชิก  เปนการระบุประเภทของสมาชิกท่ีอางอิงมาจากสวนของ 

รายการประเภทสมาชิก  

   2.3.9 เพศ ของสมาชกิ 

   2.3.10 ท่ีอยู ของสมาชิก มีผลตอเม่ือจําเปนตองใชในการแจงท่ีอยูของผูท่ีมีทรัพยากร

สารสนเทศคางสง 
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   2.3.11 รหัสไปรษณีย ใชควบคูกับท่ีอยูของสมาชิกหองสมุด  

   2.3.12 Mail Address เปนสวนท่ีใชควบคูกับท่ีอยูของสมาชิกเชนกัน 

   2.3.13 เบอรโทร สําหรับติดตอสมาชิกหองสมุด 

   2.3.14 เบอรโทรสาร สําหรับติดตอสมาชิกหองสมุด 

   2.3.15 เลขท่ีบัตรประชาชน  

   2.3.16 รายการบันทึก บันทึกหมายเหตุพิเศษอ่ืน ๆ 

   2.3.17 ระงับการยืม เปนสวนกําหนดใหสมาชิกสามารถใชบริการไดหรือไม 

   2.3.18 รูปภาพ สําหรับการอัพโหลดภาพสมาชิกของสมาชิกหองสมุด สามารถอัพไฟล

ไดขนาดไมเกิน 500 กิโลไบท 

   2.3.19 อีเมล  สวนของการระบุ E-mail เพ่ือแจงไปยังสมาชิกเม่ือมีทรัพยากร

สารสนเทศคางสง มีความจําเปนตองมีบริการเมลเซิรฟเวอรในระบบกอนจึงจะสามารถใชงานรายการนี้

ไดอยางเต็มประสิทธิภาพ 

   2.3.20 รหัสผานใหม  และการยืนยันรหัสผานใหม  เปนการกําหนดรหัสผานใหสมาชิก

ใชตรวจสอบสถานะความเปนสมาชิกและตรวจสอบสิทธิการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศจากหนาจอ

สืบคนสารสนเทศ 

  2.4 บรรณารักษและผูปฏิบัติงานเริ่มตนการลงรายการสมาชิกดวยการกรอกรหัสสมาชิก 

ซ่ึงเม่ือทําการกรอก ระบบก็จะเริ่มการตรวจสอบวารหัสดังกลาวซํ้ากันในระบบรึไม หากมีขอความข้ึนวา 

ID Available หมายความวารหัสสมาชิกดังกลาวสามารถใชได ดังภาพท่ี 5.14 แตถาหากรหัสซํ้ากัน

ระบบจะแจงเตือนดวยขอความสีแดงวา ID Already exists! Please use another ID ดังเชนภาพท่ี 

5.15  
 

 
 

ภาพท่ี 5.14 การลงรหัสสมาชิกท่ีไมซํ้ากัน 
 

 
 

ภาพท่ี 5.15 การลงรหัสสมาชิกท่ีเกิดการซํ้าซอนกัน 
 

  2.5 หลังจากลงรหัสสมาชิกแลว ก็ทําการกรอกชื่อ นามสกุลของสมาชิก แลวจึงมากําหนด

ขอมูลวันเดือนปเกิดของสมาชิก โดยโปรแกรม SLiMS จะมีตัวชวยเลือกวันเกิดในรูปแบบปฏิทินให ตาม

ภาพท่ี 5.16 
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ภาพท่ี 5.16 สวนของการลงรายการวันเดือนปเกิดของสมาชิกใหม 
 

  2.6 ในสวนของการเริ่มเปนสมาชิกเม่ือ, วันท่ีเริ่มสมัครเปนสมาชิก และ วันหมดความเปน

สมาชิก ระบบจะทําการตั้งคาใหโดยอัตโนมัติ ซ่ึงถาไมมีความตองการท่ีจะเปลี่ยนแปลงก็สามารถให

ระบบกําหนดไดทันที ดังเชนในภาพท่ี 5.17 
 

 
 

ภาพท่ี 5.17 สวนการระบุวันท่ีเริ่มเปนสมาชิก, วันท่ีเริ่มสมัครเปนสมาชิก และ วันหมดความเปนสมาชิก 
 

  2.7 หลังจากการกําหนดขอมูลวันท่ีเริ่มเปนสมาชิก, วันท่ีเริ่มสมัครเปนสมาชิก และ วัน

หมดความเปนสมาชิกแลว ก็กําหนดในสวนของประเภทของสมาชิก ซ่ึงจะเปนสวนท่ีควบคุมสิทธิตาง ๆ 

ของสมาชิกดังภาพท่ี 5.18 
 

 
 

ภาพท่ี 5.18 สวนการระบุประเภทสมาชิก 
   

  2.8 สวนท่ีเหลือในการกรอกขอมูลสมาชิกไดแกการเลือกรูปภาพเพ่ืออัพโหลดรูปภาพของ

สมาชิกข้ึนสูระบบ ซ่ึงจะปรากฏรูปภาพสมาชิกในสวนของหนาจอการยืมคืน และในสวนท่ีมีการพิมพ



120 
 
บัตรสมาชิก หลังจากการเลือกรูปภาพจะเปนการระบุรหัสผานใหสมาชิก และยืนยันรหัสผานเพ่ือใชเขาสู

ระบบของสมาชิกหองสมุด ดังภาพท่ี 5.19 
 

 
 

ภาพท่ี 5.19 สวนของการเลือกรูปภาพสมาชิก และกําหนดรหัสผาน 
 

  2.9 เม่ือกรอกรายละเอียดตาง ๆ ใหกับสมาชิกครบถวนแลวใหคลิ้กท่ีปุมบันทึกสีเขียว เพ่ือ

ทําการบันทึกขอมูลสมาชิกสูระบบ หนาจอจะเปลี่ยนไปยังหนารายชื่อสมาชิกโดยจะมีสมาชิกใหมท่ีไดทํา

การบันทึกไปปรากฏข้ึนในรายชื่อตามภาพท่ี 5.20  
 

 
 

ภาพท่ี 5.20 หนาจอรายชื่อสมาชิกหองสมุดท่ีมีชื่อสมาชิกใหมปรากฏ 
 

 3. การพิมพบัตรสมาชิก  

 เปนการออกบัตรสมาชิกใหแกสมาชิกหองสมุด ซ่ึงจะมีรายละเอียดตาง ๆ เก่ียวกับหองสมุด 

และรหัสบารโคดเพ่ือรองรับหองสมุดท่ีใหบริการยืม-คืนผานทางเครื่องยิงบารโคด โดยบรรณารักษ

สามารถพิมพบัตรสมาชิกไดดวยการเลือกไปยังรายการ พิมพบัตรสมาชิก ในแถบรายการดานซายมือของ

หนาจอ ระบบจะแสดงรายชื่อสมาชิกของหองสมุดดังภาพท่ี 5.21 และทําตามข้ันตอนดังนี้ 
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ภาพท่ี 5.21 หนาจอรายชื่อสมาชิกเพ่ือพิมพบัตรสมาชิก 
 

  3.1 เลือกสมาชิกท่ีจะพิมพบัตรสมาชิก ซ่ึงบรรณารักษและผูปฏิบัติงานสามารถเลือกได

มากกวา 1 คน แตจํากัดสูงสุดเพียง 10 คน เทานั้น ตามภาพท่ี 5.22 เม่ือเลือกแลวจึงคลิ้กท่ีปุมเพ่ิม

รายการพิมพดังภาพท่ี 5.23 จะมีหนาตางเพ่ือยืนยันการพิมพตามภาพท่ี 5.24 ปรากฏข้ึน 
 

 
 

ภาพท่ี 5.22 การเลือกสมาชิกท่ีจะพิมพบัตรสมาชิก 
 

 
 

ภาพท่ี 5.23 การเพ่ิมรายการพิมพบัตรสมาชิก 
 

 
 

ภาพท่ี 5.24 หนาตางยืนยันการเพ่ิมรายการพิมพ 
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  3.2 จากนั้นจึงคลิ้กท่ีปุมทําการพิมพบัตรสมาชิกท่ีเลือก ซ่ึงอยูบริเวณดานขวาบนของ

หนาจอ ตามภาพท่ี 5.25 ระบบจะเริ่มหนาตางเพ่ือพิมพบัตรสมาชิกโดยจะมีตัวอยางบัตรใหตรวจสอบ

กอนการพิมพ ดังภาพท่ี 5.26 ซ่ึงถาตองการพิมพใหเลือกเครื่องพิมพและพิมพไดทันที 

 
 

ภาพท่ี 5.25 การพิมพบัตรสมาชิกท่ีเลือก 
 

 
 

ภาพท่ี 5.26 หนาตางพิมพบัตรสมาชิก 

  

  หากพบวาตัวอยางบัตรสมาชิกนั้นมีขอบกพรอง หรือตองการปรับแกในสวนใด ใหยกเลิก

การพิมพ และมาคลิ้กท่ีปุมรูปประแจ ท่ีอยูดานขางของปุมทําการพิมพบัตรสมาชิกท่ีเลือก ตามภาพท่ี 

5.27 เพ่ือปรับเปลี่ยนลักษณะของบัตรสมาชิก 

 
 

ภาพท่ี 5.27 การเลือกรายการตั้งคาบัตรสมาชิก 
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  จากภาพท่ี  5.27 ระบบจะเปดหนาตางการปรับลักษณะของบัตรสมาชิก โดยสามารถ

กําหนดไดท้ังภาพพ้ืนหลัง ชื่อหองสมุด ระยะขอบ และตัวอักษรท่ีใชในการพิมพ ดังภาพท่ี 5.28 เม่ือปรับ

ลักษณะแลวทดสอบผลลัพธไดดวยการทวนข้ันตอนการพิมพบัตรสมาชิกใหมเพ่ือดูตัวอยางบัตรสมาชิก 

 

 
 

ภาพท่ี 5.28 หนาตางปรับแตงลักษณะบัตรสมาชิก 

 

โมดูลงานยืม-คืน 
 

 เปนในสวนของการใหบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศแกผูใชซ่ึงเปนสมาชิกหองสมุด ซ่ึงจะ

มีการบันทึกขอมูลการยืม-คืน คาปรับ และมีการนําขอมูลเหลานี้ไปจัดทําสถิติการใชบริการ รวมถึงใชวัด

ความนิยมของผูใชตอทรัพยากรสารสนเทศไดอีกดวย  
 

 1. การยืมทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 การเริ่มตนงานยืม-คืน ทําไดดวยการคลิ้กท่ี “งานยืม-คืน” ท่ีอยูบริเวณดานลางของหนาจอ 

ระบบจะเปลี่ยนเปนหนาเริ่มตนงานยืม-คืน ดังภาพท่ี 5.29 และมีข้ันตอนการยืม-คืนดังนี้ 
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ภาพท่ี 5.29 หนาจอเริ่มตนงานยืม-คืน 
 

  1.1 การเริ่มรายการสมาชิกเพ่ือทํารายการยืม-คืน ดวนการระบุรหัสสมาชิก ในชองรหัส

สมาชิกในหนาจอแรกงานยืม-คืน ระบบจะทําการคนหาสมาชิกท่ีมีเลขรหัสตรงกับท่ีบรรณารักษหรือ

ผูปฏิบัติงานยืม-คืนกรอก ดังภาพท่ี 5.30 
 

 
 

ภาพท่ี 5.30 การเลือกสมาชิกท่ีจะทํารายการยืม-คืน 
 

  1.2 ทําการเลือกสมาชิกท่ีจะทํารายการยืม-คืน แลวคลิ้กท่ีปุมเริ่มรายการสมาชิก ดังภาพท่ี 

5.31 หนาจอจะเปลี่ยนไปยังหนาจอราการสมาชิกในภาพท่ี 5.32 ซ่ึงจะมีรายการตาง ๆ ใหสามารถทํา

กิจกรรมเก่ียวกับการยืม-คืน ได 
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ภาพท่ี 5.31 การเริ่มรายการสมาชิก 
 

 
 

ภาพท่ี 5.32 หนาจอรายการสมาชิก 

  1.3 เริ่มการทํารายการยืม ไดดวยการคลิ้กท่ีหัวขอ ยืม ( L) ตามภาพท่ี 5.33 จะปรากฏสวน

ใหบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืน กรอกรหัสบารโคดทรัพยากรสารสนเทศท่ีผูใชบริการตองการยืม 

ดังภาพท่ี 5.34 โดยบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืนจะใชวิธีการพิมพ หรือใชเครื่องยิงบารโคดยิงท่ี

ตัวบารโคดก็ได หากแตถาเปนการใชเครื่องยิงบารโคด ควรใหตําแหนงของเคอรเซอรอยูในชองรหัส

บารโคดกอน รหัสบารโคดจึงจะแสดงออกมาได ดังเชนในภาพท่ี 5.35  จากนั้นจึงคลิ้กท่ีปุมยืม เพ่ือทํา

การยืมทรัพยากรสารสนเทศดังภาพท่ี 5.36 โดยระบบจะแจงวันเดือนปท่ียืม และวันเดือนปท่ีคืนให

ทราบ 
 

 
 

ภาพท่ี 5.33 การเริ่มรายการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 
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ภาพท่ี 5.34 ชองใสรหัสบารโคดทรัพยากร 
 

 
 

ภาพท่ี 5.35 รหัสบารโคดท่ีปรากฏเม่ือทําการพิมพ หรือใชเครื่องยิงบารโคด 
 

 
 

ภาพท่ี 5.36 การแสดงรายการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 
 

  1.4 เม่ือเสร็จสิ้นแลวการกรอกรหัสบารโคด และทํารายการยืมแลว บรรณารักษหรือ

ผูปฏิบัติงานยืม-คืน ตองคลิ้กท่ีปุม เสร็จสิ้นการทํารายการ เพ่ือใหระบบทําการบันทึกกิจกรรมการยืม

ทรัพยากรสารสนเทศเขาสูระบบอยางสมบูรณ ดังภาพท่ี 5.37  
 

 
 

ภาพท่ี 5.37 การเสร็จสิ้นการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 
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  1.5 หลังจากคลิ้กปุมเสร็จสิ้นการทํารายการตามภาพท่ี 5.37 แลวหนาจะจะเปลี่ยนกลับมา

ยังหนาจอเริ่มตนการทํารายการสมาชิก โดยจะมีขอความกํากับวาไดทําการรายการของสมาชิกเสร็จสิ้น 

ดังภาพท่ี 5.38 
 

 
 

ภาพท่ี 5.38 หนาจอรายงานผลการทํารายการสมาชิก 

 2. การจองทรัพยากรสารสนเทศ  
 

 หากผูใชบริการมีความประสงคจะทําการจองทรัพยากรสารสนเทศ โปรแกรม SLiMS ก็

รองรับการใหบริการนี้ โดยเริ่มตนดวยการเขามายังหนาจอรายการสมาชิกท่ีจะทําการจองดังเชนในภาพ

ท่ี 5.39 
 

 
 

ภาพท่ี 5.39 หนาจอรายการสมาชิกเพ่ือทําการจองทรัพยากร 
 

 บรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืน  เลือกไปยัง ทําการจอง ( R) ในหนาจอรายการสมาชิกดัง

ภาพท่ี 5.40 จะปรากฏสวนของการระบุชื่อทรัพยากรท่ีตองการจองในภาพท่ี 5.41 

 
 

ภาพท่ี 5.40 การจองทรัพยากรสารสนเทศ 
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ภาพท่ี 5.41 สวนใหสืบคนสารสนเทศท่ีตองการจอง 
 

 เม่ือทําการใสชื่อทรัพยากร ระบบจะตรวสอบและแสดงรายการตัวเลมทรัพยากรสารสนเทศ

นั้นซ่ึงบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืน สามารถคลิ้กท่ีปุมเพ่ิมรายการจองท่ีอยูบริเวณขวามือของ

หนาจอการจองไดทันที ดังภาพท่ี 5.42 
 

 
 

ภาพท่ี 5.42 การจองทรัพยากรสารสนเทศตามชื่อท่ีไดสืบคน 

 หากข้ึนหนาตางตามภาพท่ี 5.43 หมายความวาตัวเลมสารสนเทศดังกลาวยังคงมีใหบริการอยู

บนชั้น จะไมสามารถใชบริการจองได เนื่องจากทรัพยากรสารสนเทศยังไมไดถูกยืมไป แตถาหากข้ึน

หนาตางในภาพท่ี 5.44 หมายถึงทรัพยากรสารสนเทศดังกลาวไดทําการจองสําเร็จ โดยจะมีการเพ่ิม

ขอมูลการจองไปยังสวนของรายการสมาชิกดังภาพท่ี 5.45 และระบบจะแจงเตือนบรรณารักษหรือ

ผูปฏิบัติงานยืม-คืนทันทีท่ีทรัพยากรสารสนเทศนั้นถูกนํามาคืน เพ่ือใหดําเนินการใหสิทธิผูใชท่ีทําการ

จองไดใชบริการ 
 

 
 

ภาพท่ี 5.43 หนาตางแจงรายการจองลมเหลว 
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ภาพท่ี 5.44 หนาตางแจงรายการจองสําเร็จ 
 

 
 

ภาพท่ี 5.45 หนาจอแจงขอมูลการจองในสวนรายการสมาชิก 
 

 3. การคืนทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 เม่ือมีการยืมทรัพยากรสารสนเทศแลว สิ่งท่ีตองรองรับหลังการยืมก็คือการคืนทรัพยากร โดย

โปรแกรม SLiMS ไดทําระบบการคืนไว 2 ชองทาง คือ 1. การคืนทรัพยากรสารสนเทศผานทางการทํา

รายสมาชิก และ 2. การคืนแบบดวน โดยไมตองเขามายังหนาจอรายการสมาชิก  

 โดยการการคืนทรัพยากรสารสนเทศผานทางการทํารายสมาชิกนั้น ทําไดดวยการเขาในสวน

รายการสมาชิกท่ีตองการคืนทรัพยากรกอน ซ่ึงระบบจะอยูท่ีหนาจอแสดง “ขอมูลปจจุบันยืม” พรอม

รายการทรัพยากรท่ีสมาชิกไดยืมไป บรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืนสามารถคลิ้กท่ีไอคอนคืน

รายการตัวเลมนี้ เพ่ือทําการคืนทรัพยากรไดทันที หลังจากนั้นจึงคลิ้กท่ีปุมเสร็จสิ้นการทํารายการ

ดานบนเพ่ือบันทึกขอมูลการคืน ดังภาพท่ี 5.46 
 

 
 

ภาพท่ี 5.46 การคืนทรัพยากรสารสนเทศผานทางหนาจอรายการสมาชิก 
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 สําหรับการคืนทรัพยากรสารสนเทศแบบดวนนั้น ใหบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืนเรียก

หนาจอการคืนจากแถบรายการทางซายของหนาจอจะมีรายการคืนดวน ตามภาพท่ี 5.47 เม่ือทําการ

กรอกหรือยิงบารโคดของทรัพยากรสารสนเทศท่ีจะคืน และคลิ้กท่ีปุมคืน ตามภาพท่ี  5.48 ระบบจะทํา

การคืนทรัพยากรสารสนเทศใหในทันที และรายงานผลการคืนตามภาพท่ี 5.49 
 

 
 

ภาพท่ี 5.47 หนาจอการคืนทรัพยากรสารสนเทศแบบดวน 
 

 
 

ภาพท่ี 5.48 การคืนทรัพยากรสารสนเทศแบบดวน 
 

 
 

ภาพท่ี 5.49 หนาจอรายงานผลการคืนทรัพยากรสารสนเทศแบบดวน 
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 4. การคืนทรัพยากรสารสนเทศเม่ือเกินกําหนด 
  

 ในการคืนทรัพยากรสารสนเทศนั้น บางครั้งผูใชบริการมีการคืนทรัพยากรสารสนเทศลาชา

กวากําหนด ซ่ึงโปรแกรม SLiMS นั้นจะมีการแจงเตือนบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืนใหทราบวามี

สมาชิกท่ีคางสงทรัพยากรสารสนเทศ และผูคางสงเองก็ไมสามารถยืมทรัพยากรใด ๆ เพ่ิมไดจนกวาจะ

ทําการคืนทรัพยากรท่ีคางสง ดังเชนในภาพท่ี 5.50 ผ๔มชบริการทําการยืมตากปกติ 
 

 
 

ภาพท่ี 5.50 หนาจอรายการสมาชิกท่ียืมทรัพยากรสารสนเทศตามปกติ 

 เม่ือครบกําหนดตองคืนทรัพยากรสารสนเทศ แตยังมีผูคางสง ระบบจะแจงบรรณารักษผาน

ทางหนาจอหลักในครั้งแรกท่ีเขาสูระบบดังเชนภาพท่ี 5.51  
 

 
 

ภาพท่ี 5.51 หนาจอหลักท่ีมีการแจงเตือนสมาชิกคางสงทรัพยากรสารสนเทศ 
  

 เม่ือสมาชิกท่ีคางสงมาทํารายการสมาชิก จะมีขอมูลแจงเตือนบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงาน

ยืม-คืนวามีการยืนเกินกําหนดไปเปนจํานวนก่ีวัน และมีคาปรับเทาไหร ซ่ึงขอมูลนี้จะอางอิงจากประเภท

ของสมาชิก เชนในภาพท่ี 5.52 ท่ีประเภทสมาชิกนั้นไมไดกําหนดคาปรับไว แมจะยืมเกินกําหนดระบบก็

จะไมคิดคาปรับ เพียงแตจะยังล็อคระบบไมใหสมาชิกคนนี้ยืมทรัพยากรสารสนเทศไดจนกวาจะทําการ

คืน หากแตในสวนของประเภทสมาชิกท่ีมีการกําหนดคาปรับไว จะมีการแจงการยืมเกินกําหนดพรอมท้ัง

คาปรับเชนภาพท่ี 5.53 
 



132 
 

 
 

ภาพท่ี 5.52 หนาจอรายการสมาชิกท่ียืมทรัพยากรสารสนเทศเกินกําหนดแตไมมีคาปรับ 

 

 
 

ภาพท่ี 5.53 หนาจอรายการสมาชิกท่ียืมทรัพยากรสารสนเทศเกินกําหนดและมีคาปรับ 
 

 ซ่ึงสมาชิกท่ียืมเกินกําหนด เม่ือคืนทรัพยากรสารสนเทศแลว จะมีการบันทึกขอมูลการยืมเกิน

กําหนดพรอมท้ังคาปรับในรายการ คาปรับ ( F) ดังภาพท่ี 5.54 หากแตโปรแกรม SLiMS นั้นไมมีระบบ

การบังคับจายคาปรับกอนถึงจะปลดล็อคการงดยืม เหมือนโปรแกรมหองสมุด VTLS หรอื INNOPAC 

การจัดการเรื่องคาปรับจึงแลวแตนโยบายของหนวยงานจะกําหนดวิธีการดําเนินการ 
 

 
 

ภาพท่ี 5.54 หนาจอรายการสมาชิกท่ียืมทรัพยากรสารสนเทศเกินกําหนดและมีประวัติการปรับ 
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 5. การกําหนดสิทธิการยืม  
 

 เปนสวนของการกําหนดสิทธิการยืมเฉพาะทรัพยากรสารสนเทศ มักใชเม่ือตองการแยก

เง่ือนไขการยืมทรัพยากรเฉพาะประเภท เชน หนังสือจอง สื่อโสตทัศนวัสดุ หรือ สื่ออิเล็กทรอนิกส ท่ี

อาจมีเง่ือนไขในการยืม-คืน ตางจากทรัพยากรสารสนเทศท่ัวไปซ่ึงผูดูแลระบบ บรรณารักษหรือ

ผูปฏิบัติงานยืม-คืนกําหนดเพ่ิมเติมได ดังภาพท่ี 5.55 และ 5.56 
 

 
 

ภาพท่ี 5.55 หนาจอการกําหนดสิทธิการยืมใหกับทรัพยากรสารสนเทศ 

 

 
 

ภาพท่ี 5.56 ตัวอยางหนาจอการกําหนดสิทธิการยืมเฉพาะทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 6. ประวัติการยืม  
  

 เปนหนาจอสําหรับรายงานขอมูลการยืมทรัพยากรในแตละวัน วามีสมาชิกคนใดยืมทรัพยากร

ใดไปบาง พรอมท้ังวันเดือนปท่ีไดทํารายการ 
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ภาพท่ี 5.57 หนาจอประวัติการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 7. รายการยืมเกินกําหนด  
 

 หนาจอแจงใหบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานยืม-คืนทราบวามีทรัพยากรสารสนเทศใดบางท่ียืม

เกินกําหนดและคางสง แตหากไดมีการคืนแลวระบบจะตัดรายการท่ีไดคืนแลวออกไปทันที 

 
 

ภาพท่ี 5.58 หนาจอรายการยืมเกินกําหนด 
 

 8. หนาจอรายการจอง  
 

 เปนหนาจอแจงใหบรรณารักษทราบวามีทรัพยากรสารสนเทศใดไดถูกจองไว โดยจะแจง

ขอมูลตัวเลม และชื่อของผูจองไวในระบบ 
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ภาพท่ี 5.59 หนาจอรายการจอง 

 

สรุป 
 

 ในการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศดวยโปรแกรม SLiMS นั้น โปรแกรมไดแบงโมดูลการ

ทํางานเปน 2 สวนไดแก 1. โมดูลสมาขิก เปนโมดูลสําหรับการสรางฐานขอมูลสมาชิก ท่ีควบคุมท้ังเรื่อง

สิทธิการยืม คาปรับ อายุความเปนสมาชิก และ 2. โมดูลการยืม-คืนเปน โมดูลสําหรับการทํางานในการ

ใหบริการยืม-คืนทรัพยากรหองสมุด เชน การกําหนดวันใหยืม การกําหนดสิทธิในการใหยืมของสมาชิก 

การกําหนดวันใหยืมของทรัพยากรแตละประเภท การกําหนด การคิดคาปรับ การจองหนังสือ แสดง

รายงานหรือสถิติไดตองการ เปนตน 
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บทท่ี 6 

การนําเขาสงออกและการสํารองขอมูล 
 

 หลังจากท่ีผูดูแลระบบ บรรณารักษ ผูปฏิบัติงานในสวนงานตาง ๆ ไดมีการทํางานกับ

โปรแกรม SLiMS ในระยะหนึ่ง สิ่งท่ีจะเพ่ิมข้ึนไดแกขอมูลเก่ียวกับทรัพยากรสารสนเทศ ขอมูลสมาชิก 

รวมไปถึงการกําหนดคุณลักษณะตาง ๆ ของโปรแกรม โดยเฉพาะในหนวยงานท่ีมีนักวิชาการ

คอมพิวเตอรท่ีมีความเชี่ยวชาญในการออกแบบหนาจอการทําใหม ๆ สิ่งท่ีเพ่ิมเขามาในระบบจะไดแก

หนาจอการทํางาน หรือหนาเนื้อหาตาง ๆ สิ่งเหลานี้ในระหวางการทํางานอาจจะพบอุบัติเหตุตาง ๆ เชน 

ไฟดับทําใหฮารดดิสกมีปญหา เซิรฟเวอรขัดของ ฯลฯ ซ่ึงสงผลใหขอมูลตาง ๆ ท่ีไดมีการจัดทําไวไดรับ

ความเสียหายได และอาจมีผลตอการทํางานในอนาคต โดยเฉพาะอยางยิ่งเม่ือไดรับความเสียหายใน

ระดับขอมูลจนทําใหขอมูลใชการไมได 

 เนื่องจากเหตุการณในขางตนสามารถเกิดข้ึนได โปรแกรม SLiMS จึงไดมีการออกแบบระบบ

ในการนําเขา ( Import) สงออก (Export) และการสํารองขอมูล ( Backup) เพ่ือทําการสํารองขอมูลท่ี

บุคลากรในหนวยงานไดรวมกันทําไวไมใหสูญหายไป หรือเพ่ือนําขอมูลจากเครื่องหนึ่งสงไปทํางาน

รวมกับอีกเครื่องหนึ่งได โดยระบบการนําเขาและสงออกนั้นจะแบงไปตามโมดูลท่ีสําคัญ ท่ีมีขอมูลในการ

ทํางานจํานวน เชน การทํารายการบรรณานุกรม และ การจัดการรายการสมาชิก สําหรับการสํารอง

ขอมูลนั้นจะเปนการทําแบบในภาพรวมท่ีจะสํารองขอมูลท้ังหมดท่ีไดทําลงโปรแกรม SLiMS  

 

การนาํเขาและสงออกรายการทางบรรณานุกรม  
  

 ข้ันตอนการนําเขาและสงออกขอมูลทางบรรณานุกรมนั้นสามารถทําไดโดยเริ่มจากการเขาไป

ยังโมดูล Bibliography ดวยการคลิ้กท่ีรายการ Bibliography ดานลางของหนาจอตามภาพท่ี 6.1 
 

 
 

ภาพท่ี 6.1 หนาจอเริ่มตนของระบบเพ่ือไปโมดูล Bibliography 
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 หลังจากนั้นหนาจอจะเปลี่ยนไปยังหนารายการบรรณานุกรม ซ่ึงเปนหนาแรกของโมดูลนี้ตาม

ภาพท่ี 6.2  
 

 
 

ภาพท่ี 6.2 หนาจอเริ่มตนของโมดูล Bibliography 
 

 1. การสงออกรายการบรรณานุกรม (Data Export)  
 

  เปนการนํารายการบรรณานุกรมท่ีไดทําไวออกมาในรูปของไฟล CSV ท่ีสามารถนําไปใชใน

โปรแกรมตาง ๆ ได เชน Microsoft Access, Microsoft Excel และโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรตาง ๆ  

สําหรับการสงออกขอมูลรายการบรรณานุกรมทําไดตามลําดับดังนี้ 

  1.1 เลือกรายการ Data Export จากแถบรายการดานซายของหนาจอ จะปรากฏหนาจอ

สําหรับการสงออกขอมูล ตามภาพท่ี 6.3 
 

 
 

ภาพท่ี 6.3 หนาจอเริ่มตนการสงออกขอมูลรายการบรรณานุกรม 
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  1.2 ตรวจสอบเง่ือนไขของสวนประกอบการแบงเขตขอมูลท่ีจะนําไปใช โดยปกติแลวคา

เริ่มตนจะเปนคาท่ีรองรับการทํางานท้ัง Microsoft Access, Microsoft Excel และโปรแกรม SLiMS 

อยูแลว ยกเวนแตตองการนําขอมูลท่ีสงออกไปใชรวมกับโปรแกรมตัวอ่ืน อาจจะตองศึกษาในเรื่องสวน

ประกอบการแบงเขตขอมูลของโปรแกรมนั้น ๆ วาตองใชเครื่องหมายแบบใด ซ่ึงเม่ือตรวจสอบเง่ือนไข

แลว ตองการสงขอมูลออก ใหคลิ้กท่ีปุมนําขอมูลออก ดังภาพท่ี 6.4 แลวจะมีหนาตางสําหรับการดาวน

โหลดขอมูลเปนไฟลนามสกุล CSV ปรากฏข้ึน ตามภาพท่ี 6.5 ซ่ึงสามารถนําไปใชงานไดในทันที 
 

 
 

ภาพท่ี 6.4 หนาจอของการนําขอมูลบรรณานุกรมออก 
 

 
 

ภาพท่ี 6.5 หนาตางสําหรับการดาวนโหลดขอมูลท่ีสงออก (แตกตางกันไปตามเว็บเบราวเซอร) 
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 2. การนําเขาขอมูลทางบรรณานุกรม (Data Import)  
 

 เปนการนําขอมูลทางบรรณานุกรมจากภายนอกเขามาเพ่ิมจากในฐานขอมูล ซ่ึงทําใหรายการ

ทางบรรณานุกรมมีจํานวนมากข้ึน มักมีการนําไปประยุกตในการทํารายการบรรณานุกรม ในหนวยงาน

ท่ีไมไดใชโปรแกรม SLiMS แบบออนไลน โดยใหผูปฏิบัติงานแบงกันทํารายการบรรณานุกรม แลวจึง

นํามารวมในภายหลัง ซ่ึงทําใหประหยัดเวลาในการทํางานได ซ่ึงมีข้ันตอนการนําเขาดังนี้ 

  2.1 เลือกรายการ Data Import จากแถบรายการดานซายของหนาจอ จะปรากฏหนาจอ

สําหรับการสงออกขอมูล ตามภาพท่ี 6.6 
 

 
 

ภาพท่ี 6.6 หนาจอของการนําเขาขอมูลบรรณานุกรม 
 

  2.2 ตรวจสอบเง่ือนไขการนําเขาไฟล CSV ซ่ึงโดยปกติถาเปนไฟลท่ีถูกสงออกมาจาก

โปรแกรม SLiMS จะมีการกําหนดเง่ือนไขท่ีตรงกัน แมจะตางเครื่องกันก็ตามที เม่ือตรวจสอบเง่ือนไข

แลวใหคลิ้กท่ีปุม Browse เพ่ือเลือกไฟลท่ีจะนําเขา ดังภาพท่ี 6.7 
 

 
 

ภาพท่ี 6.7 การเลือกไฟลเพ่ือนําเขาขอมูลบรรณานุกรม 
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  2.3 หลังคลิ้กท่ีปุม Browse จะปรากฏหนาตางสําหรับเลือกไฟลท่ีจะนําเขา ใหเลือกไฟลท่ี

จะใชงาน โดยจะตองเปนไฟล CSV ในกรณีท่ีเปนไฟลจากโปรแกรม SLiMS ดวยกันเอง ใหสังเกตชื่อไฟล

จะใชชื่อวา senayan_biblio_export.csv ใหเลือกไฟลดังกลาวตามภาพท่ี 6.8 
 

 
 

ภาพท่ี 6.8 หนาตางการเลือกไฟลเพ่ือนําขอมูลบรรณานุกรมเขา 
  

  2.4 หลังจากเลือกไฟลแลว จะปรากฏชื่อไฟลท่ีไดเลือกอยูทายปุม Browse ใหทําการ

ตรวจสอบเง่ือนไขตาง ๆ ใหเรียบรอย แลวคลิ้กท่ีปุมนําเขาขอมูล ดังภาพท่ี 6.9  หากการนําเขาสําเร็จจะ

ปรากฏขอมูลแจงผลการนําเขาแถบสีเขียวออน บอกจํานวนขอมูลท่ีนําเขาสูระบบตามภาพท่ี 6.10 
 

 
 

ภาพท่ี 6.9 การนําขอมูลบรรณานุกรมเขา 
 

 
 

ภาพท่ี 6.10 การแจงพลการนําขอมูลบรรณานุกรมเขา 



142 
 
  2.5 จากนั้นอาจไปยังรายการบรรณานุกรมเพ่ือตรวจสอบรายการบรรณานุกรมท่ีนําเขาสู

ฐานขอมูล ซ่ึงกรณีท่ีการนเขาเรียบรอย ระบบจะนํารายการบรรณานุกรมท่ีไดนําเขามาแสดงอยูใน

สวนบนของหนาจอ ดังภาพท่ี 6.11 
 

 
 

ภาพท่ี 6.11 รายการบรรณานุกรมท่ีไดทําการนําเขาสูระบบ 
 

 3. การสงออกรายการตัวเลม (Item Export)  
 

  เปนการนํารายการตัวเลมท่ีไดทําไวออกมาในรูปของไฟล CSV ท่ีสามารถนําไปใชใน

โปรแกรมตาง ๆ ได เชน Microsoft Access, Microsoft Excel และโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรตาง ๆ 

เชนเดียวกับการสงออกขอมูลทางบรรณานุกรมสําหรับการสงออกขอมูลตัวเลมทําไดตามลําดับดังนี้ 

  3.1 เลือกรายการ Item Export จากแถบรายการดานซายของหนาจอ จะปรากฏหนาจอ

สําหรับการสงออกขอมูล ตามภาพท่ี 6.12 
 

 
 

ภาพท่ี 6.12 การนําขอมูลตัวเลมออก  
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  3.2 ตรวจสอบเง่ือนไขของสวนประกอบการแบงเขตขอมูลท่ีจะนําไปใช โดยปกติแลวคา

เริ่มตนจะเปนคาท่ีรองรับการทํางานท้ัง Microsoft Access, Microsoft Excel และโปรแกรม SLiMS 

อยูแลว ยกเวนแตตองการนําขอมูลท่ีสงออกไปใชรวมกับโปรแกรมตัวอ่ืน อาจจะตองศึกษาในเรื่องสวน

ประกอบการแบงเขตขอมูลของโปรแกรมนั้น ๆ วาตองใชเครื่องหมายแบบใด ซ่ึงเม่ือตรวจสอบเง่ือนไข

แลว ตองการสงขอมูลออก ใหคลิ้กท่ีปุมนําขอมูลออก ดังภาพท่ี 6.13 แลวจะมีหนาตางสําหรับการดาวน

โหลดขอมูลเปนไฟลนามสกุล CSV ปรากฏข้ึน ตามภาพท่ี 6.14 ซ่ึงสามารถนําไปใชงานไดในทันที 
 

 
 

ภาพท่ี 6.13 การกําหนดเง่ือนไขเพ่ือนําขอมูลตัวเลมออก 
 

 
 

ภาพท่ี 6.14 หนาตางสําหรับการดาวนโหลดขอมูลท่ีสงออก (แตกตางกันไปตามเว็บเบราวเซอร)  
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 4. การนําเขาขอมูลรายการตัวเลม ( Item Import)  
 

 เปนการนําขอมูลรายการตัวเลมจากภายนอกเขามาเพ่ิมจากในฐานขอมูล ซ่ึงทําใหรายการตัว

เลมมีจํานวนมากข้ึน มักใชควบคูกับการนําเขาขอมูลทางบรรณานุกรม เนื่องจากขอมูลตัวเลมนั้นอางอิง

มาจากขอมูลทางบรรณานุกรม โดยมีข้ันตอนการนําเขาดังนี้ 

  4.1 เลือกรายการ Item Import จากแถบรายการดานซายของหนาจอ จะปรากฏหนาจอ

สําหรับการสงออกขอมูล ตามภาพท่ี 6.15 
 

 
 

ภาพท่ี 6.15 การนําขอมูลรายการตัวเลมเขา 
 

  4.2 ตรวจสอบเง่ือนไขการนําเขาไฟล CSV ซ่ึงโดยปกติถาเปนไฟลท่ีถูกสงออกมาจาก

โปรแกรม SLiMS จะมีการกําหนดเง่ือนไขท่ีตรงกัน แมจะตางเครื่องกันก็ตามที เม่ือตรวจสอบเง่ือนไข

แลวใหคลิ้กท่ีปุม Browse เพ่ือเลือกไฟลท่ีจะนําเขา ดังภาพท่ี 6.16 
 

 
 

ภาพท่ี 6.16 การเลือกไฟลเพ่ือนําขอมูลรายการตัวเลมเขา 
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  4.3 หลังคลิ้กท่ีปุม Browse จะปรากฏหนาตางสําหรับเลือกไฟลท่ีจะนําเขา ใหเลือกไฟลท่ี

จะใชงาน โดยจะตองเปนไฟล CSV ในกรณีท่ีเปนไฟลจากโปรแกรม SLiMS ดวยกันเอง ใหสังเกตชื่อไฟล

จะใชชื่อวา senayan_item_export.csv ใหเลือกไฟลดังกลาวตามภาพท่ี 6.17 
 

 
 

ภาพท่ี 6.17 ไฟลท่ีใชเพ่ือนําขอมูลรายการตัวเลมเขา 
 

  4 .4 หลังจากเลือกไฟลแลว จะปรากฏชื่อไฟลท่ีไดเลือกอยูทายปุม Browse ใหทําการ

ตรวจสอบเง่ือนไขตาง ๆ ใหเรียบรอย แลวคลิ้กท่ีปุมนําเขาขอมูล ดังภาพท่ี 6.18  หากการนําเขาสําเร็จ

จะปรากฏขอมูลแจงผลการนําเขาแถบสีเขียวออน บอกจํานวนขอมูลท่ีนําเขาสูระบบตามภาพท่ี 6.19 
 

 
 

ภาพท่ี 6.18 การนําขอมูลรายการตัวเลมเขา 
 

 
 

ภาพท่ี 6.19 การแจงผลการนําเขารายการตัวเลม 
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การนําเขาและสงออกขอมูลสมาชิกหองสมุด 
  

 ข้ันตอนการนําเขาและสงออกขอมูลสมาชิกหองสมุดนั้นสามารถทําไดโดยเริ่มจากการเขาไปยัง

โมดูลสมาชิกหองสมุด ดวยการคลิ้กท่ีรายการสมาชิกหองสมุดดานลางของหนาจอตามภาพท่ี 6.20 
 

 
 

ภาพท่ี 6.20 หนาจอหลักโมดูลสมาชิกหองสมุด 
 

 1. การสงออกขอมูลสมาชิกหองสมุด (Export Data)  
 

 เปนการนํารายการตัวเลมท่ีไดทําไวออกมาในรูปของไฟล CSV ท่ีสามารถนําไปใชในโปรแกรม

ตาง ๆ ได เชน Microsoft Access, Microsoft Excel และโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรตาง ๆ เชนเดียวกับ

การสงออกขอมูลทางบรรณานุกรมสําหรับการสงออกขอมูลตัวเลมทําไดตามลําดับดังนี้ 

  1.1 เลือกรายการ สงออกขอมูล (Export Data) จากแถบรายการดานซายของหนาจอ จะ

ปรากฏหนาจอสําหรับการสงออกขอมูล ตามภาพท่ี 6.21 
 

 
 

ภาพท่ี 6.21 หนาจอของการนําขอมูลสมาชิกหองสมุดออก 
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  1 .2 ตรวจสอบเง่ือนไขของสวนประกอบการแบงเขตขอมูลท่ีจะนําไปใช โดยปกติแลวคา

เริ่มตนจะเปนคาท่ีรองรับการทํางานท้ัง Microsoft Access, Microsoft Excel และโปรแกรม SLiMS 

อยูแลว ยกเวนแตตองการนําขอมูลท่ีสงออกไปใชรวมกับโปรแกรมตัวอ่ืน อาจจะตองศึกษาในเรื่องสวน

ประกอบการแบงเขตขอมูลของโปรแกรมนั้น ๆ วาตองใชเครื่องหมายแบบใด ซ่ึงเม่ือตรวจสอบเง่ือนไข

แลว ตองการสงขอมูลออก ใหคลิ้กท่ีปุมนําขอมูลออก ดังภาพท่ี 6.22 แลวจะมีหนาตางสําหรับการดาวน

โหลดขอมูลเปนไฟลนามสกุล CSV ปรากฏข้ึน ตามภาพท่ี 6.23 ซ่ึงสามารถนําไปใชงานไดในทันที 
 

 
 

ภาพท่ี 6.22 หนาจอของการนําขอมูลสมาชิกหองสมุดออก 
 

 
 

ภาพท่ี 6.23 หนาตางสําหรับการดาวนโหลดขอมูลท่ีสงออก (แตกตางกันไปตามเว็บเบราวเซอร)  
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 2. การนําเขาขอมูลสมาชิกหองสมุด (Import Data)  
 

 เปนการนําขอมูลรายการ สมาชิกหองสมุดจากแหลงขอมูล ภายนอกเขามาเพ่ิมจากใน

ฐานขอมูล โดยมีข้ันตอนการนําเขาดังนี้ 

  2.1 เลือกรายการ นําขอมูล (Import Data) จากแถบรายการดานซายของหนาจอ จะ

ปรากฏหนาจอสําหรับการสงออกขอมูล ตามภาพท่ี 6.24 
   

 
 

ภาพท่ี 6.24 หนาจอของการนําขอมูลสมาชิกเขาจากแหลงขอมูลภายนอก  
 

 2 .2 ตรวจสอบเง่ือนไขการนําเขาไฟล CSV ซ่ึงโดยปกติถาเปนไฟลท่ีถูกสงออกมาจาก

โปรแกรม SLiMS จะมีการกําหนดเง่ือนไขท่ีตรงกัน แมจะตางเครื่องกันก็ตามที เม่ือตรวจสอบเง่ือนไข

แลวใหคลิ้กท่ีปุม Browse เพ่ือเลือกไฟลท่ีจะนําเขา ดังภาพท่ี 6.25 
 

 
 

ภาพท่ี 6.25 หนาจอของการนําขอมูลสมาชิกเขา 
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 2.3 หลังคลิ้กท่ีปุม Browse จะปรากฏหนาตางสําหรับเลือกไฟลท่ีจะนําเขา ใหเลือกไฟลท่ีจะ

ใชงาน โดยจะตองเปนไฟล CSV ในกรณีท่ีเปนไฟลจากโปรแกรม SLiMS ดวยกันเอง ใหสังเกตชื่อไฟลจะ

ใชชื่อวา senayan_member_export.csv ใหเลือกไฟลดังกลาวตามภาพท่ี 6.26 
 

 
 

ภาพท่ี 6.26 หนาจอเลือกไฟลเพ่ือนําขอมูลสมาชิกเขา 
 

 2.4 หลังจากเลือกไฟลแลว จะปรากฏชื่อไฟลท่ีไดเลือกอยูทายปุม Browse ใหทําการ

ตรวจสอบเง่ือนไขตาง ๆ ใหเรียบรอย แลวคลิ้กท่ีปุมนําเขาขอมูล ดังภาพท่ี 6. 27 หากการนําเขาสําเร็จ

จะปรากฏขอมูลแจงผลการนําเขาแถบสีเขียวออน บอกจํานวนขอมูลท่ีนําเขาสูระบบตามภาพท่ี 6.28 
 

 
 

ภาพท่ี 6.27 หนาจอของการนําขอมูลสมาชิกเขา 
 

 
 

ภาพท่ี 6.28 หนาจอแจงผลการนําขอมูลสมาชิกเขา 
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การสาํรองขอมลู 
 

 การสํารองขอมูล เปนข้ันตอนสําหรับการสํารองขอมูลท้ังหมดในฐานขอมูล ไมวาจะเปนการ

การทางบรรณานุกรม ขอมูลสมาชิก การกําหนดคุณลักษณะโปรแกรม สถิติการทํากิจกรรมยืม-คืน รวม

ไปถึงโครงสรางของระบบฐานขอมูล โดยไฟลท่ีไดจากการสํารองขอมูลจะเปนไฟล sql ซ่ึงใชกับโปรแกรม

เว็บเซิรฟเวอรเทานั้น แตก็สามารถเปดอานไดดวยโปรแกรมจัดการขอความบางชนิด 

 การสํารองขอมูลโปรแกรม SLiMS ทําได 2 แบบ ไดแก 
 

 1. ระบบสํารองฐานขอมูลท่ีมีในโปรแกรม SLiMS  
 

 ทําไดโดยการไปท่ีโมดูลจัดการระบบ  (System) แลวเลือกรายการสํารองฐานขอมูลในแถบ

รายการทางดานซายของหนาจอ จะปรากฏหนาจอสําหรบการสํารองฐานขอมูลดังภาพท่ี 6.29  
 

 
 

ภาพท่ี 6.29 หนาจอของการสํารองฐานขอมูล 
  

 จากหนาจอในภาพท่ี 6.29 จะปรากฏปุมเริ่มสํารองขอมูลท่ีบริเวณซายบนของหนาจอ ใหทํา

การคลิ้กท่ีปุมดังกลาว ตามภาพท่ี 6.30 
 

 
 

ภาพท่ี 6.30 ปุมเริ่มสํารองขอมูล 
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 ระบบจะใชเวลาสักครู และจะรายงานผลเปนตําแหนงท่ีไฟลสํารองจัดเก็บไวดังภาพท่ี 6.31 

 
 

ภาพท่ี 6.31 หนาจอรายงานผลการสํารองฐานขอมูล 
 

 2. การสํารองฐานขอมูลดวยโปรแกรมพีเอชพีมายแอดมิน 
 

 เปนการใชโปรแกรมจัดการฐานขอมูลของโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอรมาชวยในการจัดการ

ฐานขอมูล ซ่ึงจะมีประสิทธิภาพดีกวาการสํารองดวยโปรแกรม SLiMS ตามปกติ เนื่องจากพีเอชพีมาย

แอดมิน  เปนโปรแกรมจัดการฐานขอมูลอยูแลว ทําใหมีระบบในการจัดการขอมูลไดดีกวา รวมท้ังมี

ตัวเลือกในการสํารองมากกวา  

 การสํารองขอมูลดวยโปรแกรมพีเอชพีมายแอดมิน  สามารถทําไดตามข้ันตอนดังนี้ 

  2.1 เขาไปยังสวนของ localhost ผานทางเว็บเบราวเซอรเพ่ือเปดใชโปรแกรมพีเอชพีมาย

แอดมิน ตามภาพท่ี 6.32 
 

 
 

ภาพท่ี 6.32 หนาจอหลัก localhost ของโปรแกรม XAMPP 
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  2.2 เรียกโปรแกรมพีเอชพีมายแอดมิน  จากหัวขอท่ีปรากฏในหนาหลักของ localhost 

และทําการเขาสูระบบของพีเอชพีมายแอดมิน  ดวย username และ password ท่ีไดลงทะเบียนไวตอน

ติดตั้งโปรแกรมจําลองเซิรฟเวอร ตามภาพท่ี 6.33 
 

 
 

ภาพท่ี 6.33 หนาจอเขาสูระบบของโปรแกรมพีเอชพีมายแอดมิน 
  

  2.3 หลังทําการเขาสูระบบแลว หนาจอจะเปลี่ยนมาเปนหนาจอหลักของโปรแกรมพีเอชพี

มายแอดมิน ตามภาพท่ี 6.34 
 

 
 

ภาพท่ี 6.34 หนาจอหลักของโปรแกรมพีเอชพีมายแอดมิน 
   

  2.4 ใหคลิ้กท่ีหัวขอ Export ดังภาพท่ี 6.35 เพ่ือเขาสูหนาจอการสํารองขอมูล 
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ภาพท่ี 6.35 หัวขอ Export เพ่ือสงออกสํารองขอมูล 
  

  2.5 หลังคลิ้กท่ีหัวขอ Export แลว หนาจอจะเปลี่ยนไปเปนหนาจอท่ีใชเพ่ือการสงออก

ฐานขอมูลตามภาพท่ี 6.36 โดยใหไปท่ีหัวขอ Export method แลวเลือกวิธีการสงออกเปน Custom 

ดังภาพท่ี 6.37 
 

 
 

ภาพท่ี 6.37 หนาจอของการ Export ฐานขอมูล 
 

 
 

ภาพท่ี 6.38 เลือกวิธีการ Export ขอมูลเปน Custom 
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  2.6 จากภาพท่ี 6.38 จะมีสวนของตัวเลือกฐานขอมูลปรากฏข้ึนตามภาพท่ี 6.39 โดย

สามารถเลือกไดวาจะทําการสงออกฐานขอมูลตัวใด  ซ่ึงใหเลือกฐานขอมูลของโปรแกรม SLiMS ท่ีไดลง

ไวเม่ือครั้งแรก ดังภาพท่ี 6.40 
 

 
 

ภาพท่ี 6.39 ตัวเลือกฐานขอมูลท่ีปรากฏข้ึนหลักเปลี่ยนวิธีการ Export  
 

 
 

ภาพท่ี 6.40 เลือกฐานขอมูลโปรแกรม SLiMS (ชื่ออาจเปลี่ยนไปตามท่ีผูดูแลระบบตั้งไวเม่ือครั้งแรก) 
 

  2.7 จากนั้นเลื่อนหนาจอลงมาท่ีหัวขอ Output เพ่ือตรวจสอบวิธีการบันทึกขอมูลท่ีจะทํา

การสงออกใหอยูท่ี Save output to file ดังภาพท่ี 6.41 
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ภาพท่ี 6.41 หนาจอตรวจสอบวิธีการบันทึกขอมูล 
 

  2.8 จากนั้นเลื่อนหนาจอลงมาอีกครั้ง ท่ีหัวขอ Format-specific option ซ่ึงจะมีสวนให

เลือกวาจะนําขอมูลแบบใดสงออกไปบาง โดยจะมีใหเลือก 3 รายการคือ 1) โครงสรางฐานขอมูล 

(structure) 2) ตัวขอมูล (Data) และ 3) ท้ังหมด (structure and data) 
 

 
 

ภาพท่ี 6.42 หนาจอเลือกรายการท่ีจะสงออก 
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  2.9 จากนั้นเลื่อนหนาจอลงมาดานลางสุด ตามภาพท่ี 6.43 จะพบปุม Go ทําการคลิ้กท่ี

ปุมดังกลาว ระบบจะเริ่มทําการสํารองทันที ดังภาพท่ี 6.44 ซ่ึงนําไปใชกับโปรแกรมเว็บเซิรฟเวอรได

ทันที 

 
 

ภาพท่ี 6.43 หนาจอเพ่ือการสงขอมูลออก 
 

 
 

ภาพท่ี 6.44 หนาตางดาวนโหลดไฟล sql ท่ีไดทําการสงขอมูลออก 

 

สรุป 
 

 การนําเขา สงออก และสํารองขอมูล เปนกระบวนการในการรักษาขอมูลท่ีผูดูแลระบบ 

บรรณารักษ และผูปฏิบัติงานไดทําการลงรายการ หรือบันทึกไวในโปรแกรม SLiMS เปนกระบวนการที่

สําคัญมากกระบวนการหนึ่ง เนื่องจากโปรแกรมฐานขอมูลอาจพบอุบัติเหตุท่ีทําใหระบบไดรับความ

เสียหายได การจะทําใหระบบกลับมาใชไดดังเดิมตองอาศัยไฟลท่ีไดทําการสํารองไวดวยวิธีการตาง ๆ นี้

เทานั้น 
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บทท่ี 7 

การจัดทํารายงานและสถิต ิ
 

 การจัดทํารายงาน และสถิติ เปนงานท่ีชวยใหหนวยงานสามารถนําผลปฏิบัติงาน ท้ังการ

จัดซ้ือ จํานวนทรัพยากรสารสนเทศท่ีมี กิจกรรมการใหบริการ คาปรับ และกิจกรรมอ่ืน ๆ มาใชในการ

วางแผนดําเนินงานหองสมุดได ท้ังในแงของการวางแผนยุทธศาสตร การวางแผนงบประมาณ การ

วางแผนเพ่ือจัดกิจกรรมตาง ๆ ท่ีสอดคลองกับงานของหองสมุด  

 โดยโปรแกรม SLiMS นั้นมีความสามารถจัดทํารายงาน และขอมูลสถิติได ยิ่งมีทรัพยากร

สารสนเทศท่ีหลากหลาย และมีการทํากิจกรรมตาง ๆ มากเทาไหร ขอมูลสถิติจะยิ่งมีการวิเคราะห

ออกมาไดละเอียดมากยิ่งข้ึน 

 สําหรับโมดูลรายงานของโปรแกรม SLiMS นั้นคอนขางมีหลายรายการใหเลือกใช แตรายการ

สวนใหญมีระบบการทํางานท่ีเขาใจงาย และมุงเนนการพิมพออกมาเปนเอกสารเพ่ือนําไปใชตอ ดังมี

รายการดังนี้ 

 

1. สรุปสถิติทรัพยากรสารสนเทศ 
  

 เปนหนาจอหลักของรายงาน และเปนหนาจอท่ีสรุปขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศดัง

ภาพท่ี 7.1  
 

 
 

ภาพท่ี 7.1 หนาจอสรุปสถิติทรัพยากรสารสนเทศ 
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 โดยเม่ือตองการดูขอมูลในลักษณะของแผนภูมิ เพียงคลิ้กท่ีคําวา Show in Chart/plot ใน

ภาพท่ี 7.2 ระบบจะทําการสรุปขอมูลสถิติในหัวขอท่ีเลือกออกมาในรูปของแผนภูมทันที ดังภาพท่ี 7.3 

และ 7.4 
 

 
 

ภาพท่ี 7.2 หนาจอสรุปสถิติทรัพยากรสารสนเทศ 

 

 
 

ภาพท่ี 7.3 หนาตางแผนภูมิประเภทวัสดุ/มีเดีย 
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ภาพท่ี 7.4 หนาตางแผนภูมิประเภททรัพยากร 
 

 นอกจากนี้หากตองการสรุปสถิติทรัพยากรสารสนเทศในลักษณะของเอกสาร สามารถคลิ้กท่ี

ดาวนโหลดเอกสารดิจิทัล ระบบจะทําการพิมพออกทางเครื่องพิมพใหทันที  
 

 
 

ภาพท่ี 7.5 ปุมสําหรับการดาวนโหลดเอกสารดิจิทัล 
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2. รายงานการยืม  
  

 เปนสวนของการรายงานขอมูลสถิติการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ โดยจะมุงเนนท่ีกิจกรรม

การยืมเปนหลัก แตก็ยังคงสามารถรายงานผลในรูปของแผนภูมิไดเชนกัน 
 

 
 

ภาพท่ี 7.6 หนาจอรายงานการยืม 
 

3. รายงานสมาชิก  
 

 เปนการรายงานในสวนของสมาชิก ท้ังประเภทสมาชิก สมาชิกท่ีมีการใชบริการ 
 

 
 

ภาพท่ี 7.7 หนาจอรายงานสมาชิก 
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4. เลือกรูปแบบการแสดงผลรายงาน 
 

 เปนการรายงานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ จําแนกตามเลขหมู และการลงรายการหมวดหมู

ในรายการบรรณานุกรม ซ่ึงผูท่ีทํารายงานในสวนนี้สามารถเลือกรูปแบบการกรองขอมูลเพ่ือแสดงผล, 

พิมพออกทางเครื่องพิมพ หรือ สงออกเปนไฟลตารางขอมูล  
 

 
 

ภาพท่ี 7.8 หนาจอการรายงานผลโดยวิธีการเลือกรูปแบบเอง 
 

5. รายการช่ือเรื่อง  
 

 เปนการรายงานสถิติท่ีเนนขอมูลชื่อทรัพยากรสารสนเทศเปนสําคัญ พรอมท้ังใหขอมูลจํานวน

ตัวเลม และขอมูลเก่ียวกับพิมพลักษณ 
 

 
 

ภาพท่ี 7.9 หนาจอรายการชื่อเรื่อง 



162 
 
6. รายการตัวเลม  
 

 เปนการรายงานสถิติท่ีเนนขอมูลเลขทะเบียนตัวเลม และชื่อทรัพยากรสารสนเทศเปนสําคัญ 

พรอมท้ังใหขอมูลประเภททรัพยากร และเลขเรียกหนังสือ เม่ือทําการพิมพสามารถประยุกตรายงานตัว

นี้ใหเปนสมุดทะเบียนได 
 

 
 

ภาพท่ี 7.10 หนาจอรายการตัวเลม 
 

7. สถิติการยืมรายการตัวเลม 
 

 เปนการรายงานขอมุลการยืมทรัพยากรสารสนเทศเปนรายรายการ สามารถสืบคนเพราะ

เจาะจงทรัพยากรสารสนเทศท่ีตองการตรวจสอบได โดยขอมูลท่ีแสดงจะเปนจํานวนการถูกยืม และ

แสดงแยกเปนรายเดือน 

 
 

ภาพท่ี 7.11 หนาจอสถิติการยืมรายการตัวเลม 
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8. รายการยืมแบงตามหมวดหมู 
 

 คลายกับสถิติการยืมตัวเลม ตางกันเพียงจะจําแนกขอมูลสถิติตามเลขหมูของทรัพยากร

สารสนเทศ และผูท่ีดูรายงานสามารถเลือกใหแสดงเฉพาะหมวดหมูใดหมวดหมูหนึ่งได  
 

 
 

ภาพท่ี 7.12 หนาจอรายการยืมแบงตามหมวดหมู 
 

9. รายการสมาชิก  
 

 เปนการรายงานขอมูลสมาชิกในหองสมุดซ่ึงจะรายงานในลักษณะขอมูลท่ัวไป แตสามารถ

จําแนกตามระยะเวลาท่ีเปนสมาชิก เพศ หรือท่ีอยูได 

 
 

ภาพท่ี 7.13 หนาจอรายการสมาชิก 
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10. รายการยืมโดยสมาชิก  
 

 เปนการรายงานสถิติการยืมทรัพยากรสารสนเทศ โดยเนนขอมูลของผูยืมเปนหลัก โดย

สามารถจําแนกตามวันเวลาท่ียืมได 
 

 
 

ภาพท่ี 7.14 หนาจอรายการยืมโดยสมาชิก 
 

11. ประวัติการยืม 
 

 เปนการรายงานขอมูลประวัติการยืมทรัพยากรสารสนเทศ สามารถจําแนกตามรายการ

ทรัพยากร ชื่อเรื่อง หรือสมาชิกหองสมุดได 

 
 

ภาพท่ี 7.15 หนาจอประวัติการยืม 
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12. Due Date Warning  
 

 เปนการแจงเตือนทรัพยากรสารสนเทศท่ีถูกยืมออกจากหองสมุด และครบกําหนดตองคืน 

โดยจะใหขอมูลทรัพยากรและชื่อผูยืม แตถาหากผูท่ียืมไดนําทรัพยากรมาคืนแลว ระบบจะนําขอมูลออก

จากระบบทันที 
 

 
 

ภาพท่ี 7.16 หนาจอ Due Date Warning 
 

13. การใชงานระบบของผูปฏิบัติงาน  
 

 เปนการรายงานสถิติการปฏิบัติงานของผูใชระบบท่ีผูดูแลระบบไดลงทะเบียนไว โดยจะแยก

ตามประเภทการทํางานในโมดูลตาง ๆ  

 
 

ภาพท่ี 7.17 หนาจอการใชงานระบบของผูปฏิบัติงาน 
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14. Visitor Statistic 
 

 เปนการรายงานการเขาสูระบบโดยผูใชบริการ ท่ีมีการทําธุรกรรมผานทางอินเทอรเน็ต โดย

จําแนกเปนประเภทสมาชิก และรายงานขอมูลตามเดือน 

 
 

ภาพท่ี 7.18 หนาจอ Visitor Statistic 
 

15. Visitor Statistic (By day) 
  

 เปนการรายงานการเขาสูระบบโดยผูใชบริการ ท่ีมีการทําธุรกรรมผานทางอินเทอรเน็ต โดย

ตองเลือกประเภทสมาชิกท่ีจะใหรายงาน และจะรายงานขอมูลตามวัน 
  

 
 

ภาพท่ี 7.19 หนาจอ Visitor Statistic (By day) 
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16. Visitor List 
 

 เปนสถิติการเขาสูระบบโดยผูใชบริการ โดยจะแสดงเปนรายชื่อสมาชิกท่ีเขาใชบริการ  

 
 

ภาพท่ี 7.20 หนาจอ Visitor List 
 

17. Fine Report  
 

 เปนการรายงานยอดคาปรับ พรอมท้ังจําแนกยอดการชําระคาปรับเปนรายวันได  

 
 

ภาพท่ี 7.21 หนาจอ Fine Report 
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สรุป 
 

 การจัดทํารายงาน และสถิติ เปนงานท่ีชวยใหหนวยงานสามารถนําผลปฏิบัติงาน ท้ังการ

จัดซ้ือ จํานวนทรัพยากรสารสนเทศท่ีมี กิจกรรมการใหบริการ คาปรับ และกิจกรรมอ่ืน ๆ มาใชในการ

วางแผนดําเนินงานหองสมุดได ท้ังในแงของการวางแผนยุทธศาสตร การวางแผนงบประมาณ การ

วางแผนเพ่ือจัดกิจกรรมตาง ๆ ท่ีสอดคลองกับงานของหองสมุด โดยโปรแกรม SLiMS นั้นมี

ความสามารถจัดทํารายงาน และขอมูลสถิติได ยิ่งมีทรัพยากรสารสนเทศท่ีหลากหลาย และมีการทํา

กิจกรรมตาง ๆ มากเทาไหร ขอมูลสถิติจะยิ่งมีการวิเคราะหออกมาไดละเอียดมากยิ่งข้ึน 
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