
รูปแบบรายงานโครงงานฉบับสมบูรณ์ 
 

ก. หัวข้อส าคัญของรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ประกอบด้วย 
1.  ส่วนต้น  ประกอบด้วย 

1.1 หน้าปก 
1.2 ปกใน 
1.3 ใบรับรองการจัดท าโครงงาน 
1.4 บทคัดย่อภาษาไทย    หน้า     ก 
1.5 บทคัดย่อภาษาอังกฤษ      หน้า     ข    (ไม่แสดง) 
1.4 กิตติกรรมประกาศ    หน้า   ค    (ไม่แสดง) 
1.5  สารบัญเรื่อง          เริ่มหน้า ง 
1.6  สารบัญตาราง 
1.7  สารบัญภาพ 
1.8  ค าอธิบายสัญลักษณ์, ศัพท์เฉพาะ 

2.  ส่วนกลาง ประกอบด้วย 
2.1  บทที่ 1 บทน า 
2.2  บทที่ 2 เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
2.3  บทที่ 3 ขั้นตอนการด าเนินงาน 
2.4  บทที่ 4 ผลการด าเนินงาน 
2.5  บทที่ 5 สรุปผลการด าเนินงานและข้อเสนอแนะ 

3.  ส่วนท้าย ประกอบด้วย 
3.1  บรรณานุกรม 
3.2  ภาคผนวก 
3.3 ประวัตินักวิจัย 

 

ข. การจัดหน้ากระดาษ 
1.  ปกนอก และปกใน   

 เว้นที่ว่างขอบกระดาษ : ขอบบน 1.5 นิ้ว   ขอบล่าง 1 นิ้ว   ขอบซ้าย 1.5 นิ้ว  และขอบ
ขวา 1 นิ้ว (เพ่ือความสะดวกในการน าไปถ่ายเอกสารลงกระดาษท้ังด้านหน้าและด้านหลังก่อนเข้า
เล่ม) ข้อความบนปกนอกให้จัดกลาง รูปแบบดังภาพที่ 1 และ ภาพที่ 3 

2.  สันปก  



 เว้นที่ว่างขอบกระดาษ: ขอบบน 1.5 นิ้ว, ขอบล่าง 1 นิ้ว ข้อความบนสันปกให้จัดชิด
ขอบ รูปแบบดังภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 1 การจัดหน้ากระดาษของปกนอก 

 

  
 

ภาพที่ 2 การจัดรูปแบบของสันปก 
 

 

 
 

xxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 

 
 
 

xxxxxxxxxx 
 
 
 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxx 
xxxxxxxxxxxxx 

xxxx 
 

1.5 นิว้ 

1.5 นิว้ 

1 นิว้ 

1 นิว้ 

 ชื่อโครงงาน                               ชื่อผู้จัดท า ปี พ.ศ. xxxx 1 นิว้ 1 นิว้ 



 
ภาพที่ 3 การจัดหน้ากระดาษของปกใน 

 
3.  หน้าแรกของ บทคัดย่อไทย/กิตติกรรมประกาศ/บทที/่บรรณานุกรม/ภาคผนวก 

 เว้นที่ว่างขอบกระดาษ : ขอบบน 1.5 นิ้ว ขอบล่าง 1 นิ้ว ขอบซ้าย 1.5 นิ้ว และขอบขวา 
1 นิ้ว รูปแบบดังภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 การจัดหน้าแรก ของบทคัดย่อภาษาไทย/กิตติกรรมประกาศ/บทที่/บรรณานุกรม 

 
 

 

 

1.5 
นิว้ 

1.5 นิว้ 

1 นิว้ 

1 นิว้ 

 

xxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 

 
 
 
 
 
 

xxxxxxxxxx 
 
 
 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxx 
xxxxxxxxxxxxx 

xxxx 
 

1.5 นิว้ 

1.5 นิว้ 

1 นิว้ 

1 นิว้ 

ไม่แสดงเลขหน้า 



4.  หน้าอื่น ๆ ของเอกสาร  
 เว้นที่ว่างขอบกระดาษ : ขอบบน 1.5 นิ้ว ขอบล่าง 1 นิ้ว ขอบซ้าย 1.5 นิ้ว และขอบขวา 
1 นิ้ว รูปแบบดังภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 การจัดหน้ากระดาษหน้าอื่น ๆ ของเอกสาร 

 
 
5.  หน้าแรกภาคผนวก   

 เว้นที่ว่างขอบกระดาษ : ขอบบน 1.5 นิ้ว ขอบล่าง 1 นิ้ว ขอบซ้าย 1.5 นิ้ว และขอบขวา 
1 นิ้ว ข้อความให้จัดกลาง ภาพที่ 6 

 

 

1.5 
นิว้ 

1.5 นิว้ 

1 นิว้ 

1 นิว้ 

แสดงเลขหน้า 



 
ภาพที่ 6 การจัดหน้ากระดาษของหน้าแรกภาคผนวก 

 

ค. การพิมพ์รายงานโครงงานฉบับสมบูรณ์ 
1.   ตัวอักษรและการพิมพ์ ให้ตัวอักษร TH SarabunPSK  ตลอดทั้งเล่ม โดยมีรูปแบบดังนี้ 

1.1  ส่วนของ บทที่ และหัวเรื่องแต่ละบท บทคัดย่อภาษาไทย กิตติกรรมประกาศ 
และบรรณานุกรม ใช้ตัวหนา (bold) ขนาด 22 point 

1.2   ส่วนของ หัวข้อหลกัให้ใช้ตัวหนา (bold) ขนาด 18 point 
1.3   ส่วนของ เนื้อหารายงานให้ใช้ตัวอักษรขนาด 16 point  สีด า 

 1.4 ปกนอก ใช้กระดาษอาร์ทสีน้ าเงินเข้ม พิมพ์ตัวหนังสือสีทอง 
 1.5  ปกใน ใช้กระดาษขาวธรรมดา พิมพ์ตัวหนังสือสีด า  
 1.6  ทั้งปกนอก-ปกใน ก าหนดขนาดตัวหนังสือ แยกเป็น 2 ส่วน ดังนี ้

ชื่อโครงงาน และชื่อผู้จัดท า  ใช้ตัวหนา  ขนาด 20 point 
ข้อความส่วนล่าง  ใช้ตัวหนา ขนาด 16 point 

 1.7 สันปก พิมพ์ด้วยตัวหนังสือสีทอง ใช้ตัวหนา ขนาด 16 point (ปรับลดได้ตาม
ความเหมาะสมกับขนาดของเล่มรายงาน) 

2.  กระดาษ ใช้กระดาษขาวไม่มีบรรทัด ขนาด A4  ชนิด 80 แกรม 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 1.5 นิว้ 

1.5 นิว้ 

1 นิว้ 

1 นิว้ 



 
3.   ตัวอย่าง การจัดพิมพ์บนหน้ากระดาษแต่ละบท ให้ด าเนินการดังนี้ 

บทที่  1 (22 เข้ม สีด า) 
บทน า (22 เข้ม สีด า) 

 
////////(กล่าวน า)............................................................................................................ ..................... 
............................................................................................................................. ................................... 
 

หัวข้อหลัก  (ตัวอักษรหนาด า เข้ม ขนาด 18 พอยท์) 
////////.............................................................................................................................................. ....
............................................................................................................................... ................................. 
////////1.//หัวข้อรอง (ตัวอักษรหนาด า เข้ม ขนาด 16pt) 
............................................................................................................................. ................................... 
................................................................................................................................................................  

1.1//หัวข้อย่อย   
............................................................................................................................. .....

.............................................................................................................................. ................................. 
1.1.1//หัวข้อย่อย 

…...................................................................................................................
..................................................................................................................................... ...........................
........................................................... ........................................ 

1.1.1.1//หัวข้อย่อย 
........................................................................... ..........................

............................................................................................................................. ...................................

........................................................................................................................................... . 
              ก.//.......................................................................................... 
                 ข.//........................................................................................... 
             1)....................................................................................... 
                2)....................................................................................... 

1.1.1.2//หัวข้อย่อย 

0.38” 



.....................................................................................................
........................................................... .....................................................................................................
............................................................................. ............................................................... 

4.  ล าดับหน้าและการใส่เลขหน้า ให้ระบุเลขหน้าอยู่ขอบบนหน้ากระดาษด้านขวา 
4.1   ส่วนต้นทั้งหมด ให้ใช้อักษรเรียงตามล าดับพยัญชนะในภาษาไทยคือ ก, ข, ..., …..  
4.2   หน้าแรกของ บทคัดย่อภาษาไทย/กิตติกรรมประกาศ/บทที่/บรรณานุกรม และ

ภาคผนวกแต่ละภาค ไม่ต้องใส่เลขหน้าก ากับ แต่ต้องนับจ านวนหน้ารวมไปด้วย 
 4.3  แต่ละบทให้ขึ้นหน้าใหม่เสมอและพิมพ์ค าว่า “บทที่” ตามด้วยเลขประจ าบทกลาง
หน้ากระดาษ และพิมพ์ชื่อบทในบรรทัดต่อมา  จัดอยู่กลางหน้ากระดาษ 

5.  ตาราง กราฟ รูปภาพ แผนภูมิต่างๆ ควรมีค าอธิบายรายละเอียด เช่น ชื่อ แหล่งที่มา 
ระยะเวลา (ถ้ามี) เป็นต้น  ดังตัวอย่าง 
 
รูปแบบการแสดงภาพ และการอ้างอิง 
 

 
ภาพท่ี  เลขบทที่.ล าดับภาพ  ..............(ช่ือภาพ).................. 

ที่มา :  ช่ือผู้แตง่, ปีพิมพ์: เลขหน้า 
รูปแบบการแสดงตารางและการอ้างอิง 
ตารางท่ี  เลขบทที่.ล าดับตาราง  ..............(ช่ือตาราง).................. 

ตาราง ตาราง 
  
  
ที่มา :  ช่ือผู้แตง่, ปีพิมพ์: เลขหน้า 

ควรพิมพ์ตัวอักษรโดยใช้เครื่องพิมพ์ชนิด Laser Printer ที่มีความคมชัด 
 

ง. แนวทางการเขียนรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์แต่ละหัวข้อ 
1. ส่วนต้น 

 1.1  บทคัดย่อ ให้เขียนบทคัดย่อทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  โดยบทคัดย่อภาษาไทย
เรียงเป็นล าดับแรก ต่อด้วยบทคัดย่อภาษาอังกฤษ เขียนเป็นแบบความเรียง ในเนื้อหาบทคัดย่อควร



ประกอบด้วย วัตถุประสงค์  จุดมุ่งหมาย  ขอบเขตของการวิจัย วิธีวิจัยรวมถึงเครื่องมือที่ใช้วิธีเก็บ
ข้อมูล จ านวนและลักษณะของกลุ่มที่ศึกษา ผลการวิจัย ระดับนัยส าคัญทางสถิติ (ถ้ามีการทดสอบ)  
เป็นต้น 
 1.2  กิตติกรรมประกาศ คือข้อความที่กล่าวขอบคุณผู้ที่ให้การช่วยเหลือหรือให้ความ
ร่วมมือเป็นอย่างดีในการวิจัย โดยไม่ต้องกล่าวขอบคุณผู้บังคับบัญชาหรือผู้ที่เกี่ยวข้องในการอนุมัติ
โครงการวิจัยโดยต าแหน่ง ยกเว้นกรณีที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการด าเนินงานวิจัยโดยตรง ในส่วนนี้ไม่ควร
เกิน 1 หน้ากระดาษ และ 
  กรณีที่ได้รับทุนอุดหนุนวิจัย ให้ระบุข้อความ “การวิจัยครั้งนี้ได้รับทุนอุดหนุนการ
วิจัยจากมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ปีงบประมาณ.................(ระบุปีงบประมาณที่ ได้รับจัดสรร
ทุนอุดหนุนงานวิจัย)” 
 1.3  สารบัญเรื่อง  ตามตัวอย่างสารบัญ 
 1.4  สารบัญตาราง  เป็นที่ระบุถึงต าแหน่งของตารางทั้งหมดที่มีอยู่ในงานวิจัย 
 1.5  สารบัญภาพหรือสารบัญแผนภูมิ เป็นส่วนที่แสดงต าแหน่งหน้าของภาพ  แผนที่  
แผนภูมิ  กราฟ ฯลฯ 
 1.6  ค าอธิบายสัญลักษณ์  เป็นส่วนที่อธิบายถึงสัญลักษณ์และค าย่อต่างๆ ที่ใช้ในการวิจัย 

2. ส่วนกลาง 
          2.1  บทน า ระบุถึงความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา วัตถุประสงค์ ขอบเขตการ
วิจัย ขั้นตอนการด าเนินงานโดยย่อ  ประโยชน์ที่ได้รับ และศัพท์เฉพาะ (ถ้ามี)  เป็นต้น 
 2.2  เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง ระบุถึงรายละเอียดเกี่ยวกับเครื่องมือที่ใช้ในการ
ด าเนินงาน รายงานถึงหลักทฤษฎี แนวคิดเกี่ยวกับการศึกษา ซึ่งควรให้สอดคล้องกับคีย์เวิร์ด ที่
ก าหนดไว้ในการเสนอโครงงาน 
 2.3  ขั้นตอนการด าเนินงาน และบทที่บรรยายวิธีการที่ใช้ในการวิจัยโดยละเอียดว่ามี
ขั้นตอนอะไรบ้าง การใช้เอกสารข้อมูล การใช้เครื่องมือ ขั้นตอนการทดลอง เป็นต้น 

2.4 ผลการด าเนินงาน เขียนรายงานผลตามขอบเขตท่ีตั้งไว้ โดยแสดงผลจากการท า
โครงงาน ในรูปแบบ  กราฟ  ตาราง  รูปภาพ  และซอร์สโค้ด ที่มเีพ่ือเน้นการอธิบายกระบวนการ
ด าเนินงาน 
           2.5   สรุปผลการด าเนินงานและข้อเสนอแนะ เป็นการสรุปเรื่องราวในโครงงานทั้งหมด 
เน้นตามขอบเขตที่ก าหนดไว้ กล่าวถึงปัญหา และอุปสรรคที่พบ และข้อเสนอแนะเพ่ิมเติมที่เป็น
ประโยชน์เกี่ยวกับโครงงานในขั้นตอนต่อไป รวมไปถึงการประยุกต์ใช้ผลการด าเนินโครงงานที่ได้ 
 

3.  ส่วนท้าย 



             3.1  บรรณานุกรม   ระบุชื่อหนังสือ  รายการอ้างอิง  เอกสาร สิ่งพิมพ์  โสตทัศนวัสดุ  
ตลอดจนวิธีการที่ได้ข้อมูลมาเพ่ือประกอบการเขียนวิจัย  โดยให้ระบุส่วนน าหน้าว่า  ”บรรณานุกรม”  
และเรียงล าดับเอกสารอ้างอิง  ภาษาไทยก่อนแล้วตามด้วยภาษาต่างประเทศ โดยเรียงล าดับตัวอักษร 
ไม่ต้องระบุหน้าของล าดับเอกสารอ้างอิงนั้น (ตัวอย่างการเขียนบรรณานุกรมดูในหน้าที่….) 

โดยจะต้องมีการใส่อ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลนั้นๆ โดยใช้การอ้างอิงแบบชื่อ-ปีและอ้าง
ไว้ข้างหลังข้อความ  จะมีลักษณะการอ้างอิงดังนี้ 
 

………………………………………………………………(ชื่อผู้แต่ง, ปีพิมพ์) 
หรือ 
……………………………….……………………(ชื่อผู้แต่ง, ปีพิมพ์: เลขหน้า) 

 
ประเด็นแรก  หลักการเขียนการอ้างอิงแบบชื่อ-ปี มีรายละเอียดดังนี้ 
กรณีที่ 1  ผู้แต่ง 1 คน  ผู้แต่งคนไทย แต่งเอกสารเป็นภาษาไทย 

ในประเทศไทยมีรายงานผู้ป่วยเอดส์รายแรกในเดือนกันยายน พ.ศ. 2527 หลังจากนั้น
จ านวนผู้ป่วยเอดส์ได้เพ่ิมข้ึนเรื่อยๆ (ธีระ รามสูตร, 2532) 

 
กรณีที่ 2  ผู้แต่ง 1 คน  ผู้แต่งชาวต่างประเทศ หรือ ผู้แต่งคนไทย เอกสารเป็นภาษาต่างประเทศ 

ประเทศไทยมีสภาพแวดล้อมที่ส่งเสริมให้เกิดพฤติกรรมเสี่ยงต่อการติดเชื้อเอดส์ จึงท า
ให้ผู้ป่วยเอดส์มีเพ่ิมมากข้ึนทุกปี (Sittitrai, 1991) 

หรือ 
หากผู้ป่วยเอดส์ดูแลตนเองดีหลังจากได้รับเชื้อ สามารถรักษาสุขภาพร่างกายให้แข็งแรง

อยู่เสมอและไม่มีพฤติกรรมเสี่ยงเพ่ิมมากข้ึน ก็อาจจะไม่มีอาการใดๆ เกิดข้ึน (Pratt, 1991) 
กรณีที่ 3  ผู้แต่ง 2 คน ให้ใส่ชื่อผู้แต่งคนที ่1 คั่นด้วยเครื่องหมาย , ตามด้วยชื่อผู้แต่งคนที่ 2 

……………………………(สุริยา สมุทคุปติ,์ พัฒนา กิติอาษา, 2545) 
………………………………………………………(Enger, Smith, 2004) 
 

กรณีที่ 4  ผู้แต่งมากกว่า 2 คนขึ้นไป  การอ้างทุกครั้งให้ใส่ชื่อผู้แต่งคนที่ 1 ตามด้วยค าว่า และคณะ 
หรือ et al. ดังตัวอย่าง 

………………………………………….(ทัดดาว ลออโรจน์วงศ์ และคณะ, 2541) 
……………………………………………………………(Piot et al., 1992) 
 

กรณีที่ 5  ผู้แต่งท่ีเป็นนิติบุคคล  ให้ใส่ชื่อนิติบุคคล (หน่วยงาน) นั้นๆ เป็นชื่อผู้แต่ง 



ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี (2550)…………………………………………….. 
หรือ 
…………………………………………….(ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี, 2550) 

 
กรณีที่ 6  กรณีที่ชื่อหน่วยงานยาวมาก  การอ้างครั้งแรกให้อ้างชื่อเต็ม ส่วนการอ้างครั้งต่อไป
สามารถตัดให้สั้นลงได้โดยใช้เครื่องหมาย . . .   ดังตัวอย่าง 

•  การอ้างครั้งแรก 
……….(ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์, 2550) 
•  การอ้างครั้งต่อๆ ไป 
………(ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม. . ., 2550) 
 

กรณีที่ 7  กรณีเป็นชื่อย่อที่เป็นที่รู้จักทั่วไป การอ้างครั้งแรกให้อ้างชื่อเต็มและใส่ชื่อย่อไว้ใน
เครื่องหมาย [ ] ส่วนการอ้างครั้งต่อไปใส่เฉพาะชื่อย่อ 

•  การอ้างครั้งแรก 
………….(ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ [ส านักงาน ก.พ.ร.], 2550) 
………………………………(World Health Organization [WHO] , 2007) 
•  การอ้างครั้งต่อๆ ไป 

………………………………………………… (ส านักงาน ก.พ. ร., 2550) 
………………………………………………………………(WHO, 2007) 

 
กรณีที่ 8  ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง หรือ ไม่ปรากฏปีพิมพ์ 

..………………………………………(โรคเอดส์ในประเทศโลกที่สาม. . ., 2542) 

.………………………………………………….(ศันสนีย์ กิจพานิช, ม.ป.ป.) 

.…………………………………………………….(Viravaidya, n.d.) 
 
กรณีที่ 9  อ้างอิงจากเว็บไซต์  ให้ใส่ชื่อของเว็บไซต์นั้นๆ ดังตัวอย่าง 

…………………………………..  (http://www.tmd.go.th) 
 
ประเด็นต่อมา  หลักการเขียนบรรณานุกรม ดูได้จากตัวอย่างการเขียนบรรณานุกรมมีรูปแบบดังนี้ 
 ............................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  
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            3.2  ภาคผนวก  ให้ระบุค าว่า  “ภาคผนวก”  อยู่กลางหน้ากระดาษ   ในกรณีมีหลาย
ภาคผนวก   ในหน้าต่อไปให้พิมพ์ค าว่า  ”ภาคผนวก ก, ข ,...,...” 
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