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มคอ. 3 รายวิชา 1632201 การวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ 1  
 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
วิทยาเขต/คณะ/ภาควิชาคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ / โปรแกรมวิชาสารสนเทศศาสตร์     

หมวดท่ี 1  ข้อมูลท่ัวไป 

1. รหัสและชื่อรายวิชา 
 รหัสวิชา 1632201 การวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ 1 (Analysis and Synthesis of 
Information Content 1)  

2. จ านวนหน่วยกิต 
 3 หน่วยกิต (2-2-5) 

3.  หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 
 3.1  หลักสูตร ศิลปศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์     
 3.2  ประเภทของรายวิชา หมวดวิชาเฉพาะด้านบังคับ วิชาบรรณารักษศาสตร์ 

4.  อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยผ์ู้สอน 
  4.1  อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา รองศาสตราจารย์ชัยเลิศ ปริสุทธกุล 
 4.2  อาจารย์ผู้สอน รองศาสตราจารย์เบญจรัตน์  สีทองสุก 

5.  ภาคการศึกษา/ชั้นปีที่เรียน 
 ภาคการศึกษาที่ 1 / ช้ันปีที่  2 

6.  รายวิชาท่ีต้องเรียนมาก่อน (Pre-requisite)  (ถ้ามี) 
 ไมม ี

7.  รายวิชาท่ีต้องเรียนพร้อมกัน (Co-requisite)  (ถ้ามี) 
 ไมม ี

8. สถานท่ีเรยีน 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

9.  วันท่ีจัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาครั้งลา่สุด 
 วันที่ 1 เดือน พฤษภาคม  พ.ศ.  2558 
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หมวดท่ี 2  จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 

1.  จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
 หลังจากที่เรียนรายวิชา 1632201 แล้ว นักศึกษามีความสามารถในการกระท าสิ่งต่อไปนี้ได้ 
 1. ตระหนักถึงคุณค่าในการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ ซึ่งเป็นหัวใจของการจัดเก็บ
และค้นคืนสารนิเทศ 
 2. มีความรู้ความเข้าใจ และสามารถอธิบายความหมาย ประวัติการจัดหมู่หนังสือ ตลอดจน
ความส าคัญ และประโยชน์ของการจัดหมู่หนังสือได้อย่างถูกต้อง 
  3. มีความรู้ความเข้าใจและสามารถก าหนดเลขหมู่หนังสือ ตามระบบทศนิยมของดิวอี้ได้อย่างถูกต้อง 
  4. มีความรู้ ความเข้าใจในหลักการก าหนดเลขเรียกหนังสือและเลขผู้แต่งแบบต่าง ๆ และสามารถ
ก าหนดเลขเรียกหนังสือและเลขผู้แต่งได้อย่างถูกต้อง 
  5. มีความรู้ความเข้าใจในหลักการก าหนดหัวเรื่อง และสามารถก าหนดหัวเรื่องได้อย่างถูกต้อง 
 6. สามารถน าความรู้และประสบการณ์ที่ได้ในช้ันเรียนไปใช้ในการปฏิบัติงานห้องสมุดในโอกาสต่าง ๆ 
เช่น การช่วยงานจัดห้องสมุดในชุมชน และสามารถน าไปประยุกต์เพื่อการท างานต่าง ๆ ต่อไปในอนาคตได้ 

2.  วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา 
 เพื่อให้นักศึกษาได้เรียนรู้หลักการ วิธีการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารนิเทศ โดยผู้สอนได้
ด าเนินการดังนี้ 
 1. ด าเนินการท าสื่อการเรียนการสอนโดยใช้ e-learning 
 2. ปรับปรุงการเรียนการสอนให้เป็นไปตามเทคโนโลยีสารสนเทศที่ก้าวหน้าในปัจจุบัน 
 3. เพื่อให้นักศึกษาได้เรียนรู้หลักเกณฑ์วิธีการวิเคราะห์สารนิเทศพื้นฐาน และเน้นการจัดหมู่ระบบ
ทศนิยมของดิวอี้  

หมวดท่ี 3  ลักษณะและการด าเนินการ 

1.  ค าอธิบายรายวิชา 
 แนวคิดเกี่ยวกับการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ หลักการวิเคราะห์และสังเคราะห์
เนื้อหาเพื่อการจัดระบบและการเข้าถึงสารสนเทศ การก าหนดเลขเรียกหนังสือ และ หัวเรื่อง  การจัดระบบ
เน้นการจัดหมู่ตามระบบทศนิยมของดิวอี้ 

2.  จ านวนชั่วโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา 

บรรยาย สอนเสริม 
การฝึกปฏิบัติ/งาน

ภาคสนาม/การฝึกงาน 
การศึกษาด้วยตนเอง 

บรรยาย 32 ช่ัวโมงต่อ
ภาคการศึกษา   

สอนเสริมตามความต้องการ
ของนักศึกษาเฉพาะราย   

มีการฝึกปฏิบัติงานภาคสนาม 
จ านวน 32 ช่ัวโมง 

การศึกษาด้วยตนเอง   
5 ช่ัวโมงต่อสัปดาห์   
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3.  จ านวนชั่วโมงต่อสปัดาห์ท่ีอาจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็น 
     รายบุคคล 
     -  อาจารยจ์ัดเวลาให้ค าปรึกษาเป็นรายบุคคลหรือรายกลุ่มตามความต้องการ 1 ช่ัวโมงต่อสัปดาห์   

หมวดท่ี 4  การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา 

1.  คุณธรรม จรยิธรรม 
 1.1 คุณธรรม จริยธรรมที่ต้องพัฒนา (ให้ตรงกับ มคอ. 2)  
  พัฒนาผู้เรียนให้มีความรับผิดชอบ มีวินัย มีจรรยาบรรณวิชาชีพ เคารพในสิทธิของข้อมูลส่วน
บุคคล การไม่เปิดเผยข้อมูล และไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิทางปัญญา มีความซื่อสัตย์ โดยมีคุณธรรมจริยธรรมตาม
คุณสมบัติหลักสูตร  
 1.2  วิธีการสอน  
  -  บรรยายพร้อมยกตัวอย่างกรณีศึกษาเกี่ยวกับประเด็นทางจริยธรรมที่เกี่ยวข้องกับ การวิเคราะห์
และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ และการใช้สารสนเทศ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิและทรัพย์สิน
ทางปัญญา 
  -  อภิปรายกลุ่ม   
  -  ก าหนดให้นักศึกษาหาตัวอย่างที่เกี่ยวข้อง 
 1.3  วิธีการประเมินผล 
  -  พฤติกรรมการเข้าเรียน และส่งงานที่ได้รับมอบหมายตามขอบเขตที่ให้และตรงเวลา 
  -  มีการอ้างอิงเอกสารที่ได้น ามาท ารายงาน อย่างถูกต้องและเหมาะสม 
  -  ประเมินผลจากการฝึกปฏิบัติการวิเคราะห์สารสนเทศที่มอบหมาย 
  -  ประเมินผลการน าเสนอรายงานที่มอบหมาย 

2.  ความรู ้
 2.1  ความรู้ที่ต้องได้รับ  
    มีความรู้ในหลักการ ความส าคัญ ประโยชน์ของการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ  
การก าหนดหัวเรื่อง การก าหนดเลขเรียกหนังสอื ความเกี่ยวข้องของการวิเคราะห์และสังเคราะห์สารสนเทศใน
ชีวิตประจ าวัน จรรยาบรรณ จริยธรรมของผู้เกี่ยวข้อง ผลกระทบของการใช้สารสนเทศต่อบุคคลและสังคม  
 2.2  วิธีการสอน 
  บรรยาย อภิปราย การท างานกลุ่ม และแลกเปลี่ยนความรู้ ท าแบบฝึกหัด การฝึกปฏิบัติ โดยเน้น
การเรียนรู้ร่วมกันระหว่างอาจารย์และนักศึกษา 
 2.3  วิธีการประเมินผล 
  -  ทดสอบย่อย สอบกลางภาค สอบปลายภาค ด้วยข้อสอบที่เน้นการวัดหลักการและทฤษฎี 
  -  น าเสนอผลการฝึกปฏิบัติการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ 
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3.  ทักษะทางปัญญา 
 3.1  ทักษะทางปัญญาที่ต้องพัฒนา 
  พัฒนาความสามารถในการคิดอย่างมีการคิดอย่างเป็นระบบ มีการวิเคราะห์ เพื่อ ให้สามารถ
วิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศไดอ้ย่างสร้างสรรค์ 
 3.2  วิธีการสอน 
  บรรยาย อภิปรายกลุ่ม และแลกเปลี่ยนความรู้จากฝึกปฏิบัติการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหา
สารสนเทศ 
 3.3  วิธีการประเมินผล 
  สอบกลางภาคและปลายภาค โดยเน้นข้อสอบที่มีการวิเคราะห์  เปรียบเทียบ และสังเคราะห์
เนื้อหาสารสนเทศ  วิเคราะห์แนวคิดในการประยุกต์ใช้การจัดหมู่และการก าหนดหัวเรื่อง 

4.  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
 4.1  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบที่ต้องพัฒนา  
  -  พัฒนาทักษะในการสร้างสัมพันธภาพระหว่างผู้เรียนด้วยกัน 
  -  พัฒนาความเป็นผู้น าและผู้ตามในการท างานเป็นทีม 
  -  พัฒนาการเรียนรู้ด้วยตนเอง และมีความรับผิดชอบในงานที่มอบหมายให้ครบถ้วนตาม
ก าหนดเวลา 
 4.2 วิธีการสอน 
  มอบหมายงานรายกลุ่ม และรายบุคคล น าเสนอเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ 
 4.3 วิธีการประเมินผล 
  ผลงานการน าเสนอ และพฤติกรรมการท างานเป็นทีม 

5.  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยสีารสนเทศ 
 5.1  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ต้องพัฒนา       
  -  ทักษะการคิดค านวณ เชิงตัวเลข 
  -  พัฒนาทักษะในการสื่อสารทั้งการพูด การฟัง การแปล  การเขียน โดยการท ารายงาน และ
น าเสนอในช้ันเรียน 
  -  พัฒนาทักษะในการวิเคราะห์ข้อมูลจากกรณีศึกษา 
  -  พัฒนาทักษะในการสืบค้น ข้อมูลทางอินเทอร์เน็ต  
  -  ทักษะในการน าเสนอรายงานโดยใช้รูปแบบ เครื่องมือ และเทคโนโลยีที่เหมาะสม 
 5.2  วิธีการสอน       
  -  มอบหมายงานให้ศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง จาก website สื่อการสอน e-learning และท า
รายงาน  
  -  น าเสนอโดยใช้รูปแบบและเทคโนโลยีที่เหมาะสม 
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 5.3  วิธีการประเมินผล 
  -  การน าเสนอด้วยสื่อเทคโนโลยี 
  -  การมีส่วนร่วมในการอภิปรายและวิธีการอภิปราย 

หมวดท่ี 5  แผนการสอนและการประเมินผล 

1.  แผนการสอน 
สัปดาห์

ท่ี 
หัวข้อเนื้อหา 

จ านวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน   
 สื่อท่ีใช้ (ถ้ามี) ชิ้นงาน/วิธีการประเมิน 

ผู้สอน 

1 ความรู้ทั่วไปเก่ียวกับการจัดหมู่ 
 ความหมายและความส าคัญของการ
จัดหมู่ 
 ประวัติการจัดหมู่หนังสือ  
 ประโยชน์ของการจัดหมู่  
 ประเภทของการจัดหมู่ 
 แนวทางการเลือกระบบการจัดหมู่  
 ระบบการจัดหมู่หนังสือที่ดี  
 หลักเกณฑ์ทั่วไปในการจัดหมู่หนังสือ  
 ขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดหมู่หนังสือ 

4 1. ช้ีแจงและแนะน าการเรียนการสอน
แบบเน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ 
2. ทดสอบก่อนเรียน 
3.  ผู้สอนบรรยายประกอบ สื่อการสอน
ต่าง ๆ เช่น PowerPoint เรื่องทบทวน
ก่อนเรียน และเรื่องความรู้เบื้องต้นใน
การวิเคราะห์สารสนเทศ 
4. ให้ นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น ในส่วนของรู้ก่อนเรียน 
https://sites.google.com/site/ben1
632201  
5. ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมบทที่ 1 จาก
แหล่งเรียนรู้  
6. ให้ นักศึกษาส ารวจบ้านพักอาศั ย 
ห้างสรรพสินค้า สถานศึกษาของตน 
บันทึกและอภิปรายแสดงความคิดเห็นถึง
การจัดหมู่ การจัดกลุ่ม ตามที่สังเกตเห็น
และเปรียบเทียบกับการจัดทรัพยากร
สารสนเทศในห้องสมุด 
7. ให้ นักศึกษาท ารายงานกลุ่ม เรื่อง
ประวัติ บุคคลส าคัญในวงการจัดห มู่
หนังสือ และประวัติการจัดหมู่หนังสือใน
ประเทศไทย  น ามาอภิปรายในสัปดาห์
ต่อไป 
8. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัด 
 

 

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 
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สัปดาห์
ท่ี 

หัวข้อเนื้อหา 
จ านวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน   
 สื่อท่ีใช้ (ถ้ามี) ชิ้นงาน/วิธีการประเมิน 

ผู้สอน 

2 ระบบการจัดหมู่ที่ควรรู้จัก 
 1. ระบบเอ็กแพนซีฟ 
 2. ระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน  
 3. ระบบทศนิยมสากล 
 4. ระบบซับเจกต์ 
 5. ระบบโคลอน 
 6. ระบบบิบลิโอกราฟิก 
 7. ระบบกลิดเดน 
 8. ระบบหอสมุดแพทย์แห่งชาติ
อเมริกัน      

4 1. ผู้สอนบรรยายประกอบ PowerPoint 
เรื่อง ระบบการจัดหมู่ที่ควรรู้จัก 
2. ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากเอกสาร
ค าสอน บทที่ 2 
3. ให้นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น ในส่วนของรู้ก่อนเรียน 
https://sites.google.com/site/ben1
632201  
4. ให้นักศึกษาอภิปราย เรื่อง จุดดีและ
จุดด้อยของระบบการจัดหมู่แต่ละระบบ 
5. ให้ นักศึกษาท ารายงานกลุ่ มเรื่อง 
ระบบการจัดหมู่ระบบใหม่ ๆ ที่เกิดขึ้นใน
ปั จ จุ บั น ที่ ส า ม า ร ถ สื บ ค้ น ไ ด้ จ า ก
อินเทอร์เน็ต และน ามาอภิปรายใน
สัปดาห์ต่อไป 
6. ให้นักศึกษาไปศึกษาระบบการจัดหมู่
ของห้องสมุดต่าง ๆ มาสัก 2 แห่ง แล้ว
เปรียบเทียบข้อดีข้อด้อยของทั้ง 2 ระบบ 
7. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดท้ายบท  

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 

3-4 เลขเรียกหนังสือและเลขหนังสือ 
1. ความหมายของเลขเรียกหนังสือ 
2. ความหมายของเลขหนังสือ 
3. วัตถุประสงค์ในการใช้เลขหนังสือ  
4. หลักการก าหนดเลขหนังสือ  
5. คู่มือก าหนดเลขหนังสือ 
6. ตารางเลขผู้แต่งของคัตเตอร์- 
แซนบอร์น 
7. ตาราง เลขผู้ แต่ ง  ภาษาไทยของ
หอสมุดแห่งชาติ 

8 1. ผู้สอนบรรยายประกอบ PowerPoint  
2. ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากต ารา
หลัก บทที่ 9 
3. ให้ นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น  
https://sites.google.com/site/ben1
632201 ในส่วนของเลขเรียกหนังสือ 
4. ให้นักศึกษาส ารวจประเภทของเลข
เรียกหนังสือในห้องสมุด สังเกตวิธีจัดชั้น 
และอภิปรายแสดงความคิดเห็นถึงการ
แบ่งประเภทหนังสือที่พบ  
5. ให้นักศึกษาศึกษาหนังสือคู่มือต่าง ๆ 
ตามที่ป รากฏในบทที่  9 เพื่อ ให้ เ กิด
ความคุ้นเคย และเข้าใจในบทเรียนได้ดี 

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 
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สัปดาห์
ท่ี 

หัวข้อเนื้อหา 
จ านวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน   
 สื่อท่ีใช้ (ถ้ามี) ชิ้นงาน/วิธีการประเมิน 

ผู้สอน 

   ยิ่งขึ้น 
6. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดท้ายบท  
7. ให้นักศึกษาฝึกปฏิบัติ ก าหนดเลขผู้
แต่ง ให้หนังสือในห้องสมุดคนละ 30 เล่ม 
โดยแบ่งเป็นภาษาไทย 15 เล่ม และ
ภาษาอังกฤษ 15 เล่ม 
8. ให้นักศึกษา ไปฝึกจัดชั้นหนังสือใน
ห้องสมุด คนละ 5 สัปดาห์ ๆ ละ 5 ชม. 
รวม 25 ชม. 

 

5-7 หัวเรื่องและการก าหนดหัวเรื่อง 
 1. ความหมายของหัวเรื่อง 
 2.  ความส าคัญและประโยชน์ของหัว
เรื่อง  
 3.  ห ลั ก เ กณ ฑ์ ใ น กา ร พิ จ า ร ณ า
ก าหนดหัวเรื่อง 
 4.  ลักษณะค าที่ก าหนดใช้เป็นหัว
เรื่อง  
 5.  ประเภทของหัวเรื่อง 
 6.  คู่มือและวิธีใช้การก าหนดหัวเรื่อง 
 7.  ขั้นตอนในการก าหนดหัวเรื่อง  
 8.  หลักการก าหนดหัวเรื่องเพิ่มเติม  
 9. ลักษณะของหัวเรื่องที่ก าหนด
เพิ่มเติมได้   
 10 . การก าหนดหัว เรื่ องส าหรับ
หนังสือบางประเภท 

8 1 ผู้สอนบรรยายประกอบ PowerPoint 
2 ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากต ารา
หลัก บทที่ 10 
3. ให้นักศึกษาศึกษาหนังสือคู่มือการให้
หัวเรื่องตามที่ปรากฏในบทที่ 10 น้ี   
เพื่อให้เกิดความคุ้นเคย และเข้าใจใน
บทเรียนได้ดียิ่งขึ้น 
4.ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดท้ายบท 
5.  ให้ นักศึ กษาสุ่ มตั วอย่างจากผู้ ใ ช้
ห้องสมุดและสอบถามว่า 
     5.1 ผู้ ใช้ ใช้หัวเรื่องในการค้นหา
ทรัพยากรสารสนเทศของห้องส มุด
หรือไม่ 
    5.2 ผู้ใช้ใช้หัวเรื่องสืบค้นทรัพยากร
สารสนเทศประเภทใดมากที่สุด  
   5.3 น าข้อมูลที่ได้มาอภิปรายผลของ
การใช้หัวเรื่องในห้องสมุด 
6. ให้นักศึกษาฝึกปฏิบัติก าหนดหัวเรื่อง
ให้หนังสือในห้องสมุดคนละ 20 เล่ม โดย
แบ่ ง เ ป็ นภ าษา ไท ย  10  เ ล่ ม  แ ล ะ
ภาษาอังกฤษ 10 เล่ม 
7. ให้นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น  
https://sites.google.com/site/ben1
632201 ในส่วนของหัวเรื่อง 

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 
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สัปดาห์
ท่ี 

หัวข้อเนื้อหา 
จ านวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน   
 สื่อท่ีใช้ (ถ้ามี) ชิ้นงาน/วิธีการประเมิน 

ผู้สอน 

8 ความรู้เบื้องต้นของระบบทศนิยมของดิว
อ้ี 
 1. ประวัติของเมลวิล ดิวอ้ี 
 2 . พัฒนาการของระบบทศนิยม
ของดิวอ้ี 
 3. การเปลี่ยนแปลงระหว่างฉบับ
พิมพ ์
 4. ส่วนประกอบของแผนการจัดหมู่  
 5.  สัญลักษณ์ของระบบทศนิยม
ของดิวอ้ี  
 6. ข้อดีของระบบทศนิยมของดิวอ้ี  
 7. ข้อจ ากัดของระบบทศนิยมของดิว
อ้ี  
 8 .  วิ ธีก าร ก าหนด เ ลขห มู่ร ะบบ
ทศนิยมของดิวอ้ี 

4 1. ผู้สอนบรรยายประกอบ PowerPoint 
2. ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากต ารา
หลัก บทที่ 3 
3. ให้นักศึกษาส ารวจการจัดหนังสือใน
ห้องสมุด สัง เกต และอภิปรายแสดง
ความคิด เห็นถึ ง จุดดี และ จุดด้ อยที่
ห้องสมุดน าระบบทศนิยมของดิวอ้ีมาใช้ 
เพิ่มเติมจากต าราหลัก 
4. ให้นักศึกษาศึกษาหนังสือคู่มือระบบ
ทศนิยมของดิวอ้ี ฉบับพิมพ์ครั้งที่ 22 ใน
เรื่องต่าง ๆ ตามที่ปรากฏในบทที่  3 น้ี 
เพื่อให้เกิดความคุ้นเคย และเข้าใจใน
บทเรียนได้ดียิ่งขึ้น 
5. ให้นักศึกษาเข้าไปในเว็บไซต์ของโอซี
แอลซี (OCLC) (http://www.oclc. 
org/dewey/) เพื่อศึกษารายละเอียด
ของระบบทศนิยมของดิวอ้ี ในเว็บไซต์
ดังกล่าว และจัดท าเป็นรายงาน 
6. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัด 
7. ให้นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น  
https://sites.google.com/site/ben1
632201  

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 

9 อภิปราย สรุปเน้ือหา ครั้งที่ 1 
สอบกลางภาค 

4   

10 ตารางเลขหมู่ระบบทศนิยมของดิวอ้ี 
1. โครงสร้างของตารางเลขหมู่  
2. ลักษณะทั่วไปของตารางเลขหมู่ 
3. รายการเลขหมู่ 

4 1. ผู้สอนบรรยายประกอบ สื่อการสอน
ต่าง ๆ เช่น PowerPoint 
2 .ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากต ารา
หลัก บทที่ 4 
3. ให้ นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น  
https://sites.google.com/site/ben1
632201 ในส่วนของตารางเลขหมู่ 

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 



มคอ.3 (1632201) 

9 

สัปดาห์
ท่ี 

หัวข้อเนื้อหา 
จ านวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน   
 สื่อท่ีใช้ (ถ้ามี) ชิ้นงาน/วิธีการประเมิน 

ผู้สอน 

   4. ให้ นักศึกษาคู่ มือการจัดหมู่ระบบ
ทศนิยมของดิว อ้ี ส่วนตารางเลขห มู่ 
ตามที่ปรากฏในบทที่ 4 น้ี     เพื่อให้เกิด
ความคุ้นเคย และเข้าใจในบทเรียนได้ดี
ยิ่งขึ้น 
5. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัด 

 

11 ดรรชนีสัมพันธ์และคู่มือระบบทศนิยม
ของดิวอ้ี 
1. ความหมายของดรรชนีสัมพันธ์  
2. ลักษณะทั่วไปของดรรชนีสัมพันธ์  
3. วิธีใช้ดรรชนีสัมพันธ์  
4. ตัวอย่างการใช้ดรรชนีสัมพันธ์  
5. คู่มือ 

4 1. ผู้สอนบรรยายประกอบ สื่อการสอน
ต่าง ๆ เช่น PowerPoint 
2 .ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากต ารา
หลัก บทที่ 5 
3. ให้ นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น  
https://sites.google.com/site/ 
3. ให้นักศึกษาคู่ มือการจัดหมู่ระบบ
ทศนิยมของดิวอ้ี ส่วนดรรชนีสัมพันธ์ 
ตามที่ปรากฏในบทที่ 5 น้ี เพื่อให้เกิด
ความคุ้นเคย และเข้าใจในบทเรียนได้ดี
ยิ่งขึ้น 
4. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัด 

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 

12-13 ตารางช่วยระบบทศนิยมของดิวอ้ี 
1. ลักษณะของตารางช่วย 
2. หลักในการใช้ตารางช่วย 
3. ตารางช่วยที่ 1 เลขวิธีเขียน หรือเลข
ย่อยมาตรฐาน  
4. ต า ร า ง ช่ ว ย ที่  2  เ ล ข พื้ น ที่ ท า ง
ภูมิศาสตร์ ยุคสมัย บุคคล 
5. ตารางช่วยที่  3  เลขลักษณะของ
วรรณกรรม  
6. ตารางช่วยที่ 4 เลขทฤษฎีทางภาษา 
7. ตารางช่วยที่ 5 เลขกลุ่มชาติพันธ์ุและ
สัญชาติ 
8. ตารางช่วยที่ 6 เลขภาษา 

8 1. ผู้สอนบรรยายประกอบ PowerPoint 
2 .ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากต ารา
หลัก บทที่ 6 
3. ให้ นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น ในส่วนของตารางช่วย 
https://sites.google.com/site/ben1
632201  
4. ให้นักศึกษาแบ่งกลุ่มส ารวจหนังสือใน
ห้องสมุด  หาตัวอย่างหนังสือที่ใช้ตาราง
ช่วยประกอบเลขหมู่ พิจารณาเน้ือหา
และเลขที่ใช้เติมจากตารางช่วยทั้ง 6 ว่า
เหมาะสมหรือไม่ และจัดท าเป็นรายงาน 
5. ให้นักศึกษาศึกษาหนังสือคู่มือระบบ
ทศนิยมของดิวอ้ีฉบับพิมพ์ครั้งที่ 22 ใน 

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 
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สัปดาห์
ท่ี 

หัวข้อเนื้อหา 
จ านวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน   
 สื่อท่ีใช้ (ถ้ามี) ชิ้นงาน/วิธีการประเมิน 

ผู้สอน 

   เรื่ องตารางช่วยทั้ ง  6 ตาราง ตามที่
ป ร า ก ฏ ใ น บ ท ที่  6 น้ี  เ พื่ อ ใ ห้ เ กิ ด
ความคุ้นเคย และเข้าใจในบทเรียนได้ดี
ยิ่งขึ้น และจัดท าแผนภูมิขั้นตอนวิธีใช้
ตารางช่วยทั้ง 6 ตาราง ส่ง 
6. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัด 

 

14-16 การสร้างเลขหมู่หมวด 000 – 999 12 1. ผู้สอนบรรยายประกอบ สื่อการสอน
ต่าง ๆ เช่น PowerPoint 
2 .ให้นักศึกษาศึกษาเพิ่มเติมจากต ารา
หลัก บทที่ 7 - 8 
3. ให้ นักศึกษาทบทวนบทเรียนจาก
เว็บไซต์ เรียนดิวอ้ีกับอาจารย์เบญจรัตน์ 
ที่ผู้สอนจัดท าขึ้น  
https://sites.google.com/site/ben1
632201 ในส่วนของการสร้างเลขหมู่ 
4. ให้นักศึกษาศึกษาหนังสือคู่มือระบบ
ทศนิยมของดิว อ้ีฉบับพิมพ์ครั้ งที่  22    
เพื่อใช้เป็นคู่มือสร้างเลขหมู่ 
5. ให้นักศึกษาไปหาหนังสือในห้องสมุด
มาหมวดละ 2 เล่ม รวม 10 เล่ม ต่อคน 
แล้วน ามาวิเคราะห์ว่าท าไมจึงได้เลขหมู่
แบบน้ัน น าผลที่ ได้มาอภิปรายว่าใช้
หลักเกณฑ์ใดที่เรียนไปบ้าง 
6. ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดท้ายบท 

รศ.เบญจรัตน์ 
สีทองสุก 

17-18 สอบปลายภาค    
 

2.  แผนการประเมินผลการเรียนรู ้
การ

ประเมิน 
งานท่ีจะใช้ประเมินผลผู้เรียน 

สัปดาห์ 
ท่ีก าหนด 

สัดส่วนของการ
ประเมินผล 

(1) สอบ -  สอบกลางภาค 
 -  สอบปลายภาค 

9 
16-17 

ร้อยละ 15 
ร้อยละ 15 

(2) จิตพิสัย (Attitude and Approaches)  
 - การประเมินการเรียนรู้ (Self reflection) 
 - การมีส่วนร่วมในช้ันเรียน (Participation)   

ตลอดเทอม ร้อยละ 15 
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การ
ประเมิน 

งานท่ีจะใช้ประเมินผลผู้เรียน 
สัปดาห์ 
ท่ีก าหนด 

สัดส่วนของการ
ประเมินผล 

 - ความตรงเวลาและความประพฤติเหมาะสม   
(3) แบบฝึกหัดและทดสอบย่อย  ตลอดเทอม ร้อยละ 25 
(4) วิเคราะห์และการน าเสนอ การใช้หัวเรื่องในห้องสมุด  10-15 ร้อยละ 5 
(5) การฝึกงานในห้องสมุด การจัดช้ัน การก าหนดหัวเรื่อง 

การก าหนดเลขหมู่และเลขหนังสือ 
ตลอดเทอม ร้อยละ 20 

(6) การอ่านและสรุปความ ตลอดเทอม ร้อยละ 5 

หมวดท่ี 6  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

1. เอกสารและต าราหลัก 
เบญจรัตน์ สีทองสุก. (2558).  การวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาสารสนเทศ 1.  นครปฐม: คณะ

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฎนครปฐม. 

2. เอกสารและข้อมูลส าคญั   
พวา  พันธ์ุเมฆา. (2551). ดีดีซี 22 : การแบ่งหมู่หนังสือและแผนภูมิการแบ่งหมู่ระบบทศนิยมของดิวอ้ี จาก

ต้นฉบับพิมพ์ครั้งท่ี 22. กรุงเทพฯ: ภาควิชาบรรณารักษศาสตร์ คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัย
ศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร. 

 _______ . (2551). หัวเรื่องภาษาไทย.  พิมพ์ครั้งที่ 2.  กรุงเทพฯ: ภาควิชาบรรณารักษศาสตร์ คณะ
มนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ประสานมิตร. 

หัวเรื่องส าหรับหนังสือภาษาไทย (พิมพ์ครั้งที่ 4). (2547). กรุงเทพฯ: คณะท างานกลุ่มวิเคราะห์ทรัพยากร
สารสนเทศ ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา  

หอสมุดแห่งชาติ. (2542). ตารางเลขผู้แต่งหนังสือไทยส าเร็จรูป. พิมพ์ครั้งที่ 4.  กรุงเทพฯ: หอสมุดแห่งชาติ. 
Dewey, Melvil. (2003). Dewey decimal classification and relative index  22nd ed. Albany, 

NY: OCLC Forest Press.  
Dewey service (OCLC – cataloging and metadata). (2009) [Online]. Available: 

http://www.oclc.org/dewey/  [2009, March 11]. 
Miller, Joseph, ed. (2000). Sears list of subject headings 17th ed. NewYork: H.W. Wilson. 

หมวดท่ี 7  การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวิชา 

1.  กลยุทธ์การประเมนิประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 
 การประเมินประสิทธิผลในรายวิชานี้ ที่จัดท าโดยนักศึกษา ได้จัดกิจกรรมในการน าแนวคิดและ
ความเห็นจากนักศึกษาได้ดังนี้ 
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 -  การสนทนากลุ่มระหว่างผู้สอนและผู้เรียน 
 -  การสังเกตการณ์จากพฤติกรรมของผู้เรียน 
 -  แบบประเมินผู้สอน และแบบประเมินรายวิชา 

2.  กลยุทธ์การประเมนิการสอน 
 ในการเก็บข้อมูลเพื่อประเมินการสอน ได้มีกลยุทธ์ ดังนี้ 
 -  ผลการสอบ 
 -  การทวนสอบผลประเมินการเรียนรู้ 

3.  การปรบัปรุงการสอน  
 หลังจากผลการประเมินการสอนในข้อ 2 จึงมีการปรับปรุงการสอน โดยการจัดกิจกรรมในการระดม
สมอง และหาข้อมูลเพิ่มเติมในการปรับปรุงการสอน ดังนี้ 
 -  สัมมนาการจัดการเรียนการสอน 
 -  การวิจัยในและนอกช้ันเรียน  

4.  การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาในรายวิชา 
 ในระหว่างกระบวนการสอนรายวิชา มีการทวนสอบผลสัมฤทธ์ิในรายหัวข้อ ตามที่คาดหวังจากการ
เรียนรู้ในวิชา ได้จาก การสอบถามนักศึกษา หรือการสุ่มตรวจผลงานของนักศึกษา รวมถึงพิจารณาจากผลการ
ทดสอบย่อย และหลังการออกผลการเรียนรายวิชา มีการทวนสอบผลสัมฤทธ์ิโดยรวมในวิชาได้ดังนี้ 
 -  การทวนสอบการให้คะแนนจากการสุ่มตรวจผลงานของนักศึกษาโดยอาจารย์อื่น  
 -  มีการตั้งคณะกรรมการในสาขาวิชา ตรวจสอบผลการประเมินการเรียนรู้ของนักศึกษา โดย
ตรวจสอบข้อสอบ รายงาน วิธีการให้คะแนนสอบ และการให้คะแนนพฤติกรรม 

5.  การด าเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสทิธิผลของรายวิชา 
 จากผลการประเมิน และทวนสอบผลสัมฤทธ์ิประสิทธิผลรายวิชา ได้มีการวางแผนการปรับปรุงการ
สอน และรายละเอียดวิชา เพื่อให้เกิดคุณภาพมากข้ึน ดังนี้ 
 -  ปรับปรุงรายวิชาทุก 3 ปี หรือตามข้อเสนอแนะและผลการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิตามข้อ 4 


